ZARZADZENIE NR 162/ 2006
Dyrektora Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie

z dnia 9 pazdziernika 2006 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Depozytu Gospodarczego Centrum Onkologii-Instytutu

im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie™.

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt. 5 Statutu Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Centrum Onkologii ..Regulamin Depozytu Gospodarczego
Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie™, stanowiacy zatacznik

do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie

Prof. dr hab. med. Marek P. Nowacki



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 162/2006
Dyrektora Centrum Onkologii-Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 9 pazdziernika 2006 r.

Regulamin Depozytu Gospodarczego
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie

§ 1.
Regulamin okresla:
1. sposob funkcjonowania Depozytu Gospodarczego Centrum Onkologii, zwanego dalej
.depozytem”,
2. procedurg przekazywania na przechowanie sktadnikow majatku czasowo wycofanych z
uzytkowania takich jak: sprzet, meble, wyposazenie itp.,
3. warunki odmowy przyjecia sktadnikow majatku do depozytu.

§ 2.

1. Depozyt prowadzi Dzial Administracyjno-Gospodarczy.

Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego lub upowazniony przez niego
pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe funkcjonowanie depozytu oraz
zabezpieczenie przed zniszczeniem przekazanych sktadnikow majatku.

b2

&3

Depozyt przyjmuje skladniki majatku na przechowanie m.in. w nastepujacych przypadkach:
1. na czas remontu pomieszczen zajmowanych przez komorke organizacyjna,
na czas przeprowadzki/przeniesienia do nowego pomieszczenia,
w innych przypadkach na wniosek kierownika komorki organizacyjnej. Decyzje w
takim przypadku podejmuje kierownik Dzialu Administracyjno — Gospodarczego.
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§ 4.

1. W uzasadnionych przypadkach mozna przyja¢ do depozytu sktadniki majatku zbgdne w

biezacej dzialalnosci Centrum Onkologii, ktore sa przeznaczone do:
1) likwidacji lub
2) sprzedazy w drodze licytacji.

2. Warunkiem przyjecia na przechowanie przedmiotu przeznaczonego do likwidacji jest
wypelniony ,Arkusz  zgloszeniowy przedmiotow wycofanych z uzytkowania
przeznaczonych do odsprzedazy/ nieodpltatnego przekazania/likwidacji™.

3. Przedmiot sprzedany w drodze licytacji zostaje wydany nabywcy po okazaniu dowodu
zapflaty.



[

§5.

Whiosek na pismie w sprawie przekazania sktadnikow majatku na przechowanie
uzytkownik zgtasza do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.
Dzial Administracyjno- Gospodarczy moze odmowi¢ przyjecia na przechowanie, jezeli
sktadniki majatku:

1) nie posiadaja numerow inwentarzowych,

2) maja nieczytelne numery inwentarzowe.
O sytuacjach opisanych w ust 1 i 2 osoba przekazujaca niezwlocznie powiadamia Sekcje
Inwentarza.
Jezeli  pracownik Dzialu  Administracyjno-Gospodarczego  odpowiedzialny za
prowadzenie depozytu nie wnosi zastrzezen, uzytkownik wypetnia , Karte depozytowq”
Wzor , Karty depozytowej ., stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.
Fakt przekazania sktadnikow majatku na przechowanie potwierdza na Karcie depozytowej
kierownik komorki oddajacej na przechowanie lub osoba przez niego upowazniona.
Oryginal Karty depozytowej pozostaje u pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
depozytu, ktory ja ewidencjonuje i przechowuje.
Jedna kopie Karty depozytowej zatrzymuje uzytkownik, a drugg przekazuje si¢ do Sekcji
Inwentarza.

§ 6.

7 chwila ustania okolicznosci, o ktorych mowa w § 3. i zblizajagcym si¢ terminem odbioru,
przechowywanych sktadnikow majatku pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
depozytu kontaktuje si¢ z uzytkownikiem w sprawie zwrotu przekazanych sktadnikow.
Fakt odbioru sktadnika majatku uzytkownik potwierdza (data, podpis) na egzemplarzu
dowodu przekazania nalezacym do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie
Depozytu.

Transportem sktadnikow majatku zajmuja si¢ pracownicy Sekcji Gospodarczej (placowi).

DYREKTOR
Ceatrum Onkologii-Instytutu

im. Ml?Sklodomkkj—Curie
‘
Prof. dr med. Marek P. Nowac:



Zalacznik do Regulaminu Depozytu Gospodarczego
Centrum Onkologii-Instytutu
im Marii Skiodowskiej-Curie w Warszawie

Wotzawi A0 . oo oo i,
Pieczqtka komorki organizacyjnej

Dzial Administracyjno-Gospodarczy
/Sekcja Inwentarza/

Karta depozytowa Nr...........

Przekazuje na przechowanie do Depozytu Gospodarczego nastgpujace przedmioty:

L oo mmons il ie S976S SF RN GRS Va1 101§ | PPN
" TR —— S ) 8 111 1 | R T Py
B emmmm e Sl S RS AR = TR v s
Ml e B s B s i e = T ARURREIIL oo o A RO SRS
Przewidywany termin odbioru w/w przedmiotow w dniu .............. ;

Kierownik komorki organizacyjnej
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