ZARZADZENIE NR 48/2013

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 6 listopada 2013 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Realizacji Projektéw w Centrum Onkologii —
Instytucie im. Marii Sklodowskiej — Curie w Warszawie”.

Na podstawie § 6 pkt 6) Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej —
Curie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin Realizacji Projektéw w Centrum Onkologii —
Instytucie im. Marii Sktodowskiej — Curie w Warszawie”, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Warzocha



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 48/2013
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie

zdnia 6.11.2013 I'.

REGULAMIN REALIZACJI PROJEKTOW
W CENTRUM ONKOLOGII - INSTYTUCIE
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE W WARSZAWIE

§1

Niniejszy Regulamin okres§la procedury inicjowania, przygotowania i realizacji Projektow
w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie, zwane dalej
Instytutem. Projektem, w rozumieniu niniejszego regulaminu, jest kazde wyodrgbnione
organizacyjnie i administracyjnie dziatanie, zlozone z powigzanych zadan, realizowane
w Instytucie, w celu osiggniecia okres§lonego wyniku przy wsparciu finansowym podmiotow
zewnetrznych (krajowych, zagranicznych, publicznych, prywatnych). Regulamin nie dotyczy
komercyjnych badan klinicznych oraz jednostkowych zadan inwestycyjnych.

| Etap. Przygotowanie Projektu.

§2

1. Przygotowanie Projektu obejmuje jego zainicjowanie, opracowanie wniosku
o dofinansowanie oraz podpisanie umowy o dofinansowanie lub uzyskanie decyzji
negatywnej dotyczacej dofinansowania. Przebieg procedury jest uzalezniony od tego, czy
przy realizacji Projektu wymagany jest udzial wtasnych §rodkéw finansowych Instytutu,
czy tez Projekt w pelni finansowany jest ze §rodkow zewnetrznych. Schemat procedury
przygotowania Projektu zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Projekty nie wymagajace wkladu srodkow wiasnych Instytutu.

1) Inicjator / Kierownik Projektu przygotowuje wniosek do instytucji finansujacej
samodzielnie lub z udziatem zespotu.

2) W planowanym budzecie Projektu konieczne jest wyodrebnienie S$rodkow
na administracyjng obsluge Projektu. Warto$¢ kosztéw posrednich nie powinna by¢
nizsza niz 20% bezposrednich kosztow realizacji Projektu, o ile nie jest
to sprzeczne z regulaminem konkursu.

3) Czgs¢ finansowa wniosku, zawierajaca planowany budzet Projektu, wymaga
akceptacji Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych.

4) Opracowany wniosek, przed jego zlozeniem w instytucji finansujgcej, wymaga
zarejestrowania w Sekretariacie Naukowym Instytutu. W rejestrze ujmowane sa
informacje zgodnie ze wzorem stanowigcym zalagcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.



5)

6)

Oryginal umowy, zawartej z instytucja finansujaca, rejestrowany jest oraz
przechowywany w Dziale Ksiggowosci. Kopi¢ umowy otrzymuje Kierownik
Projektu.

Zawarcie umowy o finansowanie Projektu konczy etap przygotowania Projektu.
Dalsze postepowanie realizowane jest zgodnie z zasadami opisanymi w § 3
regulaminu.

Projekty wymagajace wkladu wtasnych srodkoéw finansowych Instytutu.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Z inicjatywa projektowa moze wystapi¢ kazdy pracownik Instytutu, zwany dalej
Inicjatorem. W przypadku wspoélnej inicjatywy kilku jednostek i/lub komorek
organizacyjnych Instytutu, wskazuje si¢ jednego Inicjatora, reprezentujgcego
wszystkie jednostki inicjujace Projekt.
Inicjatywy projektowe mozna zglaszac przez caty rok, z zastrzezeniem pkt 3).
Inicjatywy projektowe, ktorych realizacja mogtaby zosta¢ sfinansowana w ramach
okreslonego programu, nalezy sktada¢ w terminie umozliwiajacym ich zatwierdzenie
przez Dyrektora Instytutu oraz przygotowanie wniosku o dofinansowanie i ztozenie
go do wiasciwej instytucji zewnetrznej przed uplywem terminu okreslonego
w regulaminie konkursu.
Inicjator przygotowuje inicjatywe projektowa wypetniajac dwa formularze:
a) formularz inicjatywy projektowej stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu;
b) formularz okre$lajacy zrodta finansowego udzialu wilasnego Instytutu -
zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych analizuje i ocenia pod katem
finansowym zgloszone inicjatywy projektowe, kierujac si¢ kryteriami celowosci oraz
mozliwosci ich realizacji przez Instytut. W szczegdlnosci ocenia wielkos¢ wkiadu
wlasnego i ryzyko finansowe Projektu. Przed podjeciem decyzji, Zastepca Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Finansowych moze zwroci¢ si¢ do Inicjatora z wnioskiem o
dodatkowe informacje 1 wyjasnienia dotyczace inicjatywy projektowej lub o jej
dopracowanie. Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych ma prawo
zatwierdzi¢ inicjatywg¢ projektowg pod warunkiem wprowadzenia do niej
okreslonych zmian lub uwag.
Zatwierdzone inicjatywy projektowe, jako podstawa do przygotowania Projektu,
sa przekazywane Inicjatorowi oraz do Sekretariatu Naukowego Instytutu.
Jezeli, zgodnie z trescig inicjatywy projektowej, przygotowanie wniosku
o dofinansowanie wymaga powotania zespolu sktadajacego si¢ z przedstawicieli
roznych jednostek i/lub komorek organizacyjnych Instytutu jest on powotywany na
wniosek Inicjatora za zgoda bezposredniego przetozonego cztonka zespotu.
W przypadku konieczno$ci uzyskania wsparcia lub ekspertyz zewngtrznych
specjalistow wybor zewnetrznego doradcy odbywa si¢ w trybie obowigzujagcym
w Instytucie.
Osobg odpowiedzialng za terminowe 1 zgodne z wymaganiami programu
przygotowanie merytorycznej cze$ci wniosku o dofinansowanie jest Inicjator.



10) Inicjator odpowiada migdzy innymi =za analiz¢ korzySci, ocen¢ ryzyka i
przygotowanie budzetu Projektu.

11) Planujac budzet nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wynagrodzen za pracg przy
realizacji Projektu, w tym koszty obstugi prawnej, kadrowej, ptacowej, ksiegowej,
finansowej, informatycznej, zwigzanej z dokonywaniem zakupow i organizacja
przetargow, itd.

12) W wniosku o dofinansowanie, jako osob¢ do kontaktoéw z instytucja zewnetrzng
wpisuje si¢ wyznaczonego Kierownika Projektu.

13) Whniosek o dofinansowanie dotyczacy Projektu, w ktorym planowane sg prace
inwestycyjne badz remontowe, wymaga akceptacji i parafowania przez Zastepce
Dyrektora ds. Techniczno — Administracyjnych.

14) Gotowy wniosek, przed jego przekazaniem do instytucji finansujacej, podlega
zarejestrowaniu w Sekretariacie Naukowym Instytutu. W rejestrze ujmowane sg
informacje zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

15) Oryginal umowy, zawartej z instytucjg finansujaca, jest rejestrowany oraz
przechowywany w Dziale Ksiggowosci. Kopi¢ umowy otrzymuje Kierownik
Projektu.

16) Zawarcie umowy o finansowanie Projektu konczy etap przygotowania Projektu.
Dalsze postgpowanie realizowane jest zgodnie z zasadami opisanymi w czgsci 11
regulaminu.

Il Etap. Realizacja Projektu.

§3

Niezwlocznie po otrzymaniu zarejestrowanej kopii umowy Kierownik Projektu:

1) przygotowuje Metryke Projektu, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu;

2) umieszcza informacje o rozpoczgciu realizacji Projektu na stronie internetowej
Instytutu.

Metryka Projektu jest rejestrowana w Dziale Ksiegowosci, ktory nadaje kazdemu

projektowi indywidualny Kod Projektu powigzany z kontem ksiegowym, na ktérym

rejestrowane bedg koszty Projektu. Kopie zarejestrowanej Metryki Projektu otrzymuja:

Kierownik Projektu, Sekretariat Naukowy Instytutu oraz Dziat Analiz Ekonomicznych

1 Rozliczen.

W przypadku braku w Instytucie pracownikow o kwalifikacjach niezbednych do

realizacji Projektu, Kierownik Projektu wystepuje z uzasadnionym wnioskiem

zewngetrznej rekrutacji.

Zasady wynagradzania pracownikow Instytutu za prace przy realizacji projektow oraz

zatrudniania pracownikd6w na potrzeby projektow nie moga by¢ sprzeczne

z obowigzujacymi w Instytucie regulacjami, a ich szczegoty okresla zalgcznik nr 6

do niniejszego regulaminu.



10.

11.

12.

Zasady 1 tryb realizacji i kontroli wydatkéw oraz obiegu i1 archiwizacji dokumentow

finansowo — ksiggowych w ramach projektow, winny by¢ zgodne z obowigzujacymi

w Instytucie regulacjami.

Kierownik Projektu odpowiada =za biezace =zarzadzanie realizacja Projektu,

w szczegblnosci:

1) czuwa nad przestrzeganiem procedur realizacji Projektu;

2) prowadzi dokumentacj¢ Projektu, w tym sprawozdan;

3) wnioskuje o wynagrodzenia i premie dla osob uczestniczacych w realizacji Projektu;

4) przygotowuje wnioski o platnos¢ do instytucji zewnetrznych i przedktada je do
podpisu osobom posiadajagcym stosowne petnomocnictwa;

5) odpowiada za terminowe sktadanie odpowiednich raportéw i innych dokumentoéw
projektowych do instytucji zewnetrznych;

6) prowadzi korespondencj¢ z instytucjami zewng¢trznymi,

7) realizuje inne zadania wynikajace z umowy o dofinansowanie i dokumentow
programowych.

W okresie realizacji Projektu, oryginaty dokumentow projektowych, za wyjatkiem

dokumentow finansowych przechowywanych A4 Dziale Ksiegowosci,

(a w przypadku konieczno$ci przekazania oryginatu poza Instytut — ich kopie) gromadzi

i przechowuje Kierownik Projektu.

Wszystkie dokumenty potwierdzajace koszty poniesione w ramach realizacji Projektu

podlegaja kontroli merytorycznej przez Kierownika Projektu (lub przez osobg przez

niego wyznaczong). Potwierdzenie przeprowadzenia kontroli merytorycznej polega na

opisaniu dokumentu w sposob przewidziany umow3g z instytucja finansujaca, wskazanie

numeru tej umowy, wpisaniu Kodu Projektu oraz ztozenia podpisu osoby

odpowiedzialnej za kontrole merytoryczng dokumentu.

Raporty okresowe (czgSciowe) sa sporzadzane 1 sktadane do wlasciwej instytucji

zewnetrznej w oparciu o wzory formularzy, wytyczne i harmonogram zawarty w umowie

0 dofinansowanie. Zaterminowe i prawidtowe przygotowanie raportow odpowiada

Kierownik Projektu.

Gotowe raporty, parafowane w ich czgéci finansowej przez Zastepce Dyrektora

ds. Ekonomiczno-Finansowych, zatwierdza, Dyrektor Instytutu lub osoba posiadajaca

stosowne pelnomocnictwo.

Zamkniecie Projektu nastgpuje w terminie 1 trybie zgodnym z umowa o dofinansowanie.

Decyzje o ewentualnym przedterminowym zakonczeniu Projektu lub przedtuzeniu jego

realizacji podejmuje Dyrektor Instytutu lub osoba posiadajgca stosowne pelnomocnictwo

na uzasadniony wniosek Kierownika Projektu.

Dokumenty projektowe sg archiwizowane przez okres 10 lat od zakonczenia Projektu

chyba, ze stosowne regulacje i wytyczne, w tym zasady programu, stanowig inaczej.

Jednak okres przechowywania dokumentéw projektowych nie moze by¢ krotszy

niz 3 lata od dnia zamknigcia Programu w ramach ktorego realizowany byt dany Projekt.

DYREKTOR
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Warzocha



Centrum Onkologii
Instytut im. Marii

Schemat procedury przygotowania Projektu Zataeznik nr 1

do Regulaminu

Skfodowskiej-Curie
w Warszawie

Data zgtoszenia: ..............c.ccccccvvinnnn.

Realizacji Projektow

Opracowanie wniosku do
instytucji finansujacej
(lider/inicjator projektu)

Akceptacja
budzetu
Projektu

Czy wymagane Opracowanie
finansowanie Inicjatywy Projektowe)
Instytutu (Zal. nr 3)
Propozycja zrodet
fin. udziatu wiasn
(Zal. nr 4)

Modyfikacja zalozen do
wniosku

Akceptacja
Inicjatywy Projektowej

TAK
Czy potrzebny
zespol specjalistow
TAK
NIE
{
Powotanie
Zarejestrowanie Opracowanie wniosku do zespolu ekspertow
wniosku w Sekretariacie mnstytucji finansujace) i/ lub
Naukowym Instytutu (lider/zespot) wybor zewnetrznego
doradcy / eksperta

Przestanie wniosku
do Instytucji Finansujacej

Podpisanie umowy
z Instytucja Finansujaca

Przekazanie kopii umowy do
Kierownika Projektu

Rejestracja zawartej umowy

w Dziale Ksiggowosci

Przekazanie kopii Metryki Projektu:
1. Kierownik Projektu

Sporzadzenie
Metryki Projektu
(Zal. nr 5)

N..adanie.KODU PROJ EKTU i 2. Dzial Analiz Ekonom. i Rozl.
rejestracja Metryki Projektu w 3. Sekretariat Naukowy Instytutu

Daziale Ksiegowoscl

REALIZACJA PROJEKTU




Centrum Onkologii Instytut
im. Marii Sktodowskiej-Curie

w Warszawie

REJESTR WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Zalacznik nr 2

do Regulaminu Realizacji Projektow

Lp.

Data rejestracji

Tytut Projektu

Kierownik Projektu

Instytucja
Finansujaca

Przewidywany
termin realizacji
Projektu

Catkowita
wysokos¢
przewidywanego
budzetu Projektu

W tym udziat
wiasny
Instytutu

Zrédio finansowego
udziatu wtasnego
Instytutu

Decyzja Instytucji
Finansujacej

Numer umowy
zawartej z Instytucja
Finansujaca




Centrum Onkologii Inicjatywa projektowa
Instytut im. Marii
Sktodowskiej-Curie w

Zalacznik nr 3
do Regulaminu
Realizacji Projektow

Warszawie i
Data zgtoszenia: ..............cc.ccceeeeeiiiinn.
INICJATYWA PROJEKTOWA

NAZW A PrOJEKEU: eretieieieriraerasieraerassasanransassasansansasaasansansasansansassnssnsmnsnnsansnnnns
1. Inicjator (imig, N@azwisko, @Mail, El.) & ... ... . ettt
2. Jednostka organizacyjna, w ktorej bedzie realizowany projekt: ...
3. Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia projekiu: ..........oooviiiiii
4. Charakter projektu (prosze zaznaczyé wiasciwe):

O naukowy (badawczo — rozwojowy) O dydaktyczny

O inwestycyjny O inny (JaKi?): oo

5. Krétki opis, w tym cel Projektu :

6. Planowane korzys$ci z realizacji projektu dla:
1) Instytutu (w tym korzysci finansowe) :

— w tym koszty ponoszone przez Instytut, okreslone szczegdtowo w zatgczniku do Inicjatywy

Projektowej:

9. Rodzaj doradcéw i konsultantéw zewnetrznych niezbednych do przygotowania wniosku o

finansowanie:

DO INICJATYWY PROJEKTOWEJ DOLACZONO WYPELNIONA TABELE ZRODEL
FINANSOWANIA KOSZTOW INSTYTUTU W INICJOWANYM PROJEKCIE (zatgcznik 4 do

Regulaminu Realizacji Projektow)

(data) (Podpis Inicjatora)




Centrum Onkologii Inicjatywa projektowa Zalacznik nr 3
Instytut im. Marii

Sktodowskiej-Curie w dO_ Reg_ulam'lnu ]
Warszawie Realizacji Projektow

Data zgtoszenia: ..............cc.ccceeeeeiiiinn.

Opinie i Decyzja
Opinia kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowany bedzie Projekt:

Data /podpis, pieczatka/

Data /podpis, pieczatka/




Centrum Onkologii

OKRESLENIE ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW INSTYTUTU W PROJEKTACH PLANOWANYCH DO

Instytut im. Marii REALIZACJI Zalacznik nr 4
Sklodowskiej-Curie do Regulaminu Realizacji Projektow
w Warszawie .
Data zgtoszenia: ...........cccoeeuieiuininn.n.
ZRODEA FINANSOWANIA UDZIALU WEASNEGO INSTYTUTU
Catkowita | W tym kwota
Fazy projektu Rodzaj projektu*) warto$¢ do pokrycia Koszty Darowizny Fundusze
projektu | przez Instytut |  biezace Srodki pozyskane Inne fundusze jednostki
dziatalnosci | statutowe przez zewnetrzne | wspotrealizujacej
leczniczej Klinike¢/Zaktad projekt

Koszty inicjowania

1 Przygotowanie wniosku
2 Przygotowanie studium wykonalnos$ci
3 Przygotowanie dokumentacji technicznej (zalaczniki do

wniosku)

Faza realizac

Ji

Finansowanie cze¢éci zadan w ramach kosztow kwalifikowanych

! (zgodnie z wymogami danego zrédta finansowania)

2 Adaptacja pomieszczen i utrzymanie nowej aparatury.

3 Oplaty za uzyskanie i utrzymanie patentu.

4 I\!ieplanowe zaku'py i. koszty wnikajace z potrzeb pojawiajacych
si¢ w trakcie realizacji badan wlasnych

5 Pokrycie kosztow niekwalifikowanych w tym VAT

6 Inne (jakie....)




Centrum Onkologii

Instytut im. Marii Zalacznik nr 5
T H do Regulaminu
Sktodowskiej-C LY
vovvovv;/rss;eajwi:ne Metryka p rOJ ektu Realizacji Projektow

KOD Projektu®: oo

Kierownik projektu: .o

Nazwa projektu:

Ogolna warto$¢ projektu (pln):

w tym koszty ogodlne i administracyjne COI (pln):

Instytucja finansujaca (MNiSzW, NCBIR, inna jaka?)

Kwota finansowania zewngtrznego (pln):

Kwota finansowania wlasnego Instytutu, jezeli wystepuje (pIn):

Nr umowy:

Data zawarcia umowy:

Kierownik Projektu
(imig, nazwisko, jednostka organizacyjna, email, tel.):

Okres realizacji projektu: 0d oo (o [o T

Sposob rozliczania srodkdéw (np. raport, faktura, nota):

Terminy wnioskéw o platnosé:

Terminy raportow okresowych:

Termin raportu koncowego:

Termin zwrotu niewykorzystanych srodkow

Nr wydzielonego rachunku bankowego:

Obstuga administracyjna

(imig, nazwisko, email, tel.):

DKod Projektu nadawany jest przez Dzial Ksiegowosci w powigzaniu z kontem ksiegowym, na ktéry bedg
ewidencjonowane koszty projektu.

KOSZTORYS PROJEKTU

Poszczegodlne pozycje kosztorysu w zt

Planowane koszty w roku budzetowym

Lp. Tresé
Razem

1 | Koszty bezposrednie (1.1. + 1.2.)

1.1. | Wynagrodzenia z pochodnymi

1.2. | Inne koszty realizacji projektu

2 | Koszty posrednie (*)
3 | VAT (jesli dotyczy)
4 | Koszty ogétem (1+2+3)

(*) Koszty ogolne oraz koszty administracyjne COI



Centrum Onkologii

Instytut im. Marii Zalacznik nr 5
T H do Regulaminu
Sktodowskiej-C LY
vovvovv;/rss;eajwi:ne Metryka p rOJ ektu Realizacji Projektow

WYKAZ APARATURY NAUKOWO BADAWCZEJ PLANOWANEJ DO ZAKUPU LUB WYTWORZENIA

Rok zakupu / kwota

Lp. Nazwa aparatury R
azem

Razem

Sporzadzit:

Data /podpis, pieczatka/

Zatgczniki: Zasady realizacji wydatkéw wymienionych w kosztorysie

ZASADY REALIZACJI WYDATKOW WYMIENIONYCH W KOSZTORYSIE
1. Wynagrodzenia
1) Umowy zlecenia i umowy o dzieto nalezy przekazywaé¢ do Dziatu Spraw Pracowniczych, Plac i Spraw Socjalnych
przed terminem rozpoczecia ich realizacji.
2) Rachunki do uméw nalezy sktada¢ w Dziale Spraw Pracowniczych, Ptac i Spraw Socjalnych w terminie do 7 dni od
zakonczenia ich realizacji, ale nie pdZniej niz:
a) 10 dni do zakonczenia roku kalendarzowego;
b) 20 dni przed terminem ztozenia raportow okresowych i 20 dni przed zakonczeniem okresu realizacji umowy.
2. Aparatura, materialy, ustugi
1) Zakupdéw nalezy dokonywac¢ zgodnie z procedurami obowiazujacymi w Instytucie.
2) Wnhnioski powinny by¢ sktadane w terminach umozliwiajacych ich realizacj¢ zgodnie z procedurami ustawy o
zamowieniach publicznych.
3. Delegacje krajowe i zagraniczne (kongresy, konferencje)
1) Whnioski o zgode na wyjazd nalezy sktada¢ co do zasady na 10 dni przed planowanym wyjazdem. W szczegdlnie
uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ termin krotszy niz 10 dni.
2) Rozliczenia delegacji krajowych i zagranicznych nalezy dokona¢ do 7 dni po zakonczeniu wyjazdu stuzbowego.
3) Do rozliczenia delegacji winny by¢ dolaczone faktury i rachunki dokumentujgce poniesione koszty, w tym koszty
przejazdow.
4)  Whniosek o wskazanie jako $rodka transportu samochodu osobowego powinien by¢ uzasadniony ekonomicznie.
4. Dokumentowanie wydatkow
1) Wszelkie dokumenty bedace podstawa rozliczenia poniesionych kosztow winny by¢ niezwlocznie przekazywane
do Dzialu Ksiggowosci, najpdézniej w terminie do 15 dni przed datg raportowania okresowego i do 15 dni przed
zakonczeniem okresu realizacji umowy.
2) Dokumenty i korespondencja wewng¢trzna dotyczaca projektu winny by¢ opatrzone Kodem Projektu.
5. Zasady raportowania
Raporty powinny by¢ ztozone w terminach do 7 dni przed terminem przekazania raportu wynikajacym z umowy.

Projekt powinien by¢ realizowany zgodnie z harmonogramem i kosztorysem umowy.
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Zasady Wynagradzania Pracownikow
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie
za prace przy realizacji projektow

Zasady wynagradzania za prace przy realizacji projektdw nie mogg by¢é sprzeczne
z obowigzujagcym w Instytucie systemem wynagradzania okreslonym w Regulaminie
Wynagradzania lub Zaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy.

Wynagrodzenie oséb wykonujgcych prace przy realizacji projektow, w tym réwniez wyptacane
z kosztéw posrednich projektu, ustalane jest zgodnie z zatwierdzonym budzetem danego projektu.
Zatrudnienie pracownika wytgcznie dla potrzeb projektu nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi
w Instytucie procedurami. Okres, na jaki zawierane sg umowy o prace dla potrzeb projektow,
nie moze przekroczy¢ okresu realizacji projektu. Wynagrodzenie pracownika zatrudnionego
wytgcznie dla potrzeb projektu jest ustalane w umowie o prace. Umowa o prace dla potrzeb
projektu winna zawiera¢ unormowania dotyczace praw autorskich, jezeli charakter wykonywanych
prac wskazuje na zasadnos¢ ich stosowania.

Whniosek o zatrudnienie pracownika wytgcznie dla potrzeb projektu skfada Kierownik Projektu.
Whniosek, wraz z zatgczonym opisem stanowiska pracy, nalezy ztozy¢é do Dziatu Spraw
Pracowniczych, Ptac i Spraw Socjalnych.

Pracownik Instytutu uczestniczgcy, w ramach istniejgcego stosunku pracy, w realizacji projektu,
moze otrzymywaé wynagrodzenie w formie premii motywacyjnej wedtug zasad okreslonych
w Regulaminie Premii Motywacyjnej obowigzujgcym w Instytucie. Przyznanie wynagrodzenia
w formie premii motywacyjnej wynika ze zwiekszenia zakresu wykonywanych zadan w zwigzku
Z zaangazowaniem w realizacje projektu. tgczny wymiar czasu pracy pracownika realizujgcego,
oprécz obowigzkéw wynikajgcych z umowy o prace, dodatkowe zadania na rzecz projektow, nie
moze przekroczy¢ dozwolonego wymiaru czasu pracy, okreslonego w przepisach prawa pracy.
Whniosek o powierzenie pracownikowi dodatkowych zadan zwigzanych z realizacjg projektu
i przyznanie wynagrodzenia w formie premii motywacyjnej sktada Kierownik Projektu.

Whniosek o powierzenie Kierownikowi Projektu dodatkowych zadan zwigzanych z realizacjg
projektu i przyznanie wynagrodzenia w formie premii motywacyjnej sktada jego bezposredni
przetozony (wzdr wniosku ponizej).

Whniosek, zaakceptowany przez bezposredniego przetozonego pracownika, wraz z proponowanym
zakresem czynnosci, zatwierdzony przez pracownika oraz jego bezposredniego przetozonego
i Kierownika Projektu, nalezy ztozy¢ do Dziatu Spraw Pracowniczych, Ptac i Spraw Socjalnych.

Z pracownikiem Instytutu, na wniosek Kierownika Projektu, moze by¢é zawarta umowa
cywilnoprawna (umowa zlecenie lub umowa o dzieto) na wykonanie zadan wykraczajgcych poza

podstawowy zakres obowigzkow pracownika.




- Zasady Wynagradzania Pracownikéw
Centrum Onkologii

Instytut im. Marii za prace przy realizacji projektow Zalgeznik nr 6
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WNIOSEK

0 przyznanie premii motywacyjnej za prace przy realizacji projektu
Whnosze o przyznanie wynagrodzenia zgodnie z Regulaminem Premii Motywacyjnej Panu/Pani

za wykonanie dodatkowych zadan zwigzanych z realizacjg projektu:
[INF= VAT T o] T T=1 2 (PP PPP

KOD projektu/ symbol zrodta finanSOWaNia: ...........cceiieiiiiiiiiiiiieeecee e e a s

Projekt zakresu czynnosci pracownika zalgczam do niniejszego wniosku.

Proponowana stawka WynagrodzZenia: ..........coeeeeieeiiiiiii e s

Zgoda bezposredniego przetozonego PraCoOWNIKA: ........cccccoiiiiiiiiiiiiiiie e
/data, podpis i pieczeé/

/data i podpis Kierownika Projektu/




