ZARZADZENIE NR 51/2015

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 13 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wydawania przez Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej-
Curie opinii bieglego z zakresu onkologii.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie
okreslenia stawek wynagrodzenia bieglych, taryf zryczaltowanych oraz sposobu
dokumentowania wydatkow niezbednych dla wydania opinii w postgpowaniu cywilnym
(Dz.U. 2013 poz. 518 ze zm.) oraz § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady i tryb realizacji zlecen i wnioskow 0 wydanie przez Centrum
Onkologii — Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie, zwany dalej ,,Instytutem” w charakterze
biegtego z zakresu onkologii, opinii dotyczacych stanu zdrowia i/lub postgpowania
diagnostyczno-terapeutycznego, kierowanych do Instytutu przez organy wymiaru
sprawiedliwo$ci oraz podmioty uprawnione na mocy przepisoOw szczegolnych do orzekania,
jak rowniez przez inne osoby fizyczne i prawne (dalej: osoby prywatne).

§2

Do realizacji wnioskow, o ktorych mowa w § 1 powotuje si¢ Komisj¢, w skladzie:

1. Przewodniczacy - Naczelny Specjalista Radioterapeuta
2. Czlonek - Naczelny Specjalista Chirurg
3. Czlonek - Naczelny Specjalista Chemioterapeuta
4. Czlonek - Naczelna Pielggniarka
5. Sekretarz - specjalista ds. organizacyjnych

§3

Do zadan Komisji nalezy:

1) wyznaczenie do wydania opinii specjalisty z odpowiednimi kwalifikacjami
1 doswiadczeniem, a w przypadku spraw skomplikowanych lub konieczno$ci wydania
opinii wielodyscyplinarnych, wyznaczenie zespotoéw, ktore wydadza opinig;

2)  monitorowanie termindw wyznaczonych na wydanie opinii przez organy zlecajace lub
ustalonych w umowie;

3)  koordynowanie udziatu specjalisty w postepowaniach w przypadku konfrontacji
W postgpowaniu dowodowym prowadzonym przez sady;

4)  sporzadzanie i przekazanie do Dzialu Ksiggowosci zestawienia nakladu pracy
opiniujgcego, celem wyliczenia kosztu opinii i wystawienia faktury;



5)

6)

7)

przygotowywanie, we wspolpracy z Dzialem Prawno-Organizacyjnym projektow
wystgpien do organéw, instytucji zlecajacych lub oséb wnioskujacych, o przedhuzenie
terminu do wydania opinii w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych
wydanie opinii w terminie wyznaczonym lub ustalonym w umowie;

kompletowanie dokumentacji zwigzanej z wydaniem opinii (zlecenie organu lub
umowa, decyzja Komisji o wyznaczeniu specjalisty lub zespotu do wydana opinii, kopia
korespondencji z organem, zestawienie kosztow, faktura):

przygotowywanie, we wspolpracy z Dzialem Prawno-Organizacyjnym projektow
odpowiedzi do wnioskodawcow i przekazywanie Dyrektorowi do podpisu;

§4

Do zadan Bieglego nalezy:

1)

2)

3)

4)

opracowanie opinii na podstawie zlecenia wnioskodawcy (badania, konsultacje i inne)
oraz dostarczonych materiatéw i dokumentow;

oszacowanie przewidywanego naktadu pracy przy przygotowaniu opinii i przekazanie
Komisji i innych kosztow opinii;

koordynowanie udziatu specjalistow w postgpowaniach w przypadku konfrontacji
W postepowaniu dowodowym prowadzonym przez sady;

przekazanie do Dzialu Prawno-Organizacyjnego sporzadzonej opinii wraz
z dokumentacja, celem przekazania zleceniodawcy lub wnioskujagcemu, w terminie
nie krétszym niz 5 dni przed uptywem terminu wskazanego w zleceniu lub umowie.

§5

Do zadan Dziatu Ksiggowosci nalezy:

1)
2)

3)

4)

wyliczanie kosztow danej opinii oraz wystawianie faktur na podstawie przedtozonych
przez Komisj¢ zestawien naktadu pracy opiniujacego;

przygotowanie zestawien kosztow W oparciu o przewidywany przez bieglego naktad
pracy oraz kosztéw ogdélnoadministracyjnych i technicznych;

przygotowanie zestawien kosztow w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie okre$lenia stawek wynagrodzenia
biegtych, taryf zryczattowanych oraz sposobu dokumentowania wydatkow niezbednych
dla wydania opinii w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 518);
przygotowywanie zestawien kosztow na podstawie indywidualnych kalkulacji
I stawek przyjetych niniejszym zarzadzeniem w sprawach, do ktérych nie maja
zastosowania zasady ustalania kosztow wskazanych w pkt 3.

§6
W przypadku wnioskéw sktadanych przez osoby prywatne, wydanie opinii nastepuje
na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy wnioskodawcg a Instytutem;
Ustala si¢ stawke podstawowa za godzing zaangazowania biegltego przy sporzadzaniu
opinii w wysokosci 60 zt, oraz oplate stalg (koszty posrednie, w tym Kkoszty
ogolnoadministracyjne oraz koszty pracy Komisji) w wysokosci 300 zt.;



3. W sprawach skomplikowanych ustalona w ust. 2 stawka podstawowa moze by¢
zwigkszona do jej 6-Ccio krotnosci.

4.  Warunkiem przystgpienia do sporzadzenia opinii jest wplata przez wnioskodawce
(osobg prywatng) na rzecz Instytutu wynagrodzenia ustalonego zgodnie z ust. 2,
a w przypadku opinii skomplikowanych, przy sporzadzaniu ktérych pojawia sig
dodatkowe zagadnienia lub niezbedne beda dodatkowe czynno$ci, wptata ustalonej
indywidualnie zaliczki na poczet sporzadzenia opinii.

§7
1. Biegly przekazuje Komisji wydang przez siebie opini¢ wraz z materiatami
1 dokumentami dostarczonymi przez zlecajacego lub wnioskodawce.

2. Komisja kompletuje dokumentacje zwigzang z wydaniem opinii, o ktorej mowa
w § 3 pkt. 6, i przekazuje do Dzialu Prawno-Organizacyjnego.

3. Dzial Prawno-Organizacyjny przekazuje opinie zlecajacemu lub wnioskodawcy oraz
prowadzi Rejestr wydawanych przez Instytut opinii i przechowuje dokumentacje
zwigzang z wydaniem opinii.

§ 8

Biegly za sporzadzenie opinii otrzymuje wynagrodzenie w formie premii motywacyjnej,
na zasadach stosowanych przy wynagradzaniu za realizacje projektéw, okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 48/2013 Dyrektora  Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 6 listopada 2013 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
Realizacji Projektow w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie”, po otrzymaniu przez Instytut wplaty wynagrodzenia od zlecajacego/
whnioskodawcy.

§9
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora
ds. Lecznictwa.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Warzocha



