ZARZADZENIE NR 37/2016

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 13 czerwca 2016 1.

w sprawie szczegolowego okreslenia zasad i trybu udzielania zamowien publicznych

w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie.
Na podstawie § 6 pkt 6 Statutu Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 .,

poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg Prawo zamoéwien publicznych, ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co

nastegpuje:

§1

1. Przy dokonywaniu na rzecz Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie

w Warszawie zwanego dalej ,,Instytutem”, zamowien publicznych na dostawy, ustugi

1 roboty budowlane realizowane na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych

wprowadza sie do stosowania:

)]

2)

3)

4)

S)

6)

Regulaminowy podzial obowiazkow przy realizacji wydatkow na podstawie
ustawy Prawo zamowien publicznych, stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia;

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, powolywanej do przygotowania
i przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, stanowiacy Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia;

Zasady podpisywania dokumentow zwiazanych z prowadzeniem post¢powania
0 udzielenie zamo6wienia publicznego stanowigce Zatacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia;

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro,
stanowigcy Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

Regulamin okreslenia zasad postepowania w Centrum Onkologii — Instytucie
im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie w sytuacjach, w ktorych konieczne
jest natychmiastowe wykonanie zamowienia publicznego w celu usuni¢cia
awarii, stanowigce Zalacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia;

Regulamin okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartoSci
szacunkowej mniejszej niz rownowartos¢ w zlotych kwoty 209 tys. euro, ktorych
przedmiotem s3 dostawy lub uslugi sluzace wylacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, stanowiacy
Zalacznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ do stosowania obowigzujace wzory wnioskow:

1) o uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego — stanowiacy
Zalacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia;
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2) o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, stanowigcy
Zalacznik Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia;
3) o akceptacje wynikéw procedury udzielenia zamdwienia publicznego, stanowigcy
Zalacznik Nr 9 do niniejszego Zarzadzenia;
4) o akceptacje wynikoOw postgpowania w przypadku przekroczenia kwoty jaka
zamierzano wyda¢ na sfinansowanie zamodwienia publicznego, stanowigcy
Zalacznik Nr 10 do niniejszego Zarzadzenia;
5) o akceptacj¢ treSci umowy, stanowigcy Zalagcznik Nr 11 do niniejszego
Zarzadzenia.
§3
Upowazniam Zastepce Dyrektora ds. Zarzadzania 1 Finanséow do kierowania
1 zatwierdzania wszelkich czynno$ci 1 decyzji zwigzanych z przygotowaniem, organizacja
i realizacja procedur zamowien publicznych.
§ 4

1. Powotuje si¢ Zespol ds. weryfikacji i opiniowania wydatkéw zglaszanych na
podstawie ,,wnioskow o uruchomienie procedury o udzielenie zamowienia
publicznego” w sktadzie:

1) Zastgpca Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych,

2) Pelnomocnik Dyrektora ds. Ewaluacji i Projektow Badawczych,

3) Gléwny Ksiegowy,

4) Naczelny Chirurg,

5) Naczelny Chemioterapeuta,

6) Naczelny Radioterapeuta,

7) Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia;

8) Kierownik Sekcji Zaopatrzenia

9) Kierownik Kliniki Onkologiczne;.

2. W szczegblnych przypadkach zwigzanych z niemoznos$cig wzigcia udzialu w pracach
Zespotu, cztonek zespotu moze wyznaczy¢ na pismie swojego pelnomocnika.

3. Do obowigzkéw Zespotu nalezy:

1) weryfikacja 1 opiniowanie planowanych wydatkéw pod katem potrzeb
medycznych, technicznych lub organizacyjnych z uwzglednieniem interesow
ekonomicznych Instytutu,

2) aktywne uczestnictwo w sporzadzaniu/weryfikowaniu planéw rzeczowo-
finansowych.

4. Zespot moze zwraca¢ si¢ do przedstawicieli bezposrednich wnioskodawcow
o udzielanie opinii 1 wyjasnien w zakresie planowanych zamowien.

5. Spotkania Zespolu powinny odbywac si¢ nie rzadziej niz raz w tygodniu.

6. Za organizacje¢ 1 dokumentowanie pracy Zespotu odpowiedzialny jest Kierownik
Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.

7. Nadzor nad pracami Zespotu sprawuje Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania
1 Finansow.
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§5

1. Traci moc zarzadzenie nr 4/2002 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie z dnia 18.01.2002 r. w sprawie okreSlenia zasad
postepowania w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie w
Warszawie w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia publicznego w celu usunigcia awarii.

2. Tracit moc Zarzadzenie nr 40/2012 r. Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 13 marca 2012 roku w sprawie szczegdtowego okreslenia zasad 1
trybu udzielania zamowien publicznych oraz ustalenia regulaminu pracy 1 skladu Komisji
Przetargowej w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie.

3. Traci moc Zarzadzenie nr 20/2014 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci  szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

4. Traci moc Zarzadzenie nr 21/2014 r. Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 30 kwietnia 2014 r. zmieniajace Zarzadzenie nr 40/2012 w sprawie
szczegOtowego okreslenia zasad 1 trybu udzielania zaméwien publicznych oraz ustalenia
regulaminu pracy 1 sktadu Komisji Przetargowej w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie.

5. Traci moc Zarzadzenie nr 23/2014 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie okre$lenia zasad
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz rGwnowartos$¢
w ztotych kwoty 207 tys. euro, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi shuzace
wytacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych.

§6
Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora
ds. Zarzadzania i Finansow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Regulaminowy podzial obowigzkow przy realizacji wydatkow na podstawie ustawy

Prawo zamowien publicznych:

1. Dyrektor Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie, zwanego dalej Instytutem, lub osoba przez niego upowazniona:

)]
2)

3)

powotuje sktad Komisji Przetargowej;
zatwierdza nast¢pujace dokumenty:

a) specyfikacje istotnych warunkdw zamodwienia, zaproszenia do udzialu
w postepowaniu, zaproszenia do skladania ofert wraz z okresleniem trybu,
w ktorym prowadzone bedzie postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego;

b) wnioski, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia;
¢) protokot z postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

d) podpisuje korespondencj¢ kierowang do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych
1 Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej;

zawiera umowy w sprawie zamowien publicznych.

2. Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych Instytutu:

)]

2)

3)

4)

przekazuja do Dzialu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia wnioski
o uruchomienie procedury zamowienia publicznego, ktérych wzor stanowi zalacznik
Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia,

wspolpracuja z Dzialem Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia w calym cyklu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

w przypadku koniecznosci udzielenia zamodwienia, nie przewidzianego
w planie, ktorej zamoOwienie bezposrednio dotyczy, przedktadaja Dyrektorowi
Instytutu lub osobie przez niego upowaznionej pisemny wniosek o uruchomienie
procedury zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem zaistniate] potrzeby
dokonania zakupu poza planem,

wypetniaja cz¢§¢ 1 wniosku o uruchomienie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia,
a nastgpnie w zaleznos$ci od przedmiotu zamowienia sktadajg do:

a) Dzialu Technicznego — w przypadku inwestycji, remontdéw 1 napraw
dotyczacych branzy budowlanej, elektrycznej, sanitarnej 1 innej zwigzane]
z infrastrukturg techniczng;

b) Dziatu Gospodarki Aparaturowej — w przypadku zakupow sprzetu
1 aparatury medycznej, serwisu, napraw 1 przegladow aparatury medycznej oraz
zakupow czgsci zamiennych i akcesoriow;
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c) Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w przypadku dostaw 1 uslug
na potrzeby administracyjno-gospodarcze;

d) Dzialu Informatyki — w przypadku zakupow, serwisu 1 napraw dotyczacych
sprzetu branzy informatycznej (w tym urzadzen biurowych);

e) Sekcji Zaopatrzenia Dzialu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia —
w zakresie zakupdéw odczynnikow 1 preparatdow chemicznych, wyrobow
medycznych, bielizny szpitalnej, $rodkow dezynfekcyjnych 1 materiatow
biobdjczych oraz innych nie wymienionych w lit. a) — d).

f) Kierownicy Dziatléw, o ktérych mowa w lit. od a) do e) wypelniaja czgs¢ 11
wniosku o uruchomienie procedury zamoéwienia publicznego wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia i1 przekazujg do Dzialu
Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia.

3. Apteka Szpitalna:

1)

2)

opracowuje zestawienie obejmujace roczne zapotrzebowanie na produkty lecznicze
1 materialy opatrunkowe dystrybuowane przez Apteke Szpitalng, obejmujace nazwy
mig¢dzynarodowe lekdw, jednostki miary, ilosci 1 warto§¢ z zaznaczeniem produktéw
leczniczych refundowanych,

wypetnia 1 przekazuje wnioski o uruchomienie procedury zamowienia publicznego
wg wzoru stanowigcego Zalagcznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia
1 przekazuje do Dzialu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia,

4. Glowny Ksiegowy:

Wydaje opini¢ w zakresie zakwalifikowania wydatku zwigzanego z realizacja przedmiotu

zamoOwienia na Wniosku o uruchomienie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego.

5. Dzial Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia:

1) Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia wydaje opini¢ dotyczaca

zastosowania trybu postgpowania, weryfikuje kompletno§¢ wniosku o uruchomienie
procedury o udzielenie zamowienia publicznego;

2) Sekcja Zamoéwien Publicznych:

organizuje, nadzoruje oraz prowadzi procedury zwigzane z udzielaniem zaméwien
publicznych, w szczegdlnosci:

a) sporzadza ogloszenia do przeprowadzanych procedur, zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) publikuje na stronach internetowych Instytutu, wydaje lub przesyta oferentom na
ich wniosek specyfikacje istotnych warunkow zamowienia;

c) udziela odpowiedzi na pytania sktadane w trakcie prowadzonej procedury
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz publikuje tres¢ pytan 1 odpowiedzi na
stronach internetowych Instytutu;

d) przyjmuje oferty, nadaje numer, dat¢ i doktadng godzing ztozenia;
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e) udostegpnia jawng cz¢$¢ dokumentacji — na pisemny wniosek;

f) przyjmuje kopie odwotan, wzywa uczestnikOw postepowania o przytaczenie si¢
do procedury toczacej si¢ w wyniku wniesionego odwotania;

g) archiwizuje dokumentacj¢ przeprowadzonych postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

h) przekazuje do Prezesa Urzgedu Zamoéwien Publicznych roczne sprawozdanie
o udzielonych zamowieniach publicznych - w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie;

1) inne czynno$ci zwigzane z procedura udzielenia zamdwienia publicznego
wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa;
3) Sekcja Zaopatrzenia prowadzi rejestr zamdwien 1 umow-zlecen.
6. Dzial Ksi¢gowosci:

1) przyjmuje 1 zwraca wadium zgodnie z zasadami okreS§lonymi w ustawie Prawo
zamowien publicznych,

2) przyjmuje 1 zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie
z zapisami w poszczeg6olnych umowach.

7. Radca Prawny:

opiniuje i parafuje umowy zawierane z Wykonawca zamoéwienia publicznego.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 33/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 31.05.2016 1.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia post¢powania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, uslugi i roboty budowlane

§1
1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja jest powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych.

2. Komisja rozpoczyna swoja dziatalno$¢ z dniem jej powotania przez Dyrektora Instytutu,
a konczy z dniem zawarcia umowy lub podje¢cia decyzji o uniewaznieniu postgpowania, od
ktérej nie wniesiono odwotania. W przypadku powtdrzenia uniewaznionego wczesniej
postepowania sktad komisji pozostaje bez zmian chyba, ze Dyrektor Instytutu postanowi
inaczej.

§2
1. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych
czynnos$ci wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci przepisoOw
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
1 pordwnania tresci ztozonych ofert.

3. Jezeli w zwiazku z praca w Komisji jej czlonek otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes
publiczny, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia przewodniczagcemu na piSmie.
Cztonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczagcemu na piSmie swoje
spostrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji,
jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki.

4. W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktorych
mowa w ust. 3, cztonek Komisji moze zatagczy¢ do protokotu postepowania o§wiadczenie
ze zdaniem odrgbnym, badz moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia, droga stuzbowa
Dyrektorowi Instytutu.
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5. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca

Komisji, w tym do ofert, zatagcznikdw, wyjasnien ztozonych przez oferentow oraz opinii

bieglych.

§3

Zadania Komisji Przetargowe;j:

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji, nalezy:

1)
2)

3)

kierowanie pracami Komisji,

wnioskowanie do Dyrektora Instytutu ozmiang skladu Komisji w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (choroba, urlop cztonka Komisji itp.),

wnioskowanie o powotanie biegtych - rzeczoznawcow (ekspertow).

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)

3)
4)
S)
6)

7)

8)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

opracowywanie projektow wszystkich dokumentow przygotowywanych przez
Komisj¢, w tym miedzy innymi: specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wzoru
oferty, odpowiedzi na pytania oferentow, zmiany specyfikacji, protokotu
postepowania, ogloszen, wzoru umowy, itp.,

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z pracg Komisji,

przesylanie wnioskow, ogloszen i1 innych dokumentow przygotowywanych przez
Komisje,
sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami

zwigzanymi z postgpowaniem o zamdwienie publiczne do czasu archiwizacji,

przygotowanie 1 przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzonym postgpowaniem,

zastepstwo Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

§4

1. Do zadan cztonkéw Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamowienia przygotowanym przez komorke
wnioskujacg oraz dokonanie niezbednych korekt i uzupeknien,

sporzadzenie ostatecznej wersji: specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia,
zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert, wzoru oferty,
WZOru Uumowy,

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
oraz udzielenie odpowiedzi na informacje sktadane w trybie art. 181 ust. 1 ustawy
Prawo zamo6wien publicznych,

prowadzenie negocjacji z oferentami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takiej formy procedury zamdéwienia,
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S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)

w razie potrzeby zorganizowanie zebrania oferentdw, sporzadzenie z przebiegu
zebrania protokotu 1 przestanie go wszystkim oferentom, ktorzy uczestniczyli
w zebraniu lub zostali zaproszeni do udziatu w postgpowaniu,

w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedluzenie terminu sktadania ofert
1 wadium oraz terminu otwarcia ofert,

w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o dokonanie zmiany zapisow SIWZ
oraz ogloszenia o zamowieniu,

ztozenie o$wiadczen, wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

uczestniczenie w czynnosci otwarcia ofert, w ktorej Komisja:

a) ustala liczbe otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalno$¢ kopert zawierajacych
oferty,
b) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia,

c) dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomosci nazwy (firmy) 1 adresy
poszczeg6lnych wykonawcow, ceny ofert, terminy wykonania zamowienia, okres
gwarancji 1 warunki platnosci zawarte w ofertach. Przyjmuje na piSmie
o$wiadczenia zglaszane przez oferentow;

ocena, bez udziatu oferentéw, formalnej 1 merytorycznej zawartosci ofert poprzez:

a) okreslenie, ktorzy z oferentow podlegaja wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art. 24 ust. 1, 2 1 2a ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) wezwanie oferentow do uzupetlnienia dokumentow i o$wiadczen wedtug zasad
okreslonych w art. 26 ust. 3 ustawy,

c) okreslenie, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 89 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych,

d) poprawienie w tekstach ofert oczywistych omytek pisarskich oraz omylek
rachunkowych ~w  obliczeniu ceny, a takze omylek polegajacych
na niezgodnosci oferty ze SIWZ niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty
1 niezwlocznym zawiadomieniu, o tym oferentow,

e) wskazanie oferty najkorzystniejszej sposrdéd ofert nie odrzuconych, zgodnie
z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

wnioskowanie o0 uniewaznienie postgpowania w przypadkach wymienionych
w art. 93 ust. 1, 1a, 1b, 1¢c 1 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,

sporzadzenie protokotu z postgpowania,
przedstawienie do zatwierdzenia protokotu z postgpowania,

po zatwierdzeniu protokotu - sporzadzenie ogloszenia o wynikach postgpowania
1jego rozpowszechnienie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,
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15)w przypadku braku odwotan - przystapienie do czynno$ci zwigzanych z podpisaniem

umowy. Jezeli warunkiem podpisania umowy jest ztozenie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oferent, ktorego oferta okazatla si¢ najkorzystniejsza sktada
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami zamieszczonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,

16)w uzasadnionych przypadkach po wniesieniu odwotania 1 jego uwzglednieniu

w wyniku wydania wyroku przez Krajowa Izbe Odwotawczg - dokonanie ponowne;j
oceny ofert lub uniewaznienie postgpowania,

17)wykonanie wszelkich pozostatych czynno$ci zwigzanych z procedurg udzielenia

zamoOwienia wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

2. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Komisja moze zada¢ od oferentéw zlozenia

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

§5

Zasady oceny jako$ci wyrobéw medycznych, materialdéw sanitarnych i opatrunkowych,

odziezy 1 bielizny szpitalnej oraz innych wyrobow podlegajacych w procedurze zamoéwienia

publicznego ocenie jako$ciowo - uzytkowe;:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

oceny parametrow granicznych (bezwzglednie wymaganych w opisie przedmiotu
zamoOwienia) - dokonuje Komisja Przetargowa,

w sytuacjach wymagajacych wiedzy specjalistycznej przy ocenie parametrow
granicznych Komisja moze positkowac si¢ opiniami specjalistéw Centrum Onkologii -
Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie, powolywanych na wniosek
Przewodniczacego Komisji jako biegtych,

Komisja Przetargowa przed ogloszeniem postgpowania wskazuje nazweg 1 liczbe
uzytkownikéw, do ktéorych zostang skierowane do oceny funkcjonalno-uzytkowe;j
probki wyrobow,

oceny funkcjonalno-uzytkowej dokonuje Komisja Przetargowa w oparciu o karty
oceny punktowej dokonanej przez wyznaczonych uzytkownikow,

w przypadku wyznaczenia do oceny probek wiecej niz jednego uzytkownika,
z uzyskanych ocen punktowych wyciaga si¢ Srednig arytmetyczna,

w przypadku skrajnie rozbieznych ocen tego samego parametru ocen tego samego
wyrobu, dokonanych przez roéznych uzytkownikow, Komisja moze wezwac
uzytkownikow do ponownej oceny lub udzielenia wyjasnien lub uzasadnienia
dokonanej oceny,

w przypadku razacej rozbieznoSci oceny jednego z uzytkownikdéw, rozbieznej
z wigce] niz trzema pozostalymi ocenami innych uzytkownikow, Komisja moze
podja¢ decyzje o odrzuceniu oceny razaco rozbieznej z pozostatymi.

§6

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy

Prawo zamoéwien publicznych, przepisy ustawy o finansach publicznych oraz kodeksu
cywilnego.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskie-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Zasady podpisywania dokumentow zwiazanych z prowadzeniem post¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego

1. Wniosek o uruchomienie procedury udzielenia zamowienia publicznego:

1) wypetia 1 podpisuje Kierownik komorki organizacyjnej Instytutu wnioskujacej
0 wszczecie procedury zamowienia (cz. | ,,wniosku”),

2) w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia Kierownicy dzialow: Dzialu Technicznego,
Dziatu Gospodarki Aparaturowej, Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, Dziatu
Administracyjno-Technicznego, Dziatu Informatyki, Sekcji ds. Zaopatrzenia Dziatu
ZamoOwien Publicznych 1 Zaopatrzenia okre$laja parametry zamoOwienia oraz
szacunkowg wartos¢ (cz. I ,,wniosku”),

3) opiniuje 1 wskazuje podstaweg prawng zastosowania trybu udzielenia zamowienia —
Kierownik Dzialu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia (cz. III ,,wniosku™),

4) parafuje Gtowny Ksiggowy (cz. IV ,,wniosku™),

5) kontrasygnaty wniosku kierowanego do =zatwierdzenia udziela Komisja
ds. weryfikacji 1 opiniowania wydatkow,

6) zatwierdza Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.
2. Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia:

1) parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowej w zakresie opisu przedmiotu
zamoOwienia,

2) parafuje Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia w zakresie
formalnoprawnym,

3) zatwierdza Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.

3. Ogloszenia o wszczeciu postegpowania w sprawie udzielenia zamowienia:
1) parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowej,
2) podpisuje Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.

4. Odpowiedzi na pytania oferentow dotyczace specyfikacji oraz wezwania
do uzupelienia dokumentéw, wezwania do wyjasnienia tresci oferty, zawiadomienia
o poprawieniu omylek w tresci oferty, pozostala korespondencje prowadzona w trakcie
procedury:

1) parafuje Przewodniczacy Komis;ji Przetargowej,
2) podpisuje Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.
S. Wniosek o uniewaznienie postepowania:

1) parafuje Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia,
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2) podpisuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;,
3) zatwierdza Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.

6. Wniosek o akceptacje wynikow postepowania oraz wniosek o akceptacj¢ wynikow
postepowania w przypadku przekroczenia kwoty, jaka zamierzano przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia:

1) parafuje Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia,
2) podpisuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;,
3) zatwierdza Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.
7. Wezwania o przylaczenie si¢ do procedury odwolawczej:
1) parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j,
2) podpisuje Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.
8. Protokdl z postegpowania:
1) parafuja Przewodniczacy i cztonkowie Komisji Przetargowej,
2) zatwierdza Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.
9. Ogloszenie wynikow postepowania:
1) parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j,
2) zatwierdza Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia.
10. Umowy w sprawach zamowien publicznych:
1) parafuje:
a) Wnioskujacy,
b) Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia,
c) Gloéwny Ksiggowy,
d) Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania i1 Finansow,
2) opiniyje:
a) Radca Prawny ;

3) podpisuje — Dyrektor Instytutu lub osoba(y) przez niego upowaznione.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci szacunkowej nie

przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

1.

§1
Przedmiotem dostaw, uslug, robdt budowlanych, ktorych warto§¢ nie przekroczy
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto mogg by¢:

1) dostawy 1 ustugi planowe, ktérych laczna warto§¢ w skali roku nie przekroczy
w zlotych rownowarto$ci 30.000 euro netto, a dla ktorych przestanki techniczne
1 organizacyjne powoduja konieczno$¢ dokonywania sukcesywnego zamoéwienia
celowego;

2) dostawy interwencyjne 1 konieczne ustugi, roboty budowlane, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ np. zakupy lekéw, drobnego sprzetu medycznego, odczynnikow,
materialbw medycznych, ksigzek, materialdow technicznych niezbednych dla
zachowania ciggtosci dziatania instalacji 1 urzadzen lub w przypadku ustug napraw
awaryjnych aparatury i sprz¢tu medycznego, samochodow itp.

Zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu dokonywane sg w oparciu o zatwierdzony ,,wniosek o uruchomienie procedury
zamoOwienia publicznego” wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 7 do niniejszego
Zarzadzenia, kierowany do Dzialu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia przez:

1) Sekcje ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobow medycznych lub innych nie
wymienionych w pkt 2-6;

2) Dzial Techniczny w zakresie zakupu materialdow, robot budowlanych 1 ustug
zwigzanych z konserwacja instalacji 1 budynkow Instytutu oraz napraw sprzetu
technicznego;

3) Dzial Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, naprawy aparatury lub sprzetu
medycznego, czesci zamiennych lub akcesoriow do aparatury lub sprzetu
medycznego;

4) Dziat Administracyjno-Gospodarczy w zakresie dostaw 1 uslug zwigzanych
z eksploatacja 1 administrowaniem,

5) Dzial Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych branzy
informatycznej (w tym urzadzen biurowych);

6) Apteke Szpitalng w zakresie zakupu produktow leczniczych.

Udzielenie zaméwien, o ktorych mowa ust. 1 pkt 1-2 nastgpuje po uprzednim pisemnym,

mailowym lub telefonicznym zapytaniu ofertowym skierowanym, do co najmniej 2

wykonawcow,

z wyjatkiem:
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1) awarii wymagajacych natychmiastowego wykonania zamdéwienia;

2) zamoOwien, ktore moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

3) zamoéwien w zakresie ustug doradczych i eksperckich, ustug szkoleniowo —
dydaktycznych lub promocyjnych.

4. W przypadku telefonicznych zapytan ofertowych, pracownik wykonujacy te czynnosci
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonych czynnosci oraz
podpisang notatke dotaczy¢ do akt danej sprawy.

5. Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty:

1) 100.000,00 zt brutto na leki ,

2) 20.000,00 brutto na dostawy ,

3) 5.000,00 zt brutto na ushugi,

udzielane s3 na podstawie pisemnego zamowienia lub zlecenia, ktérego wzor stanowi
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

Dla udzielenia zamowienia o warto$ciach wyzszych niz wskazane wymagane jest
zawarcie umowy na pismie.

6. Umowe¢ pisemng do podpisu nalezy przekaza¢ wraz z wypelionym wnioskiem
o akceptacj¢ tresci umowy, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 11 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zamowienia, o ktorych mowa w § 1 muszg by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny,
z zachowaniem nalezytej starannosci 1 przestrzegania zasady uzyskiwania najkorzystniejszych
ofert.

§3
1. Udzielenie zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotowkach rownowarto$ci 30.000 euro netto w zakresie czynno$ci, o ktérych mowa
w § 1 ust. 314, powierza sig:
1) Kierownikowi Sekcji ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobow medycznych;
2) Kierownikowi Dzialu Technicznego w zakresie zakupu materiatow, robot

budowlanych i ustug zwigzanych z konserwacja instalacji 1 budynkow Instytutu oraz
napraw sprzetu technicznego;

3) Kierownikowi Dzialu Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, naprawy
aparatury lub sprz¢tu medycznego, czgs$ci zamiennych lub akcesoriow do aparatury
lub sprzetu medycznego;

4) Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego w zakresie dostaw 1 ustug
zwigzanych z eksploatacja i administrowaniem;

5) Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Technicznego w zakresie dostaw 1 ustug
zwigzanych z eksploatacjg 1 administrowaniem budynkow przy ul. Wawelskie;j.
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6) Kierownikowi Dziatu Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych
7) branzy informatycznej (w tym urzadzen biurowych);

8) Kierownikowi Apteki Szpitalnej w zakresie zakupu produktow leczniczych.
Kierownicy dzialoéw wymienionych w ust. 1 zobowigzani sg do:

1) prowadzenia  rejestru  udzielonych zamoéwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej 30.000 euro w okresie roku kalendarzowego;

2) zapewnia przechowywanie catosci dokumentacji prowadzonego postgpowania przez
okres ustalony w instrukcji kancelaryjnej;

3) przekazania do Dzialu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia zestawienia zbiorczego
udzielanych zamdéwien, w tym wartosci netto 1 brutto do dnia 15 stycznia nast¢pnego
roku kalendarzowego.
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Zatacznik

do Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Warszawa, dnia r.

ADRES DOSTAWY/ WYKONAWSTWA*:

nrtel. ...
ZAMOWIENIE/ZLECENIE*
Dotycszmowy/wmosku*?ffff.'f.'f.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.°.°.'.°fff.'f.'.'.'.'.'.'.'.'f.'f.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.'.' ......

ZAMAWIAJACY/ZLECAJACY*

Centrum Onkologii- Instytut im. Marii Sklodowskiej Curie
ul. Wawelska 15B

02-034 Warszawa

NIP 525-000-80-57

DOSTAWCA/WYKONAWCA*
NIP o
Nazwa artykulu/ Cena Warto$é Warto$¢
L.p. tugi* jom. | Ilos¢ | jednostkowa t brutt Numer katalogowy ***
ushugi netto netto rutto
0 0,00 0,00

Laczna warto$¢é 0,00 0,00
Zakup finansowany ze STodKOW.............cooviiiiiiiiiiiii,
WARUNKI REALIZACJI
1. Termin 1ealizacji.......ocvveriniieiriiiiiiie e eeeenenens

2. Kazda zmiana warunkow dostawy i ptatnosci okreslonych w zamoéwieniu wymaga zgody Zamawiajacego.

3. Na fakturze prosimy podaé nasz nr zaméwienia / zlecenia*.

4. PLATNOSC - przelew/gotowka ........... dni od daty dostarczenia faktury VAT.

5. Do wszystkich faktur wystawionych przez Panstwa Firm¢ na rzecz Instytutu wymagane jest dolaczenie raportu
serwisowego zawierajacego nazwe aparatu, numer fabryczny, opis usterki (awarii), zuzyte do naprawy czgsci zamienne,
pieczatke uzytkownika i podpis Kierownika komoérki organizacyjnej lub osoby przez niego upowa znionej **

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy Dzialu Gospodarki Aparaturowej
*** jezeli jest wymagany
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 37/2016

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu

im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.
Regulamin okreS$lenia zasad postepowania w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Warszawie w sytuacjach, w ktorych konieczne jest

natychmiastowe wykonanie zamowienia publicznego w celu usuni¢cia awarii.

§1
1. Pod pojeciem awarii nalezy rozumie¢ nagle, nieprzewidywalne, wyjatkowe zdarzenie
powodujace zakltocenie w funkcjonowaniu obiektéw, instalacji, aparatury i sprzetu
Instytutu, wymagajace natychmiastowego dziatania w celu usunigcia.

2. O zdarzeniu, o ktérym mowa w ust.1 pracownicy Instytutu powiadamiaja niezwtocznie:
1) Kierownika Dyspozytorni;
2) Kierownika Dzialu Technicznego — w przypadku awarii instalacji i obiektow;
3) Kierownika Dziatu Gospodarki Aparaturowej — w przypadku awarii aparatury i
sprzetu badz Sekcje Lacznosci;

4) Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego Iub osobg przez niego
upowazniong — w przypadku awarii obiektow zlokalizowanych przy ul. W.K.
Roentgena 5;

5) Kierownika Dzialu Administracyjno-Technicznego lub osobe przez niego

upowazniong — w przypadku awarii obiektow zlokalizowanych przy ul. Wawelskiej
15.

3. Po potwierdzeniu zdarzenia 1 podjeciu niezbednych dzialan w celu ograniczenia skutkow
awaril 1 zabezpieczeniu mienia Instytutu, prace podejmuja komisje, o ktérych mowa
w§ 2.

§2
1. Powoluje si¢ Komisje ds. oceny konieczno$ci natychmiastowego wykonania robot
instalacyjnych i budowlanych w celu usunigcia awarii, w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Kierownik Dzialu Technicznego

2) Czlonek - Kierownik Sekcji w Dziale Technicznym

3) Czlonek - Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

4) Czlonek - Kierownik Dzialu Administracyjno-Technicznego

5) Czlonek - Kierownik komorki organizacyjnej zglaszajacej awarie

2. Powotuj¢ Komisje ds. oceny koniecznosci natychmiastowe] naprawy aparatury i sprzetu
medycznego w celu usunigcia awarii , w skladzie:

1) Przewodniczacy - Kierownik Dzialu Gospodarki Aparaturowe;j

2) Czlonek - Pracownik Dziatu Gospodarki Aparaturowej

3) Cztonek - Kierownik komorki organizacyjnej zglaszajacej awari¢
§3
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1.

Do zadan Komisji okreslonych w § 2 nalezy:

1) dokonywanie oceny zdarzenia w zakresie okreSlonym w § 1,

2) okreslenie zakresu niezbednych prac i zakupow,

3) okres$lenie warto$ci szacunkowej z podaniem podstawy wyceny,

4) wskazanie proponowanego wykonawcy (sprzedawcy) 1 oczekiwanego terminu
wykonania prac.

Komisje dziatajg w sktadzie minimum 3 osobowym.

Komisje sporzadzaja odpowiednio protokot koniecznosci wykonania robot instalacyjnych i
budowlanych, ktoérego wzor stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz
protokot koniecznosci naprawy aparatury i sprzetu, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszego Regulaminu 1 przekazujg ich do zatwierdzenia Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjno-Technicznych.

Protokét stanowi zatgcznik do wniosku o uruchomienie procedury zamodwienia
publicznego.
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DZIAL TECHNICZNY
CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUTU
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE
W WARSZAWIE

PROTOKOL

Zatacznik Nr 1

Do Regulaminu okreslenia zasad postgpowania

w Centrum Onkologii — Instytucie

im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia publicznego w celu usuni ¢cia awarii

Warszawa dnia

KONIECZNOSCI WYKONANIA ROBOT INSTALACYJNYCH
I BUDOWLANYCH - W PRZYPADKU AWARII/NAPRAWY

Miejsce awarii / komorka organizacyjna

Zakres robot:

Uzasadnienie:

Proponowany wykonawca /sprzedawca

Cztonkowie komis;ji:
1.

2
3
4.
5

Podpisy

Zastepca Dyrektora

ds. Techniczno-Administracyjnych
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Zatacznik Nr 2
Do Regulaminu okreslenia zasad postgpowania
w Centrum Onkologii — Instytucie

DZIAL GOSPODARKI APARATUROWE] im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUTU w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe

IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE wykonanie zamowienia publicznego w celu usuni gcia awarii
W WARSZAWIE

Warszawa dnia

PROTOKOL

KONIECZNOSCI NAPRAWY APARATURY I SPRZETU -W PRZYPADKU AWARII

Miejsce uzytkowania /komorka organizacyjna

Nazwa aparatu/sprzetu

(nazwa urzadzenia)

(produkcja (firma), typ, numer fabryczny urzadzenia)

Numer Inwentarzowy

Opis uszkodzenia:

Cztonkowie komisji: Podpisy
1.

2
3.
4
5

Zastepca Dyrektora

ds. Techniczno-Administracyjnych
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Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Regulamin okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz rownowartos¢ w zlotych kwoty 209 tys. euro, ktorych przedmiotem sa
dostawy lub ushugi sluzace wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych.

§1

Zamoéwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow
prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg do
produkcji seryjnej majacej na celu osiaggnigcie rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan lub rozwoju oraz ktérych warto$¢ szacunkowa wyrazona w ztotych jest
mniejsza niz réwnowartosci 209.000 euro, mogg by¢ realizowane z wylaczeniem
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych — zgodnie z przepisem art. 4 pkt. 8a
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w art.
30 a,b,c,d ustawy z 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. 2014 poz.
1620).

Instytut udzielajac zamdwienia zamieszcza ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu na
swojej stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zamoéwienie winno by¢ udzielane w sposdéb zapewniajacy przejrzysto$€, rowne
traktowanie =~ podmiotow  zainteresowanych  wykonaniem  zamoOwienia  oraz
z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

Instytut nie udostgpnia informacji zwigzanych z zamoéwieniem, stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie pdzniej niz przed zawarciem
umowy o wykonanie tego zamowienia, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane.

Instytut zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazweg (firm¢) albo imie
1 nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe¢ o wykonanie zamoéwienia, albo informacje
o nieudzieleniu tego zamowienia.

§2
Zamoéwienia na dostawy lub ustugi, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 dokonywane sa
w oparciu o zatwierdzony ,wniosek o uruchomienie procedury zamoéwienia
publicznego”, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia,
kierowany do Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia przez jednostki/komorki
organizacyjne Instytutu prowadzace prace naukowe, badawcze lub rozwojowe.

Do wniosku o uruchomienie procedury zamoéwienia nalezy dotaczy¢ uzasadnienie
udzielenia zamowienia na podstawie art. 4 pkt 8a ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
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podajac w szczegbdlnosci cel 1 przedmiot zamowienia, nazwe programu badawczego oraz
zrédlo jego finansowania.

3. Podstawa ustalenia wartoSci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

4. Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 nastgpuje po uprzednim pisemnym,
mailowym lub telefonicznym zapytaniu ofertowym skierowanym, do co najmniej 2
wykonawcow
z wyjatkiem przypadku, gdy zamowienie ze wzgledu na specyfike¢ programu badawczego
moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawcg. W takim przypadku do wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1 nalezy dotaczy¢ pisemne uzasadnienie przyczyn skierowania
zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy.

5. W przypadku telefonicznych zapytan ofertowych, pracownik wykonujacy te czynnosci
zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonych uzgodnien oraz
podpisang notatke dotaczy¢ do wniosku o ktorym mowa w ust. 1.

6. Przy zamowieniach o wartosci powyzej 20.000 zt brutto wymagana jest forma pisemna
umowy. Dla zamowien o warto$ci nie wyzszej niz 20.000 zt. brutto dopuszcza si¢
zawieranie umow na podstawie potwierdzonych przez strony zamodwien lub zlecen, ktory
stanowi zalacznik do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nie przekraczajqcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§3
Zamoéwienia, o ktérych mowa w § 1 musza by¢ dokonywane w sposob legalny, celowy
1 oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci 1 zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.
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Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Zatwierdzam:

Zast¢pca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow

Rekomendacja Komisji
ds. weryfikacji i opiniowania wydatkow:

WNIOSEK
O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

znak/nr: z dnia

I. WNIOSKUJACY

1. Jednostka / Komorka organizacyjna

9 Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia,
" celowos¢ i uzasadnienie

3 Kategoria wydatku: O podstawowy O uzupetniajacy O innowacyjny
- zakupy powtarzajace sie - doposazenie - nowe technologie

4.  Jezeli wydatek finansowany ze $rodkdw celowych®) podac:

Zrodto finansowania

Numer umowy

Ewentualna kwota $rodkow wtasnych (w PLN)

5. Zamobwienie realizowane O w calosci O w czescir)

6.  Termin/ okres realizacji zaméwienia

7 Nazwisko i imie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamdwienie
" wjednostce / komorce organizacyjnej — Cztonek komisji przetargowej

KONTAKT telefon e-mail

Wydatki obciazaja wnioskujaca jednostke / komérke organizacyjng, jako osrodek kosztow. Kierownik tej jednostki / komorki
oraz jego bezposredni przefozony ponoszg imiennq odpowiedzialno$¢ za celowo$¢ i zasadno$¢ realizowanego wydatku.

Kierownik / jednostki / komorki
organizacyjnej wnioskujacy
poniesienie kosztow

data pieczatka i podpis
*)takie jak: srodki Ministerstwa Zdrowia, KBN, PFRON, $rodki UE, Fundusze Ochrony Srodowiska, darowizny, itp.
**) w przypadku dostaw sukcesywnych
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Il. DZIAL TECHNICZNY / DZIAt GOSPODARKI APARATUROWE] /APTEKA SZPITALNA/
SEKC]JA DS. ZAOPATRZENIA /
DZIAL INFORMATYKI / STANOWISKO W PIONIE BADAN PODSTAWOWYCH / INNE

JEDNOSTKI / KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZORUJACE PROJEKTY FINANSOWANE ZE
SRODOW ZEWNETRZNYCH:

Ujeto w planie rzeczowo

K finansowym pozycia
2. Typ przedmiotu zaméwienia
O postawa O ustuca [0 ROBOTY BUDOWLANE
3. Warunki zaméwienia - wskazac liczbe zatgcznikéw
4. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia
Warto$¢ netto PLN Warto$¢ brutto PLN
5 Skalkulowana w oparciu 0
" (wzataczeniu)
Specyfikacja asortymentowo-ilo$ciowa: zatacznik nr:.........ccccevnee. (jezeli dotyczy)
Specyfikacja techniczna: zatgcznik Nr: ..o (jezeli dotyczy)
6.  CzestotliwoSE dOSIaW: ..o (jezeli dotyczy)
Wymagane atesty: ........ooeeieriirierree s (jezeli dotyczy)
7.  UWAGI
Kierownik Dziatu/Apteki Szpitalnej /
Sekcji /Pracowni
data pieczatka i podpis

I1l. DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | ZAOPATRZENIA
Opinia i propozycja trybu zaméwienia

1.
2.

3.

WYDATEK POWYZE] 30 TYS. € TAK O NIE OO

TRYB ZAMOWIENIA
21. [ przetarg nieograniczony 25. [ dialog konkurencyjny: art. 60 b ust. 1 pkt. ustawy PZP
2.2. [ przetarg ograniczony / ograniczony przyspieszony 26. [ zapytanie o ceng: art. 70 ustawy PZP
23. [ negocjacie z ogloszeniem: art. 55 ust. 1 pkt. ustawy PZP  2.7. [ zaméwienie z wolnej reki: art. 67 ust. 1 pkt. ustawy PZP
24. [ negocjacie bez ogloszenia: art. 62 ust. 1 pkt. - ustawy PZP  28. [ zaméwienie poza ustawg PZP: art. 4 pkt. ustawy PZP

UWAGI

Kierownik Dziatu Zamodwien
Publicznych i Zaopatrzenia

data pieczatka i podpis

IV. OPINIA GEOWNEGO KSIEGOWEGO
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IV. GEROWNY KSIEGOWY

data pieczatka i podpis

*) W przypadku awarii do Wniosku nalezy zatgczy¢ protokot koniecznosci —wg wzoru okreslonego w zarzadzeniu nr 4/2002 Dyrektora Centrum
Onkologii z dnia 18.01.2002 r.

**) Do Whniosku nalezy zatgczy¢ kalkulacje kosztéw jego realizacji (z podaniem podstawy wyceny ) z podpisem imiennym i podaniem stanowiska osoby
ja sporzadzajgcej , odpowiedzialnej za prawidtowe okreslenie kosztow przedsiewziecia, przy uwzglednieniu zasady oszczednoscii jednoczesnym
uzyskaniu jak najlepszych efektéw, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) oraz
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zhi. zm).

***) W przypadku zamoéwien poza planem do wniosku nalezy zatgczy¢ uzasadnienie zamowienia.

Objasdnienia:

1) Zlecajacy: komorki organizacyjne Instytutu.

2) Przedmiot zamowienia nalezy okresli¢ jako: dostawa, ustuga lub robota budowlana. Nalezy
poda¢ petng nazwe przedmiotu zamoOwienia oraz w miar¢ potrzeb wymagania dotyczace
parametroOw techniczno-uzytkowych. Asortyment, ilo$¢, a w przypadku lekéw nazwe
miedzynarodowg, formy 1 dawki. Terminy realizacji, wymagany okres gwarancji, wymagane
atesty.

3) Poda¢ podstawe kalkulacji ,,wartosci szacunkowej”: ,,ceny katalogowe”, ,,w oparciu o
ceny uzyskane w poprzednim zamowieniu” Ceny bez VAT.

4) W przypadku zakupdéw interwencyjnych, nie objetych rocznym planem zamdwien podaé
przyczyny i okoliczno$ci zwigzane z wnioskiem.

5) W uzasadnieniu proponowanego trybu nalezy poda¢ przestanki formalnoprawne.

6) Wnioskujacy wypelnia wniosek elektronicznie.

7) Wniosek nalezy drukowaé dwustronnie na jednej kartce bez objasnien.
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Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Zatwierdzam:

Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow

WNIOSEK
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego znak: prowadzonego w trybie:

Na dostawe/ustuge/roboty budowlane*):

(petna nazwa przedmiotu zamowienia)

Komisja Przetargowa wnosi o uniewaznienie postepowania na podstawie art. 93 ust. 1
pkt ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Uzasadnienie :

Przewodniczacy Komisji Przetargowe;

Data:

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Zatwierdzam:

Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania 1 Finansow

WNIOSEK
O AKCEPTACJE WYNIKOW PROCEDURY ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

znak: .Z dnia

NA DOSTAWE (USEUGE, ROBOTY BUDOWLANE):
(niepotrzebne skreslic)

1. PROCEDURA NR PRZEPROWADZONA NA PODSTAWIE ART. . USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W TRYBIE
W DNIU

1.2. PROCEDURA ZLECONA PRZEZ

2. Przebieg i wynik procedury

2.1 Oferenci:
1. Firma:”......... »
OFERTA NR 1
2. Firma: ,,....... ”
OFERTA NR 2
3. Firma: ,....... ”
OFERTA NR 3

2.2 Kryteria oceny :

e Cena %
e (cena techniczna %
O e e e e e ———aa e e e e e ntarraaaaaas %
O e e e e e ———aa e e e e e ntarraaaaaas %
L e

2.3 Oferty odrzucone i powody odrzucenia:
OFERTANR .... - firmy: .....ccocceveevnnnneee,
[ ]
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2.4. Streszczenie ocen i wynikow

Firma,,........... ” uzyskala ....cceueee. punktow
OFERTANR 1
Firma.,,........... ”? uzyskata ....eeeeeeeens punktow
OFERTA NR 2
Firma,,,......... ”? uzyskala ...ceeeuenee punktow
OFERTANR ...

Za najkorzystniejszg Komisja Przetargowa uznata OFERTE NR ..... firmy

Ul

Cena jednostkowa wybranej oferty (netto): .........ceueee. PLN

Cena jednostkowa wybranej oferty (brutto): .......cc.cceeuueee. PLN

Cena laczna wybranej oferty (netto): .......ceeueeeee PLN

Cena laczna wybranej oferty (brutto): .....ceeeeeees PLN

2.5 Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Wybrana oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 pozostatych kryteriow
okreslonych w SIWZ.
3. Odwolania

- powiadomiono o wniesieniu odwotania do Prezesa KIO przez ....---—---. . . . . ..
wdniu. . . -
(nie dotyczy)

- Przedmiot odwotania: (' nie dotyczy / podstawa formalna i prawna odwotania)

- Posiedzenie Krajowej Izby Odwolawczej
w dniu --------

- Sentencja wyroku Krajowej Izby Odwolawcze;j :
(nie dotyczy / oddalono odwotanie / uznano odwotanie)

4. Dodatkowe uwagi:

( Brak)
Oswiadczam, ze postgpowanie przetargowe zostalo przeprowadzone zgodnie z
postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.

Przewodniczqcy Komisji Przetargowej
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Zatgcznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Zatwierdzam:

Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow

WNIOSEK
0 akceptacje wynikow postepowania w przypadku przekroczenia
kwoty jaka zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie:

Na dostawe/ustuge/roboty budowlane®):

(petna nazwa przedmiotu zamowienia)
Komisja Przetargowa wnosi o zatwierdzenie przyjecia oferty wybranej w postepowaniu,
ktoérej warto$¢ przekracza kwotg jaka zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie

przedmiotowego zamowienia.

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia ogloszona podczas sesji otwarcia ofert:

zt netto.
Warto$¢ oferty najkorzystniejszej: zt netto.
Saldo: 7
Uzasadnienie :
Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
Data:

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 37/2016
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 13.06.2016 1.

Zatwierdzam:

Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow

WNIOSEK
0 AKCEPTACJE TRESCI UMOWY Nr /

NA DOSTAWE, USLUGE, ROBOTE BUDOWLANA
(niepotrzebne skreslic)

Zawartej na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych

Znak:

Z firma:
Z siedziba w:
Przy ul.: Nr
Reprezentowana przez

1. Przedmiot umowy:

2. Wartos¢ umowy:

netto
brutto

3. Termin platnosci:

4. Stalo$¢ cen:
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5. Czas trwania umowy:

6. Zapytanie ofertowe (pisemne, mailowe, telefoniczne) skierowane do:

NAZWA FIRMY CENA BRUTTO

7. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego wybrano
oferte/y firm/y

8. Oswiadczam, ze umowa zostata sporzagdzona zgodnie z przepisami.

Kierownik Dziatu Zaméwien
Publicznych i Zaopatrzenia

9. Opinia Radcy Prawnego

Radca Prawny

akceptacja
Glownego Ksiegowego

WNIOSKUJACY:
Umowe sporzadzil/a

Tel
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