ZARZADZENIE NR 28/2017

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia 5 kwietnia 2017 r.

w sprawie wyznaczenia Lokalnych Administratoréw Danych Osobowych, Administratora
Bezpieczenstwa Informacji oraz Zast¢pcow Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie.

Na podstawie art. 36 ust. 1, art. 36a ust. 1 1 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (dalej ustawa) oraz § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla sposob organizacji ochronny danych osobowych w Centrum
Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie (dalej Instytut).

§2
Uzyte w niniejszym zarzadzeniu terminy oznaczaja:

1. ADO - Administratora Danych Osobowych - Instytut reprezentowany przez Dyrektora
Instytutu;

LADO - Lokalnego Administratora Danych Osobowych.
ABI - Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

ZABI - Zastgpce Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

A

O/Gliwice - Centrum Onkologii - Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie Oddziat
w Gliwicach;

6. O/Krakéw - Centrum Onkologii - Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie Oddziat
w Krakowie.

§3
1. Tworzy si¢ struktur¢ organizacyjng ADO systemu ochrony danych osobowych i wyznacza
LADO.

2. W skiad struktury ADO wchodza:
1) ADO - Dyrektor Instytutu - Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski;

2) LADO O/Gliwice - Zastgpca Dyrektora Instytutu, Dyrektor Oddzialu w Gliwicach -
Prof. dr hab. n. med. Krzysztof Sktadowski;

3) LADO O/Krakoéw - Zastgpca Dyrektora Instytutu, Dyrektor Oddzialu w Krakowie -
Prof. dr hab. n. med. Jerzy Jakubowicz;

4) ABI Instytutu — Leszek Chojecki;
5) ZABI O/Gliwice — Matgorzata Btaszczak;
6) ZABI O/Krakoéw — Marek Majchrzyk.
3. LADO, odpowiednio O/Gliwice i O/Krakéw, zobowigzany jest, w podleglej jednostce
organizacyjnej, do:
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1) zapewnienia warunkéw wykonywania zadan przez ZABI oraz przetwarzania w podleglej
mu jednostce danych osobowych zgodnie z prawem;

2) zabezpieczenia danych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem;

3) wydawania/akceptowania, zgodnie z prawem, stosownych dokumentoéw normalizujacych
sposob przetwarzania danych osobowych (np. Polityke bezpieczenstwa, Instrukcje
zarzadzania systemami informatycznymi, inne);

4) zastosowania $rodkdw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrong;

5) sprawowania nadzoru organizacyjnego nad przetwarzaniem danych osobowych
zwigzanych z wykonywaniem zadan statutowych;

6) przygotowania do dnia 30 kwietnia 2018 r. oddzialu do wdrozenia rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (DZ.U.UE nr
119 - ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§4

Dokumentacj¢ o ktoérej mowa w paragrafie § 3 ust 3 pkt 3) i § 7 ust. 3 przed wdrozeniem

opiniuje ABI.
§5

Czynnosci o ktérych mowa w § 3 ust. 3 LADO wykonuje przy pomocy ZABI.
§6

Nadzor nad ZABI sprawuje:
1) LABI— w zakresie organizacji realizacji zadan ochrony danych osobowych;
2) ABI — w zakresie merytorycznym.
§7
Do podstawowych zadan ABI 1 ZABI odpowiednio Oddziatlu w Gliwicach i w Krakowie nalezy:

1. udzielanie (zmiana zakresu/odbieranie uprawnien) i podpisywanie upowaznien (zmian
zakresu/odbierania uprawnien) do przetwarzania danych osobowych na podstawie
udzielonego petnomocnictwa;

2. zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych w szczegodlnosci

przez:

1) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan dla ADO (oddziaty
przekazuja sprawozdania za posrednictwem LADO);

2) opracowywanie 1 aktualizowanie dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2 ustawy,
oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych;
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3) zapewnianie zapoznania osOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,;

3. prowadzenie dokumentéw okreslonych w ustawie oraz rozporzadzeniach wykonawczych do
tej ustawy normujacych ochron¢ danych osobowych;

4. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez ADO/LADO, ktére dotycza ochrony
danych osobowych, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa lub umowg o prace.
§8
Wszelkie sprawy sporne merytorycznie w zakresie ochrony danych osobowych rozstrzyga ABI.
§9
Zobowiazuj¢ Dyrektorow Oddziatow do dokonania niezb¢dnych uregulowan w obowigzujacych
przepisach wewnetrznych w podlegltych im jednostkach w zakresie opisanym w niniejszym
zarzadzeniu.
§10
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Oddziatu
w Krakowie, Dyrektorowi Oddziatu w Gliwicach oraz ABL.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
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