ZARZADZENIE NR 29/2017

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 12 kwietnia 2017 .

w sprawie szczegélowego okreSlenia zasad i trybu udzielania zaméwien publicznych

w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie.
Na podstawie § 6 Statutu Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ustawa

Prawo zamowien publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zarzadza sie,

co nastepuje:

§1

1. Przy dokonywaniu na rzecz Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie

w Warszawie zwanego dalej ,Instytutem”, zamowien publicznych na dostawy, ustugi

i roboty budowlane realizowane na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych

wprowadza si¢ do stosowania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Regulaminowy podzial obowiazkow przy realizacji wydatkow na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych, stanowigcy Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, powolywanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy,
ushugi i roboty budowlane, stanowiacy Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

Zasady podpisywania dokumentéow zwiazanych z prowadzeniem post¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego stanowigce Zalacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,
stanowiacy Zalgceznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia;

Regulamin okreslenia zasad postepowania w Centrum Onkologii — Instytucie
im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie w sytuacjach, w ktorych konieczne jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia publicznego w celu usuniecia awarii
i wykonania naprawy stanowiacy Zalacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia;

Regulamin okreslenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosSci
szacunkowej mniejszej niz rownowarto$s¢ w zlotych kwoty 209 tys. Euro netto,
ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustlugi sluzace wylacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, stanowiacy Zalacznik
Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ do stosowania obowigzujace wzory wnioskow:

1))

2)

o uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego, stanowigcy Zalacznik
nr 7 do niniejszego Zarzadzenia;

o akceptacje wynikow procedury udzielenia zamowienia publicznego, stanowiacy
Zalacznik Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia;
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3) o akceptacje tresci umowy, stanowigcy Zalacznik Nr 9 do niniejszego Zarzadzenia.

4) zgodnoS$ci treSci umowy zawieranej w procedurze pozaustawowej, stanowiacy
Zalacznik Nr 10 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Upowazniam  Zastgpce  Dyrektora ds. Zarzadzania 1 Finansow do  kierowania

i zatwierdzania wszelkich czynno$ci 1 decyzji zwigzanych z przygotowaniem, organizacja
1 realizacjg procedur zamowien publicznych.

§3
1. Powoluje si¢ Zesp6t ds. Wydatkow, zwany dalej ,,Zespotem” w sktadzie:
1) Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych,
2) Pelnomocnik Dyrektora ds. Ewaluacji i Projektéw Badawczych,
3) Glowny Ksiggowy,
4) Naczelny Chirurg,
5) Naczelny Chemioterapeuta,
6) Naczelny Radioterapeuta,
7) Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia,
8) Kierownik Kliniki Onkologicznej,
9) Kierownik Sekcji Zaopatrzenia - Sekretarz Zespotu,

2. W szczeg6lnych przypadkach zwigzanych z niemoznos$cia wzigcia udzialu w pracach Zespotu,
cztonek zespotu moze wyznaczy¢ na piSmie swojego pelnomocnika.

3. Do obowigzkéw Zespotu nalezy:
1) aktywne uczestnictwo w sporzadzaniu planow rzeczowo-finansowych wydatkow,

2) weryfikacja i opiniowanie rocznych planéw rzeczowo-finansowych wydatkow pod katem
potrzeb medycznych, technicznych lub organizacyjnych z uwzglednieniem interesow
ekonomicznych Instytutu,(z wylaczeniem zamowien finansowanych z grantéw i srodkow
zewngtrznych) zgtaszanych przez jednostki/komorki organizacyjne Instytutu,

3) weryfikacja 1 opiniowanie wydatkéw zglaszanych poza planem zamoéwien publicznych
okreslonym na rok finansowy.

4. Zespot moze zwraca¢ si¢ do wnioskodawcow o udzielanie opinii 1 wyjasnien w zakresie
planowanych zamowien.

5. Spotkania Zespolu powinny odbywaé si¢ nie rzadziej niz raz w miesigcu. Za organizacje
1 dokumentowanie pracy Zespotu odpowiedzialny jest Sekretarz Zespotu.

6. Do obowigzkéw Sekretarza Zespotu nalezy:
a) Weryfikacja ztozonych wnioskéw o uruchomienie procedury zaméwienia publicznego,
b) Zwrot wnioskdéw niekompletnych do wnioskodawcoéw w celu uzupeienia,

c) Przygotowywanie zestawienia kompletnych wnioskdw na posiedzenia Zespotu,
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d) Sporzadzanie listy obecnosci cztonkow Zespotu,
e) Sporzadzanie protokotow z posiedzen Zespotu,

f) Sporzadzanie rekomendacji do weryfikowanych wnioskéw na posiedzeniu Zespotu do
decyzji Dyrektora Instytutu.

7. Do czasu zatwierdzenia Planu zamoéwien publicznych przewidzianych do realizacji
w danym roku budzetowym, Zespo6t opiniuje wszystkie wnioski o uruchomienie zamdwienia
publicznego.

8. Nadzoér nad pracami Zespotu sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow.

§4
Zobowiazuje si¢ wnioskodawcéw do wypetniania wszelkich dokumentéw, o ktérych mowa
W niniejszym zarzgdzeniu wylgcznie w formie elektroniczne;.

§5
Zasady opisane w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ analogicznie w odniesieniu do zakupow
prowadzonych tacznie z Oddziatami Instytutu.

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 37/2016 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie z dnia 13 czerwca 2016 r. w sprawie szczegétowego okreslenia
zasad 1 trybu udzielania zamdéwien publicznych w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie.

§7
Nadzoér nad realizacjg postanowien niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora
ds. Zarzadzania i Finansow.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujaca od 18 kwietnia 2017 .

DYREKTOR
Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
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Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 12.04.2017 1.

Regulaminowy podzial obowiazkow przy realizacji zamowien publicznych na podstawie

ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

1. Dyrektor Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie,
zwanego dalej Instytutem, lub osoba przez niego upowazniona:
1) Powotuje sklad Komisji Przetargowej, zwang dalej Komisjg, ktory ustala Kierownik

Dz

iatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia;

2) Zatwierdza nast¢pujace dokumenty:

a)

b)

¢)

tryb udzielenia zamowienia publicznego na podstawie opinii i propozycji Kierownika
Dzialu Zamoéwien Publicznych i1 Zaopatrzenia zawartej we wniosku, o ktorym mowa
w zalaczniku nr 7 do niniejszego Zarzadzenia,

specyfikacje istotnych warunkoéw zamodwienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert,

whnioski, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia z wylaczeniem wniosku,
o ktérym mowa w zalaczniku nr 10 oraz wylaczeniem wniosku o ktérym mowa

W niniejszym regulaminie w ust. 4. pkt 1 lit. b,

d) podpisuje korespondencje kierowang do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych

i Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

3) Zawiera umowy w sprawie zaméowien publicznych.

2. Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych Instytutu:

1) Wypehiaja czes¢ I "Wniosku o wuruchomienie procedury udzielenia zamoéwienia

publicznego" wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 7 do niniejszego Zarzadzenia,

a nastgpnie w zalezno$ci od przedmiotu zamdwienia sktadaja do:

a)

b)

Dziatu Technicznego — w zakresie inwestycji, remontéw i napraw dotyczacych branzy
budowlanej, elektrycznej, sanitarnej i innej zwigzanej z infrastrukturg techniczna;

Dzialu Gospodarki Aparaturowej — w zakresie zakupdéw sprzetu 1 aparatury
medycznej, serwisu, napraw i przegladow aparatury medycznej oraz zakupow czesci
zamiennych 1 akcesoriow;

Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w zakresie dostaw 1 uslug na potrzeby
administracyjno-gospodarcze zlokalizowane przy ul. W.K. Roentgena 5;

Dziatu Administracyjno-Technicznego w zakresie dostaw 1 ustug na potrzeby
administracyjno-gospodarcze zlokalizowane przy ul. ul. Wawelskiej 15;

Dzialu Informatyki — w zakresie zakupdow, serwisu i napraw dotyczacych sprzetu
z branzy informatycznej i1 systemow informatycznych (w tym urzadzen biurowych,
systemow informatycznych);
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2)

3)

4)

5)

f) Dzialu Nauki — w zakresie dostaw odczynnikéw na potrzeby badan naukowych;

g) Sekcji Zaopatrzenia Dzialu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia — w zakresie
zakupow odczynnikéw 1 preparatow chemicznych, wyrobéw medycznych, bielizny
szpitalnej, $rodkéw dezynfekcyjnych 1 materiatéw biobdjczych oraz innych
niewymienionych w lit. a) — f).

Kierownicy Dziatow, o ktorych mowa w lit. od a) do g) w ciggu 5 dni roboczych

od daty otrzymania "Wniosku o uruchomienie procedury zamowienia publicznego"

dokonujg wyceny 1 przygotowuja opis przedmiotu zamoOwienia w uzgodnieniu

z osobg wnioskujaca oraz wypetniaja cze$¢ 11 Wniosku.

Kierownicy Dzialow, o ktorych mowa w lit. od a) do g) przekazuja kompletne wnioski

o uruchomienie procedury zaméwienia publicznego do Sekretarza Zespotu. Niekompletne

whnioski beda zwracane do wyznaczonych przedstawicieli Dzialu w celu ich uzupetnienia.

Kierownicy Dziatow, o ktoérych mowa w lit. od a) do g) zobowigzani sg do wyznaczenia
przedstawiciela Dziatu do biezacej wspotpracy z Sekretarzem Zespotu.

Wspotpracuja z Dzialem Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia w catym cyklu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

3. Apteka Szpitalna:

1))

2)

Opracowuje zestawienie obejmujace roczne zapotrzebowanie na produkty lecznicze
1 materiaty opatrunkowe dystrybuowane przez Apteke Szpitalng, obejmujagce nazwy
mi¢dzynarodowe lekow, jednostki miary, ilosci i warto§¢ z zaznaczeniem produktow
leczniczych refundowanych,

Wypetnia wnioski o uruchomienie procedury zamowienia publicznego 1 kompletne wraz z

dokumentami/informacjami o ktérych mowa w pkt.1 niniejszego ustepu przekazuje do
Sekretarza Zespotu.

4. Dzial Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia:

1)

2)

Kierownik Dzialu Zamowieh Publicznych i Zaopatrzenia:

a) Wydaje opini¢ i propozycje dotyczaca zastosowania trybu postgpowania w ciggu 3 dni
roboczych od daty posiedzenia Zespotu,

b) Zatwierdza wnioski o uruchomienie procedury zamowienia publicznego do kwoty
5 000,00 zt brutto po uprzedniej akceptacji Zespotu oraz niezaopiniowane negatywnie
przez Gtownego Ksiegowego;

Sekcja Zaopatrzenia

a) Organizuje 1 prowadzi rejestr wnioskOw o uruchomienie procedury zamoéwienia
publicznego i rejestr zamowien/ zlecen i umow;
b) Przekazuje wnioski o uruchomienie procedury zamoéwienia publicznego do opinii

Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych 1 Zaopatrzenia, Glownego Ksiegowego
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1 zatwierdzenia przez Zastepcg Dyrektora ds. Zarzadzania 1 Finanséw lub Kierownika
Dziatu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.

3) Sekcja Zamoéwien Publicznych:

Organizuje, prowadzi 1 nadzoruje procedury zwigzane z udzielaniem zamowien
publicznych, w szczegdlnosci:
a) W uzgodnieniu z Komisjag opracowuje ostateczng tres¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, sporzadza ogloszenie i1 kieruje do publikacji zgodnie
z zasadami okre§lonymi w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
W przypadku, gdy realizacja przedmiotu zamdwienia wymaga lub taczy si¢
z powierzeniem/udostepnieniem danych osobowych przekazuje, przed publikacja,
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji wzor umowy do parafowania;

b) W uzgodnieniu z Komisja udziela odpowiedzi na pytania sktadane w trakcie
prowadzonej procedury o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz publikuje tre$c
pytan i odpowiedzi na stronach internetowych Instytutu;

c) Przyjmuje oferty, nadaje numer, date i doktadng godzing zlozenia;

d) Udostepnia jawng cze$¢ dokumentacji — na pisemny wniosek wykonawcy;

e) Przyjmuje kopie odwotlan, wzywa uczestnikow postepowania o przytaczenie si¢ do
procedury toczacej si¢ w wyniku wniesionego odwotania;

f) W wuzgodnieniu z Komisjg opracowuje treS¢ odpowiedzi na odwotanie oraz
uczestniczy w rozprawie przed Krajowa Izbg Odwotawcza;

g) Archiwizuje dokumentacj¢ przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

h) Przekazuje do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie
o udzielonych zaméwieniach publicznych - w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie;

1) Prowadzi inne czynnos$ci zwigzane z procedurg udzielenia zamowienia publicznego
wynikajace z obowigzujacych przepisoéw prawa;

5. Dzial Ksiegowosci:
1) Przyjmuje i zwraca wadium na wniosek pracownika Sekcji Zamowien Publicznych,

2) Przyjmuje i zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami
w poszczegolnych umowach - na wniosek Przedstawiciela Zamawiajacego wyznaczonego
do nadzoru nad realizacja przedmiotu umowy;

6. Glowny Ksiegowy:

W ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wniosku, wydaje opini¢ w zakresie

zakwalifikowania wydatku zwigzanego z realizacja przedmiotu zamdwienia oraz podaje kwote,

jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia na Wniosku

o uruchomienie procedury udzielenia zamowienia publicznego;
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7. Radca Prawny:

1) w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania umowy, opiniuje i parafuje:
a) umowy zawierane z Wykonawcg zamowienia publicznego;
b)umowy niestandardowe nie objete odrebnym zarzadzeniem,;
ktére nie wymagaja nanoszenia uwag,

2) do czasu wydania odrebnego Zarzadzenia dotyczacego wzor6w umoéw stosowanych
w procedurach zamoéwien publicznych, lub "istotnych postanowien, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy"

8. Administrator Bezpieczenstwa Informacji:
W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia wigze si¢ z powierzeniem/udostepnieniem danych
osobowych, opiniuje i parafuje przed publikacja wzdor umowy.
9. Kierownicy jednostek organizacyjnych i komorek wymienionych w ust. 2 pkt 1 lit. a-g i
ust. 3.

1) Przekazuja do Sekretarza Zespotu w terminie do 30 wrze$nia, plan zamowien publicznych
przewidzianych do realizacji w nastepnym roku budzetowym;

2) W przypadku koniecznos$ci udzielenia zamdwienia, nieprzewidzianego w planie, przekazuja
do Sekretarza Zespotu "Wniosek o uruchomienie procedury zaméwienia publicznego" wraz
z uzasadnieniem zaistniatej potrzeby dokonania zakupu poza planem.

Strona 7 z 35



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 12.04.2017 1.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia post¢powania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane

§1
. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja jest powolywana do przygotowania

1 przeprowadzenia okre§lonych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanego
dalej ,,postepowaniem’ zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o "Dyrektorze" - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum
Onkologii - Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie lub osobe przez niego
upowazniong.

. Komisja rozpoczyna swoja dzialalno$¢ z dniem jej powolania przez Dyrektora, a konczy
z dniem zawarcia umowy lub podje¢cia decyzji o uniewaznieniu postgpowania, od ktorej nie
whniesiono odwotania. W przypadku powtdrzenia uniewaznionego wczesniej postgpowania sktad
komisji pozostaje bez zmian chyba, ze Dyrektor postanowi inaczej.

§2
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynnosci
wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegdlnosci przepisOw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,
w szczeg6Olno$ci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci
zlozonych ofert.

Jezeli w zwigzku z praca w Komisji jej czlonek otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny, powinien
przedstawi¢ swoje spostrzezenia przewodniczgcemu na piSmie. Czlonek Komisji powinien
rowniez przedstawi¢ przewodniczacemu na pisSmie swoje spostrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, jest w jego przekonaniu niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo nosi znamiona pomy#ki.

W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczacego Komisji zastrzezen, o ktérych mowa
w ust. 3, cztonek Komisji moze zatagczy¢ do protokotu postepowania oswiadczenie ze zdaniem
odrebnym, badZ moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia, droga stuzbowa Dyrektorowi.
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5. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéow zwigzanych z praca

Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcoOw oraz opinii

biegtych.

§3

Zadania Komisji:

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji, nalezy:

1)
2)

3)

Kierowanie pracami Komisji,

Whnioskowanie do Dyrektora o zmiang sktadu Komisji w szczeg6élnie uzasadnionych
przypadkach (choroba, urlop cztonka Komisji itp.),

Whnioskowanie o powotanie biegtych - rzeczoznawcow (ekspertow).

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

Dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisje,

Opracowywanie projektow wszystkich dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
w tym migdzy innymi: specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ), odpowiedzi
na pytania wykonawcow, zmiany specyfikacji, protokotu postepowania, ogloszefn, wzoru
umowy lub istotnych dla stron postanowien, ktdre zostang wprowadzone do tresci
zawierane] umowy - z wykorzystaniem wzorow uméw wprowadzonych odrgbnym
Zarzadzeniem wewnetrznym,

Obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,

Prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z praca Komisji,

Przesytanie wnioskéw, ogloszen i innych dokumentow przygotowywanych przez Komisje,
Sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem do czasu ich archiwizacji,

Przygotowanie 1 przekazanie do archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych

z przeprowadzonym post¢gpowaniem,

Zastepstwo Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

§4

1. Do zadan cztonkéw Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

Y

2)

3)

Zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia zatagczonym do wniosku oraz dokonanie
niezbednych korekt 1 uzupehien,

Sporzadzenie ostatecznej wersji: specyfikacji istotnych warunkoOw zamowienia, zaproszenia
do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert, wzor formularza ofertowego,
wzoru umowy lub istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej Umowy,

Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
udzielenie odpowiedzi na informacje sktadane w trybie art. 181 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takiej formy procedury zamowienia,

W razie potrzeby zorganizowanie zebrania wykonawcow, sporzadzenie protokotu
z przebiegu zebrania i przestanie go wszystkim wykonawcom, ktoérzy uczestniczyli
w zebraniulub zostali zaproszeni do udziatu w postepowaniu,

W uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedtuzenie terminu skladania ofert
1 wadium oraz terminu otwarcia ofert,

W uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o dokonanie zmiany zapiséw SIWZ oraz
ogloszenia o zamdwieniu,

Ztozenie oswiadczen, wynikajacych z art. 17 ust.2 lub/i z art. 17 ust. 2a ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,
Uczestniczenie w czynnosci otwarcia ofert, w ktorej Komisja:

a) ustala liczbe otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalno$¢ kopert zawierajacych
oferty,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c¢) dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomos$ci nazwy (firmy) 1 adresy
poszczegdlnych wykonawcoéw, ceny ofert, terminy wykonania zamowienia, okres
gwarancji 1 warunki ptatnos$ci zawarte w ofertach. Przyjmuje na pis$mie o$wiadczenia
zglaszane przez wykonawcow;

10) Ocena, bez udziatu wykonawcow, formalnej i merytorycznej zawartosci ofert poprzez:

a) okreslenie, ktorzy z wykonawcow podlegaja wykluczeniu z postgpowania
na podstawie art. 24 ust. 1 i/lub art. 24 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) wezwanie wykonawcy do uzupelnienia dokumentéow 1 o$wiadczen wedlug zasad
okreslonych w art. 26 ust. 3 ustawy,

c) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia treSci ztozonych dokumentéw i o$wiadczen
wedtug zasad okreslonych w art. 26 ust. 4 ustawy,

d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci ztozonej oferty wedtug zasad okreslonych
w art. 87 ust. 1 ustawy,

e) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia "razaco niskiej ceny" w okolicznos$ciach
1 wedtug zasad okreslonych w art. 90 ustawy Prawo zamowien publicznych,

f) okreslenie, ktore z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 89 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

g) poprawienie w tekstach ofert oczywistych omylek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny, a takze omylek polegajacych na niezgodnosci oferty
ze SIWZ niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty 1 niezwlocznym
zawiadomieniu, o tym wykonawcow,
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h) wskazanie oferty najkorzystniejszej sposrod ofert nieodrzuconych, zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkow zamédwienia,

11) Wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania w przypadkach wymienionych w art. 93
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

12) Sporzadzenie protokotu z postgpowania,
13) Przedstawienie do zatwierdzenia protokotu z postgpowania,

14) Po zatwierdzeniu protokotu sporzadzenie informacji o wynikach postgpowania
1 jego rozpowszechnienie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

15) W przypadku braku odwotan - przystgpienie do czynnos$ci zwigzanych z podpisaniem
umowy. Jezeli warunkiem podpisania umowy jest ztozenie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy wykonawca, ktorego oferta okazata si¢ najkorzystniejsza sktada
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapisami zamieszczonymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

16) W przypadku wplyniecia kopii odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej (dalej KIO),
udziat w catej procedurze odwotawczej w tym w szczegolnosci w rozprawie przed KIO,

17) W uzasadnionych przypadkach po rozstrzygnigciu odwotania przez KIO - dokonanie
zgodnie z sentencjg wyroku KIO - ponownej oceny ofert lub uniewaznienie postgpowania,

18) Wykonanie wszelkich pozostalych czynnosci zwigzanych z procedura udzielenia
zamoOwienia publicznego wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcoéw ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

§5
Zasady oceny, jakosci wyroboéw medycznych, materiatow sanitarnych i1 opatrunkowych, odziezy
1 bielizny szpitalnej oraz innych wyrobow podlegajacych w procedurze zamowienia publicznego
ocenie jakosciowo - uzytkowe;j:
1) Oceny parametrow granicznych (bezwzglednie wymaganych w opisie przedmiotu
zamowienia) - dokonuje Komisja,
2) W sytuacjach wymagajacych wiedzy specjalistycznej przy ocenie parametréw granicznych
Komisja moze positkowac si¢ opiniami specjalistow Centrum Onkologii - Instytutu im.
Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie, powotywanych na wniosek Przewodniczacego
Komisji,
3) Komisja przed ogloszeniem postgpowania wskazuje nazwe¢ i liczbg uzytkownikow, do
ktorych zostang skierowane do oceny funkcjonalno-uzytkowej probki wyrobow,
4) Oceny funkcjonalno-uzytkowej dokonuje Komisja w oparciu o karty oceny punktowej
dokonanej przez wyznaczonych uzytkownikow,
5) W przypadku wyznaczenia do oceny probek wiecej niz jednego uzytkownika,
z uzyskanych ocen punktowych wyciaga si¢ srednig arytmetyczna,
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6) W przypadku skrajnie rozbieznych ocen tego samego parametru oceny, dokonanych przez
réznych uzytkownikéw, Komisja moze wezwac uzytkownika(6w) do ponownej oceny lub
udzielenia wyjasnien lub uzasadnienia dokonanej oceny,

7) W przypadku razacej rozbieznosci oceny jednego z uzytkownikéw, Komisja moze podjaé
decyzje o odrzuceniu oceny razaco rozbieznej z pozostatymi.

§6

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych, przepisy ustawy o finansach publicznych oraz kodeksu cywilnego.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskie-Curie

Z dnia 12.04.2017 1.

Zasady podpisywania dokumentow zwiazanych z prowadzeniem post¢gpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego

1. Whniosek o uruchomienie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego (zalacznik
nr 7 do Zarzadzenia):

1) Wypehia i podpisuje Kierownik jednostki’komoérki organizacyjnej Instytutu wnioskujacej
0 wszczecie procedury zamowienia oraz Zastepca Dyrektora odpowiedzialny za dany pion
organizacyjny (cz. I ,,wniosku”);

2) W zaleznosci od przedmiotu zamowienia Kierownicy dziatow: Dziatu Technicznego, Dziatu
Gospodarki Aparaturowej, Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, Dziatu
Administracyjno-Technicznego, Dziatu Informatyki, Sekcji ds. Zaopatrzenia Dziatu
ZamoOwien Publicznych 1 Zaopatrzenia okreslaja parametry zamoOwienia oraz jego
szacunkowg warto$¢ (cz. II ,,wniosku”). Wyceng potwierdza podpisem osoba sporzadzajaca
dang wyceng;

3) Rekomendacj¢ wniosku kierowanego do zatwierdzenia udziela Zespot ds. Wydatkow;

4) Opiniuje 1 wskazuje podstawg¢ prawng zastosowania trybu udzielenia zamowienia —
Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia (cz. I1I ,,wniosku”);

5) Opiniyje i podpisuje Gléwny Ksiegowy (cz. IV ,,wniosku”);

6) Zatwierdza Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia wnioski do kwoty
5 000,00 zt brutto po uprzedniej akceptacji Zespotu oraz niezaopiniowanego negatywnie
przez Gtéwnego Ksiggowego;

7) Zatwierdza Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow lub osoba przez niego
upowazniona.

2. Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia:
1) Podpisuja Przewodniczacy oraz cztonkowie Komisji Przetargowe;;
2) Parafuje Kierownik Sekcji Zaméwien Publicznych;
3) Podpisuje Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia;
4) Zatwierdza Dyrektor Instytutu lub osoba przez niego upowazniona.
3. Ogloszenia o wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia:
1) Parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowej;
2) Parafuje Kierownik Sekcji Zaméwien Publicznych;

3) Podpisuje Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.
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4. Odpowiedzi na pytania dotyczace specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia oraz
wezwania do uzupelnienia dokumentow, wezwania do wyjasnienia tresci oferty,
zawiadomienia o poprawieniu omylek w tresci oferty, pozostala Kkorespondencje
prowadzong w trakcie procedury:

1) Parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;;
2) Parafuje Kierownik Sekcji Zaméwien Publicznych;
3) Podpisuje Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.

5. Wniosek o akceptacje wynikow procedury o udzielenie zamowienia publicznego (zalacznik
nr 8 do Zarzadzenia):

1) Podpisuje Przewodniczacy Komisji Przetargowej;
2) Parafuje Kierownik Sekcji Zaméwien Publicznych;
3) Parafuje Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia;
4) Zatwierdza Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.
6. Wezwania o przylaczenie si¢ do procedury odwolawczej:
1) Parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;;
2) Parafuje Kierownik Sekcji Zaméwien Publicznych;
3) Podpisuje Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych 1 Zaopatrzenia.
7. Protokol z postepowania:
1) Podpisuja Przewodniczacy i cztonkowie Komisji Przetargowej;
2) Zatwierdza Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia po uzyskaniu
akceptacji wniosku, o ktorym mowa w ust. 5 (zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia).
8. Ogloszenie wynikow postepowania:
1) Parafuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;;
2) Podpisuje Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia.

9. Umowy w sprawach zamowien publicznych:

1) Parafuje:
a) Sporzadzajacy i osoba merytoryczna;
b) Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia;
¢) Radca Prawny;
d) Gléwny Ksiegowy;
e) Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finanséw.

2) Podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

10. Zamowienia/ Zlecenia /Wywolanie z umowy:
1) Parafuje sporzadzajacy;
2) Podpisuje:
a) Kierownik Sekcji Zaopatrzenia;
b) Glowny Ksiegowy.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskie-Curie

Z dnia 29.04.2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto.

§1
1. Przedmiotem dostaw, uslug, rob6t budowlanych, ktéorych warto$¢ nie przekroczy wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30.000 euro netto mogg by¢:

1) Dostawy 1 uslugi przewidziane w planie rzeczowo-finansowym wydatkow, ktorych taczna
warto$¢ w skali roku nie przekroczy w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto, a dla
ktorych przestanki techniczne 1 organizacyjne powoduja konieczno$¢ dokonywania
sukcesywnego zamowienia celowego;

2) Dostawy interwencyjne i konieczne ustugi, roboty budowlane, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ np. zakupy lekéw, drobnego sprzetu medycznego, odczynnikdéw, materiatow
medycznych, ksiazek, materialdow technicznych niezbednych dla zachowania cigglosci
dziatania instalacji i urzadzen lub w przypadku ustug napraw awaryjnych aparatury i sprz¢tu
medycznego, samochodow itp.

2. Zamowienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu dokonywane sa w oparciu o zatwierdzony ,,wniosek o uruchomienie procedury
zamoOwienia publicznego” wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 7 do niniejszego
Zarzadzenia, kierowany do Sekretarza Zespotu ds. Wydatkow przez:

1) Sekcje ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobéw medycznych lub innych
niewymienionych w pkt 2-8;
2) Dziat Techniczny w zakresie zakupu materiatow, robot budowlanych i ustug zwigzanych

z konserwacjg instalacji 1 budynkoéw Instytutu oraz napraw sprzetu technicznego;

3) Dzial Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, naprawy aparatury lub sprzetu
medycznego, czg¢sci zamiennych lub akcesoriow do aparatury lub sprzetu medycznego;

4) Dzial Administracyjno-Gospodarczy w zakresie dostaw 1 ustug zwigzanych z eksploatacja
1 administrowaniem obiektow zlokalizowanych przy ul. W.K. Roentgena 5;

5) Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Technicznego w zakresie dostaw 1 ustug
zwigzanych z eksploatacja 1 administrowaniem obiektow zlokalizowanych przy
ul. Wawelskiej 15;

6) Dzial Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych branzy informatyczne;j
(W tym urzadzen biurowych, systemow informatycznych);

7) Dziat Nauki w zakresie dostaw odczynnikow na potrzeby badan naukowych;
8) Apteke Szpitalng w zakresie zakupu produktéw leczniczych.

3. Udzielenie zamowien, o ktorych mowa ust. 1, nastgpuje po uprzednim pisemnym, lub
mailowym zapytaniu ofertowym, do co najmniej 3 wykonawcoOw lub w wyniku ogloszenia
zapytania ofertowego na stronie internetowej Instytutu, z wyjatkiem:
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1) Awarii wymagajacych natychmiastowego wykonania zaméwienia,

2) Zamowien, ktére moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

3) Zamowien w zakresie ustug doradczych 1 eksperckich, ustug szkoleniowo — dydaktycznych

lub promocyjnych.

4. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow UE, ktorych wartos$¢ jest rowna lub

wieksza niz 50 tys. zt netto oraz nie przekracza réwnowartosci 30 tys. euro netto, publikacje

zapytan ofertowych zamieszcza si¢ w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

5. Zamodwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty:
1) 120.000,00 zt. netto na leki;
2) 20.000,00 zt. brutto na dostawy;
3) 5.000,00 zt. brutto na ustugi;

4) 20.000,00 zt. brutto w przypadku konieczno$ci usunigcia awarii infrastruktury techniczne;j

udzielane s3 na podstawie pisemnego ,,zamOwienia/zlecenia/wywolania z umowy", ktoérego

wzdr stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

6. Umoweg pisemng do podpisu nalezy przekaza¢é wraz z wypelnionym wnioskiem

zgodnosci tresci umowy, ktoérego wzor stanowi zatagcznik Nr 10 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zamowienia, o ktérych mowa w § 1 musza by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny,

z zachowaniem nalezytej starannosci i przestrzegania zasady uzyskiwania najkorzystniejszych ofert.

§3

1. Udzielenie zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace] wyrazonej

w zlotowkach réwnowartosci 30.000 euro netto w zakresie czynno$ci, o ktorych mowa

w § 1 ust. 1 powierza sig¢:

Y

2)

3)

4)

5)

Kierownikowi Sekcji ds. Zaopatrzenia w zakresie zakupu wyrobow medycznych lub innych
niewymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 2-8;

Kierownikowi Dziatu Technicznego w zakresie, rob6t budowlanych 1 ustug zwigzanych
z konserwacja instalacji i budynkow Instytutu oraz napraw sprz¢tu technicznego;

Kierownikowi Dzialu Gospodarki Aparaturowej w zakresie zakupu, serwisu, naprawy
aparatury lub sprzetu medycznego oraz cze$ci zamiennych 1 akcesoriow do aparatury
1 sprzgtu medycznego;
Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w zakresie dostaw 1 ushug
zwigzanych z eksploatacja 1 administrowaniem obiektow zlokalizowanych przy
ul. W.K. Roentgena 5;

Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Technicznego w zakresie dostaw 1 ustug
zwigzanych z eksploatacja 1 administrowaniem obiektow zlokalizowanych przy
ul. Wawelskiej 15;
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6) Kierownikowi Dzialu Informatyki w zakresie zakupu, serwisu, napraw dotyczacych branzy
informatycznej (w tym urzadzen biurowych, systemoéw informatycznych);

7) Dzial Nauki w zakresie dostaw odczynnikéw na potrzeby badan naukowych;
8) Kierownikowi Apteki Szpitalnej w zakresie zakupu produktow leczniczych.
Kierownicy komorek organizacyjnych wymienionych w ust. 1 zobowigzani sg do:

1) Prowadzenia rejestru udzielonych zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
30.000 euro netto w okresie roku kalendarzowego;

2) Zapewnia przechowywanie calo$ci dokumentacji prowadzonego postepowania przez okres
ustalony w instrukcji kancelaryjnej;

3) Przekazania do Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia zestawienia zbiorczego
udzielanych zamowien, w tym warto$ci netto i1 brutto w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 stycznia nastepnego roku kalendarzowego.
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Zatacznik do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Warszawa, dnia I.

ADRES DOSTAWY/USLUGI:

ZAMOWIENIE/ZLECENIE/WYWOLANIE z umowy™* Nr.............

Dotyczy Wniosku /UmMOWY / FIE cevviiiniiiiiniiiiieriiiinniciinsrcsssnsscsnssons

Zamawiajgcy/Zlecajqcy* Dostawca/Wykonawca™
Centrum Onkologii- Instytut
im. Marii Sklodowskiej Curie
ul. Wawelska 15B
02-034 Warszawa
NIP 525-000-80-57
Cena Wartosé Wartosé
L.p. Nazwa artykulu/ustugi* jom. Ilosé jednostkowa :ert t(())sc b:Irl t(t)(s)c Numer katalogowy ***
netto
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
Laczna wartos$¢ 0 0

Zakup finansowany ze StodKOW.............coooiiiiiiiiiiii

Warunki realizacji:

1. Termin realizacji.........c.ouveuiriuniuiniiniiiiiiiiniiieene

2. Platnos¢ - przelew/gotowka* ........... dni od daty dostarczenia faktury VAT

3. Na fakturze prosimy poda¢ nasz nr zamowienia / zlecenia*.

4. Kazda zmiana warunkow dostawy/ ushugi i ptatnosci okreslonych w zamowieniu/ zleceniu* wymaga zgody Zamawiajacego.

5.Do wszystkich faktur wystawionych przez Pafistwa Firmg¢ na rzecz Zamawiajacego wymagane jest dofaczenie raportu serwisowego zawierajacego
nazwg aparatu, numer fabryczny, opis usterki (awarii), zuzyte czg$ci zamienne, pieczatke uzytkownika i podpis Kierownika komorki organizacyjnej
lub osoby przez niego upowaznionej **

Podpis i pieczatka Kierownika Sekcji Zaopatrzenia Podpis i pieczatka Gléwnego Ksiggowego
* niepotrzebne skresli¢

** dotyczy Dziatu Gospodarki Aparaturowej
*** jezeli jest wymagany
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Zakacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 12.04.2017 1.

Regulamin okre$lenia zasad postepowania w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Warszawie w sytuacjach, w ktéorych konieczne jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia publicznego w celu usuni¢cia awarii i wykonania naprawy.

§1
1. Pod pojeciem awarii nalezy rozumie¢ nagte, nieprzewidywalne, wyjatkowe zdarzenie

powodujace  zakldécenie w  funkcjonowaniu  obiektow, infrastruktury technicznej
1 informatycznej Instytutu, wymagajace natychmiastowego dziatania w celu ich usunigcia.

2. O zdarzeniu, o ktorym mowa w ust.l1 pracownicy Instytutu powiadamiajg niezwlocznie
Kierownika Dyspozytorni, ktéry powiadamia odpowiednich kierownikéw w zaleznosci od
zaistnialego rodzaju zdarzania.

3. Po potwierdzeniu zdarzenia i podj¢ciu niezbednych dziatah w celu ograniczenia skutkow
awarii 1 zabezpieczeniu mienia Instytutu, prace podejmuje komisja, o ktérej mowa, w § 2
sporzadzajacej protokét zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktory
zatwierdza Zastepca Dyrektora odpowiedzialny za dany pion organizacyjny.

§2
1. Pod pojeciem naprawy nalezy rozumie¢ naprawe usterek 1 przywrocenie ich do stanu
uzytkowania.

2. Powoluj¢ si¢ Komisj¢ ds. oceny konieczno$ci wykonania robét instalacyjnych i budowlanych
w celu dokonania naprawy, w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Kierownik Dziatu Technicznego lub Dzialu Administracyjno-Technicznego

2) Cztonek -Kierownik Sekcji w Dziale Technicznym lub Dzialu Administracyjno-Technicznego
3) Cztonek -Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
4) Cztonek -Kierownik komorki organizacyjnej zgtaszajacej naprawe

3. Powotuje Komisje ds. oceny koniecznosci dokonania naprawy aparatury 1 sprze¢tu medycznego,

w skladzie:

1) Przewodniczacy - Kierownik Dziatu Gospodarki Aparaturowe;j

2) Cztonek - Pracownik Dziatu Gospodarki Aparaturowe;j

3) Cztonek - Kierownik komorki organizacyjnej zglaszajacej naprawe

4. Powoluyje Komisje ds. oceny koniecznosci dokonania naprawy systemow lub sprzetu
informatycznego, w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Kierownik Dziatu Informatyki
2) Cztonek - Pracownik Dziatu Informatyki
3) Cztonek - Kierownik komorki organizacyjnej zglaszajacej awarie
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§3

Do zadan Komisji okreslonych w § 2 nalezy:
1) dokonywanie oceny zdarzenia w zakresie okreslonym w § 1,
2) okreslenie zakresu niezbednych prac i zakupow,
3) okreslenie warto$ci szacunkowej z podaniem podstawy wyceny,
4) wskazanie proponowanego wykonawcy (sprzedawcy) i oczekiwanego terminu wykonania

prac.
Komisje, o ktorych mowa w § 2 dziatajg w sktadzie minimum 3 osobowym.
Komisje sporzadzaja odpowiednio protokot konmiecznosci wykonania robot instalacyjnych /
budowlanych, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu, protokot
koniecznosci naprawy aparatury i sprzetu, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu, protokot koniecznosci naprawy systemow lub sprzetu informatycznego, ktorego
wzor stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu i przekazuja odpowiednio je

do =zatwierdzenia Zastgpcy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych Iub Zastepcy
Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansoéw.

Protokoty, o ktorych mowa w ust. 3 stanowig odpowiednio zalgczniki do wniosku
o uruchomienie procedury zamoéwienia publicznego, o ktorym mowa w zataczniku nr 7
do niniejszego Zarzadzenia.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu okres$lenia zasad postgpowania

w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia publicznego
w celu usunigcia awarii

Zatwierdzam

Zastepca Dyrektora odpowiedzialny za dany pion organizacyjny

ZNaK /DY cvviviniiiniiiniiiniennnenneeennseseedatawplywu oo r.
PROTOKOL AWARII Nr ..cceveeee/oveiennnnn
ze zdarzenia w dniu T.

Miejsce awarii

Ocena techniczna

Zakres robot:

Wycena zgodnie z kosztorysem inwestorskim, ktory stanowi integralna czg$¢ protokotu
Wynosi w kwocie netto zV brutto zt.
Proponowany wykonawca

Cztonkowie komisji: Podpis

1. Przedstawiciel Dyspozytorni

2. Kierownik Dzialu odpowiedzialny za usuniecie awarii

3. Przedstawiciel jednostki/komoérki organizacyjnej,

w ktorej zaistniala awaria
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu okreslenia zasad postgpowania

w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia publicznego
w celu usuniecia awarii

DZIAL TECHNICZNY /
ADMINISTRECYJNO - TECHNICZNY
CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUTU
IM. MARII SKE.ODOWSKIEJ-CURIE
W WARSZAWIE
Warszawa dnia

PROTOKOL

KONIECZNOSCI WYKONANIA ROBOT INSTALACYJNYCH /
BUDOWLANYCH - W PRZYPADKU NAPRAWY

Miejsce naprawy/ komoérka organizacyjna

Ocena techniczna:

Zakres robot:

Wycena zgodnie z kosztorysem inwestorskim, ktory stanowi integralng czes$¢ protokotu

Proponowany wykonawca /sprzedawca

Cztonkowie komisji: podpis

1. Przewodniczacy- Kierownik Dziatu Technicznego /
Dzialu Administracyjnego — Technicznego™

2. Czlonek: - Kierownik Sekcji w Dziale Technicznym /
Dzialu Administracyjno— Technicznym*

3. Czlonek: - Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

4. Czlonek: - Kierownik komorki organizacyjnej zgtaszajacej naprawe

Data, podpis i pieczqtka
Zastepcy Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych
*niepotrzebne skresli¢
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DZIAL. GOSPODARKI
APARATUROWEJ
CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUTU
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE
W WARSZAWIE

Zalacznik Nr 3

do Regulaminu okreslenia zasad postgpowania

w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie
w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia
publicznego w celu usunigcia awarii

Warszawa dnia

PROTOKOL

KONIECZNOSCI NAPRAWY APARATURY I SPRZETU

Miejsce uzytkowania /komorka organizacyina

Nazwa aparatu/sprzetu

(nazwa urzadzenia)

(produkcja (firma), typ, numer fabryczny urzadzenia)

Numer Inwentarzowy

Ocena techniczna:

Cztonkowie komisji:

1. Przewodniczacy- Kierownik Dziatu Gospodarki Aparaturowe;j

2. Czionek- - Pracownik Dzialu Gospodarki Aparaturowe;j

3. Czlonek: - Kierownik komorki organizacyjnej zglaszajacej naprawe

Data, podpis i pieczqtka
Zastepcy Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych

Podpis

Strona 23 z 35



Zatacznik Nr 4

do Regulaminu okreslenia zasad postgpowania

w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

w sytuacjach, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia publicznego

DZIAL INFORMATYKI

CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUTU
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE
W WARSZAWIE

Warszawa dnia

PROTOKOL

KONIECZNOSCI NAPRAWY SYSTEMOW LUB SPRZETU INFORMATYCZNEGO

Miejsce uzytkowania /komorka organizacyjna

Nazwa aparatu/sprz¢tu

(nazwa urzadzenia)

(produkcja (firma), typ, numer fabryczny urzadzenia)

Numer Inwentarzowy

Opis uszkodzenia:

Czlonkowie komisji:

Podpis
1. Przewodniczacy - Kierownik Dziatu Informatyki
2. Czlonek - Pracownik Dziatu Informatyki
3. Czlonek - Kierownik komérki organizacyjnej

Data, pieczatka i podpis
Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow
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Zakacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 12.04.2017 1.

Regulamin okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci szacunkowej
mniejszej niz rownowarto$¢ w zlotych kwoty 209 tys. euro netto, ktorych przedmiotem sa
dostawy lub ustugi shuzace wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych.

§1

Zamoéwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg do produkcji
seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub
rozwoju oraz ktorych warto§¢ szacunkowa wyrazona w zlotych jest mniejsza niz
rownowartosci 209 ty$. Euro netto, mogg by¢ realizowane z wylaczeniem przepisOw ustawy
Prawo zamoOwien publicznych — zgodnie z przepisem art. 4d ust. 1 pkt. lustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w art. 30a, 30b, 30c, 30d
ustawy z 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki.

Za realizacj¢ zamowien, o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialny jest Dzial Nauki.

Instytut udzielajac zamdOwienia zamieszcza ogloszenie o udzielanym zamowieniu na swojej
stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zamoéwienie winno by¢ udzielane w sposOb zapewniajacy przejrzystos¢, rowne traktowanie
podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Instytut nie udostgpnia informacji zwigzanych z zamoOwieniem, stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli
podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie pozniej niz przed zawarciem umowy
o wykonanie tego zamowienia, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Instytut zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajac firme¢ albo imi¢ i nazwisko podmiotu,
z ktérym zawarl umowe o wykonanie zamodwienia, albo informacje o nieudzieleniu tego
zamoOwienia.

§2
Zamoéwienia na dostawy lub ushugi, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 dokonywane sa
w oparciu o zatwierdzony ,,wniosek o uruchomienie procedury zamowienia publicznego”,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia, kierowany do Dziatu
Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia przez jednostki’komoérki organizacyjne Instytutu
prowadzace prace naukowe, badawcze lub rozwojowe.

Do wniosku o uruchomienie procedury zamowienia nalezy dolaczy¢ uzasadnienie udzielenia
zamoOwienia na podstawie art. 4d ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, podajac

Strona 25 z 35



w szczegolnosei cel 1 przedmiot zamowienia, nazwe¢ programu badawczego oraz zrodio jego
finansowania.

3. Uzasadnienie wyboru oferty wymaga pisemnego zatwierdzenia przez Kierownika projektu
badawczego (np. Kierownika grantu, na potrzeby ktorego realizowane jest dane zamowienie
oraz Kierownika komorki organizacyjnej w ktorej realizowany jest projekt badawczy.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg staranno$cia.

5. Udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 nastgpuje po uprzednim pisemnym lub
mailowym zapytaniu ofertowym skierowanym, do co najmniej 2 wykonawcoéw z wyjatkiem
przypadku, gdy zamoéwienie ze wzgledu na specyfik¢ programu badawczego moze by¢
wykonane tylko przez jednego wykonawce. W takim przypadku do wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1 nalezy dolaczy¢ pisemne uzasadnienie przyczyn skierowania zapytania ofertowego
tylko do jednego wykonawcy.

6. Przy zamowieniach o wartosci powyzej 20.000 zl brutto wymagana jest forma pisemna
umowy. Dla zaméwien o warto$ci nie wyzszej niz 20.000 zt. brutto dopuszcza si¢ zawieranie
umow na podstawie potwierdzonych przez strony zamowien lub zlecen, ktéry stanowi
zalacznik do Regulaminu wudzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto.

§3
Zamowienia, o ktorych mowa w § 1 musza byé dokonywane w sposob legalny, celowy
1 oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci.

Strona 26 z 35



Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie z dnia 12.04.2017 r.

Zatwierdzam

osoba upowazniona

Rekomendacja Zespolu ds. Wydatkow

WNIOSEK
O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMOWIENIAPUBLICZNEGO
Znak/nr: data wptywu
I. WNIOSKUJACY
1 Jednostka / Komoérka
" organizacyjna

Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia,
2.  (celowosc i uzasadnienie prosz¢

zatacza¢ odrgbnym pismem)
3. Kategoria wydatku: Dpodstawowy Duzupelniaj acy Dinnowacyjny

- zakupy powtarzajace si¢ - np. doposazenie -np. nowe technologie

4. Przedmiot zaméwienia zawiera udostepnienie danych osobowych,D TAK OINie

5. Jezeli wydatek finansowany ze srodkow celowych® podaé:
Zrédto
finansowania

Numer umowy

Ewentualna kwota srodkéw whasnych (w
PLN)

6. Zamodwienie realizowane Ow catosci Ow czg$ci**)

7.  Termin / okres realizacji zamowienia

Nazwisko i1 imi¢ osoby merytorycznie odpowiedzialnej za
8. zamoOwienie w jednostce / komorce organizacyjnej — Cztonek
Komisji Przetargowej

Tel. e-mail

Wydatki obcigiajq wnioskujgcq jednostke / komorke organizacyjng, jako osrodek kosztow. Kierownik tej jednostki / komorki oraz
jego bezposredni przeloiony ponoszg imienng odpowiedzialnosé za celowosé i zasadnosé realizowanego wydatku.

Kierownik / jednostki / komérki organizacyjnej wnioskujacy Zastepca Dyrektora odpowiedzialnego
poniesienie kosztow za dany pion organizacyjny
Data, pieczgtka i podpis Data, pieczqtka i podpis

##) takie jak: srodki Ministerstwa Zdrowia, KBN, PFRON, srodki UE, Fundusze Ochrony Srodowiska, darowizny, itp.
***) w przypadku dostaw sukcesywnych
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II. DZIAL. TECHNICZNY / DZIAL. GOSPODARKI APARATUROWEJ /APTEKA SZPITALNA/ SEKCJA
DS. ZAOPATRZENIA / DZIAL INFORMATYKI / STANOWISKO W PIONIE BADAN PODSTAWOWYCH /
INNE JEDNOSTKI / KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZORUJACE PROJEKTY FINANSOWANE ZE
SRODOW ZEWNETRZNYCH:

1.  Ujeto w planie rzeczowo finansowym pozycja
2. Typ przedmiotu zamoéwienia

O postawa O ustuca [0 ROBOTY BUDOWLANE
3. POZA PLANEM O

4. Warto$¢ przedmiotu zamowienia

Warto$¢ netto PLN Wartos$¢ brutto PLN
5 Skalkulowana w
°  oparciu o
6.
7. UWAGI

Data, pieczqtka i podpis

Data, pieczqtka i podpis osoby sporzqdzajgcej wyceng Kierownika Dziatu/Apteki Szpitalnej /Sekcji /Pracowni

I1I. DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I ZAOPATRZENIA
Opinia i propozycja trybu zaméwienia

1. WYDATEK POWYZEJ 30 TYS. € tak[ Nied
2. TRYB ZAMOWIENIA (pow. 209 tys. €/pon.209 tys.€)
. . dialog konkurencyjny: art. 60 b ust. 1 ustawy
21 [0 przetarg nieograniczony 25. O pkt. PZP
2.2 [ przetarg ograniczony / ograniczony przyspieszony 2.6. [0 zapytanie o ceng: art. 70 ;szt;wy
23 O negocjacje z ogloszeniem: art. 55 ust. 1 ustawy 27 O zamowienie z wolnej reki: art. 67 ust. ustawy
- pkt. pzp o 1 pkt. pzZp
24 O negocjacje bez ogloszenia: art. 62 ust. 1 ustawy 28 O zamowienie poza ustawa PZP: art. 4 ustawy
. pkt. PZP % pkt...... PZP
29 O zamOwienie na ustugi spoteczne art. ustawy
o 138 0) PZP
3.  Uwagi:
Data, pieczatka i podpis
Kierownika Dzialu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
IV. GLOWNY KSIEGOWY
Opinia Gléwnego Ksiegowego: Kwota, ktora Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 7t Data i pieczatka i podpis
Glownego Ksiggowego

*) W przypadku awarii do Wniosku nalezy zalaczy¢ protokot koniecznosci —wg wzoru okreslonego w niniejszym Zarzadzeniu

**) Do Wniosku nalezy zataczy¢ kalkulacje kosztow jego realizacji (z podaniem podstawy wyceny) z podpisem imiennym i podaniem stanowiska osoby ja sporzadzajacej,
odpowiedzialnej za prawidlowe okreslenie kosztow przedsigwzigcia, przy uwzglednieniu zasady oszczednoscei i jednoczesnym uzyskaniu jak najlepszych efektow, zgodnie z
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zi. zm.) oraz ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z2015 r., poz. 2164 z p6zA. zm).

**¥) W przypadku zamowien poza planem do wniosku nalezy zalaczy¢ uzasadnienie zamowienia.
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NIE DRUKOWAC TYLKO DO STOSOWANIA
Objasénienia:

1) Wnioskujacy: komorki organizacyjne Instytutu.

2) Przedmiot zamowienia nalezy okresli¢, jako: dostawa, ustuga lub robota budowlana. Nalezy
poda¢ pelng nazwe przedmiotu zamodwienia oraz w miar¢ potrzeb wymagania dotyczace
parametrow techniczno-uzytkowych. Asortyment, ilos¢, a w przypadku lekow nazwe
miedzynarodowg, formy i dawki. Terminy realizacji, wymagany okres gwarancji, wymagane atesty.
3) Poda¢ podstawe kalkulacji ,,wartosci szacunkowej”: ,,ceny katalogowe”, ,w oparciu o ceny
uzyskane w poprzednim zamowieniu” Ceny bez VAT.

4) W przypadku zakupdw interwencyjnych, nieobjetych rocznym planem zamoéwien podaé
przyczyny i okolicznos$ci zwigzane z wnioskiem.

5) W uzasadnieniu proponowanego trybu nalezy poda¢ przestanki formalnoprawne.

6) Wnioskujacy wypetnia wniosek elektronicznie.

7) Whiosek nalezy drukowaé¢ dwustronnie na jednej kartce bez objasnien.
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Zatacznik Nr 8do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia 12.04.2017 1.
Zatwierdzam:

Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow

WNIOSEK
O AKCEPTACJE WYNIKOW PROCEDURY
UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Znak nr wniosku:

NA DOSTAWE (USEUGE, ROBOTY BUDOWLANE)*:

Dortyczy:

PROCEDURA NR PRZEPROWADZONA NA PODSTAWIE ART. USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCHW TRYBIE
PROCEDURA ZLECONA RZEZ
1. Kryteria oceny ofert

e (Cena Y

O e 7

L U UUUUR 7
1.1. Streszczenie oceny ofert
Nr Nazwa Cena Ocena punktowa taczna
Oferty Wykonawcy Oferty liczba

brutto w zt uzyskanych
Kryterium | Kryterium | Kryterium punktow
Nr 1 Nr 2 Nr 3

PlwWINE

1.2. Za najkorzystniejszg Komisja Przetargowa uznata OFERTE

Strona 30 z 35



2. Komisja Przetargowa wnosi o zatwierdzenie przyjecia oferty wybranej w post¢powaniu,
ktorej wartos¢ przekracza ........% Kwote, jaka zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotowego zamowienia.

Kwota, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: zt
brutto.

Warto$¢ oferty najkorzystniejsze;j: zt brutto.

Saldo: zt brutto

Uzasadnienie:

Odwotlania

- powiadomiono o wniesieniu odwotania do Prezesa KIO przez
w dniu
(nie dotyczy)
- Przedmiot odwotania: (‘nie dotyczy / podstawa formalna i prawna odwolania)

- Posiedzenie Krajowej Izby Odwotawczej
w dniu

- Sentencja wyroku Krajowej Izby Odwotawczej:
(nie dotyczy / oddalono odwotanie / uznano odwotanie)

3. Dodatkowe uwagi:.....ccceevrecescnnns
3.1. Informacja dotyczaca dokonanych istotnych modyfikacji SIWZ, skutkujacych
konsekwencjami finansowymi po stronie ZamawiajaCego......ccceevrvnrrecssrrnsecssssnssscsans (dotyczy
tylko zamowien wspotfinansowanych ze srodkow UE)

Oswiadczam, ze postgpowanie przetargowe zostalo przeprowadzone zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

Przewodniczqcy Komisji Przetargowej

*niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 12.04.2017 1.

Zatwierdzam:

Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania i Finansow

WNIOSEK
O AKCEPTACJE TRESCI UMOWY Nr /

NA DOSTAWE, USLUGE. ROBOTE BUDOWLANA*

Zawieranej w wyniku rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Prowadzonego W trybDIe:.....ueieecivrnreccsssnnrecsssnnnesssssssscssssassssssnns Upzp, Procedura Nr:
Nr Whniosku

z Wykonawca:

Z siedziba w:

Przy ul.: Nr

Reprezentowang przez

1. Przedmiot umowy:

2. Wartos¢ umowy:

netto
brutto

3. Termin platnosci:

4. Czas trwania umowy:
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5. Umowe sporzadzono/ nie sporzadzono* z zgodnie ze wzorem umowy nr wprowadzonej
wewnetrzng regulacja.

Umowe sporzadzil/a.........cccoevvvnviiniiiinniinnnn 1

Data, podpis i pieczatka sporzadzajacego

Data, podpis i pieczatka
Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia

6. Opinia Radcy Prawnego
e (Os$wiadczam, ze umowa zostata sporzagdzona zgodnie z przepisami.
e Uwagi:

Data, podpis i pieczatka Radcy Prawnego

7. Opinia pod wzgledem finansowym

Data, podpis i pieczatka Gléwnego Ksiggowego

*niepotrzebne skresli¢

UWAGA - Wniosek nalezy wypelni¢ w formie elektronicznej i drukowa¢ dwustronnie na jednej kartce
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Zakacznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 29/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 12.04.2017 r.

WNIOSEK
ZGODNOSCI TRESCI UMOWY Nr /
zawieranej w procedurze pozaustawowej
na podstawie wylaczenia z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

NA DOSTAWE, USLUGE, ROBOTE BUDOWLANA*

Znak: nr wniosku:

Z firma:

Z siedziba w:

Przy ul.: Nr

Reprezentowang przez:

1. Przedmiot umowy:

2. Warto$¢ umowy:

netto

brutto

3. Termin ptatnosci:

4. Czas trwania uUmowy:

5. Zapytanie ofertowe (na stronie internetowej, pisemne, mailowe, telefoniczne*) skierowane do:

NAZWA FIRMY CENA BRUTTO
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6. W wyniku przeprowadzonego postgpowaniawybrano oferte firm/y:

7. Umowe sporzadzono/ nie sporzadzono* zgodnie ze wzorem umowy nr wprowadzonej
wewnetrzng regulacja.

Telo Data, podpis i pieczatka sporzadzajacego

8. Opinia Radcy Prawnego:
e Oswiadczam, ze umowa zostala sporzadzona zgodnie z przepisami.
e Uwagi:

Data, podpis i pieczatka Radca Prawny

9. Opinia pod wzgledem finansowym

Data, podpis i pieczatka Glownego Ksiggowego

10. Potwierdzam/ nie potwierdzam* komplet dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi
zarzadzeniami. Uwagi:

Data, podpis i pieczatka
Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia

*niepotrzebne skresli¢

UWAGA - Whniosek nalezy wypehlié¢ w formie elektronicznej i drukowa¢ dwustronnie na jednej kartce
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