ZARZADZENIE NR 35/2017

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 8 maja 2017 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu udost¢pniania informacji publicznej
przez Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie.

Na podstawie § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie, zarzadza
sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-

Curie Regulamin udostepniania informacji publicznej przez Centrum Onkologii — Instytut
im. Marii Sktodowskiej-Curie w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. W granicach niniejszego Zarzadzenia zobowigzuje si¢ Dyrektora Oddziatu w Gliwicach
oraz Dyrektora Oddziatu w Krakowie do wdrozenia niniejszego Regulaminu. Regulamin
stosowany jest odpowiednio przez wzglad na réznice wynikajace z odmiennie utworzonej
w jednostkach struktury organizacyjne;.

2. Dyrektorzy Oddzialow uprawnieni sa do wydawania decyzji administracyjnych
w przedmiocie odmowy udostepnienia informacji publicznej lub umorzenia postgpowania
o udostgpnienie informacji publicznej w imieniu Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie na podstawie udzielonego im przez Dyrektora upowaznienia
do dokonywania tej czynnoSci.

§3
Nadzoér nad realizacja postanowien niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora
ds. Zarzadzania i Finansow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR

Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski



Zatacznik do Zarzadzenie Nr 35/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie

z dnia 8.05.2017 r.

Regulamin udost¢pniania informacji publicznej przez
Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1

Regulamin okre$la sposéb i tryb postgpowania z wnioskami o udostepnienie informacji
publicznej w Centrum Onkologii-Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie, zwanym dale;j
»Instytutem”.

§2

Udostepnianie informacji publicznej w Instytucie realizowane jest na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1764) zwanej dalej ,,ustawg”.

§3

1. Podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznej, zwanej dalej ,,informacjg”,
w Instytucie jest oglaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej
,Biuletynem”.

2. Komorki organizacyjne Instytutu zobowigzane sg do przekazywania zaktualizowanych
informacji publicznych w zakresie swojej wtasciwosci merytorycznej do Administratora
Biuletynu na adres mailowy bip@coi.pl.

§4

1. Informacj¢ publiczng nieudostepniong w Biuletynie udostepnia si¢ na podstawie wniosku
o udostegpnienie informacji publicznej, zwanego dalej ,,wnioskiem”.

2. Wniosek moze by¢ ztozony w formie pisemnej oraz elektronicznej ze wskazaniem
sposobu udostepnienia.

3. Odpowiedzi na wniosek udziela si¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 14 dni
od dnia otrzymania wniosku.

4. Jezeli Instytut nie moze udostepni¢ informacji w terminie wskazanym w ust. 3,
w tym samym terminie powiadamia si¢ wnioskodawcg o przyczynie opdznienia
1 wskazuje termin, w ktorym zadana informacja moze zosta¢ udost¢pniona. Termin ten
nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

5. Informacje, ktora moze by¢ udostepniona niezwtocznie, udostgpnia si¢ w formie ustnej
lub pisemnej bez pisemnego wniosku.



6. W przypadku udostgpnienia wnioskodawcy informacji w formie ustnej, udzielajacy
niezwtocznie informuje Administratora Biuletynu o zaistnialym fakcie droga mailowa na
adres bip@co.pl w celu dokonania wpisu do prowadzonego rejestru.

7. Jezeli niezwloczne udzielenie odpowiedzi na zapytanie ustne wnioskodawcy nie jest
mozliwie, informuje si¢ go o mozliwosci zlozenia wniosku pisemnie lub
w formie elektroniczne;.

8. Dyrektor Instytutu moze odmowi¢ udostepnienia informacji w drodze decyzji
administracyjnej. Decyzja wymaga uzasadnienia 1 wydawana jest niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wniosku

§5

Jezeli Instytut nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji, wniosek nie dotyczy
informacji  publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktora udostgpniana jest
w innym trybie, niezwlocznie zawiadamia si¢ o tym wnioskodawce.

Rozdzial 11
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

§6

1. Wnioski wptywajace do Instytutu:

1) przekazywane sa do Dzialu Organizacyjnego, do ktéorego zadan nalezy
prowadzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej, zwanego dalej
»postepowaniem”, a w szczegolnosci:

a. przyjmowanie, prowadzenie ewidencji i przechowywanie wnioskow;

b. przekazywanie wnioskow do Zespotu Radcow Prawnych w celu zajecia
stanowiska w przedmiocie dalszego procedowania;

c. sporzadzanie i przekazywanie projektow pism i rozstrzygnie¢ do weryfikacji
przez Zespot Radcow Prawnych;

d. przekazywanie pism po akceptacji Zespotu Radcéw Prawnych do podpisu
Dyrektora;

e. przekazywanie odpowiedzi oraz innych pism do wnioskodawcy
W przepisanym terminie;

f. koordynowanie procesu udostepniania informacji w Instytucie.

2) podlegaja ocenie Zespotu Radcow Prawnych, ktéry zajmuje stanowisko
w przedmiocie:

a) zakwalifikowania danej informacji jako informacji publicznej podlegajacej
udostepnieniu w trybie ustawy lub braku takiej kwalifikacji;

b) zaistnienia podstawy do odmowy udost¢pnienia zadanej informacji lub
umorzenia postgpowania.



§7

1. Wnioski wptywaja do Dyrektora Instytutu lub bezposrednio do komorki organizacyjne;,
ktorej dotycza.

2. Dyrektor lub komoérka organizacyjna, do ktoérej wplynie wniosek przekazuje go
niezwtocznie do Dziatu Organizacyjnego, a ten do Zespolu Radcéw Prawnych w celu
uzyskania ich stanowiska.

3. W przypadku opinii pozytywnej Dziat Organizacyjny przekazuje wniosek wlasciwej
komorce organizacyjnej, zobowigzanej do przygotowania i przekazania odpowiedzi
w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wniosku.

4. W przypadku, gdy wniosek dotyczy udostepnienia informacji pozostajagcej w zakresie
wlasciwosci merytoryczne] wiecej niz jednej komorki organizacyjnej Instytutu, Dziat
Organizacyjny zwraca si¢ do tych komorek o udzielenie informacji odpowiednio
w terminie wskazanym ust. 2, a nast¢gpnie w oparciu o uzyskane informacje sporzadza
odpowiedz.

5. Zaakceptowang przez Zespdt Radcow Prawnych tres¢ odpowiedzi Dziat Organizacyjny
przedktada do podpisu Dyrektora i kieruje do wnioskodawcy.

6. Jezeli komorka organizacyjna Instytutu nie moze udzieli¢ odpowiedzi w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wniosku, niezwlocznie powiadamia o tym Dzial Organizacyjny,
podajac przyczyng opoznienia i okreslajac termin, w jakim udostepni informacje.

7. Jezeli wnioskodawca nie wskazal we wniosku sposobu lub formy udostepnienia
informacji, udostepnienie nast¢gpuje w sposob lub w formie, na ktérych wybor pozwala
zakres danych wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym w pierwszej kolejnosci
wybiera si¢ sposob 1 forme¢ generujace jak najmniejsze koszty 1 najkrotszy czas
doreczenia odpowiedzi wnioskodawcy.

8. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie wskazanej we
wniosku, informuje si¢ wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia
1 wskazuje sposob lub forme, w ktorych moze ono nastapic¢ niezwlocznie.

§8

W przypadku realizacji wniosku o udostgpnienie informacji publicznej przetworzonej wzywa
si¢ wnioskodawce do wykazania powodow, ze wzgledu na ktore udostepnienie informacji
przetworzonej jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

§9

W przypadku odmowy udostgpnienia informacji lub umorzenia postepowania Dziat
Organizacyjny przedktada do zaopiniowania przez Zespot Radcow Prawnych projekt decyzji
zawierajacej uzasadnienie wyjasniajace przyczyny odmowy wraz z aktami administracyjnymi
sprawy.

§10

Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ odpowiednio do wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji publiczne;.



Rozdzial 111
Oplata z tytulu dodatkowych kosztow udost¢pniania informacji publicznej

§11

1. Jezeli udostepnienie informacji generuje koszty pobiera si¢ oplate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom, chyba ze nie przekracza ona kwoty 10 zt.

2. W przypadku dokonania przez wnioskodawcg wyboru innego sposobu lub formy
udostegpnienia informacji generujace koszty, przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku zaistnienia obowigzku uiszczenia optaty Dzial Ksiggowosci wystawia
wnioskodawcy rachunek lub fakture na kwote odpowiadajaca wyliczonej optacie.

§12

Dzial Organizacyjny powiadamia niezwtocznie wnioskodawce:

1) o wysokosci optaty, o ktorej mowaw § 11;

2) o mozliwo$ci udostepnienia informacji bezptatnie lub za pobraniem optaty w nizszej
wysokosci, lecz w innej formie, niz wskazano we wniosku lub o mozliwosci
wycofania wniosku;

3) o niewstrzymaniu realizacji wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej
w przypadku braku zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia
informacji lub wycofania wniosku, w terminie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy o wysokosci optaty i w konsekwencji o naliczeniu opftaty
w wysokos$ci okreslonej w pkt 1 1 wystawieniu rachunku.

4) o wszczgciu postgpowania, majacego na celu wyegzekwowanie naleznosci,
w przypadku nieuiszczenia optaty po udostepnieniu informacji.

§13

1. Koszty materiatow biurowych, w tym nos$nikow elektronicznych, wydrukéw i kserokopii,
niezb¢dnych do ustalenia wysokos$ci optaty za udostepnienie informacji okresla Dyrektor
raz w roku, nie pdzniej niz do konca stycznia danego roku kalendarzowego, poprzez
umieszczenie stosownej informacji na stronie intranetowej Instytutu.

2. Do czasu opublikowana aktualnej informacji, o ktérej mowa w ust. 1, obowigzuje
informacja z roku poprzedniego.



