ZARZADZENIE NR 41/2017

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 29 maja 2017 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie Oddzialu w Krakowie.

Na podstawie § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Oddzialu w Krakowie stanowigcym zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-
Curie wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 25/2016 Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 28 kwietnia 2016 r. w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie oraz regulaminu
organizacyjnego (z pézn. zm.) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. w§ 2 ust. 4 skresla si¢ pkt 5);
2. w § 2 ust. 4 pkt 7) otrzymuje brzmienie: ,,7) Zastepca Administratora Bezpieczenstwa

Informacji”;
3. skreslasig § 9;
4. § 12 otrzymuje brzmienie:

»Zastepca Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Do zadan Zastepcy Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

1. udzielanie (zmiana zakresu/odbieranie uprawnien) i podpisywanie upowaznien (zmian
zakresu/odbierania uprawnien) do przetwarzania danych osobowych na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa;

2. zapewnienie  przestrzegania  przepisow o ochronie danych  osobowych
w szczeg6lnosci przez:

1) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych =z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan
dla ADO (oddziaty przekazuja sprawozdania za posrednictwem LADO);

2) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2
ustawy, oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych;

3) zapewnianie zapoznania o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

3. prowadzenie dokumentow okreslonych w ustawie oraz rozporzadzeniach
wykonawczych do tej ustawy normujacych ochrong¢ danych osobowych;

4. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez ADO/LADO, ktére dotycza ochrony
danych osobowych, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa lub umowa o prace.”
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w § 32 ust. 1 dodaje si¢ pkt 7) w brzmieniu:

»7)

przechowywanie 1 zabezpieczenie rzeczy pacjentdow zakwalifikowanych
do leczenia szpitalnego w depozycie Oddziatu w Krakowie (Izba Przyjec).”;

w § 32 ust. 2 dodaje pkt 15) w brzmieniu:

,,15) Poradnia Profilaktyki i Leczenia Nowotwordéw Piersi:

a) Gabinet Diagnostyczno-Zabiegowy.”;

§ 35 otrzymuje brzmienie:
,»Dzial Obslugi Pacjenta

Do zadan Dziatu Obstugi Pacjenta nalezy w szczegdlnosci:

1.

9.
10.

przestrzeganie i stosowanie przepisOw prawnych w zakresie rodzajow dokumentacji
medycznej oraz sposobie jej przetwarzanie;

prowadzenie zbiorczej dokumentacji medycznej;

zapewnienie prawidlowe] obstugi indywidualnej dokumentacji medycznej
pacjentow;

przygotowanie indywidualnej oraz zbiorczej dokumentacji medycznej pacjentow do
Archiwum Dokumentacji Medycznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
weryfikacja prawa dostgpu pacjenta do bezptatnych §wiadczen zdrowotnych
koordynacja poszczegdlnych etapow diagnostyki i leczenia w ramach pakietu
onkologicznego;

prowadzenie kolejek oczekujacych;

koordynowanie 1 nadzorowanie rejestracji pacjentow w Zakladzie Radiologii
1 Diagnostyki Obrazowej, Pracowni PET i Pracowni Scyntygrafii,

przygotowanie obowigzujacej sprawozdawczosci statystyczne;j ;

zabezpieczenie ciggloSci pracy w gabinetach Przychodni Przyklinicznej oraz
sekretariatach klinik, oddzialow, zaktadéw i pracowni.”;

§ 43 otrzymuje brzmienie:

,.Dzial Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych

Do zadan Dzialu Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych nalezy w szczegolnosci:

1.

przygotowywanie ofert zgodnie z oglaszanymi postgpowaniami w trybie konkursu
ofert lub rokowan, ktérych celem jest zawarcie umow z platnikiem;

wspotudziat w procesie negocjowania, renegocjowania, zawierania i realizacji umow
z platnikiem,;

przygotowywanie sprawozdan i rozliczen udzielonych §wiadczen zdrowotnych;

stalty monitoring wykonania uméw z platnikiem w poszczegdlnych jednostkach
1 komorkach organizacyjnych;

nadzoér merytoryczny nad rozliczaniem $wiadczen medycznych z platnikiem;

biezace monitorowanie ewidencji udzielanych $wiadczen zdrowotnych pod katem
poprawnosci 1 kompletnosci danych wymaganych do terminowego ich rozliczenia
z platnikiem,;

przeprowadzanie szkolen pracownikow Oddziatu w Krakowie w zakresie wdrazania
nowych zasad rozliczeniowych oraz systemowych w zakresie prowadzonej
sprawozdawczo$ci z platnikiem,;
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8. kontrola udzielanych $wiadczen zdrowotnych, realizowanych przez uprawnione
podmioty zewng¢trzne;

9. analiza i raportowanie kolejek oczekujacych;

10. koordynacja poszczegolnych etapow diagnostyki 1 leczenia onkologicznego
w zakresie pakietu onkologicznego:
— obstugi infolinii telefonicznej dla pacjentow,

prowadzenia korespondencji z pacjentami,
— ustalania terminéw badan diagnostycznych i wizyt w poradniach,
— udzielanie informacji o aktualnym etapie leczenia;
11. koordynacja leczenia pacjentéw z innych szpitali w ramach wspolpracy z innymi
Swiadczeniodawcami.”;
9. w § 50 dodaje si¢ pkt 12 - 15 w brzmieniu:
,»12) biezace monitorowanie mozliwosci pozyskiwania $rodkdw unijnych i innych
pozabudzetowych $rodkow na dziatania inwestycyjne i inne projekty realizowane
w Oddziale;
13)  wspotuczestnictwo ~ w  przygotowywaniu  projektow 1 programow
wspotfinansowanych ze §rodkéw funduszy strukturalnych i1 funduszy spojnosci;
14) nadzér nad realizacja i ciggte doskonalenie skuteczno$ci funkcjonowania istniejacego
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania w Oddziale w Krakowie;
15) planowanie, koordynowanie, organizowanie 1 przeprowadzanie szkolen

specjalistycznych zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania.”.

§2
Zatacznik Schemat organizacyjny Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-
Curie Oddzialu w Krakowie do Regulaminu Organizacyjnego Centrum Onkologii -
Instytutu  im. Marii Sktodowskiej-Curie Oddziatu w Krakowie otrzymuje brzmienie
zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowiazujaca od 1 czerwca 2017 r.

DYREKTOR
Centrum Onkologii - Instytutu

im. Marii Sktodowskiej-Curie
Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 41/2017
Dyrektora Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia 29 maja 2017 r.

Schemat organizacyjny Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie Oddzialu w Krakowie
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