ZARZADZENIE NR 75/2017

Dyrektor Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 17 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zakresu, termindw i zasad przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ustalenia
wysoko$ci ubytkow naturalnych lekow mieszczacych sie¢ w granicach normy w Aptece
Szpitalnej Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie
w roku 2017.

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm. ) oraz § 6 Statutu Centrum Onkologii
— Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:
1. Aktywow pienigznych w kasie, czekow, weksli;
2. Depozytow (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe), papierow wartosciowych;
3. Druki $cistego zarachowania;
4. Rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych w magazynach:
a) magazyn techniczny,
b) magazyn odziezowy,
c) magazyn chemiczny,
d) magazyn gospodarczy,
e) magazyn drukow,
f) magazyn sterylny,
g) magazyn medyczny,
h) Apteki Szpitalne;.
§2
Przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez pisemne potwierdzenie sald:
1. Aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych;

2. Naleznosci i zobowigzan (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, spornych, nalezno$ci
1 zobowigzan wobec pracownikow, naleznos$ci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych
ksigg rachunkowych);

3. Wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom,;

§3

Przeprowadzenie  inwentaryzacji poprzez porownanie danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i werytikacja wartosci sktadnikow:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, $rodkow trwatlych do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony,



c) materiatow w drodze,

d) naleznos$ci spornych i watpliwych,

e) rozrachunkow z pracownikami;

f) rozrachunkéw publicznoprawnych,

g) naleznos$ci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiagg rachunkowych,
h) funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,

1) pozostatych aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§4
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 ust. 1-2 powotuje si¢
Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczaca — Bozena Dej
2) Cztonek — Elzbieta Staniec
3) Czlonek — Barbara Milej
§5
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w §1 ust. 3-4 powotuje si¢
Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczaca — Jadwiga Gawska
2) Cztonek — Katarzyna Stomianka
3) Czlonek — Magdalena Miszczak
4) Czionek — Artur Furmankiewicz
5) Cztonek — Maciej Jaskolski
§6
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w §2 1 §3 zobowigzuje si¢

kierownika Dziatu Ksiggowosci Panig Bozene Dej do wlasciwej organizacji przekazywania
1 weryfikacji sald prowadzonych przez podlegtych pracownikéw Dzialu Ksiggowosci.

§7
1. W celu ustalenia i wyjasnienia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych powotuje si¢
Zakladowa Komisje¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczaca — Grazyna Roszkowska

2) Z-ca Przewodniczacej — Beata Poniatowska-Ku¢
3) Czlonek — Jadwiga Gawska

4) Czionek — Dorota Patoka

5) Cztonek — Artur Furmankiewicz

6) Czlonek — Barbara Milej
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§8
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych wymienionych w §4 i §5 sa odpowiedzialni za:

1) Przeprowadzenie instruktazu osob dokonujacych spisu w zakresie jego zasad,
obowigzkow 1 odpowiedzialnosci cztonkow zespotow spisowych.

2) Terminowag realizacje¢ spisu w zakresie podlegtym.

3) Uzgodnienie z kierownikami jednostek organizacyjnych Instytutu, w ktorych
dokonany bedzie spis z natury terminu jego przeprowadzenia oraz takie jego
zorganizowanie, by w jak najmniejszym stopniu utrudniona zostala biezacg dziatalnos¢
tych jednostek.

4) Wystepowanie do Dyrektora Instytutu, w przypadku niemoznosci przeprowadzenia
spisu w normatywnym czasie pracy, o godziny nadliczbowe podajac uzasadnienie
wniosku oraz liczbg 1 przewidywany koszt tych godzin.

5) Nadzor nad poprawnosciag pracy zespotdow spisowych, w tym poprawnoscia
dokumentowania przeprowadzonego spisu.

6) Biezace przekazywanie sporzadzonych przez zespoty spisowe arkuszy spisu z natury
do Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjne;.

7) Aktywne uczestniczenie w procesie wyjasniania i ustalania przyczyn ujawnionych
przez Zaktadowa Komisj¢ Inwentaryzacyjng réznic inwentarzowych.

8) Zlozenia, w terminie do 31 stycznia 2018r., sprawozdania koncowego z przebiegu
inwentaryzacji.
2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia w ewidencji poprzez wlasciwe oznaczenie wywieszkami 1 ulozenia wedlug
asortymentow.

3. Osoby wupowaznione do prowadzenia ksigg inwentarzowych zobowigzuje si¢ do
uporzadkowania ewidencji ilo§ciowej 1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowe;.

4. Cztonkowie zespoldw spisowych pobiera¢ beda ,,Arkusze spisu z natury” od wilasciwych
przewodniczagcych Komisji Inwentaryzacyjnych spisu w terminie umozliwiajagcym
przeprowadzenie czynno$ci inwentaryzacyjnych.

5. Czlonkéw zespoldw spisowych czyni si¢ odpowiedzialnych za wtasciwe, doktadne, rzetelne,
terminowe 1 zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§9
Po zakonczeniu ustalenia 1 wyjasnienia przyczyn roéznic inwentaryzacyjnych, nie pozniej jednak
niz do dnia 15 lutego 2018r., Przewodniczacy Zakladowej Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
sprawozdanie koncowe zawierajace propozycje rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.
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§10
Okresla si¢ nastepujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:
W zakresie wymienionym w §1 ust. 1-3 stan na 31.12.2017,
W zakresie wymienionym w §1 ust. 4 lit. a-g od dnia 13.11.2017 do dnia 17.11.2017;
W zakresie wymienionym w §1 ust. 4 lit. f od dnia 28.11.2017 do dnia 30.11.2017;
W zakresie wymienionym w §2 ust. 1 stan na 31.12.2017;
W zakresie wymienionym w §2 ust. 2 stan na 31.10.2017;

W zakresie wymienionym w §2 ust. 3 stan na 31.12.2017

N o v s~ W

W zakresie wymienionym w §3 stan na 31.12.2017
§11

Ustala si¢ na rok 2017 warto$¢ ubytkéw naturalnych lekéw w Aptece Szpitalnej mieszczace si¢
w granicach normy w wysokosci 0,01% ich warto$ci rozchodow w ciggu roku obrotowego.

§12
Nadzoér nad wykonaniem powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
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