ZARZADZENIE NR 93/2017

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej-
Curie w Warszawie inwentaryzacji zbiorow danych osobowych, miejsc ich
przechowywania i zabezpieczenia oraz dostepu pracownikow do przetwarzania danych
osobowych w tych zbiorach.

Na podstawie art. 36 ust. 1, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(dalej ustawa) oraz § 6 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie,
w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla sposob przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw danych
osobowych prowadzonych manualnie 1 w formie elektronicznej, miejsc ich przechowywania
1 zabezpieczenia oraz dostgpu pracownikéw do przetwarzania danych osobowych w tych
zbiorach w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie Warszawie.

§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1, powoluje si¢ Zespot
w skladzie:
1. Przewodniczacy — Leszek Chojecki
2. Zastegpca Przewodniczacego — Michat Brodowski

3. Czlonkowie — Zastepcy Dyrektora (z wytaczeniem O/Krakéw 1 O/Gliwice) Pelnomocnicy
Dyrektora, Naczelni Specjalisci, Kierownicy jednostek/komoérek organizacyjnych,
Samodzielne Stanowiska Pracy.

§3
1. Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w § 2 ust. 3 do wyznaczenia koordynatoréw w zakresie
realizacji inwentaryzacji zbiorow danych osobowych, miejsc ich przechowywania
1 zabezpieczenia oraz dostgpu pracownikow do przetwarzania danych osobowych w tych
zbiorach.

2. Wykaz wyznaczonych koordynatorow nalezy przekaza¢ do dnia 29 grudnia 2017 r. na adres:
leszek.chojecki@coi.pl zgodnie ze wzorem okre§lonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
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3. Do zadan Zespotu nalezy dokonanie inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy wspotudziale koordynatorow wyznaczonych przez
osoby wymienione w § 2 ust. 3, nie po6zniej, niz do dnia 31 stycznia 2018 r.

4. Zespot oraz osoby wymienione w § 3 ust. 2 dokonujg inwentaryzacji w oparciu o wzory
dokumentow okreslone w zatacznikach nr 2 1 3 do niniejszego za zarzadzenia.

5. Zalaczniki nr 2 1 3 podpisuja osoby wymienione w § 2 ust. 3 - kazdy w zakresie swoich
uprawnien. ( raczej w zakresie swojego dziatu czy tez koordynowanego obszaru itp.)

6. Sprawozdanie z realizacji przeprowadzonej inwentaryzacji na podstawie zatgcznikoéw nr 2 1 3
podpisuja osoby wymienione w § 2 ust. 112 i przekazuja go Dyrektorowi, nie p6zniej niz do
31 marca 2018 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
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Wykaz koordynatoréw

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 93/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 20 grudnia 2017 r.

Imie Nazwisko I komorka organizacyjna | Il komérka organizacyjna mail telefon Lokalizacja
Piotr Kownacki Oddziat badan Oddziat badan wczesnych biotr.kownacki@coi. 3456 Roentgena 5, wejscie A,
wczesnych faz faz Il pietro, pom. 31
Klinika diagnostyki
Jan Kot onkologicznej Oddziat onkologii jan.kot@coi.pl 5436 Wawelska 15, | pietro,

kardioonkologii i
medycyny paliatywnej

klinicznej i diagnostyki

pom. 12
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 93/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 20 grudnia 2017 r.

s o

Wykaz os6b oraz przydzielonych im uprawnien do przetwarzania danych osobowych w Klinice diagnostyki onkologicznej kardioonkologii i medycyny paliatywnej*
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Data i podpis kierownika komorki organizacyjnej

* Dokument w poszczegoélnych komorkach organizacyjnych jest opracowywany oddzielnie dla kazdej komorki organizacyjnej. Np. Izba przyje¢ nie ma wewngtrznych komoérek organizacyjnych - opracowywany jest jeden
dokument. W przypadku gdy dana komorka organizacyjna posiada wewngtrzne komorki organizacyjne - dokument opracowuje si¢ oddzielnie dla kazdej komorki. Zastgpcy Dyrektora, kierownicy poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych opracowuja dokument dla swoich bezposrednich podwtadnych. Za zgoda Zastgpcow dyrektora dopuszcza si¢ opracowanie jednego dokumentu dla kilku komoérek organizacyjnych. Dokument w formie
papierowej, podpisany przez odpowiedniego kierownika, przesyla si¢ do ABI - dodatkowo w formie elektronicznej mailem na adres leszek.chojecki(@coi.pl

** W zbiorach ujmujemy réwniez wszystkie urzadzenia medyczne posiadajcie pamigé wewngtrzng gdzie przechowywane sa dane osobowe pacjentow.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 93/2017
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu

im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 20 grudnia 2017 r.

Zakres, miejsce przetwarzania oraz sposdb zabezpieczenia zbioréw danych osobowych przetwarzanych w oddziale anestezjologii oddziatu klinicznego

anestezjologii i intensywnej terapii

. Zakres przetwarzania, Sposdb
Nazwa zbioru danych . . . . . . . .
osobowvch program stuzacy do Miejsce przetwarzania Sposob zabezpieczenia przechowywania
4 przetwarzania kluczy
CLININET-HIS Pacjenta - imie i nazwisko, Roentgena 5, wejscie A, Il Catodobowa ochrona budynku, Klucze przechowywane

adres, nr PID, PESEL, dane
medyczne itp. Pracownika -

imie i nazwisko stanowisko itp.

Program - CLININET-HIS

pietro, pomieszczenia nr
36,73,87 (lub jak nie ma
numerow nazwy
pomieszczen)

monitoring na wejsciu do pomieszczenia
nr 36, system alarmowy aktywowany
przez ochrone po godzinach pracy, drzwi i
zamki do pomieszczen wewnetrzne
standardowe. Komputery wytgczane po
godzinach pracy. Wygaszacze ekranow
aktywne.

w depozycie u ochrony
obiektu przy wejsciu A

DANE MEDYCZNNE (manualnie)

Pacjenta - imie i nazwisko,
adres, nr PID, PESEL, dane
medyczne itp. Pracownika -

imie i nazwisko stanowisko itp.

Roentgena 5, wejscie A, llI
pietro, pomieszczenie nr 87
(lub jak nie ma numerow
nazwy pomieszczen)

Catodobowa ochrona budynku, drzwi i
zamki do pomieszczen wewnetrzne
standardowe. W pomieszczeniu
catodobowo przebywa personel. Dane
osobowe prowadzone w formie
manualnej zabezpieczone po godzinach
pracy w szafach drewnianych zamykanych
na klucz.

Klucze do pomieszczen
posiadajg przy sobie
pracownicy

DANE GENETYCZNE (manualnie)

Pacjenta - imie i nazwisko,
adres, nr PID, PESEL dane
medyczne i genetyczne itp.
Pracownika - imie i nazwisko
stanowisko itp.

Roentgena 5, wejscie A, 1l
pietro, pomieszczenie nr 34
(lub jak nie ma numeréow
nazwy pomieszczen)

Catodobowa ochrona budynku, drzwi i
zamki do pomieszczenn wewnetrzne
standardowe. Dane osobowe prowadzone
w formie manualnej zabezpieczone po
godzinach pracy w szafach metalowych
zamykanych na klucz.

Klucze przechowywane
w depozycie u ochrony
obiektu przy wejsciu A

Data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej
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