ZARZADZENIE NR 24/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 11 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przechowywania rzeczy pacjentéw w depozycie
ubran pacjentow Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie”

Na podstawie § 7 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie,
zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie
w Warszawie ,,Regulamin przechowywania rzeczy pacjentéw w depozycie ubran pacjentow
Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie”, stanowigcy
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora ds.
Klinicznych.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 140/2004 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie z dnia 24 listopada 2004 r. w sprawie wprowadzenia
,,Regulaminu przechowywania rzeczy pacjentow w depozycie szpitalnym Centrum Onkologii-
Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie” oraz zarzadzenie Nr 3/2015 Dyrektora
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie z dnia 20 stycznia 2015 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 140/2004 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im.
Marii Sktodowskiej — Curie z dnia 24 listopada 2004 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu

przechowywania rzeczy pacjentow w depozycie szpitalnym Centrum Onkologii — Instytutu im.
Marii Sktodowskiej— Curie”.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 24/2019
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnia 11 kwietnia 2019 1.

REGULAMIN PRZECHOWYWANIA RZECZY PACJENTOW
W DEPOZYCIE UBRAN PACJENTOW
CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUTU

IM. MARII SKELODOWSKIEJ-CURIE W WARSZAWIE

§1
Pacjent przyjety na leczenie szpitalne do Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Warszawie, zwanego dalej ,Instytutem”, ma prawo skorzystaé
z przechowania odziezy i obuwia w Depozycie ubran pacjentéw Centrum Onkologii —
Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie, zwanym dalej ,.depozytem”.
Depozyt dla pacjentdéw czynny jest codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 -
14.00.
Pacjenci przyjeci do Oddziatu Chemioterapii Dziennej majg prawo korzystaé nieodplatnie
z szatni za okazaniem opaski identyfikacyjnej, na czas hospitalizacji w Oddziale.

§2
Rzeczy pacjenta — ubranie, obuwie przyjmuje pracownik Izby Przyjec.
Imie 1 nazwisko oraz numer PID pacjenta zdajacego rzeczy odnotowuje sie w Ksigdze
depozytu przyje¢ odziezy i obuwia.
Pacjent lub osoba towarzyszaca potwierdza swym podpisem na formularzu
,Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta”, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, spis rzeczy pozostawionych na przechowanie w depozycie.
W przypadku gdy pacjent jest nieprzytomny lub nie moze si¢ podpisac i brak jest osoby
towarzyszacej, rzeczy pacjenta przyjmowane sa protokolarnie przez pracownikow Izby
Przyjgé.
Formularz ,Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta” sporzadza sie¢ w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje pacjent, drugi za$ zostaje
dotaczony do rzeczy pacjenta pozostawionych w depozycie.
Rzeczy pacjenta do czasu przeniesienia do depozytu pozostaja w przebieralni [zby Przyjeé
pod nadzorem pracownikoéw Izby Przyje¢, ktérzy ponoszg odpowiedzialnos$¢ za
zabezpieczenie tych rzeczy.

§3
. Depozyt prowadzony jest w przeznaczonym do tego celu pomieszczeniu, w warunkach
zabezpieczajacych rzeczy pacjenta przed niszczeniem.

Do przechowywanych rzeczy dotaczony jest formularz o ktorym mowa w § 2 ust. 5.

§ 4
Rzeczy pacjenta oddane do depozytu, wydaje si¢ za zwrotem ,,Potwierdzenia przyjecia
rzeczy pacjenta” po okazaniu dokumentu tozsamosci. W przypadku zagubienia przez
pacjenta egzemplarza ,,Potwierdzenia przyjgcia rzeczy pacjenta”, imie i nazwisko
pacjenta lub osoby upowaznionej do odbioru rzeczy pacjenta spisywane jest
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z dokumentu tozsamosci i potwierdzone wiasnorecznym podpisem pacjenta lub osoby
upowaznionej do odbioru rzeczy pacjenta, a ubranie jest wydawane na podstawie
drugiego egzemplarza ,,Potwierdzenia przyjecia rzeczy pacjenta” znajdujacego si¢ przy
pokrowcu zawierajagcym ubranie.

2. Pacjent lub osoba upowazniona potwierdza odbior rzeczy w Ksigdze wydania depozytu
odziezy 1 obuwia.

3. Po odbiorze rzeczy, egzemplarz ,Potwierdzenia przyjgcia rzeczy pacjenta”, ktory
znajdowal si¢ przy pokrowcu zawierajacym ubranie, przechowywany jest wraz z Ksigga
wydania depozytu odziezy i obuwia.

§5

1. Rzeczy nieodebrane przez pacjenta lub osobg upowazniona (po wypisaniu z Instytutu lub
zgonie pacjenta) przechowywane sa przez 6 miesigcy a nastepnie Kkomisyjnie
likwidowane.

2. Komisje Likwidacyjna, o ktorej mowa w ust. 1 powotuje Dyrektor Instytutu w odrgbnym
trybie.

3. Z likwidacji rzeczy pacjenta sporzadza si¢ protokol, ktéry dotacza si¢ do ,,Potwierdzenia
przyjecia rzeczy pacjenta”. Wzor ,,Protokolu likwidacji nieodebranych rzeczy pacjenta
przechowywanych w Depozycie ubran pacjentéw Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie” stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§ 6
Ksigga depozytu przyje¢ odziezy i obuwia oraz Ksigga wydania depozytu odziezy
i obuwia prowadzone sg przez Izbe Przyjec.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu przechowywania
rzeczy pacjentow w Depozycie ubran pacjentow
Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie

CENTRUM ONKOLOGII - INSTYTUT

@ IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE W WARSZAWIE

[J ul. W.K Roentgena 5 [J ul. Wawelska 15
CENTRUM ONKOLOGI! - INSTYTUT

IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE r POTWIERDZENIE PRZYJECIA
1ZBA PRZYJEC RZECZY PACJENTA
Nr Ksiegi Depozytu PID Imie i nazwisko pacjenta/pacjentki:

Przybyl(a) do szpitaladnia................oooiiiii i
Oddat(a) na przechowanie nastepujace rzeczy:

NAZWA £ & NAZWA -
it v ILOSC I STAN s bl ILOSC I STAN
bluzka spodnie
kamizelka spodnica
koszula sukienka
koszulka sweter
kurtka rekawiczki
marynarka szalik
obuwie parasol
palto
plaszcz

Ja nize] podpisana/podpisany do odbioru moich rzeczy wymienionych
powyzej upowazniam:

[J personel Instytutu (w przypadku, w ktérym stan mojego zdrowia uniemozliwia
odbior rzeczy)

(Imig i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru rzeczy pacjenta)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby prowadzenia Ksiegi
wydania depozytu odziezy i obuwia.

Podpis osoby upowaznionej
do odbioru rzeczy pacjenta

Data i czytelny podpis oddajacego Data i czytelny podpis przyjmujgcego
rzeczy do depozytu rzeczy do depozytu
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu przechowywania
rzeczy pacjentdbw w Depozycie ubran pacjentow
Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie

PROTOKOL LIKWIDACJI NR .....ccovuurernee
NIEODEBRANYCH RZECZY PACJENTA
PRZECHOWYWANYCH W DEPOZYCIE UBRAN PACJENTOW
CENTRUM ONKOLOGII - INSTYTUTU

Na podstawie § 5 “Regulaminu przechowywania rzeczy pacjentéw w Depozycie ubran
pacjentow Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie”
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 24/2019 Dyrektora Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 11 kwietnia 2019 r.

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

S —— Przewodniczacy
2t contnn e amen e e o s i s Cztonek
1, osEeer T T T T Cztonek

postanawia komisyjnie zlikwidowa¢é nast¢pujace, nieodebrane w ciagu 6 miesiecy, rzeczy
przechowywane w Depozycie ubran pacjentow Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Warszawie pacjenta:

VD | R v e o A T RSO N ¥ S 18 W
Numer potwierdzenia odbioru rzeczy pacjenta. ............ooveveiueiiieiieanennnns
Przybyl(a) do szpitaladnia.............coooiiiiiiiiiiiiii | A T,
oddat(a) na przechowanie nastepujace rzeczy:
gSZZIglAY ILOSC I STAN ONI¢ZZI‘£/;Y ILOSCISTAN

bluzka spodnie

kamizelka spddnica

koszula sukienka

koszulka sweter

kurtka rekawiczki

marynarka szalik

obuwie parasol

palto

plaszcz
WEdniu sovsmmemmammmrmanasmmes dokonano likwidacji w/w przedmiotow
L) 1 o
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