ZARZADZENIE NR 33/2019
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej - Curie
z dnia 16 maja 2019 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej - Curie w Warszawie.

Na podstawie § 7 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej - Curie.
zarzadza sig, co nastepuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia Nr 100/2018 Dyrektora
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie z dnia 29 listopada 2018 r.
w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej - Curie oraz regulaminu organizacyjnego. ze zm. wprowadza si¢ nast¢pujgce
zmiany:
1) § 21 ust. 2 pkt 4) otrzymuje brzmienie:
.-4) Koordynator ds. Technicznych, ktoremu podlega:

a) Sekcja Techniczna;

b) Sekcja Konserwacji Technicznej:

¢) Sekcja Instalacji Sanitarnych;

d) Sekcja Elektryczna:

e) Sekcja Gospodarki Aparaturowe;j:

) Sekeja Wentylacji 1 Klimatyzacji;

g) Sekcja Poligrafii™.

2) § 34 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
..2. Koordynatorowi ds. Technicznych podlegaja:

1) Sekcja Techniczna;
2) Sekcja Konserwacji Technicznej:
3) Sekcja Instalacji Sanitarnych;
4) Sekcja Elektryczna;
5) Sekcja Gospodarki Aparaturowej;
6) Sekcja Wentylacji i Klimatyzacji;
7) Sekcja Poligrafii™.

3) § 94 otrzymuje brzmienie:
wSekeja Techniczna
Do zadan Sekeji Technicznej nalezy:
1. Organizacja, posredni nadzor merytoryczny oraz Koordynowanie dziatan
pozostatych sekeji w zakresie:

1) zapewnienia przygotowania inwestycji/ remontow do realizacji zarowno pod
wzgledem projektowo budowlanym (w tym zapewnienic przygotowania
dokumentacji projektowych. weryfikowanie dokumentacji wykonanej przez
podmioty zewnetrzne, uzyskanie wlasciwych decyzji 1 zezwolen) lub/i
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2.

3.

2)

3)
4)
5)

6)
7

zakupowym (w tym zapewnienie wlasciwego wyposazenia w sprzet medyczny
1 wyposazenie techniczne);

zapewnienie wlasciwego przebiegu inwestycji/ remontu poprzez nadzor nad je)
realizacja, w tym (dla inwestycji budowlanych) petnienie funkcji kierownika
budowy/ inspektora nadzoru inwestorskiego:

zapewnienie wlasciwej organizacji odbioru robot oraz dokumentacji niezbedne)
do przyjgcia inwestycji na majatek Instytutu:

merytoryczny nadzor nad rozliczeniami finansowymi zwigzanymi z realizowang
inwestycja;

kontrola i nadzér nad prawidtowym opisem i obiegiem dokumentow finansowo-
ksiggowych dotyczacych realizacji inwestycji;

sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych:

zapewnienie  wlasciwego nadzoru nad  egzekwowanicm  roszczen
gwarancyjnych.

Realizacja zadan zwigzanych z merytoryczna oceng realizowanych inwestycji na

etapie procedur przetargowych:

1)

2)

3)

4)
5)

wykonywanie szczegoélowych wycen inwestycji/  remontow/  zakupow
niezbgdnych do zlozenia wniosku o wszczecie postepowania (kosztorysy.
zapytania ofertowe): .
weryfikacji pod wzgledem zasadnosci technicznej robot budowlanveh
1 zakupow sprzg¢towych na podstawie ztozonych wnioskow:

weryfikacji opisow przedmiotu zamowienia dotgczanych do wnioskow o ujecic
zadania w Planie Inwestycyjnym:;

udzial w komisjach przetargowych;

weryfikacja ofert z postgpowan przetargowych.

Zapewnienie obstugi zgloszen awaryjnych szpitala wraz 2z pelnienic roli
dyspozytorni:

1) przyjmowanie elektroniczne 1 telefoniczne  zgloszen o  awariach

i nieprawidlowosciach w dziataniu infrastruktury Instytutu:

2) rozdysponowanie zgloszen do poszczegolnych, whasciwych rodzajowo. sekeji.”

4)+§ 95 otrzymuje brzmienie:
.Sekcja Konserwacji Technicznej

Do zadan Sekcji Konserwacji Technicznej nalezy:

i

Zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i ciagtosci pracy maszyn. urzadzen
technicznych, aparatury i sprzetu technicznego oraz wszelkich instalacji w zakresic

infrastruktury ogolnobudowlanej Instytutu.

Zapewnienie ciggtosci dostaw paliw i mediow w ilosci i jakosci odpowiadajacych
potrzebom Instytutu oraz posiadanym zasobom wraz zapewnieniem racjonalne;
gospodarki mediami.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow z kontrahentami zewngtrznymi w zakresic
zadan podlegtych, w przypadku gdy zakres zadan przekracza mozliwosci sekcji wraz
z nadzorem nad prawidlowym zawieraniem, aneksowaniem i realizacjg umow oraz
dokonywania odbioru i rozliczania zleconych prac.
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1.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umdéw w zakresie dostaw materiatow i urzadzen
niezbednych dla realizacji podstawowych zadan sekcji.

Przygotowywanie zadan inwestycyjno-remontowych pod katem ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami.

Opracowywanie planow, analiza ekonomiczna i techniczna w zakresie niezbgdnym
do prawidlowego funkcjonowania sekcji.

Wykonywanie biezgcych napraw i remontow sitami whasnymi.

Udziat w komisjach przetargowych w zakresie zakupu sprzetu.

Weryfikacja wnioskow przetargowych pod wzgledem technicznym.

Wykonywanie wszelkich biezgcych czynnosci serwisowych. naprawczych i awarii

w zakresie podlegte] infrastruktury, przy udziale sit wilasnych 1 scrwisow
zewngtrznych.
Dokumentowanie przegladow okresowych sprzgtu 1 urzadzen. stanowiacych

wyposazenie podleglej infrastruktury.

12. Wspotpraca z dostawcami ustug zewngtrznych.”

5) dodaniu § 95a w brzmieniu:

»Sekeja Instalacji Sanitarnych
Do zadan Sekeji Instalacji Sanitarnych nalezy:

L.

=P ol o

11.

Zapewnienie wilasciwego stanu technicznego i ciagglosci pracy maszyn. urzadzen
technicznych, aparatury i sprzgtu technicznego oraz wszelkich instalacji w zakresie
infrastruktury wodno-kanalizacyjnej, cieplowniczej, gazow medycznych. instalac)i
parowej, kotlowni stanowigcej wyposazenie Instytutu,

Zapewnienie ciaglosci dostaw paliw 1 mediéow w ilosci i jakosci odpowiadajgcych
potrzebom Instytutu oraz posiadanym zasobom wraz zapewnicniem racjonalne
gospodarki mediami.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow z kontrahentami zewnetrznymi w zakresice
zadan podlegtych, w przypadku gdy zakres zadan przekracza mozliwosci sekeji wraz
z nadzorem nad prawidlowym zawieraniem, aneksowaniem i realizacjg umow oraz
dokonywania odbioru i rozliczania zleconych prac.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow w zakresie dostaw materiatow 1 urzadzen
niezbednych dla realizacji podstawowych zadan sekeji.

Przygotowywanie zadan inwestycyjno-remontowych pod kgtem ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami.

Opracowywanie planéw, analiza ekonomiczna i techniczna w zakresie niezbgdnym
do prawidlowego funkcjonowania sekcji.

Wykonywanie biezagcych napraw i remontow sitami wiasnymi.

Udzial w komisjach przetargowych w zakresie zakupu sprzetu.

Weryfikacja wnioskow przetargowych pod wzgledem technicznym.

Wykonywanie wszelkich biezacych czynnosci serwisowych. naprawczych 1 awarii
w zakresie podleglej infrastruktury, przy udziale sil wilasnych 1 serwisow
zewnetrznych.

Dokumentowanie przegladow okresowych sprzetu i urzadzen. stanowiacych
wyposazenie podleglej infrastruktury.
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12. Wspolpraca z dostawcami ustug zewngtrznych.™

6) dodaniu § 95b w brzmieniu:
»3ekeja Elektryczna
Do zadan Sekcji Elektrycznej nalezy:

7 ),..

1.

= B po A

11.

Zapewnienie wilasciwego stanu technicznego i ciaglosci pracy maszyn. urzadzen
technicznych, aparatury i sprzetu technicznego oraz wszelkich instalacji w zakresie
infrastruktury elektrycznej stanowiacej wyposazenie Instytutu.

Zapewnienie cigglosci dostaw paliw 1 mediow w ilosci i jakosct odpowiadajacych
potrzebom Instytutu oraz posiadanym zasobom wraz zapewnieniem racjonalne)
gospodarki mediami.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow z kontrahentami zewngtrznymi w zakresic
zadan podlegtych, w przypadku gdy zakres zadan przekracza mozliwosci sekeji wraz
z nadzorem nad prawidlowym zawieraniem, aneksowaniem i realizacja umow oravs
dokonywania odbioru i rozliczania zleconych prac.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow w zakresie dostaw materiatow i urzadzen
niezbednych dla realizacji podstawowych zadan sekcji.

Przygotowywanie zadan inwestycyjno-remontowych pod katem ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami. ,
Opracowywanie plandw, analiza ekonomiczna i techniczna w zakresie niezbgdnym
do prawidlowego funkcjonowania sekcji.

Wykonywanie biezacych napraw i remontow sitami wlasnymi.

Udzial w komisjach przetargowych w zakresie zakupu sprzetu.

Werytfikacja wnioskow przetargowych pod wzglgdem technicznym.

Wykonywanie wszelkich biezacych czynnosci serwisowych. naprawczych i awarii
w zakresie podleglej infrastruktury, przy udziale sil wlasnych i serwisow
zewnetrznych.

Dokumentowanie przegladow okresowych sprzetu 1 urzadzen. stanowiacych
wyposazenie podleglej infrastruktury.

12. Wspdlpraca z dostawcami ustug zewnetrznych.”

dodaniu § 95¢ w brzmieniu:
»Sekeja Gospodarki Aparaturowej.
Do zadan Sekcji Gospodarki Aparaturowej nalezy:

1

Peilny nadzor nad aparatura i sprzgtem medycznym w Instytucic poprzez:

1) prowadzenie petnej gospodarki aparaturowej i sprze¢towe;:

2) przetwarzanie informacji o przegladach i naprawach urzadzen:

3) zaopatrywanie w aparaturg i sprzgt medyczny:

4) nadzor 1 wspolpraca przy pracach montazowych i rozruchowych aparatury
1 urzadzen medycznych.

Wykonywanie wszelkich biezacych czynnosci konserwacyjnych. serwisowych.

naprawczych i awarii w zakresie podleglej infrastruktury, przy udziale sit wlasnych

1 serwisow zewngtrznych.
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10.
11

Dokumentowanie przegladow okresowych sprzgtu 1 urzadzen. stanowigcych
wyposazenie podleglej infrastruktury.

Udzial w komisjach przetargowych w zakresie zakupu sprzetu.

Dokumentowanie przegladow okresowych sprzetu.

Prowadzenie gospodarki paszportami technicznymi.

Zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i ciaglosci pracy aparatow 1 urzadzen
medycznych stanowiacych wyposazenie Instytutu.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow z kontrahentami zewngtrznymi w zakresie
zadan podleglych wraz z nadzorem nad prawidlowym zawieraniem. ancksowanicm
i realizacja umow oraz dokonywania odbioru i rozliczania zleconych prac.
Zapewnienie zawarcia niezb¢dnych umow w zakresie dostaw materialow 1 urzgdzen
niezbednych dla realizacji podstawowych zadan sekcji.

Weryfikacja wnioskow przetargowych pod wzgledem technicznym.

Wspotpraca z dostawcami ustug zewnetrznych.”

dodaniu § 95d w brzmieniu:

wekeja Wentylacji | Klimatyzacji
Do zadan Sekcji Wentylacji i Klimatyzacji nalezy:

1.

10.
11,

13

13.

Zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i ciagglosci pracy maszyn. urzadzen
technicznych, aparatury 1 sprzetu technicznego oraz wszelkich instalacji w zakresie
infrastruktury wentylacyjnej i klimatyzacyjnej stanowigcej wyposazenie Instytutu.
Zapewnienie ciaglosci dostaw paliw 1 mediow w ilosci i jakosci odpowiadajacvch
potrzebom Instytutu oraz posiadanym zasobom wraz zapewnieniem racjonalne)
gospodarki mediami.

Prowadzenie ewidencji Centralnego Rejestru Operatorow.,

Zapewnienie zawarcia niezbgdnych umow z kontrahentami zewngtrznymi w zakresic
zadan podlegltych, w przypadku gdy zakres zadan przekracza mozliwosci sekeji wraz
z nadzorem nad prawidlowym zawieraniem. aneksowaniem 1 realizacjg umow oraz
dokonywania odbioru i rozliczania zleconych prac.

Zapewnienie zawarcia niezbednych umow w zakresie dostaw materialow 1 urzadzen
niezbednych dla realizacji podstawowych zadan sekeji.

Przygotowywanie zadan inwestycyjno-remontowych pod katem ich zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami.

Opracowywanie planow, analiza ekonomiczna i techniczna w zakresie niezbgdnym
do prawidtowego funkcjonowania sekcji.

Wykonywanie biezacych napraw i remontow sitami wiasnymi.

Udziat w komisjach przetargowych w zakresie zakupu sprzetu.

Weryfikacja wnioskow przetargowych pod wzgledem technicznym.

Wykonywanie wszelkich biezacych czynnosci serwisowych. naprawczych 1 awarii
w zakresie podleglej infrastruktury. przy udziale sil wiasnych 1 serwisow
zewngtrznych.

Dokumentowanie przegladow okresowych sprzetu i urzgdzen. stanowiacych
wyposazenie podleglej infrastruktury.

Wspotpraca z dostawcami ustug zewnetrznych.™
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9) dodaniu § 95e w brzmieniu:

»wSekeja Poligrafii

Do zadan Sekcji Poligrafii nalezy:

1. Biezgce realizowanie zleconych zadan w zgodnie z zapotrzebowaniem Instytutu:

1) wykonywanie kopii przekazanych materialow w formie i ilosci okreslonych
w zleceniu;

2) wykonywanie wydrukow przekazanych projektow w formie cyfrowej:

3) ustalanie ostatecznego wygladu projektu graficznego (wiclkos¢ 1 rodzaj
czcionki, rozmieszczenie ilustracji, wielkos¢ akapitow itd.):

4) skladanie, zszywanie i oprawianie wykonanych materiatow.

5) skanowanie i plotowanie.

2. Zapewnienie wlasciwego stanu technicznego oraz ciaglosci pracy maszyn i urzadzen
w zakresie wyposazenia Poligrafii.

3. Zapewnienie zawarcia niezbednych uméw w zakresie dostaw materiatow i urzadzen
niezbednych dla realizacji podstawowych zadan sekcji.

4. Udzial w komisjach przetargowych w zakresie zakupu sprzgtu.

5. Wykonywanie wszelkich biezacych czynnosci serwisowych. naprawczych 1 awarii
w zakresie podlegltej infrastruktury, przy udziale sit wlasnych i serwisow
zewnetrznych.

6. Dokumentowanie przegladow okresowych sprzetu 1 urzadzen. stanowigceych
wyposazenie podlegtej infrastruktury.

7.  Wspdtpraca z dostawcami ustug zewnetrznych.”

§2
Zatacznik Nr 1 Schemat organizacyjny Centrum Onkologii  — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Warszawie do Regulaminu Organizacyjnego. otrzymuje brzmienic
zatacznika do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2019 r.

im G M
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