ZARZADZENIE NR 35/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia 31 maja 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej-
Curie w Warszawie inwentaryzacji zbiorow danych osobowych oraz prowadzenia
biezgcej aktualizacji zbioréw danych osobowych, miejse ich przechowywania
i zabezpieczenia oraz dost¢pu pracownikéw do przetwarzania danych osobowych w tych
zbiorach.

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawic swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0golne rozporzadzenie o ochronie danych: dalej: RODO), wydanej na jego podstawie Ustawy
z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz na podstawie § 7 Statutu Centrum
Onkologii -~ Instytutu Marii Sktodowskiej-Curie, zarzadza si¢. co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzgdzenie okresla sposob przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw danych
osobowych prowadzonych manualnie i w formie elektronicznej, miejsc ich przechowywania,
I zabezpieczenia oraz wskazania pracownikow. ktorzy przetwarzaja dane osobowe w tych
zbiorach. w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie.

l
§2
I. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1, powotuje si¢ Zespot
w sktadzie:

1) Przewodniczgey — Robert Syska
2) Czlonek — Michal Brodowski
3) Czlonek — Michal Sosnowski

o

Do zadan powolanego Zespolu nalezy dokonanie inwentaryzacji w zakresie okreslonym
w .

159

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na podstawie przestanych przez koordynatorow
dokumentow. ktorych wzor zostat okreslony w zalacznikach nr 2 i 3 do niniejszego
zarzgdzenia.

4. Inwentaryzacjg, o ktorej mowa w ust.2 przeprowadza si¢ raz na 6 miesiecy po uprzednim
wyznaczeniu miejsca, terminu i wezwaniu czlonkow Zespotu, o ktérym mowa w ust. 1, do
jej przeprowadzenia przez Inspektora Ochrony Danych Centrum Onkologii — Instytutu
im Marii Sklodowskiej — Curie.

wn

Pierwsza Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié, nie pdzniej, niz do dnia 10 lipca 2019 r.



2

(¥S]

Zespol, o ktorym mowa w ust. 1, po przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadza protokot,
ktory zatwierdza przewodniczacy Zespotu.

Wszelkie dokumenty zwiazane z przeprowadzonymi inwentaryzacjami, a w szczegolnosci
protokot z przeprowadzonych Inwentaryzacji przechowuje Inspektor Ochrony Danych
Centrum Onkologii — Instytutu im Marii Sktodowskiej — Curie.

§3
Zobowiazuje si¢ osoby kierujace jednostkami/komoérkami organizacyjnymi do
wyznaczenia koordynatorow w zakresie realizacji spisu zbioréw danych osobowych,
miejsc ich przechowywania i zabezpieczenia oraz wskazania pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe w tych zbiorach.
Osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy zobowigzane sg osobiscie peinic
czynnos$ci koordynatorow o ktérych mowa w ust. 1.
Wykaz wyznaczonych koordynatorow nalezy przekaza¢ do dnia 10 czerwea 2019 r. na
adres e-mail iod@coi.pl zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
Osoby wymienione w § 3 ust. 112 dokonaja pierwszego spisu zbioréw w oparciu o wzory
dokumentow okreslone w zalacznikach nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia oraz przesla
sporzadzone zestawienia na adres e-mail 10d < coi.pl nie pézniej, niz do dnia 24 czerwca
2019,
Zobowiazuje sie koordynatoréw wyznaczonych na podstawie § 3 ust. 1 i 2 do przesylania
uaktualnianych zestawien zbioréw o ktorych mowa w § 3 ust.4 zawierajacych dane
osobowe oraz listy pracownikow przetwarzajacych dane w zglaszanych zbiorach, na koniec

miesiaca, w ktorym wystapita zmiana w ww. zakresach, na adres e-mail: lodcoi.pl .

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 93/2017 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii

Skiodowskiej-Curie z dnia 20 grudnia 2017 w sprawie przeprowadzenia w Centrum Onkologii

~ Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie inwentaryzacji zbiorow danych

osobowych, miejsc ich przechowywania i zabezpieczenia oraz dostgpu pracownikow do

przetwarzania danych osobowych w tych zbiorach.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Strona2z 5
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