ZARZADZENIE NR 52/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie
z dnia 8 lipca 2019 1.

w sprawie pelnej, okresowe] inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku trwalego
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie w roku 2019

Dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3 oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm. ) oraz § 7 pkt 3 Statutu Centrum
Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie w Centrum Onkologii — Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie
w  Warszawie, okresowej inwentaryzacji Srodkow trwatych, a takze maszyn iurzadzen
wchodzacych w skiad $rodkoéw trwatych w budowie oraz obcych s$rodkéw trwatych
w obszarach spisowych okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w drodze
spisu z natury.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 08.07.2019r. do 30.11.2019r. wedtug stanu
na dzien 31.05.2019r.

§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 powotuje sie:

1.  Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy — Grazyna Roszkowska
2) Z-ca Przewodniczgcego — Jadwiga Gawska

3) Czlonek — Dorota Rychlinska

4) Czionek — Ryszard Olborski

Koordynatora zespotow spisowych — Kamila Wierzchowska
Zespoty spisowe, ktorych sktad zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

W BN

§4
I. Osoby upowaznione do prowadzenia ksigg inwentarzowych zobowigzuje sie do
uporzgdkowania ewidencji ilosciowej 1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej oraz obecnosci podczas spisu z natury, a takze wyjasnienia
powstatych roznic inwentaryzacyjnych ustalonych przez Komisje Inwentaryzacyijna.
Jezell, z przyczyn losowych lub innych, w danym obszarze spisowym w czasie
przeprowadzania inwentaryzacji nie jest mozliwa obecnos¢ osoby upowaznionej do
prowadzenia ksigg inwentarzowych zobowiazuje sie kierownika jednostki lub komorki
organizacyjnej. w ktorej znajduje si¢ obszar spisowy, do wyznaczenia takiej osoby.

Do
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§5

Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w §3 nalezy:

1) przeprowadzenie instruktazu osob wchodzacych w  sklad zespolow spisowych
dokonujacych spisu w zakresie zasad spisu, obowiazkow i odpowiedzialnosci cztonkow
zespotow spisowych.

2) nadzor nad terminowg realizacjg spisu.

3) nadzor nad poprawnoscia pracy zespolow spisowych, w tym nad poprawnoscig
dokumentowania przeprowadzonego spisu.

4) ustalenie roznic inwentaryzacyjnych i wyjasnienie ich przyczyn.

5) zlozenia, w terminie do 15 grudnia 2019r., sprawozdania koncowego z przebiegu
inwentaryzacjl

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej prowadzi nadzor nad pracg Koordynatora

zespolow spisowych.

Do zadan Koordynatora zespolow spisowych, o ktorym mowa w §3, nalezy:

1) uzgodnienie z kierownikami jednostek organizacyjnych Instytutu, w ktérych dokonany
bedzie spis z natury terminu jego przeprowadzenia oraz takie jego zorganizowanie, by
w jak najmniejszym stopniu utrudniona zostata biezaca dzialalnos¢ tych jednostek.

2) ustalanie szczegotowego harmonogramu przeprowadzenia spisu z natury i nadzor nad
realizacjg tego harmonogramu.

3) koordynowanie prac podlegtych zespotéw spisowych oraz wsparcie w czynnos$ciach
zwigzanych ze spisem.

4) wnioskowanie do Gtownego Ksiegowego o ewentualne zmiany skladu zespotow
spisowych lub ich uzupetnieniu.

5) merytorycznag kontrole poprawnosci dokumentacji spisu z natury.

6) biezace przekazywanie sporzadzonych przez zespoty spisowe arkuszy spisu z natury do
Komisji Inwentaryzacyjnej.

7) Aktywny udzial w wyjasnianiu przyczyn ujawnionych przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng
roznic inwentarzowych.

Czlonkowie zespotow spisowych pobiera¢ beda ., Arkusze spisu z natury” od

Przewodniczacego ~ Komisji  Inwentaryzacyjnej ~w  terminie  umozliwiajacym

przeprowadzenie inwentaryzacji.

Czionkowie zespotow spisowych sa odpowiedzialni za wiasciwe, doktadne, rzetelne,

terminowe i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Zobowiazuje si¢ Komisje likwidacyjng powotana na podstawie Zarzadzenia Nr 36/2018
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Skltodowskiej-Curie z dnia 23 kwietnia
2018 roku w sprawie w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnych w Centrum Onkologii
— Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie, do wspotpracy z Komisja
Inwentaryzacyjng w zakresie wiasciwego i terminowego udokumentowania likwidacji
sktadnikéw majatkowych.

Zobowiazuje sie¢ Komisje ds. wyceny skladnikow majatku powotana na podstawie
Zarzadzenia 16/2015 Dyrektora Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sktodowskie;j

Strona2z5



_Curie z dnia 9 kwietnia 2015 r. w sprawie powotania Komisji ds. wyceny skladnikow
majatku  Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie,
do wspolpracy z Komisja Inwentaryzacyjng w zakresie wlasciwego 1 terminowego
udokumentowania wyceny ujawnionych w czasie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

§7
Po zakoficzeniu ustalenia i wyjasnienia przyczyn roznic inwentaryzacyjnych, nie pozniej
jednak niz do dnia 15 stycznia 2020r., Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ziozy
sprawozdanie koncowe Glownemu Ksiggowemu zawierajace propozycje rozliczenia roéznic
inwentaryzacyjnych.

§8
W przypadku, gdy w toku realizacji procesu inwentaryzacji zaistnieje potrzeba zwigkszenia
ilogci zespolow spisowych lub powigkszenia sktadu juz istniejacych, moga by¢ powotane
dodatkowe zespoty spisowe.

§9
. W zwiazku z dodatkowymi czynnosciami zleconymi pracownikom, ktorzy czynnie
uczestniczy¢ beda w procesie inwentaryzacji, wyznacza si¢ budzet w wysokosci
100 000.00 zt (stownie: sto tysiecy zlotych) z przeznaczeniem na wyplatg premii
motywacyjnych.

[§®]

. Premia. o ktérej mowa w ustepie 1, wyplacona bedzie na wniosek Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§10
Nadzér nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujgciem wynikéw
inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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OBSZARY SPISOWE

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/2019
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu

Centrum Onkologii - Instytut lokalizacja Wawelska 15 i 15B

BUDYNEK A w sktad ktorego wehodza: gmach i
pawilon teleradioterapii, pawilon rtg, gmach gtowny

BUDYNEK B - gmach fizyki

BUDYNEK C - "maly domek"

- W

BUDYNEK D

Centrum Onkologii - Instytut lokalizacja przy ul. W.K. Roentgena

1 CENTRUM PROFILAKTYKI NOWOTWOROW
2 BUDYNEK ZAKLADU ANATOMII PATOLOGII
3 BUDYNEK KUCHNI

4 BUDYNEK PRALNI

5 CENTRUM EDUKACYINO-SZKOLENIOWE (CEK)
6 NOWA PRZYCHODNIA ONKOLOGICZNA

7 BUDYNEK KLINICZNY

8 BUDYNEK CURIETERAPII

9 BUDYNEK RTG Z BLOKIEM OPERACYJNYM
10 BUDYNEK NAUKOWY

11 BUDYNEK ZAKLADU REHABILITACJI

12 BUDYNEK TELERADIOTERAPII

13 HOTEL STANOW LEKKICH

14 PRZYCHODNIA ONKOLOGICZNA

15 BUDYNEK KEI

im. Marii Skfodowskiej-Curie
z dnia 8 lipca 2019 1.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 52/2019
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 8 lipca 2019 1.

ZESPOLY SPISOWE

] Zespol spisowy nr 1

} Zespol spisowy nr 2

Zespol spisowy nr 3

Wioletta Kwiatkowska

‘ Matgorzata Kasko

Elzbieta Staniec

} Rafat Sitarek

‘ Marek Bojarski

Renata Rawska

T Zespol spisowy nr 4

Zespot spisowy nr 5

Zespol spisowy nr 6

| Maciej Jaskolski

Kamila Wierzchowska

Artur Furmankiewicz

| Barbara Milej

Elzbieta Trzcinska

Magdalena Miszczak

=

l Zasoby rezerwowe:
|
|
|

Agnieszka Janson ‘

Marzena Fiszer

]
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