ZARZADZENIE NR 55/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia 17 lipca 2019 1.

w sprawie powolania Komitetu Sterujacego oraz Zespolu Projektowego w celu realizacji
projektu pn. ,Budowa nowoczesnej platformy gromadzenia i analizy danych Krajowego
Rejestru Nowotworéw oraz onkologicznych rejestrow narzadowych zintegrowanej z bazami
$wiadczeniodawcow leczgeych choroby onkologiczne (e-KRN+)”

Na podstawie § 7 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie, w zwiazku
7 realizacja umowy nr POPC.02.02.00-00-0026/19-00 o dofinansowanie projektu ,,Budowa
nowoczesnej platformy gromadzenia i analizy danych z Krajowego Rejestru Nowotworow oraz
onkologicznych rejestrow narzadowych, zintegrowanej z bazami swiadczeniodawcow leczacych
choroby onkologiczne (e-KRN+)" w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 O$ Priorytetowa nr 2 ,.E-administracja i otwarty rzad”, Dziatanie nr 2.2 ,,Cyfryzacja
procesow back-office w administracji rzadowej” zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1
. W zwiazku z realizacjg przez Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie,
zwanym dalej CO-I, Projektu pn. ,,Budowa nowoczesnej platformy gromadzenia i1 analizy
danych Krajowego Rejestru Nowotworéw oraz onkologicznych rejestrow narzgdowych
zintegrowanej z bazami $wiadczeniodawcow leczacych choroby onkologiczne (e-KRN+),
realizowanego ze srodkow Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Dziatanie 2.2 Cyfryzacja
procesow back — office w administracji rzadowej”, nr referencyjny POPC.02.02.00-0026/19,
powoluje si¢ Komitet Sterujacy oraz Zespot Projektowy.
Do zadan Komitetu Sterujgcego nalezy:
1) zatwierdzenie dokumentacji inicjujacej Projekt,

o

2) zatwierdzenie planow etapow i planow nadzwyczajnych,

3) wydanie zgody na realizacj¢ kolejnych etapow zarzadezych,

4) zatwierdzenic zmian i zarzadzanie ryzykami w Projekcie,

5) weryfikacja sprawozdan Zespotu z realizacji Projektu,

6) zatwierdzenie raportu koncowego Projektu wraz z produktem koncowym,

7) zarzadzanie zalezno$ciami z innymi projektami,

8) koordynowanie wykonania Projektu, w szczegolnosci wykonania planéw, etapow
zarzadczych oraz pracy Zespoldw Projektowych i Zespolow Zadaniowych.

Do zadan Zespolu Projektowego nalezy:

1) dostarczenie produktow w granicach okreslonych przez Kierownika Projektu okreslonych
przez Kierownik Projektu poprzez m.in. nadzor i wspdlpracg z podmiotami zewngtrznymi
realizujgcymi prace dla Projektu,

)

0]

udzial w opracowywaniu i odbiorow prototypéw modutéw i kolejnych funkcjonalnosci

systemu,

3) udzial w zarzadzaniu jakoscia zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji zarzadcze;j
Projektu,

4) udzial w zarzadzaniu ryzykiem z zasadami okre$lonymi w dokumentacji zarzadczej

Projektu,
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5) udzial w zarzadzaniu konfiguracja z zasadami okreslonymi w dokumentacji zarzadczej
Projektu.
6) udzial w zarzadzaniu komunikacja z zasadami okreslonymi w dokumentacji zarzadczej
Projektu.

§2
Komitet Sterujgcy dziata w skladzie:
1) Przewodniczaca - Milena Witczak — Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania, CO-I

2) Zastgpcee : 5 5 :
J asigpes . . - Marcin Ozygata — Koordynator ds. Strategii i Zarzadzania, COl
Przewodniczgcej

3) Czlonek Piotr Pawlowicz — Koordynator ds. Systemoéw informatycznych

CO-I, (Przedstawiciel Gtownego Uzytkownika)

4) Czlonek Dariusz Gorecki — Przedstawiciel Instytutu Hematologii i
Transfuzjologii (Glownego Uzytkownika),

5) Czlonek - Przedstawiciel Inzyniera Kontraktu
6) Czlonek - Przedstawiciel Dostawcy

W sklad Komitetu Sterujacego beda powolywani inni Cztonkowie, zgodnie z etapami realizacji
Projektu.

§3
Posiedzenia Komitetu Sterujacego odbywaja sie zgodnie z potrzebami realizacji Projektu,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.
Posiedzenia Komitetu Sterujacego zwoluje Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego z whasnej
inicjatywy lub na wniosek Kierownika Projektu lub innego cztonka Komitetu Sterujacego.
Posiedzenia Komitetu Sterujacego moga odbywac sig¢ w formie telekonferencji.
Whnioski kierowane do Komitetu Sterujacego moga by¢ rozpatrywane w trybie obiegowym.
Posiedzenia Komitetu Sterujacego prowadzi Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego,
a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpea Przewodniczacego Komitetu Sterujgeego.
Komitet Sterujacy podejmuje decyzje w sprawach zwigzanych z realizacjg Projektu w formie
Uchwaty.
Uchwaly Komitetu Sterujacego podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow, przy udziale co
najmniej 4 Czlonkow skladu Komitetu Sterujacego (quorum). Kazdemu Czionkowi Komitetu
Sterujacego przystuguje jeden glos. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos
Przewodniczacego Komitetu Sterujacego.
W posiedzeniach Komitetu Sterujgcego moga uczestniczy¢, z glosem doradezym, zaproszeni
goscie 1 eksperci.
§4

Do zadan Przewodniczgcego Komitetu Sterujacego nalezy:
1) powolanie Kierownika Projektu i Zastgpeg Kierownika Projektu,
2) powolywanie i odwolywanic na wniosek Kierownika Projektu czlonkow Zespotu

Projektowego,
3) informowanie Kierownictwa CO-I o ryzykach lub zagadnieniach, jezeli wykraczaja poza

tolerancje okreslong w przyjetej metodologii zarzadzania ryzykiem,
4) zwolywanie posiedzen Komitetu Sterujgcego,
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7)

nadzor nad osigganiem przez Projekt zalozonych celow i wskaznikow Projektu,

kierowanie zaproszen do doradcow i ekspertow do udzialu w posiedzeniach Komitetu
Sterujacego.

na wniosek Kierownika Projektu, kierowanie zaproszen do osob niebgdgcych czlonkami
stalymi  Zespotu Projektowego, posiadajacych wiedze lub kwalifikacje wspierajace
realizacje zadan okreslonych w Projekcie.

§5

1. Zespol Projektowy dziala w skladzie:

1)
2)
3)

4)

Kierownik Projektu,

Zastepca Kierownika Projektu,

Asystent Projektu,

Zespoty Zadaniowe:

a) Zespol ds. funkcjonalnosci systemu w obszarze systemu informatycznego,

b) Zespot ds. funkcjonalnosei systemu w obszarze infrastruktury informatycznej,
¢) Zespot ds. funkcjonalnosci systemu w obszarze integracji i testowania,

d) Zespot ds. funkcjonalnosci rejestru KRN. Lider Zespotu,

e) Zespot ds. funkcjonalnosci rejestru PROH,

f) Zespodl wsparcia Projektu.

2. Sklad osobowy Zespolu Projektowego ustala i powoluje Komitet Sterujgcy.

('S

W sklad Zespoléw Zadaniowych wchodza Lider Zespotu i cztonkowie Zespotu.

4. Lider Zespotu oraz jego czlonkowie powolywani sa przez Komitet Sterujgcy na wniosek
Kierownika Projektu.

§6

I. Kierownik Projektu oraz Zastgpca Kierownika Projektu zostaja powolani na okres realizacji
1 ostatecznego rozliczenia Projektu lub do odwotania.

2. Liderzy i cztonkowie Zespotow Projektowych powolywani beda przez Komitet Sterujgcy na
wniosek Kierownika Projektu, do realizacji wyznaczonych im zadan projektowych, na okreslony
czas. zgodnie z harmonogramem czasowym Projektu.

&7

Do gléwnych zadan Kierownika Projektu nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
())
10)
1)

przygotowanie planow Projektu i poszczegolnych jego etapow,
sktadanie wnioskow do Komitetu Sterujgcego o powolywanie i odwotywanie czionkéow
Zespolu Projektowego.
zlecanie zadan poszczegolnym cztonkom Zespotu Projektowego,
przygotowanie raportow bazowych Projektu, potwierdzenie ich z Komitetem Sterujgcym,
w tym przekazywanie comiesigcznych raportéw z realizacji Projektu do Komitetu
Sterujacego.
sporzadzenie raportow projektowych oraz utrzymanie rejestrow projektowych,
zarzadzanie Zespolem Projektowym,
zarzadzanie przeptywem informacji pomigdzy poziomem strategicznym a poziomem
dostarczania produktow,
zarzgdzanie dostarczeniem produktow,
zwolywanie posiedzen Zespotu Projektowego w celu prawidlowej realizacji Projektu,
nadzorowanie realizacji Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym,
nadzorowanie przeptywu dokumentéw finansowo-ksiggowych,
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12) kontrola merytoryczna dokumentéw potwierdzajgcych koszty poniesione w ramach realizacji
Projektu,

13) utrzymywanie kontaktow z Instytucja Zarzadzajacq oraz Instytucja Posredniczacg Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa,

14) wnioskowanie do Dyrektora CO-I o wynagrodzenia i premie dla oséb uczestniczacych
w realizacji Projektu,

15) dokonywanie odbioru wykonywanych prac zgodnie z zawartymi umowami i projektem,

16) odbicranie i skladanie terminowych raportow i innych dokumentow projektowych do
instytucji zewngtrznych,

17) prowadzenie i podpisywanie korespondencji z instytucjami zewngtrznymi,

18) okreslenie miejsca przechowywania dokumentacji projektowej, sposobu przeptywu
informacji oraz metody komunikacji w Zespole Projektowym,

19) realizacja innych zadan wynikajacych z umowy o dofinansowanie i dokumentow programu,
z ktorego Projekt jest finansowany.

§8
Do zadan Zespolu Zadaniowego nalezy:
1) realizacjc zadan zlecanych przez Kierownika Projektu oraz udzial w przygotowaniu
1 wytwarzaniu produktow Projektu.
realizacja Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

W 2

) przestrzeganie procedur realizacji Projektu,

=

) realizacja innych zadan wynikajacych z umowy o dofinansowanie i dokumentow
programowych,

5) prowadzenie ewidencji czasu pracy na rzecz Projektu, zgodnie z wzorem ustalonym przez
Dzial Funduszy Zewngtrznych i Inwestycji.

Do zadan Lidera Zespolu Zadaniowego nalezy:

1) koordynacja prac Zespotu Zadaniowego,

2) bezposredni nadzor nad realizacja zadan Zespotu Zadaniowego,

3) monitorowanie i przekazywanie na biezgco Kierownikowi Projektu informacji
o postgpach w realizacji Projektu, informacji o zagrozeniach w jego realizacji,
w szezegolnosci mogaeych stanowi¢ ryzyko nie wykonania Projektu zgodnie z przyjetym
harmonogramem realizacjl.

§9

Posiedzenia Zespotu Projektowego odbywaja sig nie rzadziej niz raz w miesigcu lub mogg by¢

zwolane doraznie przez Kierownika Projektu, a w przypadku jego nieobecnosci, Zastgpee

Kierownika Projektu. Kazde spotkanie jest protokotowane. Protokot ze spotkania jest przesytany

droga mailowg do wszystkich czlonkow Zespotu Projektowego.

Posiedzenia Zespoléw Zadaniowych odbywaja raz w tygodniu lub mogg by¢ zwolane doraznie

przez Kierownika Projektu. Kazde spotkanie jest protokolowane. Protokot ze spotkania jest

przesylany drogg mailowa do wszystkich czlonkow Zespotu Zadaniowego oraz Kierownika

Projektu.

Sposob zwolywania posiedzen oraz przekazywania wszelkich informacji, czlonkowie Zespotow

ustalaja na pierwszym posiedzeniu.
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§ 10
W celu zapewnienia poprawnego kwalifikowania kosztow w Projekcie kazda osoba,
o ktérej) mowa w § 6, realizujgca zadania w tym Projekcie, niezaleznie od prowadzonej ewidencji
czasu pracy, zobowigzana jest ztozy¢ oswiadczenie dotyczace czasu zaangazowania w poszczegolne
prace przy Projekcie.

§ 11

Komitet Sterujgcy Projektu oraz Zespol Projektowy rozwigzuje si¢ po ostatecznym rozliczeniu
Projektu przez jednostke finansujaca Projekt.

§12

Traci moc Zarzadzenie Nr 41/2019 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 11 czerwca 2019 r. w sprawie realizacji Projektu pn. .,Budowa
nowoczesne] platformy gromadzenia i analizy danych Krajowego Rejestru Nowotworéw oraz
onkologicznych rejestrow narzadowych zintegrowanej z bazami $wiadczeniodawcodw leczacych
choroby onkologiczne (e-KRN+)" realizowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, Dzialanie 2.2 Cyfryzacja procesow back — office w administracji rzadowe;j”,
nr referencyjny POPC.02.02.00-0026/19.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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