ZARZADZENIE NR 62/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia 28 sierpnia 2019 1.

w sprawie wprowadzenia ,Regulamin Depozytu Gospodarczego Centrum Onkologii -
Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie”
Na podstawie § 7 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Skiodowskiej-Curie,
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Centrum Onkologii ,Regulamin Depozytu Gospodarczego

Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie”, stanowigcy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora
ds. Zarzadzania.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 162/2006 Dyrektora Centrum Onkologii -Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Warszawie z dnia 9 pazdziernika 2006 r. w sprawie wprowadzenia
.Regulaminu Depozytu Gospodarczego Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej
-Curie w Warszawie™.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 62./2019
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie

z dnia 28 sierpnia 2019 1.

Regulamin Depozytu Gospodarczego
Centrum Onkologii- Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie

Regulamin okresla:
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§1
sposob funkcjonowania Depozytu Gospodarczego Centrum Onkologii-Instytutu, zwanego
dalej ,.Depozytem™ .
procedure przekazywania rzeczowych aktywow trwatych stanowiacych mienie Centrum
Onkologii-Instytutu.
warunki odmowy przyjecia skltadnikéw majatku do depozytu.

§2
Depozyt prowadzi Dzial Administracyjno-Gospodarczy.
Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego lub upowazniony przez niego
pracownik odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie depozytu, oraz zabezpieczenie
przed zniszczeniem przekazanych sktadnikow majatku.

§3

Depozyt przyjmuje skiadniki aktywow trwatych stanowigcych mienie Centrum Onkologii-
[nstytutu na przechowanie m.in. w nastgpujacych przypadkach:
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na czas remontu pomieszczen zajmowanych przez komorke organizacyjna, na czas nie
dhuzszy niz 60 dni.

na czas przeprowadzki przeniesienia do nowego pomieszczenia na czas nie dluzszy niz
60 dni.

w innych przypadkach na wniosek Kierownika komorki organizacyjnej wnoszacej
0 przyjecie na przechowanie rzeczy bedacych w jej uzytkowaniu. Decyzje w takim
przypadku podejmuje kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

Przedtuzenie termindéw, o ktorych mowa w pkt.l 1 2 wymaga pisemnego uzasadnienia
i zgody Kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§4
W uzasadnionych przypadkach mozna przyja¢ do depozytu rzeczowe aktywa trwale,
zbedne w biezgcej dzialalnosci Centrum Onkologii-Instytucie, ktore sa przeznaczone do:
a) Likwidacji rzeczowych aktywow trwalych
b) Sprzedazy rzeczowych aktywow trwatych
Warunkiem przyjecia na przechowanie rzeczowych aktywow trwaltych, przeznaczonych
do likwidacji/sprzedazy/nieodplatnego przekazania. jest wypelniony ,,Arkusz zgloszeniowy
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przedmiotow wycofanych z uzytkowania przeznaczonych do odsprzedazy/nieodplatnego
przekazania/likwidacji’ - wzor arkusza zostal okreslony zatacznikiem nr 9, do Zarzadzenia
nr 224/2006 Dyrektora Centrum Onkologii -Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie z dnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu
dokumentow ksiggowych w Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie”.

Przedmiot sprzedany zostaje wydany nabywcy po okazaniu dowodu zaplaty.

§5

Whniosek na pismie w sprawie przekazania rzeczowych aktywoéw trwalych na
przechowanie uzytkownik zglasza do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

Jezeli pracownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego odpowiedzialny za prowadzenie
depozytu nie wnosi zastrzezen, uzytkownik wypetnia , karte depozytowg’’, wzér ,,Karty
depozytowej * stanowi zaltgcznik do niniejszego Regulaminu.

Fakt przekazania/przyjecia rzeczowych aktywow trwatych mienia Centrum Onkologii-
Instytutu na przechowanie. potwierdzaja na ..karcie depozytowej'’ kierownik komorki
przekazujacej lub osoba przez niego upowazniona i pracownik Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego odpowiedzialny za prowadzenie depozytu.

Oryginat ,.karty depozytowej '’ pozostaje w Dziale Administracyjno-Gospodarczym, ktory
ja ewidencjuje i przechowuje. a kopi¢ karty depozytowej zatrzymuje uzytkownik w swojej
ewidencji.

§6
Z chwila ustania okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 1 zblizajagcym sie terminem odbioru
uzytkownik kontaktuje si¢ z pracownikiem Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
odpowiedzialnym za prowadzenie depozytu, w sprawie odbioru przekazanych rzeczowych
aktywow trwalych majatku.
Fakt odbioru/wydania z depozytu rzeczowych aktywow trwatych, potwierdzaja na ,.karcie
depozytowej "' kierownik komorki odbierajacej rzeczy z depozytu albo osoba przez niego
upowazniona oraz pracownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego wydajacy rzeczy,
odpowiedzialny za prowadzenie depozytu.

§7

Transportem rzeczowych aktywow trwatych majgtku zajmujg si¢ pracownicy Sekcji
Gospodarczej (transport wewngtrzny)

Kopie ,karty depozytowej”” lub ,arkusz zgloszeniowy przedmiotow wycofanych
z uzytkowania przeznaczonych do odsprzedazy/nieodptatnego przekazania/likwidacji’’,
nalezy okaza¢ pracownikom Sekcji Gospodarczej odpowiedzialnym za transport w celu
zweryfikowania przez nich odbieranych/przekazywanych rzeczowych aktywow trwatych
majatku Centrum Onkologii-Instytucie.



Zalacznik do Regulaminu Depozytu Gospodarczego

Centrum Onkologii - Instytutu
im. Marii Sklodowskiej-Curie
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Pieczqtka komorki organizacyjney
preekazujgeef rzecsy do depozyiu Dzial Administracyjno-
gospodarczy

Karta depozytowa

Przekazuje do depozytu gospodarczego rzeczowe aktywa trwate majatku Centrum onkologii-Instytutu,
(odpowiednie podkreslic)

na czas remontu/przeprowadzki
na czas Likwidacji/kasacji
do odsprzedazy
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1. Potwierdzenie przekazania rzeczy do depozytu.

dita 1 podpis 5. cowsssmisa data:i POdDIS. v s s s

Przekazujgey Utytkownik Odbierajgcy Pracownik DAG

2. Potwierdzenie odbioru rzeczy z depozytu.
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