ZARZADZENIE NR 69/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie
z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

w sprawie zasad i sposobu udostepniania dokumentacji medycznej przez Centrum
Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej — Curie w Warszawie oraz wysokosci oplat
za jej udostepnianie.

Na podstawie art. 26 1 28 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta (1. Dz.U.2019.1127)zarzadza sig, co nastepuje:
§1
1. Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sktodowskiej — Curie w Warszawie, zwany dalej
»Instytutem”™ dokumentacj¢ indywidualng wewngtrzng oraz dokumentacje zbiorcza
w zakresie wpisow dotyczacych pacjenta udostgpnia na podstawie decyzji Zastepcy
Dyrektora ds. Lecznictwa Otwartego i Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych.
2. Odmowa udostgpniania dokumentacji medycznej wymaga uzasadnienia w formie
pisemne;.
§2
1. Dokumentacji medyczna jest udostepniana:

a) do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie udzielanych $wiadczen zdrowotnych
w migjscu udzielania $wiadczen zdrowotnych albo w siedzibie podmiotu udzielajacego
swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym organom
lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdjg¢; z udostepnienia
dokumentacji sporzadza si¢ protokot,

b) poprzez sporzadzenie jej wyciagow, odpisow lub kopii,

¢) poprzez wydanie oryginalu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zada udostepnienia oryginatow tej
dokumentacji, a takze gdy zwloka w wydaniu dokumentacji moglaby spowodowaé
zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta.

2. Udostgpnianie dokumentacji medycznej nastgpuje w sposob zapewniajacy zachowanie
poufnosci iochrony danych osobowych. Dokumentacja medyczna wydawana jest
w zaklejonej kopercie.

3. Wyciagi, odpisy lub kopie dokumentacji medycznej sporzadza i udostgpnia Dziat Obstugi
Pacjenta, a podpisujg:
a) Kierownik Sekcji Ambulatoryjnej w przypadku dokumentacji wytwarzanej
w leczniczych jednostkach organizacyjnych zlokalizowanych w Warszawie przy
ul. Wawelskiej 15,
b) Kierownik Dzialu Obstugi Pacjenta w przypadku dokumentacji medycznej
wytwarzanej ~ w leczniczych  jednostkach  organizacyjnych  zlokalizowanych
w Warszawie przy ul. W. K. Roentgena 5.
4. W przypadku wydania oryginatu dokumentacji medycznej nalezy pozostawi¢ kopie lub
pelny odpis wydanej dokumentacji medycznej w Instytucie, chyba, ze zwloka w jej



wydaniu moglaby narazi¢ pacjenta na szkodg. Nalezy to odpowiednio odnotowaé
w dokumentacji.

5. Udostepnianie dokumentacji medycznej wymaga odnotowania w historii choroby.

§3

1. Dokumentacja medyczna Instytutu moze by¢ udostgpniana pacjentowi, jego
przedstawicielowi ustawowemu lub osobie upowaznionej przez pacjenta po uprzednim
zlozeniu wniosku. Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostgpniana osobie
upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego
przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest udostgpniana takze osobie
bliskiej, chyba ze udostepnianiu sprzeciwi si¢ inna osoba bliska lub sprzeciwil si¢ temu
pacjent za zycia, z zastrzezeniem przypadkow wskazanych w Ustawie o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta.

2. Wniosek moze zosta¢ ztozony w formie pisemnej, elektronicznie czy tez telefonicznie
przez pacjenta lub osob¢ wyznaczona przez pacjenta do zlozenia wniosku.

3. Wzér przykladowego wniosku stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia |
umieszczony jest na stronie internetowej Instytutu.

4. Instytut udostepnia dokumentacj¢ medyczna réwniez innym podmiotom i organom
wymienionym w art. 26 ust. 3 Ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

§4
1. Zaktad ubezpieczen moze otrzymac za pisemng zgoda ubezpieczonego lub osoby, na
rzecz, ktorej ma zostaé zawarta umowa ubezpieczenia lub jej przedstawiciela ustawowego
jedynie odplatng informacje o stanie zdrowia ubezpieczonego lub osoby na rzecz, ktdrej
ma zosta¢ zawarta umowa ubezpieczenia.

2. Wniosek o przekazanie informacji wymaga podpisu lekarza upowaznionego przez zaklad
ubezpieczen.

3. Informacje przygotowuje i podpisuje lekarz wyznaczony przez Kierownika Kliniki
a nastepnie podpisuje Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa Otwartego i Rozliczen
Swiadczen Zdrowotnych.

§5
1. Za udostepnianie dokumentacji medycznej w formie kopii, odpisu lub wyciagu Instytut
pobiera optate w wysokosci:

1) 0,002 przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego
dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”
na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spolecznych — za jedng strong wyciggu lub odpisu
dokumentacji medycznej,

2) 0,00007 przecietnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego ustgpu - za
jedna strone kopii lub wydruku dokumentacji medycznej,

3) 0,0004 przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego ustepu - za
udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych.

2. Wysokosé aktualnych oplat wylicza Dzial Analiz Ekonomicznych i Planowania.



3. Zobowiazuje si¢ Dzial Obstugi Pacjenta do umieszczania w miejscach ogodlnie dostepnych
dla pacjenta na terenie Instytutu informacji o oplatach, o ktéorych mowa w niniejszym
paragrafie oraz sposobie ich uiszczania.

4. Oplat nie pobiera sig:

a)

b)
c)

d)

od pacjenta lub jego przedstawicicla ustawowego w przypadku udostgpniania
dokumentacji medycznej po raz pierwszy w zadanym zakresie poprzez sporzgdzenie
wyciagu, odpisu, kopii lub wydruku,

od organéw rentowych w sprawach §wiadczen z ubezpieczen spolecznych,

w przypadku udostgpniania dokumentacji medycznej w zwigzku z postgpowaniem
przed wojewodzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych oraz
udostepniania dokumentacji Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji lub
Agencji Badan Medycznych,

od pacjentow posiadajacych karte diagnostyki i leczenia onkologicznego, o ktorej
mowa w art. 32b ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanej ze $rodkéw publicznych za udostgpnienie dokumentacji w zakresie
leczenia onkologicznego.

§ 6

1. Oplaty, o ktorych mowa w § 5 uiszcza si¢ w kasie Instytutu lub na rachunek bankowy
Instytutu na podstawie polecenia zaplaty wystawionego przez jednostke organizacyjna
Instytutu. Polecenie zaplaty powinno zawiera¢ pieczatke jednostki organizacyjnej
1 czytelny podpis wystawiajagcego polecenie zaplaty, wysokos¢ oplat oraz numer
rachunku bankowego.

2. Dokumentacja jest wydawana pacjentom za okazaniem dowodu =zaplaty i za
pokwitowaniem odbioru oraz po stwierdzeniu, iz odbioru dokonuje osoba uprawniona.

§7

Traci moc zarzadzenie 40/2014 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej — Curie z dnia 20 pazdziernika 2014 r. w sprawie zasad i sposobu udostgpnienia
dokumentacji medycznej przez Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej — Curie
w Warszawie oraz wysokosci oplat za jej udostegpnianie z pozn.zm.

iz,



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 69/2019
Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sktodowskiej — Curie

z dnia 19 wrzesnia 2019 r

miejscowosc i data
Dyrektor
Centrum Onkologii — Instytutu
im. Marii Sklodowskiej — Curie
ul. W. K. Roentgena 5
02-781 Warszawa

WNIOSEK
o wydanie kopii dokumentacji medycznej z leczenia w Centrum Onkologii - Instytucie

Osoba wystepujaca z wnioskiem (whasciwe zakreslic):

O Pacjent [1 osoba wyznaczona przez pacjenta do
1 Przedstawiciel ustawowy pacjenta ztozenia wniosku

T Osoba upowazniona przez pacjenta

Dane pacjenta: Dane przedstawiciela ustawowego pacjenta lub
osoby upowaznionej przez pacjenta wystepujacej z

Imig i nazwisko: wnioskiem:

PESEL: Imie i nazwisko:

PID: Nr tel. kontaktowego:

Nr tel. kontaktowego: PESEL:

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie dokumentacji medycznej/ historii choroby* :
1 za okres

[l catosc
7 do wgladu w siedzibie Instytutu (zgodnie z obowigzujacym protokotem)
[l poprzez sporzadzenie:
0 odpisu [ kopii [ wyciagu
O karta Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego kopia/oryginat*

U kopia przetwarzanych danych osobowych na podstawie art. 15 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
[ inne, np. dokumentacja radiologiczna (ptyty CD, opis badan)

Dokumentacje medyczna:
[J odbiore osobiscie
1 prosze o przestanie na adres

Oswiadczam, Ze zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2017 r. poz. 1318 z pozn. zm.) zgadzam si¢ na pokrycie kosztow
zwiazanych

z udostepnieniem dokumentacji medyczne;j.

Podpis osoby skladajacej wniosek

Potwierdzam odbior dokumentacji medyczne;j:
Data i podpis osoby odbierajacej dokumentacj¢ medyczng

* Niepotrzebne skresli¢



