ZARZADZENIE NR 73/2019

Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej — Curie
z dnia 7 pazdziernika 2019 roku

w sprawie powolania Komisji ds. oceny, brakowania i zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej kat. ,B”, ktérej mingl okres przechowywania, zgromadzone;j
w magazynach Archiwum Zakladowego.

Na podstawie § 7 Statutu Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej — Curie
zarzadza sig, co nastepuje:

k)

§1
Powoluje si¢ Komisje ds. oceny, brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kat.
~B”, z komoérek organizacyjnych Centrum Onkologii, bedacej w posiadaniu  Archiwum
Zakladowego, ktorej minat okres przechowywania, zwanej dalej Komisja.

§2
W skiad Komisji wchodza:
1. Przewodniczacy mgr  Leszek Sitek Kierownik Archiwum Zakladowego
i Dokumentacji Medyczne;
2 Czlonek mgr Beata Sobolewska  Kierownik Sekcji Plac
3. Cztonek lic. Bozena Dej Kierownik Dziatu Ksiegowosci
4. Cztonek Maria Brona st. archiwista Archiwum Zaktadowego
5. Cztonek Wiestaw Korycki st. archiwista Archiwum Zakladowego
§3

Komisja przeprowadzi selekcj¢ dokumentacji niearchiwalnej, ktorej minal okres
przechowywania do brakowania oraz wykona spis tej dokumentacji.

§4
Spis dokumentacji przeznaczonej do brakowania, Komisja uzgodni z kierownikami komérek
organizacyjnych, ktére sg aktotworcami dokumentacji.

§5
Uzgodniony spis dokumentéw do brakowania, Komisja przedtozy do akceptacji Dyrektorowi
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej — Curie.

§6
Kierownik Archiwum Zakladowego prze$le w imieniu Dyrektora Centrum Onkologii
— Instytutu im. Marii Skfodowskiej — Curie do Dyrektora Archiwum Akt Nowych
w Warszawie protokol z pracy komisji wraz ze spisem dokumentacji przeznaczonej do



zniszczenia celem uzyskania jednorazowej zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej.

g7
Po uzyskaniu zgody na brakowanie okreslonej w spisie dokumentacji, Archiwum Zakladowe
wyda dokumentacje do zniszczenia, profesjonalnej firmie zajmujgce] sie niszczeniem
dokumentow z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

§8
Firma, o ktérej mowa w § 7 potwierdzi stosownym dokumentem fakt zniszczenia odebranej
dokumentacji.

§9
Archiwum Zakladowe odnotuje w prowadzonej ewidencji zasobu fakt zniszczenia
dokumentacji niearchiwalne;j.

§10
. Oryginal protokolu wraz z zalgcznikami i potwierdzeniem zniszczenia dokumentow
nalezy przechowywac¢ wieczyscie w Archiwum Zaktadowym.
2. Kopie potwierdzenia zniszczenia dokumentéw nalezy przekaza¢ kierownikom komorek
organizacyjnych, ktore przekazaty dokumentacje do brakowania.

§11
Traci moc Zarzadzenie nr 63/2018 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie powolania Komisji ds. oceny,
brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kat. ,B”, ktérej minal okres
przechowywania, zgromadzonej w magazynach Archiwum Zakladowego i Dokumentacji
Medyczne;.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



