
ZARZ4DZENIE NR 7712019

Dyrektor Centrum Onkologii - Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie

z dnta3I puAdziernrka2)l9 r.

w sprawie zakresu, termin6w i zasad przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ustalenia
wysoko5ci ubytk6w naturalnych lek6w mieszcz4cych sig w granicach normy w 2019 r.
w Centrum Onkologii - Instytucie im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie.

Dzialajqc na podstawie art. 4 ust. 3 oruz art. 26 t 27 ustavry z dnia 29 tryrzelnia 1994 r.
o rachunkowoSci oraz $ 7 Statutu Centrum Onkologii - Instltutu im. Marii Sklodowskiej -
Curie, zarzqdza sig, co nastgpuje:

$1

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:

1. Aktyw6w pienig2nych w kasie, czek6w, weksli;
2. Depozyt6w (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe), papier6w wartoSciowych;
3. Druki Scislego zarachowania;

4. Rzeczowych skladnik6w aktyw6w obrotowychw magazynach:

a) magazyntechniczny,
b) magazynodziehowy,
c) magazyn chemiczny,

d) magazyngospodarczy,

e) magazyn druk6w,

D magazyn sterylny,
g) magazynmedyczny,
h) Apteki Szpitalnej.

5. Lek6w oruzinnychprodukt6w Ieczntczychwydawanych z Apteki Szpitalnej ,znajdujqcych
sig na oddzialach w Klinikach Centrum Onkologii Insty.tutu im. Marii
Sklodowskiej - Curie w Warszawie (apteczki oddzialowe oraz apteczki badan
klinicznych). Wykaz oddzialow okresla zalqcznikdo niniejszego Zarzydzenia.

$2

P rz epro wa dzenie inw entary zacj r p opr zez p i s emne p o twi erd z eni e s al d :

1. Aktyw6w pienigznych na rachunkach bankolvych;
2' NaleZnoSci r zobowiqzaf (z wyjqtkiem tytul6w publicznoprawnych, spornych, naleznoSci

i zob owiqzari wobe c prac ownik 6w, nalehno Sci i zobow iqzan w ob ec o s 6b ni eprowad zqcy ch
ksi4g rachunkowych);

3. wasnych skladnik6w maj4tkowych powierzonych innym jednostkom.
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$3

Przeprowadzeme inwentaryzacji poprzez por6wnanie danych ksi4g rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj4 wartoSci skladnik6w:

a) wartoSci niematerialnych i prawnych;
b) grunt6w oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomoSci, Srodk6w trwalych

do kt6rych dostgp jestznacznie utrudniony;
c) matertaLow w drodze;

d) naleznoSci spornych i w4tpliwych;
e) rozrachunkow zpracownikami;

D rozrachunk6wpublicznoprawnych;
g) naleZnoSci i zobowiqzafr wobec os6b nie prowadz1cych ksi4g rachunkowych;
h) funduszy wlasnych i funduszy specjalnych;
i) pozostalych aktyw6w i pasyw6w, je2eli przeprowadzeme ich spisu z natury

lub uzgodnrenre zptzyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

$4

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w $ 1 ust. 1-2 powoluje sig

Komi sj g Inw errtary zacyjn1 w skladzie :

1. PrzewodniazEca- Bo2ena Dej

2. Czlonek- Julianna Sandowska-Rybska

3. Czlonek- Barbara Milei

$s

W celu pzeprowadzentarnwentaryzacji w zakresie wymienionym w $ 1 ust. 3-5 powoluje sig

Komi sj E Inw entary zacyjnq w skladzie :

1. PrzewodniczEca- Jadwiga Gawska

2. Czlonek -Katarzyna Slomianka

3. Czlonek - MagdalenaMiszczak
4. CzNonek- Artur Furmankiewicz
5. Czlonek - Maciei Jaskolski

$6

W zakresie wymienionym w $ 1 ust. 5 zobowiqzuje sig Kierownik6w Klinik Centrum

Onkologii Insty.tutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie do wyznaczenia

pracownik ow, przy wsp6ludziale kt6rych dokonany zostanie spis.

$7

W celu przeprowadzenta inwentaryzacji w zakresie wymienionym w $ 2 i $ 3 zobowrqzuje sig

kierownika DziaNu KsiggowoSci do wlaSciwej organizacji przekazywania i weryfikacji sald

prowadzony ch przez podleglych pracownik ow Dzialu KsiggowoSci.
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$8

W celu ustalenia i wyjaSnienra przyczyn powstania r62nic inwentaryzacyjnych powoluje sig

ZakladowqKomisjglnwentaryzacy jnqwskladzie:

1. Przewodniczqca - Grtzyna Roszkowska

2. Z-caPrzewodniczqcej - Jadwiga Gawska

3. CzNonek- Kamila Wierzowska
4. Czlonek - Artur Furmankiewicz

$e

1. Przewodnicz4cyKomisjilnwentaryzacyjnychwymienionychw $ 4 i $ 5 s4odpowiedzialni
za:

1) przeprowadzeme instruktazu os6b dokonuj4cych spisu w zakresie jego zasad,
obowi4zk6w i odpowiedzialnoSci czlonk6w zespol6w spisowych;

2) terminow4 reahzacjg spisu w zakresie podleglym;
3) uzgodnteme z kierownikami jednostek orgamzacyjnych Instytutu, w kt6rych

dokonany bEdzie spis z natury terminu jego przeprowadzenia oraz takie jego
zorganizowante, by w jak najmniejszym stopniu utrudniona zostatra bieaqc1
dzialalnosc tych jednostek oraz sporz1dzenie szczeg6lowego - godzinowego
harmonogramuprzeprowadzeniaspisu z natury wterminie do dnia 8 listopada 2019 t.;

4) wystgpowanie do Dyrektora Instytutu, w przypadku niemoznoSci przeprowadzenia
spisu w normatywnym czasie ptacy, o godziny nadliczbowe podaj4c uzasadnienie
wniosku orazhczbg i przewidywany koszt tych godzin;

5) nadzor nad poprawnoSci4 pracy zespol6w spisowych, w tym poprawnoSci4
dokumentowania ptzeprowadzonego spisu;

6) btelqce przekazywanie sporz4dzonych przez zespoly spisowe arkuszy spisu z natury
do Zaldadowej Komisji Inwentaryzacyjnej a w zal<resie wymienionym w S 1 ust. 5

przekazante arkuszy spisu z natury do Apteki Szpitalnej celem ustalenia ceny nabycia
z ostatnich rozchod6w z Apteki Szpitalnej do poszczeg6lnych apteczekoddzialowych,
nte vvylszych od cen sprzedaLy netto, nastgpnie przekazanie arkuszy do Zaldadowej
Komi sj i Inw errtary zacyjnej ;

7) aktywne uczestniczenie w procesie wyjaSniania i ustalania przyczyn ujawnionych
przezzakladowqKomisjgrnwentaryzacy jnqfi znicinwentarzowych;

8) zlo2enia, w terminie do 31 stycznia 2020 r., sprawozdania koricowego z przebiegu
inwentaryzacji.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowi1zuje sig do odpowiedniego uporz4dkowania
mienia w ewidencji poprzez wlalciwe aznaczenie wywieszkami i ,ilo1enia wedlug
asortyment6w.

Osoby upowaznione do prowadzenia ksi4g inwerrtarzowych zobowiqzuje sig
do uporz4dkowania ewidencji iloSciowej i uzgodnienia jej z danymi vuykazanymi
w ewidencji ksiggowej.

2.

a
J
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4.

5.

Czlonkowie zespol6w spisowych pobierad bgd4 ,,Arkusze spisu z natttry" od wlaSciwych
przewodnicz4cych Komisji Inwentaryzacyjnych spisu w terminie umo2liwiaj4cym
przeprowadzenieczynnoSciinwentaryzacyjnych.

Czlonk6w zespol6w spisowych czyni sig odpowiedzialnych za wlasciwe, dokladne,
rzetelne, terminowe izgodne ze stanem faktycznymprzeprowadzemernwerrtaryzacji.

$10

Po zakoriczeniu ustalenia i wyjaSnienia przyczyn r62nic tnwentaryzacyjnych, nie pSlniej
jednak nr? do dnia14lutego 2020 r., PrzewodniczEcy Zal<Nadowej Komisji Inwentaryzacyjnej
zloZy sprawozdanie kot'rcowe zawieraj1ce propozycj g rozliczeniar6Zmc inwentaryzacyjnych,

$11

O kre S 1 a s i g nast gpuj 4c e terminy pr zepr ow adzenia inw entary zacji :
1. W zakresie wymienionym w $1 ust. 1-3 stan na 31 grudnia2}l9 r.;
2. W zakresie wymienionym w $1 ust. 4lit. a-g od dnia 9 do 13 grudnia 2019 r.;
3. W zakresie wymienionym w $1 ust. 4lit.h od dnia 3 do 5 grudnia 2019 r.;
4. W zakresie wymienionym w $ 1 ust. 5 stan na 31 grudnia2}l9 r.;
5. W zakresie wymienionym w $2 ust. 1 stan na 31 grudnia2}I9 r.;
6. W zakresie wymienionym w $2 ust. 2 stanna 30 listopada 2019 r.;
7. W zakresie wymienionym w $2 ust. 3 stan na 31 grudnia2}I9 r.;
8. W zakresie wymienionym w $3 stan na 31 grudnia2}I9 r.

$12

Ustala sig na rok2019 wartoSd ubytk6w naturalnych lek6w w Aptece Szpitalnej mieszcz4ce siq

w granicach normy w wysokoricr 0,01o/o ich wartoSci rozchod6w w ci4gu roku obrotowego.

$13

Nadz6r nad wykonaniem powierza sig Gl6wnemu Ksiggowemu.

$14

Zarz4dzenie wchodzi w zycte z dnrem wydania.
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JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
DZIAtr-ALNOSCI LEC ZNICZEJ

KODY APTECZEK
ODD ZIALOWYCH W SYS TEMIE

CLININET

Klinika Gastroenterologii Onkologicznej

KTCAPT, K7 ZAPT, K8AAPT,
K8BAPT, KSCAPT, K8OAPT, K8BK,
K8BNAR, K8ONAR, KSOCYTO,
KSCNAR

K2AAPT, K2BAPT,K2BK, K2CYTO.
K2BZACH, K2BNAR

Klinika Nowotwor6w Glowv i Szvi
KgAAPT, KgBAPT, K9BK, KgNAR,
K9BCYTO

Klinika Nowotwor6w Piersi i Chirurgii Rekonstrukcyjnej
K5AAPT, KsBAPT, K5BK, KsANAR.
KsBNAR, KsBCYTO

Klinika Nowotwor6w Pluca i Klatki Piersiowei K4AAPT, K4BAPT, K4BK, K4NAR.
K4BCYTO

Klinika Nowotwor6w Tkanek Miekkich. KoSci i Czemiak6w
KIAAPT, KlBAPT, KIBK, KlANAR,
KIBNAR, KIBCYTO, K1BCYTOT

Klinika Nowotwor6w Uktadu Chlonneso K6AAPT, K6BAPT, K6BK, K6BNAR.
K6BCYTO

Klinika Nowotwor6w Ukladu Moczoweso
K3AAPT, K3BAPT, K3BK, K3ANAR.
K3BNAR, K3BCYTO

Klinika Nowotwor6w Ukladu Nerwoweso KlOAAPT

Klinika Diagnostyki Onkologicznej, Kardioonkologii i Medycyny
Paliatywnej

KlIAPT, KIINAR, OMPAPT, KllBK.
Kl1CYTO

- Oddzial Chemioterapii Dziemej CHIAPT. CHINAR.

Klinika Endokrynolo gii Onkolo gi cznej i Medycyny Nuklearnej OCHEAPT, MNAPT, K12BK,

Pracownia radiochemiczna PRAPT

Zaldad Radiologii I (Ursyn6w) RDAPT

ZakJad Radiologii II (Wawelska) WRADIOAPT

Zal<Iad Radioterapii I (Ursyn6w) TRTAPT

Zaldad Brachvterapii BRTAPT, BRTBOAPT, BRTNAR

Zaklad Rehabilitacri Kl8

Zaklad Profi laktyki Nowotwor6w

- Endoskopia CPN II p ENDOAPT

- Poradnia Profrlaktyki Chor6b piersi K25

O ddzrat -bndoklmologii Kliniki Endokrynolo gii Onkolo gicznej i
Medycyny Nuklearnej

OODAPT

Oddzial KTiniczny Anestezjologii i Intensywnej Terapii (Ursyn6w) ZAIAPT, ZAINAR

Zal 4cznlk d,o Zav4dzenia Nl ]J 20 1 9
Dyrektola Centrurn Onkologii - Instytutu

im. Marii Sklodowskiej-Curie
z dnia):hnLdzienika 20 19 t.
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- Oddzral Anestezjologii i Intensywnej Terapii (Wawelska) WKWOITAPT, WOITNARAPT

Blok Operacyjny (URSYNOW) BOAPT

P rzychodnia Onkologiczna I (Ursyn6w) AMBAPT, PCOI

Przychodnia Onkologiczna II (Wawelska) WAMBAPT

IzbaPrzyjg( I IZBAPAPT

Apteka Szpitalna PRCYT, PWCDAPT

Klinika Chirurgii Onkologicznej i Guz6w Neuroendokrynnych

- OddziaL Chirurgii WKCHIRAPT, WKCHIRNARAPT

- Blok Operacyjny WBOAPT

Klinika Onkologii i Radioterapii

- Oddzial Onkologii WKCHTAPT, WKO3BAPT

- Oddzial Radioterapii II WZTELAPT

Oddzial Badaf Wczesnych Faz OWTAPT

Zaldad Patologii i Diagnostyki Laboratoryjnej

K33

- Pracownia Chemii Klinicznei (Wawelska) K34

- Pracownia Techlik P alologicznych K35

- Pracownia Patologii Narz4dowej Nowotwor6w -

PROSEKTORIUM
K36

- Pracownia Patologii Narz4dowej Nowotwor6w
(Wawelska)

K38

K40

- Pracowni Diagnostyki Genetycznej i Molekularnej
Nowotwo16w

PlG

- Pracownia Cytometrii Przeplywowej K39

Zal<trad Mikrobiologii Klinicznej K45

Samodzielna Pracownia Cyto genetyki P]

Zaklad Onkologii Molekularnej i Translacyjnej ZOM

Zaldad Genetyki i Hodowli Zwierz4t Laboratoryjnych P1A

Dzial Hieieny Szpitalnei K44

* brak apteczki oddzialowej w systemie CliniNet dla danej jednostki organizacyjnej, konieczna

inwentaryzacja - ,,rgczny" spis z natury

Nowe apteczkt, w CN
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