ZARZADZENIE NR 100/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 27 listopada 2020 r.

w sprawie zmian w strukturze i Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddziatlu
w Krakowie

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zmiany:
1. w strukturze organizacyjnej Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-
Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddziatu w Krakowie, polegajace na:

1))

2)

4)

5)

6)

2. w

przeniesieniu z pionu Dyrektora Oddzialu w strukture pionu Zastgpcy Dyrektora
Oddziatu ds. Zarzadzania i Finansow nastgpujacych komorek organizacyjnych:

a) Dzial Spraw Pracowniczych, Ptac i Spraw Socjalnych,
b) Dzial Organizacyjny,
¢) Stanowisko ds. ppoz,
d) Stanowisko ds. BHP;

poddaniu Archiwum Dokumentacji Medycznej nadzorowi Zastepcy Dyrektora
Oddziatu ds. Zarzadzania i Finansow;

wyodrgbnieniu  z  Dzialu Administracyjno-Technicznego Sekcji  Informatyki
1 przeksztatceniu w Dzial Informatyki z bezposrednia podlegtoscig Zastepcy
Dyrektora Oddziatu ds. Zarzadzania i Finansow;

potaczeniu Dziatu Analiz Ekonomicznych i Rozliczen z Dziatem Rozliczen Swiadczen
Zdrowotnych 1 utworzeniu Dzialu Kontraktowania, Rozliczen i Controllingu

z bezposrednig podlegloscia Zastepcy Dyrektora Oddzialu ds. Zarzadzania
1 Finansow;

potgczeniu Sekcji Inwestycji z Sekcjg Techniczng i utworzeniu Sekcji Nadzoru i Stuzb
Technicznych podlegtej kierownikowi Dziatu Administracyjno-Technicznego;

pofaczeniu stanowiska Rzecznika Prasowego i Stanowiska ds. Komunikacji i Promocji
1 utworzeniu jednostki organizacyjnej o nazwie Stanowisko ds. Komunikacji
1 Promocji — Rzecznik Prasowy z bezposrednig podlegltoscig Dyrektorowi Oddziatu.

Regulaminie  Organizacyjnym Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii

Skiodowskiej—Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddziatu w Krakowie,
stanowigcym zafacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2020 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskiej—Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 2 stycznia
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2020 r. w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej oraz okre$lenia regulaminu
organizacyjnego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, polegajace na:

1) nadaniu § 2 ust. 4 brzmienia:

,.Dyrektorowi Oddziatu bezposrednio podlegaja:

)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

Zastepca Dyrektora Oddziatu ds. Naukowych,
Zastepca Dyrektora Oddziatu ds. Lecznictwa,
Zastepca Dyrektora Oddziatu ds. Zarzadzania i Finansow,

Petnomocnik Dyrektora Oddziatu ds. Ochrony Informacji Niejawnych
i Obronnych,

Inspektor Ochrony Danych,
Zespot Radcoéw Prawnych,
Inspektor Ochrony Radiologicznej,
Kapelan,

Stanowisko ds. Komunikacji i Promocji — Rzecznik Prasowy.”;

2) w § 5 ust. 2 skresleniu pkt 19);

3) nadaniu § 6 brzmienia:

a L

Do zadan Zastepcy Dyrektora Oddziatu ds. Finanséw i Zarzadzania nalezy
w szczegdlnoscei:

1) kierowanie calo$cia spraw administracyjno-technicznych ~ Oddzialu
w Krakowie;

2) przygotowanie i prowadzenie kontraktowania i rozliczania zawartych
kontraktéw medycznych i paramedycznych;

3) monitorowanie procesu organizacyjnego i finansowego udzielania Swiadczen,
ustug;

4) analiza przeptywu informacji i funkcjonowania pracy Oddziatu w Krakowie;

5) realizacja zmian organizacyjnych struktury Oddziatu w Krakowie (tworzenie,
podzial, taczenie, likwidacja jednostek i komorek organizacyjnych);

6) nadzér nad polityka finansowa, kadrowa i jako$cig zatrudnienia;

7) nadzoér 1 zatwierdzanie postgpowan zwigzanych z realizacjg zamowien
publicznych;

8) nadzor nad pracami inwestycyjnymi i remontami Oddziatu w Krakowie;
9) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Oddziale w Krakowie;

10) nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy w Oddziale w Krakowie.”;

2. Zastepcy Dyrektora Oddziatu ds. Zarzadzania i Finanséw podlegajg bezposrednio
nast¢pujace komorki organizacyjne:

1) Gléwny Ksiegowy,
2) Dzial Finansowo-Ksiggowy,
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Dzial Spraw Pracowniczych, Plac i Spraw Socjalnych,
Dzial Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia,

Dzial Kontraktowania, Rozliczen i Controllingu,
Dzial Organizacyjny,

Dziat Informatyki,

Dziat Administracyjno-Techniczny,

Archiwum Dokumentacji Medycznej,

10) Stanowisko ds. ppoz.,
11) Stanowisko ds. BHP.”;

4) skresleniu § 41;

5) dodaniu § 41a w brzmieniu:

..Dzial Kontraktowania, Rozliczen i Controllingu

Do zadan Dziatu Kontraktowania, Rozliczen i Controllingu nalezy:

1.

opracowywanie i przygotowywanie ofert na $wiadczenia medyczne zgodnie
z oglaszanymi postepowaniami w trybie konkursu ofert lub rokowan, ktérych
celem jest zawarcie umow z platnikiem;

wspotudzial w procesie negocjowania, renegocjowania, zawierania i realizacji
umow z platnikiem;
wspolpraca z jednostkami medycznymi Oddzialu w Krakowie w zakresie

wprowadzanych zarzadzen Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacych
rozliczen swiadczen medycznych;

staly monitoring wykonania uméw w poszczegdlnych jednostkach i komorkach
organizacyjnych, pod katem poprawnosci sprawozdanych danych i ich
kompletnosci, niezbgdnych do terminowego rozliczenia,

wystawianie faktur w oparciu o obowiazujace przepisy prawa za wykonane przez
Instytut: $wiadczenia medyczne zgodnie z zapisami zawartych umow
z Narodowym Funduszem Zdrowia; $wiadczenia medyczne nie objete umowa
z Narodowym Funduszem Zdrowia; $wiadczenia medyczne na rzecz pacjentow
ubezpieczonych w prywatnych towarzystwach ubezpieczeniowych; swiadczenia
udzielane odptatnie na rzecz pacjentéw indywidualnych;

przeprowadzanie spotkan i szkolen z pracownikami Oddzialu w Krakowie

dotyczacych wdrazania nowych zasad sprawozdawczych, rozliczeniowych oraz
systemowych dotyczacych zakontraktowanych ustug medycznych;

koordynacja poszczegolnych etapow diagnostyki i leczenia onkologicznego oraz
kontrola w zakresie Karty DILO - sprawdzenie, weryfikacja termindéw i zapisow;

realizacja zadan w zakresie audytu wewngtrznego majace na celu usprawnienie
funkcjonowania operacyjnego;

opracowywanie informacji dotyczacych funkcjonowania poszczegdlnych
klinik/oddziatlow/zaktadow 1 poradni szpitalnych w  zakresie liczby
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10.

11.
12.

14.

13

16.

17.
18.
19
20.

hospitalizowanych pacjentow, zrealizowanych osobodni, stopnia wykorzystania
tozek szpitalnych, czasu pobytu pacjenta w szpitalu, liczby udzielonych
swiadczen bedacych nosnikami kosztéw funkcjonowania tych komorek;
opracowywanie informacji ekonomicznej i statystycznej w zakresie ustalania
kosztéw jednostkowych pacjenta, osobodnia, t6zka z uwzglednieniem trzech
kategorii kosztow medycznych, osobowych, hotelowych;

analiza kosztéw rodzajowych poszczegoélnych osrodkow kosztow;

wycena procedur medycznych diagnostycznych i zabiegowych, realizowanych
w osrodkach dzialalnosci medycznej dla potrzeb prawidtowego rachunku
kosztow;

. opracowywanie 1 aktualizacja cennika ustug medycznych;

sporzgdzanie  rachunku  wynikow osrodkow  dziatalnosci  medyczne;j,
okreslajacego  rentownos¢  funkcjonowania  poszczegdlnych — obszaréw
dziatalnosci Oddzialu w Krakowie;

wspolpraca z Agencjg Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji w zakresie
wyceny wykonywanych swiadczen medycznych w celu ustalenia optymalnego
kosztu jego realizacji;

sporzgdzanie informacji ekonomicznej i statystycznej dla Dyrektora Oddziatu
oraz dla potrzeb zarzadczych kadry kierowniczej a takze instytucji zewnetrznych
— Ministerstwo Zdrowia, Narodowy Fundusz Zdrowia, innych;

kontrola poprawnosci ksiggowania na kontach wg OPK i rodzajow;
aktualizacja kluczy podziatowych;
analiza wskaznikow ekonomicznych;

wspotpraca z instytucjami zewngtrznymi przeprowadzajacymi kontrole, audyt lub
inng form¢ sprawdzenia w zakresie spraw zwigzanych ze sprawozdawczos$cig
1 rozliczeniem $wiadczen zdrowotnych.”;

6) skresleniu § 43;

7) nadaniu § 45 brzmienia:

.»Dzial Administracyjno-Techniczny

1. Do zadan Dziatu Administracyjno-Technicznego nalezy w szczegdlnodci:

)
2)
3)
4)
S)

6)

7)

prowadzenie ewidencji majatkowej Oddziatu w Krakowie;
zabezpieczenie mienia Oddziatu w Krakowie;
obstuga kancelaryjna i centrali telefonicznej;

prowadzenie gospodarki odpadami;

dbatos¢ o prawidlowy stan obiektow i terenu zewnetrznego, w tym
utrzymywanie w czystosci budynkéw oraz terenu Oddziatu w Krakowie;

zapewnienie czystej bielizny dla oddzialéw szpitalnych i czystej odziezy
ochronnej dla pracownikow;

zapewnienie transportu wewnetrznego i zewnetrznego;
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8) nadzor nad stanem technicznym budynkow, ich urzadzen i instalacji technicznej;
9) nadzor nad procesem przygotowania 1 realizacji inwestycji;
10) prowadzenie ksiazek obiektu budowlanego;

11) kompletowanie i uaktualnianie dokumentacji technicznej budynkéw Oddziatu
w Krakowie;

12) prowadzenie archiwum dokumentacji techniczne;j;
13) opracowywanie planow remontow i inwestycji;
14) koordynacja robot modernizacyjnych i inwestycyjnych;

15) sprawowanie eksploatacyjnych 1 czgéci zamiennych potrzebnych do
konserwacji, nadzoru i kontroli nad catoscig spraw dotyczacych konserwacji,
napraw biezacych i awaryjnych w instalacjach elektrycznych, technicznych oraz
lacznosci a takze prowadzenie specyfikacji materiatow.

2. W sktad Dziatu Administracyjno-Technicznego wchodzi:
1) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza;
2) Sekcja Gospodarki Aparaturowej;
3) Sekcja Nadzoru i Stuzb Technicznych.”;

8) dodaniu § 45a w brzmieniu:
,,Dzial Informatyki
Do zadan Dziatu Informatyki nalezy w szczegdlnosci:
1. w zakresie programow i systemow komputerowych:

1) administrowanie i zarzadzanie systemami sieciowymi, bazodanowymi
1 serwerami;

2) administrowanie oprogramowaniem i systemami medycznymi oraz
administracyjnymi,

3) nadzorowanie i udzial w rozwoju i wdrozeniach systeméw komputerowych;
4) pomoc uzytkownikom oprogramowania medycznego i administracyjnego;

5) opracowywanie specyfikacji technicznej oraz opinii dotyczgcych systemow
informatycznych oraz sprzetu serwerowego;

2. w zakresie sprzetu komputerowego i oprogramowania biurowego:
1) serwisowanie i modernizacja sprzgtu komputerowego;
2) instalacja i konserwacja systemOw operacyjnych oraz oprogramowania;

3) usuwanie biezacych probleméw technicznych, powstatych w czasie eksploatacji
sprzetu 1 oprogramowania komputerowego;

4) opracowywanie specyfikacji technicznej i opinii dotyczacych sprzgtu
komputerowego;

5) zapewnienie ochrony antywirusowej — instalowanie oprogramowania
antywirusowego i nadzorowanie jego prawidlowego dzialania;
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3. obstuga sieci komputerowe;j i systemow teleinformatycznych.”;

9) skresleniu § 53;

10) dodaniu § 53a w brzmieniu:

.Stanowisko ds. Komunikacji i Promocji — Rzecznik Prasowy

Do zadan realizowanych na Stanowisku ds. Komunikacji i Promocji — Rzecznik
Prasowy nalezy w szczegolnosci:

1. prowadzenie dziatan zwiazanych z ksztattowaniem opinii publicznej w imieniu i na
rzecz Oddzialu w Krakowie poprzez ksztaltowanie wizerunku Oddziatu
w Krakowie poprzez kontakty z mediami tj. udzielanie informacji mediom
o biezacej dziatalnosci Oddziatu w Krakowie, w tym:

1Y)
2)
3)
4)

5)

6)

organizacja konferencji prasowych, briefingéw prasowych;
opracowywanie materiatow informacyjnych;
staly kontakt z mediami;

biezace monitorowanie mediéow w celu weryfikacji informacji Oddziale
w Krakowie;

analiza wptywu znaczacych wydarzen w $wiecie medycznym na wizerunek
Oddzialu w Krakowie;

kontakty z fundacjami i organizacjami wspierajacymi dzialalnos¢ Oddziatu
w Krakowie.

2. redagowanie i aktualizacja informacji na stronie internetowej Oddziatu w Krakowie
oraz profilach Oddziatu w Krakowie w mediach spotecznosciowych.”;

11) skresleniu § 54.

§2

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddziatlu w Krakowie - Schemat
organizacyjny Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Paristwowego
Instytutu Badawczego Oddzialu w Krakowie otrzymuje brzmienie Zatacznika do niniejszego

Zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2020 r.
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