ZARZADZENIE NR 18/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 25 lutego 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia audytu prawidlowosci prowadzenia polityki kadrowej

i zarzadzania personelem w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie
Oddzialu w Krakowie.

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. W celu dokonania audytu prawidtowosci prowadzenia polityki kadrowej i zarzadzania

personelem w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie Oddziahu

w Krakowie, powotuje si¢ Komisj¢ Audytowa, zwana dalej ,,Komisja”, w sktadzie:

1)
2)
3)
4)

mgr Agnieszka Fotta-Sarna
mgr Jolanta Purchla
mgr Katarzyna Turek

mec. Tomasz Drabot

2. Do zadan Komisji naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci dokonanie:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

przegladu opracowanych procedur, regulaminéw i innych dokumentéw dotyczacych
zasad 1 procedur zwigzanych z warunkami zatrudnienia, trwaniem zatrudnienia,
awansowania, dostgpu do szkolen oraz rozwiazywaniem stosunku pracy
z pracownikami, w tym przeglad decyzji osoby upowaznionej w zakresie prawa pracy,

przegladu decyzji Dyrektora Oddzialu w Krakowie lub o0sob przez niego
upowaznionych w zakresie zatrudnienia, zmiany oraz rozwiazywania stosunkéw pracy;

analizy przestrzegania obowigzujacej dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 1;
przegladu akt osobowych pracownikow;
kontroli prawidlowosci zawierania uméw o prace oraz uméw cywilno-prawnych;

sprawdzenia poprawno$ci naliczania i udzielania urlopow wypoczynkowych,
macierzynskich i wychowawczych oraz innych przewidzianych przepisami uprawnien
pracowniczych;

poprawnosci naliczania wynagrodzen.

§2

1. Komisja na pierwszym swoim spotkaniu wybierze ze swojego sktadu Przewodniczacego
Komisji.

2. Tryb pracy Komisji, w tym ewentualny podzial zadan pomiedzy poszczegolnych cztonkow
Komisji, ustala Przewodniczacy Komisji.



§3
1. Dyrektor Oddziatu w Krakowie zobowiazany jest udostepni¢ Komisji wszelkie dokumenty,
o ktore Komisja wystapi i udziela¢ zadanych informacji.
2. Komisja przeprowadzi indywidulane spotkania z kierownikami jednostek organizacyjnych
Oddzialu w Krakowie w celu omdéwienia przedmiotu audytu.
3. Komisja ma prawo zada¢ wyjasnien i informacji od pracownikoéw Oddziatu w Krakowie
w zakresie, w jakim uzna za niezb¢dne do przeprowadzenia audytu

§4

1. Komisja przeprowadzi audyt w dniach 26 lutego 2020 r. — 28 lutego 2020 r.

2. Okres objety audytem: 1.01.2016-31.01.2020.

3. Komisja nie p6zniej niz do 20 marca 2020 r. przedstawi Dyrektorowi Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Pafistwowego Instytut Badawczego raport
z audytu, podpisany przez Przewodniczacego i wszystkich cztonkéw Komisji, zawierajacy
wnioski i rekomendacje audytu w sprawie ewentualnej restrukturyzacji pionu naukowego.

4. Z dniem przyjecia raportu z audytu bez zastrzezen, Komisja ulega rozwiazaniu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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