LZARZADZENIE NR 38/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 22 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie
- Panstwowym Instytucie Badawezym w Warszawie Zespolu ds. Kontroli Dokumentacii
Medyceznej

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Yanstwowego Instytutu Badawezego, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ w Narodowym Instytucic Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Janstwowym Instytucie Badawezym w Warszawie, zwanym dalej ,Instytutem” Zespét ds.
Kontroli Dokumentacji Medycznej, zwany dalej ,,Zespotem”, w skladzie:

) Przewodniczgcy drn. med. Dorota Kiprian;

2) Czlonek - mgr Agnieszka Toczydlowska;
3) Czlonek - lek. Mateusz Spatek;
4y Crionek - drn. med. Piotr Hevelke;
3 Crzonek - drn. med. Magdalena Knetki-Wrdblewska:
6) Czlonek - drn. med. Marcin Zdzienicki;
7) Czlonck - mgr  Paulina Jakubczak.
§2

I. Do zadan Zespotu nalezy:
I) okresowa kontrola dokumentacji medycznej prowadzonej w Klinikach, Oddziatach,
Zaktadach wraz z oceng zgodnosci z obowigzujacymi aktami prawnymi, standardami
akredytacyjnymi i procedurami;

2) ocena _zawarto$ci, kompletnos§ci i autoryzacji _dokumentacji medycznej nie
rzadziej niz raz na kwartal i nie mniej niz 0,5-1 % dokumentacji medycznej:

3) opracowanice 1 biczgca aktualizacja procedur i wytycznych w zakresie prowadzenia
dokumentacji medycznej. nadzor nad ich wdrozeniem i realizacja;

4) przedstawianie wynikéw oraz wnioskow z oceny dokumentacji medycznej wediug
Oddziatow/Klinik/Zaktadow Zespolowi ds. Jakosci oraz szefom poszczegdlnych
Oddziatow/Klinik/Zakladow w terminie do 2 tygodni po dokonanej analizie.

2. Pracami Zespolu kieruje Przewodniczgey Zespotu.,

Do zadan Przewodniczgeego Zespolu nalezy w szczegdlnosce:

(OS]

1) planowanie i zwotywanie posiedzen Zespoh;

2) prowadzenie posiedzen Zespolu;

3) ustalanie porzadku dziennego posiedzenia Zespotu;
4) podpisywanie protokolow z posiedzen Zespotu;
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5) systematyczne przekazywanie oryginatéw protokotow z posiedzen Zespotu do
Dziatu Systemow Zarzadzania.
4. Zadania Przewodniczacego Zespolu, w razie jego nieobecnosci, wykonuje cztonek
Zespolu wyznaczony przez Przewodniczgcego Zespotu.
5. Zespot obraduje na posiedzeniach.
6. Ustalenia 1 wnioski Zespolu przyjmowane sa zwykly wigkszoscig glosow w obecnosci
co najmniej polowy czlonkow Zespotu.
7. W przypadku rownej liczny glosow decyduje glos Przewodniczacego Zespotu, lub
czlonka Zespotu, o ktorym mowa w ust. 4.
§3
Zespol bedzie zbierat si¢ nie rzadziej niz raz w miesigeu.
: 54
I. Wprowadza si¢ do stosowania protokét z posiedzenia Zespotu, ktory stanowi zalacznik
do niniejszego zarzgdzenia.
2. Protokoly 7 prac Zespolu przechowywane sa w Dziale Systemow Zarzadzania.
§5
Tract moc Zarzgdzenie Nr 80/2018 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie powotania w Centrum Onkologii —
Instytucic im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie Zespotu ds. Kontroli Dokumentacji

Medycznej.

§6
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalyeznik do Zarzadzenia Nr 38/2020

Dyrektora Narodowego Instytut Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 22 kwictnia 2020 r

PROTOKOL Z POSIEDZENIA
ZESPOLU DS. KONTROLI DOKUMENTAC]I MEDYCZNE]

Zarzadzenie Nr 38/2020 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
PODSTAWA z dnia 22 kwietnia 2020 r w sprawie powofania w Narodowym Narodowy
PRAWNA Instytucie Onkologii im. Marii Skodowskiej-Curie — Panstwowym Instytut
Instytucie  Badawczym w  Warszawie Zespolu ds.  Kontroli © Onkologii
Dokumentacji Medycznej Eaboivony AR at ey
DATA
TEMAT spotkanie i i siaan ol vracene/™ zespotu
|. Sktad Zespotu:
Ip. stanowisko imie i nazwisko podpis
1 Przewodniczacy
2. Cztonek
3; Cztonek
4 Cztonek
Il. Podjete tematy:
Lp. Opis
1.
2
3
lll. Uzgodnione dziatania/zadania do zrealizowania:
Lp. Dziatanie/zadanie Odpowiedzialny Termin
1
2.
3.
IV. Nastepne posiedzenie Zespotu:
Nastgpne spotkanie Zespotu odbedzie sie w dniu ogodz. .. Wszyscy zaakceptowali termin.
V. Podpis protokotu przez Przewodniczgcego Zespotu:
(czytelny podpis)
VI. Przekazanie protokotu do Dziatu Systemow Zarzadzania
Data i podpis data podpis

otrzymania protokotu przez
Dziat Systemow Zarzqgdzania
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