ZARZADZENIE NR 69/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przechowywania rzeczy pacjentow w Depozycie
ubran pacjentow Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie”

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-
Curie — Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie ,Regulamin przechowywania
rzeczy pacjentow w Depozycie ubran pacjentow Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie”, stanowigcy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora ds.
Klinicznych.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 24/2019 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 11 kwietnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
przechowywania rzeczy pacjentow w depozycie ubran pacjentéow Centrum Onkologii -
Instytutu im. Marii Sklodowskiej-Curie w Warszawie™

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTO R )
Narodowego inslytutu_ano!ogu
im. Marii Skiodowskiej-Curie
fytutu Badawczego

etvski

- Panstwow
Prof. dr hath. N/rieaxJa
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 69/2020
Dyrektora Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie-
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN PRZECHOWYWANIA RZECZY PACJENTOW
W DEPOZYCIE UBRAN PACJENTOW

NARODOWEGO INSTYTUTU ONKOLOGII IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE-

(N}

(O8]

to

PANSTWOWEGO INSTYTUTU BADAWCZEGO W WARSZAWIE

§1
Pacjent przyjety na leczenie szpitalne do Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, zwanego dalej
.Instytutem™, ma prawo skorzysta¢ z przechowania odziezy i obuwia w Depozycie ubran
pacjentow Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie -
Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, zwanym dalej ,,depozytem”.
Depozyt dla pacjentéw czynny jest codziennie od poniedziatku do pigtku:
a) w Izbie Przyje¢ I w godz. 8.00 - 14.00,
b) w Izbie Przyjeé¢ I1 w godz. 8.00 - 14.30.
W sytuacjach wyjatkowych po godzinach pracy pracownikow Izby Przyje¢ 11, czyli po
godzinie 15.00 do godz. 7.30 w dni robocze oraz w dniach wolnych od pracy, rzeczy
ztozone w depozycie:
1) pacjent moze odebra¢ w obecnosci osoby upowaznionej tj. pracownika oddziatu, na
jakim pacjent byt hospitalizowany np. pielggniarki, sanitariusza,
2) za zgoda pacjenta, pracownik okreslony w pkt 1 moze odebra¢ samodzielnie zgodnie
z procedurg opisang w § 3.
Pacjenci przyjeci do Oddzialu Chemioterapii Dziennej majg prawo Korzystac
nieodplatnie z szatni szpitalnej za okazaniem opaski identyfikacyjnej, na czas
hospitalizacji w wyzej wymienionym Oddziale.

§2

Rzeczy pacjenta — ubranie, obuwie do depozytu przyjmuje pracownik Izby Przyjec 1
lub II.

Po godzinach pracy pracownikoéw Izby Przyje¢ II, rzeczy pacjenta sg spisane przez
pracownika oddzialu, na jakim pacjent bedzie hospitalizowany np. pielggniarke,
sanitariusza, zgodnie z zapisami § 2 ust.4,5,6 i przechowywane w pokrowcu na ubranie
w oddziale, na ktorym przebywa pacjent do czasu przekazania ich do depozytu
w godzinach pracy Izby Przyjec I

W depozycie prowadzi si¢ Ksiegg Depozytu Odziezy i Obuwia. Odnotowujg¢ si¢ w niej:
date przyjecia pacjenta do szpitala, nr Karty Depozytowej zwane]j dalej formularzem
..Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta”, Imi¢ i Nazwisko oraz nr PID pacjenta
zdajacego rzeczy do depozytu, date i czytelny podpis osoby przyjmujgcej depozyt, date
i czytelny podpis osoby wydajacej depozyt, date i czytelny podpis osoby odbierajace]
depozyt.

Na formularzu ,.Potwierdzenie przyjgcia rzeczy pacjenta”, stanowigcym zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu, pacjent lub upowazniona osoba towarzyszaca potwierdza swoim
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podpisem spis rzeczy pozostawionych na przechowanie w depozycie.

W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub nie moze si¢ podpisac i brak jest osoby
towarzyszacej, rzeczy pacjenta przyjmowane sa protokolarnie przez pracownikéw Izby
Przyjeé 1 lub 11 badz Oddziatu, na jakim pacjent bedzie hospitalizowany.

Formularz ..Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta” sporzadza si¢ w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, na drukach samokopiujacych sig, z ktorych jeden
(oryginal) otrzymuje pacjent, drugi zas zostaje dotgczony do pokrowca ubraniowego
z rzeczami pacjenta pozostawionymi w depozycie.

Rzeczy pacjenta do czasu przeniesienia do depozytu pozostaja w przebieralni Izby
Przyje¢ I pod nadzorem pracownikéow Izby Przyjec 1. ktorzy ponosza odpowiedzialnos¢
za zabezpieczenie tych rzeczy.

§3
Depozyt prowadzony jest w przeznaczonym do tego celu pomieszezeniu, w warunkach
zabezpizczajacych rzeczy pacjenta przed niszczeniem.
Do przechowywanych rzeczy dotgczony jest formularz, o ktérym mowa w § 2 ust. 3,4.6.

§4
Rzeczy pacjenta oddane do depozytu, wydaje si¢ za zwrotem otrzymanego przez
pacjenta oryginatu formularza ,,Potwierdzenie przyjgcia rzeczy pacjenta” po okazaniu
dokumentu tozsamosci. W przypadku zagubienia przez pacjenta egzemplarza
..Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta”, rzeczy pacjenta wydawane s na podstawie
okazania dokumentu tozsamosci potwierdzonego wiasnorgcznym podpisem pacjenta
lub osoby upowaznionej do odbioru tych rzeczy. Zakres rzeczy wydawanych pacjentowi
potwierdzany jest na podstawie zapisow drugiego egzemplarza ,Potwierdzenie
przyjecia rzeczy pacjenta” znajdujacego si¢ przy pokrowcu ubraniowym zawierajacym
przechowywane w depozycie rzeczy pacjenta.
Pacjent lub osoba upowazniona potwierdza odbidr rzeczy w Ksigdze Depozytu Odziezy
1 Obuwia.
Po odbiorze rzeczy, obydwa egzemplarze formularza ,,Potwierdzenie przyjecia rzeczy
pacjenta”, ktéry znajdowal si¢ przy pokrowcu ubraniowym zawierajacym ubranie
pacjenta. przechowywane sa segregatorze wraz z Ksiggg Depozytu Odziezy i Obuwia.

§5

W sytuacji, 0 ktorej mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 upowazniony pracownik:
1) na podstawie zapisow przekazanego od pacjenta oryginatu formularza .,Potwierdzenie

Przyjecia Rzeczy Pacjenta” sam moze odebra¢ depozyt, a nastgpnie przekaza¢ go
pacjentowi za jego pisemnym potwierdzeniem;

2) pobiera klucze do depozytu, w ktorym deponowane sa depozyty, od pracownika ochrony,
3) dokonuje wpisu pobrania ich w ,,Ksiazce Wydania Kluczy”;
4) sprawdza kompletnos¢ ilosciows i jakosciowa ztozonego depozytu na podstawie zapisow

oryginatu oraz kopii formularza ,.,Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta”;

5) dokonuje wpisu w Ksiedze Depozytu Odziezy i Obuwia, potwierdzajac wydanie i odbior

rzeczy pacjenta i pozostawiajac w niej dwa formularze (oryginat i kopie) ,,Potwierdzenie
przyjecia rzeczy pacjenta” z adnotacja o wydaniu pacjentowi jego ubran, podpisujac
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dokument wtasnorecznym czytelnym podpisem.

, §6

1. Rzeczy nicodebrane przez pacjenta lub osobe upowazniong (po wypisaniu pacjenta
z Instytutu lub jego zgonie) przechowywane sg przez 6 miesigey a nastepnie komisyjnie
likwidowane.

2. Komisje Likwidacyjna, o ktorej mowa w ust. 1 powotuje Dyrektor Instytutu w odrebnym
trybie.

3. 7 likwidacji rzeczy pacjenta sporzadza si¢ protokot, ktéry dotgcza sig¢ do formularzy
Potwierdzenie przyjecia rzeczy pacjenta”. Wzor , Protokotu likwidacji nieodebranych
rzeczy pacjenta przechowywanych w Depozycie ubran pacjentow Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
w Warszawie” stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§7
Ksiega Depozytu Odziezy i Obuwia prowadzona jest przez Izbg Przyje¢ 11 I1.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu przechowywania
rzeczy pacjentow w Depozycie ubran pacjentow
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie

NARODOWY INSTYTUT ONKOLOGII
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE -

. ”Iaftmtm:”v PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY W WARSZAWIE
; stytu
% Onkologii O ul. WK Roentgena 5 [ ul. Wawelska 15
im. Marii Sktodowskiej-Curie
Panstwowy Instytut Badawczy 14 POTWIERDZENIE PRZYJECIA
1ZBA PRZYJEC RZECZY PACJENTA
Nr Karty Depozytowej PID Imie i nazwisko pacjenta/pacjentki:
Przybyl(a) do szpitala dnia.......c.ce s cosae s csmns g svmms vos sumes snas
Oddat(a) na przechowanie nastgpujace rzeczy:
NAZWA 5 2 NAZWA ..
ODZIEZY ILOSC I STAN ODZIEZY ILOSC I STAN
bluzka spodnie
kamizelka spddnica
koszula sukienka
koszulka sweter
kurtka rekawiczki
| marynarka szalik
| obuwie parasol
palto
plaszcz

Ja nizej podpisana/podpisany do odbioru moich rzeczy wymienionych
powyzej upowazniam:

O personel Instytutu (w przypadku, w ktérym stan mojego zdrowia uniemozliwia
odbior rzeczy)
i/lub

(Imig 1 nazwisko osoby upowaznionej do odbioru rzeczy pacjenta)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby prowadzenia Ksiggi
Depozytu Odziezy i Obuwia.

Podpis osoby upowaznionej
do odbioru rzeczy pacjenta

Data i czytelny podpis oddajacego Data i czytelny podpis przyjmujgcego
L rzeczy do depozytu rzeczy do depozytu

Strona5z6



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu przechowywania
rzeczy pacjentéw w Depozycie ubran pacjentéw
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Skodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie

PROTOKOL LIKWIDACJINR ..ovovvverrnnn
NIEODEBRANYCH RZECZY PACJENTA
PRZECHOWYWANYCH W DEPOZYCIE UBRAN PACJENTOW
NARODOWEGO INSTYTUTU ONKOLOGII IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE-
PANSTWOWEGO INSTYTUTU BADAWCZEGO W WARSZAWIE
b AL1 )1 £ R

Na podstawie § 6 "Regulaminu przechowywania rzeczy pacjentéw w Depozycie ubran pacjentow
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego w Warszawie” wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 69/2020 Dyrektora Narodowego
Instytutu Onkologii Im. Marii Skfodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia
31 sierpnia 2020 r.

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

L et i e e s R Przewodniczacy
2 e e et et e e e earaeereanns Cztonek
3 o R T it snsnenna Cztonek

postanawia komisyjnie zlikwidowaé nastepujace, nieodebrane w ciagu 6 miesigcy, rzeczy
przechowywane w Depozycie ubran pacjentéw Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie pacjenta:

B ST ——— e —

Numer Karty Depozytowej (potwierdzenia przyjecia rzeczy pacjenta) ...................eeevvnn....
Pizybyila) do SZpItala dnis.. .cvvomsnivsviomsyimmsmmesas iy iS58 s mmmn snsane som s soenns s el
oddat(a) na przechowanie nastepujace rzeczy:

NAZWA ;- £z
[ i ILOSC I STAN S ILOSC I STAN
bluzka spodnie
kamizelka spodnica
koszula sukienka
koszulka sweter
kurtka rekawiczki
marynarka szalik
obuwie parasol
palto
plaszcz
W AN sesusnwones svvammom o siasiases dokonano likwidacji w/w przedmiotow
POPIZEL: svvomvwens sy iun s s iasrass G a IR R o nsmmis v ae e eceivi o 6 s e S A S R S s S s s

...........................................................................................................................
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