ZARZADZENIE NR 73/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 15 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmian w strukturze i Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
w Warszawie

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. W strukturze organizacyjnej Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-
Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, wprowadza si¢ zmiang
polegajaca na:
1) Utworzeniu stanowiska Zastepcy Dyrektora ds. Administracji 1 Inwestycji
z jednoczesnym przypisaniem nastgpujgcych jednostek organizacyjnych:
a) Koordynatora ds. Inwestycji,
b) Dzialu Administracyjno-Gospodarczego,
¢) Dzialu Technicznego,
d) Dzialu Funduszy Zewnetrznych,
e) Dzialu Organizacyjnego,
f) Dzialu Systemoéw Zarzadzania.
2) Likwidacji nastepujacych jednostek organizacyjnych:
a) Koordynatora ds. Informatycznych,
b) Koordynatora ds. Administracyjnych,
c) Koordynatora ds. Technicznych,
d) Koordynatora ds. Strategii i Rozwoju,
e) Sekeji Technicznej,
f) Pralni.
3) Utworzeniu stanowiska Koordynatora ds. Inwestycji.
4) Utworzeniu Dzialu Technicznego z:
a) Sekcjg Inwestycyjna,
b) Sekcja Gospodarki Aparaturowe;j,
¢) Sekcja Konserwacji Technicznej,
d) Sekcja Instalacji Sanitarnych,
e) Sekcja Elektryczna,
f) Sekcja Wentylacji, Klimatyzacji i Instalacji Niskopradowych.
g) Sekcja Poligrafii.
5) Przypisaniu nast¢pujacych jednostek organizacyjnych Zastepcy Dyrektora ds.
Zarzadzania:
a) Dzial Kadr,
b) Dzial Zamdwien Publicznych,
¢) Dzial Analiz Ekonomicznych i Planowania,



d) Dzial Informatyki,

e) Dzial Bezpieczenstwa,

f) Dzial Bezpieczenstwa Pracy i Nadzoru Srodowiskowego,

g) Archiwum Zakladowe i Dokumentacji Medycznej,

h) Centrum Edukacyjno-Konferencyjne i Hotel Szkoleniowy.
6) Przypisaniu nastgpujacych jednostek organizacyjnych Zastgpcy Dyrektora ds.

Administracji 1 Inwestycji:

a) Koordynator ds. Inwestycji,

b) Dzial Administracyjno-Gospodarczy,

c) Dzial Techniczny,

d) Dziat Funduszy Zewnetrznych,

e) Dzial Organizacyjny,

f) Dzial Systemow Zarzadzania.
7) Zmianie zadan Dzialu Ksztalcenia.

2. W Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-
Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii  im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 2 stycznia 2020 r.
w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej oraz okreslenia regulaminu organizacyjnego
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego, wprowadza si¢ zmiany polegajace na:

1) nadaniu nowego brzmienia § 13:
»~Dyrektor kieruje i zarzadza Instytutem przy pomocy:
1. Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych;
. Zastepey Dyrektora ds. Klinicznych;
. Zastepey Dyrektora ds. Lecznictwa Otwartego i Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych:
. Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania;
. Zastepey Dyrektora ds. Administracji 1 Inwestycji:

2
3
4
5
6. Zastepcy Dyrektora — Dyrektora Oddziatu w Gliwicach:
7. Zastepcy Dyrektora — Dyrektora Oddziatu w Krakowie;
8. Glownego Ksiegowego:

9

Kierownikow jednostek i komorek organizacyjnych oraz pracownikoéw na
samodzielnych stanowiskach.”.

2) nadaniu nowego brzmienia § 20:
~Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania
1. Do zadan Zastgpcy Dyrektora ds. Zarzadzania nalezy:
1) prowadzenie polityki ekonomiczno-finansowej Instytutu;

2) opracowywanie planow finansowych Instytutu;



3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych przez Instytut;

nadzor nad systemami informatycznymi oraz ich optymalizacja;

archiwizacja dokumentacji medycznej;

nadzorowanie spraw w zakresie ochrony srodowiska, przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy;

wspolpraca z Ministerstwem Zdrowia, Ministerstwem Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego, Narodowym Funduszem Zdrowia oraz innymi instytucjami
dysponujacymi $rodkami publicznymi na finansowanie dziatalnosci Instytutu;

nadzér nad koordynacja zadan operacyjnych jednostek organizacyjnych
Instytutu w razie zaistnienia sytuacji kryzysowych lub zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa;

wspolpraca z pozostatymi Zastgpcami Dyrektora, Pelnomocnikami Dyrektora
i kierownikami jednostek i komorek organizacyjnych w  zakresie

nadzorowanych spraw.

2. Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania podlegajg bezposrednio:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Dzial Kadr;

Dzial Zamowien Publicznych;

Dzial Analiz Ekonomicznych i Planowania:

Dzial Informatyki;

Dzial Bezpieczenstwa;

Dzial Bezpieczenstwa Pracy i Nadzoru Srodowiskowego ;
Archiwum Zakladowe i Dokumentacji Medycznej;

Centrum Edukacyjno-Konferencyjne i Hotel Szkoleniowy.”.

3) dodaniu § 20a w brzmieniu:

wZastgpca Dyrektora ds. Administracji 1 Inwestycji

1. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji nalezy:

1)

2)

3)

S)

6)

nadzor nad  caloksztaltem  spraw  technicznych,  materialowych
i zabezpieczeniem mienia Instytutu;

nadzorowanie spraw zwigzanych z dzialalnoscia inwestycyjng i remontowa
Instytutu;

nadzorowanie  gospodarki aparaturowej i $rodkow  transportowych
w Instytucie;

administrowanie nieruchomosciami i ruchomosciami Instytutu;

nadzor nad poszukiwaniem innych srodkow finansowych na dzialalnos¢
Instytutu;

nadzor nad realizacja obowiazujacych procedur oraz zarzgdzen Dyrektora:



7)

8)

koordynacja spraw w zakresie ksztaltowania systemu zarzadzania
w Instytucie w Warszawie;

wspolpraca z pozostatymi Zastgpcami Dyrektora, Pelnomocnikami Dyrektora
i kierownikami jednostek 1 komoérek organizacyjnych w zakresie
nadzorowanych spraw.

2. Zastepey Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji podlegaja bezposrednio:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Koordynator ds. Inwestycji;

Dzial Administracyjno-Gospodarczy;
Dzial Techniczny:

Dzial Funduszy Zewngtrznych;
Dzial Organizacyjny:

Dzial Systemdow Zarzadzania.”.

4) nadaniu nowego brzmienia § 37:

.Koordynator ds. Inwestycji

Do zadan Koordynatora ds. Inwestycji nalezy:

D
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

koordynowanie prac zwigzanych z prowadzeniem projektéw inwestycyjnych:
przygotowanie dokumentacji zwiazanej z procesem inwestycyjnym;

uzyskiwanie stosownych decyzji, postanowien, warunkow 1 innych
dokumentéw niezbednych do prawidlowej realizacji inwestycji:

udzial w przygotowywaniu optymalizacji kosztow zwigzanych z projektami;

udzial w procesie przeprowadzanie procesu wylaniania wykonawcow zgonie
z Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych:

biezgca kontrolowanie realizacji projektu;
kontrolowanie i przestrzeganie harmonogramu robot;
przygotowywanie plandow dzialtania i ich realizacja:

raportowanie przebiegu procesu budowlanego:

10) rozliczanie calosci inwestycji zgodnie z harmonogramem i budzetem:

11) zarzadzanie dokumentacja projektowa;

12)nadzor nad kosztami, terminem i jakoscia realizacji projektu oraz nad pracg

zaangazowanych pracownikow;

13) wspolpraca z dostawcami ustug zewnetrznych;

14) nadzor 1 optymalizacja dokumentacji, procedur i procesoéw technicznych:

15) wspotpraca z innymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi Instytutu;

16) nadzorowanie eksploatacji obiektow i sprzetu.”™.
5) skresleniu § 38;



6)
7)
8)
9)

10)

skresleniu § 39;
skresleniu § 40
skresleniu w § 93 ust. 2 pkt. 5;

nadaniu nowego brzmienia § 101 na:

»Dzial Ksztalcenia

Do zadan Dziatlu Ksztalcenia nalezy:

8

obstuga organizacyjno-administracyjna realizacji zadan przez Pelnomocnika
Dyrektora ds. Ksztalcenia Przeddyplomowego oraz Pelnomocnika Dyrektora
ds. Ksztalcenia Podyplomowego;

realizacja dzialan organizacyjno-dydaktycznych Instytutu. w tym: nadzdér nad
organizacjg oraz obstuga szkolen 1 kursoéw z zakresu ksztalcenia przeddyplomowego
1 podyplomowego:

. organizacja 1 nadzorowanie stazy podyplomowych oraz stazy specjalizacyjnych

lekarzy w tym rotacyjnych;

przygotowanie umow o wykonywaniu zadan w ramach wolontariatu, organizacja
i nadzorowanie przebiegu wolontariatu (lekarze, psycholodzy. dietetycy):

. organizacja i nadzorowanie zaj¢¢ dydaktycznych, stazy, wizyt lekarzy i1 studentéw

kierunkoéw medycznych spoza Polski;

. przygotowywanie umow o podnoszenie kwalifikacji zawodowych dla pracownikow

wykonujacych zawody medyczne, we wspolpracy z Dzialem Kadr;

. organizacja i nadzorowanie praktyk studenckich i zawodowych;:
. organizacja i nadzorowanie zaj¢¢ dydaktycznych dla studentow:

. koordynacja tworzenia wytycznych w ramach zadan Narodowego Instytutu

Onkologii wynikajacych z zalozen Narodowej Strategii Onkologicznej:

10. prowadzenie dokumentacji w tym opracowywanie sprawozdan z zakresu

ksztalcenia przeddyplomowego i podyplomowego:

11. wspolpraca z jednostkami 1 komorkami organizacyjnymi Instytutu.”.

nadaniu nowego brzmienia § 102:

,,Dzial Techniczny

1. Do zadan Dzialu Technicznego nalezy:

1) opracowywanie rocznych planéow inwestycyjnych i remontow w zakresie
infrastruktury techniczne;j;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem technicznego, prawidlowego
funkcjonowania obiektow Instytutu, w tym planowanie i prowadzenie.
inwestycji i remontow;

3) nadzor nad aparaturg i sprzgtem medycznym w Instytucie poprzez prowadzenie
pelnej gospodarki aparaturowej i sprzetowej;



4)

5)
6)

7)
8)
9)

prowadzenie spraw zwiagzanymi z wszelkiego rodzaju remontami, pracami
modernizacyjnymi i naprawami budynkow,

monitorowanie niezbgdnych napraw i prac konserwacyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z prawidlowym funkcjonowaniem
infrastruktury technicznej Instytutu;

przyjmowanie zgloszen usterek i awarii w obiektach;
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem usterek i awarii;

prowadzenie przegladow technicznych obiektow:

10) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z funkcjonowaniem oraz biezacg

konserwacja infrastruktury;

11) prowadzenie, ewidencjonowanie 1 nadzor nad dokumentacja zwiazang

z infrastrukturg technicznag;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami rocznymi, pigcioletnimi

i wielkopowierzchniowymi wynikajacych z Prawa Budowlanego 1 ich
terminowe wykonywanie;

13) prowadzenie w placowce gospodarki materialowe] w sposob ekonomiczny

1 0szczedny w zakresie racjonalnego oszczedzania kosztow jej funkcjonowania
przy zapewnieniu pelnej dzialalnosci;

14) prowadzenie zbioru niezb¢dnej dokumentacji technicznej obiektu,

15) écista wspolpraca z pozostalymi jednostkami i komoérkami Instytutu.

2. W skiad Dzialu Technicznego wchodzi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Sekcja Inwestycji:

Sekcja Gospodarki Aparaturowe;j,

Sekcja Konserwacji Technicznej,

Sekcja Instalacji Sanitarnych,

Sekcja Elektryczna,

Sekcja Wentylacji, Klimatyzacji 1 Instalacji Niskopradowych,
Sekcja Poligrafii.”

11) skresleniu § 103;
12) skresleniu § 104;
13) skresleniu § 105;
14) skresleniu § 106;
15) skresleniu § 107,
16) skresleniu § 108:
17) skresleniu § 109;



§2

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego - Schemat organizacyjny
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego otrzymuje brzmienie Zalacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 wrzesnia 2020 r. z wytaczeniem § 1 ust. 1 pkt 2 lit. f
i § 1 ust. 2 pkt 8, ktére wchodza w zycie z dniem 31.12.2020 r.
DYREKTOR

Narodowego Instytutu Onkologi
im. Marii Sklodowskiej-Curie

-Pa Instytuty Badawczego
pm.m@uwsm
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