ZARZADZENIE NR 42/2023

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 24 lipca 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej, okresowej inwentaryzacji rzeczowych skladnikéow
majatku trwalego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego w roku 2023

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) oraz § 7 Statutu Narodowego
Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkéw trwalych, maszyn
1 urzadzen wchodzacych w sklad S$rodkéow trwalych w budowie, wyposazenia
podlegajacego ewidencji iloSciowej oraz obeych srodkéw trwatych w obszarach spisowych
okreslonych w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku skladnikow aktywow trwatych, ktdrych stan nie podlega lub nie moze by¢
ustalony w drodze spisu z natury inwentaryzacja przeprowadzona zostanie poprzez
weryfikacje stanu ewidencyjnego tych skladnikow.

g7,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 sierpnia 2023 r. do 30 listopada 2023 r.,
wedtug stanu na dzien 31 maja 2023 r.

§ 3.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 ust. 1 powoluje sig:
1) Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
a) Przewodniczaca — Kamila Wierzchowska,
b) Zastgpca Przewodniczacej — Dorota Rychlinska,
c) Czlonek — Wojciech Markiewicz-Sandowski,
d) Czlonek — Ryszard Olborski;
2) Zespoly spisowe, ktorych sklad osobowy okreslono w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 4.

1. Spis z natury sktadnikéw majatku trwalego zostanie przeprowadzony za pomocg aplikacji
mobilnej Appmedica przy uzyciu czytnikow kodow QR, z ktoérych nastgpnie zostanie
wygenerowany arkusz spisu z natury lub za pomoca recznie wypelnianych arkuszy
spisowych.



Wpis do arkusza spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu
sktadnik6w majatku w sposob umozliwiajacy osobie odpowiedzialnej za stan sktadnikow
majgtku zapoznanie si¢ z wpisem.

Inwentaryzacja metoda weryfikacji stanow ewidencyjnych, o ktorej mowa w § 1 ust. 2,
przeprowadzona zostanie przez pracownikéw NIO-PIB prowadzacych (zgodnie z zakresem
czynnosci sluzbowyéh) konta analityczne i konta syntetyczne majatku trwalego.

Kontrole nad prawidlowoscig przeprowadzenia weryfikacji stanow ewidencyjnych
powierza sie Kierownikowi Dziatu Ksiggowosci.

Osoby upowaznione do prowadzenia ksiag inwentarzowych zobowiazuje si¢ do
uporzagdkowania ewidencji ilosciowej i zweryfikowania jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej, oraz do obecnosdci podczas inwentaryzacji w drodze spisu
z natury, a takze wyjasnienia ewentualnych powstalych rdznic inwentaryzacyjnych
ustalonych przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji w drodze spisu z natury osoba odpowiedzialna za stan
skladnikéw majatku objetych spisem sklada zespoltowi spisowemu pisemne oswiadczenie
stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody przychodu 1 rozchodu
inwentaryzowanych skladnikow majatku trwalego zostaty ujete w ksiedze inwentarzowej
oraz zostaly przekazane do Dziatu Ksiggowosci.

Jezeli, z przyczyn losowych lub innych, w danym obszarze spisowym w czasie
przeprowadzania inwentaryzacji nie jest mozliwa obecno$¢ osoby upowaznionej do
prowadzenia ksiag inwentarzowych zobowigzuje si¢ kierownika jednostki lub komorki
organizacyjnej, w ktorej znajduje si¢ obszar spisowy, do wyznaczenia takiej osoby.

§ 5.

Do uprawnien i obowigzkow Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej naleza:

1) wnioskowanie o zmiang lub uzupetnienie sktadu zespolow spisowych;

2) przeprowadzenie instruktazu oséb dokonujacych inwentaryzacji w drodze spisu
z natury w zakresie jego zasad, obowigzkow i odpowiedzialnosci cztonkéw zespotow
spisowych oraz wydanie im odpowiednich materialéw niezbednych do
przeprowadzenia spisu;

3) koordynowanie prac podleglych zespolow spisowych oraz  wsparcie
w czynnosciach zwigzanych z inwentaryzacja;

4) kontrola przygotowan do inwentaryzacji oraz jej przebiegu i powstalych w toku
dokumentow;

5) uzgodnienie z kierownikami jednostek i komdrek organizacyjnych NIO-PIB,
w ktorych dokonana bedzie inwentaryzacja w drodze spisu z natury, terminu jej
przeprowadzenia oraz takie jej zorganizowanie, by w jak najmniejszym stopniu
utrudniona zostata biezacg dziatalnos¢ tych jednostek/komorek;

6) ustalanie szczeg6lowego harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
spisu z natury i nadzor nad realizacjg harmonogramu;

7) wnioskowanie o przeprowadzenie inwentaryzacji uzupetniajgcych lub powtérnych;

Strona2z7



8) wystepowanie z wnioskiem do Dyrektora, w przypadku niemoznosci
przeprowadzenia inwentaryzacji w godzinach pracy danej jednostki/komorki,
o godziny nadliczbowe podajac uzasadnienie wniosku oraz liczb¢ i przewidywany
koszt tych godzin;

9) terminowa realizacja spisu, dopilnowanie terminowego skladania wyjasnien
przyczyn powstania ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez osoby
odpowiedzialne za ich powstanie oraz terminowa realizacja pozostatych czynnosci
niezbednych do zakonczenia procesu inwentaryzacji;

10) ustalenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnienie ich przyczyn oraz
sformutowanie propozycji ich rozliczenia,

11) zlozenie Dyrektorowi, w terminie do 15 grudnia 2023 r., sprawozdania kofncowego
z przebiegu inwentaryzacji,

12) zlozenie Dyrektorowi, w terminie do 15 stycznia 2024 r., sprawozdania koncowego
zawierajgcego propozycje rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych.

. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej moze czgé¢ z wymienionych powyzej

czynnosci zleci¢ do wykonania czlonkom Komisji Inwentaryzacyjnej - nie zwalnia go to

jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe wykonanie.

Czlonkowie zespolow spisowych pobiera¢é beda . Arkusze spisu z natury” od

Przewodniczacego  Komisji  Inwentaryzacyjnej w  terminie  umozliwiajacym

przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

Czlonkéw zespotow spisowych czyni si¢ odpowiedzialnych za wlasciwe, dokladne,

rzetelne, terminowe i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

Do obowiazkow zespotow spisowych w szczegdlnoscei nalezy:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury w okreslonym terminie
1 W wyznaczonym polu spisowym;

2) takie zorganizowanie pracy, aby biezaca dziatalnos¢ inwentaryzowanej jednostki lub
komorki organizacyjnej nie zostata zaklocona

3) wlasciwe zabezpieczenie pol spisowych w czasie inwentaryzacji przed
niekontrolowang zmiang miejsca spisywanych sktadnikéw majatku;

4) terminowe przekazywanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
inwentaryzacji nieprawidlowosciach w zakresie gospodarki sktadnikami majatku
trwalego i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnieciem.

§ 6.

. Zobowiagzuje sie Komisje likwidacyjng NIO-PIB, powolang odr¢bnym Zarzadzeniem
Dyrektora, do terminowej i efektywnej wspolpracy z Komisja Inwentaryzacyjna w zakresie
wiasciwego i terminowego udokumentowania likwidacji sktadnikow majatkowych.

. Zobowigzuje si¢ Komisje ds. wyceny skladnikow majatku NIO-PIB, powolang odrgbnym
Zarzadzeniem Dyrektora, do terminowej i efektywnej wspdlpracy z Komisja
Inwentaryzacyjng w zakresie wiasciwego i terminowego udokumentowania wyceny
yjawnionych w czasie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.
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3. Po zakonczeniu ustalenia i wyjasnienia przyczyn ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych,
nie pozniej jednak niz do dnia 15 stycznia 2024 r., Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy Dyrektorowi sprawozdanie koncowe zawierajace propozycje
rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych.

4. 7 dniem dokonania czynnosci, o ktérej mowa w ust. 3, niniejsze Zarzadzenie traci moc.

§7.

W przypadku, gdy w toku realizacji procesu inwentaryzacji zaistnieje potrzeba zwigkszenia
ilosci zespolow spisowych lub powiekszenia skladu juz istniejgcych, Dyrektor na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje dodatkowe zespoly spisowe.

§ 8.

Nadzor nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem Wynik()w
inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTO g —
Narodowego Instytutu Onkologil
im. Marii Sk}odowskiej-Cuﬂe

= Paﬂsmww%aﬂeg?
Prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
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OBSZARY SPISOWE

NIO-PIB - lokalizacja przy ul. Wawelska 15 i 15B

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2023
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 24 lipca 2023 roku

Nr | Pole spisowe nr inwentarzowy

1 CB}B]S):S[])EER%]%?INISTRACYJNO i 1-000015; 1-000003; 1-000001
2 | GMACH FIZYKI 1-000014

3 | GMACH GLOWNY 1-000008/Ia1-8

4 | GMACH MAGAZYNU ODCZYNNIKOW 1-000002

5 | GMACH MALY DOMEK 1-006265

6 | GMACH TELERADIOTERAPII 1-000006

7 | PAWILON RTG 1-000009

8 | PAWILON TELERADIOTERAPII 1-000011

9 | ROZDZIELNIA I TRANSFORMATORNIA 1-000012

NIO-PIB - lokalizacja przy ul. W. K. Roentgena 5

Nr | Pole spisowe nr inwentarzowy
1 | BUDYNEK A - budynek administracji z tacznikiem 1-000018/1a1-18
2 | BUDYNEK B - budynek KEJ 1-004174/1al-44
BUDYNEK C - budynek CPN wraz z budynkiem 1-007943;
3 | przebudowy systemu zasilania 1-008066/1a1-50
4 | BUDYNEK D - przychodnia onkologiczna 1-000980/1a1-22
5 | BUDYNEK E - hotel stanéw lekkich 1-000984
BUDYNEK E2 - stacja transformatorowa przy hotelu
6 | dla pacjentow 1-004418
7 | BUDYNEK F1 - budynek naukowy 1-003913/1a1-42
8 | BUDYNEK F2 - budynek zakladu rehabilitacji 1-001239; 1-000981/Ial-23
9 | BUDYNEK F3 - budynek teleradioterapii 1-000982; 1-000983
10 | BUDYNEK G - pawilon socjalny z tacznikiem 1-000021/Ial-21
11 | BUDYNEK H - hotel 1-004415
1-002429/1a1-37; 1-002430;
12 | BUDYNEK K - budynek kliniczny z facznikami 1-002431
13 | BUDYNEK M3 - stacja redukcyjno-pomiarowa gazu 1-001379
14 | BUDYNEK N1 - budynek centralnej stacji tlenowej 1-003985
15 | BUDYNEK N2 - obudowa agregatora 1-000017; 1-001381
16 | BUDYNEK P - budynek garazy i portierni 1-000010/Ia1-10
1-003221;
17 | BUDYNEK R1 - budynek curieterapii 1-003308
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18 | BUDYNEK R2 - RTG z blokiem operacyjnym 1-002428/1al-36

19 | BUDYNEK S - wiata magazynowa 1-000004

20 | BUDYNEK T - bank komoérek macierzystych 1-000007

BUDYNEK U - budynek stacji wody lodowej i

21 | sprezonego powietrza 1-012318
1-000019;

22 | BUDYNEK W - stacja uzdatniania wody 1-002315

23 | BUDYNEK Z - budynek biurowo techniczny

24 | Kontenery budowlane
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Zesp6l spisowy nr 1
1. Maciej Jaskolski
2. Jolanta Langa

Zespol spisowy nr 2

1. Artur Furmankiewicz
2. Barbara Milej

Zespol spisowy nr 3
1. Malgorzata Kasko

2. Patrycja Sliwowska

Zespol spisowy nr 4
1. Olha Skaprovska
2. Julianna Sandowska-Rybska

Zespol spisowy nr 5

1. Justyna Roguska
2. Monika Kope¢

Zespol spisowy nr 6
1. Maja Kwiatkowska
2. Renata Gorska

Zespol spisowy nr 7
1. Robert Czernik
2. Robert Celej

Zespoél spisowy nr 8
1. lzabela Porycka

2. Justyna Nargietlo.

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 42/2023
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sktodowskigj-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 24 lipca 2023 roku
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