ZARZADZENIE NR 43/2023

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 10 sierpnia 2023 roku

w sprawie powolania w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie Zespolu ds. wdrozenia elektronicznego
obiegu dokumentéw (EOD)

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowym Instytucie
Badawczym w Warszawie zwanym dalej ,,NIO-PIB” powoluje si¢ Zespotu ds. wdrozenia
elektronicznego obiegu dokumentow (EOD), zwany dalej ,,Zespotem”, w skladzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)
12)
13)

1. Do

Przewodniczacy — Witold Tomaszewski — Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania,;

Cztonek — Leszek Chojecki — pracownik Dzialu Systeméw Zarzadzania;

Cztonek Tomasz Gatecki — Gtowny Ksiggowy;

Cztonek — Matgorzata Hotowek — Kierownik Dzialu Systemoéw Zarzadzania;

Cztonek — Milena Katuzna-Nowak — Kierownik Dzialu Zamowien Publicznych;

Czlonek — Mariusz Kulinski — Kierownik Dziatu Kadr;

Czlonek — Grazyna Nadolnik — Koordynator Kancelarii;

Cztonek — Ewa Nowinska — Kierownik Dziatu Funduszy Zewng¢trznych;

Czlonek — Piotr Pawtowicz — Kierownik Dziatu ICT i Cyberbezpieczenstwa;

Clonek B Leszek Sit?k — Kierownik Archiwum Zaktadowego i Dokumentacji
Medycznej;

Cztonek — Beata Sobolewska — Kierownik Dziatu Ptac;

Cztonek — Elzbieta Svensson — Zastepca Gtownego Ksiggowego;

Czlonek — lIzabela Zielinska — Kierownik Dzialu Organizacyjnego.

§ 2.

zadan Zespotu nalezy przeprowadzenie, we wspotpracy z wylonionym w postepowaniu

przetargowym Koordynatorem projektu, prac pozwalajacych na przygotowanie do wdrozenia
EOD jako podstawowego sposobu obiegu dokumentéw w NIO-PIB, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

opracowanie wymagan systemu EOD;

opracowanie harmonogramu wdrozenia EOD;

opracowanie projektéw niezbednych dokumentéw dotyczacych funkcjonowania EOD,
takich jak: procedury, zarzadzenia, schematy dziatan i czynnosci w systemie EOD;
podejmowanie  innych  koniecznych  dziatanh  usprawniajacych  elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw we wspolpracy z komorkami
organizacyjnymi odpowiedzialnymi za sprawy objete EOD;
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5) udziat w opracowaniu ramowej dokumentacji szkoleniowej oraz programéw
1 harmonogramu szkolen;
6) okreslenie zakresu dokumentow objetych EOD, oraz dokumentéw podlegajacych
wylgczeniu z rejestracji w EOD, np. dokumentacja medyczna, dokumentacja niejawna, itp.
2. Przewodniczacy Zespotu moze wyznacza¢ sposrdd pracownikéw NIO-PIB inne osoby do
realizacji okreslonych celow lub zadan w zwigzanych z wdrozeniem EOD.
3. Spotkania Zespotu zwoluje Przewodniczacy Zespotu.
4. W posiedzeniach Zespotu uczestniczg wszyscy cztonkowie. W zastepstwie cztonka Zespotu
moze wzia¢ udziat osoba wyznaczona uprzednio przez cztonka Zespotu.
5. Z kazdego spotkania bedzie sporzadzana lista obecnosci oraz protokot.
6. Dokumentacja prac Zespotu gromadzona jest w Dziate ICT i Cyberbezpieczenstwa.

§ 3.

Kierownicy jednostek/komoérek organizacyjnych zobowigzani sg do udzielania niezbednej
pomocy i wspolpracy z Zespotem w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowano EOD.

§ 4.

Zespot rozwiagze si¢ po ostatecznym wdrozeniu EOD.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

prof. dr hab. n. med. Jan Walewski
/dokument podpisany elektronicznie /
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 43/2023

Dyrektora Narodowego Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 10 sierpnia 2023 roku

PROTOKOL

Zarzadzenie Nr 43/2023 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego

PODSTAWA | z dnia 10 sierpnia 2023 r. w sprawie powotania w Narodowym ymmdowy
4

PRAWNA Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowym Instytut
Instytucie Badawczym w Warszawie Zespolu ds. wdrozenia Onkologii
elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD) Pastuowy nstyat Bacauczy

DATA

TEMAT

I. Skilad Zespotu:

Ip. stanowisko imie i nazwisko podpis

1. | Przewodniczacy

2. | Czlonek

3. | Czionek

4. | Czlonek

5. | Czlonek

6. | Czlonek

7. | Czlonek

8. | Czlonek

9. [ Czlonek

10. | Czlonek

11. | Czlonek

12. | Czlonek

13. | Czlonek

I1. Podjete tematy:

Ip. Opis

1.

2.

3.

I11. Uzgodnione dzialania/zadania do zrealizowania:

Ip. Dzialanie/zadanie Odpowiedzialny | Termin

W=
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IV. Nastepne posiedzenie Zespotu:

zaakceptowali termin.

Nastepne spotkanie Zespotu odbedzie si¢ w dniu

o godz.

. Wszyscy

V. Podpis protokolu przez Przewodniczacego Zespotu:

VI. Przekazanie protokotu do

(czytelny podpis)

Data i podpis
odbioru protokotu

data

podpis

* niepotrzebne skresli¢
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