ZARZADZENIE NR 18 /2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 11 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu udost¢pniania informacji publicznej
przez Narodowy Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Pafistwowy Instytut
Badawczy

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie do stosowania w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-
Curie — Panstwowym Instytucie Badawczym Regulamin udostgpniania informacji publicznej
przez Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowy Instytut
Badawczy w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. W granicach niniejszego Zarzadzenia zobowiazuje si¢ Dyrektora Oddziatu w Gliwicach oraz
Dyrektora Oddzialu w Krakowie do wdrozenia niniejszego Regulaminu. Regulamin
stosowany jest odpowiednio przez wzglad na roznice wynikajace z odmiennie utworzonej
w jednostkach struktury organizacyjnej.

2. Dyrektorzy Oddzialéw uprawnieni sa do wydawania decyzji administracyjnych
w przedmiocie odmowy udostepnienia informacji publicznej lub umorzenia postgpowania
o udostepnienie informacji publicznej w imieniu Dyrektora Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
na podstawie udzielonego im przez Dyrektora upowaznienia do dokonywania tej czynnosci.

§3.
Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji.

§4.
Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 35/2017 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 8 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu
udostepniania informacji publicznej przez Centrum Onkologii — Instytut im. Marii
Sklodowskiej-Curie.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Valetvem
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2021
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 11 marca 2021 r.

Narodowy
Instytut
% Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie
Panstwowy Instytut Badawczy

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA
INFORMACJI PUBLICZNEJ

PRZEZ NARODOWY INSTYTUT ONKOLOGII
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE —
PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
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Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1.

Regulamin okresla sposob i tryb postgpowania z wnioskami o udostgpnienie informacji
publicznej w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Pafistwowym
Instytucie Badawczym, zwanym dalej ,,Instytutem™.

§ 2.

Udostepnianie informacji publicznej w Instytucie realizowane jest na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176, z pézn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 3.

1. Podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznej, zwanej dalej ,.informacjg”,
w Instytucie jest oglaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanym dalej
»Biuletynem™.

2. Komérki organizacyjne Instytutu zobowigzane sa do przekazywania zaktualizowanych
informacji publicznych w zakresie swojej wiasciwosci merytorycznej do Dziatu
Organizacyjnego na adres mailowy: dzial.organizacyjny(@pib-nio.pl.

§ 4.

1. Informacje publiczng nieudostepniong w Biuletynie udostepnia si¢ na podstawie wniosku
o udostepnienie informacji publicznej, zwanego dalej ,,wnioskiem”. Pomocniczy wzor
wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek moze by¢ ztozony w formie pisemnej oraz elektronicznej ze wskazaniem sposobu
udostepnienia.

3. Odpowiedzi na wniosek udziela si¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania wniosku.

4. Jezeli Instytut nie moze udostgpni¢ informacji w terminie wskazanym w ust. 3,
w tym samym terminie powiadamia si¢ wnioskodawcg o przyczynie opodznienia
i wskazuje termin, w ktérym zadana informacja moze zosta¢ udostepniona. Termin ten nie
moze by¢ dluzszy niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

5. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Instytut, nie umozliwiajg
udostepnienia informacji w sposob i w formie okreslonych we wniosku. Jezeli informacja
publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonych we wniosku,
Instytut powiadamia pisemnie wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej
formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli
w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostgpnienie
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informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie
o udostepnienie informacji umarza sie¢.

6. Jezeli niezwloczne udzielenie odpowiedzi na zapytanie ustne wnioskodawcy nie jest
mozliwie, informuje si¢ go o mozliwosci zlozenia wniosku pisemnie lub w formie
elektroniczne;j.

7. W przypadku udostepnienia wnioskodawcy informacji w formie ustnej, udzielajgcy
niezwlocznie informuje Dziat Organizacyjny o zaistniatym fakcie drogg mailowg na adres
dzial.organizacyiny@pib-nio.pl w celu dokonania wpisu do prowadzonego rejestru.

8. Duyrektor Instytutu moze odmoéwi¢ udostgpnienia informacji publicznej w drodze decyzji,
do ktorej stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r., Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).

§5.

Jezeli Instytut nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji, wniosek nie dotyczy
informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktora udostgpniana jest w innym trybie,
niezwlocznie zawiadamia si¢ o tym wnioskodawce.

Rozdzial 11
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

§ 6.

Whnioski wplywajace do Instytutu przekazywane sa do Dzialu Organizacyjnego,
do ktérego zadan nalezy prowadzenie postepowania o udostgpnienie informacji publicznej,
w szczegoOlnoscei:

1)  przyjmowanie, prowadzenie ewidencji i przechowywanie wnioskow;

2)  przekazywanie wnioskow do Zespolu Radcow Prawnych w celu zajecia stanowiska
w przedmiocie:
a) dalszego procedowania, tj. zakwalifikowania danej informacji we wniosku jako
informacji publicznej podlegajacej udostgpnieniu w trybie ustawy,
b) braku takiej kwalifikacji lub zaistnienia podstawy do odmowy udostepnienia
zadanej informacji lub umorzenia postgpowania;

3)  przekazywanie wniosku do wlasciwej komorki organizacyjnej w celu przygotowania
wkladu merytorycznego do odpowiedzi na wniosek;

4)  przekazywanie pism do podpisu Dyrektora;
5) przekazywanie odpowiedzi oraz innych pism do wnioskodawcy w terminie
wynikajacym z obowigzujacych przepisow;

6) koordynowanie procesu udostepniania informacji w Instytucie.

§7.
1. Wnioski wplywajg do Dyrektora Instytutu lub bezposrednio do komorki organizacyjnej,
ktorej dotycza.
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10.

Dyrektor lub komérka organizacyjna, do ktorej wplynie wniosek przekazuje
go niezwlocznie do Dziatu Organizacyjnego, a ten do Zespotu Radcow Prawnych w celu
uzyskania stanowiska w zakresie o ktorym mowa w § 6 pkt 2.

W przypadku opinii zakwalifikowania przez Zesp6t Radcow Prawnych informacji jako
informacji publicznej Dzial Organizacyjny przekazuje wniosek wlasciwej merytorycznie
komoérce organizacyjnej, zobowigzanej do przygotowania i przekazania informacji
w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wniosku.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy udostepnienia informacji pozostajacej w zakresie
wlasciwosci merytorycznej wigcej niz jednej komorki organizacyjnej Instytutu, Dzial
Organizacyjny zwraca sie do tych komorek o udzielenie informacji odpowiednio
w terminie wskazanym ust. 3, a nastgpnie w oparciu o uzyskane informacje sporzadza
odpowiedz, ktorg przekazuje do Zespohu Radcoéw Prawnych.

Zesp6t Radcéw Prawnych ocenia odpowiedz wyltacznie pod wzgledem formalnoprawnym
i przekazuje do Dzialu Organizacyjnego.

Przygotowana odpowiedz Dzial Organizacyjny przekazuje do akceptacji komorce
o ktorej mowa w ust. 3.

Po uzyskaniu akceptacji o ktdrej mowa w ust. 5 i 6 Dzial Organizacyjny przedkiada
odpowiedz do podpisu Dyrektora a nastgpnie wysyla ja do wnioskodawcy.

Jezeli komorka organizacyjna Instytutu nie moze udzieli¢ odpowiedzi w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wniosku, niezwlocznie powiadamia o tym Dziat Organizacyjny, podajgc
przyczyne opOznienia i okreslajac termin, w jakim udostgpni informacje.

Jezeli wnioskodawca nie wskazal we wniosku sposobu lub formy udostgpnienia
informacji, udostepnienie nastepuje w sposob lub w formie, na ktérych wybor pozwala
zakres danych wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym w pierwszej kolejnosci
wybiera sie sposob i forme generujace jak najmniejsze koszty i najkrotszy czas dorgezenia
odpowiedzi wnioskodawcy.

Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie wskazanej we
wniosku, informuje sie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia
i wskazuje sposob lub forme, w ktérych moze ono nastapi¢ niezwlocznie.

§ 8.

W przypadku realizacji wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej przetworzonej wzywa
sic wnioskodawce do wykazania powodéw, ze wzgledu na ktére udost¢pnienie informacji
przetworzonej jest szczegOlnie istotne dla interesu publicznego.

§9.

W przypadku odmowy udostepnienia informacji lub umorzenia postgpowania Dzial
Organizacyjny przedklada do zaopiniowania przez Zespdt Radcow Prawnych projekt decyzji
zawierajacej uzasadnienie wyjasniajgce przyczyny odmowy wraz z aktami administracyjnymi
sprawy.
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§ 10.

Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ odpowiednio do wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji publiczne;j.

Rozdzial 111
Oplata z tytulu dodatkowych kosztéw udost¢pniania informacji publicznej

§ 11.

1. Jezeli udostgpnienie informacji publicznej na wniosek, generuje dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscig
przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, Instytut moze pobra¢ od

wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.
2. W przypadku zaistnienia obowigzku uiszczenia oplaty Dzial Ksiggowosci wystawia
wnioskodawcy rachunek lub fakture na kwote odpowiadajaca wyliczonej oplacie.

§ 12.

Dzial Organizacyjny powiadamia niezwlocznie wnioskodawce:

1)
2)

3)

4)

o wysokosci oplaty, o ktorej mowa w § 11;

o mozliwosci udostepnienia informacji bezptatnie lub za pobraniem oplaty w nizszej
wysokosci, lecz w innej formie, niz wskazano we wniosku lub o mozliwosci wycofania
wniosku;

0 niewstrzymaniu realizacji wniosku o udostgpnienie informacji publicznej
w przypadku braku zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia
informacji lub wycofania wniosku, w terminie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy o wysokosci oplaty i w konsekwencji o naliczeniu oplaty
w wysokosci okreslonej w pkt 1 i wystawieniu rachunku.

0 wszczeciu postepowania, majgcego na celu wyegzekwowanie naleznosci,
w przypadku nieuiszczenia oplaty po udostepnieniu informacji.
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Zatacznik do

Regulaminu udostgpniania informacji publicznej
przez Narodowy Instytut Onkologii

im. Marii Sklodowskiej-Curie —

Panstwowy Instytut Badawczy

WNIOSKODAWCA:

(imig i nazwisko/nazwa, adres, adres e-mail, tel.)
Narodowy Instytut Onkologii
im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowy Instytut Badawczy
Dzial Organizacyjny
ul. W. K. Roentgena 5
02-781 Warszawa

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 poz. 2176 t.j. ze zm.) prosz¢ o udostepnienie informacji
w nastepujacym zakresie:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powolanej ustawy, wnosz¢ o udostgpnienie
mi powyzszych informacji w nastepujacy sposob*:

przestanie informacji pocztg elektroniczng na podany powyzej adres

przestanie informacji w formie wydruku poczta na podany powyzej adres

odbidr osobisty

inny sposob:

miejscowosc i data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakresli¢ jedno wiasciwe pole krzyzykiem
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
informujemy, ze:

L.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Onkologii im. Marii

Sklodowskiej-Curie — Panstwowy Instytut Badawczy (dalej ,,NIO-PIB”) ul. W. K. Roentgena 5,

02-781 Warszawa.

7 Inspektorem Ochrony Danych w NIO-PIB mozna si¢ skontaktowa¢ telefonicznie lub e-mailowo.

Telefon 22 546-28-89, e-mail: iod@pib-nio.pl.

Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku NIO-PIB bedzie przetwarzal w celu rozpatrzenia

whniosku oraz udostepnienia informacji publicznej, prowadzenia rejestru wnioskow o udostgpnienie

informacji publicznej oraz archiwizacji dokumentacji. Podstawg prawng przetwarzania stanowi:

e art. 6ust. | lit. a) RODO, w zwigzku z udostepnieniem przez Pani/Pana danych osobowych w
celu realizacji wniosku;

e art. 6 ust. 1 lit. ) RODO, w zwiazku ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 lat od konca roku w ktérym zakoriczono

rozpatrywanie wniosku. Po tym okresie Pani/Pana dane bgda przetwarzane jedynie w zakresie

i przez czas wymagany ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

— prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych;

— prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgodg (wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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