ZARZADZENIE NR 48/2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 10 czerwca 2021 r.

w sprawie kodowania §wiadczen opieki zdrowotnej i dokumentacji medycznej jednostek
i komérek organizacyjnych Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-
Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie bioracych udzial
w udzielaniu swiadczen opieki zdrowotnej

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie ogolnych
warunkow uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2020 poz. 320 tj.),
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu
i wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. z 2020 poz. 666)
oraz § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw medycznych: lekarzy, pielggniarki, koordynatoréw oraz
innych pracownikéw, w tym statystykéw medycznych bioracych udzial w realizacji
$wiadczen opieki zdrowotnej do biezacego kodowania procedur medycznych nie pdzniej
niz w ciggu dwoch dni od zakonczenia udzielania $wiadczen opieki zdrowotne;.

2. W przypadku, gdy termin przewidziany w ust. 1 przypada w dniu wolnym od pracy lub
$wigto, kodowanie procedur medycznych powinno zosta¢ wykonane na biezaco nie
pdzniej niz w pierwszym dniu/dniach wolnych od pracy.

§ 2.

Zobowigzuje si¢ lekarzy udzielajgcych $wiadczen opieki zdrowotnej do skompletowania
i uzupelnienia indywidualnej dokumentacji medycznej pacjenta, w ciagu dwoch dni od
zakoficzenia hospitalizacji oraz przekazanie ponumerowanej dokumentacji medycznej do
oceny i zatwierdzenia Kierownikowi jednostki lub komorki organizacyjnej, w ktorej
$wiadczenie zostato udzielone.

§ 3.

1. Zobowiazuje si¢ pracownikow bioracych udzial w kodowaniu $wiadczen opieki
zdrowotnej do przekazywania zakonczonej dokumentacji medycznej do Sekcji Biezacej
Dokumentacji Medycznej w Archiwum Zakladowym i Dokumentacji Medycznej, zwanej
dalej ,,Sekcjg Biezacej Dokumentacji Medycznej”, nie poOzniej niz pigtego dnia
od zakonczenia hospitalizacji pacjenta.

2. Dokumentacja medyczna pacjentow leczonych cyklicznie w ramach chemioterapii,
programow terapeutycznych i badan klinicznych powinna by¢ przekazana do Sekcji
Biezgcej Dokumentacji Medycznej zbiorczo tj. pig¢ kolejnych cykli leczenia.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 zwracana bedzie do jednostki lub komorki
organizacyjnej, z ktorej zostala przekazana, po dokonaniu wiasciwych procedur przez
Sekcje Biezacej Dokumentacji Medyczne;.

Strona1z3



§ 4.

1. Zobowiagzuje sie lekarzy udzielajgcych $wiadczen opieki zdrowotnej w Zakladzie
Radioterapii 1 oraz Klinice Onkologii i Radioterapii do zdawania Kart Leczenia
Napromienianiem w ciggu 2 dni od zakonczenia procedury napromieniania odpowiednio:
do Informacji Zakladu Radioterapii (ul. W. K. Roentgena 5) oraz Sekretariatu Pracowni
Przygotowania, Planowania i Leczenia Napromienianiem (ul. Wawelska 15).

2. Przepis § 1 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§5.

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikow jednostek i komorek organizacyjnych, w ktérych udzielane
sg $wiadczenia opieki zdrowotnej do sporzadzania biezacego wypisu pacjentow
z podlegtego Oddziatu/Kliniki/Zaktadu.

2. Raporty pielggniarskie prowadzone sg tylko i wylacznie w formie elektroniczne;j
w systemie szpitalnym (CliniNet). Za ich prawidlowe prowadzenie odpowiedzialny jest
Kierownik Oddzialu/Kliniki/Zaktadu. Dziat Obstugi Ambulatoryjnej i Rejestracji pobiera
dane statystyczne dotyczgce hospitalizacji z systemu szpitalnego w celu przekazania do
wskazanych komorek organizacyjnych do drugiego dnia kazdego miesigca. Po tym czasie
liczba przyj¢é/wypisOw nie powinna ulec zmianie.

3. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw danego Oddziatuw/Kliniki/Zakladu do przekazywania
informacji Kierownikowi Dzialu Obstugi Ambulatoryjnej i Rejestracji o liczbie 16zek
wylgczonych z uzytkowania na wyznaczony okres (remonty, sytuacje epidemiologiczne).

§ 6.

1. Zobowiazuje sie Kierownikéw jednostek i komorek organizacyjnych, w ktérych udzielane
sa $wiadczenia opieki zdrowotnej do szkolenia stanowiskowego pracownikow
odpowiedzialnych za kodowanie $wiadczen opieki zdrowotnej przy wspoétudziale Dziatu
ds. Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych

2. Zobowiazuje sie Dzial ds. Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych do przekazywania
Kierownikom jednostek i komorek organizacyjnych, oraz statystykom medycznym
biorgcym udziat w realizacji i kodowaniu §wiadczen opieki zdrowotnej, wszystkich zmian
aktow prawnych majacych wplyw na sposob udzielania i rozliczania S$wiadczen
medycznych oraz przeszkolenia w zakresie wdrazania nowych zasad rozliczeniowych oraz
systemowych pod kagtem sprawozdawania danych do Narodowego Funduszu Zdrowia.

3. Zobowiazuje sie Dziat ds. Rozliczeh Swiadczen Zdrowotnych do biezacego
monitorowania procesu kodowania $wiadczen opieki zdrowotnej, pod katem poprawnosci
kompletnosci danych do terminowego ich rozliczania z Narodowym Funduszem Zdrowia.

§7.

Zobowigzuje si¢ Kierownikow jednostek i komoérek organizacyjnych, w ktérych udzielane sg
$wiadczenia opieki zdrowotnej do zapoznania podlegltych pracownikéw z niniejszym
zarzadzeniem i zapewnienie jego realizacji.

§8.

Traci moc zarzadzenie Nr 65/2017 Dyrektora Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii
Sklodowskiej-Curie z dnia 11 wrze$nia 2017 r. w sprawie kodowania $wiadczen opieki
zdrowotnej i dokumentacji medycznej komodrek organizacyjnych Centrum Onkologii -
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Instytutu im. Marii Sklodowskiej - Curie w Warszawie bioracych udzial w udzielaniu

$wiadczen opieki zdrowotnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR
Narodowego Instytutu Onkologii

im. MAarii Sklodowskiej-Curie .
- Panstw, | Weg ‘
Prof. drnab. n. med. Jan Walewski
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