ZARZADZENIE Nr 84/2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przygotowywania i raportowania danych do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie art. 342 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 grudnia
2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on zarzadza sig, co nastgpuje:

I. Informacje ogélne

§1.

Niniejsze zarzadzenie okresla ogodlne zasady w zakresie przygotowywania i raportowania
danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1 Nauce POL-on
(dalej: System POL-on) przez jednostki organizacyjne Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie wraz
z Oddziatem w Gliwicach i Oddzialem w Krakowie, w tym:

1) harmonogram raportowania danych do Systemu POL-on wraz z okres$leniem ich
zakresu oraz wskazaniem jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przygotowanie oraz wprowadzanie, aktualizowanie, archiwizowanie i usuwanie danych;

2) procedurg nadawania uprawnien, w tym ich zawieszania oraz cofania;

3) obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ pracownikéw oraz sprawowanie nadzoru nad
raportowaniem i jakosciag danych, w tym skladanie oswiadczen o zgodnosci
wprowadzonych danych ze stanem faktycznym;

4) uzyskiwanie pomocy i zglaszanie probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu
POL-on w Instytucie.

§ 2.

Okreslenie uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:

1) NIO-PIB — Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowy
Instytut Badawczy;

2) Kierownik jednostki — Kierownik jednostki organizacyjnej NIO-PIB;

3) Administrator Systemu POL-on — wyznaczony przez Dyrektora NIO-PIB pracownik
NIO-PIB, posiadajacy wiedz¢ z zakresu Systemu POL-on;

4) System POL-on (Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce Pol-on) — to najbardziej obszerne repozytorium danych o polskiej nauce
i szkolnictwie wyzszym. Wyodrebniono w nim blisko 40 modutéw. Dane gromadzone
w systemie stuzg do ksztaltowania polityki dotyczacej obszaru nauki i szkolnictwa
oparte] na faktach. Jego dzialanie i zakres gromadzonych danych, a takze rolg
W obszarze systemow informatycznych panstwa, okreslajg wlasciwe ustawy
i rozporzadzenia. Odbiorcami danych, poza Ministerstwem Edukacji i Nauki (MEiN),
sa inne agendy rzadowe, np.: Glowny Urzad Statystyczny, Rada Doskonalosci
Naukowej, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Narodowe Centrum Nauki.
Podstawowym celem systemu jest realny wplyw na efektywne wydawanie srodkow
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publicznych na nauke i ksztalcenie. Pewien zakres informacji zebranych w systemie
udostepniany jest publicznie;

5) Osoba prowadzaca dzialalno$¢ naukowa w NIO-PIB — pracownik zatrudniony
w NIO-PIB na stanowisku pracownika naukowego, prowadzacy badania naukowe lub
prace rozwojowe, ktory zlozyl oswiadczenie o reprezentowanej dyscyplinie oraz
o$wiadczenie o zaliczeniu sie do grupy pracownikow prowadzacych dziatalnos¢
naukows;

6) Osoba bioraca udzial w prowadzeniu dzialalnosci naukowej w NIO-PIB -
pracownik zatrudniony w NIO-PIB pelnigcy funkcje pomocnicze w stosunku do o0sdb
prowadzacych dziatalno$é naukowa, lub doktorant odbywajacy ksztalcenie w szkole
doktorskiej NIO-PIB, ktory ztozyl oswiadczenie o reprezentowanej dyscyplinie.

I1. Zakres oraz terminy raportowania danych

§ 3.

Zakres oraz terminy wprowadzania danych do Systemu POL-on, w tym ich aktualizowania,
usuwania i archiwizowania wraz ze wskazaniem jednostek organizacyjnych NIO-PIB
odpowiedzialnych za przygotowanie i raportowanie danych oraz skladanie oswiadczen
o zgodnosci danych ze stanem faktycznym okresla ,,Harmonogram raportowania danych do
Systemu POL-on” stanowigcy Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

I11. Uprawnienia i dost¢p do Systemu POL-on

§ 4.

1. Administratorami Systemu POL-on sg pracownicy Dzialu Nauki NIO-PIB
w Warszawie, ktorzy odpowiadaja za:

1) zarzadzanie uprawnieniami w Systemie POL-on, w tym ich zawieszanie
1 cofanie;

2) przechowywanie wnioskéw o nadanie, zawieszenie lub cofnigcie uprawnien
w Systemie POL-on oraz ich archiwizowanie;

3) przechowywanie Oswiadczen o zgodnosci danych ze stanem faktycznym;

4) przechowywanie upowaznien Dyrektora do wprowadzania, aktualizowania,
archiwizowania i usuwania danych w Systemie POL-on;

5) monitorowanie zmian zachodzacych w Systemie POL-on w zakresie wdrazania
nowych wersji;

6) weryfikacje spdjnosci wprowadzonych danych do Systemu POL-on;

7) nadzorowanie terminowosci wprowadzania danych do Systemu POL-on.

2. Administratorzy Systemu zobowiazani sg do wysylania informacji przypominajacej
o aktualizacji danych w systemie, 30 dni przed uplywem tego terminu,
do poszczegolnych jednostek odpowiedzialnych za raportowanie danych w systemie.
Nie dotyczy to danych, ktorych termin na wpisanie lub aktualizacje jest mniejszy lub
réwny 30 dni.

§ 5.

Pracownicy jednostek organizacyjnych NIO-PIB otrzymujg uprawnienia do Systemu

POL-on na pisemny wniosek kierownika jednostki. Do wniosku nalezy dolaczy¢ (jesli

dotyczy) kopie¢ aktualnego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

2. Whiosek o nadanie uprawnien w Systemie POL-on, a takze o ich zawieszenie lub cofnigcie
sktada si¢ u administratora Systemu POL-on.

3. Formularz wniosku stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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§o.
Uprawnienia pracownikoéw w Systemie POL-on zostajg zawieszone lub cofni¢te w przypadku:

1) wygasniecia lub odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

2) wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem NIO-PIB;

3) na wniosek kierownika jednostki;

4) przywrdcenie zawieszonych uprawnien nastepuje na wniosek kierownika jednostki
po spelnieniu przestanek okreslonych w § 5 ust. 1.

5) cofnigcie wszystkich uprawnien jest rownoznaczne z usuni¢ciem konta pracownika
z Systemu POL-on;

6) w przypadku zmiany danych osobowych pracownika posiadajacego juz uprawnienia
w Systemie POL-on nalezy dokonaé aktualizacji tych danych poprzez zlozenie
wniosku, o ktorym mowa w § 5.

§7.

Za biezaca weryfikacje uprawnien pracownikéw w danej jednostce oraz za ich aktualizowanie
w przypadku wystgpienia sytuacji, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-3 i ust. 4.
odpowiedzialni sg kierownicy jednostek.

§8.

1. Dostep do podgladu danych w Systemie POL-on otrzymujg: Dyrektor NIO-PIB, Zastepca
Dyrektora ds. Naukowych oraz kierownicy jednostek, w ktérych pracownicy wprowadzaja
dane do Systemu POL-on.

2. Zakres dostepu ustalany jest zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

IV. Obowiazki i odpowiedzialno§¢ pracownikow

§9.

Pracownicy odpowiedzialni sa za opracowywanie i raportowanie danych do Systemu POL-on
w terminach okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci zobowiazani sg do:

7) zapoznania si¢ z instrukcja obstugi Systemu POL-on dostepng na stronach
internetowych;

8) wprowadzania i aktualizowania danych w zakresie przyznanego dostepu zgodnie
z danymi znajdujgcymi si¢ w systemach informatycznych NIO-PIB, z ktorych sa
pobierane lub z dokumentacjg papierowa (jesli dotyczy) otrzymana od kierownikow

jednostek;

9) biezacego monitorowania statusu danych w kontekscie wypetniania obowigzku
sprawozdawczego;

10) archiwizowania dokumentacji sprawozdawczej w formie papierowej i/lub
elektronicznej;

11) przestrzegania zasad bezpieczenstwa informatycznego, w tym nieudoste¢pniania loginu
i hasta osobom trzecim.

V. Nadzér nad raportowaniem i jakoScig danych

§ 10.

1. Nadzér nad prawidlowym, rzetelnym i terminowym raportowaniem danych oraz nad
jakoscig informacji przekazywanych do Systemu POL-on sprawujg kierownicy jednostek,
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w  ktorych pracownicy odpowiedzialni sa za wprowadzanie, aktualizowanie,
archiwizowanie i usuwanie danych w Systemie POL-on zgodnie z Harmonogramem
raportowania danych do Systemu POL-on stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych w ramach czynnosci nadzorczych skladaja
Dyrektorowi oswiadczenia, ze dane przekazane do Systemu POL-on sg kompletne
i zgodne =ze stanem faktycznym oraz dostgpna dokumentacja papierowa lub
elektroniczng.

3. Oswiadczenia skladane sg do dnia 15 stycznia nastepnego roku wedtug stanu na dzien
31 grudnia danego roku. Druk o$wiadczenia stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

VI. Pomoc i zglaszanie probleméw

§ 11.

1. Problemy pojawiajace si¢ w trakcie pracy z Systemem POL-on na biezaco rozwigzujg
Administratorzy systemu POL-on.

2. Za pomoc merytoryczng i techniczng w systemie POL-on odpowiada Zintegrowany
System Ustug dla Nauki (ZSUN Helpdesk).

VII. Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 12.

Dane o doktorantach, ktorzy rozpoczeli ksztalcenie przed rokiem akademickim 2019/2020
wprowadza si¢ na zasadach dotychczasowych do dnia 31 grudnia 2023 r., zgodnie
z przepisami art. 219 pkt 8 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawg
- Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§13.

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2018 Dyrektora Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie przygotowania i przekazywania
danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce ,,POL-on” w Centrum Onkologii
Instytucie im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
DYREKTOR

Narodowego Instytutu Onkologii

im, Marii Sklodowskiej-Curie
o BRI

Prof "dr hab. n. med. Jan Walewski
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 84/2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

(pieczatka jednostki organizacyjnej)
Warszawa, dnia ............

Whiosek
o nadanie/zawieszenie/cofnigcie*
uprawnien do wprowadzania i aktualizowania danych
w systemie POL-on

Na podstawie § 5 Zarzadzenia Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w sprawie przygotowywania i
raportowania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce ,,POL-on”, zwracam
si¢ z prosbg o wyznaczenie/odwotanie* uzytkownika systemu POL-on:

1. JERLE L TAERUSKO? . o oo sons ot i 0 0 B S D AT AT R TS SR AR SRR DD S s Wseaamcn

fift 1Bl [SHZBGWRY:  ..oncevrmmns st is s Sians o
e-mail (shuzbowy): ...

2. Dostep do systemu POL-on w zakresie (nazwy modutow):

- Dostep: aktywny/pasywny*
- Dostep: do danych osobowych/bez dostgpu do danych osobowych*

3. Termin obowiazywania: na czas trwania umowy o pracg/na czas okreslony*:

Podpis pracownika Podpis Kierownika jednostki organizacyjnej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 84/2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

(pieczatka jednostki organizacyjnej)
Warszawa, dnia ....ccooeeess

Oswiadczenie
o zgodnosci danych ze stanem faktycznym

Na podstawie § 10 Zarzadzenia Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w sprawie przygotowywania i
raportowania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce ,,POL-on”
o$wiadczam, ze dane przekazane do Systemu POL-on w zakresie okreslonym ponizej sa
kompletne i zgodne ze stanem faktycznym oraz dostepna dokumentacja papierows lub
elektroniczng.

1. BICTHAZWABKOE ..o vorcommmmnmmmnmmsmmmmm s s stk SA 4S8R A 0 S A S35 S S5

2. Btanowisko STUZBOWEY iisnmurmis s ssom ves o s o s sy veess 51 v e v sm o

3. Nazwa jednostki OrganizZacyine]: .....ooveueeennitiit ittt iaannns

4. Zakres danyeh ol o vomes s sasans v e soses sE e S8 GRS T s

Podpis Kierownika jednostki organizacyjnej
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