ZARZADZENIE NR 86/2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

zdnia 27 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zakresu, terminéw i zasad przeprowadzenia inwentaryzacji oraz ustalenia
wysokosci ubytkéw naturalnych lekéw mieszczacych si¢ w granicach normy w Aptece
Szpitalnej Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie -
Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, w roku 2021

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdézn. zm. ) oraz § 7 Statutu Narodowego
Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego,
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:

1) aktywow pienigznych w Kkasach Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, czekow,
weksli;

2) depozytow (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe), papierdéw wartosciowych;

3) druki scistego zarachowania,

4) rzeczowych sktadnikow aktywdédw obrotowych w magazynach:

a) magazyn techniczny,
b) magazyn odziezowy,
¢) magazyn chemiczny,
d) magazyn gospodarczy,
€) magazyn drukow,

f) magazyn sterylny,

g) magazyn medyczny,
h) Apteki Szpitalne;j;

5) lekow oraz innych produktow leczniczych wydawanych z Apteki Szpitalnej,
znajdujacych sie w jednostkach i komérkach organizacyjnych (apteczki oddzialowe,
w tym apteczki badan klinicznych). Wykaz apteczek oddzialowych okresla Zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia;

6) obcy majgtek obrotowy w postaci wszczepialnych wyrobéw medycznych stanowiacy
depozyt zlokalizowany w Klinice Nowotworéw Piersi i Chirurgii Rekonstrukcyjne;.

§ 2.

Przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez pisemne potwierdzenie sald:
1) aktywa pieniezne na rachunkach bankowych;
2) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci wobec
pracownikow, naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych);
3) wiasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych innym jednostkom.



§ 3.

Przeprowadzenie inwentaryzacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci sktadnikow:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

wartosci niematerialnych i1 prawnych;

gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, srodkéw trwatych do ktorych
dostep jest znacznie utrudniony;

materialow w drodze;

naleznosci spornych i watpliwych;

rozrachunkow z pracownikami;

rozrachunkow publicznoprawnych;

naleznosci i zobowigzan wobec 0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;

funduszy wiasnych i funduszy specjalnych;

pozostalych aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylto mozliwe.

§ 4.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 1-2 powoluje sig
zespol spisowy w sktadzie:

1)
2)

Anna Markiewicz;
Martyna Gradek.

§5.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 3, pkt 4 lit. a)-g)
i pkt 6 powoluje si¢ zespot spisowy w skladzie:

1)
2)
3)
4)
5)

Katarzyna Stomianka;
Beata Gasowska;
Matgorzata Kasko;
Artur Furmankiewicz;
Maciej Jaskolski.

§ 6.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 4 lit. h) powoluje
si¢ zespot spisowy w skladzie:

1)
2)
3)
4)

Dorota Patoka;
Matgorzata Kasko;
Artur Furmankiewicz;
Maciej Jaskolski.

E7.

1. W zakresie wymienionym w § 1 pkt 5 zobowiazuje sie kierownikow jednostek i komorek
organizacyjnych do wyznaczenia pracownikéw, w obecnosci ktérych dokonany zostanie
spis.

2. Wykaz wyznaczonych pracownikow nalezy przekaza¢ droga mailowa do 10.11.2021 r. na
adres: kamila.wierzchowska@pib-nio.pl.

3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 1 pkt 5 powotuje si¢
nastepujace zespoly spisowe w skladzie:




1) Zespét1l - Artur Furmankiewicz, Elzbieta Czech;
2) Zespot2 - Maciej Jaskolski, Anna Celinska-Biernacka;
3) Zespol3 - Malgorzata Kasko, Piotr Wasilewski;

4) Zespot4 - Martyna Gradek, Malgorzata Fuksiewicz;

5) Zespol5 - Jolanta Langa, Lidia Pluta;
6) Zespot6 - Anna Markiewicz, Agnieszka Janson;

7) Zespot7 - Katarzyna Stomianka, Matgorzata Kesik.

§ 8.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 2 i § 3 zobowigzuje si¢
kierownika Dzialu Ksiegowosci do wlasciwej organizacji przekazywania i weryfikacji sald
prowadzonych przez podlegtych pracownikow Dzialu Ksiggowosci.

§9.

W celu ustalenia i wyjasnienia przyczyn powstania rdéznic inwentaryzacyjnych powoluje sie
Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczaca - Kamila Wierzchowska;

2) Z-caPrzewodniczacej - Magdalena Furmaga;

3) Czlonek - Juliana Sandowska-Rybska.
§ 10.

1. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialna za:

)

2)
3)

4)

3)

6)

7)

przeprowadzenie instruktazu o0s6b dokonujacych spisu w zakresie jego zasad,
obowiazkéw i odpowiedzialnosci cztonkow zespoldw spisowych;

terminowg realizacje spisu w zakresie podleglym;

uzgodnienie z kierownikami jednostek i komérek organizacyjnych, w ktérych dokonany
bedzie spis z natury terminu jego przeprowadzenia oraz takie jego zorganizowanie, by
w jak najmniejszym stopniu utrudniona zostata biezaca dziatalnos¢ tych jednostek lub
komorek oraz sporzadzenie szczegélowego - godzinowego harmonogramu
przeprowadzenia spisu z natury w terminie do 15.11.2021 r.;

wystepowanie do Dyrektora, w przypadku niemoznoéci przeprowadzenia spisu
w normatywnym czasie pracy, o wyrazenie zgody na prace w godzinach nadliczbowych
podajac uzasadnienie wniosku oraz liczbe i przewidywany koszt tych godzin;

nadzor nad poprawnoscig pracy zespolow spisowych, w tym poprawnoscig
dokumentowania przeprowadzonego spisu;

biezace przekazywanie sporzadzonych przez zespoty spisowe arkuszy spisu z natury do
Komisji Inwentaryzacyjnej a w zakresie wymienionym w § 1 pkt 5 przekazanie arkuszy
spisu z natury do Apteki Szpitalnej celem ustalenia ceny nabycia z ostatnich rozchodow
z Apteki Szpitalnej do poszczegdlnych apteczek oddzialowych, nie wyzszych od cen
sprzedazy netto a nastepnie zwrotne przekazanie arkuszy do Komisji
Inwentaryzacyjne;j;

aktywne uczestniczenie w procesie wyjasniania i ustalania przyczyn ujawnionych przez
Komisje Inwentaryzacyjng roznic inwentaryzacyjnych;



8) zlozenia do Gltéwnego Ksiegowego, w terminie do 14 stycznia 2022 r., sprawozdania
konicowego z przebiegu inwentaryzacji.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia w ewidencji poprzez wlasciwe oznaczenie wywieszkami i ulozenia wedlug
asortymentow.

3. Osoby upowaznione do prowadzenia ksiag inwentarzowych zobowigzuje si¢ do
uporzadkowania ewidencji ilosciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowe;.

4. Czlonkowie zespotéw spisowych pobieraé beda ,Arkusze spisu z natury” od
Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajagcym przeprowadzenie
czynnosci inwentaryzacyjnych.

5. Czlonkéw zespolow spisowych czyni sie odpowiedzialnych za wlasciwe, dokladne,
rzetelne, terminowe i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 11.
Po zakonczeniu ustalenia i wyjasnienia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych, nie pozniej
jednak niz do 31 stycznia 2022 r., Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy do
Glownego Ksiegowego sprawozdanie koncowe zawierajace propozycje rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych.

12,
Okresla si¢ nastgpujace terminy przeprowadz§enia inwentaryzacji:

1) w zakresie wymienionym w § 1 pkt 1-3 stan na 31.12.2021 r.;

2) w zakresie wymienionym w § 1 pkt 4 lit. a)-g) oraz § 1 pkt 6 stan na 30.11.2021 r.,
spis od 3.12.2021 r. do 6.12.2021 r.;

3) w zakresie wymienionym w § 1 pkt 4 lit. h) stan na 30.11.2021 r. spis od 30.11.2021 r.
do 2.12.2021 r.;

4) w zakresie wymienionym w § 1 pkt 5 stan na 31.12.2021;

5) w zakresie wymienionym w § 2 pkt 1 stan na 31.12.2021;

6) w zakresie wymienionym w § 2 pkt 2 stan na 30.11.2021;

7) w zakresie wymienionym w § 2 pkt 3 stan na 31.12.2021;

8) w zakresie wymienionym w § 3 stan na 31.12.2021.

§ 13.
Ustala sie na rok 2021 warto$é ubytkéw naturalnych lekow w Aptece Szpitalnej mieszczgce sig
w granicach normy w wysokosci 0,01% ich wartosci rozchodéw w ciggu roku obrotowego.

§ 14.
Nadzor nad wykonaniem powierza sie Gtownemu Ksiggowemu.

§ 15.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR z
Narodowego Instytutu Onkologii

im. ii Skiodowskiej-Curie
. PaﬁWW
Prof. 6r Mab. n. med. Jan Walewski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 86/2021
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskigj-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

L.P.

OBSZAR SPISOWY

KOD APTECZKI -
POLE SPISOWE

Apteka Szpitalna

PRCYTAPT

PWCDAPT

Blok Operacyjny Kliniki Chirurgii Onkologicznej i Guzow
Neuroendokrynnych

WBOAPT

Blok Operacyjny

BOAPT

Dzial Higieny Szpitalnej

CSAPT

K44

[zba Przyjeé¢ 1

IZBAPAPT

Klinika Chirurgii Onkologicznej 1 Guzow
Neuroendokrynnych

WKCHIRAPT

WKCHIRNARAPT

WBOAPT

Klinika Diagnostyki Onkologicznej, Kardioonkologii 1
Medycyny Paliatywnej

KI1APT

KI11BK

K11CYTO

KIINAR

Klinika Endokrynologii Onkologicznej i Medycyny
Nuklearne;j

K12BK

MNAPT

OCHEAPT

PRAPT

Klinika Gastroenterologii Onkologiczne]

ENDOAPT

K7CAPT

K7ZAPT

K8BAPT

K8BK

K8BNAR

K8CAPT

K8CNAR

K8OAPT

KS8AAPT

K8OCYTO




10

Klinika Ginekologii Onkologicznej

K2AAPT

K2BAPT

K2BK

K2BNAR

K2BZACH

KZCYTO

WKGINAPT

11

Klinika Nowotworow Glowy i Szyi

K9AAPT

K9BAPT

K9BCYTO

K9BK

K9NAR

12

Klinika Nowotworow Piersi I Chirurgii Rekonstrukcyjnej

K5AAPT

K5ANAR

K5BAPT

K5BCYTO

K5BK

K5BNAR

13

Klinika Nowotworow Phuca I Klatki Piersiowej

K4AAPT

K4BAPT

K4BCYTO

K4BK

K4NAR

14

Klinika Nowotworow Tkanek Migkkich, Kosci i
Czemiakow

KI1AAPT

K1ANAR

K1BAPT

K1BCYTO

KIBCYTOT

KIBK

KI1BNAR

13

Klinika Nowotworow Uktadu Chlonnego

K6AAPT

K6BAPT

K6BCYTO

K6BK

K6BNAR

16

Klinika Nowotworéw Uktadu Moczowego

K3AAPT




K3ANAR

K3BAPT
K3BCYTO
K3BK
K3BNAR
17 ;o K10AAPT
Klinika Nowotworow Ukladu Nerwowego
18
WKCHTAPT
Klinika Onkologii i Radioterapii WKO3BAPT
WKTRTAPT
WZTELAPT
19 ZAIAPT
; i s : . ZAINAR
Oddziat Kliniczny Anestezjologii 1 Intensywnej Terapii ZAINAR
ZAIAPT
20 ,
Oddzial Badan Wczesnych Faz OWFAPT
21
Oddzial Chemioterapii Dziennej CHIAPT
CHINAR
23
Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii WKWOITAPT
WOITNARAPT
24 : : :
Oddziat Obserwacyjno - Diagnostyczny OODAPT
25
Przychodnia Onkologiczna I AMBAPT
PCOI
26 ; ]
Przychodnia Onkologiczna 11 WAMBAPT
27
Samodzielna Pracownia Cytogenetyki 7
28 | Samodzielna Pracownia Serologii Transfuzjologicznej z
Bankiem Krwi K55
29
s BRTAPT
Zaklad Brachyterapii BRTBOAPT
BRTNAR
30
P1

Zaklad Genetyki

PIA




31
Zaktad Mikrobiologii Klinicznej K45
32
K33
K35
Zaklad Patologii i Diagnostyki Laboratoryjnej K36
K37
K39
K40
33
Zaklad Patologii i Diagnostyki Laboratoryjnej K34
K38
34
Zaktad Profilaktyki Nowotwordéw K25
SPPAPT
35 ;i il
Zaktad Radiologii I RDAPT
36 ML
Zaktad Radiologii I WRADIOAPT
37
Zakltad Radioterapii I ORTAPT
TRTAPT
38 S
Zaklad Rehabilitacji K13
39 | Samodzielna Pracownia Diagnostyki Genetycznej i P1G
Molekularnej Nowotworow
e Zakladu Onkologii Molekularnej 1 Translacyjnej Z0M

[ | -jednostki/komérki organizacyjne zlokalizowane przy ul. Wawelskiej.



