ZARZADZENIE NR 96/2021

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 2 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Pafnstwowego Instytutu Badawczego oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych standardow rachunku kosztow
u $swiadczeniodawcow, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia wymaganej przepisami prawa jakosci sprawozdan finansowych
z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia spdjnosci metod i narzedzi stosowanych
w rachunkowosci Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, wprowadza sie¢ .Zasady (polityke) rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego”, stanowigce zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzér merytoryczny nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Glownemu
Ksiegowemu.

§3.
Zobowigzuje si¢ Dyrektora Oddzialu w Krakowie i Dyrektora Oddzialu w Gliwicach
do stosowania ,,Zasad (polityki) rachunkowosci Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego” okreSlonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2016 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 8 lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie, z p6zn. zm.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazywania od dnia 1 stycznia

2021 r.

DYREKTOR )
Narodowego Instytutu Onkol
im. Marii Skiodowskiej-Curie

- Pasghyow oWBWego
Pma. dr hab. n. med. Jan Walewski
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WPROWADZENIE
§1

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowy Instytut Badawczy,
zwany w dalszej czgsci ,,NIO-PIB” dziata na podstawie:

1.

N o o ko

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 marca 1951 r. w sprawie utworzenia Instytutu
Onkologicznego im. Marii Sktodowskiej-Curie;
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 17 pazdziernika 2019 r. w sprawie reorganizacji
Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie oraz nadania
Instytutowi statusu panstwowego instytutu badawczego;
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych;
Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;
Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci;
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen
dotyczacych standardu rachunku kosztow u swiadczeniodawcow;
Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowego
Instytutu Badawczego.
§2
Wpis do rejestru w Krajowym Rejestrze Sagdowym nastgpit w dniu 30 grudnia 2002 r.
pod numerem KRS: 0000144803.
Rejestracja podatkowa i statystyczna:
1) REGON 000288366, 000288366-00028 (Oddzial Gliwice), 000288366-00035
(Oddziat Krakow) nadany przez Urzad Statystyczny w Warszawie,
2) NIP 525-000-80-57 nadany przez Urzad Skarbowy Warszawa-Sroédmiescie,
3) NIP 631-011-22-22 nadany przez 1 Urzad Skarbowy w Gliwicach dla celow podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz ZUS dla Oddziatu w Gliwicach,
4) NIP 675-000-54-30 nadany przez I Urzad Skarbowy Krakow-Srodmiescie dla celow
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz ZUS dla Oddziatu w Krakowie.
§3
NIO-PIB jest panstwowa jednostka organizacyjng posiadajaca osobowos$¢ prawna,
siedzibg NIO-PIB jest miasto stoteczne Warszawa. NIO-PIB posiada Oddziaty
w Gliwicach oraz w Krakowie. Zgodnie ze Statutem, NIO-PIB prowadzi samodzielng
gospodarke finansowa, ktdrej podstawa jest plan finansowy ustalony przez Dyrektora,
po zaopiniowaniu przez Rade Naukowa. Rada Naukowa jest organem stanowigcym,
inicjujacym, opiniodawczym 1 doradczym.
NIO-PIB uzyskuje przychody w zwiazku z prowadzong dziatalno$ciag Statutowa,
w szczegolnosci ze sprzedazy:
1) wynikoéw badan naukowych i prac rozwojowych,
2) $wiadczen zdrowotnych,
3) patentow, praw ochronnych oraz licencji na stosowanie wynalazkéw 1 wzorow
uzytkowych,
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4) prac wdrozeniowych, w tym nadzoru autorskiego, produkcji urzadzen i aparatury oraz
innej produkcji lub ustug.

§4

NIO-PIB osigga przychody z subwencji/ dotacji na podstawie przepisow ustawy prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce Oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

§5

NIO-PIB stosuje w pelni nadrze¢dne zasady rachunkowosci okre§lone ustawg o rachunkowosci

(art. 4-8), tj.: zasadg rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade cigglosci,

zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasad¢ wspotmiernosci przychodow i kosztow, zasade

ostroznos$ci, zasade indywidualnej wyceny 1 zasadg istotno$ci, a takze przepisy dotyczace

prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodéw ksiegowych, inwentaryzacji oraz wyceny

aktywoOw 1 pasywow.

§6

1. Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych jest Dyrektor NIO-PIB.

2. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.
NIO-PIB sporzadza sprawozdania finansowe jednostkowe, w tym dla Warszawy,
Oddzialow w Gliwicach i w Krakowie oraz sprawozdanie finansowe aczne.

3. Jednostkowe oraz taczne sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w strukturze logicznej

oraz formacie udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

§7

Sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta.

§8
Decyzje o wyborze bieglego rewidenta poprzedza postgpowanie przetargowe na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nie 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Zgodnie z obowigzujacymi zasadami wyboru bieglego rewidenta dokonuje minister
wlasciwy do spraw zdrowia.

§9

Zasady (polityka) rachunkowos$ci maja na celu przedstawienie obowigzujacych w NIO-PIB:

1.
2.
3.

Ogo6lnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych;

Metod wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

Sposoboéw prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

1) Zaktadowego Planu Kont,

2) wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

3) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego);

Zasad rozliczania kosztow i przychodow;

Systemu stuzacego ochronie danych (w tym dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych

1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow).
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DZIAL 1
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne
§10
1. W NIO-PIB obowigzuja nastgpujace ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

1) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,

2) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego,

3) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego,

4) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci w sposéb biezacy,
rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny,

5) ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy,

6) zamkni¢cie ksigg rachunkowych nastgpuje poprzez nieodwracalne wylgczenie
mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych
zamknigte ksiegi rachunkowe.

2. Jednostkowe sprawozdania finansowe Oddziatow NIO-PIB podpisuja: Dyrektor

Oddziatu oraz Gléwny Ksiegowy Oddziatu.

3. Jednostkowe sprawozdania finansowe zostaja ujete w tacznym sprawozdaniu
finansowym NIO-PIB sporzadzanym w siedzibie NIO-PIB. Laczne sprawozdanie
finansowe NI1O-PIB sporzadza si¢ zgodnie z art. 51 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

ROZDZIAL. 2
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
§11

Ksiegi rachunkowe NIO-PIB prowadzone sa:
1. dla NIO-PIB w Warszawie, ul. Wawelska 15 B;
2. dla Oddziatow:

1) Oddziat w Gliwicach, ul. Wybrzeze Armii Krajowej 15;

2) Oddziat w Krakowie, ul. Garncarska 11.

ROZDZIAL 3
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych
§12

1. Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci ustala sig, iz rokiem
obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia, a konczacy dnia
31 grudnia.

2. Dla celow sprawozdawczo$ci wewnetrznej, oceny realizacji budzetéw kosztow,
wplywoéw 1 wyplywoéw gotowki, wykonania przychodow, a takze ustalenia podstawy
opodatkowania i dla okres$lenia wysoko$ci zaliczek na podatek dochodowy od oséb
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prawnych itp. oraz informacji statystycznej ustala si¢, iz okresami sprawozdawczymi sa
kolejne miesigce danego roku.

Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gldwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzadza si¢ nie pozniej niz 20 dnia miesigca nastgpnego za poprzedni okres
sprawozdawczy (miesigc). Zestawienie obrotow 1 sald przechowuje si¢ w formie
elektronicznej w postaci plikow XML lub innym dopuszczonym formacie.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.

Oddzialy NIO-PIB sporzadzajg raporty 0 przychodach, kosztach, wyniku finansowym
oraz inne niezbgdne dla realizacji obowigzkow sprawozdawczych informacje
I zestawienia i przekazuja je do siedziby N1O-PIB w Warszawie.

ROZDZIAL 4
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
§13

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3a przy uzyciu komputera z wykorzystaniem

oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

Programy komputerowe stosowane w NIO-PIB oraz jego Oddziatach zabezpieczaja

powigzanie poszczegdlnych zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng calos¢

odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego
obrotow z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gtoéwne;.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi glownej jest sporzadzana z uwzglednieniem

nastepujacych zasad:

1) podwdjnego ksiggowania,

2) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gtéwnej,

3) odnosnie do zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujgcia zdarzen,
kolejng numeracje, cigglos¢ liczenia sum zapisdw 1 umozliwienie jednoznacznego
powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Szczegoty dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych

ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych, zasady przechowywania

1 archiwizowania zawarto w dokumentacji uzytkownika, ktora réwniez okresla wersje

oprogramowania.

Posiadana przez NIO-PIB dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy

o rachunkowosci 1 zawiera m.in.:

1) wykaz programéw,

2) procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow,

3) opis programowych zasad ochrony danych, a w szczeg6lnosci metody zabezpieczenia
dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,

4) wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nos$nikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.
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§ 14
Ksiegi rachunkowe NIO-PIB obejmuja:

1) dziennik i konta ksiggi glownej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

2) dziennik shuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych
0 operacjach gospodarczych, w ktorych zapisy sg kolejno numerowane, a sumy
zapisOw (obroty) liczone w sposéb ciagty,

3) konta ksiegi glownej shuza do ujecia kazdej operacji gospodarczej wg zasad
podwojnego zapisu, w porzadku systematycznym,

4) na konta syntetyczne wprowadza si¢ pod data otwarcia ksigg rachunkowych salda
poczatkowe aktywow 1 pasywow, a nastepnie dokonuje za kolejne miesigce zapisow
zarejestrowanych rownoczesnie w dzienniku.

§ 15
Konta ksiag pomocniczych
Konta te shuza uszczegdtowieniu i uzupeklnieniu kont ksiegi glownej. Prowadzi si¢ je
w porzadku systematycznym jako wyodrebniony system kont, uzgodniony z zapisami kont
ksiegi gtownej. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:

1) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych, §rodkéw trwalych
w budowie oraz dokonywanych od nich odpis6w amortyzacyjnych (umorzeniowych),
2) zapasow,

3) rozrachunkow publicznoprawnych,
4) rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,
5) rozrachunkow z pracownikami,
6) pozostatych rozrachunkow,
7) przychodow,
8) kosztow,
9) funduszy,
10) rozliczen migdzyokresowych.
§ 16
Konta pozabilansowe
1. W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia, ktdre nie stanowig operacji
gospodarczych 1 nie wplywaja na zmiang stanu aktywow, pasywow 1 wynikow
dziatalnosci, lecz z uwagi na okre$lone skutki badz potrzeby (np. sprawozdawcze,
kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania. Dane wynikajace z ewidencji
pozabilansowej wykazywane sa w informacji dodatkowej, stanowigcej cze$¢ sktadowa
sprawozdania finansowego sporzadzanego na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.
2. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada jednostronnego zapisu.
3. Do najczestszych zdarzen odnotowywanych w ewidencji pozabilansowej naleza:
1) posiadanie obcych sktadnikow majatku (Srodkow trwatych, zapasow), ewidencja
analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona wedlug poszczegdlnych umow
zawartych przez jednostke,
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2) postawienie $rodkow trwalych jednostki w stan likwidacji z powodu zuzycia,
zniszczenia lub przeznaczenia do sprzedazy,
3) zobowiazania i nalezno$ci warunkowe,
4) ustanowienie zabezpieczen rzeczowych na majatku wiasnym.
§ 17
1. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa wylacznie dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych, zwane w dalszej czesci ,,dowodami
zrodtowymi”, tj.:
1) zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
2) zewngtrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,
3) wewng¢trzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,
4) zbiorcze stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbiorczych dowodow zroédtowych,
5) korygujacych poprzednie zapisy.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.

ROZDZIAL 5
Ustalenie sposobu sprawdzania i dekretowania dokumentéw
§18
1. Sprawdzenie dowodow ksiggowych i ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach
rachunkowych obejmuje kontrole merytoryczng, formalnoprawng i rachunkowa oraz
dekretacje dowodow.
2. Kazdy dowdd ksiegowy po jego sprawdzeniu powinien by¢ zakwalifikowany do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez uprawniong osobe.
3. Przez zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiggach nalezy rozumie¢ wskazanie na
dowodzie ksiggowym:
1) okresu ksiggowania, tj. daty, pod ktorym ma by¢ zaksiggowany,
2) dekretu, to znaczy kont oraz stron tych kont (WN/MA), na ktorych nastagpi zapis
operacji gospodarczej,
3) kwoty operacji gospodarczej,
4) ewidencji analitycznej.
4. Sposob kontroli i dekretacji dowoddéw oraz szczegdtowe ich procedury okresla Instrukcja
Obiegu Dokumentéw Ksiggowych.

ROZDZIAL 6
Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Podrozdzial 1
Metody inwentaryzowania skladnikow majatkowych
§19
Inwentaryzacj¢, W zalezno$ci od rodzajow inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych
NIO-PIB przeprowadza metodami:
1) spisu z natury,
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2) potwierdzenia sald z kontrahentami,
3) weryfikacji prawidlowosci stanu rzeczywistego wynikajacego z ewidencji ksiggowej
tych sktadnikow, przez porownanie go z odpowiednimi dowodami.
§ 20
1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia
1 zapisania ilo$ci rzeczowych skladnikow majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich
jakosci.
2. Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg sa:
1) aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
2) papiery warto$ciowe w postaci materialne;j,
3) depozyty w kasie,
4) nieruchomosci zaliczane do inwestycji,
5) $rodki trwate w eksploatacji,
6) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,
7) $rodki trwate dzierzawione i obce,
8) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych.
3. O wynikach spisu z natury sktadnikow aktywow bedacych wiasnoscia obcych jednostek
powiadamia si¢ te jednostki.
§21
1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanie §rodkéw, kredytow i rozrachunkow widniejacych w ich
ksiegach rachunkowych. W ten sposdb s3 inwentaryzowane stany nast¢pujacych
aktywOw 1 pasywow:
1) aktywow  finansowych  zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki (w tym $rodkéw pienigznych, udziatow),
2) kredytow bankowych,
3) naleznosci,
4) zobowigzan,
5) udzielonych i otrzymanych pozyczek,
6) powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow majatku.
2. Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:
1) rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie
prowadzacymi ksigg rachunkowych,
2) rozrachunki objete powddztwem sadowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
3) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
4) rozrachunki z tytutdéw publicznoprawnych,
5) pozostate rozrachunki m. in. fundusz socjalny, pozyczki mieszkaniowe.
§ 22
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego i realnego Stanu
ewidencyjnego sald aktywow i1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Dokonuje sie jej poprzez porownanie sald aktywow lub pasywoéw z wilasciwymi
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dokumentami i realiami istniejagcymi na okre$lony dzien. Tym rodzajem inwentaryzacji
obejmuje si¢:
1) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
2) grunty,
3) praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
4) $rodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,
5) $rodki trwate wydzierzawione,
6) dostawy w drodze,
7) naleznos$ci sporne i watpliwe,
8) rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow,
9) kapitaty,
10) rezerwy,
11) zobowiazania z tytutu dostaw niefakturowanych,
12) rozrachunki publicznoprawne,
13) zobowigzania wobec pracownikow,
14) fundusze specjalne,
15) roszczenia z tytulu niedoborow i szkod,
16) dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace
z ewidencji na kontach pozabilansowych,
17) produkcje w toku niematerialnych sktadnikow majatku,
18) inne sktadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.
§ 23

Terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych

Czestotliwos¢ i terminy inwentaryzacji poszczegélnych aktywow i pasywow reguluja

przepisy art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Poza obowigzujacymi terminami wskazanymi

w pkt 3 nin. paragrafu, inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez doraznie w przypadkach:

1) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) na dni, w ktorych wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
nastapito naruszenie stanu sktadnikow majatkowych.

1. Terminy inwentaryzacji  poszczegdlnych  sktadnikow  majatkowych  wynikaja
z harmonogramu prac inwentaryzacyjnych zatwierdzonego przez Dyrektora N1O-PIB.

2. Dyrektor NIO-PIB moze okresli¢c w drodze zarzadzenia inwentaryzacj¢ dorazng w ramach
kontroli zarzadcze;j.

3. Termin i czgstotliwos¢ inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego uznaje si¢ za
dotrzymane, jezeli w ramach ustalonego cyklu inwentaryzacji poszczegdlne sktadniki
majatkowe sa inwentaryzowane z nastepujaca czestotliwoscia:

1) srodki trwate wg Klasyfikacji Srodkéow Trwatych oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie - nie rzadziej niz co 4 lata,
2) srodki trwate o niskiej wartosci - nie rzadziej niz co 4 lata,
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3) materialy, metale szlachetne i $rodki trwate o niskiej wartosci na skladzie, towary
I opakowania, wyroby gotowe i potfabrykaty, materiaty w przerobie - 1 raz w roku,
w kwartale konczacym rok sprawozdawczy,

4) prace naukowo-badawcze - 1 raz w roku na dzien 31 grudnia,

5) rozpoczete inwestycje - 1 raz w roku na dzien 31 grudnia,

6) srodki pienigzne w kasie, papiery wartoSciowe w postaci materialnej, czeki, weksle
oraz druki $cislego zarachowania - 1 raz w roku na dzien 31 grudnia,

7) niewykorzystane leki zaliczone w koszty w momencie wydania z magazynu Apteki
Szpitalnej znajdujace si¢ na dzien bilansowy na stanie Apteczek Oddziatowych - 1 raz
w roku na dzien 31 grudnia.

4. Gotowka w kasie winna by¢ dodatkowo inwentaryzowana:

1) przy zmianie Kkasjera,

2) w dowolnym czasie wedtug decyzji Gtownego Ksiegowego,

3) w sytuacjach losowych.

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadza¢ na dzien zmiany 0SOby materialnie
odpowiedzialnej, a takze na dzien, w ktorym na skutek wypadkow losowych lub innych
(kradziez, pozar itp.) czes¢ sktadnikow majatkowych zostata zniszczona, uszkodzona lub
przywlaszczona.

6. Rdznice inwentaryzacyjne

1) Powstale w wyniku rozliczenia spisu z natury roznice ujmuje si¢ w zestawieniu
réznic inwentaryzacyjnych. Na rdéznice inwentaryzacyjne skladaja si¢ niedobory,
szkody 1 nadwyzki:

a) przez niedobory i nadwyzki rozumie si¢ roéwnowarto$¢ ilosciowych roznic
inwentaryzacyjnych (np. w magazynie, w kasie),

b) przez szkody - zmniejszenie wartoSci majatku na skutek pogorszenia ich jakosci
spowodowanej warunkami magazynowania, przyczynami atmosferycznymi, itp.

2) Niedobory, szkody i nadwyzki powstate w rzeczowych sktadnikach majatku dzieli si¢
ze wzgledu na kryterium ich powstania na zawinione 1 niezawinione W sposob
nastepujacy:

a) niedobory i szkody niezawinione:
I. spowodowane wypadkami losowymi (pozar, powodz, huragan itp.),

Ii. spowodowane btedami pomiaru przy przyjmowaniu lub wydawaniu,
ili. wynikajace z bledow przy wydawaniu podobnych asortymentow,
iv. niedobory naturalne (ubytki) spowodowane wlasciwosciami fizyko-
chemicznymi,
b) niedobory i szkody zawinione:
I. spowodowane udowodnionym przywlaszczeniem mienia,

Ii. wywolane nieznanymi przyczynami a nie spetniajace warunkow zezwalajacych
na zaliczenie ich do niedoboréw niezawinionych,
3) Nadwyzki:
a) rzeczywiste, ktore przyjmowane sa do ewidencji zapasow,
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b) pozorne wynikajace z btgdow pomiaru, pomylek w dokumentach ewidencyjnych
inwentaryzacyjnych,
c) wynikajace z btedow przy wydawaniu podobnych asortymentow - kompensowane
z niedoborami.
Roéznice stwierdzone migdzy stanem aktywow 1 pasywow wynikajacym z ksiag
rachunkowych, a ich stanem ustalonym w drodze inwentaryzacji nalezy uja¢ i rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji.
Nierozliczone do konca roku obrotowego niedobory stanowig roszczenie Jednostki wobec
0sOb materialnie odpowiedzialnych.

DZIAL 11
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

ROZDZIAL 1
Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow
§24

Stosowane przez NIO-PIB zasady rachunkowosci dostosowane s3a do przepisOw
wynikajacych z Ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasady istotnosci, W odniesieniu
do dodatkowego wynagrodzenia rocznego w NIO-PIB stosowana jest metoda kasowa.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne w NIO-PIB zalicza si¢ do kosztow okresu, w ktorym jest
wyptacane. Naliczenie i wyptata dodatkowego wynagrodzenia nastepuje po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego oraz podziale wyniku finansowego przez ministra wlasciwego
do spraw zdrowia.

Podrozdzial 1
Zasady ewidencji Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji dlugoterminowych
§ 25
Zaktadajac, ze nie wystepuje zagrozenie mozliwosci kontynuacji dzialalnosci Jednostki,
zgodnie z postanowieniami art. 4 ust.3 pkt. 4 i ust. 4a oraz art 5 ust. 1 i 2, a takze rozdziatu
4 ustawy o rachunkowosci , ustala si¢ nast¢pujace metody wyceny aktywow i pasywoOw nie
rzadziej niz na koniec roku obrotowego oraz na kazdy inny dzien bilansowy.
§ 26
1. Do srodkéw trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
I przeznaczone na potrzeby jednostek organizacyjnych sg to w szczego6lnosci:

1) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

2) obce srodki trwate uzywane przez jednostki organizacyjne NIO-PIB na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli zgodnie
z odrgbnymi przepisami $rodki te mogg by¢ zaliczone do sktadnikow majatkowych
NIO-PIB.
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2. Sktadniki majatkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze lub rowne
kwocie 3 500,00 zt, lecz okresu uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza si¢ do
srodkow trwalych o niskiej wartosci.

3. Kazdy $rodek trwaly klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

4. Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, 0 przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki:

1) autorskie prawa majatkowe, koncesje,

2) prawa do wynalazkoéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych lub
zdobniczych,

3) know-how,

4) nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych NIO-PIB licencje do programow
komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,

5) koszty zakonczonych prac rozwojowych.

5. Srodki trwale w budowie

Do ewidencji wszelkich kosztéw zwigzanych z tworzeniem, budowa, rozbudowa aktywow

trwatych, bez wzgledu na rodzaj i zrédia finansowania, stuzy konto 08.

Do wydatkow zwigzanych z ewidencja srodkow trwatych w budowie zalicza si¢ m.in. koszty:
1) nabycia gruntdw i innych skladnikéw majatku trwalego oraz koszty ich budowy

1 montazu,

2) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy srodkow trwatych oraz
z tytutu uzyskanych lokalizacji pod budowe,

3) napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania,

4) przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty dokumentacji projektowej,
koszty likwidacji budynkoéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem
nowych inwestycji oraz nieumorzonej wartosci poczatkowej tych obiektow,

5) odsetek, prowizji i réznic kursowych od kredytow i pozyczek za okres realizacji
srodkow trwatych w budowie,

6) inne, bezposrednio zwigzane ze srodkami trwatymi w budowie.

6. Za warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego przyjmuje sie:

1) cene nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna - jest to rzeczywista cena

zakupu obejmujaca:

a) kwote nalezng sprzedajacemu wraz z podatkiem od towarow i ustug w wysokosci
niepodlegajacej odliczeniu,

b) wszelkie koszty odsetek od zobowigzan rozlozonych na raty, jezeli zostaty
naliczone do dnia przyjecia srodka trwatego do uzywania,

C) roéznice kursowe wynikajace z zakupu $rodka trwatego lub zaciagnigtej pozyczki
na ich zakup, ktore zostaly naliczone do dnia przekazania s$rodka trwalego
do uzytkowania,

d) optaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwigzku z nabyciem
srodka trwatego do dnia przekazania do uzytkowania,
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e) koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego
do uzywania, w szczegélnoSci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed oddaniem
srodka trwatego do uzytkowania,

f) w przypadku importu — cto i podatek akcyzowy,

g) ewentualnie inne optaty, opusty i rabaty.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych podwyzsza si¢ - jezeli ulegly ulepszeniu

w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji - o sumeg

wydatkéw na ich ulepszenie.

2) koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - za ktory
uwaza si¢ koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem,
ulepszeniem) srodka trwatego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego,
ulepszanego) $rodka trwatego do uzytkowania, mogg to by¢ m.in.:

a) warto$¢ zuzytych sktadnikow rzeczowych i ustug obcych,

b) koszty wynagrodzen za prac¢ wraz z narzutami na rzecz pracownikow i innych,

C) o0s6b zatrudnionych przy budowie,

d) inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych sktadnikow
majatkowych.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogdlnych NIO-PIB. W przypadku

trudno$ci w ustaleniu kosztu wytworzenia srodka trwatego jego warto$¢ poczatkowsa

ustala biegly rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia przekazania
sktadnika do uzytkowania.

3) warto$¢ rynkowa - w przypadku nabycia Srodka trwatego w drodze darowizny lub
w inny nieodptatny sposob - za ktdrg przyjmuje si¢ warto$¢ z dnia nabycia okreslong
na podstawie przecietnych cen stosowanych w danej miejscowos$ci w obrocie
sktadnikami majatkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym
przekazaniu okresla te¢ warto$¢ w nizszej wysokosci.

Jezeli §rodki trwate nabyte ta drogg wymagaja montazu, to ich warto$¢ powigksza sie

0 wydatki poniesione na montaz.

7. Trwala utrata wartosci - zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez jednostke skladnik aktywdéw nie przyniesie w przysztosci
w znaczacej czgsci lub caloscei korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujacego doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywow wynikajacych z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny
sposob warto$ci godziwej, ktora stanowi kwote, za jaka dany sktadnik aktywow mogltby
zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowe;j,
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba
stronami.

8. Narzedzia Ewidencyjne:
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9.

10.

1) podstawowym narzedziem ewidencyjnym $rodkéw trwatych jest ,Ksiega
inwentarzowa srodkow trwalych” prowadzona dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych NIO-PIB z podzialem na grupy i rodzaje srodkow trwatych,

2) ewidencja $rodkow trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej niz kwota 3 500,00 zt,
prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych z oznaczeniem ,,Ksiega inwentarzowa
srodkow trwalych”,

3) srodki trwate tej grupy sa amortyzowane okresowo,

4) ewidencja $rodkow trwalych o wartosci poczatkowej od 500,00 zt do kwoty rowne;j
kwocie 3 500,00 zt prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych z oznaczeniem
»Ksiega inwentarzowa srodkow trwalych o niskiej wartosci”,

5) bez wzglgdu na warto$¢ jednostkowa przedmiotow, nalezy objaé ewidencjg srodkow
trwatych, te z nich, ktére wymagaja wzmozonej kontroli (np. sprzgt informatyczny,
elektronika, aparatura medyczna),

6) majatek o wartosci ponizej 500 zt nie podlega ewidencji srodkéw trwatych. W koszty
odpisywany jest jednorazowo w momencie zakupu. W przypadku mebli, sprzgtu RTV,
mate AGD itp. o wartosci ponizej 500 zl prowadzona jest oddzielnie ewidencja
pozabilansowa w systemie do zarzadzania majatkiem trwatym NIO-PIB.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ w podziale na komorki organizacyjne NIO-PIB, ktore
prowadza ksiegi inwentarzowe. Ksiggi inwentarzowe moga by¢ prowadzone elektronicznie
lub w tradycyjnej wersji papierowej, stanowigc wydruk z systemu komputerowego
ewidencji srodkow trwatych. ,,Ksigga inwentarzowa $rodkow trwalych” obejmuje m.in.
nastepujace pozycje:

1) osoby odpowiedzialne i komorki organizacyjne, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwate,

2) numer inwentarzowy $rodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmiotéw, ktore
ten numer posiadaja,

3) nazwe i charakterystyke $rodka trwatego umozliwiajaca jego identyfikacje,

4) warto$¢ poczatkowq i jej zmiany,

5) okreslenie daty i zrodlo nabycia lub wytworzenia, numery i symbole dowodow,
na podstawie ktorych wpisano obiekt do ksigzki,

6) okreslenie podstawy likwidacji sktadnika majatku oraz dat¢ operacji.

Dla poszczegélnych momentdw zmian stanu $rodkéw trwatych 1  warto$ci

niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ nast¢pujace daty:

1) przyjecie srodka trwatego w budowie — dat¢ zakonczenia budowy $rodka trwatego,
tzn. protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania,

2) przyjecie srodka trwatego w budowie — inwestycja budowlana - date zakonczenia
srodka trwalego w budowie, tzn. wydania decyzji na uzytkowanie przez organ
administracji panstwowej,

3) przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

4) nieodptatne przyjecie lub przekazanie — dat¢ sporzadzenia protokolu zdawczo -
odbiorczego,

5) likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Dyrektora NIO-PIB,
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6) przeszacowanie — dat¢ urzgdowej aktualizacji wyceny Srodkow trwatych okreslong
w przepisach,

7) aktualizacja — dat¢ dokonania odpisu aktualizujgcego,

8) ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia rdznicy inwentaryzacyjnej
wynikajacej z protokotu komisji,

9) sprzedaz — dat¢ dokonania sprzedazy,

10) zmiana miejsca uzytkowania — dat¢ odbioru przez nowego uzytkownika.
11. Inwestycje:

1) przez inwestycje rozumie si¢ aktywa posiadane przez jednostke w celu osiggnigcia
z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow,
uzyskania przychodow w formie odsetek, dywidend (udziatéw w zyskach) lub innych
pozytkdw, w tym rdwniez z transakcji handlowej, a w szczegodlnosci aktywa
finansowe oraz te nieruchomosci i warto$ci niematerialne i prawne, ktore nie sg
uzytkowane przez jednostke, lecz sg posiadane przez nig w celu osiagniecia tych
korzysci,

2) NIO-PIB  kwalifikuje  nieruchomo$ci do  nieruchomo$ci  inwestycyjnych
z uwzglednieniem Migdzynarodowych Standardow Rachunkowosci (dalej: MSR 40),

3) wedtug MSR 40, w sytuacji, gdy ta sama nieruchomo$¢ w cze$ci stuzy pozyskiwaniu
przychoddéw z czynszow lub jest utrzymywana ze wzgledu na wzrost jej wartosci,
W pozostatej za§ czgsci - jest wykorzystywana przy produkcji, dostawach dobr,
swiadczeniu ustug lub czynno$ciach administracyjnych, to dla celéw ksiggowych
nalezy potraktowac czesci te oddzielnie, jezeli mozna je oddzielnie sprzeda¢ lub
oddzielnie odda¢ w leasing finansowy. Jezeli takie rozdzielenie nie jest mozliwe,
nieruchomo$¢ mozna traktowa¢ jako nieruchomo$¢ inwestycyjng, pod warunkiem
jednak, ze jedynie nieznaczna jej cz¢$¢ jest wykorzystywana w produkcji, dostawach
dobr, swiadczeniu ustug lub czynno$ciach administracyjnych.

Podrozdzial 2
Umorzenie i amortyzacja srodkow trwalych, nieruchomosci inwestycyjnych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych
§ 27

1. Zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci sktadniki majatkowe NI1O-PIB podlegaja
amortyzacji, z wyjatkiem gruntow. Warto$¢ poczatkowa §rodkdéw trwatych zmniejszaja
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia utraty
ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu.

2. Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od $rodkoéw trwatych odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe moga, na podstawie odrgbnych przepisow, ulega¢ aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ ksiegowa netto $rodka trwatego
nie powinna by¢ wyzsza od warto$ci godziwej, ktorej odpisanie w przewidywanym
okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.
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Odpiséw amortyzacyjnych od skladnikow majatkowych, ktéorych warto§¢ poczatkowa
W dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza od kwoty 3 500,00 zt, dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres.
Odpiséw dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego miesigca nastgpujgcego po miesigcu,
w ktorym §rodek trwaty lub warto$ci niematerialne 1 prawne wprowadzono do ewidencji,
przy czym wysoko$¢ odpisOw ustala si¢ na poczatku na caty okres ich dokonywania.

. Zakonczenie amortyzacji nast¢puje nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow

amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa sktadnikow majatkowych

lub postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia niedoboru.

NIO-PIB okresla okres ekonomicznej uzyteczno$ci s$rodka trwalego w oparciu

o0 nastepujace kryteria:

1) kryteria obiektywne — niezalezne od NIO-PIB i wynikajgce z samej wlasciwosci
sktadnika aktywow lub innych uwarunkowan, gléwnie zewnetrznych, decydujacych
o mozliwym okresie jego ekonomicznej uzyteczno$ci; np.: tempo postepu
technicznoekonomicznego, prawne (np. okres trwania licencji lub koncesji
warunkujacej produkcje) lub inne ograniczenia czasu uzywania Srodka trwalego,
jako$¢ materiatléw z jakich wykonany zostat sktadnik aktywow,

2) kryteria wynikajace ze specyfiki dziatalnosci NIO-PIB, ktére moga wptywaé na
wydtuzenie lub skrocenie okresu ekonomicznej uzytecznos$ci danego sktadnika
aktywow, (np.: intensywno$¢ eksploatacji, w tym liczba zmian, na ktérych pracuje,
wydajnos¢ mierzona liczbg godzin pracy lub liczbg wytworzonych produktow albo
innym wtasciwym miernikiem, warunki eksploatacji, czestotliwos¢ 1 optacalnosé
remontow, zasobnos$¢ ztoza do eksploatacji ktorego stuzy srodek trwaty itp.).

Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych mozna dokonywa¢ wedlug stawek
ustalonych w zatgczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0sob prawnych w przypadkach kiedy stawki te pokrywaja si¢ z okresem ekonomiczne;j
uzytecznosci.
Prawo uzytkowania wieczystego gruntow zaliczane jest - w mysl art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a)
ustawy o rachunkowosci - do §rodkéw trwatych N1O-PIB, odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych dokonuje si¢ od wszystkich §rodkoéw trwatych NIO-PIB, z wyjatkiem
gruntow (art. 31 ust. 2 ww. ustawy). Odpisow tych dokonuje si¢ droga systematycznego,
planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Okres
amortyzacji dla prawa uzytkowania wieczystego gruntu W NIO-PIB ustala si¢ na 20 lat.

Od sktadnikow majatkowych, ktorych warto$¢ poczatkowa w dniu przyjecia jest rowna

lub nizsza od kwoty 3 500,00 zt, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo

w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Odpisy amortyzacyjne podane w wykazie stawek amortyzacyjnych moga by¢

podwyzszane lub indywidualnie ustalane, zgodnie z wymogami art. 16i oraz 16j ustawy

o podatku dochodowym od o0so6b prawnych, dla srodkow trwatych eksploatowanych

w warunkach pogorszonych lub poddanych szybkiemu postgpowi technicznemu, a takze

dla srodkow trwatych ulepszonych, po raz pierwszy wprowadzanych do ewidencji.
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10. Podstaw¢ dokonywania odpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych stanowi plan amortyzacji sporzadzony na pierwszy
dzien kazdego roku, okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpisow poszczegdlnych
srodkow trwatych.

Podrozdzial 3
Wycena Srodkow trwalych, nieruchomosci inwestycyjnych
i wartosci niematerialnych i prawnych
§ 28

1. Na dzien bilansowy $rodki trwate, nieruchomosci inwestycyjne i wartosci niematerialne
1 prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub warto$ci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne, a takze
o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Srodki trwale, nieruchomosci inwestycyjne
i wartoSci niematerialne 1 prawne umarza si¢ metodami okreSlonymi w punkcie
poprzednim.

2. Sposob ujecia w ksiegach rachunkowych oraz metody amortyzacji zakupow $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz sktadnikéw niskocennych majatku
w ramach realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych i innych $rodkow
pomocowych regulujg wytyczne zawarte w poszczegdlnych umowach na realizacje
programow oraz zasady okreslone w zatgczniku nr 7 do Zasad (polityki) Rachunkowosci.

Podrozdzial 4
Wycena pozostalych aktywow i pasywow
§ 29

1. Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych
W bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci. Ponadto warto$¢ srodkéw trwatych w budowie koryguje
si¢ o roznice kursowe zrealizowane do dnia przekazania do uzywania $rodka trwatego oraz
odsetki od kredytow, ktore byty zrodtem finansowania za okres budowy srodka trwatego.
W przypadku, kiedy w zwigzku z budowa nowego srodka trwatego zostanie zlikwidowany
inny $rodek trwaly wchodzacy w skiad nowego S$rodka trwatego tzn. bez fizycznego
usunigcia likwidowanego $rodka trwatego, wowczas wartos$¢ netto likwidowanego $rodka
trwatego powigkszy warto$¢ poczatkowa nowego $rodka trwatego.

2. Udzialy w innych jednostkach, w tym podporzadkowanych - wycenia si¢ wedlug ceny
nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci. W przypadku stwierdzenia
trwatej utraty warto$ci posiadanych udziatow lub akcji dokonywany jest odpis w cigzar
kosztéw finansowych.

3. Udzialy w pozostalych jednostkach - wycena nastepuje wedlug przepisow
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych
zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentow
finansowych.
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4. Zapasy materialow wycenia si¢ w ciggu roku obrotowego wedlug cen nabycia. Na dzien
bilansowy zapasy materiatéw NIO-PIB wycenia wedlug cen nabycia nie wyzszych od cen
sprzedazy netto tych sktadnikow:

1) w odniesieniu do zapasow materiatow NIO-PIB prowadzi ewidencje ilosciowo-
warto§ciowa. Ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa musi by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie w poszczegolnych magazynach:

a) obrotow materiatowych,

b) stanu zapasow na koniec kazdego miesigca.

2) rozch6éd materiatdw z magazynu wycenia si¢ metodg ,,pierwsze weszto, pierwsze
wyszlo” (FIFO).

3) szczegdtowe zasady prowadzenia gospodarki materiatowej okreslone zostaty
w Instrukcji Magazynowej.

4) zapasy stanowig rowniez niewykorzystane na dzien bilansowy leki bgdace na stanie
,Apteczek Oddziatowych”. W przypadku braku mozliwosci dokonywania w ewidencji
ksiggowej biezacego rozchodu lekow w momencie rozchodu z ,,Apteczek
Oddziatlowych” i rozchod stanowigcy zuzycie lekow odbywa si¢ w momencie wydania
z magazynu — ,,Apteka Szpitalna”, to ustalanie i wycena stanu zapasow w Apteczkach
Oddziatlowych na dzien bilansowy nastepuje w wyniku przeprowadzonego spisu
Z natury na ostatni dzien roku obrotowego w korespondencji z odpowiednig korekta
kosztéw o wartos¢ tego stanu.

5. Inwestycje krotkoterminowe (krotkoterminowe papiery wartoSciowe) wycenia si¢
wg wartos$ci cen nabycia lub ich wartosci rynkowej, w zaleznos$ci od tego, ktora z nich jest
nizsza.

6. NaleznoS$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty (uwzglednia si¢ ewentualne, nalezne
na dzien bilansowy odsetki z tytulu zwloki w =zaptacie), z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpisoOw aktualizujacych ich wartos¢.

1) Przy wycenie nalezno$ci, nalezy uwzgledni¢ zasadg ostroznosci. NIO-PIB stosujac
art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, aktualizuje warto$¢ naleznosci uwzgledniajac
stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty. Odpisu aktualizacyjnego warto$¢ naleznosci
dokonuje si¢ z uwzglednieniem zasady istotnosci w odniesieniu do:

a) naleznosci od dhuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci —
do wysoko$ci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszone likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu
upadiosciowym,

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego — w pelnej wysokosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaptata dhuznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci
w umownej kwaocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
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d) naleznosci stanowiagcych rownowarto§¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktéorych uprzednio dokonano odpisu aktualizacyjnego -
w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadku uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalno$ci lub strukturg odbiorcow — w wysoko$ci wiarygodnie
0szacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

2) Naleznosci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszaja dokonane
uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢ (art. 35b ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

3) Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci powinien by¢ tworzony po przeprowadzeniu
analizy sytuacji poszczegélnych kontrahentow. Kazdy przypadek niezaptaconej
nalezno$ci nalezy rozpatrywac¢ indywidualnie. Przed dokonaniem odpisu nalezy wzig¢
pod uwage:

a) przyczyng zwtoki w zaptacie dluznika,

b) czas zalegania z zaptata,

C) sytuacje platniczg kontrahenta (dtuznika),

d) czy analizowane naleznosci objete sg gwarancja lub innym zabezpieczeniem,

e) rodzaj i wyniki monitow wystanych do dtuznika wczesnie;.

4) nalezno$ci pieni¢zne majace charakter cywilnoprawny moga by¢ umarzane w catosci
albo czesci lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozktadana na raty.

5) nalezno$ci, o ktérych mowa powyzej, moga by¢ umarzane w cato$ci, jezeli:

a) osoba fizyczna — zmarta, nie pozostawiajac zadnego majatku albo pozostawita
majatek niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow,

b) osoba prawna — zostala wykreslona z wlasciwego rejestru os6b prawnych przy
jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowaé naleznosc,
a odpowiedzialno$¢ z tytutu nalezno$ci nie przechodzi z mocy prawa na 0soby
trzecie,

C) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia 1 egzekucji tej naleznosci lub
postgpowanie egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne,

d) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej ulegta likwidacji,

e) zachodzi wazny interes dtuznika lub interes publiczny.

6) w przypadku gdy oprocz dhuznika gtéwnego sa zobowigzane inne osoby, naleznosci,
moga zosta¢ umorzone tylko wtedy, gdy warunki umarzania sa spelnione wobec
wszystkich zobowigzanych.

7) na wniosek dtuznika:

a) naleznosci moga by¢ umarzane w czesci,

b) moga zosta¢ odroczone terminy sptaty catosci lub czesci naleznosci,

C) platnos¢ catosci lub czesci nalezno$ci moze zosta¢ roztozona na raty.

8) w przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi,
w szczegdlnosci mozliwosciami ptatniczymi dtuznika.
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7. Udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady

ostrozno$ci, czyli do kwoty gltownej dolicza si¢ nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, choéby nie staly si¢ jeszcze wymagalne. Warto$¢
udzielonych pozyczek koryguja odpisy aktualizujace ich wartosc.
Przy czym, udzielone pozyczki i1 naleznos$ci wilasne zaliczane do instrumentow
finansowych wycenia si¢ zgodnie z rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
szczegdtowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i Sposobu prezentacji
instrumentdw finansowych. Pozyczki udzielone i1 nalezno$ci wlasne wycenia si¢
w wysoko$ci skorygowanej ceny nabycia oszacowanej za pomocag efektywnej stopy
procentowej. Naleznos$ci o krotkim terminie wymagalnosci, dla ktorych nie okreslono
stopy procentowej, wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci. W NIO-PIB do tej kategorii zalicza si¢ gtownie lokaty bankowe, $rodki
pieni¢zne oraz pozyczki udzielone.

8. Zobowiazania wycenia si¢ zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o rachunkowosci
w kwocie wymagajacej zaplaty, tzn. lacznie z odsetkami z tytulu zwloki w zaptacie.
Naliczenie odsetek powinno nastapi¢ zgodnie z zasada memorialu co oznacza, ze ujecie
odsetek z tyt. zwloki w zaptacie w ksiegach rachunkowych na dzien bilansowy nie zalezy
od faktu czy N1O-PIB na ten moment zostal obcigzony notg odsetkowa przez wierzyciela.
Przy czym, zobowigzania finansowe zaliczane do instrumentéw finansowych wycenia si¢
zgodnie z rozporzadzenie Ministra Finansow W sprawie szczegdtowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych.

9. Srodki pieniezne W kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

10. Rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

1) zobowiazania objete rezerwa lub biernym rozliczeniem mig¢dzyokresowym kosztow
odzwierciedlajg wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania w przysztosci
swiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktoére spowodujag wykorzystanie juz
posiadanych lub przysztych aktywéw NIO-PIB.

2) NIO-PIB tworzy rezerwy na S$wiadczenia emerytalne i nagrody jubileuszowe,
gdy jednocze$nie zostang spetnione dwa warunki:

a) z przepisOw prawa, ukladu pracy lub uméw o prace jednoznacznie wynika,
ze na pracodawcy cigzy obowigzek ich wyplaty,

b) kwoty oszacowanych rezerw na przyszite §wiadczenia sg istotne i nieuwzglednienie
ich w sprawozdaniu finansowym znieksztalciloby obraz sytuacji finansowej
NIO-PIB.

Przy szacowaniu rezerw nalezy uwzgledni¢ zalozenia dotyczace warunkow

makroekonomicznych, rotacji pracownikow oraz przewidywang stope wzrostu

wynagrodzen.

11. Fundusz wlasne wycenia si¢ wg warto$ci nominalne;.

12. Pozostale aktywa i pasywa Wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.
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Podrozdzial 5
Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
§ 30
1. Na dzien bilansowy:
wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia si¢ po obowigzujacym na ten
dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
2. W ciagu roku obrotowego:

1) operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktoérego ustug korzysta NIO-PIB,

2) dla programow migdzynarodowych, w ktorych obowigzuje memorialowa zasada
zaliczania operacji gospodarczych w koszty, wycenia si¢ wedlug zasad
przewidzianych w umowie lub innym dokumencie okreslajacym zasady rozliczania
programu,

3) zobowigzania oraz nalezno$ci w walucie obcej przelicza si¢ wg Sredniego kursu NBP
z dnia poprzedzajacego dzien ich powstania, wystawienie FV - dokumentujacej
zdarzenie gospodarcze,

4) pozostate operacje wycenia si¢ po obowigzujagcym na dzien przeprowadzenia operacji
srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa NBP, chyba ze w zgloszeniu
celnym lub innym wigzacym jednostk¢ dokumencie ustalony zostal inny kurs.
Powstate w wyniku rozliczen dodatnie lub ujemne réznice kursowe do wartosci
zakupu odnoszone sg w przychody lub koszty finansowe.

Podrozdzial 6
Rezerwy i aktywa z tytulu podatku dochodowego
§31
NIO-PIB nie tworzy rezerwy na podatek dochodowy od oséb prawnych, z uwagi na
korzystanie ze zwolnienia z podatku w sytuacji przeznaczenia dochodu na dziatalnos¢
statutowa.

Podrozdzial 7
Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodow i kosztow
§ 32
Zgodnie z zasadg wspotmiernosci dla zapewnienia rownowaznosci przychodow i1 zwigzanych
z nimi kosztow do aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ koszty
lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy
koszty, ktore nie zostaly jeszcze poniesione.
1. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, to stan na dzien bilansowy wartosci
nominalnej przychodoéw (dlugo- i krotkoterminowych), ktorych realizacja nastepuje
w okresach przysztych. Do rozliczen migdzyokresowych przychodéw zalicza si¢ migdzy
innymi:
1) srodki pienigzne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacj¢ dziatalnoSci
dydaktycznej, badawczej (granty), doptat otrzymanych na sfinansowanie nabycia Iub
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wytworzenia $rodkow trwalych, $rodkéw trwatych w budowie oraz prac

rozwojowych, jezeli stosownie do przepisOw ustawowych nie zwigkszaja one

kapitalow (funduszy) wtasnych,

2) przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: srodki trwate, srodki trwale
w budowie oraz wartos$ci niematerialne i prawne,

3) otrzymane zaliczki, przedplaty, zadatki, raty (udokumentowane faktura) na poczet
dostaw towardw i ushug.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

1) rozliczanie kosztow w czasie polega na:

a) wylaczeniu z kosztow dziatalnosci i ewidencjonowaniu na osobnym koncie
kosztéw dotyczacych wigcej niz jednego miesigca (koszty przysztych okresow),
a nastepnie rozliczaniu ich w okresach sprawozdawczych, ktorych owe koszty
dotycza,

b) wliczeniu do kosztow biezacego miesigca ushug i1 $wiadczen wykonanych
na rzecz NIO-PIB ale ze wzgledow formalnych (np. brak faktury) niestanowigcych
jeszcze zobowigzania,

) wliczeniu do kosztéw aktualnego miesigca warto$ci przysztych, prawdopodobnych
do przewidzenia kosztow.

2) W zalezno$ci od charakteru i sposobu rozliczania kosztow w czasie wyrézniamy
rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow czynne i bierne.

3) rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne wystepuja w przypadku ponoszenia
przez NIO-PIB kosztow dotyczacych przysztych okresow. Koszty te moga byc
rozliczane w okresie czasu obejmujacym kilka miesi¢cy lub lat. W bilansie rozliczenia
miedzyokresowe kosztow czynne wykazywane sg po stronie aktywow.

4) przyktadowe koszty dziatalnosci operacyjnej, ktore rozlicza si¢ w czasie jako czynne
rozliczenia migdzyokresowe, to:

a) optacone z géry prenumeraty czasopism,

b) optacone z gory czynsze i dzierzawy,

C) optacone z géry ubezpieczenia majatkowe,

d) remonty $rodkow trwatych (kapitalne, niebiezace),

e) oplaty za zawarcie umowy i optata wstgpna przy umowach leasingu operacyjnego,

f) wydatki na trwajace prace rozwojowe, jezeli zgodnie z przewidywaniami zakoncza
si¢ powodzeniem i zostang zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych,

g) koszty zakupu np. energii czy telekomunikacji,

h) roczny odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

5) w przypadku poniesienia istotnych naktadow na remont $rodkéw trwatych (remont
kapitalny) niestanowigcy ulepszenia, rozliczenie kosztow moze by¢ roztozone do 5 lat.

6) koszty dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych sa odnoszone na konto
zespohu ,,6” ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” w korespondencji z kontem
zespotu 1, 2, 3.
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7) nastepnie odpisuje si¢ je w ci¢zar konta zespolu ,,4” w korespondencji z kontem
,»Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” oraz réwnolegle na konto zespolu ,,5”
w korespondencji z kontem 490.

8) przy tym sposobie ewidencji czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow,
w przypadku sporzadzania rachunku zyskéw i strat metoda poréwnawcza, zmiana
stanu konta zespotu ,,6” nie jest uwzgledniana w zmianie stanu produktow.

9) w bilansie rozliczenia te prezentowane sg w aktywach jako krotkoterminowe
rozliczenia migdzyokresowe.

10) rozliczenia miedzyokresowe kosztéw bierne obejmuja kwoty zaliczane do kosztow
biezacego miesigca ktorych pokrycie nastapi w przysziosci. Polegaja one na tworzeniu
swego rodzaju rezerwy na wydatki przysztych okresow. Bierne rozliczenia
migdzyokresowe kosztow wykazuje si¢ w bilansie po stronie pasywow.

Biernych rozliczen migdzyokresowych dokonuje si¢ na:

a) swiadczenia wykonane na rzecz NIO-PIB, lecz nie stanowigce jeszcze
zobowigzania z powodu braku faktur lub rachunkow, warto§¢ S$wiadczen
wykonanych przez kontrahentow, ktorych kwota wynika z faktur wystawionych
z datg i terminem platnosci po okresie sprawozdawczym, a z treSci faktur
wynika, ze Swiadczenie wykonano w okresie sprawozdawczym:

i. nieotrzymane w terminie faktury za energig itp.,
ii. koszty wykonania jeszcze niezakonczonych umow o ustugi;

b) rezerwy na wydatki i przyszte prawdopodobne koszty, ktorych data badZ kwota
powstania nie sg jeszcze znane ale mozna je w sposob wiarygodny oszacowac,
moga to by¢:

I.  koszty planowanych remontow,
Ii. przewidywane koszty zuzycia energii,
iii.  koszty prowadzonych napraw, przegladow gwarancyjnych itp.

11) odpis w koszty ewidencjonuje si¢ na kontach zespotu ,,4” w korespondencji
z kontem ,,Rozliczenie migdzyokresowe kosztow” (MA) oraz réwnolegle na koncie
,,zespotu 5” (WN) w korespondencji z kontem 490.

12) nastepnie na podstawie otrzymanych faktur dokonuje si¢ zapisu na odpowiednich
kontach zespotu 1, 2, 3 oraz rownolegle na koncie ,,Rozliczenie migdzyokresowe
kosztow” (WN).

13) przy tym sposobie ewidencji biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,
w przypadku sporzadzania rachunku zyskéw i strat metoda poréwnawcza, zmiana
stanu konta zespotu ,,6 nie jest uwzgledniana w zmianie stanu produktow.

3. Pozostale rozliczenia miedzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji naliczonych na dzien bilansowy odsetek od lokat bankowych,

ktore - w mys$l prawa - nie staty si¢ jeszcze naleznos$cia, cho¢ zwigkszaja juz przychody

finansowe. W bilansie prezentowane sa w aktywach jako krotkoterminowe aktywa
finansowe - inne $rodki pieni¢zne.

Na koncie rozliczen migdzyokresowych ujmuje sie¢ w trakcie roku powstate

nadwykonania z tytutu rozliczen z Narodowym Funduszem Zdrowia (dalej: NFZ), ktore
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na dzien sprawozdawczy nie zostaty zafakturowane, pod warunkiem wysokiej pewnosci
ich zafakturowania.

Podrozdzial 8
Ewidencja dla celow ustalenia dochodu do opodatkowania
§33

1. Dochod NIO-PIB przeznaczony na cele statutowe podlega zwolnieniu z podatku
dochodowego na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych. W NIO-PIB opodatkowane sg jedynie dochody wydatkowane na inne cele,
niz na cele statutowe. Wydatkowanie dochodéw na inne cele niz cele statutowe generuje
zobowigzanie podatkowe.

2. NIO-PIB dla celow podatkowych ustala roznice kursowe na podstawie przepiséw
o rachunkowosci.

3. W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym
od os6b prawnych w planie kont NIO-PIB zostaly wyrdznione konta analityczne
grupujace koszty dzialalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne niestanowigce kosztow uzyskania przychodéw w rozumieniu ustawy
0 podatku dochodowym z jednej strony oraz grupujace przychody finansowe i pozostate
przychody operacyjne niestanowigce przychodéow lub zwolnione z opodatkowania
z drugiej strony.

Podrozdziat 9
Ewidencja dla celow rozliczenia z urzegdem skarbowym z tytulu podatku VAT
§ 34

1. Podatek od towaréw 1 ustug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,,Rozrachunki
publiczno-prawne podatek VAT” w rozwinigciu analitycznym niezbednym dla potrzeb
rozliczania VAT.

2. Sprzedaz wyrobow, towaréw i ushug lub innych sktadnikéw majatkowych podlega
ksiegowaniu w warto$ci netto na kontach przychodow ze sprzedazy.

3. Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT prowadzone s3 na koncie.

4. ,Rozrachunki publiczno-prawne podatek VAT” Saldo tego konta wykazuje na koniec
kazdego okresu wartos¢ rozliczen zgodna z deklaracja.

5. Z dniem 1 maja 2004 obowiazuje zasada sporzadzania jednej - tacznej Deklaracji
podatku od towarow i ustug dla NIO-PIB w Warszawie oraz Oddziatéw w Gliwicach
I w Krakowie.

ROZDZIAL 2
Rachunek zyskow i strat
§35
1. W NIO-PIB sporzadza si¢ rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym.
2. Wynik finansowy netto sklada si¢ z:
1) wyniku na sprzedazy,
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2) wyniku z pozostatej dziatalno$ci operacyjnej,

3) wyniku z operacji finansowych,

4) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0sOb prawnych.

3. Wynik finansowy poszczegélnych Oddziatow jest uzalezniony od realizowanych przez nie
zadan. Poszczegblne zrodta przychodow i kosztow znajduja si¢ na wydzielonych kontach
analitycznych, w podziale na dzialy i zadania. Suma poszczegdlnych wynikoéw
finansowych Oddziatéw stanowi taczny wynik finansowy NIO-PIB .

§ 36

1. NIO-PIB w zakresie ewidencji i rozliczania kosztéw stosuje konta zespotu ,,4”- Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie oraz zespolu ,,5” Koszty wedlug typow dzialalnosci
I ich rozliczenie.

2. W NIO-PIB sporzadza si¢ rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym.

Rachunek zyskow i strat (wariant poré6wnawczy)

a. Przychody netto ze sprzedazy i zrownanie z nimi, w tym:
-od jednostek powiazanych
I Przychody netto ze sprzedazy produktow
IT Zmiana stanu produktoéw (zwigkszenie — warto$¢ dodatnia, zmniejszenie —
warto$¢ ujemna)
III Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki
IV Przychody netto ze sprzedazy towar6w 1 materialow
b. Koszty dzialalno$ci operacyjnej
| Amortyzacja
II Zuzycie materiatow i energii
IIT Ustugi obce
IV Podatki i optaty, w tym:
- podatek akcyzowy
V Wynagrodzenia
VI Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia, w tym:
- emerytalne
VI Pozostate koszty rodzajowe
VIII Wartos$¢ sprzedanych towarow i materiatow
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (a — b)
d. Pozostale przychody operacyjne
| Zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych
Il Dotacje
Il Aktualizacja warto$ci aktywdw niefinansowych
IV Inne przychody operacyjne
e. Pozostale koszty operacyjne
| Strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych
IT Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych
[11 Inne koszty operacyjne
f. Zysk (strata) z dzialalnoS$ci operacyjnej (C + d —¢)
g. Przychody finansowe
I Dywidendy i udzialy w zyskach, w tym:
- od jednostek powigzanych
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- od jednostek pozostatych
Il Odsetki, w tym:
- od jednostek powigzanych
11 Zysk z tytutu rozchodu aktywow finansowych, w tym:
- w jednostkach powigzanych
IV Aktualizacja wartosci aktywow finansowych
V Inne
h. Koszty finansowe
| Odsetki, w tym:
- dla jednostek powigzanych
Il Strata z tytutu rozchodu aktywow finansowych, w tym:
- w jednostkach powigzanych
IIT Aktualizacja warto$ci aktywow finansowych
IV inne
Zysk (strata) brutto (f + g — h)
Podatek dochodowy
. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty)
Zysk (strata) netto (i — j — k)

— X

Zysk netto NIO-PIB zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych oraz
Statutem NIO-PIB mozna przeznaczy¢ na dziatalno$¢ podstawowa NIO-PIB poprzez
zwigkszenie na zasadach okreslonych w ustawie:

1) Funduszu rezerwowego,

2) Funduszu badan wtasnych,

3) Funduszu nagréd,

4) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Dyrektor NIO-PIB przedstawia do zatwierdzenia ministrowi wilasciwemu do spraw
zdrowia wniosek dotyczacy podziatu zysku, po zaopiniowaniu przez rad¢ naukowa.
Minister wiasciwy do spraw zdrowia, majac na wzgledzie dbatos¢ o prawidlowe
funkcjonowanie N1O-PIB, moze dokona¢ innego niz wnioskowany podziatu zysku.

Strata netto poszczegélnych Oddziatow NIO-PIB pokrywana jest z funduszu
rezerwowego, a w przypadku gdy strata netto bedzie wyzsza niz fundusz rezerwowy,
pozostata cze$¢ straty zostanie pokryta z funduszu statutowego lub zostanie rozliczona
w przysztych okresach.

ROZDZIAL 3
Metoda sporzadzania rachunku przeplywow pienieznych
§ 37
Stosownie do art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, NIO-PIB zobowigzany jest
do sporzadzania rachunku z przeptywow pienigznych.
NIO-PIB sporzadza rachunek przeptywoéw pienieznych metodg posrednig, ktéra polega
na tym, ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje si¢ o pozycje nie
powodujace zmian stanu Srodkow pienig¢znych lub ich ekwiwalentow, jak tez o wyniki
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3.

innych dzialalno$ci niz operacyjna oraz elementy pieni¢zne wyniku, ktore zalicza si¢
do wlasciwych rodzajéw dziatalnos$ci (inwestycyjnej, finansowej).
Metodologia sporzadzania rachunku przeplywoéw metoda posrednia:
1) Etap | — Sporzadzenie zestawienia pomocniczego — bilansu zmian,
2) Etap Il — Ustalenie poszczegdlnych pozycji przeptywow pienigznych.
§ 38

Przeplywy srodkow pieni¢znych z dzialalnosSci operacyjne;j

1.
2.

3.
4.

I Zysk (strata) netto (zysk netto znak plus, strata netto znak minus).

Il Ustalenie korekt w celu doprowadzenia wyniku finansowego netto do wyniku

»kasowego”, tj. do wartosci przeplywow pieni¢znych netto z dzialalnosci operacyjnej:

1) wylaczenie pozycji niepieni¢znych (np. amortyzacji, zmiany stanu rezerw, wyniku
na dziatalno$ci inwestycyjnej),

2) wylaczenie pieni¢znych przychodéw i kosztow wptywajacych na wynik finansowy,
ale dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej lub finansowej (np. zaptacone odsetki
od kredytow, odsetki otrzymane z tytutu inwestycji, otrzymane dywidendy),

3) uwzglednienie zmian stanu krotkoterminowych aktywow (zapaséw, naleznosci,
rozliczen migdzyokresowych) oraz zobowigzan zwigzanych z dziatalnoscia
operacyjna.

Amortyzacja - korekta ze znakiem plus.

ZyskKi (straty) z tytulu r6znic kursowych:

1) wylaczenie zrealizowanych roéznic kursowych niedotyczacych dziatalnosci operacyjne;
1 przesunigcie ich do tych dziatalnosci, ktorych dotycza, a wigc do dziatalnosci
inwestycyjnej lub finansowej. Roznice, o ktorych mowa sg wykazywane tacznie
z kwota operacji, ktora je spowodowata np. splata kredytu w walucie obcej
przeliczana wedhug kursu na dzien splaty zobowigzan i wykazana jako wydatek
w przeptywach pienieznych z dzialalnosci finansowej,

2) wylaczenie nie zrealizowanych (naliczonych memoriatowo) réznic kursowych
nie dotyczacych dziatalnos$ci operacyjnej, poniewaz nie powodujg one zmiany stanu
srodkow pienieznych i ich ekwiwalentow (nie zrealizowane zyski ze znakiem minus,
nie zrealizowane straty ze znakiem plus),

3) wylaczenie roznic kursowych z tytutu wyceny $rodkéw pienigznych zgromadzonych
na rachunkach walutowych i w kasie jednostki (dodatnie ze znakiem minus, ujemne ze
znakiem plus).

Odsetki i udzialy w zyskach (dywidendy).

1) Korekta o otrzymane odsetki i otrzymane dywidendy dotyczace dziatalnosci
inwestycyjnej oraz odsetki dotyczace dziatalnosci finansowej;

2) Odsetki i dywidendy otrzymane sg wylaczane z wyniku finansowego ze znakiem
minus (przychody finansowe), a jednocze$nie wtaczane do przeptywow z dziatalnosci
inwestycyjnej;

3) Odsetki zaptacone sa wylaczane z wyniku finansowego ze znakiem plus, a nastgpnie
wykazane w odpowiednich pozycjach dziatalno$ci finansowej jako wydatek w pozycji
,,odsetki”;
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10.

11.

4) Odsetki i dywidendy naliczone, lecz nieotrzymane ani niewyptacone, stanowig
odpowiednio korekte wyniku finansowego ze znakiem plus lub minus.

Zysk (strata) z dzialalnoSci inwestycyjnej. Z przeplywdéw pienieznych dziatalnosci

operacyjnej wylaczenia wymagaja:

1) (-) zysk, (+) strata na sprzedazy sktadnikow niefinansowych aktywow trwatych
I iInwestycji;

2) (+) strata na likwidacji niefinansowych sktadnikow aktywow trwatych i inwestycji;

3) (+) przekazane darowizny niepieni¢zne sktadnikow dziatalnosci inwestycyjnej;

4) (-) ujete w wyniku finansowym, ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne sktadnikoéw
dziatalnosci inwestycyjnej;

5) (+) ujete w wyniku finansowym, ujawnione niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow
dziatalnosci inwestycyjnej;

6) odpisy korygujace warto$¢ skladnikéw aktywoéw trwatych i krotkoterminowych
aktywow finansowych z tytutu trwatej utraty wartosci i ich korekty.

Zmiana stanu rezerw

Ujmuje si¢ zmiang¢ stanu rezerw na zobowigzania, wykazanych w pozycji B.I pasywow

bilansu. Gdyby zachodzita réznica mig¢dzy zmiang stanu tej pozycji w rachunku

przeptywow pienieznych oraz analogiczng zmiang stanu w bilansie (rezerwa utworzona,

z pominigciem wyniku finansowego netto biezacego okresu, w cigzar funduszu

wlasnego), to przyczyng powstania réznicy nalezy wyjasni¢ w dodatkowej informacji

I objasnieniach.

Zmiana stanu zapaséw

Ujmuje si¢ zmiang¢ stanu zapaséw wykazanych w pozycji B.I aktywow bilansu. Gdyby

zachodzila r6znica migdzy zmiang stanu tej pozycji w rachunku przeptywow pienigznych

oraz w bilansie (np. otrzymane/przekazane darowizny, przeniesienie do $rodkow

trwalych (w tym w budowie) lub przekwalifikowanie srodkow trwatych do zapasow),

to przyczyne powstania r16znicy nalezy wyjasni¢ w dodatkowej informacji

1 objasnieniach.

Zmiana stanu naleznoSci

Ujmuje si¢ zmian¢ stanu naleznosci wykazanych w pozycjach A.IIl 1 B.II aktywow

bilansu. Nie uwzglednia si¢ zmiany stanu nalezno$ci dotyczacych dziatalnosci

inwestycyjnej, np. z tytulu sprzedazy S$rodka trwatego lub z operacji 1 zdarzen

niepieni¢znych.

Zmiana stanu zobowigzan krotkoterminowych, z wyjatkiem kredytow i pozyczek

Ujmuje si¢ zmiang stanu zobowigzan krotkoterminowych (i funduszy specjalnych)

wykazanych w pozycji B.III pasywow bilansu, z wylaczeniem zmiany stanu zobowigzan

z tytulu kredytéw, pozyczek, zobowigzan wekslowych oraz innych zobowigzan

finansowych. W zmianie stanu funduszy specjalnych nie ujmuje si¢ zmiany stanu

spowodowanej odpisem z zysku na zasilenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych oraz na zadeklarowane, lecz niewyptacone nagrody z zysku.

Zmiana stanu rozliczen miedzyokresowych
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Zmiang stanu rozliczen migedzyokresowych kosztow i obcigzen przysztych okresow oraz

rozliczen miedzyokresowych przychodéw wykazuje si¢ tacznie.

Nie wykazuje si¢ zmian stanu rozliczen migdzyokresowych dotyczacych warto$ci

darowizn niepieni¢znych otrzymanych w postaci sktadnikow aktywow trwatych, a takze

dotacji w roku otrzymania.
12. Inne korekty

W tej pozycji wykazuje si¢ miedzy innymi:

1) niepieni¢zne straty nadzwyczajne w sktadnikach dziatalno$ci inwestycyjnej,

2) niepieni¢zne zyski nadzwyczajne w sktadnikach dziatalno$ci inwestycyjnej,

3) dotacje w roku ich otrzymania, jezeli zostaly w catosci, z pominigciem rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow, odniesione na wynik finansowy biezacego okresu
(minus),

4) umorzenie zaciagnigtych kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych
(minus),

5) umorzenie udzielonych pozyczek (plus).

§ 39
Przeplywy Srodkow pieni¢znych z dzialalnosci inwestycyjnej
1. Wplywy
1) Zbycie wartoséci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Ujmuje si¢ wplywy ze sprzedazy sktadnikow warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz rzeczowych aktywow trwatych, bez podatku od towarow 1 ustug. W tej pozycji
nie uwzglednia si¢ zwrotu zaliczek na poczet zakupu warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwalych. Zwrot zaliczek ujmowany jest
W pozycji ,,Inne wplywy inwestycyjne”.

2) Zbycie inwestycji w nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne

Ujmuje si¢ wplywy ze sprzedazy nieruchomo$ci oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych, ktére zakwalifikowane zostalty do inwestycji, bez podatku od towarow
1 ustug.

3) Z aktywow finansowych, w tym: odsetki od lokat oraz inne pieni¢zne korzysci
z posiadanych aktywow finansowych. Do wplywow z dziatalnosci inwestycyjnej z tyt.

odsetek od lokat pieni¢znych NIO-PIB zalicza wylacznie dokonywane na okres
dhuzszy niz 3 miesigce. Odsetki od lokat dokonywane na okresy krotsze wykazywane
sg w dziatalnos$ci operacyjnej.

4) Inne wplywy inwestycyjne — W pozycji tej ujmujemy wszystkie wptywy dotyczace

dzialalnosci inwestycyjnej, nieujete we wczesniejszych pozycjach przeptywow z tej
dziatalnosci. Sa to np. wpltywy z najmu inwestycji w nieruchomosci, zwrot zaliczek
udzielonych na poczet zakupu sktadnikéw dziatalnosci inwestycyjne;.

2. Wydatki
1) Nabycie warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

W pozycji tej uymowane sa wydatki na nabycie sktadnikow warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwalych, bez podlegajacego odliczeniu
naliczonego podatku od towarow i ustug.
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W pozycji tej nie ujmuje si¢ zaliczek udzielonych na poczet zakupu warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych. Zaliczki
wykazywane sa w pozycji ,,Inne wydatki inwestycyjne”.

2) Inwestycje w nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne

W pozycji tej wykazuje si¢ wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji. Zasady wykazywania
w rachunku przeptywow pieni¢znych zaliczek na zakup warto$ci niematerialnych
1 prawnych stosuje si¢ odpowiednio jak pkt.1.

3) Wydatki na aktywa finansowe
W tej pozycji wykazuje si¢ wydatek srodkow pienieznych na nabycie udzialow 1 akcji

innych jednostek, papierow wartosciowych oraz innych aktywow finansowych,
niezaliczonych do ekwiwalentéw srodkdéw pienig¢znych.

4) Inne wydatki inwestycyjne
W tej pozycji wykazuje si¢ wydatki dzialalnos$ci inwestycyjnej nieujete we wczesniej

wymienionych pozycjach np. zaliczki na zakup rzeczowych aktywow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych lub inwestycji w nieruchomosci.
3. Przeplywy pieniezne netto z dzialalnos$ci inwestycyjnej (1-11)
Pozycja ta stanowi roznice migdzy wptywami (B.I) i wydatkami (B.II) $rodkow
pienieznych i ich ekwiwalentow dotyczacymi dziatalnos$ci inwestycyjne;.
§ 40
Przeplywy Srodkow pieni¢znych z dzialalnosSci finansowej
1. Wplywy
1) Wpltywy netto z wydania udziatéw i innych instrumentéw kapitalowych oraz doptat

do kapitatu
Ujmuje si¢ wplywy z doptat do kapitatu, nie ujmuje si¢ natomiast zwiekszenie

wartos$ci kapitatu wlasnego z tytutu:
a) przeszacowania sktadnikow aktywow trwatych,
b) zatrzymania zysku w przedsiebiorstwie.
2) Kredyty i pozyczki
Ujmuje si¢ wplywy z tytulu otrzymanych: kredytow dlugo- i krotkoterminowych,

1 to wykorzystanych zaréwno na cele dziatalnosci operacyjnej jak i inwestycyjnej,
pozyczek dtugo- i krotkoterminowych.
Wykorzystanie kredytu w rachunku biezacym oraz linii kredytowej wykazuje si¢
w rachunku przeptywow pieni¢znych per saldo.

3) Inne wptywy finansowe

Dotyczace dziatalno$ci finansowej wplywy, nieujete poprzednio np. dotacje
(bez wzgledu na ich cele — jako pozyskanie bezzwrotnego obcego zrodla
finansowania) w roku ich otrzymania, jezeli byly one w catosci odniesione w wynik
finansowy biezacego okresu.
2. Wydatki
1) Inne niz wyplaty na rzecz wtascicieli, wydatki z tytutu podziatu zysku

Obejmuje wyptaty nagréd z zysku oraz wydatki z zysku na inne cele (np. spoteczne).

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — 32
Panstwowy Instytut Badawczy



Zasady (polityka) rachunkowosci

2) Sptaty kredytéw i pozyczek
W tej pozycji sa uyymowane wydatki z tytutu splaty:
a) kredytow dtugo- i krotkoterminowych,
b) pozyczek dtugo- i krétkoterminowych.

Kredyty w rachunku biezacym oraz w linii kredytowej sa traktowane w rachunku
przeplywow pienigznych jako krotkoterminowe zrédlo finansowania wykazywane sa
per saldo.
Kwoty sptat zadluzenia w walutach obcych wykazywane sg wedtug kursu na moment
splaty, czyli tacznie ze zrealizowanymi réznicami kursowymi (zarowno dodatnimi,
jak i ujemnymi).

3) Z tytutu innych zobowigzan finansowych

Wykazuje si¢ wydatki, dotyczace zobowigzan finansowych nie ujetych
we wczesniejszych pozycjach przeptywoéw z tej dzialalnosci, migdzy innymi wydatki
z tytutu zobowigzan wekslowych.

4) Ptatnosci zobowigzan z tytulu uméw leasingu finansowego
Wykazuje si¢ wydatki, zwigzane ze sptata zobowigzan z tytutu leasingu finansowego,

czyli raty kapitatowej, bez odsetek i optat leasingowych, ktore wykazuje si¢ w pozycji
C.I1.8.
Kwoty splat zadluzenia w walutach obcych wykazuje si¢ wedlug kursu na moment
splaty, czyli tacznie ze zrealizowanymi réznicami kursowymi (zarowno dodatnimi, jak
I ujemnymi).

5) Odsetki
Wykazywana jest warto$¢ zaptaconych odsetek od zaciagnietych kredytow, pozyczek,
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego, a takze zaptacone prowizje bankowe,
prowizje manipulacyjne 1 optaty dodatkowe, jezeli dotycza dzialalnosci finansowe;.

6) Inne wydatki finansowe
Wykazuje si¢ inne wydatki, ktére dotycza dziatalnosci finansowej, nieujete

we wczesnie] wymienionych pozycjach.
3. Przeplywy pieni¢zne netto z dzialalnosci finansowej (I-11)
Pozycja ta stanowi roznice miedzy wplywami (C.I) i wydatkami (C.II) NIO-PIB
zaliczonych do dziatalno$ci finansowe;.
4. Przeplywy pieniezne netto, razem (A.111 +/- B.111 +/-C.111)
W pozycji tej nalezy wykaza¢ kwote przeptywdéw pienigznych netto z calej dziatalnosci
NIO-PIB, w okresie objetym sprawozdaniem.
Wykazana w tej pozycji kwota powinna by¢ réwna zmianie stanu $rodkow pieni¢znych
obliczone] jako roznica stanu srodkow pienigznych na koniec okresu biezacego i Sstanu
srodkéw pieni¢znych na koniec okresu poprzedniego, przy czym $rodki pienigzne
odpowiadaja tu definicji tej kategorii wynikajacej z art. 3 ust. 1 pkt 25 ustawy
o rachunkowosci.
§41
Bilansowa zmiana stanu Srodkow pieni¢znych, w tym zmiana stanu Srodkow
pieni¢znych z tytulu réznic kursowych
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W pozycji tej nalezy wykaza¢ z poz. B.II.1 bilansu réznice pomiedzy stanem srodkéw
pienieznych na poczatek okresu i koniec okresu sprawozdawczego.
Pozycja D i E rachunku przeptywow moga ro6zni¢ si¢ od siebie, w przypadku wystapienia
na koniec okresu sprawozdawczego roznic kursowych od $rodkow pienigznych w walutach
obcych zgromadzonych na rachunkach walutowych i w kasie.

§42
Srodki pieniezne na poczatek okresu
Jest to stan srodkoéw pienieznych na poczatek okresu sprawozdawczego przyjety w rachunku
przeplywow pieni¢znych i odpowiada stanowi na poczatek okresu wykazanemu w bilansie,
jezeli nie zachodza zmiany stanu $§rodkdw pieni¢znych wywotane réznicami kursowymi.

§43
Srodki pieniezne na koniec okresu, w tym o ograniczonej mozliwosci dysponowania
Jest to stan $srodkow pienigznych na koniec okresu sprawozdawczego przyjety do rachunku
przeptywow pieni¢znych, jezeli zasady klasyfikacji sg takie same, jak w bilansie, jest to saldo
koncowe pozycji bilansowej ,,Srodki pieniezne i inne aktywa pieniezne”.
Srodki pieniezne o ograniczonej mozliwosci dysponowania — w pozycji tej wykazuje sie
wszelkie blokady na rachunkach bankowych (np. zabezpieczenie transakcji, blokady
zabezpieczajace kredyty i pozyczki), $rodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
akredytywy czy otrzymane z tytulu planowanego przetargu wadia, z uwzglednieniem zasad
istotnos$ci. W pozycji tej wykazuje si¢ $rodki pieni¢zne, ktorymi mozliwos¢ dysponowania
jest ograniczona na dtuzej niz 3 miesigce od dnia bilansowego.

ROZDZIAL 4
Zestawienie zmian w kapitale wlasnym
§44
W powigzaniu z art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci, NIO-PIB sporzadza zestawienie
zmian w kapitale wlasnym. Zestawienie, zgodnie z nazwg, przedstawia zmiany, jakie
nastgpity w poszczegdlnych sktadnikach kapitatu (funduszu) wlasnego i ich przyczyny, w tym
takze z tytutu przychodow i1 kosztow odnoszonych bezposrednio na kapitat (fundusz) wiasny
Z pomini¢ciem rachunku zyskow 1 strat.

ROZDZIAL 5
Dodatkowe informacje i objasnienia
§ 45
NIO-PIB t, informacj¢ dodatkowa sporzadza ze szczegdtowos$cia okreslona w zataczniku
nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

ROZDZIAL 6
Szczegolowos¢ sprawozdania finansowego
§ 46
1. NIO-PIB sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych,
ktoére zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada si¢ z:
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1) bilansu,
2) rachunku strat i zyskow,
3) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym,
4) rachunku przeptywow pieni¢znych,
5) informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
6) oraz dodatkowe informacje i wyjasnienia.
2. Informacja dodatkowa zawiera istotne dane i1 objasnienia niezbedne do tego,
aby sprawozdanie finansowe odpowiadalo warunkom okreslonym przepisami ustawy
0 rachunkowosci.

ROZDZIAL 7
Zasada istotnosci
§ 47

Ustawa o rachunkowosci uznaje za istotne takie informacje i zdarzenia, ktorych pominigcie
wywarloby istotnie ujemny wplyw na obraz sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki. Oznacza to, ze pominigcie takich informacji i zdarzen znieksztatcitoby
rzetelno$¢ i jasno$¢ obrazu sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
jednostki.

ISTOTNOSC — to zapewnienie wyodrebnienia w ksiggach rachunkowych i sprawozdaniu

finansowym wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz

wyniku finansowego jednostki.

Ustala si¢, ze dla rzetelnego 1 jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz

wyniku finansowego NIO-PIB jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja

0,5% przychodow ze sprzedazy wynikajace z jednostkowego sprawozdania finansowego

NIO-PIB za poprzedni okres sprawozdawczy.

§ 48

Ujmowanie informacji o zdarzeniach otrzymanych po sporzadzeniu rocznego

sprawozdania, a przed jego zatwierdzeniem

1. NIO-PIB zamieszcza odpowiednie wyjasnienia w informacji dodatkowej w zakresie
otrzymanych informacji o zdarzeniach, ktore nastapity po dniu bilansowym,
niepowodujace zmian stanu aktywow i1 pasywow oraz wyniku finansowego istniejacego
na dzien bilansowy.

2. NIO-PIB ujmuje w ksiggach i zmienia sprawozdanie finansowe za rok obrotowy
w przypadku uzyskania informacji o zdarzeniach, ktore maja istotny wplyw
na sprawozdanie finansowe, lub powoduja, Zze zalozenia kontynuowania przez NIO-PIB
dziatalnosci w znaczeniu okre§lonym w art. 5 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci — nie jest
uzasadnione.

§ 49

Ujmowanie i wykazywanie bledu istotnego za lata poprzednie

NIO-PIB w przypadku stwierdzenia popehienia bledu w wyniku ktorego, nie mozna uznac

sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie za spetniajace wymagania okreslone
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w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, kwote korekty spowodowanej usunieciem tego btedu
odnosi si¢ na kapitat wtasny i wykazuje jako ,,zysk (strata) z lat ubieglych”.

DZIAL 111
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

ROZDZIAL 1
Zakladowy Plan Kont
§ 50
1. Zaktadowy Plan Kont NIO-PIB zawiera wykazy kont ksi¢gi gléwnej i ksiag
pomocniczych.
2. Wykaz Zaktadowego Planu Kont stanowi zatacznik Nr 1 dla NIO-PIB w Warszawie,
zatacznik Nr 2 dla N1O-PIB Oddziat w Gliwicach, zatacznik Nr 3 dla NIO-PIB Oddziat
w Krakowie do ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”.
3. Plany kont definiuja:
1) konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywoéw i pasywow, konta wynikowe
ewidencjonujace przychody i koszty poszczegolnych rodzajow dziatalnosci,
2) konta rozrachunkowe, umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
kontrahentéw i tytutu rozrachunkow,
3) konta pozabilansowe,
4) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych,
5) skorowidze kont zawierajace zbiory kontrahentéw, pracownikow i inne zbiory
systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym

uktadzie.
ROZDZIAL 2
Komentarz do zakladowego planu kont stanowiacego zalacznik do polityki
rachunkowosci
§51

Komentarz do planu kont z zalacznika nr 1
Zespol 0 Aktywa trwale
Konta Zespotu 0 stuzg do ewidencji sktadnikow majatku trwalego, ktorych przewidywany
okres zaangazowania w dziatalnos¢ NIO-PIB jest dluzszy niz rok. Obejmuja one:

1) Srodki trwate;

2) Wartosci niematerialne i prawne;

3) Dlugoterminowe aktywa finansowe;

4) Srodki trwate w budowie;

5) Odpisy umorzeniowe.
Zadaniem kont zespotu 0 jest odzwierciedlenie warto$ci poczatkowej aktywow trwatych
I korygujacych ja odpisow umorzeniowych.

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen §rodkoéw trwatych.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli srodki trwate na osiem grup.
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Po stronie WN ksigguje si¢ zwigkszenie stanu srodkow trwatych, w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub zakonczonych inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrgbnych przepisow,

5) inne przychody i zwigkszenia stanu $rodkow trwatych.

Po stronie MA ksigguje si¢ zmniejszenia stanu srodkow trwatych, w szczegdlnoscei:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrgbnych przepisow.

Konto 010 wykazuje saldo WN, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych.

Zmiany stanu $rodkoéw trwalych rejestrowane sg w obszarze Majatek Trwaly. ERP. Dekrety,
na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow, przekazywane sa do ksiag rachunkowych
I gromadzone w folderze Majatek Trwaty.

Konto 020 stuzy do ewidencji nabytych przez NIO-PIB na wlasne potrzeby praw
majatkowych oraz programéw komputerowych nadajacych si¢ do gospodarczego
wykorzystania, 0 przewidywanym okresie uzytkowania dhuzszym niz rok.

Po stronie WN ksigguje si¢ zwiekszenia Stanu wartos$ci niematerialnych i prawnych nabytych
w drodze zakupu, zakonczonych prac rozwojowych.

Po stronie MA ksigguje si¢ zmniejszenia Stanu wartosci niematerialnych i prawnych na skutek
likwidacji wartoéci catkowicie umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w wyniku
zdarzenia losowego, utraty prawa majatkowego lub uptywu terminu waznosci licencji.

Konto 020 wykazuje saldo WN, ktore wyraza warto$¢ poczatkowg wartosci niematerialnych
I prawnych.

Zmiany stanu wartosci niematerialnych 1 prawnych rejestrowane sg w obszarze Majatek
Trwaty . ERP. Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow, przekazywane sa do
ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Majatek trwaty.

Konto 030 stuzy do ewidencji aktywow dlugoterminowych, ktére zostaly nabyte w celu
osiggniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci.

NIO-PIB posiada udziaty w obcych jednostkach nabyte w celu sprawowania kontroli
I uzyskania przychodow z tytulu dywidend.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalenia warto$ci poszczegdlnych tytutow
inwestycyjnych.

Po stronie WN ksigguje si¢ zwigkszenia stanu aktywow dtugoterminowych.

Po stronie MA ksigguje si¢ zmniejszenia stanu aktywow z powodu sprzedazy lub
przekazania.

Konto 030 wykazuje saldo WN.
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Konto 040 stuzy do ewidencji nieruchomosci inwestycyjnych.

Ewidencja  analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalenia  warto$ci  nieruchomosci
inwestycyjnych.

Po stronie WN ksigguje si¢ zwigkszenia stanu nieruchomosci inwestycyjnych.

Po stronie MA ksigguje si¢ zmniejszenia stanu nieruchomosci inwestycyjnych z powodu
sprzedazy lub zmiany przeznaczenia i wykorzystania na potrzeby wtasne NIO-PIB u.

Konto 040 wykazuje saldo WN.

Konto 050 stluzy do ewidencji odpiséw wyrazajacych trwalg utrate wartosci
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 050 moze wykazywa¢ saldo MA, ktore oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 070 stuzy do ewidencji odpisow umorzeniowych od wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych, wynikajacych z ich zuzycia lub z tytulu trwatej utraty wartosci.

Umorzenie $rodkow trwatych rozpoczyna si¢ od miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym $rodek trwaty wprowadzono do ewidencji, a konczy si¢ w miesigcu, w ktorym
nastepuje zrownanie sumy odpiséw z jego wartoscia poczatkows.

Po stronie WN ksigguje si¢ umorzenie naliczone od s$rodkéw trwatych wycofywanych
z eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu
budowy nowych $rodkéw trwatych.

Po stronie MA ksigguje si¢ umorzenie naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokos$ci
biezacych miesigcznych odpisow amortyzacyjnych.

Konto 070 wykazuje tylko saldo MA, ktére wyraza stan umorzenia $rodkow trwatych.

Konto 076 stuzy do ewidencji odpisdow umorzeniowych uwzgledniajacych utrate wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.
Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dla konta 070 - Umorzenie §rodkow trwatych.

Konto 080 stuzy do ewidencji zakupu gotowych §rodkéw trwatych oraz kosztoéw budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejacych $rodkdéw trwalych poniesione do chwili oddania
srodka trwatego do uzytkowania.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych nakladow na S$rodki trwale
w budowie wg realizowanych w NIO-PIB zadan inwestycyjnych oraz zrodet ich
finansowania.
Po stronie WN ksieguje sie:

1) Zakup gotowych srodkéw trwatych,

2) Koszty zakupu materiatdw, urzadzen i ustug obcych, poniesionych w zwigzku

z budowg $rodkow trwatych.

Wydatki wliczane do warto$ci poczatkowej srodkow trwatych:
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1) koszty transportu $rodka trwalego, przed oddaniem do uzytkowania, do miejsca
przeznaczenia,

2) ubezpieczenia przed oddaniem do uzytkowania,

3) wydatki na projekty budowlane, badania geologiczne, ekspertyzy, nadzor budowlany,
optaty skarbowe np. na wypisy z planu zagospodarowania przestrzennego, poniesione
w okresie planowania i realizacji inwestycji, przed oddaniem do uzytkowania,

4) wydatki na montaz i instalacj¢ srodkow trwatych,

5) wydatki na wyburzenia, rozbiorki, przerobki, jezeli ich wykonanie jest spowodowane
budowa lub uruchomieniem nowego $rodka trwatego,

6) clo i podatek akcyzowy, w przypadku $rodka trwatego sprowadzonego spoza UE,

7) optaty skarbowe i inne optaty urzedowe, zwigzane z zakupem i dopuszczeniem $rodka
trwatego do uzytkowania,

8) kwota podatku VAT, nie podlegajaca odliczeniu,

9) wydatki na akcesoria i wyposazenie dodatkowe, ktore bedzie uzywane wylacznie
z danym $rodkiem trwatym,

10) wydatki na tzw. media, zuzyte w okresie budowy, przygotowania $rodka trwatego do
uzytkowania; np. woda, prad, paliwo do agregatu,

11) koszty wynagrodzen pracownikéw oraz narzuty na wynagrodzenia za czas, kiedy ich
praca byla zwigzana z budowa, instalacjg, przygotowaniem S$rodka trwatego do
uzytkowania,

12) zakup oprogramowania przypisanego do pracy wytacznie z danym $rodkiem trwatym,
np. program sterujacy pracag specjalistyczne] maszyny, czy system umozliwiajacy
prace komputera,

13) r6znice kursowe zrealizowane przed oddaniem $rodka trwatego do uzytkowania,

14) odsetki od kredytu, zaciggnigtego w celu sfinansowania zakupu $rodka trwatego,

15)wszelkie inne wydatki, sklasyfikowane jako niezb¢dne do budowy, montazu czy
pierwszego uruchomienia $rodka trwatego, poniesione w okresie przed oddaniem do
uzytkowania.

Po stronie MA ksigguje si¢:

1) rozliczenie zakupu gotowych $rodkéw trwatych i przyjecie na stan konta 010 na
podstawie wystawionych dokumentéw OT,

2) rozliczenie kosztow budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektow na stan
rzeczowych sktadnikéw majatkowych.

Konto 080 wykazuje saldo WN, ktére oznacza warto$¢ poniesionych naktadow na
niezakonczone zadania inwestycyjne.

Konto 081 stuzy do ewidenc;ji zaliczek na zakup i wdrozZenie.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie zaliczek wg realizowanych w NIO-PIB zadan

inwestycyjnych zwigzanych z warto$cig niematerialng i prawng (dalej: WNIP) oraz zrodet ich
finansowania.
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Konto 094 stluzy do ewidencji odpisow wyrazajacych trwalg utrate wartosci Srodkow
trwatych oraz WNiP.

Konto 094 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych
majatek trwaty.

Zespo6l 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkdéw pienieznych przechowywanych w kasie,
2) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienigznych ulokowanych na rachunkach
bankowych,
3) lokat bankowych dlugoterminowych i krotkoterminowych,
4) innych aktywow pienieznych: czeki, weksle obce,
5) kredytow bankowych.

Konto 100 stuzy do ewidencji gotowki w walucie polskiej i walutach obcych znajdujacych
si¢ w kasie NIO-PIB.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu gotowki w kasie glownej, kasach
pomocniczych oraz kasach walutowych.
Po stronie WN ksigguje si¢ m.in.:

1) gotowke podjeta z banku i przyjeta do kasy,

2) regulowanie naleznos$ci przez kontrahentow,

3) wptaty dokonywane przez pracownikow NIO-PIB, przyjmujacych zaptate poza

siedzibg kasy glownej, za sprzedane ustugi,

4) wptaty z kas pomocniczych,

5) splaty pozyczek z ZFSS przez emerytow i rencistow.
Po stronie MA ksigguje si¢ m.in.:

1) wptaty do banku nadwyzki kasowej,

2) wyptaty wynagrodzen,

3) zaliczki dla pracownikow,

4) wyptaty z ZFSS dla emerytow i rencistow.
Ewidencjonujac typowe operacje kasowe zarejestrowane w raporcie kasowym — przychodowe
1 rozchodowe, wykorzystuje si¢ opracowany szablon dekretow.
Szczegotowe zasady gospodarki kasowej w NIO-PIB reguluje Instrukcja kasowa
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora N1O-PIB.
Konto 100 wykazuje saldo WN oznaczajace stan gotowki w kasie w PLN i w walucie.

Konta 130, 131, 135 stuzg do ewidencji krajowych $rodkéw pienigznych oraz Srodkow
pieni¢znych w walucie na rachunkach bankowych.

Ksiggowanie operacji na kontach odbywa si¢ na podstawie wyciaggéw bankowych.

Obstuga rachunkéw bankowych odbywa si¢ w systemie bankowosci elektroniczne;j.
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Ewidencja szczegblowa umozliwia ustalenie obrotow 1 stanu $rodkéw pienieznych
na rachunkach biezacych oraz rachunkach pomocniczych wedlug numeru rachunku oraz
banku, w ktérym rachunek jest prowadzony.

Struktura konta przedstawia si¢ nastgpujgco:

130,131 lub 135-X-pierwszy poziom analityki wedlug banku prowadzacego rachunek
I numeru rachunku bankowego.

Po stronie WN ksigguje si¢ m.in.:

1) otrzymane dotacje,

2) Wwplaty gotoéwki z kasy,

3) wptlaty od kontrahentow z tyt. naleznosci za sprzedane towary i ushugi,

4) wptaty wadium i zabezpieczenia wykonania umow,

5) pozostate wptaty

Po stronie MA ksigguje si¢ m.in.:

1) zaptate za zakupione towary i ushugi,

2) przelewy wynagrodzen,

3) realizacje czekow gotowkowych,

4) zasilenie rachunkéw pomocniczych,

5) zaptate podatkoéw i ZUS,

6) zwrot wadium i zabezpieczenia,

7) pozostate wyptywy.

Wyciaggi bankowe rejestruje si¢ w obszarze Finanse 1 Ksiegowos¢. Ewidencjonujac typowe
operacje bankowe ujete w wyciggu bankowym - przychodowe i rozchodowe, wykorzystuje
si¢ opracowany szablon dekretow.

Rachunek walutowy:

1) wptywy w walutach obcych na rachunek walutowy przelicza si¢ na ztote wedtug kursu
sredniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
uzyskania wptywu,

2) wydatki ponoszone w walutach obcych na rachunku walutowym ujmuje si¢ na dzien
ich przeprowadzenia wedlug metody FIFO,

3) srodki pienigzne w walutach obcych na rachunkach bankowych walutowych na koniec
okresu obrachunkowego wycenia si¢ wg kursu $redniego NBP ustalonego dla danej
waluty na ten dzien.

Konta 130, 131, 135 wykazuja saldo WN oznaczajace stan $rodkdéw pieni¢znych
na rachunkach bankowych. W przypadku zaciagniecia przez NIO-PIB kredytu obrotowego
w rachunku biezacym Konto 130 moze wykazywac¢ saldo MA oznaczajace wysokos¢ kredytu
w rachunku biezacym NI10-PIB.

Konto 132 stuzy do ewidencji krajowych srodkoéw pienigznych oraz $rodkow w walucie
obcej, czasowo wolnych, ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem
lokaty srodkow pienieznych jest osiagnigcie korzysci ekonomicznych z tytulu
oprocentowania wyzszego, niz na rachunkach biezacych.
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Ewidencja analityczna zapewnia podzial na lokaty krotkoterminowe i dlugoterminowe oraz
wskazuje bank, w ktorym je zatozono.

Struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

132-1-Bank-konto bankowe ,,Lokaty krotkoterminowe”,

132-2- Bank-konto bankowe ,,Lokaty dlugoterminowe”,

132-3- Bank-konto bankowe ,,Lokaty krotkoterminowe >3 miesigce”,

132-4- Bank-konto bankowe ,,Lokaty krotkoterminowe walutowe”,

132-5- Bank-konto bankowe ,,Lokaty dlugoterminowe walutowe”.

Na stronie WN ksigguje si¢ wptate na lokate oraz odsetki naliczone po jej zakonczeniu.

Na stronie MA ksieguje si¢ likwidacje lokaty i przekazanie §rodkow na rachunek, z ktorego
zostata utworzona.

Konto 132 wykazuje saldo WN oznaczajace stan srodkow pieni¢znych na rachunkach lokat.
Naliczone na dzien bilansowy odsetki od lokat bankowych zwigkszajg przychody finansowe
obcigzajac konto 640. W bilansie odsetki prezentowane sag w aktywach obrotowych lacznie
z lokatami jako ,,krétkoterminowe aktywa finansowe - inne $rodki pienigzne”.

Konta 136, 139 stuza do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze migdzy réznymi
rachunkami bankowymi oraz mi¢dzy kasg a bankiem.

Konto 137 stuzy do ewidencji krajowych $rodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych
VAT.

Konto 141 stuzy do ewidencji aktywow finansowych takich jak czeki 1 weksle.

Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia
Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych rozrachunkow
z kontrahentami z tytulu dostaw towarow 1 uslug, pracownikami z tytutu rozliczenia
wynagrodzen, zaliczek, pozyczek, niedoboréw i1 nadwyzek oraz rozrachunkéw publiczno-
prawnych.
Ewidencja szczegdtowa rozrachunkow obejmuje:
1) Naleznosci i zobowigzania z tytutu sprzedazy i zakupu materiatow i ustug — konta
200-219, 254, 255, 256, z wytaczeniem 216,
2) Naleznosci i zobowigzania z tytutu sprzedazy i zakupu materiatéw i ustug w walucie -
konto 252, 253,
3) Rozrachunki Wadia - konto 248,
4) Rozrachunki-Kaucje - konto 247,
5) Rozrachunki z pracownikami z tytutu wptaty i wyptaty pozyczek mieszkaniowych -
konto 241,
6) Rozrachunki z pracownikami - konto 234,
7) Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen i innych $wiadczen - konto 231,
8) Rozrachunki z tytulu niepodjetych wynagrodzen, swiadczen oraz stypendiéw - konto
233,
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9) Rozliczenie niedoborow i nadwyzek - konta: 249-14 dotyczace ujawnionych
niedoboréw oraz 249-15 dotyczace ujawnionych nadwyzek,

10) Pozostale rozrachunki - konto 243, 245, 249, 250, 251, 257, 258,

11) Pozostate rozrachunki z tytutu zakupu srodkow trwatych i WNiP - konto 216,

12) Naleznosci dochodzone na drodze sadowej - konto 246,

13) Odpisy aktualizujace naleznosci - konto 280.
Ewidencja analityczna kont w zespole 2 umozliwia ustalenie poszczegdlnych grup
rozrachunkowych, ich przebiegu od momentu powstania do catkowitego rozliczenia wedlug
poszczegolnych kontrahentow.
Na naleznosci i roszczenia od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz
te, ktére pomimo wezwan do zaptaty nie zostaty sptacone w terminie i sprawe przekazano do
Radcy Prawnego celem dalszego postepowania, tworzy si¢ odpisy aktualizujace w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych.
W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym na dzien bilansowy nalezno$ci wykazuje si¢
w wysokosci netto, czyli pomniejszone o dokonane odpisy aktualizujace.

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu podatkow i optat
naleznych od prowadzonej dzialalno$ci oraz rozrachunkéw z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkow z tytulu poszczegolnych podatkow
oraz tytutow skladek ZUS:

220-01-Rozrachunki z tytutu PDOP,

220-02-Rozrachunki z tytutu PDOF,

220-03-Rozrachunki tytutu ZUS,

220-05- Rozrachunki z tytutu pozostatych podatkéw,

220-06- Rozrachunki z tytutu PPK.

Po stronie WN ksigguje si¢ przelew naleznego podatku.

Po stronie MA ksieguje si¢ naliczenie zobowigzania z tytulu poszczegolnych podatkow
zgodnie z wlasciwg deklaracja.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu VAT.

Po stronie WN ksieguje si¢ przelew naleznego podatku.

Po stronie MA ksigguje si¢ naliczenie zobowigzania z tytutlu VAT zgodnie z wlasciwa
deklaracja.

Konta 223, 224 stuza do ewidencji rozliczenia VAT naleznego i naliczonego.

Konto 280 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci od dluznikdw:
1) postawionych w stan upadtosci lub likwidacji,
2) ktorzy kwestionuja zobowigzanie lub ktorzy maja znaczne zalegtosci w ich sptacie,
3) ktoérych naleznos$ci zagrozone sg niesciagalnoscia lub sptata zagrozona jest z innych
powodow.
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Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ na biezaco, jednak nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Odpisy tworzy si¢ w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych
w zalezno$ci od rodzaju naleznosci objetej odpisem.

Ewidencja analityczna konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przebiegu rozliczen wedhug
poszczegblnych tytutow oraz kontrahentow.

Po stronie WN ksieguje si¢ odpisanie naleznosci nieSciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych oraz rozwigzanie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z ustaniem przyczyny
jego utworzenia.

Po stronie MA ksigguje si¢ utworzenie odpisu aktualizujacego.

Konto wykazuje saldo MA, ktore w bilansie zmniejsza warto$¢ naleznosci.

Zespol 3 Materialy
Konta zespolu 3 przeznaczone sa do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdéw oraz zapasow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych.

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materialow podlegajacych ewidencji magazynowe;.
Zadaniem tego konta jest ustalenie kompletnosci dostaw oraz prawidlowe ujecie materiatéw
przyjetych do magazynu. Rozliczenia dokonuje si¢ poprzez poréwnanie dowodow
magazynowych Pz z fakturami od dostawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu materiatow od kazdego Dostawcy
w podziale na magazyny.

Po stronie WN ksigguje si¢ zakup materiatdw przeznaczonych do przechowywania
W magazynach, a takze rozliczenia na koniec okresu obrachunkowego warto$ci materiatow
w drodze.

Po stronie MA ksigguje si¢ warto$¢ dostaw materiatow wedlug cen zakupu, przyjetych do
magazynu na podstawie dokumentu Pz.

Na koniec okresu obrachunkowego konto moze wykazywac¢ saldo WN wyrazajace wartos$¢
materiatow w drodze lub saldo MA wyrazajace warto$¢ dostaw niefakturowanych.

Konto 310 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materiatbw w magazynach wiasnych
NIO-PIB, przeznaczonych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencje materiatow prowadzi si¢ ilosciowo-wartosciowo w magazynach NIO-PIB
I ewidencjonuje w rzeczywistych cenach nabycia zgodnych z zawartymi umowami lub
zamoOwieniami. Rozchod materialdéw 1 towarow z magazynéw ewidencjonuje si¢ metoda
FIFO.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zapasOw 1 obrotu magazynowego wedlug
rodzaju magazynu.

Ewidencja szczegdtowa ilosciowo-wartosciowa lekow prowadzona jest w Aptece Szpitalnej.
Ewidencja ksiggowa w zakresie obrotu lekami prowadzona jest na podstawie wewnetrznych
dowodéw zrodtowych - miesigcznych raportdow przychodow i rozchodéw generowanych
z systemu Apteki Szpitalnej.
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Ewidencja szczegdtowa ilosciowo-wartoSciowa pozostalych materiatow prowadzona jest
w obszarze Obrot Towarowy.ERP. Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow
sa przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Magazyn.

Na koniec kazdego miesigca i obowigzkowo na koniec okresu obrachunkowego nalezy
dokona¢ uzgodnienia stanu warto$ci zapasOw w magazynach z ewidencja analityczng konta
ksieggowego 310.

Po stronie WN ksigguje si¢ wszelkie przychody materiatéw do magazynu, a takze nadwyzki
inwentaryzacyjne.

Po stronie Ma ksieguje si¢ wszelkie rozchody materiatdow z magazynu na podstawie
dokumentéw Rw oraz stwierdzone w trakcie inwentaryzacji niedobory.

Saldo konta 310 wykazuje saldo WN wyrazajace stan zapasOw w magazynach wlasnych.

Konto 311 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw zwigzanych z utratg
ich wartosci.

Zespol 4 Koszty wedlug rodzaju
Konta zespotu 4 przeznaczone sg do ewidencji kosztow prostych wg rodzajow, za ktoére
uznaje si¢ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz
osobowe oraz ich przeniesienie do dalszych rozliczen, na wilasciwe stanowiska kosztow
w uktadzie funkcjonalnym poprzez konto 490.
Ewidencja kosztow wedlug kryterium rodzajowego, prowadzona jest zgodnie z zatgcznikiem
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zalecen
dotyczacych standardu rachunku kosztow u §wiadczeniodawcow.
W NIO-PIB wyodrebniono nastgpujace koszty rodzajowe:
400 Amortyzacja,
401 Zuzycie materialow 1 energii,
402 Ustugi obce,
403 Podatki 1 optaty,
404 Wynagrodzenia,
405 Sktadki na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne $wiadczenia na rzecz
pracownikow,
406 Pozostate koszty rodzajowe,
490 Rozliczenie kosztow.
Na kontach 401-406 nie ujmuje si¢:
1) Kkosztow budowy nowych srodkow trwatych i ich ulepszen - ujmowane sa
w zespole 0,
2) Kosztow ponoszonych z funduszy specjalnych (zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, funduszu pomocy materialnej studentom i doktorantom) - ujmowane sa
w zespole 8,
3) pozostatych kosztéw operacyjnych- ujmowane sg w zespole 7,
4) kosztéow finansowych- ujmowane sg w zespole 7,
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5) niezawinionych niedoborow rzeczowych sktadnikow majgtkowych obcigzajacych
konto 761,
6) kosztoéw rozliczanych w czasie odnoszonych na konto 640 lub 641.
W ciagu roku obrotowego konta zespotu 4 wykazuja salda WN, ktore wyrazaja wysokos¢
poniesionych kosztow wedlug rodzaju. Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu
4 przenoszone s3 na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 400 stluzy do ewidencji kosztow amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, uzywanych na potrzeby dziatalnosci operacyjnej NIO-PIB.

Na koncie ujmuje si¢ amortyzacje srodkoéw trwatych z grup od 0 do 8 naliczong na podstawie
stawek i metod amortyzacji ustalong na dzien przyjecia $rodka trwalego do uzytkowania.
Ewidencja analityczna konta | poziom wyodrebnia koszty amortyzaciji:

400-01 ,,Amortyzacja $§rodkow trwatych”,

400-02 ,,Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych”;

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug przepiséw ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych na ,,KUP” i ,,NKUP”;

I1I poziom analityki uszczegotawia informacje o kosztach amortyzacji wedtug grup KST;

IV poziom analityki uszczegotawia informacje o kosztach amortyzacji wedlug potrzeb
informacyjnych N10O-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

400-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki) -XX (czwarty poziom analityki).

Amortyzacja naliczana jest w obszarze Majatek Trwaty.ERP. Dekrety, na podstawie
zdefiniowanego szablonu dekretow sa przekazywane do ksigg rachunkowych 1 gromadzone
w folderze Majatek Trwaty.

Po stronie WN ksigguje si¢ naliczenie amortyzacji Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz jednorazowej amortyzacji srodkéw trwatych niskocennych.
Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznej amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materiatow i energii.

Ewidencja analityczna obejmuje podstawowe grupy materialdéw, surowcéw, energii
elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, ktére stanowig istotng pozycje w kosztach jednostki
ogotem 1 zostaly wyodrgbnione dla potrzeb kontroli poziomu ksztaltowania si¢ kosztow lub
dla potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty materiatldw i energii:

401-01 - zuzycie materiatdbw niemedycznych,

401-02 - zuzycie materiatbw medycznych,

401-03 - zuzycie energii;

Il poziom uszczegodtawia informacje o kosztach z poziomu I,

Il poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug rodzaju w danej grupie kosztoweyj;
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IV poziom analityki uszczegotawia informacje 0 kosztach materialow 1 energii wedlug
potrzeb informacyjnych N1O-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

401-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki) -XX (czwarty poziom analityki).

Koszty zuzycia materiatdéw w wigkszos$ci rejestrowane sg w obszarze Obrét Towarowy.ERP.
Dekrety, poprzez wybdr produktu ze zdefiniowanej bazy produktéw, sa przekazywane do
ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Magazyn lub Zakupy.

Po stronie WN ksieguje si¢ zuzycie materiatow pobranych z magazynéw wiasnych lub
bezposrednio z zakupow.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego zuzycia materiatdw na wynik finansowy.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych medycznych i niemedycznych oraz
kosztow wykonanych przez obcych kontrahentow remontow, serwisow, konserwacji, napraw
srodkow trwatych uzytkowanych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

W NIO-PIB, na potrzeby kontroli i analizy poziomu ksztaltowania si¢ kosztow,
wyodrebniono nastgpujace grupy ustug obeych.

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty ustug:

402-01 Ustugi niemedyczne,

402-02 Ustugi medyczne;

IT poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

1l poziom analityki uszczegétawia informacj¢ o kosztach w danej grupie kosztowej
z poziomu lI;

IV poziom analityki uszczegétawia informacje o kosztach ustug obcych wedlug potrzeb
informacyjnych NIO-PIB.

Petna struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

402-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki) -XX (czwarty poziom analityki).

Koszty zuzycia ustug obcych naliczane sa na podstawie faktur od kontrahentéw
I rejestrowane w obszarze Obrot Towarowy.ERP. Dekrety, poprzez wybor produktu
ze zdefiniowanej bazy produktow, sa przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone
w folderze Zakupy.

Po stronie WN ksieguje si¢ koszty ustug obcych.

Po stronie MA ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych
kosztow ustug obcych na wynik finansowy.

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow lokalnych i optat obcigzajacych koszty dziatalnosci
operacyjnej N1O-PIB, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie kosztow podatkow 1 optat wedtug rodzaju.
Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty:

403-01 - Podatki,
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403-02 - Optaty;

IT poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

III poziom analityki uszczegotawia informacje o kosztach wedlug potrzeb informacyjnych
NIO-PIB;

IV poziom analityki uszczegotawia informacje o kosztach wedtug potrzeb informacyjnych
NIO-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

403-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki) -XX (czwarty poziom analityki).

Po stronie WN ksieguje si¢ naliczenie podatkow i optat naleznych z tytulu prowadzonej
dziatalnosci.

Po stronie MA ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego naliczenia podatkdéw i1 optat na wynik finansowy.

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen pieni¢znych zaliczanych zgodnie z przepisami
do wynagrodzen osobowych lub bezosobowych , wyptacanych pracownikom i innym osobom
fizycznym.

Na koncie nie ujmuje si¢ wyplat wynagrodzenia wyptacanego ze $srodkéw funduszu pomocy
materialnej dla studentow i doktorantow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokos$ci wynagrodzenia wedtug rodzaju.
Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia nastepujace koszty:

404-01 - wynagrodzenia ze stosunku pracy,

404-02 - wynagrodzenia z umow zlecenia,

404-03 - wynagrodzenia z umow o dzieto,

404-04 - wynagrodzenia z pozostatych uméw cywilno-prawnych;

IT poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug rodzaju w danej grupie kosztowej;

Il poziom analityki uszczegoétawia informacj¢ o kosztach wynagrodzen wedlug grup
zawodowych;

IV poziom analityki uszczegdtawia informacje o kosztach wedtug potrzeb informacyjnych
NIO-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

404-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki - XX (czwarty poziom analityki).

Wynagrodzenia naliczane sa w obszarze Ptace.ERP . Dekrety, na podstawie zdefiniowanego
szablonu dekretow sg przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Place.
Po stronie WN ksieguje si¢ wynagrodzenia brutto dla pracownikow NIO-PIB oraz oséb
obcych z tytulu uméw zlecenia i o dzieto i pozostalych umow cywilnoprawnych
wykonywanych dla potrzeb NIO-PIB.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznych wynagrodzen brutto na wynik finansowy.

Konto 405 stuzy do ewidencji obcigzajacych pracodawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne
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od wynagrodzen, odpisow na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, kosztow szkolenia

pracownikow, wydatkow na bhp, ochron¢ zdrowia ,PPK i inne $wiadczenia.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokos$ci wyodrebnionych kosztow:

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrgbnia nastgpujace koszty:

405-01 - sktadki: ZUS, Fundusz Emerytur Pomostowych, Fundusz Pracy,

405-02 - sktadki: ZUS, Fundusz Emerytur Pomostowych, Fundusz Pracy od uméw zlecen,

405-03 - sktadki: ZUS, Fundusz Emerytur Pomostowych, Fundusz Pracy od uméw o dzieto,

405-04 - sktadki: ZUS, Fundusz Emerytur Pomostowych, Fundusz Pracy od innych umow
cywilno-prawnych,

405-05 - odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

405-06 - koszty zachowania bezpieczenstwa i higieny pracy, zwane dalej ,,BHP”,

405-07 - szkolenia pracownikow,

405-08 - pracowniczy Plan Kapitalowy (w czgséci finansowanej przez pracodawce),

405-09 - pozostate §wiadczenia na rzecz pracownikow;

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

IIT poziom analityki uszczegdétawia informacje o kosztach wynagrodzen wedlug grup

zawodowych;

IV poziom analityki uszczegotawia informacje o kosztach wedtug potrzeb informacyjnych

NIO-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

405-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom

analityki - XX (czwarty poziom analityki).

Po stronie WN ksieguje si¢ naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, roczny odpis na

ZFSS dla pracownikow oraz dla bytych pracownikéw (emerytow i rencistow), wydatki na

ochrone zdrowia i bhp i inne §wiadczenia.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow

rocznego naliczenia sktadek spolecznych oraz pozostatych kosztéw na wynik finansowy.

Konto 406 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw rodzajowych zwigzanych z prowadzona
dziatalnoscia NIO-PIB, nieujetych na kontach 400-405. Na koncie ksieguje si¢
w szczegolnosci koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, sktadki na rzecz organizacji,
do ktorych przynalezno$¢ jest obowigzkowa 1 nieobowigzkowa, koszty krajowych
I zagranicznych podrozy shuzbowych, koszty reprezentacji i reklamy, ryczatty samochodowe.
Ewidencja analityczna zapewnia wyodrgbnienie kosztow wedtug rodzajow, ktore stanowig
istotng pozycj¢ w kosztach NIO-PIB.

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrgbnia nastgpujace koszty:

406-00 - pozostate koszty rodzajowe,

406-01 - Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

406-02 - koszty ubezpieczen majatkowych, odpowiedzialnosci cywilnej, zwanej dalej ,,OC”
komunikacyjnych,

406-03 - koszty reprezentacji i reklamy,

406-04 - Koszty sktadek na rzecz organizacji, zrzeszen, klastrow,
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406-05 - koszty przejazdow do celow stuzbowych,

406-06 - inne pozostate koszty;

IT poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

III poziom analityki uszczegétawia informacj¢ o pozostatych kosztach wedlug potrzeb
informacyjnych NIO-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

406-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki) - XX (czwarty poziom analityki).

Po stronie WN ksigguje si¢ ubezpieczenia majatkowe i osobowe, sktadki na rzecz organizacji,
do ktorych przynaleznos¢ jest obowigzkowa 1 nieobowigzkowa, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty reprezentacji i reklamy, ryczatty samochodowe
1 inne pozostate koszty.

Po stronie MA ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sume rocznych
kosztéw pozostatych na wynik finansowy.

Konto 490 stuzy do przeniesienia kosztow prostych zaewidencjonowanych na kontach 400-
406 na konta zespotu 5 ,,Koszty wedtug typéw dziatalnosci”.

Po stronie MA ksieguje si¢ zaewidencjonowane na kontach zespolu 4 koszty proste
przeniesione automatycznie na koszty zespotu 5 zgodnie ze zdefiniowanymi szablonami
dekretacji dokumentow ksiggowych.

Saldo konta 490 przenoszone jest na koniec okresu obrachunkowego na konto wyniku
finansowego NIO-PIB.

Zespol 5 Koszty wedlug rodzajow dzialalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu 5 sa przeznaczone do ewidencji 1 rozliczenia dzialalno$ci operacyjnej
NIO-PIB.

W ramach zespotu 5 koszty sa zgrupowane wedlug poszczegdlnych typoéw dziatalnosci
NIO-PIB w powigzaniu ze zrodtem finansowania tych kosztow. Podstawowa jednostka
kalkulacyjna jest jednostka organizacyjna NIO-PIB.

Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie w kazdej z prowadzonych w NIO-PIB
dziatalno$ci, o$rodka powstawania kosztu, czyli jednostki organizacyjnej (komorki
kosztowej), zrodla finansowania kosztu oraz ustalenia kosztéw rodzajowych w uktadzie
zespolu 4. Ponadto dla dziatalnosci realizowanej jako projekt, ewidencja analityczna pozwala
na wyodrebnienie kosztow dla kazdego projektu za pomocg identyfikatora projektu.

Salda kont zespotu 5 sa przenoszone na koniec kazdego miesigca, na konta zespotu 7 — koszt
wlasny sprzedazy wg. typow dziatalnosci.

Kazdorazowo, po zaksiggowaniu wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych danego
miesigca, suma kosztow dziatalno$ci pomocniczej oraz kosztow zarzadu rozliczana jest na
poszczegolne dziatalnosci N1O-PIB.

Powyzsze rozliczenie dokonywane jest cze$ciowo poza systemem ewidencji ksiggowej
w module controlingowym z wykorzystaniem kluczy podziatlowych okreslonych
w zalgczniku do niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci - Rachunek Kosztoéw NIO-PIB.

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — 50
Panstwowy Instytut Badawczy



Zasady (polityka) rachunkowosci

Koszty zarzadu rozliczane sg na poszczegdlne Osrodki Powstawania Kosztow (OPK)
narzutem proporcjonalnie do przychodow.
W ramach zespotu 5 wyodrgbniono nastepujace dziatalnosci:
1) lecznicza,
2) dydaktyczna,
3) badawczo-rozwojowa,
4) pozostata wynikajgca z zapisOw statutu.
Dodatkowo zostala wydzielona dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym
I niemedycznym, dziatalno$¢ komercyjna 0 charakterze medycznym i niemedycznym oraz
dziatalnos$¢ zarzadu.
Struktura konta zespotu 5 w dziatalnosci leczniczej nie zawiera kodu resortowego. Wykaz
przypisanych kodoéw resortowych do poszczegdlnych OPK okresla zatacznik do niniejszych
zasad (polityki) rachunkowos$ci — Rachunek Kosztoéw NIO-PIB.
Zgodnie z zalacznikiem nr 5 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika 2020 r.
w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztow u $wiadczeniodawcow, zostaty
wyodrebnione nastepujace konta syntetyczne zespotu ,,5”:
1. dziatalnosci lecznicze;j:
500 - podstawowa opieka zdrowotna,
502- opieka pozaszpitalna,
501 - poradnie specjalistyczne,
504 - oddzialy szpitalne,
505 - oddzialy opiekunczo-lecznicze i pielggnacyjno-opiekuncze,
506 - oddzialy uzdrowiskowe,
507 - pracownie/Zaklady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne i inne
proceduralne OPK,
508 - ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. Kosztochtonne, w tym
badania TK, MR, endoskopowe, laboratoryjne).
2. dziatalnos$ci dydaktycznej:
529 - dziatalnos¢ dydaktyczna.
3. dziatalno$ci badawczo-rozwojowej:
520 - dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa, w tym badania kliniczne.
4. pozostatej dziatalnosci podstawowe;:
525 - rozliczenie projektéw unijnych (pozostata dziatalnos¢ podstawowa),
526 - programy zdrowotne i profilaktyczne,
527 - inne programy i projekty finansowane ze $rodkéw publicznych na podstawie
odrgbnych umoéw.
5. dzialalno$ci pomocnicze;j:
530 - dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym,
535 - dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym.
Do dziatalno$ci pomocniczej o charakterze medycznym nalezy w szczegolnosci: apteka
szpitalna, dziat farmacji, pracownia lub punkt zaopatrzenia w $rodki pomocnicze, bank krwi,
punkt pobran, bank tkanek i komorek, punkt pobran tkanek i szpiku kostnego, dziat
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krwiodawstwa 1 krwiolecznictwa, dziat higieny 1 epidemiologii, dzial nadzoru
radiologicznego, dzial nadzoru sanitarnego, dziat nadzoru zapobiegawczego, dzial o$wiaty
1 promocji zdrowia, dzial zywno$ci, zywienia, przedmiotow uzytku, dzial orzecznictwa
o stanie zdrowia, szpitalny zespot wspierajacy opieke paliatywna, dyspozytornia medyczna,
dziat aparatury medycznej, prosektorium, sterylizatornia, pozostata dziatalno$¢ pomocnicza
o0 charakterze medycznym.
Do dziatalnos$ci pomocniczej o charakterze niemedycznym nalezy w szczegdlnosci: centralna
tlenownia, dzial informatyczny, hydrofornia, dziat techniczny, kottownia, kuchnia, ochrona
srodowiska, pralnia, dzial transportu, serwerownia, dzial zasilania, spalarnia odpadow,
transport wewnatrzzaktadowy, pozostata dziatalno§¢ pomocnicza o charakterze
niemedycznym.
6. dzialalnosci komercyjne;j:
a) 540- dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym, w tym ustugi medyczne
$wiadczone na rzecz innych podmiotow.
b) 545 - dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym, w tym ustugi

niemedyczne §wiadczone na rzecz innych podmiotow.
7. dziatalno$ci zarzadu:

550 - Koszty zarzadu.
Do kosztow zarzadu w szczegoélnosci nalezy zaliczy¢ koszty funkcjonowania S$cistego
kierownictwa, kancelaria, dzial finansowo-ksiggowy, dzial ekonomiczny, controlingu,
statystyka i rozliczenia, dzial kadr i ptac, dzial organizacyjny, prawny, inwentaryzacji, dziat
BHP, P/POZ, radcy prawni, kontrola wewnetrzna, kontrola zarzadcza, audyt, petnomocnicy,
rzecznicy, dzial zamoéwien publicznych, dzial marketingu i promocji, ubezpieczenie
od odpowiedzialno$ci z tytulu cyberprzestgpstw, ubezpieczenie odpowiedzialnosci zarzadu,
kaplica/kapelan.

Struktura budowy konta zespotu ,,5” przedstawia si¢ nastepujaco:

Od 500 do 550-XXX (rodzaje dziatalnosci uszczegdtowione) — XXXXXX (unikalny numer
umowy) —XX (zrédto finansowania) -XXX (OPK) —XXXXXXXXXXX (koszty rodzajowe
np. 40001010100-amrotyzacja grupa I ,,KUP”") —XXXXXX (dodatkowa analityka dla potrzeb
informacyjnych NIO-PIB np.) -XXXXXX (dodatkowa analityka dla potrzeb informacyjnych
NI10O-PIB np. kategoria kosztu i numer zadania projektowego).

Konta zespotu 5, co do zasady nie wykazuja salda. Na koniec okresu obrachunkowego
w przypadku pojawienia si¢ projektow w trakcie realizacji zgrupowanych na kontach zespotu
5, ktore w mysl ustawy o rachunkowosci spehnialby definicj¢ projektoéw w toku, salda tych
kont przenoszone sa na konto zespotu ,,6” i wykazywane w pozycji ,,produkcja w toku”
w aktywach bilansu.

Konto 529 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci dydaktyczne;.
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Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ koszty odnoszace si¢ do rdéznych rodzajow
dziatalnosci dydaktycznej, przewiduje podzial na: studia doktoranckie, szkolenia i kursy,
pozostaty dzialalno$¢ dydaktyczna.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora kursu/szkolenia, ktory wskazany jest w ostatnim
cztonie konta.

Konto 520 stuzy do ewidencji kosztow badan realizowanych ze $rodkow budzetu panstwa,
srodkow unijnych i innych $rodkéw pomocowych przeznaczonych na naukg¢ oraz do
ewidencji kosztow badan ustugowej dziatalnosci badawczej finansowanej ze $rodkow
ustugobiorcoéw - W szczegdlnosci koszty zwigzane sg z:

1) dziatalno$cig statutowa,

2) projektami mtodych naukowcow,

3) SPUB,

4) projektami badawczymi (NCN, NCBIiR, Agencja Badan Medycznych i innymi

agencjami wykonawczymi),

5) badania kliniczne,

6) pozostata dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa.
Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ stan kosztow w rozbiciu na jednostki wykonujace
zadania, poszczeg6lne zadania badawcze poprzez nadany identyfikator projektu oraz stan
kosztow na poszczeg6dlnych rodzajach dziatalno$ci badawczej, zrédto finansowania.

Konto 525 stuzy do ewidencji kosztoéw realizacji projektow unijnych zaliczanych do
pozostatej dziatalnosci podstawowej, w szczegoélnosci s to koszty zwigzane z realizacjg
projektow unijnych z wylaczeniem projektow zwigzanych z dziatalnosScig badawczo —
roZwWojowa.

Ewidencja analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedtug identyfikatora projektu i zadan projektowych.

Konto 526 stuzy do ewidencji kosztow realizacji programow zdrowotnych i profilaktycznych
realizowanych w ramach zawieranych umow z Ministerstwem Zdrowia i innymi jednostkami
odpowiedzialnymi za polityke zdrowotng i profilaktyczng panstwa. Ewidencja analityczna
pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek organizacyjnych oraz
wedlug identyfikatora umowy i realizowanych zadan.

Konto 527 stuzy do ewidencji kosztéw realizacji pozostatych programéw i projektow
finansowanych ze S$rodkow publicznych na podstawie odrgbnych umow. Ewidencja
analityczna pozwala ustali¢ rodzaje ponoszonych kosztow w ramach jednostek
organizacyjnych oraz wedlug identyfikatora umowy i realizowanych zadan.

Zespol 6 Produkty i rozliczenia mi¢gdzyokresowe
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Konto 603 obcigza si¢ warto$cia prac w toku wedhug ich stanu na koniec roku
sprawozdawczego, a uznaje ta wartoscig na poczatek nastepnego roku sprawozdawczego
w korespondencji z kontami odpowiednich rodzajow dziatalnos$ci.

Saldo konta WN oznacza warto$§¢ poniesionych kosztow bezposrednich zwigzanych
z realizowanymi projektami w toku. Projekty w toku podlegaja corocznej inwentaryzacji i na
podstawie protokotu z inwentaryzacji projektu w toku zatwierdzonego przez Kierownika
Projektu nastgpuje przeksiggowanie kosztow na konto produkcji w toku. W przypadku, gdy
w ramach realizowanego projektu osoba merytoryczna- Kierownik Projektu nie potwierdzi
wystepowania prac badawczych w toku, poniesione koszty zwigzane z pracami badawczymi
pozostaja kosztami okresu, w ktorym zostaly poniesione, rowniez w przypadkach, gdy
w okresie tym nie otrzymano dotacji/dofinansowania.

Konta 640, 641, 642 stuza do ewidencji kosztéw poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym a dotyczacych przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz
przewidywanych zobowigzan, wynikajacych z niezafakturowanych $wiadczen wykonanych
na rzecz jednostki w biezacym okresie sprawozdawczym, jezeli kwote zobowigzania mozna
oszacowa¢ w sposob wiarygodny (rozliczenia bierne), rezerwy na $§wiadczenia pracownicze.
Na koncie 640 ewidencjonuje si¢ réwniez zarachowane odsetki od lokat bankowych
niezapadtych na koniec okresu obrachunkowego.
Ewidencja analityczna kont obejmuje wyszczegodlnienie okreslonych rodzajow rozliczen
miedzyokresowych w ramach nastepujacych kont syntetycznych:

1) 640 - RMK czynne ,, Rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne”,

2) 641 - rezerwy na $wiadczenia pracownicze,

3) 642 - RMK bierne ,, Pozostate rozliczenia migdzyokresowe kosztow bierne”.

RMK czynne:
1) optacona z gory prenumerata,
2) naliczenie ZFSS,
3) ubezpieczenie sktadnikéw majatkowych i OC,
4) odsetki od lokat terminowych naliczone na dzien bilansowy prezentowane
w inwestycjach krotkoterminowych,
5) przedptaty na szkolenia i konferencje,
6) odsetki od lokat terminowych ponad 3 miesigce prezentowane w inwestycjach
krétkoterminowych,
7) pozostate.
RMK bierne:
1) zobowigzania biezacego okresu do rozliczenia.
Rezerwy na $wiadczenia pracownicze:
1) dlugookresowe,
2) krotkookresowe.
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W NIO-PIB przyjeto, iz koszty przewidziane do rozliczenia w czasie podlegaja w momencie
poniesienia ujeciu w cig¢zar konta 640, na konta zespolu 4 i 5 ksieguje si¢ dopiero przy
odnoszeniu w koszty rat tych odpisow.

Po stronie WN ksieguje si¢ koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym w czesci
dotyczacej przysztych okresow w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.

Po stronie MA ksieguje si¢ raty kosztow rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem
zespotu 4 i rbwnocze$nie zespotu 5.

Konto 640 moze wykazywa¢ saldo WN wyrazajace warto$§¢ kosztoéw do rozliczenia
w nastepnych okresach oraz konto 641, 642 saldo MA wyrazajace warto$¢ utworzonych
rezerw na wydatki, ktore beda poniesione w przysztosci, a dotycza danego okresu
sprawozdawczego.

Zespol 7 Przychody i koszty zwigzane z ich osiagni¢ciem

Konta zespolu 7 s3a przeznaczone do ewidencji i rozliczenia przychoddéw oraz kosztu

wlasnego dziatalnosci NIO-PIB.

W ramach zespotu 7 wyodrebniono w NIO-PIB nastepujace konta:

720-XXX ,,Przychody dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa”,

720-XXX ,,Koszt wlasny dziatalno$¢ badawczo rozwojowa”,

701-XXX ,,Poradnie specjalistyczne - Przychody Dziatalno$¢ Lecznicza”,

701-XXX ,,Poradnie specjalistyczne - Koszt wtasny Dziatalno$¢ Lecznicza”,

702-XXX ,,0Opieka pozaszpitalna - Przychody Dziatalno$¢ Lecznicza”,

702-XXX ,,0Opieka pozaszpitalna - Koszt wiasny Dziatalno$¢ Lecznicza”,

704-XXX ,,0ddzialy szpitalne - Przychody Dzialalno$¢ Lecznicza”,

704-XXX ,,0ddzialy szpitalne - Koszt wtasny Dziatalno$¢ Lecznicza”,

705-XXX ,,0ddziaty opiekunczo-lecznicze i pielggnacyjno-opiekuncze - Przychody
Dziatalno$¢ Lecznicza”,

705-XXX ,,0ddziaty opiekunczo-lecznicze 1 pielggnacyjno-opickuncze - Koszt wiasny
Dziatalno$¢ Lecznicza”,

707-XXX ,,Pracownie/Zaktady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne inne
proceduralne OPK - Przychody Dziatalno$¢ Lecznicza”,

707-XXX ,,Pracownie/Zaktady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne inne
proceduralne OPK - Koszt wtasny Dziatalno$¢ Lecznicza”,

708-XXX ,,Ushugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. Kosztochtonne w tym badania
TK, MR, endoskopowe, laboratoryjne - Przychody Dziatalnos¢ Lecznicza”,

708-XXX ,,Ushlugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. Kosztochtonne w tym badania
TK, MR, endoskopowe, laboratoryjne - Koszt wtasny Dziatalno$¢ Lecznicza”,

729-XXX ,,Przychody dzialalno$¢ dydaktyczna”,

729-XXX ,,Koszt wlasny dziatalno$¢ dydaktyczna”,

725-XXX ,,Rozliczenie projektow unijnych pozostata dziatalnos¢ podstawowa) - Przychody
z Umoéw i1 projektéw wspotfinansowanych przez UE”,

725-XXX ,,Rozliczenie projektéw unijnych (pozostata dziatalno$¢ podstawowa) - Koszt
wlasny Umow i projektéw wspotfinansowanych przez UE”,
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726-XXX ,,Przychody programy zdrowotne i profilaktyczne”,
726-XXX ,,Koszt whasny programy zdrowotne i profilaktyczne”,
726-XXX ,,Przychody programy zdrowotne i profilaktyczne”,
726-XXX ,,Koszt whasny programy zdrowotne i profilaktyczne”,
727-XXX ,,Przychody inne programy i projekty finansowane ze §rodkéw publicznych na
podstawie odrebnych uméw”,
727-XXX ,Koszt wlasny inne programy i projekty finansowane ze $rodkow publicznych
na podstawie odrgbnych umow”,
730-XXX ,,Przychody dziatalno§¢ pomocnicza o charakterze medycznym?”,
730-XXX ,,Koszt wlasny dzialalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym?”,
735-XXX ,,Przychody dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym”,
735-XXX ,,Koszt wlasny dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym”,
740-XXX ,,Przychody dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym”,
740-XXX ,,Koszt wlasny dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym”,
745-XXX ,,Przychody dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym”,
745-XXX ,,Koszt wlasny dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym?,
746-XXX ,,Przychody Dziatalno$¢ Zarzadu i ogdlnozaktadowe”,
746-XXX ,,Koszt wlasny Dziatalno$¢ Zarzadu i ogblnozaktadowe”,
750 ,,Przychody finansowe”,
751 ,,Koszty finansowe”,
755 ,,R6znice kursowe”,
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,
763 ,,Roszczenia sporne”,
765 ,,Wynik na sprzedazy majatku trwalego”,
790 ,,0broty wewnetrzne jednostki”,
791 ,,Koszt wlasny obrotow wewnetrznych”.
Przychody NIO-PIB ewidencjonowane sg na podstawie dowodow ksiegowych:
1) faktur, rejestrowanych w obszarze Obrét Towarowy.ERP, ewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych na podstawie dekretéw zgodnych z opracowanymi
szablonami, dekrety przechowywane sa w folderze Sprzedaz,
2) kasowych i bankowych dotyczacych wptywu S$rodkow pienigznych za ustugi
realizowane na rzecz osob fizycznych oraz wptywu odsetek bankowych,
3) wewngtrznych, dotyczacych rozliczenia dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng
1 badawcza zgodnie z objasnieniami do kont w zespole 8.

Na koszt whasny dziatalnosci operacyjnej sktadajg si¢ koszty zgromadzone na kontach
w zespole 5.

Struktura konta zespotu ,,7” koszt wlasny prezentuje si¢ nastepujaco:

7% (konto kosztu wiasnego odpowiadajacy numeracji dla zespolu 5) —XXX (rodzaje
dziatalnosci uszczegotowione) —XXXXXX (unikalny numer np. projektu) —XX (zrédto
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finansowania) —XXX (OPK) —XXXXXX (dodatkowa analityka dla potrzeb informacyjnych
NIO-PIB) —XXXXXX (dodatkowa analityka dla potrzeb informacyjnych NIO-PIB).

Struktura konta zespotu ,,7” przychody prezentuje si¢ nastepujaco:

7% (konto przychodowe wedlug rodzajow dziatalnosci z zespolu 5) —XXX (rodzaje
dziatalnosci uszczegotowione) —XXXXXX (unikalny numer np. projektu) —XX (zrédto
finansowania) -XXX (OPK) —XXXXXX- (dodatkowa analityka dla potrzeb informacyjnych
NIO-PIB) —XXXXXX (dodatkowa analityka dla potrzeb informacyjnych N1O-PIB).

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z operacji finansowych. Ewidencje szczegdtowa
prowadzi si¢ w uktadzie zapewniajacym ustalenie rodzaju poszczegdlnych tytutow:

750-00 ,,0dsetki od $srodkéw na biezacych rachunkach bankowych”,

750-01 ,,0Odsetki od lokat bankowych”,

750-03-000 ,,0dsetki od naleznos$ci otrzymane”,

750-03-001 ,,0dsetki od naleznos$ci naliczone, nie otrzymane”,

750-04 ,,0Odsetki umorzone”,

750-05 ,,Rozwigzanie odpisu aktualizujace”.

W ciaggu roku obrotowego konto 750 wykazuje saldo MA wyrazajace warto$¢ uzyskanych
przychodéw z operacji finansowych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztoéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w ukladzie zapewniajacym ustalenie rodzaju
poszczegblnych tytutow:

751-01 ,,0dsetki budzetowe”,

751-03-000 ,,0dsetki od zobowigzan zaptacone”,

751-03-001 ,,0dsetki od zobowigzan niezaplacone”,

751-04-000 ,,0dsetki umorzone - kup”,

751-04-001 ,,0dsetki umorzone - nkup”,

751-05-000 ,,0dpis aktualizujacy - kup”,

751-05-001 ,,0dpis aktualizujacy - nkup”,

751-06 ,,0dsetki od wynagrodzen”,

751-07 ,,0dsetki od kredytow”.

W ciaggu roku obrotowego konto 751 wykazuje saldo WN a wyrazajace warto$¢ poniesionych
kosztow z operacji finansowych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 755 shuzy do ustalenia wyniku na r6znicach kursowych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ w uktadzie zapewniajacym ustalenie rodzaju
poszczegblnych tytutow:

755-1-1 ,,Dodatnie roznice kursowe zrealizowane”,

755-1-2 , Dodatnie réznice kursowe z wyceny bilansowe;j”,

755-2-1 ,,Ujemne roznice kursowe zrealizowane”,

755-2-2 ,,Ujemne roznice kursowe z wyceny bilansowe;j”.
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Po stronie WN ksigguje si¢ ujemne roznice kursowe.
Po stronie MA ksigguje si¢ dodatnie roznice kursowe.

W ciggu roku obrotowego konto 755 wykazuje saldo WN wyrazajace nadwyzke ujemnych

réznic  kursowych lub saldo MA wyrazajace nadwyzke dodatnich réznic kursowych.

Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodow zwigzanych posrednio z dziatalnos$cia

operacyjng NIO-PIB. Ewidencj¢ szczegdétowa prowadzi si¢ w ukladzie zapewniajacym

ustalenie rodzaju poszczegdlnych tytutow:
760-01 ,,Przychody ze sprzedazy majatku obrotowego”,
760-02 ,,Kary umowne”,

760-03 ,,Przychody z tyt. ujawnionych i wyjasnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych ”,

760-04 ,,Zwrot zasagdzonych kosztoéw postepowania sagdowego”,
760-05 ,,0dszkodowanie od ubezpieczyciela”,

760-06 ,,0Otrzymane darowizny pieni¢zne”,

760-07 ,,Zwroty sktadek pracowniczych”,

760-08 ,,Przychody z lat ubieglych”,

760-09 ,,Przychody windykacyjne”,

760-10 ,,Przychody z tytutu spisania réznic groszowych”,
760-11 ,,Roczna korekta VAT”,,

760-12 ,Wynagrodzenie ptatnika”

760-99 ,,Pozostate”.

W ciggu roku obrotowego konto 760 wykazuje saldo MA wyrazajace warto$¢ uzyskanych

pozostatych przychodow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik

finansowy.

Konto 761 shuizy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych zwigzanych posrednio

z dziatalnoscig NIO-PIB.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w ukladzie zapewniajagcym ustalenie rodzaju

poszczego6lnych tytulow:

761-01 ,,Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny”,

761-02 ,,Koszty likwidacji szkdd objetych ubezpieczeniem”,
761-03 ,,Koszty z tytutu niedoborow i szkod”,

761-04 ,,Koszty postepowania sagdowego i egzekucyjnego”,
761-05 ,,Koszty sadowe niewykonanych zobowigzan”,
761-06 ,,Koszty z tytutu spisania nalezno$ci”,

761-07 ,,Odpis aktualizujgcy warto$¢ majatku trwatego i obrotowego”,
761-08 ,,Koszty lat ubiegtych”,

761-09 ,,Koszty windykacji”,

761-10 ,,Koszty z tytutu spisania r6znic groszowych”,
761-11 ,,Vat nalezny”,

761-99 ,,Pozostate”.
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W ciggu roku obrotowego konto 761 wykazuje saldo WN wyrazajace warto$¢ poniesionych
pozostatych kosztow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 763 stuzy do ewidencji odpisu aktualizacyjnego warto$ci naleznosci.

W ciggu roku obrotowego konto 763 wykazuje saldo WN wyrazajace warto$¢ poniesionych
pozostatych kosztow operacyjnych z tytutu utworzonych w ciagu roku odpisow
aktualizujgcych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 765 stuzy do ustalenia wyniku na sprzedazy majatku trwalego.

Po stronie WN ksigguje si¢ nieumorzong warto$¢ sprzedanego lub zlikwidowanego $rodka
trwatego oraz wszelkie poniesione przez jednostke¢ koszty bezposrednio zwigzane
ze sprzedaza S$rodka trwalego do ktorych zalicza si¢ w szczego6lnosci: koszty ogloszen
0 sprzedazy, koszty wyceny dokonanej przez rzeczoznawcow, optaty sadowe lub notarialne,
a takze koszty demontazu i zatadunku.

Po stronie MA ksigguje si¢ przychody ze sprzedazy srodkow trwatych.

W ciagu roku obrotowego konto 765 wykazuje saldo WN wyrazajace nadwyzke kosztow
z tytulu nieumorzonej wartosci srodkow trwatych nad kwotg uzyskang z ich sprzedazy lub
saldo MA wyrazajace nadwyzke przychodow z tytutlu sprzedazy s$rodkow trwalych nad
kosztami z tytutu nieumorzonej wartosci srodkéw trwatych. Na koniec roku saldo przenosi si¢
na wynik finansowy.

Konta 790, 791 stuza do ewidencji obrotow wewngtrznych jednostki oraz kosztow obrotow
wewnetrznych.

Zespol 8 Kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy NIO-PIB, rozliczen mie¢dzyokresowych

przychodow oraz ustalenia wyniku finansowego:

800 ,,Fundusz statutowy”,

801 ,,Fundusz Zaktadu-grunty”,

820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”,

830 ,,Rezerwy”,

840 ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw dotyczace srodkdw na zakup i wytworzenie
MT”,

845 ,,Rozliczenie migdzyokresowe przychodow”,

850 ,,Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych”,

851 ,,Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantow”,

860 ,,Wynik finansowy”,

870 ,,Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego”.

Zasady zwigkszania 1 zmniejszania funduszy NIO-PIB reguluje art. 19 ustawy o instytutach

badawczych oraz art. 242 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. przepisy wprowadzajace ustawe

prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
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Konto 800 statutowy, ktory stanowi rownowarto$¢ majatku wedlug stanu na dzien
rozpoczecia dziatalnosci.

Konto 820 shuzy do rozliczenia wyniku finansowego netto. Konto stluzy do rozliczenia
wyniku finansowego z konta 860, na podstawie decyzji Ministra Zdrowia o zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego i podziale wyniku finansowego.

Konto 840 shluzy do ewidencji i rozliczania $rodkéw pienigznych otrzymanych
na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, w tym takze srodkow trwatych
w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one
kapitatéw (funduszy) wiasnych. Zaliczone do rozliczen mig¢dzyokresowych przychodéw
kwoty zwigkszaja stopniowo przychody operacyjne, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych od $rodkow trwatych lub kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych
z tych zrodet.

Struktura analityczna konta pozwala na identyfikacj¢ dotacji lub innych $rodkow
pomocowych przekazanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkow trwatych,
w tym takze $§rodkow trwalych w budowie oraz prac rozwojowych ze wskazaniem komorki
kosztowej, ktorej dotyczy oraz zrodta finansowania.

Po stronie WN ksigguje si¢ zmniejszenia z tytutu przeniesienia przychodow rownolegle do
odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od s$rodkéw trwatych lub kosztow prac
rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet lub zwrot niewykorzystanej dotacji.

Po stronie MA ksieguje si¢ wplaty dotacji i innych $rodkow pomocowych przekazanych
na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia §rodkéw trwatych, w tym takze srodkow trwatych
w budowie oraz prac rozwojowych.

Saldo konta MA wyraza niewykorzystane $rodki, pozostajace do rozliczenia w czasie.
Struktura konta zespotu 840 przychody przysztych okreséw prezentuje si¢ nastepujaco:
840-XXX (rodzaje dziatalnosci uszczegotowione z zespotu 7) —XXXXXX (unikalny numer
np. projektu/umowy/decyzji) —XX (zrodto finansowania) —XXX (OPK) —XXXXXX
(dodatkowa analityka dla potrzeb informacyjnych NIO-PIB) —XXXXXX (dodatkowa
analityka dla potrzeb informacyjnych NIO-PIB).

Konto 845 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychoddéw przysztych okresow dotyczacych
miedzy innymi otrzymanych subwencji na dzialalno$¢ statutowa, dotacji na dziatalnosé¢
naukowa, $rodkéw bezzwrotnych otrzymanych na realizacj¢ projektow pomocowych,
otrzymanych zaliczek dotyczacych przesztych przychodow.

Ewidencji 1 rozliczenia $rodkow bezzwrotnych otrzymanych na realizacj¢ projektéw
pomocowych przebiega w nastepujacy sposob: rozliczenie zaliczki nastepuje wspotmiernie do
ponoszonych kosztéw zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowa, natomiast
rozliczenie refundacji nastgpuje na podstawie zaakceptowanego wniosku o platnos¢ przez
instytucje posredniczaca i wpltywu S$rodkéw finansowych na wyodrgbniony rachunek
bankowy.

Po stronie WN ujmuje sie:
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1) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokoSci wskazanej i zatwierdzonej we
wniosku o dofinansowanie oraz umowie, dotyczacej zakupu S$rodkoéw trwatych
I wartosci niematerialnych i ptatnych,

2) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej 1 zatwierdzonej we
wniosku o dofinansowanie oraz umowie, dotyczacej nakladow na inwestycje
budowlane,

3) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci poniesionych w okresie kosztow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie oraz umowie, dotyczacej wydatkow
kosztowych,

4) przeksiggowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez
instytucje¢ posredniczaca wniosku o platnos¢ dotyczacej dziatan i w korespondencji
z kontami opisanymi jak dla zaliczek.

Po stronie MA ujmuje sig:
1) otrzymanie zaliczki na podstawie zawartej umowy,
2) otrzymanie refundacji na podstawie wniosku o ptatnosc.
Saldo konta MA wykazuje:
1) nierozliczong zaliczke dotacji do chwili zaakceptowania wniosku o ptatnosc,
2) niewykorzystang kwotg zaliczki.

Ewidencja i rozliczenie subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego oraz
badawczeqo.

Subwencja jako $wiadczenie publicznoprawne panstwa na rzecz NIO-PIB o charakterze
bezzwrotnym przyznana i przekazana w roku obrachunkowym zgodnie z zasada memoriatu
odnoszona jest w przychody w roku przyznania srodkow, a niewykorzystana cze$¢ subwencji
stanowi element wyniku finansowego NIO-PIB. W trakcie roku subwencja rozliczana jest
wspotmiernie do ponoszonych kosztéw. W przypadku niewykorzystania czesci subwencii,

stanowi ta czg$¢ przychody z podstawowej dziatalnos$ci operacyjne;.

W przypadku finansowania z subwencji dzialan inwestycyjnych zastosowanie maja przepisy
ustawy art. 41 ust. 1 pkt 2 o rachunkowosci. Srodki pieniezne przeznaczone na sfinansowanie
dziatan inwestycyjnych zalicza si¢ do rozliczen migdzyokresowych przychodoéw, a nastgpnie
rownolegle do odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub
kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet o réwnowarto$¢ tych odpisow
zwigksza si¢ stopniowo przychody operacyjne.

Struktura analityczna konta pozwala na identyfikacj¢ dotacji przekazanej ze wskazaniem
komorki kosztowej, w ktorej realizowany jest projekt, ze wskazaniem zrodta finansowania.

Po stronie WN ksieguje si¢ zmniejszenia z tytutu przeniesienia przychodow do wysokosci
poniesionego kosztu wlasnego danego rodzaju dzialalno$ci badawczej lub zwrot
niewykorzystanej dotacji.

Po stronie MA ksieguje si¢ wptaty dotacji na dany rodzaj dziatalno$ci badawczej, wskazany
zgodnie ze zroditem.
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Saldo konta MA wyraza niewykorzystane $rodki z dotacji, pozostajace do rozliczenia
W czasie.

Struktura konta zespotu 845 przychody przysztych okreséw prezentuje si¢ nastepujaco:
845-XXX (rodzaje dziatalno$ci uszczegdtowione z zespotu 7) —XXXXXX (unikalny numer
np. projektu) —XX (zrodto finansowania) —XXX (OPK) —XXXXXX (dodatkowa analityka dla
potrzeb informacyjnych NIO-PIB) —XXXXXX (dodatkowa analityka dla potrzeb
informacyjnych NIO-PIB).

Konto 830 stuzy do ewidencji rezerw z tytutu pewnych lub prawdopodobnych kosztow
I strat, ktorych kwot¢ mozna w sposob wiarygodny oszacowac, w szczegdlnosci na strate
z tytulu udzielonych gwarancji, porgczen lub skutkéw toczacego si¢ postgpowania sagdowego.
Rezerwy stang si¢ zobowigzaniami w nast¢pnych okresach sprawozdawczych.

Rezerwy tworzone sg w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub
w zaleznosci od okolicznosci, z ktorych strata wynika.

Rezerwe zmniejsza powstanie straty lub zobowigzania, na ktére zostal utworzona, za$
niewykorzystane rezerwy rozwigzuje si¢ na dobro kont pozostalych przychodow
operacyjnych, przychodéw finansowych.

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Po stronie WN ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

1) dofinansowanie do wypoczynku indywidualnego pracownika,

2) dziatalnos¢ kulturalna i turystyczna,

3) imprezy okolicznosciowe,

4) pomoc bezzwrotna — zapomogi,

5) upominki,

6) umorzenie pozyczek mieszkaniowych.
Po stronie MA ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu z tytuhu:

1) odpis podstawowy,

2) odpis na rzecz emerytéw i rencistow,

3) odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym,

4) odsetki od pozyczek mieszkaniowych,

5) pozostate zwigkszenia.
Konto moze wykazywac saldo MA wyrazajace stan srodkéw funduszu do wykorzystania na
dziatalnos¢ socjalna.

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu stypendialnego
przeznaczonego na pomoc materialng dla doktorantow.

Po stronie WN ksieguje si¢ zmniejszenie funduszu z tytutu przyznania przez NIO-PIB w roku
obrotowym pomocy materialnej dla doktorantow.

Po stronie MA ksigguje si¢ zwigkszenie funduszu z tytutu wptywu srodkéw finansowych
z Ministerstwa Edukacji i Nauki na wyodrgbniony rachunek bankowy prowadzony w BGK.

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — 62
Panstwowy Instytut Badawczy



Zasady (polityka) rachunkowosci

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego NIO-PIB.

Konto 870 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od 0séb prawnych naliczonego zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.
Po stronie WN ksigguje si¢ zarachowanie naleznego podatku dochodowego wedtug deklaracji
podatkoweyj.
Po stronie MA ksieguje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego naleznego podatku
dochodowego na wynik finansowy NIO-PIB.
§ 52

Komentarz do Zalacznika Nr 2 - Plan Kont Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddzial w Gliwicach
Zespol 0 Aktywa trwale
Konta Zespotu 0 stuzg do ewidencji sktadnikow majatku trwalego, ktérych przewidywany
okres zaangazowania w dziatalno$¢ NIO-PIB jest dluzszy niz rok.
Obejmuja one:

1) srodki trwate,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) dlugoterminowe aktywa finansowe,

4) srodki trwate w budowie,

5) odpisy umorzeniowe.
Zadaniem kont zespotu 0O jest odzwierciedlenie wartosci poczatkowej aktywodw trwalych
I korygujacych ja odpisow umorzeniowych.

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen srodkow trwatych.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta dzieli srodki trwale na osiem grup.
Po stronie WN ksieguje si¢ zwiekszenie stanu srodkow trwatych, w szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub zakonczonych inwestycji oraz wartos¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwickszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrebnych przepisow,

5) inne przychody i zwigkszenia stanu $srodkow trwatych.

Po stronie MA ksigguje si¢ zmniejszenia stanu srodkow trwatych, w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych,

3) zmniejszenia na skutek aktualizacji na podstawie odrgbnych przepisow.

Konto 010 wykazuje saldo WN, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych.
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Zmiany stanu Srodkow trwatych rejestrowane sg w obszarze Majatek Trwaty QNT. Dekrety,
na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow, przekazywane sa do ksiag rachunkowych
I gromadzone w folderze Majatek Trwaty.

Konto 020 stuzy do ewidencji nabytych przez NIO-PIB na wlasne potrzeby praw
majatkowych oraz programéw komputerowych nadajacych si¢ do gospodarczego
wykorzystania, 0 przewidywanym okresie uzytkowania dhuzszym niz rok.

Po stronie WN ksigguje si¢ zwickszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych nabytych
w drodze zakupu, zakonczonych prac rozwojowych.

Po stronie MA ksigguje si¢ zmniejszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych na skutek
likwidacji warto$ci catkowicie umorzonych, ich sprzedazy lub zniszczenia w wyniku
zdarzenia losowego, utraty prawa majatkowego lub uptywu terminu waznosci licencji.

Konto 020 wykazuje saldo WN, ktore wyraza warto$¢ poczatkowg wartosci niematerialnych
I prawnych.

Zmiany stanu wartosci niematerialnych i prawnych rejestrowane sa w obszarze Majatek
Trwaty QNT. Dekrety, na podstawie zdefiniowanego szablonu dekretow, przekazywane sg do
ksiagg rachunkowych i gromadzone w folderze Majatek Trwaty.

Konto 070 stuzy do ewidencji odpisow umorzeniowych od wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wynikajacych z ich zuzycia lub z tytutu trwatej utraty wartosci.

Umorzenie s$rodkow trwatych rozpoczyna si¢ od miesigca nastepujagcego po miesigcu,
w ktorym S$rodek trwaty wprowadzono do ewidencji, a konczy si¢ w miesigcu, w ktorym
nastepuje zréwnanie sumy odpiséw z jego wartoscig poczatkowa.

Po stronie WN ksigguje si¢ umorzenie naliczone od s$rodkéw trwatych wycofywanych
z eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, sprzedazy lub likwidowanych z powodu
budowy nowych $rodkéw trwatych.

Po stronie MA ksigguje si¢ umorzenie naliczone za dany okres sprawozdawczy w wysokosci
biezacych miesigcznych odpisow amortyzacyjnych.

Konto 070 wykazuje tylko saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia §rodkow trwatych.

Konto 072 stuzy do ewidencji odpisow umorzeniowych uwzgledniajacych utrate wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek ich uzywania lub uptywu czasu.
Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dla konta 070 - Umorzenie $rodkow trwatych.

Konto 080 stuzy do ewidencji zakupu gotowych §rodkéw trwatych oraz kosztow budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejacych $rodkow trwatych poniesione do chwili oddania
srodka trwatego do uzytkowania.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie ponoszonych nakladéw na S$rodki trwale
w budowie wg realizowanych w NIO-PIB zadan inwestycyjnych oraz zrodet ich
finansowania.
Po stronie WN ksieguje sie:

1) zakup gotowych srodkow trwatych,
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2) koszty zakupu materiatdéw, urzadzen i ustug obcych, poniesionych w zwigzku
z budowa $rodkow trwatych.

Wydatki wliczane do wartosci poczatkowej srodkow trwatych:

1) koszty transportu $rodka trwalego, przed oddaniem do uzytkowania, do miejsca
przeznaczenia,

2) ubezpieczenia przed oddaniem do uzytkowania,

3) wydatki na projekty budowlane, badania geologiczne, ekspertyzy, nadzor budowlany,
optaty skarbowe np. na wypisy z planu zagospodarowania przestrzennego, poniesione
w okresie planowania i realizacji inwestycji, przed oddaniem do uzytkowania,

4) wydatki na montaz i instalacj¢ srodkow trwatych,

5) wydatki na wyburzenia, rozbiorki, przerobki, jezeli ich wykonanie jest spowodowane
budowa lub uruchomieniem nowego $rodka trwatego,

6) clo i podatek akcyzowy, w przypadku $rodka trwatego sprowadzonego spoza UE,

7) oplaty skarbowe i inne optaty urzedowe, zwigzane z zakupem i dopuszczeniem $rodka
trwatego do uzytkowania,

8) kwota podatku VAT, nie podlegajaca odliczeniu,

9) wydatki na akcesoria i wyposazenie dodatkowe, ktore bedzie uzywane wylacznie
z danym $rodkiem trwatym,

10) wydatki na tzw. media, zuzyte w okresie budowy, przygotowania srodka trwalego
do uzytkowania; np. woda, prad, paliwo do agregatu,

11) koszty wynagrodzen pracownikow oraz narzuty na wynagrodzenia za czas, kiedy ich
praca byta zwigzana z budowa, instalacja, przygotowaniem S$rodka trwalego
do uzytkowania,

12) zakup oprogramowania przypisanego do pracy wytacznie z danym $rodkiem trwatym,
np. program sterujacy pracg specjalistyczne] maszyny, czy system umozliwiajacy
prace komputera,

13) r6znice kursowe zrealizowane przed oddaniem $rodka trwatego do uzytkowania,

14) odsetki od kredytu, zaciggnigtego w celu sfinansowania zakupu $rodka trwatego,

15)wszelkie inne wydatki, sklasyfikowane jako niezbedne do budowy, montazu czy
pierwszego uruchomienia $rodka trwatego, poniesione w okresie przed oddaniem do
uzytkowania.

Po stronie MA ksigguje sig:

1) rozliczenie zakupu gotowych $rodkow trwatych i przyjecie na stan konta 010
na podstawie wystawionych dokumentéw OT,

2) rozliczenie kosztow budowy po jej zakonczeniu i przeniesienie jej efektow na stan
rzeczowych sktadnikéw majatkowych.

Konto 080 wykazuje saldo WN, ktore oznacza warto$¢ poniesionych naktadow
na niezakonczone zadania inwestycyjne.

Konto 083 stuzy do ewidencji zakupu gotowych §rodkéw trwatych oraz kosztow budowy
nowych lub ulepszenie juz istniejacych $srodkdéw trwalych poniesione do chwili oddania
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srodka trwalego do uzytkowania w ramach realizowanych inwestycji / $rodki trwate
w budowie. Konto funkcjonuje wg zasad okreslonych dla konta 080 Inwestycje.

Zespo6l 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkoéw pieni¢znych przechowywanych w kasie,
2) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienigznych ulokowanych na rachunkach
bankowych,
3) lokat bankowych dtugoterminowych i krétkoterminowych,
4) innych aktywow pienieznych: czeki, weksle obce,
5) kredytow bankowych.

Konto 100 stuzy do ewidencji gotowki w walucie polskiej i walutach obcych znajdujacych
si¢ W kasie NIO-PIB.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu gotowki w kasie glowne;.
Po stronie WN ksigguje si¢ m.in.:

1) gotowke podjeta z banku i przyjeta do kasy,

2) regulowanie naleznos$ci przez kontrahentow,

3) wptaty dokonywane przez pracownikow NIO-PIB, przyjmujacych zaptate poza

siedzibg kasy gléwnej, za sprzedane ustugi,

4) splaty pozyczek z ZFSS,

5) rozliczenie zaliczek oraz delegacji pracownikow.
Po stronie MA ksigguje si¢ m.in.:

1) wptaty do banku nadwyzki kasowej,

2) wyptaty wynagrodzen,

3) zaliczki dla pracownikow,

4) wyplaty z ZFSS dla emerytow i rencistow,

5) rozliczenie delegacji pracownikow.
Ewidencjonujgc typowe operacje kasowe zarejestrowane w raporcie kasowym — przychodowe
1 rozchodowe, wykorzystuje si¢ opracowany szablon dekretow.
Szczegdtowe zasady gospodarki kasowej w NIO-PIB reguluje Instrukcja kasowa
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Oddziatu w Gliwicach.

Konto 100 wykazuje saldo WN oznaczajace stan gotowki w kasie w PLN i w walucie.

Konta 120 - 141, 143 — 148, 150 stuza do ewidencji krajowych $rodkdéw pienigznych oraz
srodkdw pienigznych w walucie na biezacych rachunkach bankowych.

Ksiggowanie operacji na kontach odbywa si¢ na podstawie wyciggéw bankowych.

Obstuga rachunkow bankowych odbywa si¢ w systemie bankowosci elektroniczne;j.
Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie obrotoéw 1 stanu $rodkéw pieni¢znych na
rachunkach biezacych, w ktorym rachunek jest prowadzony.

Po stronie WN ksigguje si¢ m.in.:
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1) otrzymane dotacje,

2) Wwplaty gotoéwki z kasy,

3) wptaty od kontrahentow z tyt. naleznosci za sprzedane towary i ustugi,

4) wptaty wadium i zabezpieczenia wykonania umow,

5) pozostate wptaty.

Po stronie MA ksigguje si¢ m.in.:

1) zaptate za zakupione towary i ustugi,

2) przelewy wynagrodzen,

3) realizacje czekow gotowkowych,

4) zasilenie rachunkéw pomocniczych,

5) zaptate podatkoéw i ZUS,

6) zwrot wadium i zabezpieczenia,

7) przelewy z ZFSS (m.in. pozyczki, dofinasowania do wypoczynku),

8) pozostate wyptywy.

Wyciagi bankowe rejestruje si¢ w obszarze Finanse i Ksiegowos¢. Ewidencjonujac typowe
operacje bankowe ujete w wyciggu bankowym - przychodowe i rozchodowe, wykorzystuje
si¢ opracowany szablon dekretow.

Rachunek walutowy:

1) Przychody w walutach obcych na rachunek walutowy przelicza si¢ na zlote wedhug
kursu sredniego oglaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien uzyskania przychodu.

2) Wydatki ponoszone w walutach obcych na rachunku walutowym ujmuje si¢ na dzien
ich przeprowadzenia wedtug metody FIFO.

3) Srodki pieniezne w walutach obcych na rachunkach bankowych walutowych na
koniec okresu obrachunkowego wycenia si¢ wg kursu sredniego NBP ustalonego dla
danej waluty na ten dzien.

W/w konta wykazujg saldo WN oznaczajgce stan $rodkow pienieznych na rachunkach
bankowych. W przypadku zaciggni¢cia przez NIO-PIB kredytu obrotowego w rachunku
biezacym Konto 130 moze wykazywac saldo MA 0znaczajace wysoko$¢ kredytu w rachunku
biezacym NIO-PIB.

Konto 142 stluzy do ewidencji krajowych $rodkéw pienigznych, czasowo wolnych,
ulokowanych na terminowych rachunkach bankowych. Celem lokaty §rodkéw pieni¢znych
jest osiagnigcie korzySci ekonomicznych z tytulu oprocentowania wyZszego, niZ na
rachunkach biezacych.

Na stronie WN ksig¢guje si¢ wplate na lokate oraz odsetki naliczone po jej zakonczeniu.

Na stronie MA ksieguje si¢ likwidacje lokaty i przekazanie srodkow na rachunek, z ktérego
zostala utworzona.

W/w konta wykazuje saldo WN oznaczajace stan sSrodkow pieni¢znych na rachunkach lokat.
Naliczone na dzien bilansowy odsetki od lokat bankowych zwigkszaja przychody finansowe
obcigzajac konto 640-07. W bilansie odsetki prezentowane sa w aktywach obrotowych
lacznie z lokatami jako , krotkoterminowe aktywa finansowe - inne $rodki pieniezne”.
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Konto 149 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze miedzy réznymi rachunkami
bankowymi oraz migdzy kasg a bankiem. Konto wykazuje saldo ,,0”.

Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia
Konta zespotu 2 shuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow
Z kontrahentami z tytulu dostaw towardéw i ustug, pracownikami z tytulu rozliczenia
wynagrodzen, zaliczek, pozyczek, niedoboréow i nadwyzek oraz rozrachunkow publiczno-
prawnych.
Ewidencja szczegotowa rozrachunkéw obejmuje:
1) Naleznosci i zobowigzania z tytutu sprzedazy i zakupu materialow i ustug - konta 200-
204,
2) Rozrachunki z pracownikami z tytulu wptaty i wyptaty pozyczek mieszkaniowych -
konto 240-09,
3) Rozrachunki z pracownikami - konto 232,
4) Rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen i innych §wiadczen - konto 230,
231,
5) Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek - konto 244,
6) Odpisy aktualizujace naleznos$ci - konto 280.
Ewidencja analityczna kont w zespole 2 umozliwia ustalenie poszczegdlnych grup
rozrachunkowych, ich przebiegu od momentu powstania do catkowitego rozliczenia wedlug
poszczegodlnych kontrahentow.
Na naleznosci 1 roszczenia od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci oraz
te, ktore pomimo wezwan do zaptaty nie zostaty sptacone w terminie 1 sprawe przekazano do
Radcy Prawnego celem dalszego postgpowania, tworzy si¢ odpisy aktualizujagce w cigzar
pozostalych kosztow operacyjnych.
W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym na dzien bilansowy nalezno$ci wykazuje sie¢
W wysokosci netto, czyli pomniejszone o dokonane odpisy aktualizujace.

Konta 220, 221 stuza do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu podatkow
1 optat naleznych od prowadzonej dziatalno$ci oraz rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych.

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkow z tytulu poszczegolnych podatkow
oraz tytulow sktadek ZUS:

220-00 ,,ZUS sktadka zdrowotna”,

220-01 ,,PDOF”,

220-02 ,,ZUS>,

220-03 ,,Podatek VAT nalezny”,

220-04 ,,PFRON”,

220-05 ,,PDOP”,

221-03 ,,Podatek VAT naliczony”.

Po stronie WN ksieguje si¢ przelew naleznego podatku.
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Po stronie MA ksieguje si¢ naliczenie zobowigzania z tytulu poszczegélnych podatkow
zgodnie z wlasciwa deklaracja.

Konto 280 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci od duznikow:

1) postawionych w stan upadtosci lub likwidacji,

2) ktorzy kwestionuja zobowigzanie lub ktorzy maja znaczne zalegtos$ci w ich sptacie,

3) ktoérych naleznosci zagrozone sa niesciggalnoscia lub sptata zagrozona jest z innych

powodow.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ na biezaco, jednak nie pdzniej niz na dzien bilansowy.
Odpisy tworzy si¢ w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych
w zaleznosci od rodzaju naleznosci objetej odpisem.
Ewidencja analityczna konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przebiegu rozliczen wedtug
poszczegolnych tytutdw oraz kontrahentow.
Po stronie  WN ksieguje si¢ odpisanie naleznosci nieSciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych oraz rozwigzanie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z ustaniem przyczyny
jego utworzenia.
Po stronie MA ksigguje si¢ utworzenie odpisu aktualizujacego.
Konto wykazuje saldo MA, ktére w bilansie zmniejsza warto§¢ naleznosci.

Zespol 3 Materialy
Konta zespolu 3 przeznaczone sa do ewidencji rozliczenia zakupu materialdéw oraz zapasow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych.

Konto 300 stuzy do rozliczenia zakupu materialow podlegajacych ewidencji magazynowe;.
Zadaniem tego konta jest ustalenie kompletnosci dostaw oraz prawidlowe ujecie materiatow
przyjetych do magazynu. Rozliczenia dokonuje si¢ poprzez poréwnanie dowodow
magazynowych Pz z fakturami od dostawcow.

Ewidencja analityczna pozwala na rozliczenie zakupu materiatow od kazdego Dostawcy
w podziale na magazyny.

Po stronie WN ksigguje si¢ zakup materiatow przeznaczonych do przechowywania
w magazynach, a takze rozliczenia na koniec okresu obrachunkowego wartosci materiatéw
W drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Po stronie MA ksigguje si¢ warto$¢ dostaw materiatow wedtug cen zakupu, przyjetych do
magazynu na podstawie dokumentu Pz.

Na koniec okresu obrachunkowego konto moze wykazywa¢ saldo WN wyrazajace wartos¢
materiatéw w drodze lub saldo MA wyrazajace warto$¢ dostaw niefakturowanych.

Konto 310 stuzy do ewidencji stanu i zmian zapaséw materialtdbw W magazynach wtasnych
NIO-PIB, przeznaczonych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

Ewidencje materiatow prowadzi si¢ ilosciowo-wartosciowo w magazynach NIO-PIB
I ewidencjonuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchdéd materiatow 1 towardw
z magazyndéw ewidencjonuje si¢ metoda FIFO.

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — 69
Panstwowy Instytut Badawczy



Zasady (polityka) rachunkowosci

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu zapaséw i obrotu magazynowego wedlug
rodzaju magazynu.

Ewidencja szczegdtowa ilosciowo-wartosciowa lekow prowadzona jest w Aptece Szpitalnej
w systemie AMMS.

Ewidencja szczegotowa iloSciowo-warto§ciowa pozostatych materialtow prowadzona jest
w obszarze Info-Medica / Gospodarka Materialowa. Dekrety, na podstawie zdefiniowanego
szablonu dekretow sa przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze
Magazyn.

Na koniec kazdego miesigca i obowigzkowo na koniec okresu obrachunkowego nalezy
dokona¢ uzgodnienia stanu warto$ci zapasOw w magazynach z ewidencja analityczng konta
ksiggowego 310.

Po stronie WN ksieguje si¢ wszelkie przychody materiatdw do magazynu, a takze nadwyzki
inwentaryzacyjne.

Po stronie MA ksigguje si¢ wszelkie rozchody materialdow z magazynu na podstawie
dokumentéw Rw oraz stwierdzone w trakcie inwentaryzacji niedobory.

Saldo konta 310 wykazuje saldo WN wyrazajace stan zapasOw w magazynach wlasnych.

Zespol 4 Koszty wedlug rodzaju
Konta zespotu 4 przeznaczone sg do ewidencji kosztow prostych wg rodzajow, za ktore
uznaje si¢ wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty rzeczowe oraz
osobowe oraz ich przeniesienie do dalszych rozliczen, na wlasciwe stanowiska kosztow
w uktadzie funkcjonalnym poprzez konto 490.
W NIO-PIB wyodrebniono nastgpujace koszty rodzajowe:
400 amortyzacja,
401 zuzycie materiatéw i energii,
402 ustugi obce,
403 podatki i oplaty,
404 wynagrodzenia,
405 sktadki na rzecz ZUS i inne §wiadczenia na rzecz pracownikow,
406 pozostale koszty rodzajowe,
490 rozliczenie kosztow.
Na kontach 401-406 nie ujmuje si¢:
1) Kkosztow budowy nowych srodkow trwatych i ich ulepszen - ujmowane sa
w zespole 0,
2) kosztow ponoszonych z funduszy specjalnych (zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, funduszu pomocy materialnej studentom i doktorantom) - ujmowane sa
w zespole 8,
3) pozostatych kosztow operacyjnych - uyjmowane sag w zespole 7,
4) kosztow finansowych - ujmowane sg w zespole 7,
5) niezawinionych niedoboréw rzeczowych sktadnikow majatkowych obcigzajacych
konto 761,
6) kosztoéw rozliczanych w czasie odnoszonych na konto 640 lub 641.
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W ciagu roku obrotowego konta zespotu 4 wykazuja salda WN, ktore wyrazaja wysokos¢
poniesionych kosztow wedlug rodzaju. Na koniec roku obrotowego salda kont zespolu
4 przenoszone sg na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 400 stluzy do ewidencji kosztow amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, uzywanych na potrzeby dziatalnosci operacyjnej NIO-PIB.

Na koncie ujmuje si¢ amortyzacj¢ srodkoéw trwatych z grup od 0 do 8 naliczong na podstawie
stawek i metod amortyzacji ustalong na dzien przyjecia §rodka trwalego do uzytkowania.
Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty amortyzacji:

400-01 ,,Amortyzacja srodkow trwatych”,

400-02 ,,Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych”.

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug przepiséw ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych na ,,KUP” i ,,NKUP”.

I1I poziom analityki uszczegotawia informacje o kosztach amortyzacji wedtug grup KST.
Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco: 400-XX (pierwszy poziom analityki) -XX
(drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom analityki).

Amortyzacja naliczana jest w obszarze Majatek Trwaly.QNT. Dekrety, na podstawie
zdefiniowanego szablonu dekretow sg przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone
w folderze Majatek Trwaty.

Po stronie WN ksigguje si¢ naliczenie amortyzacji Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz jednorazowej amortyzacji srodkéw trwatych niskocennych.
Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznej amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii.

Ewidencja analityczna obejmuje podstawowe grupy materialdow, surowcdw, energii
elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, ktore stanowig istotng pozycje w kosztach jednostki
ogotem 1 zostaly wyodrgbnione dla potrzeb kontroli poziomu ksztattowania si¢ kosztow lub
dla potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty materiatow 1 energii:

401-01 - zuzycie materiatéw niemedycznych,

401-02 - zuzycie materiatdw medycznych,

401-03 - zuzycie energii;

Il poziom uszczegodtawia informacje o kosztach z poziomu I,

III poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug rodzaju w danej grupie kosztowej.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

401-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki).

Koszty zuzycia materialéw w wigkszo$ci rejestrowane s3 w obszarze Obrot Magazynowy
Info-Medica. Dekrety, poprzez wybdr produktu ze zdefiniowanej bazy produktow, sa
przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone w folderze Magazyn lub Zakupy.
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Po stronie WN ksieguje si¢ zuzycie materiatbw pobranych z magazynéw wiasnych lub
bezposrednio z zakupow.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznych zuzycia materiatdéw na wynik finansowy.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow uslug obcych medycznych i niemedycznych oraz
kosztow wykonanych przez obcych kontrahentow remontow, serwisow, konserwacji, napraw
srodkow trwatych uzytkowanych na potrzeby prowadzonej dziatalnosci.

W NIO-PIB, na potrzeby kontroli i analizy poziomu ksztaltowania si¢ kosztow,
wyodrebniono nastgpujace grupy ustug obcych:

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty ustug:

402-01 ustugi niemedyczne,

402-02 ustugi medyczne;

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

IIT poziom analityki uszczegdétawia informacje o kosztach w danej grupie kosztowej
z poziomu II.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

402-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki).

Koszty zuzycia ustug obcych naliczane s3 na podstawie faktur od kontrahentow
I rejestrowane w obszarze Systemu Finanse i Ksiggowos$¢ Info-Medica. Dekrety, poprzez
wybor produktu ze zdefiniowanej bazy produktow, sg przekazywane do ksigg rachunkowych
I gromadzone w folderze Zakupy.

Po stronie WN ksigguje si¢ koszty ustug obcych.

Po stronie MA ksieguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie rocznych
kosztéw ustug obcych na wynik finansowy.

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw lokalnych i optat obcigzajacych koszty dziatalno$ci
operacyjnej NIO-PIB, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie kosztow podatkow i optat wedtug rodzaju:
Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrebnia koszty:

403-01 — podatki,

403-02 — optaty;

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug rodzaju w danej grupie kosztowe;;

Il poziom analityki uszczegdtawia informacje o kosztach wedlug potrzeb informacyjnych
NIO-PIB.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

403-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki).

Po stronie WN ksigguje si¢ naliczenie podatkow i oplat naleznych z tytulu prowadzonej
dziatalnosci.
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Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego naliczenia podatkéw i1 optat na wynik finansowy.

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen pieni¢znych zaliczanych zgodnie z przepisami
do wynagrodzen osobowych lub bezosobowych , wyptacanych pracownikom i innym osobom
fizycznym.

Na koncie nie ujmuje si¢ wyplat wynagrodzenia wyptacanego ze $srodkéw funduszu pomocy
materialnej dla studentow i doktorantow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci wynagrodzenia wedtug rodzaju.
Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrgbnia nastgpujace koszty:

404-01 - wynagrodzenia z tytulu uméw o prace,

404-02 - umowy zlecenia,

404-03 - umowy 0 dzieto,

404-04 - pozostate umowy cywilnoprawne;

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

IIT poziom analityki uszczegdétawia informacje o kosztach wynagrodzen wedlug grup
zawodowych.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

404-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki).

Wynagrodzenia naliczane sag w obszarze Info-Medica / modut ptace. Dekrety, na podstawie
zdefiniowanego szablonu dekretow sg przekazywane do ksigg rachunkowych i gromadzone
w folderze Place.

Po stronie WN ksigguje si¢ wynagrodzenia brutto dla pracownikéw NIO-PIB oraz osob
obcych z tytutu uméw zlecenia i o dzielo wykonywanych dla potrzeb NIO-PIB.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznych wynagrodzen brutto na wynik finansowy.

Konto 405 stuzy do ewidencji obcigzajacych pracodawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne
od wynagrodzef, odpisow na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych, sktadek na PPK,
kosztow szkolenia pracownikéw, wydatkow na bhp, ochrone zdrowia, a takze stypendia
wyptacane pracownikom i doktorantom na podstawie odrgbnych przepisow.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie wysokosci wyodrebnionych kosztow.

Ewidencja analityczna konta | poziom wyodrgbnia nastgpujace koszty:

405-01 - sktadki ZUS od umoéw o pracg,

405-02 - sktadki ZUS od umow zlecen,

405-03 - sktadki ZUS od uméw o dzieto,

405-04 - sktadki ZUS od innych umow cywilnoprawnych,

405-05 - odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

405-06 - Koszty zachowania bezpieczenstwa i higieny pracy, zwane dalej ,,BHP”,

405-07 - szkolenia pracownikow,

405-08 - pracowniczy Plan Kapitalowy (cze$¢ pracodawcy),

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — 73
Panstwowy Instytut Badawczy



Zasady (polityka) rachunkowosci

405-09 - pozostate §wiadczenia na rzecz pracownikow;

II poziom analityki wyodrebnia koszty wedtug rodzaju w danej grupie kosztowej;

IIT poziom analityki uszczegdétawia informacje o kosztach wynagrodzen wedlug grup
zawodowych.

Pelna struktura konta przedstawia si¢ nastgpujaco:

405-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki).

Po stronie WN ksieguje si¢ naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, roczny odpis na
ZFSS dla pracownikéw oraz dla bytych pracownikow (emerytow i rencistow), wydatki na
ochrong zdrowia i bhp oraz wyptacone stypendia dla pracownikéw i doktorantow.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sumy kosztow
rocznego naliczenia sktadek spotecznych oraz pozostatych kosztow na wynik finansowy.

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych.
Ewidencja analityczna zapewnia wyodrgbnienie kosztow wedtug rodzajow, ktore stanowig
istotng pozycj¢ w kosztach NIO-PIB:

Ewidencja analityczna konta I poziom wyodrgbnia nastgpujace koszty:

406-00 - pozostale koszty rodzajowe — refaktury,

406-01 - Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

406-02 - koszty ubezpieczen majatkowych, ,,OC”, komunikacyjnych,

406-03 - koszty reprezentacji i reklamy,

406-04 - koszty sktadek na rzecz organizacji, zrzeszen, klastrow,

406-05 - koszty przejazdow do celow stuzbowych,

406-06 - inne pozostate koszty;

IT poziom analityki wyodrebnia koszty wedlug rodzaju w danej grupie kosztowej;

III poziom analityki uszczegétawia informacj¢ o pozostatych kosztach wedlug potrzeb
informacyjnych N10O-PIB.

Peha struktura konta przedstawia si¢ nastepujaco:

406-XX (pierwszy poziom analityki) -XX (drugi poziom analityki) -XX (trzeci poziom
analityki).

Po stronie WN ksigguje si¢ ubezpieczenia majatkowe i osobowe, sktadki na rzecz organizacji,
do ktérych przynaleznos¢ jest obowigzkowa 1 nieobowigzkowa, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty reprezentacji i reklamy, ryczalty samochodowe
1 inne pozostate koszty.

Po stronie MA ksigguje si¢ na koniec okresu obrachunkowego przeniesienie sume¢ rocznych
kosztow pozostatych na wynik finansowy.

Konto 490 stuzy do przeniesienia kosztow prostych zaewidencjonowanych na kontach 400-
407 na konta zespotu 5 ,,Koszty wedtug typow dziatalnosci”.

Po stronie MA ksieguje si¢ zaewidencjonowane na kontach zespolu 4 koszty proste
przeniesione automatycznie na koszty zespotu 5 zgodnie ze zdefiniowanymi szablonami
dekretacji dokumentow ksiggowych.
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Saldo konta 490 przenoszone jest na koniec okresu obrachunkowego na konta kosztu
wlasnego dziatalnos$ci operacyjnej N1O-PIB.

Zespol 5 Koszty wedlug rodzajow dzialalnosci i ich rozliczenie
Konta zespotu 5 sa przeznaczone do ewidencji i1 rozliczenia dzialalnosci operacyjnej
NIO-PIB.
W ramach zespotu 5 koszty sa zgrupowane wedhug poszczegélnych typow dziatalnosci
NIO-PIB w powigzaniu ze zréddlem finansowania tych kosztow. Podstawowa jednostka
kalkulacyjna jest jednostka organizacyjna N1O-PIB.
Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie ,w kazdej z prowadzonych w NIO-PIB
dziatalno$ci, miejsca powstawania kosztu, czyli jednostki organizacyjnej (komorki
kosztowej), zrodta finansowania kosztu oraz ustalenia kosztow rodzajowych w uktadzie
zespotu 4. Ponadto dla dziatalnosci realizowanej jako projekt, ewidencja analityczna pozwala
na wyodrgbnienie kosztow dla kazdego projektu za pomocg identyfikatora projektu.
Salda kont zespotu 5 sg przenoszone na koniec kazdego miesigca, na konta zespotu 7 — koszt
wlasny sprzedazy wg. typéw dziatalnosci.
Kazdorazowo, po zaksiggowaniu wszystkich operacji gospodarczych dotyczacych danego
miesigca, suma  kosztow dziatalnosci pomocniczej oraz kosztéw zarzadu i kosztéw
ogoblnozaktadowych rozliczana jest na poszczegdlne dziatalnosci NIO-PIB.
Powyzsze rozliczenie dokonywane jest w systemem Info-Medica modut kosztowy
z wykorzystaniem kluczy podziatowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia
w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztow u $wiadczeniodawcow,
natomiast koszty zarzadu rozliczane sg na poszczegdlne OPK narzutem osobowym.
W ramach zespotu 5 wyodrebniono nastepujgce dziatalnosci:

1) statutowg (naukowg) 500,

2) kliniczng 501,

3) kliniczng (komercja) 503,

4) dziatalno$¢ pomocniczg 530,

5) dziatalnos$¢ komercja 531,

6) dziatalnos¢ zarzadu 550.
Struktura budowy konta zespotu ,,5” przedstawia si¢ nastepujaco:
S5XX-XX-XX-__ -5XX (rodzaj dziatalnosci), -XX (rodzaj dziatalno$ci, uszczegdtowienie),
-XX (symbol OPK — komorki organizacyjne),  koszty szczegotowe.
Konta zespotu 5 nie wykazuja salda. Na koniec okresu obrachunkowego produkcja w toku
jest przenoszona na konto zespotu ,,6”.

Zespot 6 Produkty i rozliczenia mi¢edzyokresowe

Konta 640, 641 stuza do ewidencji kosztow poniesionych w danym okresie sprawozdawczym
a dotyczacych przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz przewidywanych zobowigzan,
wynikajacych z niezafakturowanych §wiadczen wykonanych na rzecz jednostki w biezagcym
okresie sprawozdawczym, jezeli kwot¢ zobowigzania mozna oszacowaé W sposOb
wiarygodny (rozliczenia bierne), rezerwy na $wiadczenia pracownicze. Na koncie 640
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ewidencjonuje si¢ rowniez zarachowane odsetki od lokat bankowych niezapadtych na koniec
okresu obrachunkowego.
Ewidencja analityczna kont obejmuje wyszczegodlnienie okreslonych rodzajow rozliczen
migdzyokresowych w ramach nastepujacych kont syntetycznych:
640 - RMK czynne ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow czynne”,
641 - inne rozliczenia migdzyokresowe kosztow.
RMK czynne:

1) optacona z gory prenumerata,

2) naliczenie ZFSS,

3) ubezpieczenie sktadnikow majatkowych i OC,

4) odsetki od lokat terminowych naliczone na 31.12,

5) przedptaty na szkolenia i konferencje,

6) odsetki od lokat terminowych ponad 3 miesiace,

7) naleznosci z tytutu wykonanych $wiadczen, jeszcze niezafakturowane,

8) pozostate.
RMK bierne:

1) zobowigzania biezacego okresu do rozliczenia.
Rezerwy na $wiadczenia pracownicze:

1) dtugookresowe,

2) krotkookresowe.
W NIO-PIB przyjeto, iz koszty przewidziane do rozliczenia w czasie podlegaja w momencie
poniesienia ujeciu w ci¢zar konta 640, na konta zespotu 4 1 5 ksieguje si¢ dopiero przy
odnoszeniu w koszty rat tych odpisow.
Po stronie WN ksieguje si¢ koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym w czgsci
dotyczacej przysztych okreséw w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.
Po stronie MA ksieguje si¢ raty kosztow rozliczanych w czasie w korespondencji z kontem
zespotu 4 1 rbwnoczesnie zespotu 5.
Konto 640 moze wykazywa¢ saldo WN wyrazajace wartos¢ kosztow do rozliczenia
w nastepnych okresach oraz konto 641 saldo MA wyrazajace warto$¢ utworzonych rezerw na
wydatki, ktore beda poniesione w przysztosci, a dotycza danego okresu sprawozdawczego.

Zespol 7 Przychody i koszty zwiazane z ich osiagni¢ciem

Konta zespolu 7 sa przeznaczone do ewidencji 1 rozliczenia przychodoéw oraz kosztu
wlasnego dziatalnosci NIO-PIB.

W ramach zespotu 7 wyodrebniono w NIO-PIB nastgpujace konta:
700 ,,Przychody - Sprzedaz dzialalnos$ci statutowe;”,

701 ,,Przychody - Sprzedaz dziatalnos$ci kliniczne;j”,

702 ,,Przychody - Sprzedaz uslug niemedycznych”,

703 ,,Przychody - Sprzedaz ustug medycznych - komercja”,

704 ,,Przychody - Sprzedaz ztomu”,

705 ,,Przychody - NFZ nadwykonania”,

710 ,,Koszt wlasny sprzedazy dziatalnosci statutowe;j”,
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711 , Koszt wlasny sprzedazy dziatalnosci kliniczne;j”,
712 ,,Koszt wlasny sprzedazy ustug niemedycznych”,
713 ,,Koszt wlasny sprzedazy ustug medycznych - komercja”,
714 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw konta 5507,
730 ,,Wartos¢ sprzedazy ustug”,
731 ,,Warto$¢ sprzedazy ustug dziatalnosci pomocniczej”,
750 ,,Przychody finansowe”,
751 ,,Koszty finansowe”,
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”.
Przychody NIO-PIB ewidencjonowane sg na podstawie dowodow ksiegowych:
1) faktur, rejestrowanych w obszarze Info-Medica modut Rejestr Sprzedazy,
ewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych na podstawie dekretow zgodnych
Z opracowanymi szablonami, dekrety przechowywane sa w folderze Sprzedaz,
2) kasowych i bankowych dotyczacych wptywu $rodkow pienigznych za ustugi
realizowane na rzecz osob fizycznych oraz wptywu odsetek bankowych,
3) wewng¢trznych, dotyczacych rozliczenia dotacji na dziatalno$§¢ dydaktyczng
1 badawczg zgodnie z objasnieniami do kont w zespole 8.

Na koszt whasny dziatalnosci operacyjnej skladajg si¢ koszty zgromadzone na kontach
w zespole 5.

Struktura konta zespotu ,,7” koszt wlasny prezentuje si¢ nastepujaco:

7% (konto kosztu whasnego) —XXX (rodzaje dziatalno$ci uszczegdtowione od 500-550).
Struktura konta zespotu ,,7” przychody prezentuje si¢ nastepujaco:

7% (konto przychodowe) —XXXXXXX (rodzaje dziatalnosci uszczegdtowione od 500-550)
—XX (zrodio finansowania).

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy dot. dziatalno$ci naukowej, w tym
rowniez subwencji 1 dotacji na dzialalnos¢ naukowaq oraz z tytutu dziatalnosci zleconej przez
Ministerstwo Zdrowia w szczegodlnosci z tytutu rezydentur 1 programow polityki zdrowotnej,
prowadzenia rejestrow.

Po stronie WN ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego
na wynik finansowy.

Po stronie MA ksigguje si¢ warto$¢ dotacji w wysokosci poniesionych kosztow
w korespondencji z kontem 842.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajace warto$¢ rozliczonej dotacji
na dziatalno$¢ naukowa.

Konto 701 stuzy do ewidencji przychodéw dziatalnosci leczniczej uzyskanych z kontraktow
z NFZ, s$wiadczen realizowane w ramach programéw zdrowotnych oraz przychodow
uzyskanych z tytulu prowadzenia badan klinicznych w ramach zawartych uméw ze
sponsorami.
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Po stronie WN ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajace warto$¢ zarachowanych
przychodow z tytutu odptatnej dziatalnos$ci lecznicze;.

Konto 702 stuzy do ewidencji przychodéw uzyskanych z tytutu zawartych umow krajowych
1 zagranicznych na realizacje¢ ustug.

Po stronie WN ksigguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Po stronie MA ksigguje si¢ przychody w wartosci wynikajacej z wystawionych faktur z tytutu
wykonanych ustug w okresie.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajace warto$¢ zarachowanych
przychodow z tytulu wykonanych i rozliczonych ustug.

Konto 703 stuzy do ewidencji przychodéw z dziatalno$ci leczniczej komercyjnej na
podstawie umoéw na ustugi medyczne zawarte z podmiotami leczniczymi oraz zlecen
I indywidualnych wptat pacjentow.

Po stronie WN ksieguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajace warto$¢ zarachowanych
przychoddéw z tytutu odplatnej oraz wewnetrznej dziatalnosci leczniczej.

Konto 704 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy ztomu.

Po stronie WN ksieguje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec okresu obrachunkowego na
wynik finansowy.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajace wartos¢ zarachowanych
przychodéw z tytutu zbycia ztomu.

Konto 705 stuzy do ewidencji zarachowanych przychodow w ramach nadwykonan za
zrealizowane $wiadczenia medyczne dla NFZ.

Po stronie WN ksigguje si¢ naliczone nadwykonania, ktére musza zostac rozliczone na koniec
roku obrachunkowego i ujete jako przychody na koncie 701 lub 703. Konto to nie wykazuje
salda na koniec roku obrachunkowego, a tym samym nie przenoszone jest na wynik
finansowy.

Konto w ciggu roku wykazuje saldo po stronie MA wyrazajace warto$¢ naliczonych
przychodéw z tytutu nadwykonan za ustugi medyczne w ramach kontraktu z NFZ.

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z operacji finansowych. Ewidencje szczegdtowa
prowadzi si¢ w ukladzie zapewniajacym ustalenie rodzaju poszczegdlnych tytutow:

750-00 ,,0dsetki bankowe”,

750-01 ,,Dodatnie roznice kursowe”,

750-02 ,,0dsetki od nalezno$ci”.
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W ciaggu roku obrotowego konto 750 wykazuje saldo MA wyrazajace warto$¢ uzyskanych
przychodéw z operacji finansowych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ w uktadzie zapewniajacym ustalenie rodzaju
poszczegblnych tytutow:

751-00 ,,0dsetki od lokat dtugoterminowych , koszty bankowe”,

751-01 ,,0dsetki budzetowe”,

751-02 ,,Ujemne réznice kursowe”,

751-03 ,,Odsetki”,

751-04 ,,Prowizja od kart ptatniczych”,

751-05 ,,Ubezpieczenia + pozostate”,

751-06 ,,0dsetki od zobowigzan”,

751-07 ,,0dsetki od pozyczki NFOS”.

W ciggu roku obrotowego konto 751 wykazuje saldo WN a wyrazajace warto$¢ poniesionych
kosztow z operacji finansowych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodow zwigzanych posrednio z dziatalnos$cia
operacyjng NIO-PIB. Ewidencj¢ szczegdétowa prowadzi si¢ w ukladzie zapewniajacym
ustalenie rodzaju poszczego6lnych tytulow:

760-00 ,,Pozostate przychody”,

760-01 ,,Przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych”,

760-02 ,,Przychody z tytutu kar umownych”,

760-03 ,,Przychody z tytutu wyrokéw sadowych”,

760-04 ,,Aparatura i srodki trwate przyjete z zakonczonych grantow”,

760-05 ,,Aparatura i $rodki trwate przyjete z zakonczonych projektow”,

760-06 ,,Przychody z tytutu zawartych uméw darowizny”,

760-07 ,,Aparatura i $rodki trwate przyjete z darowizn”,

760-08 ,,0dszkodowania”,

760-11 ,,Sprzedaz $rodkow niskocennych”,

760-39 ,,Projekt - Doposazenie ZAiBK w sprzet medyczny i odczynniki niezbedne do
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 UDA-RPSL.10.01.00-24-030E/20-
007,

760-40 ,,Postepowania sadowe”.

W ciagu roku obrotowego konto 760 wykazuje saldo MA wyrazajace warto$¢ uzyskanych
pozostaltych przychodow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik
finansowy.

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych zwigzanych posrednio
zZ dziatalnoscig N1O-PIB.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ w uktadzie zapewniajacym ustalenie rodzaju
poszczegblnych tytutow:
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761-00 ,,Pozostate koszty operacyjne”,

761-01 ,,Zaptacone odszkodowania, kary, grzywny”,

761-02 ,,Strata ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych”,

761-03 ,,Straty na skutek zdarzen losowych”.

W ciggu roku obrotowego konto 761 wykazuje saldo WN wyrazajace warto$¢ poniesionych
pozostatych kosztow operacyjnych. Na koniec roku saldo przenosi si¢ na wynik finansowy.

Zespol 8 Kapitaly (fundusze) wlasne, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy NIO-PIB, rozliczen miedzyokresowych
przychodéw oraz ustalenia wyniku finansowego:

800-00 ,,Kapitatl (fundusz) statutowy”,

800-01 ,,Kapitatl (fundusz) rezerwowy”,

820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”,

841 ,,Rezerwy”,

842 ,,Rozliczenie migdzyokresowe przychodow”,

850 ,,Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych”,

860 ,,Wynik finansowy”,

870 ,,Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego”.

Zasady zwigkszania i zmniejszania funduszy NIO-PIB reguluje art. 19 ustawy o instytutach
badawczych oraz art. 242 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe —
Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce.

Konto 800 statutowy, ktory stanowi rownowarto$¢ majatku wedlug stanu na dzien
rozpoczecia dzialalnosci.

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego netto. Konto stuzy do rozliczenia
wyniku finansowego z konta 860, na podstawie decyzji Ministra Zdrowia o zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego i podziale wyniku finansowego.

Konto 842 stuzy do ewidencji i rozliczenia przychodow przysztych okreséw dotyczacych
migdzy innymi otrzymanych subwencji na dzialalno$¢ statutowa, dotacji na dzialalno$¢
naukowa, $rodkéw bezzwrotnych otrzymanych na realizacj¢ projektow pomocowych,
otrzymanych zaliczek dotyczacych przesztych przychodow.

Ewidencji 1 rozliczenia $rodkéw bezzwrotnych otrzymanych na realizacj¢ projektow
pomocowych przebiega w nastgpujacy sposob: rozliczenie zaliczki nastgpuje na podstawie
zaakceptowanego wniosku o platno$¢ przez instytucje posredniczaca, w dacie decyzji
o zaakceptowaniu wniosku, natomiast rozliczenie refundacji nastgpuje na podstawie
zaakceptowanego wniosku o platno$¢ przez instytucje posredniczaca i wplywu $rodkow
finansowych na wyodrebniony rachunek bankowy.

Po stronie WN ujmuje sie:
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1) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej
we wniosku 0 platnos¢, dotyczacej zakupu $rodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i ptatnych,

2) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej 1 zatwierdzonej we
whniosku 0 ptatno$é¢, dotyczacej naktadow na inwestycje budowlane,

3) przeksiggowanie otrzymanej zaliczki do wysokosci wskazanej i zatwierdzonej we
whniosku o ptatno$¢, dotyczacej wydatkow kosztowych,

4) przeksiggowanie otrzymanej kwoty refundacji na podstawie zatwierdzonego przez
instytucje posredniczacg wniosku o ptatno$¢ dotyczacej dziatan i w korespondencji
z kontami opisanymi jak dla zaliczek.

Po stronie MA ujmuje sig:

1) otrzymanie zaliczki na podstawie zawartej umowy,

2) otrzymanie refundacji na podstawie wniosku o ptatnosc.
Saldo konta MA wykazuje:

1) nierozliczong zaliczk¢ dotacji do chwili zaakceptowania wniosku o ptatnosc,

2) niewykorzystang kwotg zaliczki.
Ewidencja i rozliczenie dotacji na dziatalnos¢ badawcza.
Dotacje przekazane w roku obrachunkowym i niewykorzystane w danym roku moga by¢
wydatkowane w Kkolejnych latach, zgodnie z odrgbnymi przepisami. Dotyczy to
w szczegoOlnosci subwencji na dzialalno$¢ statutowa, mlodych naukowcow, projektow
badawczych, badan zamowionych.
Struktura analityczna konta pozwala na identyfikacje dotacji przekazanej ze wskazaniem
komorki kosztowej, w ktorej realizowany jest projekt, ze wskazaniem zrodta finansowania.
Po stronie WN ksieguje si¢ zmniejszenia z tytutu przeniesienia przychodow do wysokosci
poniesionego kosztu wilasnego danego rodzaju dziatalno$ci badawcze; lub zwrot
niewykorzystanej dotacji.
Po stronie MA ksigguje si¢ wptaty dotacji na dany rodzaj dziatalnosci badawczej, wskazany
zgodnie ze zrodiem.
Saldo konta MA wyraza niewykorzystane $rodki z dotacji, pozostajace do rozliczenia
W czasie.
Struktura konta zespotu 842 przychody przysztych okreso6w prezentuje si¢ nastepujaco:
845-XX-XX (zrédto finansowania) -XX (numer projektu).

Konto 850 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Po stronie WN ksieguje si¢ zmniejszenia funduszu z tytuhu:
1) dofinansowanie do wypoczynku,
2) pomoc materialna, zapomogi,
3) s$wiadczenia $wigteczne,
4) umorzenie pozyczek mieszkaniowych.
Po stronie MA ksigguje si¢ zwigckszenia funduszu z tytutu:
1) odpis podstawowy,
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2) odpis na rzecz emerytow i rencistow,

3) odsetki od $rodkow na rachunku bankowym,

4) odsetki od pozyczek mieszkaniowych,

5) pozostate zwigkszenia.
Konto moze wykazywa¢ saldo MA wyrazajace stan srodkéw funduszu do wykorzystania na
dziatalnos¢ socjalna.

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego NIO-PIB.

Konto 870 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od 0séb prawnych naliczonego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Po stronie WN ksieguje si¢ zarachowanie naleznego podatku dochodowego wedtug deklaracji
podatkoweyj.

Po stronie MA ksieguje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego naleznego podatku
dochodowego na wynik finansowy NIO-PIB.

§ 53

Komentarz do Zalacznika Nr 3 - Plan Kont Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddzial w Krakowie
W NIO-PIB Oddziat w Krakowie prowadzi si¢ konta bilansowe nast¢pujacych zespotow 0, 1,
2,3,4,5,6, 7,8, oraz konto pozabilansowe 900000.
W ramach grupy kont bilansowych wyodrgbnia si¢ konta:

1) zwykle bilansowe (zespot 0, 1, 3, 6, 8),

2) bilansowe rozrachunkowe (zespot 2),

3) wynikowe (zespot 4, 5, 7),

4) pozabilansowe (9).
Budowa konta zalezy w szczegdlnosci od grupy, do jakiej to konto nalezy.
Analityka do wszystkich kont syntetycznych jest tworzona wedtug indywidualnych potrzeb
jednostki 1 jest na biezaco aktualizowana.
Zadaniem kont Zespotu 0 jest odzwierciedlenie warto$ci poczatkowej 1 korygujacych ja
odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz odpisow aktualizujacych wartosci
poszczego6lnych sktadnikow aktywow trwatych, ich standw, przychodéw i rozchodow.

AKTYWA TRWALE

Symbol Konta Nazwa Konta

010 SRODKI TRWALE

010-00 GRUNTY

010-01 BUDYNKI I LOKALE

010-02 OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ | WODNE]

010-03 KOTLY | MASZYNY ENERGETYCZNE

010-04 MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGO
ZASTOSOWANIA

010-05 MASZYNY, URZADZENIA | APARATY SPECJALISTYCZNE
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010-06 URZADZENIA TECHNICZNE

010-07 SRODKI TRANSPORTU

010-08 NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I WYPOSAZENIE

024 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

070 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

070-00 UMORZENIE GRUNTOW

070-01 UMORZENIE BUDYNKOW I LOKALI

070-02 UMORZENIE - OBIEKTY INZ. LADOWEJ | WODNEJ

070-03 UMORZENIE - KOTLY | MASZYNY ENERGETYCZNE

070-04 UMORZENIE - MASZYNY, URZADZENIA | APARATY
OGOLNEGO ZASTOSOWANIA

070-05 UMORZENIE - MASZYNY, URZADZENIA | APARATY
SPECJALISTYCZNE

070-06 UMORZENIE - URZADZENIA TECHNICZNE

070-07 UMORZENIE - SRODKI TRANSPORTU

070-08 UMORZENIE - NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I
WYPOSAZENIE

070-24 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

083 SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Zadaniem kont Zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych i stanu gotéwki, weksli

1 czekow obcych, niezaliczanych do rzeczowych skladnikdw majatku obrotowego. Konta

zespotu 1 sg w razie powstania nowego zdarzenia uzupetniane lub modyfikowane.

SRODKI PIENIEZNE - KASA, RACHUNKI BANKOWE

Symbol Konta

Nazwa Konta

100

KASA

130 RACHUNEK BANKOWY - BADANIA KLINICZNE

131 RACHUNEK BANKOWY - BIEZACY

132 RACHUNEK BANKOWY - LOKATY

133 RACHUNEK BANKOWY - ZFSS

134 RACHUNEK BANKOWY - INWESTYCYJNY 1

135 RACHUNEK BANKOWY - PROJEKTY

136 RACHUNEK BANKOWY - REZERWY

137 RACHUNEK BANKOWY -i PKO

138 RACHUNEK BANKOWY - NARODOWE CENTRUM NAUKI
139 RACHUNEK BANKOWY - BGK ROZLICZENIOWY

140 RACHUNEK BANKOWY - BGK KREDYTOWY

141 RACHUNEK BANKOWY - PRAKTYKI | SZKOLENIA

142 RACHUNEK BANKOWY - KRAJOWY FUND. SZKOL.

143 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - ROBERT RY$

144 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - WOJCIECH WALIGORA
145 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - LESZLAW PETER
146 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - BOGUMILA DZIOB
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147 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - TOMASZ SLIWA

148 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - TADEUSZ DZIEDZIC

149 RACHUNEK BANKOWY - PROJEKTY - ZALICZKI W FORMIE
PLATNOSCI

150 RACHUNEK BANKOWY - PROJEKTY - ZALICZKI W FORMIE
DOTACJI CELOWEJ

151 RACHUNEK BANKOWY - INWESTYCYJNY 2

152 RACHUNEK BANKOWY - INWESTYCYJNY 3

153 RACHUNEK BANKOWY - Konsorcjum

154 RACHUNEK BANKOWY - PODZIELONA PLATNOSC - PEKAO
S.A.

155 RACHUNEK BANKOWY - PODZIELONA PLATNOSC - BGK

156 RACHUNEK BANKOWY - Place

157 RACHUNEK BANKOWY - MSIM

Niemal kazde zdarzenie gospodarcze dokonywane pomig¢dzy jednostka, a innym podmiotem
lub osobg (takze pracownikiem) wymaga ujecia na koncie rozrachunkowym. Konta zespotu
,,2” Rozrachunki i roszczenia” stuzag do ewidencji rozrachunkéw i rozliczen. Rozrachunki
obejmuja naleznosci i zobowigzania wobec roéznych grup interesariuszy podmiotu. Konta
rozrachunkowe funkcjonujg jednoczes$nie wg zasad wiasciwych dla kont aktywow (nalezno$ci)
i dla kont pasywow (zobowigzania). Charakteryzujg si¢ precyzyjnym okresleniem wierzyciela
i dluznika, zaakceptowang przez nich kwota, bedaca przedmiotem rozrachunku, oraz $cisle
okreslonym terminem 1 sposobem rozliczenia. Rozrachunki wykazywane sa w kwotach
nominalnych (brutto). W ksiggach rachunkowych rozrachunki wykazywane sa w walucie
polskiej, to znaczy, ze rozrachunki wyrazone w walucie obcej przeliczane sa zgodnie z
obowigzujacymi przepisami na walute polska.

Ponadto, konta zespotu ,,2” stuzg do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczen niedoborow,
szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami
spornymi, rozrachunkami publiczno-prawnymi tytutu podatkoéw oraz ZUS.

Obowigzek prowadzenia ewidencji analitycznej wynika wprost z art. 17 ust. 1 ustawy
o rachunkowos$ci. Ewidencja uwzglgednia wymagane prezentacyjnie tytuly oraz rodzaje
naleznos$ci 1 zobowigzan.

ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Symbol Konta Nazwa Konta

201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI

202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI

220 ROZRACHUNKIZUS ZTYT. VAT

221 Rozrachunki z ZUS, US, PFRON

230 ROZRACHUNKI Z TYT. WYNAGRODZEN

231 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN

234 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

235 ROZRACHUNKI Z TYTULU POZYCZEK Z ZFSS

240 ROZRACHUNKI Z TYT. POTR. Z WYNAGRODZEN
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241 ROZRACHUNKI Z TYTULU POZYCZEK

243 ROZLICZENIE NIEDOBOROW, SZKOD I NADWYZEK
245 ROZRACHUNKI WEWNATRZZAKLADOWE

249 POZOSTALE ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

280 ODPISY AKTUALIZACYJINE

Konta zespotu ,,3” przeznaczone sg do ewidencji materiatbw i1 towaré6w nabytych w celu
zuzycia na wilasne potrzeby. Zadaniem kont Zespotu 3 jest utatwienie rozliczenia zakupow oraz
ujecie stanu, przychodow i rozchodow zapaséw materiatow i1 towaréw wycenionych wedtug
cen przyjetych do ewidenc;i.

MATERIALY I TOWARY
Symbol Konta Nazwa Konta
300 Rozliczenie zakupu
310 MATERIALY

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty (tzw. ujecie
memoriatowe). Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Podstawa zapiséw ksiegowych
na tych kontach sg dowody ksiegowe tj. faktury, rachunki, wyciagi bankowe, a takze naliczenia
z listy ptac 1 tabel amortyzacyjnych. Konta Zespotu 4 korespondujg z odpowiednimi kontami
Zespotow 0,1,2,3. Konta zespotu ,,4” wykazujag w ciggu roku saldo WN, ktére wyraza
poniesione od poczatku roku koszty. Saldo konta przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na
konto 860.

Zadaniem kont Zespotu 4 jest nie tylko ujecie kosztow wedlug rodzajow, ale takze
umozliwienie biezgcego ich przenoszenia do dalszych rozliczen (stuzy temu konto 490).

KOSZTY RODZAJOWE

Symbol Konta Nazwa Konta

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Sktadki na rzecz Zakladu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne
$wiadczenia na rzecz pracownikow

406 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Podzial analityczny kont zespotu 4 zawarty jest w zalaczniku numer 10 Rachunek kosztow,
rachunkowos$¢ zarzadcza do niniejszej polityki rachunkowosci.
Konta zespotu 5 stuzg do ewidencji i1 rozliczenia kosztéw w ukladzie funkcjonalnym.
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Ze wzgledu na specyfike dziatalno$ci konta zespotu dzielg si¢ na:
a) koszty dziatalnosci podstawowej 1 pomocniczej, tj. bezposrednio dotyczace
poszczeg6lnych typow prowadzonej dziatalnosci,
b) konta kosztu ogolnego zarzadu.

KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZENIE
Symbol Konta Nazwa Konta
501 Poradnie specjalistyczne
504 Oddziatly szpitalne
507 Pracownie, zaklady diagnostyczne
508 Ustugi bezp. finansowane przez NFZ
520 Dzialalno$¢ badawczo-rozwojowa
525 Rozliczenia projektéw unijnych
526 Programy zdrowotne i profilaktyczne
527 Inne programy i projekty
530 Dziatalno$¢ pomocnicza medyczna
235 Dziatalno$¢ pomocnicza niemedyczna
540 Dziatalno$¢ komercyjna medyczna
945 Dziatalno$¢ komercyjna medyczna
550 Koszty zarzadu

Podziat analityczny kont zespotu 5 wedtug poszczegolnych Osrodkow Powstawania Kosztow
(OPK) zawarty jest w zatgczniku numer 10 ,,Rachunek kosztow, rachunkowos$¢ zarzadcza” do
niniejszej polityki rachunkowosci.

Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji kosztow 1 przychoddéw rozliczanych w czasie (rozliczenia
czynne), rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne). Zadaniem tych kont jest
zapewnienie wspotmiernosci poniesionych kosztow do przychodow, ktorych uzyskaniu stuza,
oraz ujecie kosztow wedlug okresow, ktorych dotycza.

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE CZYNNE

Symbol Konta Nazwa Konta

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
641 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze
642 RMK - NFZ niezafakturowane

Zadaniem kont Zespotu 7 jest odzwierciedlenie wszelkich przychodow osigganych przez
NIO-PIB w rozbiciu na poszczegdlne jednostki organizacyjne oraz poszczegodlne rodzaje
dziatalnosci, a takze ujecie wszelkich kosztow zwigzanych z osiggnieciem tych przychodéw.
Na kontach zespotu 7 ewidencjonuje sig¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatlow, towarow, ustug,

2) koszty wlasne sprzedazy materiatow, towarow, ustug,

3) przychody z operacji finansowych,
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4) koszty operacji finansowych,
5) pozostate przychody i koszty operacyjne nie zwigzane bezpo$rednio z prowadzong
dzialalnoscia, pozostate,
6) przychody i koszty operacyjne z tytulu sprzedazy $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, likwidacji §rodkéw trwatych.
PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY 1 KOSZTY ZWIAZANE
Z ICH OSTAGNIECIEM
Symbol Konta Nazwa Konta
701 Sprzedaz ustug dziatalno$ci podstawowej
704 Sprzedaz ustug dziatalnos$ci podstawowej
707 Sprzedaz ustug dziatalnosci podstawowej
708 Sprzedaz ustug dziatalnos$ci podstawowej
720 Przychody z dziatalno$ci naukowej
723 Przychody programy zdrowotne i profilaktyczne
725 Przychody Projekty
727 Przychody inne Projekty (Granty)
730 Przychody pomocniczej dziatalnosci medycznej
732 Sprzedaz zarzadu
740 Sprzedaz towardw 1 materiatow
743 Przychody dziatalno$ci podstawowej. Komercja
745 Przychody komercji niemedycznej
747 Przychody dziatalnosci pomocniczej niemedycznej
Symbol Konta Nazwa Konta
711 Koszty dziatalno$ci podstawowej medycznej
714 Koszty dziatalno$ci podstawowej medycznej
717 Koszty osrodkéw proceduralnych
718 Koszty dziatalno$ci podstawowej medycznej
721 koszty dzialalno$ci naukowe;j
724 Koszty programy zdrowotne i profilaktyczne
726 Koszty projektdw unijnych
728 Koszty projektow
731 Koszty pomocniczej dzialalno$ci medycznej
733 Koszty zarzadu
744 Koszty dziatalno$ci podstawowej. Komercja
746 Koszty komercji niemedycznej
748 Koszty dziatalno$ci pomocniczej niemedycznej
PRZYCHODY 1 KOSZTY DZIALALNOSCI
POZOSTALE]
Symbol Konta Nazwa Konta
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750 PRZYCHODY FINANSOWE
751 KOSZTY FINANSOWE
760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
770 ZYSKI NADZWYCZAJNE
771 STRATY NADZWYCZAJNE
INNE PRZYCHODY | KOSZTY KONT GRUPY 7
777 Sprzedaz ustug - ROZLICZENIA WEWNETRZNE

PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM -
ANALITYKA

Symbol Konta

Nazwa Konta

701

SPRZEDAZ USLUG DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ

701-5010101-00000

PORADNIA RADIOTERAPII NFZ (501-07-02)-SPRZEDAZ

701-5010201-00000

PORADNIA CHEMIOTERAPII NFZ (501-07-03)-SPRZEDAZ

701-5010301-00000

PORADNIA GINEKOLOGII NFZ (501-07-04)-SPRZEDAZ

701-5010401-00000

PORADNIA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ NFZ (501-07-05)-SPRZEDAZ

701-5010601-00000

PORADNIA ANESTEZJOLOGICZNA NFZ (501-07-07)-SPRZEDAZ

701-5010701-00000

PORADNIA UROLOGICZNA NFZ (501-07-08)-SPRZEDAZ

701-5010801-00000

PORADNIA ONKOLOGICZNA NFZ (501-07-09)-SPRZEDAZ

701-5010901-00000

PORADNIA GENETYCZNA NFZ (501-07-10)-SPRZEDAZ

701-5011001-00000

PORADNIA LECZENIA BOLU NFZ (501-07-11)-SPRZEDAZ

701-5011101-00000

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA NFZ-SPRZEDAZ

701-5011199-00000

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA ROZRACHUNKI WENETRZNE

701-5011201-00000

PORADNIA ZYWIENIA

704

SPRZEDAZ USLUG DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ

704-5040101-00000

KLINIKA RADIOTERAPII NFZ (500-01-01)-SPRZEDAZ

704-5040199-00000

KLINIKA RADIOTERAPII ROZRACHUNKI WENETRZNE

704-5040201-00000

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ NFZ (500-02-01)-SPRZEDAZ

704-5040299-00000

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ ROZRACHUNKI WENETRZNE

704-5040301-00000

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ NFZ (500-03-01)-SPRZEDAZ

704-5040399-00000

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WENETRZNE

704-5040401-00000

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ NFZ (500-04-01)-SPRZEDAZ

704-5040499-00000

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WENETRZNE

704-5040501-00000

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNEJ NFZ (504-04-05, 500-10-01)-SPRZEDAZ

704-5040599-00000

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WENETRZNE

704-5040601-00000

ODDZIAEL. ANESTEZJOLOGII I INTENSYWNEJ TERAPII NFZ (504-04-06)-
SPRZEDAZ

704-5040701-00000

ODDZIAL. CHEMIOTERAPII DZIENNEJ NFZ (504-02-01, 504-09-01)-SPRZEDAZ

704-5040801-00000

PODODDZIAL LECZENIA NOWOWTWOROW UKLADU CHLONNEGO NFZ
(500-02-02)-SPRZEDAZ,

707

SPRZEDAZ USLUG DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ

707-5070101-00000

BLOK OPERACYJNY (504-05-01)-SPRZEDAZ

707-5070201-00000

SAMODZIELNA PRACOWNIA RADIOTERAPII PROTONOWEJ NFZ (509-01-02)-
SPRZEDAZ
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707-5070301-00000

PUNKT POBIERANIA KRWI (509-07-13)-SPRZEDAZ

707-5070401-00000

PRACOWNIA ULTRASONOGRAFII (530-02-02)-SPRZEDAZ

707-5070501-00000

PRACOWNIA RENTGENODIAGNOSTYKI OGOLNE]J (530-02-06)-SPRZEDAZ

707-5070601-00000

PRACOWNIA MARKEROW NOWOTWOROWYCH

707-5070701-00000

PRACOWNIA BIALEK

707-5070801-00000

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI HEMATOLOGICZNE] | KOAGULOLOGICZNEJ

707-5070901-00000

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI LABORATORYJNEJ (LABORATORIUM)

707-5071001-00000

PRACONIA DIAGNOSTYKI MIKROBIOLOGICZNEJ

707-5071101-00000

PRACOWNIA SEROLOGII TRANSFUZJOLOGICZNEJ WRAZ Z BANKIEM KRWI

707-5071201-00000

PRACOWNIA HISTOPATOLOGII

707-5071301-00000

PRACOWNIAM CYTOMETRII PRZEPLYWOWEJ

707-5071401-00000

PRACOWNIA IMMUNOHISTOCHEMII | TECHNIK SPECJALNYCH

707-5071501-00000

PRACOWNIA MIKROSKOPII ELEKTRONOWE]J

707-5071601-00000

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI ROZROSTOW UKEADU CHEONNEGO

707-5071701-00000

PRACOWNIA CYTOLOGICZNA

707-5071801-00000

PRACOWNIA MOLEKULARNO-GENETYCZNA (LABORATORIUM)

707-5071901-00000

REHABILITACJA

708

SPRZEDAZ USLUG DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ]

708-5080101-00000

ZAKLAD RADIOTERAPII NFZ (500-06-01)-SPRZEDAZ

708-5080199-00000

ZAKEAD RADIOTERAPII ROZRACHUNKI WENETRZNE

708-5080201-00000

PRACOWNIA TELERADIOTERAPII NFZ (507-06-01)-SPRZEDAZ

708-5080301-00000

PRACOWNIA BRACHYTERAPII NFZ (507-06-02)-SPRZEDAZ

708-5080401-00000

PRACOWNIA MEDYCYNY NUKLEARNEJ | SCYNTYGRAFII NFZ (507-06-03)-
SPRZEDAZ

708-5080501-00000

PRACOWNIA POZYTONOWEJ EMISYIJNEJ TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ]
NFZ (507-06-04)-SPRZEDAZ

708-5080601-00000

PRACOWNIA ENDOSKOPII NFZ (507-04-03)-SPRZEDAZ

708-5080701-00000

PRACOWNIA TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ NFZ (530-02-03)-SPRZEDAZ

708-5080801-00000

PRACOWNIA REZONANSU MAGNETYCZNEGO NFZ (530-02-04)-SPRZEDAZ

708-5080901-00000

PRACOWNIA BADAN MAMMOGRAFICZNYCH NFZ (530-02-05)-SPRZEDAZ

708-5081001-00000

PRACOWNIA MAMMOTOMII NFZ (507-04-04)-SPRZEDAZ

720

PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI NAUKOWEJ

720-5200101-00000

DZIAL BADAN KLINICZNYCH (530-08-01)-SPRZEDAZ

720-5200201-00000

TEMAT BADAWCZY 1 (510-02-01)-SPRZEDAZ

720-5200301-00000

TEMAT BADAWCZY 2 (510-02-02)-SPRZEDAZ

720-5200401-00000

TEMAT BADAWCZY 3 (510-02-03)-SPRZEDAZ

720-5200501-00000

TEMAT BADAWCZY 4 (510-02-04)-SPRZEDAZ

720-5200601-00000

TEMAT BADAWCZY 5 (510-02-05)-SPRZEDAZ

720-5200701-00000

TEMAT BADAWCZY 6 -SPRZEDAZ

720-5200801-00000

TEMAT BADAWCZY 7 -SPRZEDAZ

720-5200901-00000

DZIAL NAUKI (510-03-01)-SPRZEDAZ

723

PRZYCHODY PROGRAMY ZDROWOTNE | PROFILAKTYCZNE

723-5260101-*****

Przychody NPZChN

723-5260101-00000

Przychody NPZChN

725

PRZYCHODY PROJEKTY

725-5250101-00000

PROJEKT INFORMATYZACJI INSTYTUTU (550-02-01)-SPRZEDAZ
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725-5250201-00000

PROJEKT POIS.09.02.00-00-0016/16 (550-02-02)-SPRZEDAZ

725-5250301-00000

KONSORCJUM UMOWA Z AGH (550-02-04)-SPRZEDAZ

725-5250401-00000

MSIM-SPRZEDAZ

725-5250501-00000

KONSORCJUM KOSZTY POSREDNIE

727

PRZYCHODY INNE PROJEKTY (GRANTY)

727-5270101-00000

GRANT JANECKA-WIDLA (510-01-01)-SPRZEDAZ

727-5270201-00000

GRANT FUNDACII IM. JAKUBA hr. POTOCKIEGO (510-01-03)-SPRZEDAZ

727-5270301-00000

ZAKLAD EPIDEMIOLOGII (510-04-01)-SPRZEDAZ

727-5270501-00000

SZCZEPIENIA COVID

727-5270501-COVID

SZCZEPIENIA COVID

730

PRZYCHODY POMOCNICZEJ DZIALALNOSCI MEDYCZNEJ

730-5300101-00000

IZBA PRZYJEC (509-07-12)

730-5300201-00000

APTEKA (530-01-01)

730-5300301-00000

PRACOWNIA CYTOSTATYKOW

730-5300401-00000

MAGAZYN SPECYFIKOW

730-5300501-00000

DZIAL LEKOW RECEPTUROWYCH

730-5300601-00000

MODELARNIA NFZ (508-06-05)

730-5300701-00000

PRZYCHODNIA PRZYKLINICZNA (500-07-01)

730-5300801-00000

ZAKELAD RADIOLOGII I DIAGNOSTYKI OBRAZOWE]J (530-02-01)

730-5300901-00000

ZAKLAD ANALITYKI I BIOCHEMII KLINICZNEJ (530-03-01)

730-5301001-00000

ZAKEAD PATOMORFOLOGII NOWOTWOROW (530-04-01)

730-5301101-00000

ZAKLAD FIZYKI MEDYCZNEJ (530-05-01)

730-5301201-00000

ARCHIWUM DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ (530-09-02)

730-5301301-00000

CENTRALNA STERYLIZATORNIA (530-09-03)

730-5301301-SZP08

CENTRALNA STERYLIZATORNIA (530-09-03)

730-5301401-00000

SEKCJA OBSLUGI PACJENTA (530-09-04)

730-5301501-00000

PIELEGNIARKA NACZELNA (550-01-01)

730-5301501-SZP08

PIELEGNIARKA NACZELNA
730-5301601-00000 | pE EGNIARKA EPIDEMIOLOGICZNA (550-01-01)
732 SPRZEDAZ ZARZADU

732-5500101 Dyrekcja

732-5500101-00000 | pyREKCJA ODDZIALU

732-5500201

DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY

732-5500201-00000

DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY

732-5500301

DZIAL SPRAW PRACOWNICZYCH, PLAC I SPRAW SOCJALNYCH

732-5500301-00000

DZIAL SPRAW PRACOWNICZYCH, PLAC I SPRAW SOCJALNYCH

732-5500401

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I ZAOPATRZENIA

732-5500401-00000

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I ZAOPATRZENIA

732-5500501

DZIAL ORGANIZACYINY

732-5500501-00000

DZIAL ORGANIZACYINY

732-5500601

DZIAL KONTRAKTOWANIA,ROZLICZEN I CONTROLLINGU

732-5500601-00000

DZIAL. KONTRAKTOWANIA,ROZLICZEN I CONTROLLINGU

732-5500701

DZIAL ADMINISTRACYJINO-TECHNICZNY

732-5500701-00000

DZIAL ADMINISTRACYJNO-TECHNICZNY

732-5500801

ZESPOL RADCOW PRAWNYCH
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732-5500801-00000

ZESPOL RADCOW PRAWNYCH

732-5500901

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

732-5500901-00000

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

732-5501001

INSPEKTOR DS. BHP I P.POZ

732-5501001-00000

INSPEKTOR DS. BHP 1 P.POZ

732-5501101

PRZYCHODY OGOLNOZAKEADOWE

732-5501101-00000

PRZYCHODY OGOLNOZAKELADOWE

732-5501201

INFORMATYCY WYNAGRODZENIA

732-5501201-00000

INFORMATYCY WYNAGRODZENIA

732-5501301

INSPEKTOR OCHRONY RADIOLOGICZNE]

732-5501301-00000

INSPEKTOR OCHRONY RADIOLOGICZNE]

740 SPRZEDAZ TOWAROW I MATERIALOW

740-00 Sprzedaz towaréw i materiatlow 0%

740-05 Sprzedaz towardw i materiatow 5%

740-08 Sprzedaz towaréw i materiatlow 8%

740-23 Sprzedaz towardw i materiatow 23%

740-NP Sprzedaz towaréw i materialow NP

740-0V Sprzedaz towaréw i materialow OV

740-ZW Sprzedaz towaréw i materialow ZW

743 PRZYCHODY DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ KOMERCJA

743-5400101-00000

KLINIKA RADIOTERAPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400102-00000

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400103-00000

PODODDZIAL. LECZENIA NOWOWTWOROW UKLADU CHLONNEGO
KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400104-00000

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400105-00000

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400106-00000

ZAKEAD RADIOTERAPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400107-00000

PRACOWNIA TELERADIOTERAPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400108-00000

PRACOWNIA BRACHYTERAPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400109-00000

PRACOWNIA MEDYCYNY NUKLEARNEJ | SCYNTYGRAFII KOMERCJA-
SPRZEDAZ

743-5400110-00000

PRACOWNIA POZYTONOWEJ EMISYJNEJ TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ
KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400111-00000

MODELARNIA KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400112-00000

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400113-00000

PORADNIA RADIOTERAPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400114-00000

PORADNIA CHEMIOTERAPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400115-00000

PORADNIA GINEKOLOGII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400116-00000

PORADNIA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400117-00000

PORADNIA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400118-00000

PORADNIA ANESTEZJOLOGICZNA KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400119-00000

PORADNIA UROLOGICZNA KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400120-00000

PORADNIA ONKOLOGICZNA KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400121-00000

PORADNIA GENETYCZNA KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400122-00000

PORADNIA LECZENIA BOLU KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400123-00000

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA KOMERCJA-SPRZEDAZ
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743-5400124-00000

ODDZIAL ANESTEZJOLOGII I
SPRZEDAZ

INTENSYWNEJ TERAPII KOMERCIJA-

743-5400125-00000

ODDZIAL CHEMIOTERAPII DZIENNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400126-00000

PRACOWNIA ENDOSKOPII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400127-00000

SAMODZIELNA PRACOWNIA RADIOTERAPII PROTONOWEJ KOMERCIJA-
SPRZEDAZ

743-5400128-00000

PRACOWNIA ULTRASONOGRAFII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400129-00000

PRACOWNIA TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400130-00000

PRACOWNIA REZONANSU MAGNETYCZNEGO KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400131-00000

PRACOWNIA BADAN MAMMOGRAFICZNYCH KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400132-00000

PRACOWNIA RENTGENODIAGNOSTYKI OGOLNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400133-00000

PRACOWNIA MAMMOTOMII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400134-00000

PRACOWNIA MARKEROW NOWOTWOROWYCH KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400135-00000

PRACOWNIA BIALEK KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400136-00000

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI HEMATOLOGICZNEJ | KOAGULOLOGICZNEJ]
KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400137-00000

PRACOWNIA  DIAGNOSTYKI
KOMERCJA-SPRZEDAZ

LABORATORYJNEJ  (LABORATORIUM)

743-5400138-00000

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI MIKROBIOLOGICZNEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400139-00000

PRACOWNIA SEROLOGII TRANSFUZJOLOGICZNEJ WRAZ Z BANKIEM KRWI
KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400140-00000

PRACOWNIA HISTOPATOLOGII KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400141-00000

PRACOWNIA CYTOMETRII PRZEPLY WOWEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400142-00000

PRACOWNIA IMMUNOHISTOCHEMII | TECHNIK SPECJALNYCH KOMERCJA-
SPRZEDAZ

743-5400143-00000

PRACOWNIA MIKROSKOPII ELEKTRONOWEJ KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400144-00000

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI I ROZROSTOW UKLADU CHLONNEGO
KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400145-00000

PRACOWNIA CYTOLOGICZNA KOMERCJA-SPRZEDAZ

743-5400146-00000

PRACOWNIA MOLEKULARNO-GENETYCZNA
KOMERCJA-SPRZEDAZ

(LABORATORIUM)

743-5400147-00000

CENTRALNA STERYLIZATORNIA KOMERCJA

743-5400148-00000

PRACOWNIA CYTOSTATYKOW KOMERCJA

745 PRZYCHODY KOMERCJI NIEMEDYCZNEJ
745-5450101-00000 | prZYCHODY KOMERCJI NIEMEDYCZNEJ]
747

PRZYCHODY DZIALALN. POMOCNICZEJ NIEMED.

747-5350101-00000

PRZYCHODY INFORMATYCY STRUKTURA

750 PRZYCHODY FINANSOWE
750-01 Przychody finansowe - odsetki otrzymane
750-02 Przychody finansowe - NCN
750-03 Przychody finansowe - BGK
750-04 PRZYCHODY FINANSOWE - réznice kursowe
750-05 PRZYCHODY FINANSOWE - Konsorcjum
760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
760-01 Przychody ze sprzedazy i likwidacji $rodkow trwatych
760-02 Przychody $rodkéw inwestycyjnych z dotacji
760-03 Pozostate przychody
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760-04

Inne pozostate przychody operacyjne - darowizna $rodkow trwatych

760-05

Spadek na cele statutowe

Symbol Konta

Nazwa Konta

711

KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ MEDYCZNEJ

711-5010101

PORADNIA RADIOTERAPII NFZ (501-07-02)

711-5010201

PORADNIA CHEMIOTERAPII NFZ (501-07-03)

711-5010301

PORADNIA GINEKOLOGII NFZ (501-07-04)

711-5010401

PORADNIA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ NFZ (501-07-05)

711-5010501

PORADNIA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ NFZ (501-07-06)

711-5010601

PORADNIA ANESTEZJOLOGICZNA NFZ (501-07-07)

711-5010701

PORADNIA UROLOGICZNA NFZ (501-07-08)

711-5010801

PORADNIA ONKOLOGICZNA NFZ (501-07-09)

711-5010901

PORADNIA GENETYCZNA NFZ (501-07-10)

711-5011001

PORADNIA LECZENIA BOLU NFZ (501-07-11)

711-5011101

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA NFZ

711-5011199

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

711-5011201

PORADNIA ZYWIENIA

714

KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ MEDYCZNEJ

714-5040101

KLINIKA RADIOTERAPII (500-01-01)

714-5040199

KLINIKA RADIOTERAPII ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

714-5040201

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ (500-02-01)

714-5040299

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

714-5040301

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ (500-03-01)

714-5040399

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

714-5040401

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ] (500-04-01)

714-5040499

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

714-5040501

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNEJ (504-04-05, 500-10-01)

714-5040599

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

714-5040601

ODDZIAL ANESTEZJOLOGII I INTENSYWNEJ TERAPII (504-04-06)

714-5040699

ODDZIAL ANESTEZJOLOGII 1 INTENSYWNEJ TERAPII ROZRACHUNKI
WEWNETRZNE

714-5040701

ODDZIAL CHEMIOTERAPII DZIENNE] (504-02-01, 504-09-01)

714-5040799

ODDZIAL CHEMIOTERAPII DZIENNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

714-5040801

PODODDZIAL LECZENIA NOWOWTWOROW UKEADU CHEONNEGO (500-02-
02)

714-5040899

PODODDZIAL. LECZENIA NOWOWTWOROW UKLADU CHLONNEGO
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

717

KOSZTY OSRODKOW PROCEDURALNYCH

717-5070101

BLOK OPERACYJNY (504-05-01)

717-5070201

SAMODZIELNA PRACOWNIA RADIOTERAPII PROTONOWEJ NFZ (509-01-02)

717-5070301

PUNKT POBIERANIA KRWI (509-07-13)

717-5070401

PRACOWNIA ULTRASONOGRAFII (530-02-02)

717-5070501

PRACOWNIA RENTGENODIAGNOSTYKI OGOLNE]J (530-02-06)

717-5070601

PRACOWNIA MARKEROW NOWOTWOROWYCH (530-03-02)
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717-5070701

PRACOWNIA BIALEK (530-03-03)

717-5070801

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI HEMATOLOGICZNE] | KOAGULOLOGICZNE]
(530-03-04)

717-5070901

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI LABORATORYJINEJ (LABORATORIUM) (530-03-
05)

717-5071001

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI MIKROBIOLOGICZNE]J (530-03-06)

717-5071101

PRACOWNIA SEROLOGII TRANSFUZJOLOGICZNEJ WRAZ Z BANKIEM KRWI
(530-03-07)

717-5071201

PRACOWNIA HISTOPATOLOGII (530-04-02)

717-5071301

PRACOWNIA CYTOMETRII PRZEPLYWOWEJ (530-04-03)

717-5071401

PRACOWNIA IMMUNOHISTOCHEMII | TECHNIK SPECJALNY CH (530-04-04)

717-5071501

PRACOWNIA MIKROSKOPII ELEKTRONOWE]J (530-04-05)

717-5071601

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI I ROZROSTOW UKLADU CHELONNEGO (530-04-
06)

717-5071701

PRACOWNIA CYTOLOGICZNA

717-5071801

PRACOWNIA MOLEKULARNO-GENETYCZNA (LABORATORIUM) (530-04-07)

717-5071901

REHABILITACJA (530-06-01)

718

KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ MEDYCZNEJ

718-5080101

ZAKELAD RADIOTERAPII NFZ (500-06-01)

718-5080201

PRACOWNIA TELERADIOTERAPII NFZ (507-06-01)

718-5080301

PRACOWNIA BRACHYTERAPII NFZ (507-06-02)

718-5080401

PRACOWNIA MEDYCYNY NUKLEARNEJ | SCYNTYGRAFII NFZ (507-06-03)

718-5080501

PRACOWNIA POZYTONOWEJ] EMISYJNEJ TOMOGRAFII KOMPUTEROWE]
NFZ (507-06-04)

718-5080601

PRACOWNIA ENDOSKOPII NFZ (507-04-03)

718-5080701

PRACOWNIA TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ NFZ (530-02-03)

718-5080801

PRACOWNIA REZONANSU MAGNETYCZNEGO NFZ (530-02-04)

718-5080901

PRACOWNIA BADAN MAMMOGRAFICZNY CH NFZ (530-02-05)

718-5081001

PRACOWNIA MAMMOTOMII NFZ (507-04-04)

721

KOSZTY DZIALALNOSCI NAUKOWEJ

721-5200101

DZIAL BADAN KLINICZNYCH (530-08-01)

721-5200201

TEMAT BADAWCZY 1 (510-02-01)

721-5200301

TEMAT BADAWCZY 2 (510-02-02)

721-5200401

TEMAT BADAWCZY 3 (510-02-03)

721-5200501

TEMAT BADAWCZY 4 (510-02-04)

721-5200601

TEMAT BADAWCZY 5 (510-02-05)

721-5200701

TEMAT BADAWCZY 6

721-5200801

TEMAT BADAWCZY 7

721-5200901

DZIAL NAUKI (510-03-01)

724 KOSZTY PROGRAMY ZDROWOTNE | PROFILAKTYCZNE
724-5260101 KOSZTY NPZChN
726 KOSZTY PROJEKTOW UNILJNYCH

726-5250101

PROJEKT INFORMATYZACJI INSTYTUTU (550-02-01)

726-5250201

PROJEKT POIS.09.02.00-00-0016/16 (550-02-02)

726-5250301

KONSORCJUM UMOWA Z AGH (550-02-04)

726-5250401

MSIM

726-5250501

KONSORCJUM KOSZTY POSREDNIE
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728

KOSZTY PROJEKTOW

728-5270101

GRANT JANECKA-WIDLA (510-01-01)

728-5270201

GRANT FUNDACJI IM. JAKUBA hr. POTOCKIEGO (510-01-03)

728-5270301

ZAKEAD EPIDEMIOLOGII (510-04-01)

728-5270501

SZCZEPIENIA COVID

731

KOSZTY POMOCNICZEJ DZIALALNOSCI MEDYCZNEJ

731-5300101

IZBA PRZYJEC (509-07-12)

731-5300201

APTEKA (530-01-01)

731-5300301

PRACOWNIA CYTOSTATYKOW

731-5300401

MAGAZYN SPECYFIKOW

731-5300501

DZIAL LEKOW RECEPTUROWYCH

731-5300601

MODELARNIA NFZ (508-06-05)

731-5300701

PRZYCHODNIA PRZYKLINICZNA (500-07-01)

731-5300801

ZAKELAD RADIOLOGII I DIAGNOSTYKI OBRAZOWE]J (530-02-01)

731-5300901

ZAKLAD ANALITYKI I BIOCHEMII KLINICZNE]J (530-03-01)

731-5301001

ZAKEAD PATOMORFOLOGII NOWOTWOROW (530-04-01)

731-5301101

ZAKLAD FIZYKI MEDYCZNEJ (530-05-01)

731-5301201

ARCHIWUM DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ (530-09-02)

731-5301301

CENTRALNA STERYLIZATORNIA (530-09-03)

731-5301401

SEKCJA OBSLUGI PACJENTA (530-09-04)

731-5301501

PIELEGNIARKA NACZELNA (550-01-01)

731-5301601

PIELEGNIARKA EPIDEMIOLOGICZNA (550-01-01)

733

KOSZTY ZARZADU

733-5500101

DYREKCJA ODDZIALU (550-01-01)

733-5500201

DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY (550-01-02)

733-5500301

DZIAL SPRAW PRACOWNICZYCH, PLAC I SPRAW SOCJALNYCH (550-01-03)

733-5500401

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I ZAOPATRZENIA (550-01-04)

733-5500501

DZIAL ORGANIZACYJNY (550-01-06)

733-5500601

DZIAL KONTRAKTOWANIA,ROZLICZEN I CONTROLLINGU (550-01-07)

733-5500701

DZIAL ADMINISTRACYJNO-TECHNICZNY (550-01-08)

733-5500801

ZESPOL. RADCOW PRAWNYCH (550-01-09)

733-5500901

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH (550-01-10)

733-5501001

INSPEKTOR DS. BHP I P.POZ (550-01-11)

733-5501101

KOSZTY OGOLNOZAKELADOWE (550-01-13)

733-5501201

INFORMATYCY WYNAGRODZENIA (550-01-08)

733-5501301

INSPEKTOR OCHRONY RADIOLOGICZNEJ]

744

KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ KOMERCJA

744-5400101

KLINIKA RADIOTERAPII KOMERCJA

744-5400102

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ KOMERCJA

744-5400103

PODODDZIAL. LECZENIA NOWOWTWOROW UKLADU CHLONNEGO
KOMERCJA

744-5400104

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA

744-5400105

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA

744-5400106

ZAKEAD RADIOTERAPII KOMERCJA

744-5400107

PRACOWNIA TELERADIOTERAPII KOMERCJA
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744-5400108

PRACOWNIA BRACHYTERAPII KOMERCJA

744-5400109

PRACOWNIA MEDYCYNY NUKLEARNEJ | SCYNTYGRAFII KOMERCJA

744-5400110

PRACOWNIA POZYTONOWEJ EMISYJNEJ TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ]
KOMERCJA

744-5400111

MODELARNIA KOMERCJA

744-5400112

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA

744-5400113

PORADNIA RADIOTERAPII KOMERCJA

744-5400114

PORADNIA CHEMIOTERAPII KOMERCJA

744-5400115

PORADNIA GINEKOLOGII KOMERCJA

744-5400116

PORADNIA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA

744-5400117

PORADNIA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ KOMERCJA

744-5400118

PORADNIA ANESTEZJOLOGICZNA KOMERCJA

744-5400119

PORADNIA UROLOGICZNA KOMERCJA

744-5400120

PORADNIA ONKOLOGICZNA KOMERCJA

744-5400121

PORADNIA GENETYCZNA KOMERCJA

744-5400122

PORADNIA LECZENIA BOLU KOMERCJA

744-5400123

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA KOMERCJA

744-5400124

ODDZIAL ANESTEZJOLOGII I INTENSYWNEJ TERAPII KOMERCJA

744-5400125

ODDZIAL CHEMIOTERAPII DZIENNEJ KOMERCJA

744-5400126

PRACOWNIA ENDOSKOPII KOMERCJA

744-5400127

SAMODZIELNA PRACOWNIA RADIOTERAPII PROTONOWEJ KOMERCJA

744-5400128

PRACOWNIA ULTRASONOGRAFII KOMERCJA

744-5400129

PRACOWNIA TOMOGRAFII KOMPUTEROWEJ KOMERCJA

744-5400130

PRACOWNIA REZONANSU MAGNETYCZNEGO KOMERCJA

744-5400131

PRACOWNIA BADAN MAMMOGRAFICZNYCH KOMERCJA

744-5400132

PRACOWNIA RENTGENODIAGNOSTYKI OGOLNEJ KOMERCJA

744-5400133

PRACOWNIA MAMMOTOMII KOMERCJA

744-5400134

PRACOWNIA MARKEROW NOWOTWOROWYCH KOMERCJA

744-5400135

PRACOWNIA BIALEK KOMERCJA

744-5400136

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI HEMATOLOGICZNEJ | KOAGULOLOGICZNEJ
KOMERCJA

744-5400137

PRACOWNIA  DIAGNOSTYKI LABORATORYJNEJ  (LABORATORIUM)
KOMERCJA

744-5400138

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI MIKROBIOLOGICZNEJ KOMERCJA

744-5400139

PRACOWNIA SEROLOGII TRANSFUZJOLOGICZNEJ WRAZ Z BANKIEM KRWI
KOMERCJA

744-5400140

PRACOWNIA HISTOPATOLOGII KOMERCJA

744-5400141

PRACOWNIA CYTOMETRII PRZEPLYWOWEJ KOMERCJA

744-5400142

PRACOWNIA IMMUNOHISTOCHEMII | TECHNIK SPECJALNYCH KOMERCJA

744-5400143

PRACOWNIA MIKROSKOPII ELEKTRONOWEJ KOMERCJA

744-5400144

PRACOWNIA DIAGNOSTYKI I ROZROSTOW UKLADU CHLONNEGO
KOMERCJA

744-5400145

PRACOWNIA CYTOLOGICZNA KOMERCJA

744-5400146

PRACOWNIA MOLEKULARNO-GENETYCZNA
KOMERCJA

(LABORATORIUM)

744-5400147

CENTRALNA STERYLIZATORNIA KOMERCJA

744-5400148

PRACOWNIA CYTOSTATYKOW KOMERCJA

746

Koszty KOMERCJI NIEMEDYCZNEJ

Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — 96

Panstwowy Instytut Badawczy




Zasady (polityka) rachunkowosci

746-5450101

Koszty KOMERCJI NIEMEDYCZNEJ

748

KOSZTY DZIALALN. POMOCNICZEJ NIEMED.

748-5350101

INFORMATYCY STRUKTURA

751 KOSZTY FINANSOWE

751-01 Zwrot odsetek od dotacji

751-02 Odsetki

751-03 Odsetki NKUP

751-04 Roznice kursowe

751-05 Odsetki i inne i PKO

751-06 Odsetki BGK

751-07 Odsetki od zobowigzan przeterminowanych na dzien bilansowy
761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
761-00 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
770 ZYSKI NADZWYCZAJINE

771

STRATY NADZWYCZAJINE

Konta ,rozliczenia wewngtrzne” stuza do rozliczen sprzedazy pomiedzy poszczegdlnymi
komorkami organizacyjnymi wewnatrz jednostki. Saldo rozliczeniowe na koncie syntetycznym
na koniec okresu rozliczeniowego wynosi 0.

ROZLICZENIA WEWNETRZNE

Symbol Konta

Nazwa Konta

777

SPRZEDAZ USLUG - ROZLICZENIA WEWNETRZNE

777-5011199-WEWNE

PORADNIA PSYCHOLOGICZNA ROZRACHUNKI
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

WEWNETRZNE-

777-5040199-WEWNE

KLINIKA RADIOTERAPII ROZRACHUNKI WEWNETRZNE-ROZRACHUNKI
WEWNETRZNE

777-5040299-WEWNE

KLINIKA ONKOLOGII KLINICZNEJ
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

ROZRACHUNKI WEWNETRZNE-

777-5040399-WEWNE

KLINIKA GINEKOLOGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE-
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

777-5040499-WEWNE

KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEJ ROZRACHUNKI WEWNETRZNE-
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

777-5040599-WEWNE

KLINIKA UROLOGII ONKOLOGICZNE]J ROZRACHUNKI WEWNETRZNE -
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

777-5040699-WEWNE

ODDZIAL ANESTEZJOLOGII I INTENSYWNEJ TERAPII ROZRACHUNKI
WEWNETRZNE-ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

777-5040799-WEWNE

ODDZIAL CHEMIOTERAPII DZIENNEJ ROZRACHUNKI
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

WEWNETRZNE-

777-5040899-WEWNE

PODODDZIAL. LECZENIA NOWOWTWOROW UKLADU CHLONNEGO
ROZRACHUNKI WEWNETRZNE-ROZRACHUNKI WEWNETRZNE

Konta zespotu 8 stuzg - jak wskazuje nazwa zespotu do ewidencji:

1) zwigkszen, zmniejszen i stanu funduszy wlasnych, w szczeg6lnos$ci podstawowego,
zapasowego, rezerwowego, z aktualizacji wyceny;
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2) zwigkszen, zmniejszen i stanu funduszy wlasnych;

3) zwickszen, zmniejszen i stanu funduszy specjalnych (m.in. ZFSS);

4) ustalania irozliczania wyniku finansowego rezerw tworzonych na zobowigzania
w trybie art. 35d ustawy o0 rachunkowosci

5) rozliczen migdzyokresowych przychodéw - dokonywanych wedtug zasad okreslonych
w art. 41 ustawy o rachunkowosci.

FUNDUSZE WZLASNE. FUNDUSZE SPECJALNE, WYNIK

FINANSOWY, ROZLICZENA MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW

Symbol Konta Nazwa Konta

802 KAPITAL (FUNDUSZ) JEDNOSTKI

821 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

842 ROZLICZENIE MIEDZYOKRESOWE PRZY CHODOW

843 REZERWY NA SWIADCZENIA PRACOWNIKOW

845 Rozliczenia Miedzyokresowe Przychodow - Dotyczy Inwestycji

846 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW - PROJEKTY

850 ZAKELADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

860 WYNIK FINANSOWY

870 OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO

EWIDENCJA POZABILANSOWA
Konta pozabilansowe - sg szczegdlnym rodzajem kont, ewidencjonuje si¢ za ich pomocg

zdarzenia, ktore nie sg operacjami gospodarczymi. Zdarzenia te nie majg wplywu na strukture
bilansu jednostki (nie majg wptywu na stan aktywow ani pasywow). Eewentualnych sald
wystepujacych na tych kontach na koniec roku nie ujmuje si¢ w bilansie.

EWIDENCJA POZABILANSOWA
Symbol Konta Nazwa Konta
900000 EWIDENCJA POZABILANSOWA
ROZDZIAL 3

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych
§ 54
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem licencjonowanych programow, ktérych
wykaz zawiera zatgcznik Nr 4 dla jednostki w Warszawie, zatacznik Nr 5
dla Oddziatu w Gliwicach oraz zatacznik Nr 6 dla Oddzialu w Krakowie do ,,Zasad (polityki)
rachunkowosci”.

DZIAL IV
OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW I PRZYCHODOW
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ROZDZIAL 1
Zasady rozliczania kosztow

Podrozdzial 1
Ogolne zasady rozliczania kosztow
§ 55

1. Koszty dzialalnosci NIO-PIB ewidencjonowane sa w uktadzie rodzajowym na kontach
zespolu ,4” 1 odnoszone jednoczesnie na poszczegdlne rodzaje dzialalnosci
w korespondencji z kontem ,,490” — rozliczenie kosztow.

Konta zespotu ,,5” przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania dziatalno$ci NIO-PIB.

Konta zespolu ,,5” przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania kosztow dziatalnos$ci

zadaniowej i ustugowej NI1O-PIB.

Zasada jest, ze koszty , ktore mozna odnie$¢ na poszczegdlne podstawowe dziatalnosci

odnoszone sg bezposrednio na te dziatalnosci.

2. Na odpowiednich kontach analitycznych w ramach zespotu ,,5” ujmuje si¢ poniesione
koszty poszczegélnych rodzajow dziatalno$ci, miedzy innymi: Koszty dziatalnoSci
naukowej — po stronie WN ewidencjonuje si¢ bezposrednie koszty dziatalnosci naukowej
z podziatem na poszczegdlne pozycje kalkulacyjne (wg rodzaju). Po stronie MA ksieguje
si¢ rozliczane co miesigc koszty dziatalnos$ci naukowej w korespondencji z kontem.
,,Koszt wlasny sprzedazy”:

1) do kosztow dziatalnosci naukowej NIO-PIB w szczegolnosci zalicza koszty dotyczace
dziatan zwigzanych prowadzeniem badan naukowych 1 prac rozwojowych oraz
upowszechnianiem nauki:

a) badania podstawowe — oryginalne prace badawcze eksperymentalne lub
teoretyczne podejmowane przede wszystkim w celu zdobywania nowej wiedzy
o podstawach zjawisk 1 obserwowalnych faktéw bez nastawienia na bezposrednie
zastosowanie komercyjne,

b) badania stosowane — prace badawcze podejmowane w celu zdobycia nowej
wiedzy, zorientowane przede wszystkim na zastosowanie w praktyce,

€) badania przemystowe — badania majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz
umiejetnosci w celu opracowywania nowych produktéw, proceséw i ustug lub
wprowadzania znaczacych ulepszen do istniejagcych produktow, proceséw i ustug;
badania te uwzgledniajg tworzenie elementow sktadowych systeméw ztozonych,
budowg prototypéw w Srodowisku laboratoryjnym lub w S$rodowisku
symulujacym istniejagce systemy, szczegélnie do oceny przydatnosci danych
rodzajow technologii, a takze budowe niezbednych w tych badaniach linii
pilotazowych, w tym do wuzyskania dowodu w przypadku technologii
generycznych.

2) prace rozwojowe — nabywanie, taczenie, ksztalttowanie 1 wykorzystywanie dostgpne;j
aktualnie wiedzy i umiej¢tnosci z dziedziny nauki, technologii i dziatalno$ci
gospodarczej oraz innej wiedzy i umiejetnosci do planowania produkcji oraz
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tworzenia 1 projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych produktow,

procesow 1 uslug, z wylaczeniem prac obejmujacych rutynowe i okresowe zmiany

wprowadzane do produktéw, linii produkcyjnych, procesow wytworczych,
istniejacych uslug oraz innych operacji w toku, nawet jezeli takie zmiany maja
charakter ulepszen, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie prototypow i projektow pilotazowych oraz demonstracje,
testowanie i walidacje nowych lub ulepszonych produktéw, proceséw lub ustug
w otoczeniu stanowigcym model warunkow rzeczywistego funkcjonowania,
ktérych gtownym celem jest dalsze udoskonalenie techniczne produktow,
procesow lub ustug, ktérych ostateczny ksztalt nie zostal okreslony,

b) opracowywanie prototypéw i projektow pilotazowych, ktore mozna wykorzystac
do celow komercyjnych, w przypadku gdy prototyp lub projekt pilotazowy
stanowi produkt koncowy gotowy do wykorzystania komercyjnego, a jego
produkcja wytacznie do celow demonstracyjnych i walidacyjnych jest zbyt
kosztowna.

3) dziatalno$¢ upowszechniajaca nauke — realizacje zadan wspierajacych rozwaj polskiej
nauki przez upowszechnianie, promocj¢ i popularyzacje wynikéw dziatalnosci
badawczo-rozwojowej, innowacyjnej i wynalazczej, w tym w skali migdzynarodowej,
a takze zadan zwigzanych z utrzymaniem zasobéw o duzym znaczeniu dla nauki i jej
dziedzictwa, nieobejmujacych prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.

§ 56
NIO-PIB naktady poniesione na badania naukowe ujmuje w kosztach w momencie ich
poniesienia oraz odebrania prac badawczych i wykazuje jako koszty w rachunku zyskow
I strat. W sytuacjach, kiedy momentem przyjecia, zaakceptowania kosztu/wydatku okresla si¢
moment zatwierdzenia wniosku o platnosé/raportu, poniesione koszty do chwili ich
zatwierdzenia podlegaja aktywowaniu na etapie realizacji umowy w celu zachowania zasady
wspotmiernosci 1 stanowig do chwili ich zatwierdzenia projekty w toku.
§ 57
Zakonczone prace rozwojowe, jesli speiniajg warunki do uznania za aktywa ujmuje si¢ jako
warto$ci niematerialne 1 prawne, a w przypadku nie spelnienia warunkow okreslonych
w art. 33 ustawy o rachunkowos$ci ujmuje si¢ jako koszty okresu, w ktorym zostaty
poniesione lub odpisane.
§ 58
Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci koszty zakonczonych prac rozwojowych
prowadzonych przez jednostke na wilasne potrzeby, poniesione przed podjeciem produkcji lub
zastosowaniem technologii, zalicza si¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli:
1) produkt Iub technologia wytwarzania sa $cisle ustalone, a dotyczace ich koszty prac
rozwojowych wiarygodnie okreslone,
2) techniczna przydatno$¢ produktu lub technologii zostata stwierdzona i odpowiednio
udokumentowana i1 na tej podstawie jednostka podje¢ta decyzje o wytwarzaniu tych
produktow lub stosowaniu technologii,
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3) koszty prac rozwojowych zostang pokryte, wedlug przewidywan, przychodami
ze sprzedazy tych produktow lub zastosowania technologii.
§ 59

Ewidencja kosztow prac rozwojowych

1.

Do czasu zakonczenia prac rozwojowych ich koszty w trakcie roku w NIO-PIB
ewidencjonuje si¢ na kontach zespotu ,,5”, nastgpnie na koniec roku po uzyskaniu
potwierdzenia mozliwosci ich aktywowania przenosi si¢ na czynne rozliczenia
migdzyokresowe kosztow. Jesli koszty prac rozwojowych zostang zakonczone wynikiem
pozytywnym, nalezy je przeksiggowac z rozliczen migdzyokresowych kosztéw na konto
warto$ci niematerialnych i prawnych. Jezeli jednak zostang zakonczone wynikiem
negatywnym lub bez wynikowo, to stanowig koszty dziatalnosci NIO-PIB w dacie ich
zakonczenia.
W przypadku uznania zakonczonych prac rozwojowych za warto$¢ niematerialng
i prawng to WNIP odpisuje si¢ przez okres ekonomicznej uzytecznosci rezultatow prac
rozwojowych. Jezeli w wyjatkowych przypadkach nie mozna wiarygodnie oszacowac
okresu ekonomicznej uzytecznos$ci rezultatow zakonczonych prac rozwojowych, to okres
dokonywania odpisOw nie moze przekroczy¢ 5 lat.
§ 60
Koszty poniesione na wykonanie prac rozwojowych — wedtug rodzaju:
1) WN odpowiednie konto zespotu 4,
2) MA konto zespotu 1, 2 lub 3,
3) Rownolegle,
4) WN konta zespotu ,,5” w korespondencji z kontem 490.
Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow prac rozwojowych do rozliczenia
W czasie:
1) WN konto Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow operacyjnych (w analityce:
Koszty prac rozwojowych),
2) MA odpowiednie konta zespotu ,, 5”.
Rozliczenie kosztow prac rozwojowych zakonczonych powodzeniem, w wyniku ktorych
uzyskano sktadnik aktywow.
1) WN konto Wartosci niematerialne i1 prawne - Koszty zakonczonych prac
rozwojowych,
2) MA konto Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow operacyjnych (w analityce:
Koszty prac rozwojowych).
§ 61

Ewidencja kosztow dzialalnosci leczniczej

1.

Po stronie WN konta zespolu ,,5” - koszty dzialalnosci leczniczej ewidencjonuje sig
bezposrednie koszty dziatalnosci leczniczej wg poszczegodlnych pozycji kalkulacyjnych
(wg rodzaju) z podziatem na poszczegélne OPK.

Po stronie MA kont zespolu ,,5” ksigguje si¢ w ciagu roku rozliczenie kosztow
dziatalno$ci leczniczej w korespondencji z kontem zespotu ,,7” - ,Koszt wlasny
sprzedazy”.
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3.

Na koniec roku nie wystepuja salda na kontach — kosztow dziatalnos$ci lecznicze;.
§ 62

Ewidencja kosztow dzialalnosci zleconej przez Ministerstwo Zdrowia

1.

Po stronie WN konta zespohu ,,5”- dotyczacych kosztow dziatalnosci zleconej przez
Ministerstwo Zdrowia ewidencjonuje si¢ bezposrednie koszty wg poszczegdlnych
pozycji kalkulacyjnych (wg rodzaju) z podziatlem na poszczeg6lne zlecone zadania przez
Ministerstwo Zdrowia na podstawie zawartych umow.
Po stronie MA kont zespotu ,,5” ksigguje si¢ w ciggu roku rozliczenie kosztow
dziatalnosci zleconej przez Ministerstwo Zdrowia w korespondencji z kontem zespotu
»1" -, Koszt wlasny sprzedazy”.
Na koniec roku nie wystepuja salda na kontach kosztow dziatalnosci zleconej przez
Ministerstwo Zdrowia.

§ 63

Ewidencja kosztow dzialalno$ci zwiazanej z prowadzeniem badan klinicznych

1.

Po stronie WN konta zespotu ,5” - koszty prowadzonych badan klinicznych
ewidencjonuje si¢ bezposrednie koszty wg poszczegolnych pozycji kalkulacyjnych
(wg rodzaju) z podziatem na poszczegdlne badania kliniczne na podstawie zawartych
umow.
Po stronie MA kont zespotu ,,5” ksigguje si¢ w ciggu roku rozliczenie kosztow
zwigzanych z prowadzeniem badan klinicznych w korespondencji z kontem zespotu ,,7” -
,,Koszt wlasny sprzedazy”.
Na koniec roku nie wystepujg salda na koncie — koszty badan klinicznych.

§ 64

Ewidencja kosztow dzialalnosci dydaktycznej

1.

Po stronie WN konta zespotu ,,5” - kosztow dziatalnosci szkoleniowej ewidencjonuje si¢
bezposrednie koszty dzialalnoSci zwigzanej z organizacjg szkolen, warsztatow,
konferencji itp. wedtug poszczegdlnych pozycji kalkulacyjnych (wg rodzaju).
Po stronie MA kont zespolu ,,5” ksieguje si¢ w ciggu roku rozliczenie kosztow
dziatalnosci szkoleniowej w korespondencji z kontem zespotu ,,7” - ,, Koszt wiasny
sprzedazy”.
Na koniec roku nie wystgpuja salda na kontach — koszty dziatalnosci szkoleniowej.

§ 65

Ewidencja kosztow dzialalnosci badawczo-rozwojowej

1.

Po stronie WN kont zespotu ,,5” ewidencjonuje si¢ poniesienie kosztow bezposrednich.
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ dla kazdego realizowanego projektu.
Po stronie MA kont zespotu ,,5” ksieguje si¢ w ciggu roku rozliczenie kosztow
dziatalnosci naukowo - badawczej w korespondencji z kontem zespotu ,,7” - ,,Koszt
wlasny sprzedazy” lub kontem zespotu ,,6” w przypadku realizowanych projektéw
w toku.

§ 66

Ewidencja kosztow dzialalnosci komercyjnej
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1. Po stronie WN kont zespotu ,,5” ewidencjonuje si¢ bezposrednie koszty zwigzane
z pozostala dzialalnoscig NIO-PIB wedlug poszczegolnych pozycji kalkulacyjnych
(wg rodzaju ).

2. Po stronie MA kont zespotu ,,5” ksigguje si¢ w ciggu roku rozliczenie kosztow pozostatej
dziatalnos$ci w korespondencji z kontem zespotu ,,7” -,, Koszt wlasny sprzedazy”.

3. Szczegotowe konta w uktadzie funkcjonalnym dla NIO-PIB w Warszawie, Oddziatu
w Krakowie oraz Oddziatu w Gliwicach przedstawiaja poszczegélne Plany Kont
wg zatacznikow.

§ 67

Ewidencja kosztow dzialalno$ci pomocniczej oraz kosztéw zarzadu N1O-PIB

Na kontach ewidencjonuje si¢ koszty, ktorych nie mozna bezposrednio odniesé

na poszczeg6lne typy dziatalno$ci, obejmujace obstuge wszystkich rodzajow dziatalnosci.

§ 68

Ewidencja pozostalych kosztow operacyjnych

Koszty posrednio zwigzane z podstawowa dziatalnoscig operacyjng NIO-PIB stanowig

pozostale koszty operacyjne.

Pozostate koszty operacyjne zwigzane sg, w szczegolnosci :

1) ze zbyciem $rodkéw trwalych, s$rodkéw trwaltych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa,

2) z utrzymaniem inwestycji w nieruchomosci i prawa,

3) z odpisaniem naleznoSci przedawnionych, umorzonych i nieéciggalnych (jezeli
nie obcigzajg one uprzednio dokonanego odpisu aktualizacyjnego),

4) utworzenie rezerw na pewne lub prawdopodobne straty z operacji gospodarczych,
z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

5) z odpisami aktualizacyjnymi warto$ci niefinansowych aktywow trwatych
i obrotowych,

6) z odszkodowaniami, karami i grzywnami.

§ 69

Ewidencja szczegétowa powinna uwzglednia¢ podzial na podstawowe tytuly kosztéw

wystepujacych w NIO-PIB, a przede wszystkim podziat na koszty dotyczace:
1) zbycia niefinansowych aktywow trwatych,

2) odpisow aktualizujacych wartosci aktywow niefinansowych,
3) pozostatych operacji.

ROZDZIAL 2
Zasady rozliczania przychodow
§70
Przychodami z dziatalnosci statutowej sa gtownie:
1) dotacje, subwencje budzetowe przyznane zgodnie z odrgbnymi przepisami i wedlug
odrebnych zasad,
2) przychody z tytulu prowadzonych badan naukowych 1 prac rozwojowych
realizowanych na podstawie umow,
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3) przychody z badan klinicznych,

4) w zakresie realizacji zadan dydaktycznych, NIO-PIB uzyskuje przychody
z prowadzonych szkolen, kursow, konferencji itp.

Subwencja jako $wiadczenie publicznoprawne panstwa na rzecz NIO-PIB o charakterze
bezzwrotnym przyznana i przekazana w roku obrachunkowym zgodnie z zasada memoriatu
odnoszona jest w przychody w roku przyznania $rodkoéw, niewykorzystana cze$¢ subwencji
stanowi element wyniku finansowego N10-PIB.

§71
Przychodami z dziatalnosci leczniczej sa migdzy innymi:

1) przychody z Narodowego Funduszu Zdrowia oraz Ministerstwa Zdrowia na podstawie
zawartych umow,

2) przychody z odptatnych badan uzyskiwanych od pozostatych ptatnikow.

Umowy zawierane z NFZ stanowia gtowne zrédto przychodéw NIO-PIB. Podstawa
zaliczenia wykonanej ushugi do przychodow sa faktury wystawiane przez NIO-PIB
I pozytywnie zweryfikowane w informatycznym systemie stosowanym w rozliczeniach
wykonanych ustug medycznych finansowanych przez NFZ. Przychod ze sprzedazy zaliczany
jest do okresu, w ktorym wykonana zostala ustuga medyczna. W przypadku opdznienia
procedur weryfikacji przychdd ze sprzedazy zalicza si¢ do miesigca, ktdry nie jest ksiegowo
zamknigty. Po zakonczeniu roku przychody dotyczace minionego okresu zweryfikowane
przez NFZ w roku nastepnym do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego zaliczane sg
do przychodéw roku poprzedniego. Jezeli weryfikacje dokumentow sprzedazy dotyczacych
roku poprzedniego NFZ zakonczy po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za poprzedni
rok, przychody te, zgodnie z zasada istotnosci sg odnoszone na wynik finansowy z lat
ubieglych (kwoty wyzsze od okreslonych w progu istotnosci) lub do przychodéw roku,
w ktorym NFZ uznal wykonanie uslug medycznych (kwoty ponizej progu istotnosci)
1 zaliczane do pozostatych przychoddéw operacyjnych. Przychody z NFZ przypisywane sg
do miejsca ich powstawania. Przychody z tytutu wykonanych $wiadczen realizowanych
w ramach programow zdrowotnych finansowanych ze §rodkow publicznych s3
kwalifikowane do przychodow po wykonaniu §wiadczen, na podstawie faktur wystawionych
zgodnie z zawartymi umowami oraz stosowanej dokumentacji z wykonania kazdego
programu zdrowotnego sfinansowanego dotacjga.
§72

Przychody uzyskiwane z dziatalno$ci nie zwigzanej z dziatalno$cig podstawowa NIO-PIB,
stanowig pozostate przychody operacyjne. Sa to m.in. przychody z tytutu:

1) sprzedazy i likwidacji (w tym ztomowania) niefinansowych aktywow trwatych,

2) najmu inwestycji w nieruchomosci,

3) odpisanie rownowartosci catosci lub cze$ci uprzednio dokonanych odpisow
aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci niefinansowych oraz rzeczowych aktywow
trwalych 1 obrotowych,

4) odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan,

5) odpisanie rownowartosci catosci lub czesci uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie
zobowigzania wobec ustania przyczyny jej utworzenia,
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6) otrzymanie odszkodowan,
7) kary i grzywny otrzymane,
8) otrzymane darowizny i ofiary,
9) uzysku ztomu,
10) nadwyzki inwentaryzacyjne.
§73

Ewidencja szczegdtowa pozostatych przychodow operacyjnych powinna uwzgledniaé

podstawowe tytuty przychodéw wystepujacych w NIO-PIB, w szczegolnosci:
1) zbycie niefinansowych aktywow trwatych,

2) korekty odpisow aktualizujgcych warto$ci aktywow niefinansowych,
3) dotacje, subwencje, doptaty,
4) pozostate.

§74

Ewidencja $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia

srodkow trwatych, w tym takze Srodkow trwalych w budowie oraz wartos¢ otrzymanych

nicodptatnie, w tym w drodze darowizny, $srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych w ramach prowadzonej dziatalnosci
statutowe] ujmowana jest na koncie rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow, jezeli
stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one funduszy wiasnych. Nastepnie zaliczone
do rozliczen miedzyokresowych przychodow kwoty zwigkszaja stopniowo przychody
operacyjne jednostki organizacyjnej w ktorej aktywa trwale sg uzytkowane, rownolegle
do odpiséw amortyzacyjnych aktywow trwatych.

§75

1. Dotacja otrzymana na poczet nastgpnego roku obrotowego ewidencjonowana jest
na koncie ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”.

2. Dotacje, subwencje otrzymane na dziatalno$¢ statutowsg, naukowo-badawczg oraz
pozostala dziatalno§¢ zaliczona do podstawowej dziatalnosci operacyjnej NIO-PIB
ewidencjonuje si¢ na koncie ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow” w dniu
otrzymania 1 rownolegle do ponoszonych kosztéw przenoszone sg na przychody
poszczegolnych dziatalnosci na odpowiednich kontach syntetycznych.

ROZDZIAL 3
Kalkulacja kosztow poszczegdélnych obiektow powstawania kosztow
§ 76

W NIO-PIB koszt wlasny sprzedazy poszczegdlnych obiektow kosztow stanowi suma
kosztow wytworzenia w OPK finalnym i alokowanych kosztow zarzadu.
Alokacja kosztow pomigedzy OPK z uwzglednieniem rodzajow prowadzonej dzialalno$ci oraz
ustalenie kosztow wlasnych sprzedazy dla kazdego OPK finalnego przeprowadza si¢ wedtug
ponizej wymienionych etapow:
Etapy realizowane w ewidencji ksiggowe;:

- Etap | — ewidencja kosztow bezposrednich OPK oraz przychodow (prowadzona

zgodnie z § 5 rozporzadzenia w sprawie zalecen standardu rachunku kosztow;
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Etap Il — alokacja kosztow prostych na wszystkie OPK (energia cieplna, elektryczna,
woda, $cieki, etc.);

Etap Il — alokacja kosztow OPK dzialalno$ci pomocniczej niemedycznej na rzecz
innych OPK wylacznie dotyczacych kosztéw dziatu informatyki (prowadzona zgodnie
z § 6 rozporzadzenia w sprawie zalecen standardu rachunku kosztow);

Etap IV — alokacja kosztow Zarzadu na wszystkie OPK (poza proceduralnymi oraz
dziatalno$¢ pomocniczg) — kluczem wg przychodow.

Etapy realizowane w module kontrolingowym:

Etap V - alokacja kosztow OPK dziatalno$ci pomocniczej na rzecz innych OPK
(prowadzona zgodnie z § 6 rozporzadzenia w sprawie zalecen standardu rachunku
kosztow);

Etap VI - alokacja kosztéw OPK proceduralnych na rzecz OPK, dla ktérych
realizowaly ushugi (prowadzona zgodnie z § 7 rozporzadzenia w sprawie zalecen
standardu rachunku kosztow);

Etap VII- alokacja kosztow OPK realizujacych $wiadczenia na rzecz innych OPK
(konsultacje mie¢dzyoddzialowe, udostgpnienia t6zek na rzecz innych Klinik) —
odbywaja si¢ na podstawie algorytmu: iloczyn wykonanych ustug oraz jednostkowy
koszt §wiadczenia. Dla jednostki realizujacej przypisany bedzie przychod wewnetrzny
z tytulu $wiadczen a dla jednostki, ktora takg ustuge zakupita bedzie przypisany koszt
ustugi wewnetrzne;j.

Szczegélowy zakres stosowania standardu rachunku kosztéw w NIO-PIB okres$la
Dyrektor oddzielnym Zarzadzeniem.

DZIAL V
SYSTEM OCHRONY DANYCH W NIO-PIB

ROZDZIAL 1
Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych
§77

1. Nastepujace elementy systemu rachunkowosci NIO-PIB podlegaja fizycznemu

zabezpieczeniu, ktore zapewnia ochrone przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych,
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem:

1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosc,

2) ksiggowy system informatyczny,

3) zapasowe kopie zapisow ksiggowych,

4) zasady rachunkowosci,

5) ksiegi rachunkowe,

6) dowody ksiggowe,

7) dokumentacja inwentaryzacyjna,

8) sprawozdania finansowe.

Pomieszczenia, w ktérych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé
zamykane sg na klucz. Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sg do portierni.
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3. Dostep do systeméw informatycznych posiadaja osoby posiadajace stosowne

pelnomocnictwa administratora systemu.

Dostep do systeméw chroniony jest hastem, zmiany hasla wymusza system lub

administrator systemu.

System informatyczny NIO-PIB jest zarzadzany przez administratorow systemow.

Do zadan administratorow naleza:

1) nadzorowanie eksploatacji systemu przez uzytkownikow,

2) prowadzenie rejestracji dostepu uzytkownikow i uprawnien w systemie,

3) zarzadzanie serwerami, oprogramowaniem i systemami oraz siecig komputerowa,

4) zarzadzanie narz¢dziami informatycznymi bezpieczenstwa danych,

5) zapobieganic awariom 1 rozwigzywanie probleméw po awariach systemow
1 serwerow,

6) praca na rzecz rozwoju systemu, w tym identyfikacja przypadkoéw btednego dziatania
systemu, formulowanie opinii i wnioskow dotyczacych modernizacji systemu,
wspotpraca z uzytkownikami w przygotowaniu wnioskOw o modernizacj¢ programow
wchodzacych w sktad systemow komputerowych,

7) przygotowanie i nadzorowanie interwencji firm zewnetrznych w  system
informatyczny w przypadkach modyfikacji oprogramowania lub baz danych,

8) wspoldziatanie z firmami zewngtrznymi w ramach uméw serwisowych i zadaniowych
dotyczacych systemu informatycznego.

Bezpieczenstwo informacji na stanowisku komputerowym.

1) Za bezpieczenstwo informacji na stanowisku komputerowym odpowiedzialni
sa bezposredni uzytkownicy systemu 1 kierownicy komorek organizacyjnych.

2) W szczegodlnosci odpowiadaja oni za uniemozliwienie wgladu w dane na stanowiskach
komputerowych przez osoby nieuprawnione poprzez:

a) stosowanie w czasie nieobecno$ci uzytkownika na stanowisku komputerowym
wygaszacza ekranu zabezpieczonego hastem,

b) zabezpieczenie wydrukow i innych no$nikéw informacji przechowywanych
w systemie informatycznym NIO-PIB przed wydostaniem si¢ ich z systemu
obiegu informacji,

C) wylaczenie komputera po zakonczeniu pracy na danym stanowisku lub w czasie
dhuzszych przerw w pracy.

Tworzenie i przechowywanie kopii bezpieczenstwa:

1) kopie bezpieczenstwa danych gromadzonych na serwerach systeméw komputerowych
sa wykonywane przez administratora odpowiedniego systemu,

2) administrator systemu przechowuje kopie bezpieczenstwa w miejscu zabezpieczonym
pod wzgledem przeciwpozarowym i antywtamaniowym,

3) kopie bezpieczenstwa sg tworzone réwniez kazdorazowo w przypadku znaczacych
modyfikacji systemu (oprogramowania lub baz danych),

4) administrator systemu prowadzi ewidencj¢ no$nikow kopii bezpieczenstwa.
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8. Dokumenty ksiegowe biezacego 1 poprzedniego roku przechowywane sg w Dziale
Ksiggowosci, a dotyczace wczesniejszych lat przekazywane sg do Archiwum
Zaktadowego i Dokumentacji Medycznej na ogdlnych zasadach.

ROZDZIAL 2
Okresy przechowywania zbiorow
§ 78
1. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymagany
obowigzujacymi przepisami,

2) dowody ksiegowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej — przez okres
Wwymagany obowigzujacymi przepisami,

3) dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow, umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez okres
wymagany obowigzujacymi przepisami liczony o0d poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje 1 postepowanie zostaty ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

4) dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

5) dokumenty dotyczace r¢kojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rgkojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

6) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres wymagany obowigzujacymi przepisami,

7) dokumenty dotyczace realizowanych programow migdzynarodowych i strukturalnych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem termindéw przewidzianych
w zawartych umowach,

8) dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych przez okres
wymagany obowigzujagcymi przepisami liczac od poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym, w ktérym inwestycja zostata zakonczona 1 rozliczona,

9) roczne sprawozdania finansowe sporzadzone zarok obrotowy podlegaja
przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktoérym nastgpito ich zatwierdzenie.

2. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym,
ktorego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

ROZDZIAL 3
Udoste¢pnianie danych i dokumentow
§79
Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych oraz
innych dokumentow 2z zakresu rachunkowos$ci moze nastgpi¢c W siedzibie NIO-PIB
w Warszawie lub w Oddziale w Gliwicach i Oddziale w Krakowie do wgladu, po uzyskaniu
zgody Dyrektora NIO-PIB.
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DZIAL VI
ZASADY KONTROLI FINANSOWEJ W NIO-PIB

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne
§ 80
1. Kontrola finansowa jest elementem zarzadzania gospodarka finansowa NIO-PIB, jej
przedmiotem sg procesy zwigzane z gromadzeniem i wykorzystywaniem §rodkoéw oraz
gospodarowaniem mieniem.
2. Kontrola finansowa obejmuje zasady obowigzujace w NIO-PIB w celu uzyskania:

1) zapewnienia zgodnego z prawem pobierania naleznych srodkéw w wysokos$ci oraz
terminach zgodnych z przepisami, umowami i stanem faktycznym,

2) zapewnienia ponoszenia wydatkow w sposob celowy i oszczedny,

3) zabezpieczenia mienia przed utratg i zniszczeniem.

3. Kontrole finansowa przeprowadza si¢ z punktu widzenia nastepujacych kryteriow:

1) kryterium zgodnoséci z prawem polega na badaniu czy kontrolowana operacja
gospodarcza jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) kryterium celowosci polega na badaniu czy dziatalnos¢ NIO-PIB jest zgodna
z przyjetymi celami, wynikajacymi ze statutu i zatwierdzonych plandéw finansowych,

3) kryterium gospodarnosci pozwala na oceng, czy zadania sa realizowane oszczgdnie,
wydajnie i efektywnie,

4) kryterium rzetelnosci oraz prawidlowosci dokumentowania operacji gospodarczych
polega na ustaleniu, czy wszystkie operacje gospodarcze s3 wlasciwie
udokumentowane, czy dokumenty (dowody ksiegowe) bedace podstawg zapisu
w ksiggach rachunkowych, sa opisane w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zrealizowanego zadania i zostaly sprawdzone przed ich zaksiggowaniem przez
odpowiedzialne osoby.

ROZDZIAL 2
Dokumentowanie i rejestrowanie operacji finansowych i gospodarczych
§81
Wszystkie operacje finansowe 1 gospodarcze, a takze inne znaczace zdarzenia powinny by¢
rzetelnie dokumentowane, a dokumentacja ta powinna by¢ latwo dostgpna dla
upowaznionych os6b. Operacje finansowe, gospodarcze i1 inne znaczace zdarzenia s3
bezzwlocznie rejestrowane i prawidlowo klasyfikowane. Dokumentowanie i rejestrowanie
operacji gospodarczych wynika z przyjetych zasad:

1) dokumentacja operacji powinna by¢ pelna oraz umozliwia¢ przesledzenie kazdej
operacji finansowej, gospodarczej lub zdarzenia od samego poczatku, w trakcie
ich trwania i po zakonczeniu,

2) w NIO-PIB prowadzony jest rejestr umow, zlecen, zamowien itp.: dostgp do rejestru
maja wylacznie upowaznione osoby,
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3) klasyfikacja operacji finansowych, gospodarczych i innych zdarzen spetnia wymogi
przepiséw o rachunkowosci.

ROZDZIAL 3
Zatwierdzenie operacji finansowych
§ 82
Dyrektor NIO-PIB lub upowaznieni przez niego pracownicy zatwierdzaja wszelkie operacje
gospodarcze i finansowe przed ich realizacja, w szczegdlnosci:

1) funkcjonujg odpowiednie mechanizmy kontroli, ktore zapewniajg, ze podejmowane
i realizowane sg wylacznie operacje zatwierdzone przez Dyrektora NIO-PIB lub
upowaznionych pracownikow dzialajacych w zakresie posiadanego upowaznienia.

2) zatwierdzeniu podlegaja wszelkie wydatki przed ich dokonaniem oraz wszelkie
zobowigzania przed ich zaciggnigciem,

3) zatwierdzeniu podlega takze rozpoczecie operacji mogacej skutkowaé zaciggnieciem
zobowigzania lub dokonaniem wydatku, np. wszczgcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozenie zamodwienia u dostawcy, podpisanie umowy,
polecenia wyjazdu stuzbowego.

§ 83
Obowigzki o zasadniczym znaczeniu dotyczace prowadzenia, zatwierdzania, rejestrowania
i sprawdzania operacji finansowych, gospodarczych i innych zdarzen sa rozdzielone
pomigdzy wyznaczone odpowiedzialne osoby. W szczegolnosci kazdg operacje finansowg lub
gospodarczg prowadzg co najmniej dwie osoby, tj. zaden pojedynczy pracownik nie prowadzi
wszystkich kluczowych etapow operacji.

ROZDZIAL 4
Rodzaje kontroli finansowej

§ 84
Kontrolg finansowg obejmuje si¢ wszystkie komorki organizacyjne, w zakresie legalnosci,
rzetelnosci i racjonalnosci ponoszonych wydatkéw oraz kompletnosci ich udokumentowania,
a takze poprawnosci, kwalifikowania, prawidlowo$ci planowania i realizacji okreslonych
rodzajow wydatkow.

§ 85
System kontroli finansowej w NI1O-PIB obejmuje:

1) kontrolg¢ funkcjonalng, sprawowang w ramach nadzoru przez kierownikow jednostek
wykonujacych $wiadczenia medyczne lub prowadzacych dziatalno$¢ naukowa oraz
kierownikow komorek organizacyjnych obstugi administracyjnej, a takze — zgodnie
z zakresem czynno$ci badz instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych —
przez okreslonych pracownikéw,

2) kontrole instytucjonalng, realizowang obligatoryjnie przez zewngtrzne jednostki
uprawnione do przeprowadzania kontroli.

§ 86
Kontrola funkcjonalna sprawowana jest w formach:
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1) kontroli wstepnej, polegajacej na ocenie poprawnosci dokumentacji (np. umow,
projektéw, zalozen, planéw) stanowigcej podstawe zamierzonych operacji, przed
ich realizacja,

2) kontroli biezacej, polegajacej na badaniu operacji gospodarczo — finansowych
w trakcie ich przebiegu (realizacji),

3) kontroli obejmujacej badanie i udokumentowanie zdarzen gospodarczych i operacji
finansowych po ich zrealizowaniu.

§ 87

. Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ksigg rachunkowych, powinny by¢ poddane

kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dowod ksiegowy dokumentuje

faktyczny przebieg 1 zakres dokonanej operacji gospodarczej (np. dostawe towarow

w okreslonej ilosci 1 w okreslonym czasie, wykonanie ustug w okreslonym zakresie

1 okreslonym czasie oraz okreslonej jakosci itp.) oraz zasadno$¢ przeprowadzenia tej

operacji.

Osoba dokonujgca kontroli merytorycznej powinna zamiesci¢ na dokumencie na tyle

wyczerpujacy opis zdarzenia gospodarczego, aby opis ten umozliwiat pdzniejsze

poprawne zadekretowanie i zaksiggowanie danego dowodu przez stuzby ksiggowe.

W szczegdlnos$ci powinien zawiera¢ nastepujace informacje: numer umowy, zlecenia

na podstawie ktorego dokonano dostawy, wykonano usluge, wskazane zrddlo

finansowania, numer OPK.
§ 88

Kontrola formalno-rachunkowa polega na ustaleniu, czy dowody zostaly wystawione

w sposob technicznie prawidlowy oraz czy ich dane liczbowe nie zawierajg btedow

arytmetycznych. Polega ona w szczegdlnos$ci na sprawdzeniu, czy:

1) dowod posiada cechy wymagane dla dowodow ksiegowych,

2) faktura zostala wystawiona zgodnie z zasadami zawartymi w obowigzujacych
przepisach,

3) dowdd jest wolny od btedow rachunkowych,

4) dowdd posiada przeliczenie na walute polska, jezeli opiewa na walute obca,

5) dokonano w sposob prawidlowy przeliczenia dowodu wystawionego w walucie obcej
na walute polska (jezeli takiego przeliczenia brak, to kontrolujacy pod wzgledem
formalno-rachunkowym dokonuje takiego przeliczenia).

DZIAL VII
INFORMACJE DODATKOWE

ROZDZIAL 1
Procedura dochodzenia wierzytelnos$ci
§ 89
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1. Dziatania zapobiegajace mozliwos$¢ nieuregulowania zaptaty za wykonane przez NIO-PIB
ustugi lub dostawy nalezy podejmowaé juz na etapie zawierania umoéw. Dzialania
te obejmuja przede wszystkim:

1) sprawdzenie przez wlasciwg jednostke/ komodrke organizacyjng NIO-PIB inicjujaca
zawarcie umowy, czy dany kontrahent (osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
osoba prawna czy inny podmiot) nie figuruje w rejestrze dtuznikow w Dziale
Ksiegowosci NIO-PIB,;

2) doktadne oznaczenie w umowie danych kontrahenta, tzn. firma, adres siedziby,
nr KRS, NIP, REGON oraz wymaganie dokumentéw potwierdzajacych te dane
(informacja z Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej - CEIDG, odpis
z Krajowego Rejestru Sagdowego - KRS, decyzja o nadaniu NIP), a w przypadku oséb
fizycznych 1 przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnos¢ na wlasny rachunek
wskazanie adresu zamieszkania i numeru PESEL

. W przypadku zawierania umowy z nowym Kkontrahentem (brak historii rozliczen
w ewidencji NIO-PIB) zaleca si¢ umieszczenie w umowie postanowien zabezpieczajacych

N

zaplate naleznosci, w szczego6lnosci koniecznos$¢ wptlaty zaliczki, a w przypadku udzielanie
swiadczen zdrowotnych osobie nieuprawnionej do $wiadczen finansowanych przez
Narodowy Fundusz Zdrowia zaptaty peinej kwoty ustalonej w umowie przed otrzymaniem
wynikow badan lub przed zakonczeniem procesu leczenia.

3. Termin wymagalno$ci naleznosci powinien by¢ okreslony w umowie w sposdb nie
budzacy watpliwosci, a jego zapis w systemie Finansowo-Ksiggowym (dalej: FK) winien
by¢ spOjny z postanowieniami umowy oraz datami wskazanymi w dokumentach
okreslajacych naleznosci.

4. Aktualno$¢ danych powinna by¢ okresowo weryfikowana przez pracownikow wiasciwych
jednostek/komoérek organizacyjnych NIO-PIB, szczegélnie w przypadku umow
dhugookresowych, a wszelkie zmiany wprowadzone aneksem do umowy.

5. Uaktualnienia bazy danych kontrahentow dokonuje pracownik Dzialu Ksigegowosci na
podstawie przekazywanych przez pracownikow wilasciwych jednostek/komoérek
organizacyjnych NIO-PIB informacji na pismie.

6. W przypadku $wiadczen krotkookresowych 1 incydentalnych platnych jednorazowo,
preferowana jest przedptata.

§ 90

1. Powstanie naleznosci dokumentuja:

1) faktury,
2) noty ksiegowe,
3) noty odsetkowe.

2. Dokumentem potwierdzajacym wptyw zaplaty naleznosci jest wycigg bankowy
z rachunku bankowego NIO-PIB lub dokument ,kasa przyjmie” (dalej: KP)
potwierdzajacy wptate gotowkowa do kasy NIO-PIB.

§91
. Ze wzgledu na fakt, iz zasoby, wiedza i kompetencje pracownikéw NIO-PIB oraz

[EEN

najwyzsza jako$¢ procedur diagnostycznych medycznych stuza osobom chorym,
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=

potrzebujacym pilnej, wysokospecjalistycznej pomocy, odstapienie od realizacji zleconych
swiadczen medycznych z powodu powstania wierzytelnosci przeterminowanej winno by¢
zjawiskiem wyjatkowym, uzasadnionym interesem NIO-PIB oraz dbato$cig o jego mienie.

. Kierownik jednostki/komoérki organizacyjnej NIO-PIB dokonuje oceny celowosci dalszej

wspotpracy  z kontrahentem, oceny realno$ci wyegzekwowania  wierzytelnosci
i ewentualnie podjecia dziatan zmierzajagcych do zakonczenia wspodtpracy w celu
ograniczenia powstania kolejnych nalezno$ci wymagalnych.

Pracownicy DK w oparciu o zapisy w systemie FK na biezaco analizujg terminowos$¢
zaplaty naleznosci i w przypadku powstania nalezno$ci wymagalnych podejmujg dzialania
przedwindykacyjne.

. W ramach dziatan przedwindykacyjnych w wyjatkowych wypadkach, w szczegolnosci

w wyniku zdarzen niezaleznych od dtuznika, dopuszcza si¢ na wniosek dluznika zawarcie
ugody w sprawie:

1) odroczenie terminu sptaty catosci lub cze$ci naleznosci;

2) rozlozenie na raty sptaty catosci lub czesci naleznosci.
Decyzje, o ktorych mowa w ust. 4 podejmowane sg przez Dyrektora NIO-PIB lub jego
zastgpce na wniosek Glownego Ksiggowego NIO-PIB.
Ugoda winna zawiera¢ postanowienie, ze nie wywigzanie si¢ przez dtuznika z warunkow
ugody spowoduje natychmiastowa wymagalnos¢ pozostatej do zaptaty kwoty naleznosci
gléwnej wraz z odsetkami naliczonymi od dnia pierwotnego terminu wymagalnosci.

. Zawarcie ugody powoduje wstrzymanie dalszych czynnosci windykacyjnych z wyjatkiem

monitorowania przez Dzial Ksiggowosci (DK) i pracownika whasciwej jednostki/ komorki
organizacyjnej NIO-PIB, w ktorej powstata zalegtos¢ realizacji postanowien ugody.
Noty odsetkowe s3 wystawiane 1 uymowane w systemie FK po uregulowaniu przez
dtuznika zalegtej wierzytelnosci gtéwnej. Noty odsetkowe wystawiane sg przy zachowaniu
zasady istotnosci 1 racjonalnosci ekonomicznej. Nie sg wystawiane noty odsetkowe jezeli
kwota odsetek nie przekracza 50%, obowigzujgcej na dzien naliczenia odsetek, minimalnej
stawki godzinowej okreslonej zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg.
§ 92

W przypadku, gdy wystepuje nalezno$¢ wymagalna od dluznika i jednocze$nie
zobowigzanie NIO-PIB wobec niego, w pierwszej kolejnosci nalezy dokonaé¢ kompensaty
poprzez potracenie naleznos$ci z zobowigzaniem.

W przypadku powstania nalezno$ci wymagalnej pracownik DK zawiadamia dtuznika
w formie pisemnej (e-mail, faxem, listem poleconym lub telefonicznie) o powstalej
zaleglosci i dokumentuje dokonane zawiadomienie w formie notatki stuzbowe;.

Nie rzadziej niz raz na kwartat. DK wysyla do dluznika pisemne wezwanie do zaplaty
kwoty gtownej wraz z odsetkami.

W przypadku, gdy w kolejnym kwartale wierzytelnos¢, co do ktorej zostalo wystawione
wezwanie do zaptaty, dalej pozostaje nieuregulowana DK wysyla pisemne ostateczne
wezwanie do zaptaty kwoty gldéwnej wraz z odsetkami.
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5. W przypadku stwierdzenia braku zaptaty wierzytelnosci w kolejnym okresie kwartalnym
DK przekazuje do Zespotlu Radcoéw Prawnych NIO-PIB dokumenty potwierdzajace
wymagalne roszczenie oraz probe¢ uzyskania zaplaty przed wytoczeniem powddztwa,
w trzech egzemplarzach, celem podjecia dalszych dziatan windykacyjnych.

§ 93

1. Radca Prawny zatrudniony w Zespole Radcow Prawnych NIO-PIB moze wystapi¢ do
Glownego Ksiegowego z wnioskiem o odstagpienie od przeprowadzenia dziatan
windykacyjnych i uznanie windykacji wierzytelnosci za nieuzasadniong ekonomicznie w
przypadku, gdy suma przewidywanych kosztow procesowych 1 egzekucyjnych
zwigzanych z dochodzeniem nalezno$ci bylaby wyzsza od kwoty dlugu o réwnowartosé¢
pigciokrotno$ci minimalnej stawki godzinowej okreslonej zgodnie z ustawg
o minimalnym wynagrodzeniu za prace. W takim przypadku Radca Prawny przekazuje
opini¢ do Gléwnego Ksiggowego.

Po podjeciu decyzji o dochodzeniu roszczenia w postepowaniu sgdowym Radca Prawny

opracowuje pozew i kieruje go do sadu.

Radca Prawny po otrzymaniu prawomocnego wyroku sagdowego przekazuje go do Dziatu

Ksiggowosci celem dokonania odpowiednich ksiggowan oraz monitorowania jego

wykonania. W przypadku braku zaplaty zasadzonej wierzytelnosci Radca Prawny na

wniosek dzialu zamawia tytult wykonawczy celem wszczecia egzekucji.
§ 94

Zasady tworzenia odpisow aktualizujacych naleznosci

1. NIO-PIB dokonuje odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci, z chwilg zaistnienia
przestanek wskazujacych na taka koniecznos¢ i1 skierowania wniosku o podjecie dziatan
windykacyjnych do Zespotu Radcéw Prawnych, nie rzadziej niz na dzien bilansowy.
Na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci wartos¢ naleznosci NIO-PIB
podlega aktualizacji przy uwzglednieniu stopnia prawdopodobienstwa ich zaplaty przez
dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz
w stosunku do ktorych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu - do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postepowaniu upadto§ciowym
lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika splata naleznoS$ci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokos$ci niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci;
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4) naleznoéci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci
tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach wuzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

2. W przypadku utworzenia odpisu aktualizujacego, NIO-PIB =zalicza wysoko$¢
utworzonego odpisu do kosztow uzyskania przychodéw zgodnie z art. 16 ust. 2a pkt 1
ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych gdy niesciggalno$¢ wierzytelnosci jest
uprawdopodobniona. Uprawdopodobnienie nie$ciggalnosci wierzytelno$ci nastgpuje
w przypadku, gdy:

1) dhuznik zmart, zostal wykreslony z ewidencji dziatalnosci gospodarczej, postawiony
w stan likwidacji lub zostata ogloszona jego upadtos¢ obejmujaca likwidacje majatku,

2) zostalo wszczgte postepowanie upadiosciowe z mozliwoscig zawarcia uktadu
(W rozumieniu przepisow prawa upadtosciowego i naprawczego) lub na wniosek
dluznika zostalo wszczgte postgpowanie ugodowe (W rozumieniu przepisow
0 restrukturyzacji finansowej przedsigbiorstw i bankow),

3) wierzytelno$¢ zostata potwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu i skierowana na
droge postepowania egzekucyjnego,

4) wierzytelno$¢ jest kwestionowana przez dhuznika na drodze powodztwa sagdowego,

5) dhuznik zostal wykreslony z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, postawiony w stan
likwidacji lub zostata ogltoszona jego upadto$¢ obejmujaca likwidacje majatku,

6) zostalo wszczgte postepowanie upadilosciowe z mozliwoscig zawarcia uktadu
W rozumieniu przepisOw prawa upadlosciowego i1 naprawczego lub na wniosek
dtuznika zostalo wszczete postepowanie ugodowe w rozumieniu przepisOw
o0 restrukturyzacji finansowej przedsiebiorstw i bankow,

7) wierzytelno$¢ zostata zasadzona prawomocnym orzeczeniem sgdu i skierowana
na droge postepowania egzekucyjnego.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow

aktualizujacych ich wartos¢, lub dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢

odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych.

ROZDZIAL 2
Polityka nalezytej staranno$ci w VAT
§ 95
Aby dochowa¢ nalezytej starannosci w VAT NIO-PIB stosuje si¢ do ,,Metodyki w zakresie
oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towaréow w transakcjach
krajowych” stworzonej przez Ministerstwo Finansow 1 Krajowa Administracj¢ Skarbowa.
W przypadku niedochowania nalezytej staranno$ci w VAT przez NIO-PIB tzn. zostang
zignorowane obiektywne okolicznosci, wskazujace a to, ze transakcja moze mie¢ na celu
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naruszenie prawa lub oszustwo, wowczas moze zosta¢ zakwestionowane prawo NIO-PIB do
odliczenia podatku naliczonego.

W zwiagzku z wigkszym ryzykiem w przypadku transakcji z nowym kontrahentem
w Metodyce wprowadzono rozroznienie na przestanki oceny na etapie rozpoczgcia
wspolpracy z kontrahentem oraz w trakcie trwania wspoOlpracy.

Podjecie przez NIO-PIB dziatah wskazanych w Metodyce istotnie zwigksza
prawdopodobienstwo dochowania przez NIO-PIB nalezytej staranno$ci. Jednakze nalezy
podkresli¢, ze — majac na uwadze mnogo$¢ sytuacji, ktore moga wystapi¢ w praktyce zycia
gospodarczego — do rzetelnej oceny dochowania nalezytej staranno$ci, w toku postepowania
organy podatkowe moga uwzglednia¢ réwniez inne okolicznosci transakcji oraz podjgte przez
NIO-PIB dziatania.

Nie podjecie tych dziatan nie powoduje automatycznie utraty prawa do odliczenia
naliczonego podatku VAT. W przypadku kwestionowania rozliczen w podatku VAT,
NIO-PIB moze wykaza¢, ze dochowal nalezytej starannosci przy zawieraniu transakcji
w dowolny inny sposob.

W NIO-PIB przyjeto wartos¢ transakcji powyzej 10 000,00 zt do ktérych stosowana jest
ponizej przedstawiona metodyka.

1. Ocena na etapie rozpoczecia wspolpracy z kontrahentem

Przyjmuje si¢, ze rozpoczecie wspOlpracy z kontrahentem stanowi zawarcie transakcji
z podmiotem, z ktorym NIO-PIB wcze$niej nie zawieral transakcji handlowych. Przy czym za
rozpoczecie wspdlpracy z kontrahentem nalezy uzna¢ rowniez sytuacje, w ktorej transakcja
jest zawierana z podmiotem, z ktérym NIO-PIB zawieral juz wczesniej transakcje, ale nowe
transakcje beda dotyczyly towarow/ustug nieobjetych dotychczas branza lub profilem
dziatalnosci tego podmiotu i ktore dotychczas nie byty przez NIO-PIB od niego nabywane.

1.1 Kryteria formalne

Ocena dochowania nalezytej staranno$ci powinna uwzglednia¢ dokonanie sprawdzenia
formalnego statusu kontrahenta. W szczegolnosci nastepujgce przestanki mogg wskazywac,
ze podatnik nie zweryfikowal swojego kontrahenta w stopniu wystarczajacym, co moze
prowadzi¢ do wniosku, Ze nie dochowat nalezytej staranno$ci:

a) brak rejestracji kontrahenta w KRS lub CEIDG - o ile rejestracja w KRS lub CEIDG
jest wymagana w przypadku kontrahenta;

b) kontrahent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny — nabywca moze to
zweryfikowaé przez ushuge ,,Sprawdzenie statusu podmiotu VAT”, dostgpna na
Portalu Podatkowym lub poprzez ztozenie wniosku do wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego;

c) kontrahent jest — na moment transakcji — wpisany do prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej wykazu podmiotéw, ktére zostaty wykreslone
przez naczelnika urzedu skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT lub ktore nie
zostaly zarejestrowane przez naczelnika urzedu skarbowego ,na podstawie art. 96 ust.
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4a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, zwanej dalej
,sustawa o VAT,

d) kontrahent nie posiada, lub — pomimo zadania podatnika — nie przedstawit
wymaganych koncesji 1 zezwolen dotyczacych towaréow bedacych przedmiotem
planowanych transakcji;

e) osoby zawierajace umoweg/dokonujgce transakcji nie posiadaja umocowania do
dzialania w imieniu kontrahenta — podatnik moze przyktadowo zweryfikowac
umocowanie 0s6b upowaznionych do udzielenia pelnomocnictw w imieniu
kontrahenta na podstawie danych z KRS lub CEIDG.

Ocena, czy NIO-PIB dochowat nalezytej staranno$ci, w sytuacji gdy kontrahent podatnika byt
na moment transakcji wpisany do prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej wykazu podmiotéw, ktére zostaly wykreSlone przez naczelnika urzedu
skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT czynni, powinna jednak uwzgledniac,
czy W pOzniejszym okresie nie zostalo przywrdcone zarejestrowanie kontrahenta.
Analogicznie, ocena dochowania nalezytej starannosci przez podatnika, ktéry zawart
transakcje z kontrahentem, ktéry — na moment zawarcia tej transakcji — nie byt wpisany do
rejestru podatnikow VAT czynnych, powinna rowniez uwzglednia¢ czy w pdzniejszym
okresie podatnik nie zostat do tego rejestru wpisany.

Przydatne linki do sprawdzenia kontrahenta:

Krajowy Rejestr Sadowy - https://ems.ms.gov.pl/

Informacja o dziatalnosci gospodarczej - https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

Baza NIP - https://ppuslugi.mf.gov.pl/_/

REGON - https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

Sprawdzanie kontrahenta UE - http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/.

1.2. Kryteria transakcyjne

Przedstawiona ponizej lista kryteriow transakcyjnych oceny dochowania nalezytej staranno$ci
nie ma charakteru zamknigtego i nie mozna wykluczy¢, ze mogg wystapi¢ inne okolicznosci,
ktore mogg wskazywac na istnienie ryzyka udziatu w oszustwie.

Transakcja zostala przeprowadzona bez ryzyka gospodarczego

Za nietypowa nalezy uzna¢ sytuacj¢, gdy kontrahent (dostawca) lub podmiot dzialajacy
W jego imieniu proponuje podatnikowi dalsza sprzedaz dostarczonych przez kontrahenta
towarow wskazanemu przez ten podmiot nabywcy, przy czym ten nabywca ptaci naleznos¢ za
towar podatnikowi, zanim ten zaptaci swojemu kontrahentowi. Tym samym, platno$¢ za
towar (od podmiotu wskazanego przez kontrahenta — przez podatnika — do kontrahenta)
zabezpiecza transakcj¢ u podatnika zanim jeszcze dojdzie do dostawy towaru. Podstawowa
okolicznoscig, ktora wskazuje na co najmniej nietypowy przebieg transakcji, jest praktycznie
catkowite wyeliminowanie ryzyka gospodarczego dla podatnika. Brak ryzyka gospodarczego
wynika z faktu, ze podatnik dokonuje transakcji, zazwyczaj o znacznej wartosci (kupuje
I sprzedaje towary), ale nie angazuje w te transakcj¢ zadnych wiasnych srodkow finansowych
(ptaci pienigdzmi uzyskanymi od podmiotu, ktoremu sprzedat ten towar), ani nie musi szukac
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klienta, ktoremu sprzeda zakupiony towar. Na ryzyko udziatu w oszustwach podatkowych
wskazywac¢ moze zastosowanie przelewow natychmiastowych do platno$ci za towar.
Dokonanie platnosci gotéwka lub korzystanie z obnizenia ceny w przypadku platnosci
gotowka, gdy wartos¢ transakcji przekracza 15 000 zi

Dla oceny dochowania nalezytej staranno$ci znaczenie moze mie¢ sytuacja, kiedy podatnik
decyduje si¢ na skorzystanie z rabatu wynikajacego z zaplaty gotowka, a takze wyrazajac
zgode na sztuczny podziat transakcji na szereg ptatnos$ci mniejszych niz 15 000 zi.
Dokonanie platnos$ci za towar przelewem na dwa odrebne rachunki bankowe, rachunek
podmiotu trzeciego lub rachunek zagraniczny

Przy ocenie dochowania przez podatnika nalezytej starannos$ci nalezy wzia¢ pod uwage
sytuacje, w ktorej platnos¢ za towar zostata dokonana na rachunek podmiotu trzeciego lub
rachunek zagraniczny, o ile nie ma to wyraznego uzasadnienia ekonomicznego (np. umowa
cesji, faktoring). Platno$¢ za towar przelewem na dwa odrgbne rachunki bankowe powinna
natomiast budzi¢ watpliwosci, jezeli cene netto za zakupione towary zaptacono na rachunek
bankowy wskazany przez kontrahenta, a zawarty w cenie towarow VAT zostal zaptacony na
inny (wskazany przez kontrahenta) rachunek bankowy.

Cena towaru oferowanego podatnikowi przez kontrahenta znaczaco odbiega od ceny
rynkowej bez ekonomicznego uzasadnienia

Przy analizie kryterium rynkowosci ceny towaréw — z racji braku ugruntowanych relacji
handlowych migdzy podatnikiem a kontrahentem — nalezy uwzgledni¢ ceng oraz sposob jej
kalkulacji, istniejace na danym rynku w czasie, gdy transakcja byla realizowana. Niska cena
oferowanych przez kontrahenta towarow, powinna sprowokowaé podatnika do zachowania
podwyzszonych standardow przy sprawdzaniu tego kontrahenta. Decydujace znaczenie
powinien mie¢ przy tym nie tyle sam fakt obnizenia ceny, ale to, czy istnieje ekonomiczne
uzasadnienie dla takiego zachowania kontrahenta. Analiza rynkowosci zastosowanej ceny
uwzglednia¢ musi specyfike branzy, etap obrotu (hurt, duzy hurt, itp.) 1 jego wielkos¢.
Znaczaca roznica miedzy ceng oferowang przez kontrahenta a ceng rynkowa moze
wskazywac, ze celem transakcji nie bylo osiggniecie zysku przez kontrahenta.

Jako przyktad sytuacji, w ktorych cena towarow — bez ekonomicznego uzasadnienia —
znaczaco odbiega od ceny rynkowej mozna wskaza¢ sytuacje, gdy nowo powstaty podmiot
oferowat ,,atrakcyjng” cen¢ w porownaniu do cen konkurentow, ktorzy dziatali na danym
rynku przez wiele lat (np. jezeli duzy dystrybutor danego towaru nie jest w stanie zaoferowac
ceny poréwnywalnej z ta proponowang przez kontrahenta), lub gdy bardzo atrakcyjna ceng
oferowat kontrahent, ktory byt relatywnie matym przedsigbiorca na danym rynku (nie dotyczy
producentéw danego towaru) i W zwigzku z tym standardowo nie powinien byt uzyskiwac np.
tak duzego rabatu z uwagi na poziom obrotéw — od producenta/dystrybutora tego towaru —
ktéry mogtby uzasadnia¢ niska ceng.

Wsrdd okolicznoscei, ktore moga wskazywac na istnienie ekonomicznego uzasadnienia dla
stosowania ceny, ktora odbiega od ceny rynkowej, mozna wskaza¢ przyktadowo sytuacje, gdy
odstepstwo od ceny rynkowej wynikato z akcji promocyjnej, w tym roéwniez takiej, ktora
potwierdzona byla publiczng oferta (strony www, portale branzowe) lub programem
lojalno$ciowym.
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Nabycie od kontrahenta towary, ktére naleza do innej branzy niz ta, w ktorej dziala
kontrahent i ktérych dotychczas podatnik od niego nie nabywal, jezeli zmiana profilu
dzialalnosci kontrahenta nie ma uzasadnienia ekonomicznego

Niejednokrotnie do oszustw dochodzi w przypadkach, w ktorych podmioty, ktore
w przesztosci nie oferowaly nigdy danego rodzaju towaru, nagle sktadajg ,,atrakcyjne” oferty
potencjalnym kontrahentom na ten towar. Nie w kazdym przypadku nabycie towarow, ktore
nie stanowig zasadniczej czg¢$ci dzialalnosci kontrahenta, musi si¢ wigzaé¢ z jego udzialem
w procederze oszustw podatkowych. Oferowanie towardéw z innej branzy niz te, ktore byty
wczesniej sprzedawane przez kontrahenta, moze mie¢ bowiem uzasadnienie ekonomiczne,
w szczegOlno$ci gdy zmienia on dotychczasowy profil dziatalnosci. Przyktadowe
okolicznosci, ktore uzasadniaja ekonomicznie oferowanie towarow przez kontrahenta z innej
branzy niz dotychczasowa, Sg nastgpujace:

a) dostawa wynikata z Zzadania klienta kompleksowego wykonania tej czynnosci
(dostawca obok towardw, ktore wynikaja z profilu jego dziatalnosci, oferuje towary
spoza tego profilu, ale wynikato to nie z jego oferty, a z zapytania nabywcy),

b) dostawca mial w ofercie takie towary, ale nie oferowal ich wcze$niej danemu
podatnikowi lub podatnik nie byt zainteresowany nabyciem takich towaréw od tego
dostawcy,

C) rozszerzenie dzialalnoSci o nowy zakres towaréw przez dostawce byto potwierdzone
publiczng oferta dostawy takich towardéw, referencjami producenta/dostawcy lub
informacja na stronie www podmiotu, lub w portalach branzowych, odpowiednim
wpisem w PKD lub jego aktualizacja,

d) nowo oferowane towary byly obje¢te obrotem koncesjonowanymi podmiot uzyskat
stosowne koncesje lub zezwolenia.

Kontakt z kontrahentem lub osoba go reprezentujaca nie byl odpowiedni dla
okolicznosci danej transakcji

Mozna wskaza¢ na nastepujace przypadki, w ktoérych podatnik powinien byt mieé
watpliwosci co do tego, czy kontakt z kontrahentem lub osoba go reprezentujacg byt
odpowiedni (dotyczy wylgcznie krajowych dostaw towarow):

a) kontrahent (osoba go reprezentujaca) nie byt rezydentem w Polsce, a kontakt z nim
odbywat si¢ wyltacznie w obcym jezyku, poprzez zagraniczny adres e-mail,
komunikator internetowy albo telefonicznie,

b) kontrahent nie byt rezydentem w Polsce i nie przedstawit zadnej osoby do kontaktu
w Polsce,

¢) kontrahent nie posiadat zadnego biura, agencji, oddziatu, przedstawicielstwa w Polsce,
posiadal wylacznie zagraniczny adres miejsca prowadzenia dziatalnosci,

d) kontrahent (osoba go reprezentujaca) nie uwiarygadnial swojej tozsamosci, tak ze
podatnik nie mogt mie¢ pewnosci z kim faktycznie si¢ kontaktuje. Na przyktad
kontakt odbywat si¢ z adresu e-mail, ktoérego nie sposob byto powigza¢ z dziatalnoscia
gospodarczg kontrahenta, w e-mailach nie bylo Zadnych danych kontrahenta,
korespondencja byta prowadzona za pomoca komunikatora internetowego,
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e) osobiste spotkanie z kontrahentem lub osoba go reprezentujaca (np. agentem,
przedstawicielem handlowym) byto niemozliwe,

f) ta sama osoba wystgpowata jako osoba reprezentujaca rézne podmioty lub jako osoba,
Z ktorg uzgadnialo si¢ szczegodty transakcji dotyczacych réoznych podmiotow.

Kontrahent posiadal siedzibe lub miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej pod
adresem, pod ktorym brak bylo oznak prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej

W przypadku, w ktorym kontrahent jako adres siedziby (lub miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej) wskazat adres, pod ktorym miescito si¢ jedynie tzw. wirtualne biuro
$wiadczace ustugi udostgpnienia adresu dla celow rejestracyjnych, mogty istnie¢ uzasadnione
watpliwosci co do wiarygodnosci kontrahenta, jednak tylko wtedy, gdy postugiwanie si¢
wirtualnym biurem nie byto adekwatne dla skali dziatalnosci gospodarczej tego podmiotu.
Watpliwosci co do wiarygodno$ci kontrahenta powinna réwniez wzbudzi¢ sytuacja, gdy
kontrahent wskazal jako siedzibe (lub miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej)
miejsce, ktore pozostaje w oczywistej sprzecznosci ze skalg lub rodzajem dziatalno$ci
kontrahenta (np. kontrahent oferuje dostawe hurtowej ilosci paliwa, a siedziba miesci si¢ w
garazu). Zawarcie transakcji z takim kontrahentem moze wskazywaé na brak dochowania
nalezytej staranno$ci przez podatnika.

Termin platnosci jest krotszy niz termin platnosci oferowany przez innych dostawcow
z tej samej branzy bez ekonomicznego uzasadnienia

Kryterium terminu platno$ci powinno by¢ oceniane na tle danej branzy. W konsekwencji w
przypadku powszechnego stosowania przedptat przy dostawie danego rodzaju towaru brak
jest podstaw do podwazania wiarygodnosci kontrahenta. Kryterium to dotyczy zatem
przypadkow, gdy terminy platnosci byly znaczaco krotsze niz standardowo stosowane w
danym czasie, na danym rynku i w danej branzy. Szczegolne watpliwosci powinny wzbudzié
sytuacje, w ktorych obrot towarem oraz ptatnosci nastepowaty w szybkich cyklach.
Transakcja zostala zawarta na warunkach znacznie odbiegajacych od tych, ktére
uznawane byly w danej branzy za gwarantujace bezpieczenstwo obrotu

Wsrod typowych warunkow wskazujgcych na mozliwo$¢ uczestnictwa w transakcjach
majacych na celu naruszenie prawa lub oszustwo mozna wymienic:

a) ograniczenie mozliwosci skutecznej reklamacji zakupionego towaru,

b) brak ubezpieczenia towarow i gwarancji mimo ich wysokiej warto$ci — w przypadku,
gdy nie zastosowano innych form zabezpieczenia,

c) brak mozliwosci wprowadzenia do umowy dodatkowych zabezpieczen, np. kar
umownych,

d) brak mozliwosci ustalen co do transportu, np. transport towarow od podatnika zawsze
wlasnym transportem kontrahenta lub kolejnego nabywcy, brak mozliwos$ci ustalenia
warunkow transportu, magazynowania, miejsca odbioru towaru,

e) brak mozliwosci doktadnej weryfikacji jakosci towardow, np. zakaz otwierania
opakowan zbiorczych, nakaz wpisywania numeréw fabrycznych towaréw na
opakowaniu zbiorczym bez mozliwo$ci poroéwnania tych numerdéw z faktycznymi
numerami na towarach. Przy analizie powyzszych warunkow uwzgledni¢ nalezy
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sytuacje, w ktorej przewage ekonomiczng nad nabywcg posiada dostawca towaru, co

moglo prowadzi¢ do zmniejszenia mozliwosci negocjacji warunkow transakcji.
Kontrahent dostarczal towary niezgodne z wymaganiami jakoSciowymi okreslonymi
W przepisach prawa powszechnie obowigzujacego
W niektérych branzach przepisy prawa powszechnie obowigzujacego okreslaja wymagania
jakosciowe dla towardw, ustalajac kary dla obrotu tymi towarami, ktore nie spetniajg takich
wymagan.
Transakcja pomiedzy podatnikiem a kontrahentem nie byla udokumentowana umowa,
zamoOwieniem lub innym potwierdzeniem warunkow tej transakcji
Z uwagi na dynamike¢ obrotu gospodarczego zawarcie umowy pisemnej moze by¢ utrudnione
w niektorych przypadkach, jednakze podatnik powinien w inny sposob (np. w formie
korespondencji mailowej) udokumentowac¢ warunki transakcji.
Kontrahent bedacy spoltka Kkapitalowg dysponowal kapitalem zakladowym
niewspolmiernie niskim w stosunku do okolicznosci transakcji
Ryzyko udzialu w procederze oszustw podatkowych moze mie¢ miejsce, jezeli kontrahent
bedacy spotka kapitalowa (spotka akcyjng lub spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia)
posiadal kapital zaktadowy razaco niski w stosunku do okolicznosci transakcji.
Kontrahent nie posiadal zaplecza organizacyjno-technicznego odpowiedniego do
rodzaju i skali prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej
Watpliwosci podatnika powinna byla wzbudzi¢ sytuacja, w ktérej kontrahent nie dysponuje
odpowiednim zapleczem organizacyjnym, majatkowym, technicznym oraz odpowiednim
zasobem kadrowym, ktore umozliwiaja prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w skali, ktora
oferuje podatnikowi. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce przyktadowo, gdy kontrahent
proponuje dostawe sprzetu AGD w znacznej 1lo$ci 1 0 znacznej wartosci, jednakze nie posiada
dostepu (np. jako wtasciciel, najemca, leasingobiorca, nabywca ustug transportowych, itp.) do
odpowiednich magazynéw lub $rodkoéw transportu.
Kontrahent nie dysponuje strona internetowa (lub nie jest obecny w mediach
spolecznosciowych) z informacjami odpowiednimi do skali prowadzonej dzialalnosci,
mimo ze jest to przyjete w danej branzy
Okoliczno$¢ ta powinna by¢ oceniana z uwzglednieniem specyfiki branzy oraz pozostatych
okoliczno$ci transakcji, w tym jej wartosci. W niektorych sytuacjach kontrahent nie posiada
strony internetowej (lub nie jest obecny w mediach spotecznos$ciowych), poniewaz prowadzi
dziatalno$¢ wylacznie w oparciu o tzw. marketing szeptany, czy polecanie przez innych
kontrahentéw 1 W zwigzku z tym nie potrzebuje np. prowadzenia wlasnej strony internetowe;.

2. Ocena nalezytej staranno$ci przy kontynuacji wspolpracy z kontrahentem

Z uwagi na mniejsze ryzyko nie§wiadomego udziatu podatnikow w procederze oszustw
podatkowych w przypadku kontynuacji wspotpracy gospodarczej, dochowanie nalezytej
staranno$ci nalezy ocenia¢é w sposob nieco odmienny niz na etapie nawigzania wspotpracy
gospodarczej. Ocena nalezytej starannos$ci powinna by¢ dostosowana do juz istniejacej relacji
gospodarczej.
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Kryteria formalne (pkt 2.1.) oraz transakcyjne (pkt 2.2.) moga by¢ stosowane, jezeli
wykazane zostanie, ze w dotychczasowych transakcjach z kontrahentem nie wystgpowaty
okolicznos$ci okreslone w pkt 1.1. 1 1.2. (kryteria formalne i kryteria transakcyjne).

2.1. Kryteria formalne
Na brak dochowania przez podatnika nalezytej staranno$ci moga wskazywac nastgpujace

okolicznosci:

a)

b)

c)

d)

2.2

podatnik nie weryfikowat w sposob regularny czy kontrahent jest zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny,

podatnik nie weryfikowal w sposob regularny czy kontrahent nie utracit wymaganych
koncesji i zezwolen,

podatnik nie weryfikowal w sposob regularny czy osoby zawierajace
umowg¢/dokonujace transakcji posiadaja aktualne umocowania do dzialania w imieniu
kontrahent,

kontrahent zostal wpisany do prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej wykazu podmiotoéw, ktore zostaly wykreslone przez naczelnika urzedu
skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT, chyba, ze rejestracja kontrahenta zostata
przywrocona w poOzniejszym okresie. Przy ocenie dochowania przez podatnika
nalezytej staranno$ci w sytuacji kontynuacji wspotpracy z kontrahentem, nalezy wziaé
pod uwage kryteria formalne — jednakze ich wystgpienie nie musi kazdorazowo
oznacza¢, ze podatnik nie dochowal nalezytej starannosci. Przy kontynuacji
wspotpracy z kontrahentem istotne znaczenie majg rowniez okolicznos$ci transakcyjne
opisane w pkt 2.2.

Kryteria transakcyjne

Najwazniejszym czynnikiem przy ocenie dochowania nalezytej starannos$ci jest zmiana — bez
ekonomicznego uzasadnienia — dotychczasowych zasad wspotpracy migdzy podatnikiem,
a jego kontrahentem. Jako okolicznosci, ktore wskazujag na mozliwos¢ braku dochowania

nalezytej starannosci wskaza¢ nalezy w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)

f)

zawarcie transakcji bez ryzyka gospodarczego,

ptatnos¢ gotowka albo obnizenie ceny w razie platnosci gotowka — w przypadku gdy
warto$¢ transakcji przekracza 15 000 zt,

zaplata za towar na dwa odrebne rachunki bankowe (nie dotyczy mechanizmu
podzielonej ptatnos$ci), rachunek podmiotu trzeciego lub rachunek zagraniczny,

cena towaru znaczgco odbiegata od ceny rynkowej — bez ekonomicznego
uzasadnienia,

transakcja — bez ekonomicznego uzasadnienia — dotyczyta towaroéw, ktore nalezaty do
innej branzy niz ta, w ktorej dziata kontrahent i ktorych dotychczas podatnik od niego
nie nabywat;,

termin ptatnos$ci za towar od podatnika byl krotszy niz standardowy termin platnosci -
bez ekonomicznego uzasadnienia,
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g) transakcja zostala przeprowadzona na warunkach znacznie odbiegajacych od tych,
ktore uznawane byty wdanej branzy za gwarantujace bezpieczenstwo obrotu,

h) kontrahent dostarczal towary niezgodne z wymaganiami jako$ciowymi okreslonymi
W przepisach prawa powszechnie obowigzujacego,

1) transakcja pomiedzy podatnikiem a kontrahentem nie zostata udokumentowana
umowa W formie pisemnej (w tym w formie elektronicznej), zaméwieniem lub innym
potwierdzeniem warunkow tej transakcji,

J) w dotychczasowych transakcjach kontrahent bez uzasadnienia zmienil sposob
transportu towaru (np. towar mial by¢ dostarczony z Polski, a jest przewozony
Z terytorium innego panstwa).

3. Ocena dochowania nalezytej starannosci przez podatnika w razie platno$ci przy
wykorzystaniu mechanizmu podzielonej platnosci

Jezeli platno$¢ na rzecz dostawcy towaru zostanie zrealizowana przy wykorzystaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci, wowczas nalezy uznaé, ze podatnik dochowal nalezytej
staranno$ci, jezeli pozytywnie zweryfikowal przestanki formalne i nie zachodza inne
okolicznosci, ktére w sposéb jednoznaczny moglyby wskazywa¢ na brak dochowania
nalezytej starannosci.

Dodatkowo, nalezy pamigtaé, ze realizacja platnosci przy wykorzystaniu mechanizmu
podzielonej ptatnosci zwolni nabywce towaru z:

a) odpowiedzialnosci solidarnej, o ktorej mowa w art. 105a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

b) ryzyka natozenia dodatkowego zobowigzanie podatkowego w trybie art. 112b ust. 1
pkt 1 i ust. 2 pkt 1 oraz art. 112c ustawy 0 podatku od towarow i ustug - do wysokosci
kwoty odpowiadajacej kwocie podatku wynikajacej z otrzymanej faktury.

Powyzsze wylaczenie odpowiedzialnosci nie bedzie mie¢ zastosowania w przypadku ktérym
podatnik wiedziat, ze faktura zaptacona z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci

a) zostala wystawiona przez podmiot nieistniejacy,

a) stwierdza czynnosci, ktore nie zostaty dokonane,

b) podaje kwoty niezgodne z rzeczywistoscia,

C) potwierdza czynnosci, do ktorych maja zastosowanie przepisy art. 58 i art. 83 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, tj. czynnos$ci prawne sprzeczne z ustawa.
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Zatacznik Nr 1 do Zasad (polityki) Rachunkowosci

PLAN KONT

010 Srodki Trwate - grunty

020 Wartos$ci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

040 Nieruchomosci inwestycyjne

070 Umorzenie $srodkow trwatych

076 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie

081 Zaliczki na zakup 1 wdrozenie oprogramowania
094 Odpisy aktualizujace warto$¢ majatku trwatego
100 Kasa

130 Rachunki bankowe

131 Rachunki bankowe dewizowe

132 Rachunki bankowe - lokaty

134 Rachunek kredytowy

135 Pozostate rachunki pieni¢zne

136 Srodki pienigzne w drodze

137 Rachunki bankowe VAT

139 Srodki pienigzne w drodze

141 Czeki i weksle

200 Rozrachunki z dostawcami

201 Rozrachunki z odbiorcami

202 Zaliczki na poczet dostaw

203 Rozrachunki z NFZ i Min. Zdrowia

204 Rozrachunki z dostawcami Celonko

205 Rozr.odb.BKP

206 Rozrachunki z dostawcami - Publiczne

207 Rozrachunki z dostawcami POIG 036/09

208 Rozrachunki z dostawcami e-KRN

209 Rozrachunki z dostawcami projekt ABM/01/00019 IMiD
210 Rozrachunki z dostawcami ugody

211 Rozrachunki z dostawcami - Nie tra¢ glowy

212 Rozrachunki z odbiorcami - Hotel

213 Rozrachunki z dostawcami ABM/01/00039 WUM
214 Rozrachunki z dostawcami Umowa 003315-Szkolenia Pielggniarek
215 Rozrachunki z tytutu najmu

216 Rozrachunki z tytutu zakupu majatku trwatego
217 Rozrachunki z dostawcami Umowa 006816-Czujnos¢ Onkologiczna
218 Rozrachunki z tyt. zak APTEKA

219 Badania Kkliniczne

220 Rozrachunki z budzetami
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221 Wolne

222 Rozrachunki z US z tyt. VAT

223 Rozliczenie VAT naleznego

224 Rozliczenie VAT naliczonego

230 ROZLICZENIE WYNAGRODZEN

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

233 Niepodjete place

234 Rozrachunki z pracownikami

240 Rozrachunki z tytutu potracen z wynagrodzen
241 Pozyczki ZFM

243 Rozrachunki z osobami fizycznymi niebedgcymi pracownikami NIO-PIB

245 Rozrachunki wewnatrzzaktadowe

246 Naleznos$¢ dochodzone na drodze sagdowej

247 Kaucja za kart¢ abonamentowg parkingowa-Hotel

248 Rozrachunki z tytutu Kaucji i Wadia

249 Pozostate rozrachunki

250 Pozostate rozrachunki z Konsorcjantami w ramach realiz. projektow
251 Rozrachunki z agencjami wykonawczymi: NCN, NCBIR

252 Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi w walucie

253 Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi w walucie

254 Rozliczenia wptat indywidualnych

255 Naleznosci z tyt dostaw 1 ustug w jed.w ktérych zaang.kap.

256 Zobowigzania z tyt dostaw i ustug w jed. w ktérych zaang kap.

257 Naleznosci pozostate w jedn. w ktorych posiada zaang.kap.

258 Zobowigzania pozostate w jedn. w ktérych posiada zaang kap.

280 Odpisy aktualizujace rozrachunki

293 Zobowigzania z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow

300 Rozliczenie zakupu

301 Rozliczenie zakupu kosztow

310 Materiaty w magazynach

311 Odpis aktualizujacy wartos¢ zapasow

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatldw 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 optaty

404 Wynagrodzenia

405 Sktadki na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) i innych
406 Pozostate Koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

501 Poradnie specjalistyczne

502 Opieka pozaszpitalna

504 Odziaty szpitalne

505 Oddzialy opiekunczo-lecznicze i pielegnacyjno-opiekuncze

507 Pracownie lub zaktady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne
508 Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. Kosztochtonne)
520 Dziatalnos¢ Badawczo-Rozwojowa, w tym badania kliniczne

525 Rozliczenie projektow unijnych (pozostata dziatalnos¢ podstawowa)
526 Programy zdrowotne i profilaktyczne

527 Inne programy i projekty finansowane ze srodkéw publicznych
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529 Dziatalno$¢ dydaktyczna

530 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym

535 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym

540 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym

545 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym

548 Narodowa Strategia Onkologiczna

550 Koszty zarzadu

603 Projekty dlugoterminowe w trakcie realizacji

640 Rozliczenia migdzyokresowe

641 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze (odprawy, nagrody jubileuszowe)
642 Pozostate bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe

701 Poradnie specjalistyczne

702 Opieka pozaszpitalna

704 Odziaty szpitalne

705 Oddziaty opiekunczo-lecznicze i pielegnacyjno-opiekuncze

707 Pracownie lub zaktady diagnostyczne i zabiegowe oraz sale operacyjne
708 Ustugi bezposrednio finansowane przez NFZ (tzw. Kosztochtonne)
720 Dziatalno$¢ Badawczo-Rozwojowa, w tym badania kliniczne

725 Rozliczanie projektow unijnych (pozostata dziatalno$¢ podstawowa)
726 Programy zdrowotne | profilaktyczne

727 Inne programy i projekty finansowane ze srodkow publicznych
729 Dziatalnos$¢ dydaktyczna

730 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze medycznym

735 Dziatalno$¢ pomocnicza o charakterze niemedycznym

740 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze medycznym

745 Dziatalno$¢ komercyjna o charakterze niemedycznym

748 Narodowa Strategia Onkologiczna

749 Dzialalnos$¢ Zarzadu

750 Przychody z operacji finansowych

751 Koszty finansowe

755 Roznice kursowe

760 Przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

763 Roszczenia sporne-odpisy aktualizujace naleznos$ci

765 Wynik z rozchodu niefinansowych aktywow trwatych ii i U

790 Obroty wewnetrzne

791 Koszty obrotu wewngtrznego

800 Fundusz statutowy

820 Rozliczenie wyniku finansowego

830 Rezerwy

840 PPO Srodki pieniezne I rzeczowe na zakup lub wytworzenia MT
845 Przychody przysztych okresow

850 Fundusz Swiadczen Socjalnych

851 Fundusz Stypendialny

860 Wynik finansowy

870 Podatek dochodowy i inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
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Zalacznik Nr 2 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

Symbol Konta Nazwa
010-** Srodki trwate

020-** Wartosci niematerialne i prawne

070-** Umorzenie majgtku trwatego

072-** Umorzenie wartosci niematerial.i prawne

080-** Inwestycje

083-** Srodki trwate w budowie

220-**-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-00-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-01-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-02-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-03-** Rozrachunki publiczno-prawne podatek VAT nalezny
220-04-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-05-** Rozrachunki publiczno-prawne

220-06-** Rozrachunki publiczno-prawne

221 -**F* Rozrachunki publiczno-prawne VAT naliczony
221-03-** Rozrachunki publiczno-prawne VAT naliczony
230-** Rozrach. z tytutu wynagrodz.

231-** Rozliczenie wynagrodzen

232-F*xFxk Inne rozrach. z pracownika

240-** Pozostate rozrachunki

244-** Rozrach.z tyt.niedoboréw-syntet.

245-** Rozrachunki wewnatrzbranz.

280-** Odpisy aktualizacyjne

300-** Rozliczenie zakupu

310-** Materiaty

340-** Odchylenia od cen ewidenc.

40Q-F*F*F* Amortyzacja

400-01-**-** Amortyzacja srodkow trwatych

400-01-01-** Amortyzacja srodkéw trwatych - KUP

400-01-02-** Amortyzacja srodkow trwatych - NKUP
400-02-**-** Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych
400-02-01-** Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych - KUP
400-02-02-** Amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych - NKUP
4Q1-FFAFxAx Zuzycie materiatow 1 energii

401-01-**-** Zuzycie materiatow niemedycznych

401-01-01-** Zuzycie materialow niemedycznych

401-02-**-** Zuzycie materiatéw medycznych

401-02-01-** Leki (za wyjatkiem programéw lekowych oraz lekéw do chemioterapii)
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401-02-02-**

Leki do programow lekowych, leki do chemioterapii

401-02-03-** Inne leki

401-02-04-** Materiaty medyczne

401-03-**-** Zuzycie energii

401-03-00-** Zuzycie energii - refaktury

401-03-01-** Zuzycie energii

4Q2-F*HF Ak Ustugi obce

402-01-**-** Ustugi niemedyczne

402-01-00-** Ustugi niemedyczne - refaktury

402-01-01-** Uslugi remontéw, napraw, konserwacji i przegladow budynkoéw, budowli, instalacji
i urzadzen technicznych

402-01-02-** Ustugi napraw, konserwacji i przegladow sprzetu i aparatury medycznej

402-01-03-** Ustugi napraw i przegladow pojazdéw wiasnych

402-01-04-** Ustugi bankowe, pocztowe i telekomunikacyjne

402-01-05-** Ustugi transportu niemedycznego - zakup zewngtrzny

402-01-06-** Ustugi najmu, dzierzawy, leasingu operacyjnego (za wyjatkiem IT)

402-01-07-** Ustugi doradztwa, audytéw i kontroli zewnetrznych

402-01-08-** Ustugi utrzymania czystosci, utylizacji odpadéw, ochrony - obiektéw i terenu

402-01-09-** Ustugi informatyczne

402-01-10-** Ustugi pozostate zwigzane z utrzymaniem zabezpieczenia medycznego i
niemedycznego

402-01-11-** Inne ustugi niemedyczne

402-02-**-** Ustugi medyczne

402-02-00-** Ustugi medyczne - refaktury

402-02-01-** Ustugi farmaceutyczne

402-02-02-** Ustugi transportowe medyczne - zakupione z zewnatrz

402-02-03-** Ustugi diagnostyczne

402-02-04-** Podwykonawstwo medyczne

402-02-05-** Podwykonawstwo medyczne - dyzury

402-02-06-** Podwykonawstwo medyczne - dyzury pod telefonem - gotowos$¢

402-02-07-** Pozostate ustugi medyczne

403-**-** Podatki i optaty

403-01-** Podatki

403-02-** Optaty

404-FFFF Fx Wynagrodzenia

404-01-**-** Wynagrodzenia z tytulu umow o prace

404-01-01-** Wynagrodzenia zasadnicze

404-01-02-** Dodatek stazowy

404-01-03-** Dodatek funkcyjny

404-01-04-** Dodatki nocne i $wigteczne

404-01-05-** Dyzury

404-01-06-** Dyzury pod telefonem

404-01-07-** Dodatki wyrownawcze i pozostate
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404-01-08-** Nagrody pieni¢zne (z wytaczeniem nagrod jubileuszowych)

404-01-09-** Premia roczna

404-01-10-** Premie pozostate

404-01-11-** Wynagrodzenie za nadgodziny

404-01-12-** Wynagrodzenie za czas niezdolnos$ci do pracy

404-01-13-** Nagroda jubileuszowa

404-01-14-** Odprawa emerytalna lub rentowa

404-01-15-** Pozostate koszty wynagrodzen

404-02-**-** Umowy zlecenia

404-02-01-** Umowy zlecenia dyzury

404-02-02-** Umowy zlecenia - pozostate

404-02-03-** Umowy zlecenia - dyzury pod telefonem

404-03-**-** Umowy o0 dzieto

404-03-01-** Umowy o dzieto

404-04-**-*>* Pozostale umowy cywilno-prawne

404-04-01-** Pozostale umowy cywilno-prawne

4Q5-F*HFxk ZUS i Swiadcz.na rzecz pracownik.

405-01-**-** Sktadki ZUS - umowy o prace: sktadka emerytalna (SE), sktadka rentowa (SR),
sktadka wypadkowa (SW), Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (FP i FS),
Fundusz Emerytur Pomostowych (FEP), Fundusz Gwara

405-01-01-** SE - umowy o pracg

405-01-02-** SR - umowy o prace

405-01-03-** SW - umowy o prace

405-01-04-** FP i FS - umowy o prace

405-01-05-** FEP - umowy o pracg

405-01-06-** FGSP - umowy o prace

405-02-**-** Sktadki ZUS od umoéw zlecen: sktadka emerytalna (SE), sktadka rentowa (SR),
sktadka wypadkowa (SW), Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (FP i FS),
Fundusz Emerytur Pomostowych (FEP), Fundusz Gwara

405-02-01-** SE od umoéw zlecen

405-02-02-** SR od uméw zlecen

405-02-03-** SW od umoéw zlecen

405-02-04-** FP i FS od uméw zlecen

405-02-05-** FEP od uméw zlecen

405-02-06-** | FGSP od uméw zlecen

405-03-**-** Sktadki ZUS od umoéw o dzieto: sktadka emerytalna (SE), sktadka rentowa (SR),
sktadka wypadkowa (SW), Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (FP i FS),
Fundusz Emerytur Pomostowych (FEP), Fundusz Gw

405-03-01-** SE od umoéw o dzieto

405-03-02-** SR od uméw o dzieto

405-03-03-** SW od uméw o dzieto

405-03-04-** FP i FS od uméw o dzieto

405-03-05-** FEP od uméw o dzieto

405-03-06-** FGSP od uméw o dzieto
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405-04-%% %%

ktadki ZUS od innych umoéw cywilno-prawnych: sktadka emerytalna (SE), sktadka
rentowa (SR), sktadka wypadkowa (SW), Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
(FP i FS), Fundusz Emerytur Pomostowych (FEP)

405-04-01-** SE od innych uméw cywilno-prawnych

405-04-02-** SR od innych umow cywilno-prawnych

405-04-03-** SW od innych uméw cywilno-prawnych

405-04-04-** FP i FS od innych uméw cywilno-prawnych
405-04-05-** FEP od innych umoéw cywilno-prawnych

405-04-06-** FGSP od innych uméw cywilno-prawnych

405-05-**-** Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
405-05-01-** Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
405-06-**-** Koszty zachowania bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP)
405-06-01-** Badania profilaktyczne

405-06-02-** Srodki ochrony indywidualnej, odziez, obuwie robocze
405-06-03-** Srodki higieny osobistej

405-06-04-** Woda i inne $rodki spozywcze wydane pracownikom
405-06-05-** Koszty szkolen BHP, PPoz.

405-06-06-** Koszty dofinansowania do okularéw

405-06-07-** Pozostale koszty bezpieczenstwa i higieny pracy
405-07-**-** Szkolenia pracownikéw

405-07-01-** Optaty za studia, studia podyplomowe, szkoly doktoranckie
405-07-02-** Koszty kursow, konferencji, sympozjow, warsztatow itd.
405-07-03-** Pozostale koszty szkolen pracownikow

405-08-**-** Pracowniczy Plan Kapitalowy - PPK (czg$¢ pracodawcy)
405-08-01-** PPK (czg¢$¢ pracodawcy)

405-09-**-** Pozostale §wiadczenia na rzecz pracownikow
405-09-01-** Pozostale $wiadczenia na rzecz pracownikow - pienigzne i niepieni¢zne
406-**-** Pozostate koszty rodzajowe

406-00-** Pozostate koszty rodzajowe - refaktury

406-01-** Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych
406-02-** Koszty ubezpieczen majatkowych, OC, komunikacyjnych
406-03-** Koszty reprezentacji i reklamy

406-04-** Koszty sktadek na rzecz organizacji, zrzeszen, klastrow
406-05-** Koszty przejazdow do celow stuzbowych

406-06-** Inne pozostate koszty

5** Syntetyka 5

640-** Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

641-** Inne rozliczenie migdzyokresowe kosztow

700-F*F*HFkK Kk

Sprzedaz dziatalnosci statutowej

T QL -F*F*HF KK Kk

Sprzedaz dziatalnosci klinicznej
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702 FHH*FHKk Kk

Sprzedaz ustug niemedycznych

703-FF*HhHKk_*k

Sprzedaz ustug medycznych - komercja

710_*******

Koszt wlasny sprzedazy dzial.statutowe;j

711_*******

Koszt wlasny sprzedazy dziat. klinicznej

712_*******

Koszt wlasny sprzedazy ustug niemedycznych

713_*******

Koszt wlasny Sprzedazy ustug medycznych - komercja

730_*******

Wartos$¢ sprzedazy ustug

731_*******

Wartos¢ sprzedazy ustug dziat. pomoc.

750-** Przychody finansowe

751-** Koszty finansowe

760-** Pozostate przychody operacyjne

761-** Pozostate koszty operacyjne

800-** Kapitat ( fundusz ) statutowy

841-** Rezerwy

842-**-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

842-00-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodow -

842-01-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

842-02-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodow - Aparatura i §r. trwale z zakonczonych
Projektow

842-03-** Rozliczenia miedzyokresowe przychodow - granty

842-04-** Przychody przysztych okresow - Granty Unii Europejskiej

842-05-** Przychody przysztych okresow - Granty dofinansujace M N i Sz W /UE

842-06-** Przychody przysztych okresow - Projekty i Programy

842-07-** Przychody przysztych okresow
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Zalacznik Nr 3 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

Symbol Konta Nazwa
il konta syntetyczne
010-**-** SRODKI TRWALE
024-** WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE
070-**-** UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH
083-** SRODKI TRWALE W BUDOWIE
100 KASA
130 RACHUNEK BANKOWY - BADANIA KLINICZNE
131 RACHUNEK BANKOWY - BIEZACY
132 RACHUNEK BANKOWY - LOKATY
133 RACHUNEK BANKOWY - ZFSS
134 RACHUNEK BANKOWY - INWESTYCJE
135 RACHUNEK BANKOWY - PROJEKTY
136 RACHUNEK BANKOWY - REZERWY
137 RACHUNEK BANKOWY - iPKO
138 RACHUNEK BANKOWY - NARODOWE CENTRUM NAUKI
139 RACHUNEK BANKOWY - BGK ROZLICZENIOWY
140 RACHUNEK BANKOWY - BGK KREDYTOWY
141 RACHUNEK BANKOWY - PRAKTYKI | SZKOLENIA
142 RACHUNEK BANKOWY - KRAJOWY FUND. SZKOL.
143 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - ROBERT RYS
144 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - WOJCIECH WALIGORA
145 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - LESLAW PETER
146 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - BOGUMILA DZIOB
147 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - TOMASZ SLIWA
148 RACHUNEK BANKOWY - ZAKUPY - TADEUSZ DZIEDZIC
149 RACHUNEK BANKOWY - PROJEKTY - ZALICZKI W FORMIE PLATNOSCI
150 RACHUNEK BANKOWY - PROJEKTY - ZALICZKI W FORMIE DOTACII
CELOWEJ
151 RACHUNEK BANKOWY - INWESTYCYJNY 2
152 RACHUNEK BANKOWY - INWESTYCYJNY 3
153 RACHUNEK BANKOWY - Konsorcjum
154 RACHUNEK BANKOWY - PODZIELONA PLATNOSC - PEKAO S.A.
155 RACHUNEK BANKOWY - PODZIELONA PLATNOSC - BGK
156 RACHUNEK BANKOWY - Place
157 MSIM
201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI
202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI
220-** ROZRACHUNKI Z US Z TYT. VAT
22]-**-F* Rozrachunki z ZUS,US,PFRON
230-**-** ROZRACHUNKI Z TYT. WYNAGRODZEN
231-** ROZLICZENIE WYNAGRODZEN
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234-**

ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

235-** ROZRACHUNKI Z TYTULU POZYCZEK Z ZFSS
240-** ROZRACHUNKI Z TYT.POTR. Z WYNAGRODZEN
241-** ROZRACHUNKI Z TYTULU POZYCZEK

243-** ROZLICZENIE NIEDOBOROW ,SZKOD INADWYZEK
245-** ROZRACHUNKI WEWNATRZZAKLADOWE
249-** POZOSTALE ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA
249-01 Inne rozrachunki i rozliczenia

249-02 Inne rozr. i rozl. KREW

280-** ODPISY AKTUALIZACYJNE

280-01 ODPISY AKTUALIZACYJNE

300-** Rozliczenie zakupu

310-** MATERIALY

400-**-F*F* Amortyzacja

AQL-F*FH_**

Zuzycie materialow i energii

AQ2-F* Fk kK

Ustugi obce

4Q3-F* KK _kk

Podatki i oplaty

QY- FH _**

Wynagrodzenia

AQ5-**Fk _kk

Sktadki na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) i inne $wiadczenia na

rzecz pracownikow

406-**-** Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

501 Poradnie specjalistyczne

504 Oddziaty szpitalne

507 Pracownie, zaktady diagnostyczne
508 Ustugi bezp. finansowane przez NFZ
520 Dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa
525 Rozliczenia projektow unijnych

526 Programy zdrowotne i profilaktyczne
527 Inne programy i projekty

530 Dziatalno$¢ pomocnicza medyczna
535 Dziatalno$¢ pomocnicza niemedyczna
540 Dziatalno$¢ komercyjna medyczna
545 Dziatalno$¢ komercyjna medyczna
550 Koszty zarzadu

640-** Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
641-** Rezerwy na $wiadczenia pracownicze
642 RMK - NFZ niezafakturowane

7O -FF*F*FHIK

*kkk*k

Sprzedaz uslug dzialalnosci podstawowej

7 Q4 -FHHFHHk_

*kkk*k

Sprzedaz ustug dzialanosci podstawowej

77 -FFFFHKK

*kkk*k

Sprzedaz ustug dzialanosci podstawowej

708-FH*HHHHkk_

*kkk*k

Sprzedaz ustug dzialanosci podstawowe;j
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711_*******

Koszty dzialanosci podstawowej medycznej

714_*******

Koszty dzialanosci podstawowej medycznej

717_*******

Koszty osrodkoéw proceduralnych

718_*******

Koszty dzialanosci podstawowej medycznej

72()-FH*HHHKK_

*kkk*k

Przychody z dziatalno$ci naukowe;j

721_*******

koszty dziatalnosci naukowe

723 FHrKF KKK

*kkk*k

Przychody programy zdrowotne i profilakt

724_*******

KOSZTY programy zdrowotne i profilaktycz

724-5260101

KOSZTY NPZChN

724-5260201

KOSZTY TK- Ministerstwo Zdrowia - PROGRAM W KIERUNKU
WYKRYWANIA RAKA PLUCA

T 25 FkHKkAKk_

*kkk*k

PRZYCHODY PROJEKTY

726_*******

Koszty projektow unijnych

707 FFFKFFK_

*kkk*k

PRZYCHODY INNE PROJEKTY (GRANTY)

728_*******

KOSZTY PROJEKTOW

730-F*F*HxA_

*kkkk

PRZYCHODY POMOCNICZEJ DZIALALNOSCI MED.

731_*******

Koszty pomocniczej dzialanosci medycznej

732 -FrFHHKK

*kkk*k

sprzedaz zarzadu

7 3 3 _kkkkhkhkhkk

koszty zarzadu

740-%*

SPRZEDAZ TOWAROW I MATERIALOW

T 43-FFFHHKK

*kkk*k

PRZYCHODY DZIALALN. PODST. KOMERCJA

7 4 4_*******

KOSZTY DZIALALN. PODST. KOMERCJA

TAG-FrFFHKkk

*kkk*k

PRZYCHODY KOMERCJI NIEMEDYCZNEJ

7 46 _kkkkhkhkhkk

Koszty KOMERCJI NIEMEDYCZNEJ]

TAT FFFFHKK

*kkk*k

PRZYCHODY DZIALALN. POMOCNICZEJ NIEMED.

748_*******

KOSZTY DZIALALN. POMOCNICZEJ NIEMED.

750-** PRZYCHODY FINANSOWE

760-** POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
761-** POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

770 ZYSKI NADZWYCZAJNE

771 STRATY NADZWYCZAJNE

T 77 -FFFFHRK

*kkk*k

Sprzedaz ustug - ROZLICZENIA WEWNETRZNE

802 KAPITAL (FUNDUSZ) JEDNOSTKI

821-** ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

842-** ROZLICZENIE MIEDZY OKRESOWE PRZYCHODOW
843-** REZERWY NA SWIADCZENIA PRACOWNIKOW

845 ROZL. MIEDZYOKR. PRZYCH - DOT. INWEST.
846-** ROZL. MIEDZYOKR. PRZYCH. - PROJEKTY
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850-**

ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

860

WYNIK FINANSOWY

870

OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO
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Zatacznik Nr 4 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowym
Instytucie Badawczym w Warszawie

SIMPLE.ERP firmy SIMPLE S.A. z siedziba ul. Bronistawa Czecha 49/51, 04-555 Warszawa

System rachunkowosci informatycznej w N1O-PIB obejmuje nastgpujace moduty:
1) Finanse i Ksiggowos¢,
2) Personel,
3) Majatek Trwaty (Zarzadzanie Majatkiem),
4) Obrot Towarowy (Logistyka),
5) SIMPLE BI (Planowanie, Budzetowanie, Kontroling),

6) Planowanie i Rozliczanie.



Zalacznik Nr 5 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowym
Instytucie Badawczym Oddzial w Gliwicach

1. Info-Medica firmy Asseco Poland 35-322 Rzeszow, ul. Olchowa 14
2. Kadry i ptace firmy Asseco Poland 35-322 Rzeszow, ul. Olchowa 14
3. Srodki Trwale firmy QNT - Systemy informatyczne 41-800 Zabrze, ul. Knurowska 19

System rachunkowos$ci informatycznej w N1O-1PB obejmuje nastgpujace moduty:
1) Finanse i Ksiggowos¢ (Info-Medica - System Finansowo-Ksiggowo-Kosztowy),
2) srodki trwate (QNT - Srodki Trwatle),

3) gospodarke materialowg (Info-Medica - Gospodarka materiatowa), AMMS/ modut
apteka/ modut apteczka,

4) s$rodki pieniezne (Info-Medica - modut Kasa),

5) sprzedaz (Info-Medica - modut Rejestr sprzedazy),

6) kadry (Info-Medica — System Kadry-Ptace),

7) ptace (Info-Medica — System Kadry-Ptace),

8) ,,Kasa Zapomogowa — Pozyczkowa” (Info-Medica — System Kadry-Place).



Zatacznik Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym Oddzial w Krakowie

System finansowo-ksiegowy
Dostawcg systemu finansowo-ksiggowego jest firma ASSECO S.A. z siedzibg w Rzeszowie

przy ul. Olchowej 14, 35-322 Rzeszoéw. Oprogramowanie pozwala na prowadzenie ksigg
rachunkowych zgodnie z ustawg 0 rachunkowos$ci oraz przepisami Unii Europejskiej.
Oprogramowanie zostalo przygotowane do wewnetrznych potrzeb Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddziat
w Krakowie i umozliwia obstuge ksiegowosci, jest na biezaco aktualizowane.

Aktualnie posiadane moduty Finansowo-Ksiegowe znajduja si¢ w wersji 4.60.03.

Lista posiadanych modutéw dla czesci Administracyjnej:

Ip. MODUL ilos¢ licencji

1. czesc administracyjna

1. Finansowo-Ksiegowy 12
2. Rachunek Kosztow 6
3. Wycena Procedur Medycznych 4
4. Rejestr Sprzedazy 9
5. Rejestr Zakupdw 5
b. Kasa 2
7 Gospodarka Magazynowo- 14

Materiatowa

8. Srodki Trwate 2

9. BHP/Ochrona Radiologiczna 2

10. Elektroniczna Inwentaryzacja 2

11. Kadry 8

12 Ptace 4

13. Grafiki Licencja
otwarta

14. Ewidencja Zamdwien Publicznych wraz 3

z Zamowieniami Wewngtrznymi

15. Kalkulacja Kosztow Leczenia (KKL) 4

16. 3
System Informacji Zarzadezej (SIZ BI)




Zatacznik Nr 7 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
Narodowego Instytutu Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

Polityka Rachunkowosci dla projektow realizowanych z udzialem Srodkow Unii
Europejskiej i innych srodkéw pomocowych

SPIS TRESCI
WSTEP
DZIAL 1 OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Rozdzial 1. Okreslenie roku obrotowego i1 wchodzacych w jego sklad okresow

sprawozdawczych
Rozdzialt 2.  Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Rozdzial 3.  Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
Rozdziat 4.  Metody wyceny aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
DZIAL 11 SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH -

ZAKELADOWY PLAN KONT
DZIALIII ZASADY EWIDENCJI KOSZTOW I PRZYCHODOW
Rozdzial 1.  Zasady ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej

Rozdziat 2.  Zasady ewidencji kosztow posrednich projektu

Rozdziat 3.  Zasady ewidencji kosztow zakupu aparatury naukowo-badawczej oraz innych
urzadzen stuzacych realizacji projektu zaliczanych do srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych

Rozdziat 4.  Zasady ewidencji kosztow amortyzacji

Rozdziat 5.  Zasady ewidencji przychodow

Rozdziat 6.  Zasady ewidencji dotacji

DZIAL IV  SYSTEM KONTROLI | OCHRONY DANYCH

Rozdzial 1.  Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych

Rozdziat2.  Okres przechowywania dokumentéw
Rozdziat 3.  Udostgpnianie danych i dokumentow



WSTEP
§1

W zwigzku z realizacjg projektéw z udziatem S$rodkéw zagranicznych, tj. Programéw
Operacyjnych Funduszy Strukturalnych, Programéw Ramowych Unii Europejskiej i innych
srodkow pochodzenia zagranicznego oraz innych $rodkéw pomocowych wprowadza sig,
zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, dokumentacje przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci.
Projekty realizowane sg w oparciu o nastepujace podstawowe akty prawne i dokumenty:
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych,

AR

wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programoéw z udziatem
srodkow Funduszy Europejskich.

§2
Projekty sa finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej (dalej: UE)
w ramach Programéw Ramowych, Programéw Operacyjnych, lub innych $rodkow
pochodzenia zagranicznego oraz Ssrodkéw budzetu panstwa.
Za realizacj¢ danego projektu w NIO-PIB odpowiada Kierownik Projektu, na podstawie
udzielonego przez Dyrektora pelnomocnictwa.
Przedstawione zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujag w okresie realizacji projektow,
zgodnie z terminami wynikajacymi z zawartych umoéw o dofinansowanie, kontraktéw
1 ewentualnych aneksow.

DZIAL |
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
§3
1. Ksiggi rachunkowe dla projektu prowadzone sa w walucie polskiej, w zlotych i1 groszach
oraz z zachowaniem zasady podwojnego zapisu kazdej operacji gospodarczej. Podstawe
zapisOw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, do ktorych zalicza sig:
1) dowody obce w postaci faktury lub noty ksiggowej,
2) dowody wlasne w postaci noty ksiggowej,
3) rachunki kosztow podrozy (delegacje),
4) wyciagi bankowe z wyodrgbnionego rachunku projektu,
5) polecenia ksiggowania (PK),
6) dokument rozchoéd wewnetrzny (RW) dotyczacy obrotu magazynowego,
7) listy ptac pracownikow zatrudnionych na umowg o prace i na podstawie umow cywilno-
prawnych.
2. Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ksigg rachunkowych, powinny by¢ poddane
kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej.



3. Dowody ksiggowe podlegaja:

1) skompletowaniu,

2) oznaczeniu (ponumerowaniu) symbolami ustalonymi wewnetrznie dla kazdej z grup
dowodow nastepnie symbolem okreslajgcym rok, symbolami miesigcy i numerami
pozycji ksiegowych,

3) zadekretowaniu, tj. oznaczeniu symbolami kont syntetycznych i analitycznych, na
ktorych maja zosta¢ zaksiggowane. Dekretacji dokonuje si¢ w systemie komputerowym.
Dekret moze by¢ wydrukowany i podpisany przez osobe¢ wprowadzajacg dokument po
dekretacji do systemu Finansowo-Ksiegowego oraz dopiety do dokumentu zrodtowego,
ktorego dotyczy,

4) umieszczeniu w segregatorach i przechowywaniu zgodnie z wymogami przepiséw
dotyczacych funduszy.

4. Koszty uznaje si¢ za kwalifikowane lub niekwalifikowane w projekcie w oparciu o zawarta
umowg o realizacje projektu i szczegdlowy budzet projektu.

Rozdzial 1
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych
§4
Rokiem obrotowym dla projektu jest rok kalendarzowy. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢
na dzien konczacy rok obrotowy, tj. 31 grudnia kazdego roku, ktory jest dniem bilansowym.
Przyjmuje si¢, ze dane finansowe z realizacji projektu niezb¢dne do sporzadzenia sprawozdan
finansowych sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych oraz w terminach
okreslonych w umowach o dofinansowanie, odrgbnych przepisach.

Rozdzial 2
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

§5
Okreslone w ogolnych Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdzial 3
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

§6
Okreslone w og6lnych Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdzial 4
Metody wyceny aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych

§7
Okreslone w og6lnych Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB.

DZIAL 11
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
- ZAKLADOWY PLAN KONT



§8
NIO-PIB posiada Zaktadowy Plan Kont wykazany w zatgcznikach 1-3 do Zasad (polityki)
rachunkowosci NIO-PIB podlegajacy aktualizacji, ktory zawiera wykaz kont ksiegi gtownej.
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiggi gldwnej okreslone zostaly w Zasadach (polityki) rachunkowosci.
NIO-PIB dla prowadzenia rozliczen projektow realizowanych z udziatem s$rodkow Unii
Europejskiej (Funduszy Strukturalnych, Programéw Ramowych) i innych $rodkow
pochodzenia zagranicznego oraz innych S$rodkéw pomocowych prowadzi wyodrebniong
ewidencje ksiggowa z uwzglednieniem indywidualnych wymagan w poszczegdlnych
umowach/projektach.

§9
Konta - Srodki trwale w budowie zakupione w ramach projektu

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty nowych inwestycji budowlanych i modernizacji
istniejacych budynkow oraz zakupu srodkow trwatych i1 koszty ulepszenia istniejacych srodkow
trwatych. Konta - §rodki trwate w budowie zakupione w ramach projektu, moze wykazywac
wylacznie saldo ,,Winien”, ktére oznacza koszty inwestycji rozpoczetych. Srodki trwate
w budowie rozlicza si¢ 1 przyjmuje na stan NIO-PIB po zakonczeniu inwestycji, na podstawie
druku przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania (OT). Kwalifikowanie kosztow projektow do
wydatkéw inwestycyjnych odbywa si¢ na podstawie podpisanych umoéw o realizacje projektow
11ich szczegdtowe budzety.

§10

Konta - Rachunek bankowy krajowych srodkéw pieni¢znych wyodrebniony
na potrzeby realizacji projektow

Na kontach ewidencjonuje si¢ srodki otrzymane od Instytucji Zarzadzajacych, Wdrazajacych,
Posredniczacych lub Koordynatorow projektow wspotfinansowanych z funduszy UE
1 pozostatych srodkéw pomocowych oraz wszystkie operacje zwigzane z realizacja projektow,
w przypadku, gdy wyodrebnione konto jest wymagane. Ewidencje szczegotowa prowadzi sig
dla kazdego realizowanego projektu.

§11

Konta zespotu ,,5”

Na kontach ewidencjonuje si¢ koszty projektow finansowanych lub wspotfinansowanych
ze $rodkow funduszy UE i innych $rodkéw pomocowych przyznanych NIO-PIB przez
Instytucje Zarzadzajace, Wdrazajace lub Posredniczace, w wyniku pozytywnego rozpatrzenia
ztozonych przez NIO-PIB wnioskow o dofinansowanie. Ewidencja objete sa koszty
kwalifikowane oraz wkilad wilasny (jesli wystepuje). Na wykonywanie tych projektow
zawierane s3 umowy o dofinansowanie, zawierajace warunki realizacji oraz szczegotowy
budzet projektu w podziale na zadania. Ewidencja prowadzona jest w podziale na poszczegdlne
zadania i koszty kwalifikowalne oraz wktad witasny.

§12

Konta zespotu ,,6”

NIO-PIB naktady poniesione na projekty ujmuje w kosztach w momencie ich poniesienia oraz
odebrania prac i wykazuje jako koszty w rachunku zyskow i strat. W sytuacjach, kiedy



momentem przyjecia, zaakceptowania kosztu/wydatku okre§la si¢ moment zatwierdzenia
wniosku o platnosé/raportu, poniesione koszty do chwili ich zatwierdzenia podlegaja
aktywowaniu na etapie realizacji umowy w celu zachowania zasady wspotmiernosci i stanowig
do chwili ich zatwierdzenia projekty w toku.

Konto zespolu 6 obcigza si¢ wartoscig prac w toku wedtug ich stanu na koniec roku
sprawozdawczego, a uznaje ta warto$cig na poczatek nastgpnego roku sprawozdawczego
W korespondencji z kontami odpowiednich rodzajow dziatalnosci.
Saldo konta WN oznacza warto$¢ poniesionych kosztow bezposrednich zwigzanych
z realizowanymi projektami w toku.

§13

Konta zespotu ,,7”

Na kontach ewidencjonuje si¢ przeniesienie z konta ,Rozliczenie miedzyokresowe
przychodoéw” przychodow z realizacji projektow do wysokosci poniesionych kosztéw
kwalifikowanych. Ewidencje¢ szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdego realizowanego projektu.

§ 14

Konta zespotu ,,7” — Koszt wlasny

Na kontach ewidencjonuje si¢ przeniesienie kosztéw bezposrednich kwalifikowanych projektu
oraz kosztéw ogolnych (jesli wystgpuja). Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdego
realizowanego projektu.

§15

Konta zespolu ,,8” — Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Na kontach ewidencjonuje si¢ wplywy s$rodkow na realizacje zadan w projektach
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy i1 innych $rodkow pomocowych w podziale
na rodzaje projektow. Srodki te moga by¢ przekazywane przez Instytucje Zarzadzajace,
Wdrazajace, Posredniczace lub Koordynatoréw (Liderow) 1 dotycza wytacznie wydatkow
kwalifikowanych. Niewykorzystane $rodki w danym roku bilansowym stanowia przychod
nastepnego roku lub podlegajg zwrotowi do odpowiedniej Instytucji zgodnie z umowami
1 odrgbnymi przepisami. Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdego realizowanego
projektu.

DZIAL 111
ZASADY EWIDENCJI KOSZTOW I PRZYCHODOW

Rozdzial 1
Zasady ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej
§ 16
Okreslone w ogdlnych Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdzial 2
Zasady ewidencji kosztow posrednich projektu
§17



1. Na koszty posrednie projektu sktadaja si¢ koszty ogodlnozaktadowe, zarzadu, sg to koszty,
ktorych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do poszczegdlnych zadan realizowanych
w ramach projektu. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

1) koszty zarzadu, obstugi ksiegowej i innego personelu posrednio zaangazowanego
w realizacje¢ projektu,

2) koszty materiatow (biurowe, artykuly pismiennicze, srodki do utrzymania czystosci,
drobny sprze¢t posrednio wykorzystywany w realizacji projektu),

3) koszty utrzymania pomieszczen, w tym: energia elektryczna, cieplna, gazowa, woda,
oplaty przesytowe, odprowadzenie $ciekow, itp. i amortyzacja $rodkéw trwatych
uzywanych w ramach ogolnej dziatalnosci NIO-PIB,

4) koszty ustug (pocztowe, telefoniczne, internetowe, Kkurierskie, kserograficzne,
ubezpieczen majatkowych, naprawy i konserwacje sprzgtu, wynajem pomieszczen).

5) inne koszty, ktorych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do poszczegdlnych kategorii
kosztéw zgodnie z przewodnikami kwalifikowalno$ci kosztow realizowanych
programow.

2. W przypadku projektow realizowanych ze $srodkéw funduszy UE oraz innych $rodkéw
pomocowych, w sytuacji gdy zalozenia programu przewiduja wystepowanie kosztéw
posrednich (ogdlnych), NIO-PIB rozlicza koszty posrednie (ogoélne) stosujac jeden
z dostepnych sposobow - ryczalt, na podstawie przyjetego procentowego limitu
wskazanego w umowie o dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy z zasad rozliczenia
kosztow posrednich (ogolnych) przewidzianych dla projektu wynika, ze Wykonawca ma
obowigzek zbierania 1 opisywania dokumentow ksiggowych w ramach projektu
na potwierdzenie wydatkow, ktore zostaly wskazane jako koszty ogolne, ewidencja
kosztow posrednich prowadzona jest na wyodrgbnionym koncie analitycznym
przypisanym do danego projektu.

Rozdzial 3
Zasady ewidencji kosztow zakupu aparatury naukowo-badawczej oraz innych urzadzen
shuzacych realizacji projektu zaliczanych do Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
§18
1. W przypadku projektow realizowanych z udzialem s$rodkéow UE i innych $rodkow
pomocowych, w ktorych w budzetach wystepuja wydatki na zakup $rodkow trwatych
I warto$ci niematerialnej i prawnej (dalej: WNiP), wydatki stang si¢ kosztem
kwalifikowalnym projektu, gdy lacznie zostang spelnione ponizsze warunki:
1) srodek trwaty bedzie wlaczony w rejestr srodkow trwalych w momencie rozpoczgcia
uzytkowania,
2) NIO-PIB nie dysponuje srodkiem trwatym, ktory mogtby zosta¢ uzyty zamiennie,
3) zakup zostatl zaplanowany i ujety w wykazie srodkow trwatych, aparatury naukowo —
badawczej stuzacym celom badawczym.



2. NIO-PIB wykazuje jednorazowo we wniosku o platno$¢ i przyjmuje na podstawie
dokumentu przyjecia $rodka trwatego do uzywania (OT) do ewidencji srodkoéw trwatych
i WNIP.

Rozdzial 4
Zasady ewidencji kosztow amortyzacji
§19

1. Koszt amortyzacji urzadzen zakupionych z wilasnych $rodkow  NIO-PIB,
a wykorzystywanych do realizacji zadan moze by¢ zaliczany do kosztow kwalifikowanych
projektu w okresie realizacji danego projektu. W przypadku zakupu aparatury
w projektach realizowanych w ramach Program6w Ramowych Unii Europejskiej lub innych,
jezeli sprzet jest wykorzystany tylko w pewnej czgsci, wowcezas dany projekt obcigza si¢
dopuszczalnym kosztem amortyzacji tego sprz¢tu. W NIO-PIB, co do zasady stosuje si¢
metod¢ liniowg amortyzacji. NIO-PIB okresla okres ekonomicznej uzytecznosci §rodka
trwatego w oparciu o nastgpujace kryteria:

a) kryteria obiektywne — niezalezne od NIO-PIB i wynikajace z samej wiasciwosci
sktadnika aktywow lub innych uwarunkowan, gtownie zewnetrznych, decydujacych o
mozliwym okresie jego ekonomicznej uzytecznosci (np.. tempo postepu
technicznoekonomicznego), prawne (np. okres trwania licencji lub koncesji
warunkujacej produkcje) lub inne ograniczenia czasu uzywania $rodka trwatego, jako$¢
materiatéw z jakich wykonany zostal sktadnik aktywow,

b) kryteria wynikajace ze specyfiki dziatalnosci NIO-PIB, ktére moga wptywaé na
wydtuzenie lub skrocenie okresu ekonomicznej uzytecznosci danego skladnika
aktywow (np.: intensywnos$¢ eksploatacji, w tym liczba zmian, na ktérych pracuje,
wydajnos¢ mierzona liczbg godzin pracy lub liczba wytworzonych produktow albo
innym wlasciwym miernikiem, warunki eksploatacji, czgstotliwo$¢ i optacalnose
remontow, zasobno$¢ ztoza do eksploatacji ktorego stuzy srodek trwaty itp.).

c) kryteria wynikajace ze szczegdlnych wytycznych i specyfiki realizowanych projektow.

2. Sposob ujecia w ksiggach rachunkowych oraz metody amortyzacji zakupionych srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz skladnikéw niskocennych majatku
w ramach realizacji projektow unijnych moga regulowa¢ réwniez wytyczne zawarte
W poszczegdlnych umowach na realizacje projektow i programéw. Srodki pienigzne

(dotacje) na zakup srodkéw trwatych, Srodkow trwalych w budowie oraz prac rozwojowych

odnoszone s3 zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt. 2 ustawy o0 rachunkowos$ci — do rozliczen

migdzyokresowych przychodow, a nastepnie rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych,
w warto$ci przypadajacej na kwotg przyznanej dotacji, odnoszone w przychody operacyjne.

Gdy wytyczne projektu nie okreslaja szczegdtowo okresu ekonomicznej uzytecznos$ci

srodka trwatego, przyjmuje si¢ dla celow bilansowych, Ze okres ten pokrywa si¢ z okresem

realizacji i trwatosci projektu.

Rozdzial 5
Zasady ewidencji przychodow



§19

Srodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie zadan w projektach realizowanych z udzialem
srodkoéw zagranicznych 1 innych $rodkach pomocowych ewidencjonuje si¢ na koncie
,Rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw”. NIO-PIB w sytuacjach, kiedy momentem
przyjecia prac, zaakceptowania kosztu/wydatku okreslony zostal moment zatwierdzenia
wniosku o ptatnos$¢/raportu to przychod z realizacji projektu rozpoznawany jest w momencie
zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ lub innej dokumentacji sprawozdawczej przez Instytucje
Zarzadzajacag w miesigcu zatwierdzenia. W przypadku realizacji projektow nie majacych
charakteru projektéw w toku, przychody rozpoznaje si¢ réwnolegle do ponoszonych kosztow.
Przychody, co do zasady przenoszone sg w okresach miesigcznych na odpowiednie konta
przychodoéw projektéw, w zaleznosci od rodzaju projektu, nie rzadziej jednak niz raz na po6t
roku. Na koncie ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” ewidencjonuje si¢ réwniez
odsetki od $rodkéw zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych projektow,
ktére z reguty nie stanowig przychodu projektu, niemniej jednak moga stanowi¢ podstawe do
obnizenia w ich wysoko$ci przekazywanych transz srodkow.

Rozdzial 6
Zasady ewidencji dotacji
§20

Definicj¢ dotacji zawiera art. 126 ustawy o finansach publicznych. Stanowi on, Ze przez dotacje
rozumie si¢ podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczania Srodki z budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych przeznaczone na
podstawie ustawy o0 finansach publicznych, odrebnych ustaw lub uméw mig¢dzynarodowych,
na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadah publicznych.

Dotacje dziela si¢ na podmiotowe, przedmiotowe i celowe:

1) dotacje podmiotowe (statutowe) - obejmujg Srodki wytacznie na dofinansowanie

dziatalnos$ci biezacej w zakresie okreslonym w odrgbnej ustawie,

2) dotacje przedmiotowe - obejmuja srodki przeznaczone na doptaty do okreslonych rodzajow
wyrobow lub ustug, kalkulowane wedlug stawek jednostkowych,
3) dotacje celowe - sg to $rodki przeznaczone m.in. na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji, wspotfinansowanie realizacji programow finansowanych
z udziatem $rodkow europejskich.
W odniesieniu do ewidencji otrzymanych $rodkow pienieznych w formie dotacji celowych na
finansowanie realizacji przedsigwzi¢¢ inwestycyjnych (np. nabycie $rodkoéw trwatych)
zastosowanie majg zapisy art. 41 ustawy o rachunkowosci. Wynika z nich, ze $rodki pieni¢zne
otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkoéw trwatych, w tym takze srodkow
trwalych w budowie, warto$ci niematerialnych iprawnych zalicza si¢ do rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one
kapitatow (funduszy) wiasnych. Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych przychodéw kwoty
zwigkszaja stopniowo przychody operacyjne, réwnolegle do odpisoéw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych dokonywanych od warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych z tych srodkow.



Realizowane przez poszczegdlne jednostki/komorki NIO-PIB programy oraz projekty
finansowane sg gléwnie ze zrédet zewnetrznych, w niektérych przypadkach dofinansowywane
w ramach wkladu wiasnego NIO-PIB. Ewidencja ksiggowa programow i projektow unijnych
prowadzona jest na wydzielonych kontach ksiggowych w ramach uktadu zespotu 0, 1, 2, 4, 5,
7, 8 1 9 oraz uzalezniona jest od indywidualnych wytycznych umoéw projektowych.
Realizowany projekt posiada wydzielone konta bankowe dla rozliczen srodkow pienigznych.
Szczegdlowe zasady w zakresie sposobu prowadzenia dokumentacji projektowej zawarte sg
w oddzielnych umowach i dokumentach zwigzanych z realizacja danego programu lub
projektu.

DZIAL IV
SYSTEM KONTROLI I OCHRONY DANYCH

Rozdzial 1
Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych
§21
Okreslone w ogolnych Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB.

Rozdzial 2
Okres przechowywania dokumentow
§22
Dokumenty projektowe sa archiwizowane zgodnie terminami okreslonymi w ogoélnych
Zasadach (polityki) rachunkowosci NIO-PIB chyba, ze stosowne regulacje i wytyczne, w tym
zasady programu stanowig inacze;j.

Rozdziat 3
Udoste¢pnianie danych i dokumentow
§23

Dowody ksiegowe, ksiggi rachunkowe oraz inne dokumenty zwigzane z realizacjg projektow
udostgpniane sa do wgladu osobom upowaznionym, zaréwno na potrzeby wewngtrzne
NIO-PIB jak i1 potrzeby zwiazane z przeprowadzeniem audytu na zasadach okre§lonych
w og6lnych Zasadach (polityce) rachunkowosci NIO-PIB. Kserokopie dowodoéw ksieggowych
i innych dokumentoéw niezbednych w procesie realizowania i1 rozliczania projektéw
udostegpniane sg po podpisaniu ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby posiadajace stosowne
upowaznienie.



