ZARZADZENIE NR 26/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 22 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania Komitetu Sterujacego oraz Zespolu Projektowego w celu realizacji
projektu pn. ,,Budowa nowoczesnej platformy gromadzenia i analizy danych Krajowego
Rejestru Nowotworow oraz onkologicznych rejestrow narzadowych zintegrowanej z bazami
Swiadczeniodawcéw leczacych choroby onkologiczne (e-KRN+)”

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, w zwigzku z realizacjg umowy nr POPC.02.02.00-00-
0026/19-00 o dofinansowanie projektu ,,Budowa nowoczesnej platformy gromadzenia i analizy
danych z Krajowego Rejestru Nowotworéw oraz onkologicznych rejestrow narzadowych,
zintegrowanej z bazami $wiadczeniodawcow leczacych choroby onkologiczne (e-KRN+)”
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 2
»~E-administracja i otwarty rzad”, Dziatanie nr 2.2 ,,Cyfryzacja proceséw back-office w administracji
rzadowej”, zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
1. W zwigzku z realizacjg przez Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowy Instytut Badawczy, zwanym dalej ,,NIO-PIB”, Projektu pn. ,,Budowa nowoczesnej
platformy gromadzenia i analizy danych Krajowego Rejestru Nowotworéw oraz onkologicznych
rejestrow narzadowych zintegrowanej z bazami $wiadczeniodawcow leczacych choroby
onkologiczne (e-KRN+), realizowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa,
Dziatanie 2.2 Cyfryzacja proceséw back-office w administracji rzadowej”, nr referencyjny
POPC.02.02.00-0026/19, zwanego dalej ,,Projektem”, powoluje si¢ Komitet Sterujacy oraz Zespot
Projektowy.
2. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy:
1) zatwierdzenie dokumentacji inicjujacej Projekt,
2) zatwierdzenie planéw etapdw i plandw nadzwyczajnych,
3) wydanie zgody na realizacj¢ kolejnych etapow zarzadczych,
4) zatwierdzenie zmian i zarzadzanie ryzykami w Projekcie,
5) weryfikacja sprawozdan Zespolu Projektowego z realizacji Projektu,
6) zatwierdzenie raportu koncowego Projektu wraz z produktem kofcowym,
7) zarzadzanie zaleznosciami z innymi projektami,
8) koordynowanie wykonania Projektu, w szczegélnosci wykonania planéw, etapéw zarzadczych
oraz pracy Zespotow Projektowych i Zespolow Zadaniowych.
3. Do zadan Zespolu Projektowego nalezy:
1) dostarczenie produktéw w granicach okreslonych przez Kierownika Projektu poprzez m.in.
nadzor i wspolprace z podmiotami zewnetrznymi realizujgcymi prace dla Projektu,
2) udzial w opracowywaniu i odbioréw prototypéw modutéw i kolejnych funkcjonalnosci
systemu e-KRN+,
3) udzial w zarzadzaniu jakoscia zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumentacji zarzadczej
Projektu,
4) udzial w zarzadzaniu ryzykiem zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumentacji zarzadczej
Projektu,
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5) udzial w zarzadzaniu konfiguracjg zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji zarzadczej

Projektu,
6) udzial w zarzadzaniu komunikacjg zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji zarzadczej
Projektu,
§2
1. Komitet Sterujgcy dziata w skladzie:
1) Przewodniczaca - Milena Witczak — Zastgpca Dyrektora ds. Zarzadzania NIO-PIB;
2) Zastepea . .- Marcin Ozygata — Koordynator ds. Strategii i Rozwoju NIO-PIB;
Przewodniczacej
3) Czlonek - Piotr Pawlowicz — Koordynator ds. Systeméw Informatycznych N1O-PIB;
Dariusz Gérecki — Przedstawiciel Instytutu Hematologii i Transfuzjologii
4) Czlonek - : 4 :
(Gtoéwnego Uzytkownika);
5) Czlonek - Krzysztof Dadej - Przedstawiciel Inzyniera Kontraktu;
6) Czlonek - Przedstawiciel Dostawcy.

2. W sklad Komitetu Sterujgcego beda powotlywani inni Czlonkowie, zgodnie z etapami realizacji
Projektu.

§3

1. Posiedzenia Komitetu Sterujacego odbywaja si¢ w miare potrzeb wynikajacych z realizacji
Projektu, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

2. Posiedzenia Komitetu Sterujacego zwotuje Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek Kierownika Projektu lub innego czlonka Komitetu Sterujacego.

3. Posiedzenia Komitetu Sterujacego moga odbywac si¢ w formie telekonferencji.

4. Wnioski kierowane do Komitetu Sterujagcego moga by¢ rozpatrywane w trybie obiegowym z
zastrzezeniem zachowania formy, o ktérej mowa w ust. 7.

5. W posiedzeniach Komitetu Sterujacego moga uczestniczy¢, z glosem doradczym, zaproszeni
goscie i ekspereci.

6. Posiedzenia Komitetu Sterujacego prowadzi Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego.

7. Komitet Sterujacy podejmuje decyzje w sprawach zwigzanych z realizacja Projektu w formie
uchwal.

8. Uchwaty Komitetu Sterujgcego podejmowane sa zwykla wiekszoscig glos6w, w obecnosci co
najmniej 4 Czlonkow sktadu Komitetu Sterujacego (quorum). Kazdemu Cztonkowi Komitetu
Sterujacego przystuguje jeden glos. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

§4
1. Do zadan Przewodniczacego Komitetu Sterujacego nalezy:

1) powotanie Kierownika Projektu i Zastgpcy Kierownika Projektu;

2) powolywanie i odwolywanie na wniosek Kierownika Projektu czlonkéow Zespolu
Projektowego;

3) informowanie Kierownictwa NIO-PIB o ryzykach lub zagadnieniach, jezeli wykraczaja
poza tolerancj¢ okreslona w przyjetej metodologii zarzgdzania ryzykiem;

4) zwolywanie posiedzen Komitetu Sterujacego;
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5) nadzér nad osigganiem zatozonych celow i wskaznikow Projektu;

6) powolywanie i odwolywanie na wniosek Kierownika Projektu innych oséb, niebgdacych
czlonkami staltymi Zespotu Projektowego, posiadajacych wiedze lub kwalifikacje
wspierajace realizacje zadan okreslonych w Projekcie.

§5
1. Zespol Projektowy dziala w skladzie:

1) Kierownik Projektu;

2) Zastepca Kierownika Projektu;

3) Asystenci Projektu;

4) Zespoly Zadaniowe:

a) Zespol ds. funkcjonalnoéci infrastruktury informatycznej;
b) Zespdt ds. integracji i testowania;
¢) Zespol ds. funkcjonalnosci rejestru KRN;
d) Zespot ds. funkcjonalnosci rejestru PROH;
e) Zespol wsparcia projektu.
2. Sktad osobowy Zespolu Projektowego powoluje Komitet Sterujacy.
W sklad Zespolow Zadaniowych wchodzg czlonkowie oraz Lider Zespotu Zadaniowego.

4. Lider Zespolu Zadaniowego oraz jego czlonkowie powolywani sa przez Komitet Sterujacy
na wniosek Kierownika Projektu.

§6
1. Kierownik Projektu oraz Zastepca Kierownika Projektu zostaja powolani na okres realizacji
1 ostatecznego rozliczenia Projektu, lub do odwolania.
2. Liderzy i czlonkowie Zespotow Zadaniowych powolywani beda przez Komitet Sterujacy
na wniosek Kierownika Projektu, do realizacji zadan projektowych, na okreslony czas, zgodnie
z harmonogramem czasowym Projektu.
§7
Do gléwnych zadan Kierownika Projektu nalezy:
1) przygotowanie planéw Projektu i poszczegdlnych jego etapow;
2)  wnioskowanie do Przewodniczacego Komitetu Sterujacego o powotywanie i odwotywanie
cztonkow Zespotu Projektowego;
3) zlecanie zadan poszczegdlnym czlonkom Zespotu Projektowego;
4) przygotowanie raportdow bazowych Projektu, uzgadnianie ich z Komitetem Sterujgcym,
przekazywanie raz na kwartal raportow z realizacji Projektu do Komitetu Sterujgcego;
5) sporzadzenie raportow projektowych oraz utrzymanie rejestrow projektowych;
6) zarzadzanie Zespolem Projektowym;
7) zarzadzanie przeplywem informacji pomiedzy poziomem strategicznym a poziomem
dostarczania produktow;
8) zarzadzanie dostarczeniem produktow;
9) zwolywanie posiedzen Zespolu Projektowego w celu prawidlowej realizacji Projektu;
10) nadzorowanie realizacji Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
11) nadzorowanie przeptywu dokumentéw finansowo-ksiggowych;
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12) kontrola merytoryczna dokumentéw potwierdzajacych koszty poniesione w ramach
realizacji Projektu;
13) utrzymywanie kontaktéw z Instytucja Zarzadzajacg oraz Instytucja Posredniczaca
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa;
14) wnioskowanie do Dyrektora NIO-PIB o wynagrodzenia i premie dla 0sob uczestniczacych
w realizacji Projektu;
15) dokonywanie odbioru wykonywanych prac zgodnie z zawartymi umowami i projektem;
16) odbieranie i skladanie terminowych raportéw i innych dokumentéw projektowych
do instytucji zewngtrznych;
17) prowadzenie i podpisywanie korespondencji z instytucjami zewngtrznymi;
18) okreslenie miejsca przechowywania dokumentacji projektowej, sposobu przeptywu
informacji oraz metody komunikacji w Zespole Projektowym;
19) realizacja innych zadan wynikajacych zumowy o dofinansowanie i dokumentéw programu
z ktérego projekt jest finansowany.
§8
1. Do zadan Zespolu Zadaniowego nalezy:
1) realizacja zadan zlecanych przez Kierownika projektu oraz udzial w przygotowaniu
i wytwarzaniu produktéw projektu;

2) realizacja Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
3) przestrzeganie procedur realizacji Projektu;

4) realizacja innych zadan wynikajacych z umowy o dofinansowanie i dokumentéw
programowych;

5) prowadzenie ewidencji czasu pracy na rzecz projektu, zgodnie z wzorem ustalonym przez
Dzial Funduszy Zewnetrznych NIO-PIB.
2. Do zadan Lidera Zespolu Zadaniowego nalezy:
1) koordynacja prac Zespotu;
2) bezposredni nadzor nad realizacja przez Zespot zadan w Projekcie;
3) monitorowanie 1 przekazywanie na biezaco Kierownikowi Projektu informacji
o postgpach w realizacji Projektu, informacji o zagrozeniach w jego realizacji,
w szczegblno$ci mogacych stanowic¢ ryzyko nie wykonania Projektu zgodnie z przyjetym
harmonogramem realizacji.
§9
Posiedzenia Zespotu Projektowego odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz w miesigcu lub mogg by¢
zwolane doraZznie przez Kierownika Projektu a w przypadku jego nieobecnosci Zastepce
Kierownika Projektu. Czlonkowie Zespolu Projektowego moga by¢ zawiadomieni o terminie
posiedzenia mailem lub telefonicznie nie pdzniej niz na dwa dni przed posiedzeniem. Kazde
posiedzenie jest protokolowane. Protokdét z posiedzenia jest rozsylana drogg mailowag do
wszystkich czlonkéw Zespotu Projektowego.
Posiedzenia Zespolow Zadaniowych odbywaja nie rzadziej niz dwa razy w miesigcu lub mogg
by¢ zwolane doraznie przez Kierownika Projektu. Uczestnicy posiedzenia moga by¢
zawiadomieni o terminie posiedzenia mailem lub telefonicznie nie pdzniej niz na dwa dni przed
posiedzeniem. Kazde posiedzenie jest protokotowane. Protokét z posiedzenia jest rozsylany
droga mailowa do wszystkich czlonkéw Zespolu Zadaniowego oraz do Kierownika Projektu.
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§10

W celu zapewnienia poprawnego kwalifikowania kosztow w Projekcie kazda osoba,
o ktorej mowa w § 5 realizujgca zadania w Projekcie, niezaleznie od prowadzonej ewidencji czasu
pracy, zobowigzana jest zlozy¢ o$wiadczenie dotyczace czasu zaangazowania w poszczegolne prace
przy projekcie. O$wiadczenie stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 11

Komitet Sterujacy Projektu oraz Zespo6t Projektowy rozwigzuje si¢ po ostatecznym rozliczeniu
Projektu przez jednostke finansujacg Projekt.

§12

Traci moc zarzadzenia nr 55/2019 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytutu im. Marii Sklodowskiej-
Curie z dnia 17 lipca 2019 r. w sprawie powolania Komitetu Sterujacego oraz Zespotu Projektowego
w celu realizacji projektu pn. ,Budowa nowoczesnej platformy gromadzenia i analizy danych
Krajowego Rejestru Nowotworow oraz onkologicznych rejestrdw narzadowych zintegrowanej
z bazami $wiadczeniodawcow leczacych choroby onkologiczne (e-KRN+)”.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR

Narodowego Instytutu Onkologii
im, ki = (0
- Pais 0 £l g0

Prof. dr hab. n. med. Jan Walews}:
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 26/2020

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie -
Paristwowego Instytutu Badawczego

zdnia 22 kwietnia 2020 r.
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- NOWOTWOROW Onkologii INSTYTUT HEMATOLOGI!
e | TRANSFUZJOLOGII

Miesieczna karta czasu pracy osoby zaangazowanej do realizacji projektu za okres:

.............................

Miesigc Rok
Beneficjent: Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Skiodowskiej-Curie Panstwowy Instytut Badawczy
w Warszawie
Numer projektu: POPC.02.02.00-00-0026/19

Nazwa projektu: ,Budowa nowoczesnej platformy gromadzenia i analizy danych z Krajowego Rejestru
Nowotworéw oraz onkologicznych rejestrow narzgdowych, zintegrowanej z bazami
$wiadczeniodawcow leczacych choroby onkologiczne (e-KRN+)"

Imig i Nnazwisko PracowniKa: .......coceviiiiiinriraseriranierirnrsnssrnenaes
Stanowisko W projekCiel .o svernissssnemsns sovansesssnrrisvansasnnees

Czas pracy i zadania wykonywane na rzecz projektu:

Liczba Pracaw ; ; e
Data godzin godzinach Opis zadan wykonywanych na rzecz projektu
Razem
Podpis pracownika Podpis Kierownika Projektu

Adres: Biuro Projektu e-KRN, Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie Paristwowy
Instytut Badawczy, ul. Wawelska 15c, 02-034 Warszawa, tel.: 22 570 94 35, e-mail: e-krn@pib-nio.pl

Fundusze : Uni i

= Rzeczpospolita nia Europejska
Europejskie b Polskap P Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Reglionalnego
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