ZARZADZENIE NR 5/2024

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 17 stycznia 2024 r.

w sprawie powolania w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie Zespolu ds. Dokumentacji Medycznej

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowym Instytucie
Badawczym w Warszawie zwanym dalej ,.NIO-PIB” powotuje si¢ Zespol ds. Dokumentacji
Medycznej, zwany dalej .Zespolem™, w skiadzie:

1)
2)

3)

4)

6)
7)

8)

9)

10)

Przewodniczacy

Zastgpca
Przewodniczacego

Cztonek

Czlonek

Cztonek

Czlonek
Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Dorota Kiprian — Naczelny Specjalista Radioterapeuta;
Mateusz Spatek — Zastepca Kierownika Zaktadu Radioterapii I;
Leszek Sitek — Kierownik Archiwum Zakladowego

i Dokumentacji Medyczne;j;

Matgorzata Symonides — Kierownik Oddziatu Klinicznego
Anestezjologii i Intensywnej Terapii;

[lona Czurytowska — Dzial Systemow ICT
i Cyberbezpieczenstwa;

Jolanta Meller — Koordynator Przychodni Onkologicznej I;
Katarzyna Kurek — Radca Prawny, Zespot Radcow Prawnych:

Jacek Skoczylas — Starszy Asystent, Klinika Nowotwordw
Tkanek Migkkich, Kosci 1 Czerniakow:

Eukasz Targonski — Starszy Asystent, Klinika Nowotworéw
Uktadu Chtonnego;

Iwona Bielinska — Koordynator Badan Klinicznych, Klinika
Nowotworow Tkanek Migkkich, Kosci i Czerniakow.

§2.

Uzyte w niniejszym Zarzadzeniu terminy oznaczaja:

1) dokumentacja medyczna (dalej ,,DM™) — wszelka dokumentacja medyczna wytworzona
w NIO-PIB. prowadzona zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz w formie
przyjetej przez NIO-PIB:
dokumentacja medyczna prowadzona w postaci elektronicznej (dalej ,,DM prowadzona
w postaci elektroniczne]”) — dokumentacja medyczna, ktdra nie jest dokumentacjg papierowg

2)

i nie stanowi elektronicznej dokumentacji medycznej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
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4)

Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu i wzoréw dokumentacji
medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1304, z pézn. zm.);
elektroniczna dokumentacja medyczna (dalej ,,EDM™) - dokumentacja prowadzona
w systemie umozliwiajacym gromadzenie i przesylanie danych miedzy NIO-PIB
a platformg systemu informacji medycznej (SIM) oraz internetowym kontem pacjenta (IKP).
Zdefiniowana w ustawie z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
w ochronie zdrowia (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2465, z pdézn. zm.) i wdrazana zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 8 maja 2018 r. w sprawie rodzajoéw elektronicznej
dokumentacji medycznej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1851, z p6zn. zm.);

cyfrowa dokumentacja medyczna (dalej .,,CDM”) - zbiorcze okreslenie dla EDM oraz DM
prowadzonej w postaci elektronicznej.

§ 3.

Do zadan Zespotu nalezy nadzor nad jakoscia DM w NIO-PIB, wskazywanie oraz opiniowanie

niezbednych do wprowadzenia zmian w DM zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie

przepisami prawa, opracowywanie propozycji wdrozen rozwigzan z zakresu CDM we
wszystkich jednostkach/komorkach organizacyjnych NIO-PIB.

Zespol przeprowadzi wdrozenie CDM jako podstawowego sposobu prowadzenia dokumentacji

medycznej w NIO-PIB, a w szczegdlnosci:

1) opracowanic wymogéw systemu CDM, z uwzglednieniem aspektow prawnych
i technicznych;

2) opracowanie harmonogramu wdrozenia zmian oraz osob odpowiedzialnych za ich
realizacje;

3) opracowanie projektow niezbednych dokumentéw dotyczacych funkcjonowania
(dzialalnosci oraz czynnosci) w systemie CDM, takich jak: procedury, zarzadzenia,
instrukcje, schematy;

4) podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajacych wdrozenie i prowadzenie
CDM we wspolpracy z jednostkami /komérkami organizacyjnymi NIO-PIB;

5) udzial w opracowaniu ramowej dokumentacji szkoleniowej (programéw) i harmonogramu
szkolen dotyczacych funkcjonowania systemu CDM.

Staly nadzor nad jakoscia DM w NIO-PIB Zesp6l prowadzi poprzez:

1) opiniowanie wszystkich propozycji zmian w DM w NIO-PIB zglaszanych przez
kierownikéw jednostek/komorek organizacyjnych oraz kierowanie ich do realizacji
w wypadku podjecia decyzji przychylajacej si¢ do propozycji;

2) okresowa kontrole DM prowadzonej w jednostkach/komdrkach organizacyjnych NIO-PIB
wraz z ocena zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawnymi, standardami
akredytacyjnymi i procedurami;

3) ocene zawartosci, kompletnosci i autoryzacji DM nie rzadziej niz raz na kwartat;

4) przedstawianie Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania wynikéw oraz wnioskow z oceny DM
w NIO-PIB ze szczegdlnym uwzglednieniem wdrazania rozwigzan z zakresu CDM
w jednostkach/komarkach organizacyjnych NIO-PIB, nie rzadziej niz raz na kwartat.

Pracami Zespotu Kieruje Przewodniczacy Zespotu, a w razie jego nieobecnosci jego Zastepca

lub wyznaczony czlonek Zespotu.

Przewodniczacy Zespotu lub jego Zastepca moga wyznaczac sposrdd pracownikow NIO-PIB

inne osoby do realizacji okreslonych celow lub zadan zwiazanych z DM i CDM poprzez
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pisemne polecenie przekazywane w formie papierowej lub na adres elektronicznej poczty
stuzbowej. Sprawozdanie z realizacji polecenia nalezy przekaza¢ w formie papierowej lub na
adres elektronicznej poczty shuzbowej Przewodniczacego Zespotu lub jego Zastgpcy.
Spotkania Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespohu. a w razie jego nieobecnosci jego Zastgpca
lub wyznaczony cztonek Zespotu.

W posiedzeniach Zespotlu uczestniczy Przewodniczacy Zespotu i/lub jego Zastgpca oraz
czlonkowie Zespolu. W zastepstwie cztonka Zespolu innego niz Przewodniczacy lub jego
Zastgpca moze wzia¢ udzial osoba wyznaczona uprzednio przez cztonka Zespotu zachowujac
prawo-glosu.

Wigzace decyzje dotyczgce zmian w dokumentacji Zespol podejmuje zwykla
wigkszoscig glosow przy obecnosci co najmniej polowy czlonkéw Zespotu. W przypadku
rowniej liczby gloséw decyzje podejmuje Przewodniczacy Zespotu lub jego Zastgpca
w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego.

Zespot przedklada wnioski z posiedzenia z propozycja procedur/zarzadzen Dyrektorowi lub
wiasciwemu Zastepcey.

. Dyrektor lub jego Zastepcy podejmuja decyzje wiazace wszystkich pracownikow NIO-PIB, na

podstawie zaproponowanych przez Zespot zmian w DM, w tym sposobu jej prowadzenia.
Osobami odpowiedzialnymi za wdrozenie i nadzér nad realizacja decyzji sa kierownicy
jednostek/komorek organizacyjnych N1O-PIB.

. 7 kazdego spotkania Zespotu sporzadzany jest protokot zawierajacy list¢ obecnosci w formie

elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Przewodniczacego
Zespolu lub jego Zastgpca, wzor protokotu stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
Dokumentacja z prac Zespolu gromadzona jest w Dziale Systemow ICT
i Cyberbezpieczenstwa.

§ 4.

Kierownicy jednostek/komorek organizacyjnych NIO-PIB zobowiazani sa do udzielania niezbednej
pomocy i wspdlpracy z Zespolem w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowano DM i CDM.

§5.

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie nr 38/2020 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie
powolania w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Skfodowskiej-Curie — Pafstwowym
Instytucie Badawczym w Warszawie Zespotu ds. Kontroli Dokumentacji Med/ycznej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

§7.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 5/2024

Dyrektora Narodowego Instytut Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 17 stycznia 2024 r.

PROTOKOL

Zarzadzenie nr 5/2024 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskiej-Curie — Pafistwowego Instytutu Badawczego

PODSTAWA | z dnia 17 stycznia 2024 r. w sprawie powolania w Narodowym Juamdowy
s

PRAWNA Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowym Instytut
Instytucie Badawczym w Warszawie Zespolu ds. Dokumentacji ?.T‘MPEHJ
Medycznej Satstivowy Inatymt Hadaery

DATA

TEMAT(Y)

1. Lista obecnosci:

ip. stanowisko imie i nazwisko obecnos$¢ (tak/nie)
1. | Przewodniczacy
2. | Zastepca

3. | Czlonek

4, | Czlonek

5. | Czlonek

6. | Czlonek

7. | Czlonek

8. | Czlonek

9. | Czlonek

10. | Czlonek

II. Podjete tematy:

ip. Opis

1.
2.
3.

IT1. Uzgodnione dzialania/zadania do zrealizowania:

Ip. Dzialanie/zadanie Odpowiedzialny | Termin

ol 1o Bl o
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111. Podjete decyzje:

ip. Decyzja Za Przeciw
L
2
3
4.
5.
6.
7
V. Podpis Przewodniczacego Zespolu lub Zastgpcy Przewodniczgcego Zespolu

z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego ze znacznikiem czasu:
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