ZARZADZENIE NR 5/2022

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 17 stycznia 2022 roku

w sprawie zmian w strukturze i Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddzialu
w Gliwicach

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1383) oraz § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany:

1. W strukturze organizacyjnej Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-
Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddzialu w Gliwicach w pionie Zastepcy
Dyrektora Oddziatu ds. Lecznictwa Otwartego i Diagnostyki, polegajace na: likwidacji
Pracowni Cytometrii Przeptywowej wchodzacej w sklad Zaktadu Patologii Nowotworow.

2. W Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-
Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddziatu w Gliwicach, stanowigcego zatacznik
Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sktodowskiej-Curie — Pafistwowego Instytutu Badawczego wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 1/2020 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panistwowego Instytutu Badawczego z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie ustalenia struktury
organizacyjnej oraz okreslenia regulaminu organizacyjnego Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z pézn. zm.,
polegajace na:

1) skresleniu w § 4 ust. 1 pkt 22) lit. d) w brzmieniu: ,Pracownia Cytometrii
Przeptywowej”;

2) skresleniu w § 19 pkt 2) w brzmieniu: ,,2) uczestniczenie w dziatalnosci klinicznej
poprzez realizacje zadan z zakresu diagnostyki genetycznej i molekularnej oraz udziat
w innych pracach i projektach spojnych z dziatalnoscig lecznicza Oddziatu
w Gliwicach,”;

3) skresleniu w § 41 ust. 2 pkt 4) w brzmieniu:
.4) Pracownia Cytometrii Przepltywowej, do ktorej zadan nalezy:
a) fenotypowanie krwi (ocena limfocytow T, B oraz subpopulacji komorkowych),
b) fenotypowanie choréb proliferacyjnych - chloniakow,
¢) ocena ploidii DNA komorek nowotworowych,
d) badania proceséw $mierci komoérkowe;,
¢) badania genéw supresorowych nowotworow,

f) badania dziatania lekow in vitro,”;
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4)

5)

6)

7)

nadaniu § 54 nowego brzmienia:
.Dzial Rejestru, Archiwum Medycznego i Obstugi Pacjenta

Do zadan Dzialu Rejestru, Archiwum Medycznego i Obstugi Pacjenta nalezy
w szczegolnosei:

1) obstuga pacjentéw w zakresie rejestracji chorych, obiegu dokumentacji medyczne)
papierowej z archiwum historii choréb do poszczegélnych gabinetow lekarskich
Przychodni Przyklinicznej,

2) obstuga Call Center, telefonicznej informacji i rejestracji Oddzialu w Gliwicach,

3) obstuga archiwum medycznego: gromadzenie, przechowywanie, archiwizowanie,
wypozyczanie, digitalizacja dokumentacji medycznej,

4) udostepnianie dokumentacji medycznej wewnetrznej indywidualnej (historii
chorob),

5) zabezpieczenie obsady gabinetow lekarskich Przychodni Przyklinicznej
(niepodlegajacych klinikom) przez sekretarki medyczne,

6) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci statystycznej oraz innej zgodnie
z potrzebami,

7) merytoryczny nadzér nad danymi statystycznymi przekazywanymi do Slaskiego
Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia,

8) prowadzenie korespondencji dotyczacej chorych,

9) przygotowywanie i przekazywanie statystyki z harmonograméw przyjec, w tym
o liczbie 0sob oczekujgcych na udzielenie swiadczenia opieki zdrowotnej i srednim

czasie oczekiwania do Slaskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia, zgodnie z aktualnymi przepisami,

10) weryfikacja danych wprowadzanych do kart statystycznych chorych
hospitalizowanych w Oddziale w Gliwicach oraz sprawozdawanie ich do Wydziatu
Nadzoru nad Systemem Opieki Zdrowotnej Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego,

11) prowadzenie ewidencji zgonow,

12) ocena zawartosci i kompletnosci dokumentacji medycznej.”;
skresleniu w § 77 ust. 5 pkt 4) lit. d) w brzmieniu: ,Pracownia Cytometrii
Przeplywowej™;
skresleniu w § 77 ust. 5 pkt 8) w brzmieniu: ,,Centrum Badan Translacyjnych
i Biologii Molekularnej Nowotworow im. Profesora Mieczystawa Chorgzego,”;

nadaniu w § 81 ust. 1 nowego brzmienia: ,,1. Swiadczenia zdrowotne w poszczegdlnych
jednostkach i1 komorkach organizacyjnych dzialalnosci leczniczej udzielane s3 wedhug
kolejnosci zgtoszenia w dniach i godzinach pracy tych jednostek i komorek, zgodnie
z harmonogramem przyje¢ prowadzonym przez Oddzial w Gliwicach. Oddziat
w Gliwicach umieszcza pacjentow w harmonogramie przyje¢ wyznaczajac termin
udzielenia $wiadczenia, a w przypadku koniecznosci prowadzenia listy oczekujacych —
z zachowaniem kolejnosci wynikajacej z tej listy. Listy oczekujacych prowadzi sie
w  sposOb  zapewniajagcy poszanowanie zasady sprawiedliwego, rownego,
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niedyskryminujgcego i przejrzystego dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej oraz
zgodnie z kryteriami medycznymi opartymi na aktualnej wiedzy medycznej.”;
8) nadaniu § 82 nowego brzmienia:
1. Pacjenci sg przyjmowani do Oddzialu w Gliwicach w ramach:
1) konsultacji,
2) kontroli,
3) diagnostyki,
4) leczenia ambulatoryjnego,
5) leczenia szpitalnego w oddziatach klinicznych.

2. Wszystkie osoby zglaszajagce sie¢ w celu udzielenia im $wiadczen zdrowotnych
umieszczane s3 w harmonogramach przyje¢, przy czym wizyty kontrolne nie
wymagajg potwierdzania w rejestracji danej jednostki czy komorki organizacyjne;j,
natomiast pacjenci moga zglaszaé si¢ bezposrednio do gabinetu lekarskiego. Kazde
$wiadczenie zdrowotne, jak: pobyt w oddziale szpitalnym, leczenie jednego dnia,
porada (wizyta), badanie, konsultacja podlega obowigzkowej rejestracji
i udokumentowaniu wraz z podpisami o0s6b udzielajacych $wiadczen
w elektronicznym systemie medycznym.

3. Rejestracja pacjenta, w zaleznosci od celu wizyty, nastgpuje w Przychodni
Przyklinicznej lub w:

1) Zaktadzie Radioterapii,

2) Zakladzie Medycyny Nuklearnej i Endokrynologii Onkologicznej,
3) Zakladzie Radiologii i Diagnostyki Obrazowej,

4) Zaktadzie Brachyterapii,

5) Pracowni Diagnostyki PET,

6) Pracowni Rehabilitacyjnej,

7) Oddziale Chemioterapii Dziennej,

8) Centrum Diagnostyki i Leczenia Chorob Piersi.

4. Pacjent moze dokonac rejestracji osobiscie lub za posrednictwem osoby trzeciej,
w tym przy wykorzystaniu telefonu lub innych $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

5. Pacjent, ktéremu ma zosta¢ udzielone swiadczenie opieki zdrowotnej finansowane
ze $rodkow publicznych, jest obowigzany przedstawi¢ dowdd tozsamosci,
na podstawie ktorego w systemie Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien
Swiadczeniodawcow  sprawdzane jest prawo do uzyskania $wiadczen.
W przypadku braku potwierdzenia w systemie, pacjent moze przedstawi¢ inny
dopuszczony przepisami prawa dokument potwierdzajacy prawo do uzyskania
swiadczen lub ztozy¢ stosowne o$wiadczenie.”;

9) nadaniu w § 83 ust. 1 nowego brzmienia: ,,1. Pacjentom korzystajagcym ze swiadczen
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych specjalistyczne
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ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne udzielane sg na podstawie e-skierowania lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego.”;

10) nadaniu w § 83 ust. 4 nowego brzmienia: ,,4. Pacjent posiadajacy karte diagnostyki
i leczenia onkologicznego (karta DILO) jest przyjmowany bez skierowania w dniu
zgloszenia, a w przypadku braku takiej mozliwosci termin wizyty zostaje wyznaczony
na kolejne dni robocze (dokonuje sie¢ wpisu na list¢ oczekujacych), z zachowaniem
terminow okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie przepisach.”;

11) nadaniu § 84 nowego brzmienia:

391-

Po dopetieniu formalnosci rejestracyjnych, pacjenci oczekuja na wezwanie
do poszczegdlnych gabinetow. O kolejnosci przyjmowania w gabinecie decyduje
lekarz, biorac pod uwage godzing zaplanowanej wizyty, dostgpnos¢ wynikow
wykonanych badan i stan zdrowia pacjenta.

Pacjent zglaszajacy si¢ po raz pierwszy, przed badaniem lekarskim proszony jest
przez wyznaczony personel w celu przeprowadzenia wywiadu i zalozenia historii
choroby.

Dla potrzeb wywiadu, o ktorym mowa w ust. 2, pacjent powinien udzieli¢
dokladnych i wyczerpujgcych informacji na temat dotychczasowego przebiegu
choroby, a takze przedlozy¢é posiadane wyniki badan laboratoryjnych
i rentgenowskich oraz karty informacyjne z leczenia szpitalnego Ilub
ambulatoryjnego.

Gdy ustalenie rozpoznania i wybér optymalnej metody leczenia wymaga

przeprowadzenia dodatkowych badan lub zasiggnigcia opinii innego lekarza

specjalisty:

1) pacjenta kieruje si¢ na takie badania, jesli pacjent posiada kart¢ DILO
w ramach diagnostyki wstepnej, poglebionej,

2) wyznacza mu sie termin ponownego zgloszenia w Oddziale w Gliwicach,

3) kieruje si¢ go na badanie konsultacyjne w ramach tzw. wielodyscyplinarnego
zespotu terapeutycznego (WZT) zwanego ,konsylium”, gdzie decyzje
o wyborze metody leczenia podejmuje wyznaczony zespot lekarzy.

Po badaniu lub zakonczeniu diagnostyki wstepnej/poglebionej oraz po konsylium,
pacjent otrzymuje informacje dotyczace dalszego postgpowania medycznego.
Jezeli zachodzi konieczno$é leczenia szpitalnego, wyznacza si¢ termin przyjecia
do wiasciwej kliniki Oddziatu w Gliwicach.

W przypadku gdy nie zachodzi konieczno$¢ podjgcia leczenia szpitalnego
a chorego kieruje si¢ do leczenia ambulatoryjnego, zostaje on poinformowany
o planowanym trybie tego leczenia oraz otrzymuje odpowiednie wskazowki
i zalecenia.”;

12)nadaniu § 85 ust. 10 nowego brzmienia: ,,10. Lekarz prowadzacy odpowiada za

wszelkie zalecone przez niego procedury diagnostyczne i lecznicze przeprowadzane
u pacjenta. Zobowigzany jest rowniez do prowadzenia pelnej elektronicznej
dokumentacji medycznej zgodnie z aktualnie obowigzujgcym przepisami.”;
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13) nadaniu § 86 ust. 2 nowego brzmienia: ,,2. Po zakonczeniu procesu diagnostyczno-
terapeutycznego pacjent otrzymuje karte informacyjng (zawierajgcg rozpoznanie, opis
wykonanych procedur diagnostyczno-terapeutycznych, zalecenia dotyczace dalszego
postgpowania) oraz w zaleznosci od potrzeb: e-recepty, e-zwolnienie lekarskie, wniosek
o zaopatrzenie ortopedyczne lub w $rodki pomocnicze, zaswiadczenie o stanie zdrowia
do ZUS, zaswiadczenie o pobycie w szpitalu i inne.”;

14) nadaniu § 90 ust. 2 nowego brzmienia: ,,2. Za udostepnienie dokumentacji medycznej
poprzez sporzadzenie jej wyciagu, odpisu, wydruku lub kopii oraz na informatycznym
nosniku danych Oddzial w Gliwicach pobiera optate.”;

15) dodaniu w § 90 ust. 6 w brzmieniu: ,,6. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci
papierowej moze by¢ udostepniona przez sporzadzenie kopii w formie odwzorowania
cyfrowego (skanu) i przekazana na informatycznym nosniku danych lub za
posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej, na zadanie pacjenta lub innych
uprawnionych organow lub podmiotow.”;

16)nadaniu w § 91 ust. 3 nowego brzmienia: ,,3. Wysokos¢ oplaty za przechowywanie
zwlok wynosi 80,00 zt za kazda rozpoczeta dobe.”.

§ 2.
Zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego Oddzialu
w Gliwicach - Schemat organizacyjny pionu lecznictwa otwartego i diagnostyki Narodowego
Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
Oddzialu w Gliwicach otrzymuje brzmienie Zalgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

53
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

DYREKTOR .
Narodowego Instytutu C_)nkol_ogu
im. Marj kiodowskiej-Curie
- Panstwo Instytut d 0

Prof. dr hab? n. med. Jan Walewski
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