ZARZADZENIE NR 6/2022

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 27 stycznia 2022 roku

w sprawie ,,Regulaminu Realizacji Projektéw dofinansowanych ze Zrédel zewnetrznych
w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowym
Instytucie Badawczym w Warszawie”

Na podstawie § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin Realizacji Projektéw dofinansowanych ze zrodet
zewnetrznych w  Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie”, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ zgodnie z wlasciwosciami
merytorycznymi Zastepey Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji oraz Zastgpcy Dyrektora
ds. Naukowych.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 60/2017 Dyrektora Centrum Onkologii — Instytut im. Marii
Sktodowskiej-Curie z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
Realizacji Projektow w Centrum Onkologii — Instytut im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Warszawie” z p6zn. zm.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2022
Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii
im. Marii Sklodowskigj-Curie —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 27 stycznia 2022 roku

Narodowy
Instytut
& Onkologii

im. Marii Sktodowskiej-Curie
Parnistwowy Instytut Badawczy

REGULAMIN REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWANYCH
ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH
W NARODOWYM INSTYTUCIE ONKOLOGII
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE -
PANSTWOWYM INSTYTUCIE BADAWCZYM
W WARSZAWIE



§ 1.

Przepisy ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla procedury zwigzane z inicjowaniem, przygotowaniem,
realizacja, rozliczaniem Projektéw, a takze procedury zapewniajgce nadzér i kontrol¢ nad
Projektami w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie -
Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie.

1)

2)
3)

4)

. Celem Regulaminu jest:

standaryzacja procesu aplikowania o srodki zewnetrzne oraz uniformizacja
dokumentow projektowych;

zapewnienie skutecznej realizacji, monitorowania i oceny Projektow;

zapewnienie legalnosci, gospodarnodci, celowosci i rzetelnosci prowadzonych
Projektow;

wprowadzenie dobrych praktyk zarzadzania Projektami.

. Regulamin nie dotyczy kwestii: komercyjnych badan klinicznych oraz jednostkowych zadan

inwestycyjnych.

)

2)

3)

4)

3)

6)

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

NIO-PIB - Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowy
Instytut Badawczy w Warszawie;

Kierownik Projektu — osoba odpowiedzialna za biezace zarzadzanie Projektem,
realizacje celdéw i osiagniecie zakladanych produktow/rezultatéw Projektu, planowanie
i  zarzadzanie budzetem w  Projekcie  (zarzadzanie  kosztami  projekiu
w zaplanowanym budzecie - planowanie wymaganych do realizacji zasobow,
szacowaniu kosztow realizacji, budzetowaniu kosztow i kontrola realizacji budzetu),
prawidlowy przebieg realizacji Projektu (finansowy i merytoryczny) oraz kierowanie
Zespolem Projektowym; Kierownicy projektéw wystepuja zaréwno w przypadku
Projektow naukowych jak i strukturalnych;

Komitet Sterujgcy — powolywane przez Dyrektora NIO-PIB grono 0s6b uprawnione
do podejmowania kolegialnych decyzji dotyczacych realizacji Projektow (zarowno
naukowych jak i strukturalnych) charakteryzujagcych si¢ duzym stopniem
skomplikowania pod wzgledem organizacyjnym (liczba zaangazowanych o0sob,
dzialéw), znacznym zaangazowaniem zasobow (kapitatu) oraz duza skalg zmian
i dlugim czasem realizacji;

Metryka projektu naukowego — karta informacyjna Projektu naukowego sporzadzana
przez Dzial Nauki, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu;

Procedura priygotowania Projektu — okreslony w niniejszym Regulaminem zakres
dziatan niezbedny do prawidtowego zlozenia wniosku o dofinansowanie Projekiu
naukowego lub strukturalnego w imieniu NIO-PIB;

Projekt — w ramach niniejszego Regulaminu oznacza zlozony kompleks,
wyodrebnionych organizacyjnie, administracyjnie i ewidencyjnie dziatan, okreslonych
w czasie, dofinansowanych przez podmiot zewngtrzny realizowanych na rzecz
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8)

NIO-PIB. Projekt realizowany jest przez pracownikow NIO-PIB. Zalozenia Projekiu
maja prowadzi¢ do osiagnigcia okreslonych celow, sprzyjajacych rozwojowi
NIO-PIB;

Projekt naukowy — rodzaj Projektu stanowigcy wyodrebnione organizacyjnie,
administracyjnie i ewidencyjnie dzialanie ukierunkowane na wzrost potencjatu
naukowego NIO-PIB. Realizacja Projektow naukowych w NIO-PIB odbywa si¢
w Dziale Nauki. Do Projektow naukowych zalicza si¢ m.in.:

a) Projekty naukowe finansowane ze $rodkéw Narodowego Centrum Nauki;

b) Projekty naukowe finansowane z zasobow zarzadzanych przez Fundacj¢ na rzecz
Nauki Polskiej;

c) Projekty naukowe finansowane z zasobow zarzadzanych przez Fundacje
im. Jakuba hr. Potockiego;

d) Projekty naukowe finansowane przez Komisj¢ Europejskg w ramach inicjatywy
Horyzont Europa;

€) niskobudzetowe Projekty naukowe,

f) bilateralne Projekty migdzynarodowej wymiany naukowej;
g) Projekty naukowe wsparcia szkot doktorskich;

h) Projekty dla powracajacych do Polski naukowcow:;

i) Projekty wyjazdowe naukowcow.

Projekt strukturalny - rodzaj Projektu dofinansowanego ze zrédel zewngtrznych,
stanowiacy wyodrebnione organizacyjnie, administracyjnie i ewidencyjnie dzialanie,
ukierunkowane na poprawe stanu infrastruktury budowlanej, sprzetowe]
lub informatycznej NIO-PIB badz polegajacy na rozszerzeniu zakresu ustug
oferowanych przez NIO-PIB odbiorcom zewngtrznym. Do realizacji Projektow
strukturalnych w NIO-PIB wyznaczony jest Dzial Funduszy Zewnetrznych.
Do Projektow strukturalnych zalicza si¢ m.in.:

a) Projekty finansowane badz wspotfinansowane ze $rodkow funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej (UE), tj. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) Projekty finansowane badz wspotfinansowane ze srodkow Funduszu Spéjnosci;

¢) Projekty finansowane badz wspotfinansowane ze $rodkow Mechanizmu
Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

d) Projekty finansowane przez Agencje Badan Medycznych ze $rodkow budzetu
panstwa;

e) krajowe programy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju;
f) programy Ministerstwa Zdrowia finansowane z budzetu resortu;
g) programy finansowane z Funduszu Medycznego;

h) programy krajowe Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.



9) Regulamin — Regulamin Realizacji Projektow dofinansowanych ze zrddet
zewnetrznych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie;

10) Rejestr Projektéow NIO-PIB — ewidencja wszystkich skladanych przez NIO-PIB
Projektéow, w tym naukowych i strukturalnych oraz Projektow, ktore nie uzyskaly
pozytywnych opinii, prowadzona przez Dzial Funduszy Zewngtrznych; wzor rejestru
stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

11) Rejestr Projektéw Naukowych Realizowanych w NIO-PIB — ewidencja Projektow
naukowych, prowadzona przez Dzial Nauki; wzor rejestru stanowi zalgcznik nr 2
do Regulaminu;

12) Trwalos¢ Projektu — rozumiana jest jako niepoddanie Projektu zasadniczym
modyfikacjom w okresie wynikajagcym z zapisow umowy o dofinansowanie lub
przepiséw nadrzednych. Naruszenie trwatosci ma miejsce, jesli zajdzie ktorakolwiek
z ponizszych okolicznosci:

a) zaprzestanie dzialalno$ci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem;

b)zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsigbiorstwu
lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

¢) istotna zmiana wplywajaca na charakter Projektu, jego cele lub warunki wdrazania,
ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

13) Whniosek - wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu, ktory jest sporzadzany
i sktadany w konkursie w sposob i na zasadach opisanych w regulaminie tego konkursu;

14) Zespol Projektowy — zespot 0sOb uczestniczacych w realizacji danego Projektu,
zgodnie z przypisanymi zadaniami i kompetencjami. Powolywany jest przez Dyrektora
NIO-PIB w drodze zarzadzenia. W Projektach strukturalnych w sklad zespotu wchodzi
pracownik Dzialu Funduszy Zewnetrznych. Nie dotyczy Projektow Naukowych
finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki.

15) Zgloszenie Projektu — fiszka Projektu, prezentujaca glowne zalozenia Projektu
strukturalnego, na podstawie ktorych zostanie podjeta decyzja o rozpoczeciu jego
realizacji.

. Warunkiem niezbednym do skutecznego zlozenia Wniosku zaréwno w przypadku Projektow

strukturalnych jak i Projektéw naukowych jest uzyskanie akceptacji wszystkich osob

wymienionych § 2 Procedura przygotowania Projektu naukowego i § 8 Procedura
przegotowania Projektu strukturalnego.

. Nadzdr nad wdrazaniem Projektow strukturalnych w NIO-PIB sprawuje Zastgpca Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji.

. Nadz6r nad wdrazaniem Projektéw naukowych w NIO-PIB sprawuje Zastgpca Dyrektora
ds. Naukowych.



8. Niniejszy Regulamin nie obejmuje Projektow, w ktérych obowigzki zwigzane
z zarzadzaniem zostaly powierzone podmiotom zewnetrznym na podstawie oddzielnych
umow z NIO-PIB.

9. W przypadku, gdy zrodta finansowania Projektu sg inne niz wymienione w ust. 4 pkt 71 8
niniejszego paragrafu, Zastepca Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji, po zasiggnigciu
opinii Dzialu Funduszy Zewngtrznych podejmuj¢ decyzje dotyczaca procedury realizacji
Projektu.

10.  Schematy obiegu dokumentéw w procedurze przygotowania projektu strukturalnego
i procedurze przygotowania projektu naukowego stanowia zatacznik nr 6 do Regulaminu.

ROZDZIAL 1
PROJEKTY NAUKOWE
§ 2.

Procedura przygotowania Projektu naukowego

1. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie dokumentacji wymaganej przez dang Instytucje
Organizujaca Konkurs do skutecznego zlozenia Wniosku jest Kierownik Projektu.

2. Kierownik Projektu przesyla dostepna dokumentacje projektowa z chwilg jej pozyskania,
lecz nie péZniej niz 15 dni roboczych, przed terminem ztozenia Projektu do Dziatu Nauki.

3. Kierownik Projektu przygotowuje dane i informacje stanowigce wklad merytoryczny oraz
zakres 1 opis Projektu naukowego, jego cele, harmonogram i uzasadnienie.

4. Kierownik Projektu przekazuje pelna i ostateczng wersje budzetu projektu, maksymalnie
pelny opis merytoryczny Whiosku i pelny regulamin projektu, do Dzialu Nauki
w terminic minimum 12 dni roboczych przed uptywem obowiazujacego terminu
na zlozenie dokumentacji konkursowej do Instytucji Organizujacej Konkurs.

5. Dzial Nauki dokonuje analizy Whiosku pod katem spelnienia warunkéw formalnych
i wynikajacych z dokumentacji konkursowej, a nastepnie sporzadza Metryke projekiu
naukowego, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

6. Po weryfikacji Whiosku Dziat Nauki przekazuje go Zastegpey Dyrektora
ds. Naukowych w celu podjecia decyzji o mozliwosci i celowosci realizacji Projektu
naukowego w terminie minimum 7 dni roboczych przed uplywem obowigzujgcego
terminu na ztozenie dokumentacji konkursowej do Instytucji Organizujacej Konkurs.

7. Po podjeciu pozytywnej decyzji przez Zastgpeg Dyrektora ds. Naukowych, Dzial Nauki
przekazuje Wniosek wraz z proponowanym budzetem do zaopiniowania Gléwnemu
Ksiegowemu w celu akceptacji zapisow dotyczacych mozliwych do zaangazowania
w realizacje Projektu naukowego $rodkéw finansowych NIO-PIB i kwalifikowalnosci Vatu
w Projekcie, w terminie minimum 5 dni roboczych przed uplywem obowiazujgcego
terminu na zlozenie dokumentacji konkursowej do Instytucji Organizujacej Konkurs.

8. Po wyrazeniu pozytywnej opinii Gléwnego Ksiegowego, Dzial Nauki przekazuje Wniosek
do Zastepey Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji celem podjgcia decyzji dotyczacej
celowosci inwestycyjnej w terminie minimum 3 dni roboczych przed uplywem
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obowiazujacego terminu na zlozenie dokumentacji konkursowej do Instytucji
Organizujacej Konkurs. Zastepca Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji wysyla kopig
Wniosku do Dzialu Funduszy Zewnetrznych w celu zaewidencjonowania Projektu
w Rejestrze Projektow NIO-PIB.

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji,
Dzial Nauki przekazuje Wniosek do Dyrektora NIO-PIB, ktory na Wniosku potwierdza
zasadnos¢ jego zlozenia. Dyrektor NIO-PIB musi otrzymaé¢ Whniosek minimum 2 dni
robocze przed uplywem wynikajacego z dokumentacji konkursowej terminu na jego
zlozenie.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora NI/O-PIB podpis sklada osoba posiadajgca
pelnomocnictwo do reprezentowania NIO-PIB w konkursie, ktérego dotyczy podpisywany
Whiosek.

Po uzyskaniu akceptacji Dyrektora NIO-PIB Kierownik Projektu sktada podpisang
dokumentacje¢ aplikacyjna do instytucji wskazanej w regulaminie konkursu.

&3,

Zasady przygotowania i realizacji Projektu naukowego

W przypadku koniecznos$ci uzyskania wsparcia doradcow i ekspertow zewngtrznych,
niezbednych do przygotowania m.in. dokumentacji aplikacyjnej, wybdr ustugodawcow
odbywa sie zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych obowigzujgcym
w NIO-PIB.

Dzial Nauki nie dokonuje oceny wartosci merytorycznej ani szans otrzymania
dofinansowania przez Projekt naukowy, ktérego opis zawarty zostal we Wniosku.

Dzial Nauki moze zwrdci¢ sie¢ do Kierownika Projektu z wnioskiem o dodatkowe
informacje, ktore sg niezbedne do sporzadzenia Metryki projektu naukowego. Kierownik
Projektu udziela dodatkowych informacji w czasie niezbednym do sporzadzenia Metryki
projektu naukowego przez Dziat Nauki.

W zaleznosei od zlozonosci oraz obszaréw obejmujacych Metryke projektu naukowego,
Dzial Nauki moze zwrdcié¢ sie do innych komdrek organizacyjnych o dokonanie analizy
w zakresie ich kompetencji. Komorki dokonujg analizy w czasie niezbednym
do sporzadzenia Metryki projektu naukowego, lecz nie dtuzej niz 5 dni roboczych. Zakres
analiz obejmuje m.in. mozliwo$¢ zatrudnienia personelu, zakupu wyposazenia, materiatow
zuzywalnych.

Podpisanie Whniosku przez inng osobe niz Dyrektor N/O-PIB wymaga pelnomocnictwa.

Wersja papierowa lub elektroniczna Whiosku pozostaje w Dziale Nauki, ktory
ewidencjonuje wniosek w Rejestrze Projektow Naukowych Realizowanych w NIO-PIB,
ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Podpisana elektronicznie umowa o dofinansowanie jest przekazywana do Dzialu
Ksiggowosci. W przypadku umowy w wersji papierowej. do Dzialu Ksiggowosci
przekazywany jest oryginat umowy. Umowy przekazywane sa bez zbgdnej zwloki.



W przypadku przekroczenia terminéw dostarczenia Wniosku okreslonych w § 2, osoba,
ktorej nie dostarczono Wniosku w terminie, moze go zwrdci¢ Kierownikowi Projektu,
bez akceptacji oraz bez podpisu Dyrektora NIO-PIB. Whniosek, ktoéry nie uzyskal
wymaganych opinii jest ewidencjonowany w Rejestrze Projektow NIO-PIB. Wniosek
do Dzialu Funduszy Zewnetrznych przekazuje Dzial Nauki.

W przypadku konieczno$ci zmian w Projekcie po podpisaniu Umowy o Dofinansowanie,
w tym zwiekszenia jego wartosci, np. na skutek wzrostu cen jednostkowych
towarow/ustug/produktéw otrzymanych w ramach poprawnie przeprowadzonej procedury
udzielanie zamowienia publicznego, Kierownik Projektu, zobowiazany jest uzyskal
akceptacje Glownego Ksiegowego oraz Zastgpcy Dyrektora ds. Administracji
i Inwestycji. Kierownik Projektu zobowigzany jest do uzyskania zgody instytucji
finansujacej, jezeli taka mozliwo$¢ zostala przewidziana w regulaminie konkursu oraz
wskazaé zrodla pokrycia deficytu w Projekcie.

§4.

Podzial zadan w Projektach naukowych

1. Do zadan Kierownika Projektu nalezy m.in.:
1) uzyskanie niezbednych zgdd na Metryce projektu naukowego;

2) zlozenie kompletnej dokumentacji aplikacyjnej oraz ewentualnie uzupelnien
na etapie oceny formalnej lub/i merytoryczne;;

3) w przypadku zmian na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej Wniosku, majgce;
wplyw na wysokosé srodkéw koniecznych do realizacji wniosku, Kierownik
Projektu zobowiazany jest do uzyskania ponownie opinii Gloéwnego Ksiggowego
oraz akceptacji Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych;

4) w przypadku zmian w Projekcie po podpisaniu Umowy o Dofinansowanie,
Kierownik Projektu zobowiagzany jest do uzyskania ponownie opinii Glownego
Ksiegowego oraz akceptacji Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji;

5) przygotowanie dokumentacji wymaganej do zawarcia umowy o dofinansowanie;

6) zarzadzanie Projektem naukowym w zakresie merytorycznym, administracyjnym
i finansowym;

7) monitorowanie kluczowych obszarow Projektu naukowego;

8) planowanie i koordynacja prac podwykonawcow odpowiedzialnych za realizacjg
Projektu naukowego,

9) nadzorowanie prac podmiotow zewnetrznych wspélpracujacych przy realizacji
Projektu naukowego;

10) prawidiowe i terminowe realizowanie Projektu naukowego;

11) odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wydatkowanie s$rodkéw przeznaczonych
na realizacje Projektu naukowego,

12) nadzor nad zgodnoscia realizowanego Projektu naukowego z postanowieniami
zawartej umowy na jego realizacje;



13) merytoryczna akceptacja oraz dokumentowanie wydatkéw w ramach realizowanego

Projektu naukowego;

14) realizacja Projektu naukowego zgodnie z przyjetym harmonogramem i budzetem;

15) nadzér nad prawidtowym i terminowym przekazywaniem sprawozdan zgodnie

z zapisami umowy o dofinansowanie;

16) $ledzenie zwigzanych z Projektem naukowym ryzyk i zarzadzanie nimi;

17) w przypadku, gdy w projekcie przetwarzane sa dane osobowe, wdrozenie

w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych NIO-PIB, niezbgdnych srodkéw ich
ochrony;

18) kazdorazowe przekazywanie do Dzialu Nauki kopii raportow okresowych

sktadanych do instytucji przyznajacej wsparcie.

2. Do zadan Dzialu Nauki nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

analiza Whniosku pod katem spelnienia warunkéw formalnych, wynikajacych
z dokumentacji konkursowej;

sporzadzanie Metryki projektu naukowego;

ocena zgodno$ci zapisow zawartych w Metryce projektu  naukowego
z regulaminem konkursu w ramach swoich kompetenci;

opiniowanie pod katem formalnym skladanych Wnioskow;

prowadzenie Rejestru Projektow Naukowych Realizowanych w NIO-PIB,
stanowigcego zatgcznik nr 2;

zbieranie danych o realizowanych Projektach naukowych na potrzeby
sprawozdawczosci;

przekazywanie informacji o Projektach do Dzialu Funduszy Zewnetrznych,
celem ewidencji w Rejestrze Projektow NIO-PIB.

3. Do zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

opiniowanie Wniosku w zakresie zapiséw dotyczacych ewentualnego zaangazowania
$rodkow finansowych N/O-PIB i kwalifikowalnosci Vatu w Projekcie;

zapoznanie si¢ z propozycja zmian w budzecie Projektu, w tym prowadzacych
do zwiekszenia jego wartosci, w celu akceptacji ewentualnych zmian.

4. Do zadan Zastepey Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)
3)

opiniowanie Wniosku w zakresie zapisow dotyczacych ewentualnej inwestycji
w aparature i sprzet naukowy lub prace modernizacyjne/budowlane;

przekazanie kopii Wniosku do Dzialu Funduszy Zewnetrznych;

zapoznanie si¢ z propozycja zmian w budzecie Projektu, w tym prowadzacych
do zwiekszenia jego wartosci, w celu akceptacji ewentualnych zmian.

§5.

Raportowanie dotyczace Projektow naukowych na wewngtrzne potrzeby NIO-PIB



1. Kierownik Projektu przedstawia raporty z przebiegu prac projektowych oraz na wniosek
Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych dostarcza wszelkich informacji dotyczacych Projektu
naukowego, za ktoéry odpowiada.

2. Raport z przebiegu prac projektowych powinien zawiera¢ m.in. informacje na temat:
1) stopnia realizacji zadan wchodzacych w skiad Projektu naukowego;
2) s$rodkéw wydanych w ramach Projektu naukowego;
3) srodkoéw rozliczonych w ramach Projektu naukowego,
4) realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego;

5) zidentyfikowanych nieprawidlowos$ci w realizacji Projektu  naukowego,
ich przyczynach i sposobach ich wyeliminowania.

3. Kierownik Projektu niezwlocznie informuje Zastgpcg Dyrektora ds. Naukowych
o nieprawidlowosciach zwigzanych =z realizacja Projekiu naukowego, w tym
o niezgodnosciach z harmonogramem i limitami finansowymi dla poszczegélnych dziatan,
a takze o wszelkich sytuacjach oraz zagrozeniach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy
jego przebieg.

§ 6.

Zakonczenie realizacji Projektu naukowego

1. Przed ostatecznym terminem zakonczenia Projektu naukowego, Kierownik Projektu
dokonuje ostatecznej weryfikacji wynikow jego wdrazania pod wzgledem osiggniecia
zalozen merytorycznych, rzeczowych i finansowych oraz jezeli jest taka potrzeba,
dokonuje odpowiedniej weryfikacji zgodnie z wytycznymi programu/ konkursu, umowa
o dofinansowanie.

2. Kierownik Projektu jest zobowiazany dokona¢ archiwizacji dokumentacji projektowe;j
zgodnie z wytycznymi zawartymi w dokumentacji programuw/konkursu, w ramach, ktérego
realizowany byl Projekt naukowy oraz zasadami klasyfikowania oraz trybu postgpowania
przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do archiwum zakfadowego okreslonymi
w Instrukcji Kancelaryjnej N/O-PIB.

§7.

Wynagrodzenia w Projekcie naukowym

1. W przypadku braku w NIO-PIB pracownikow o kwalifikacjach niezbgdnych do realizacji
Projekiu naukowego, Kierownik Projektu wystgpuje z wnioskiem o przeprowadzenie
zewngtrznej rekrutacji.

2. Zasady wynagradzania pracownikow NIO-PIB za pracg przy realizacji Projektow oraz
zatrudniania pracownikéw na potrzeby Projektéw musza by¢ zgodne z obowigzujgcymi
w NIO-PIB regulacjami oraz zasadami wynikajacymi z dokumentéw stanowigcych
wytyczne dla prawidtowej realizacji Projektu i regulaminem konkursu, obowigzujgcym
dla realizowanego Projektu naukowego.
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3.

Wydatki na wynagrodzenia sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym w NIO-PIB na analogicznych stanowiskach
lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji.

ROZDZIAL II
PROJEKTY STRUKTURALNE
§8.

Procedura przygotowania Projektu strukturalnego

Osoba zgtaszajaca propozycje realizacji Projektu strukturalnego przygotowuje formularz
Zgloszenia Projektu, stanowiacy zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Zgloszenie
Projektu poza danymi dotyczacymi planowanego do realizacji Projektu strukturalnego,
powinno wskazywaé osobe petnigca funkcje¢ Kierownika Projektu.

. Zgloszenie Projektu musi by¢ podpisane przez Kierownika jednostki organizacyjnej

/jednostek organizacyjnych, w ktdrej/w ktorych realizowany bedzie Projekt strukturalny.
Poprzez zlozenie podpisu ww. osoby wyrazaja zgodg¢ na udzial swoich pracownikow
w realizacji danego Projektu strukturalnego.

W uzasadnionych przypadkach do Zgloszenia Projekiu moga by¢ dolaczone kolejno
ponumerowane zatgczniki, stanowigce jego integralng czesc.

Zgloszenie Projekiu skladane jest do Dzialu Funduszy Zewngtrznych, w terminie
zapewniajagcym minimum 10 dni roboczych na dokonanie jego oceny i zatwierdzenie.
Procedura inicjowania Projektu musi zosta¢ uruchomiana w terminach zapewniajacych
ocene Zgloszenia Projektu oraz przygotowanie i oceng dokumentacji aplikacyjnej.

Dzial Funduszy Zewnetrznych dokonuje oceny zgodnosci zapisow zawartych
w Zgloszeniu Projekiu z regulaminem konkursu w ramach wymagan formalnych,
kryteriow dostepu oraz innych kwestii administracyjnych.

Dzial Funduszy Zewnetrznych nie dokonuje oceny warto$ci merytorycznej ani szans
otrzymania dofinansowania przez Projekty strukturalne, ktérych opisy zawarte zostaly
w Zgloszeniach Projektowych.

Dziat Funduszy Zewnetrznych moze zwroci¢ sie do osoby zglaszajacej z wnioskiem
o dodatkowe informacje i udzielenie wyjasnien dotyczacych Zgloszenia projekiu lub
0 jego dopracowanie oraz uszczegOtowienie. Osoba zglaszajaca udziela dodatkowych
informacji i wyjasnien w terminie wskazanym we wniosku lub w czasie niezbgednym
do prawidlowej oceny i zatwierdzenia.

W przypadku, gdy do dokumentacji konkursowej zataczony jest projekt umowy
na realizacje Projektu strukturalnego, Dzial Funduszy Zewnetrznych przekazuje projekt
umowy do zaopiniowania do Zespotu Radcow Prawnych.

W zaleznosci od ztozono$ci oraz obszarow obejmujacych Zgloszenie Projektu, Dzial
Funduszy Zewnetrznych moze zwroci¢ si¢ do innych komoérek organizacyjnych
o dokonanie analizy w zakresie ich kompetencji.



10. Po dokonaniu oceny zgodnosci Zgloszenia Projektu Dzial Funduszy Zewngtrznych

1L,

12.

13.

przekazuje je do zaopiniowania przez Glownego Ksiegowego.

Po otrzymaniu opinii z powyzszych komérek organizacyjnych Zgloszenie Projektu jest
przekazywane do Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji w celu podjgcia
decyzji dotyczacej jego dalszego procedowania na podstawie celowosci i mozliwoscei
realizacji Projektu strukturalnego. Zaakceptowanie przez Zastepcg Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji Zgloszenia Projektu jest jednoznaczne z wydaniem
zezwolenia na realizacje Projektu. Zatwierdzone Zgloszenie Projektu Zastgpca Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji przekazuje do Dziatu Funduszy Zewnetrznych, ktory:

1) informuje kierownikow jednostek organizacyjnych, w ktorych realizowany bedzie
Projekt strukturalny, osobe zglaszajaca oraz osobe zgloszong do pelnienia funkcji
Kierownika Projektu o zaakceptowaniu zgloszenia,

2) ewidencjonuje Projekt strukturalny w Rejestrze Projektow NIO-PIB.

Po otrzymaniu zaakceptowanego Zgloszenia Projektu, osoba zgloszona do pelnienia
funkcji Kierownika Projektu, wystepuje do Dzialu Organizacyjnego z wnioskiem
o przygotowanie pelnomocnictwa do ztozenia dokumentacji aplikacyjnej — Wniosku.

Zgloszenia Projektéw, ktore nie uzyskaly wymaganych opinii i akceptacji podlegajg
rejestracji w Rejestrze Projektéw NIO-PIB, przez Dzial Funduszy Zewnetrznych.

§9.

Zasady przygotowania i realizacji Projektu strukturalnego

Po uprzednim zaakceptowaniu Zgloszenia Projektu przez Zastgpce Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji oraz uzyskaniu pozytywnej opinii Gléwnego Ksiggowego,
przygotowywany jest Wniosek.

Kierownik Projektu jest zobowigzany do przygotowania dokumentow aplikacyjnych.

Kierownik Projektu oraz Zespol Projektowy przygotowujg dane i informacje stanowigce
wklad merytoryczny oraz zakres i opis Projektu, jego cele, harmonogram i uzasadnienie.
Kierownik Projektu jest odpowiedzialny za terminowe i zgodne z wymogami
przygotowanie merytorycznej czgsci Wniosku.

Jednostki organizacyjne NIO-PIB wlasciwe do przygotowania danych: technicznych,
ekonomicznych i statystycznych na potrzeby Projektu. przekazuja niezbedne informacje
na wniosek Kierownika Projektu w terminie do 3 dni roboczych, od wystapienia
Kierownika Projektu o nie.

W przypadku konieczno$ci uzyskania wsparcia doradcow i ekspertow zewnetrznych,
niezbednych do przygotowania m. in. dokumentacji aplikacyjnej, wybor ustugodawcow
odbywa si¢ w zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych obowigzujgcym
w NIO-PIB.

Kierownik Projektu przekazuje Wniosek do Dzialu Funduszy Zewngtrznych w terminie
minimum 5 dni roboczych przed uplywem obowigzujacego terminu na zlozenie
dokumentacji konkursowej do Instytucji Organizujacej Konkurs.



10.

L1

12,

13

14.

15.

16.

17

Dzial Funduszy Zewnetrznych dokonuje analizy Wniosku pod katem spelnienia warunkow
formalnych i wynikajacych z dokumentacji konkursowe;j.

Dzial Funduszy Zewnetrznych przekazuje Wniosek do Glownego Ksiggowego w celu
akceptacji zapisow dotyczacych zaangazowania srodkow wlasnych.

Dzial Funduszy Zewnetrznych i Glowny Ksiegowy w terminie 2 dni roboczych
przekazuja Kierownikowi Projektu uwagi do Wniosku.

Kierownik Projektu sklada dokumentacj¢ aplikacyjng do instytucji wskazanej
w regulaminie konkursu.

Wersja elektroniczna ztozonego Wniosku jest przekazywana przez Kierownika Projektu do
Dzialu Funduszy Zewnetrznych, ktory ewidencjonuje wniosek w Rejestrze Projektow
NIO-PIB.

Kierownik Projektu przekazuje informacje o otrzymaniu dofinansowania do Dzialu
Funduszy Zewngtrznych.

W przypadku, gdy Instytucja Organizujgca Konkurs, skieruje Projekt strukturalny
do uzupelien na etapie oceny formalnej/merytorycznej, Kierownik Projektu
we wspolpracy z Dzialem Funduszy Zewnetrznych, przygotowuje odpowiedz.

Kierownik Projektu odpowiada za przygotowanie dokumentacji wymagane] przez
Instytucje Organizujgcg Konkurs do zawarcia Umowy o Dofinansowanie.

Umowe o Dofinansowanie Projektu strukturalnego podpisuje Dyrektor NIO-PIB
lub Zastepca Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji.

Podpisana elektronicznie Umowa o Dofinansowanie jest przekazywana do Dziatu
Ksiegowosci. W przypadku umowy w wersji papierowej, do Dzialu Ksiggowosci
przekazywany jest oryginal Umowy.

W przypadku koniecznosci zmian w Projekcie po podpisaniu Umowy o Dofinansowanie,
w tym zwickszenia jego wartosci, np. na skutek wzrostu cen jednostkowych
towaréw/ustug/produktéw otrzymanych w ramach poprawnie przeprowadzonej procedury
udzielanie zamoéwienia publicznego, Kierownik Projektu, zobowigzany jest uzyskaé
akceptacje Glownego Ksiegowego, 1 Zastgpcy Dyrektora ds. Administracji
i Inwestycji. Kierownik Projektu zobowigzany jest do uzyskania zgody instytucji
finansujacej, jezeli taka mozliwos¢ zostala przewidziana w regulaminie konkursu oraz
wskaza¢ zrodla porycia deficytu w projekcie.

§ 10.
Zadania w Projektach strukturalnych

Podstawowa struktura organizacyjna Projektu strukturalnego obejmuje Kierownika
Projektu, czlonkoéw Zespolu Projektowego, w tym pracownika Dzialu Funduszy
Zewnetrznych. Zespol Projektowy powolywany jest przez Dyrektora NIO-PIB w drodze
zarzadzenia.

Projekt strukturalny jest realizowany wedlug przyjetych zalozen, przedstawionych
w Zgloszeniu Projektu oraz zgodnie z przedstawionym ponizej podzialem zadaf w ramach
Projektu.
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3

Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji nalezy m.in.:

1) zatwierdzenie zatozen Projektu strukturalnego przedstawionych w Zgfloszeniu Projektu,
2) monitorowanie stanu realizacji Projektow strukturalnych w zakresie harmonogramow

i wykonania budzetu na podstawie Raportow sporzadzanych przez Kierownikow
projektéw na potrzeby rozliczen z instytucjami przyznajacymi wsparcie;

3) zapoznanie si¢ z propozycja zmian w budzecie Projektu, w tym prowadzgcych

do zwigkszenia jego warto$ci, w celu akceptacji ewentualnych zmian;

4) w sytuacji m.in.: zagrozenia realizacji Projektu, razacych zaniedban, narazenia

na nieodwracalne, nieprzewidziane wczesniej skutki finansowe NIO-PIB, jesli uzna
za zasadne zwrdcenie sie do Dyrektora N/O-PIB z wnioskiem o zmiany kadrowe
w Zespole Projektowym.

Do zadan Kierownika Projektu nalezy m.in.:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

udzielania odpowiedzi i wyjasnien w trakcie Procedury Przygotowania Projektu,
ztozenie kompletnej dokumentacji aplikacyjnej oraz ewentualnych uzupehnien
na etapie oceny formalnej lub/i merytorycznej;

w przypadku zmian na etapie oceny formalnej i/lub merytorycznej Wniosku majgce]
wplyw na konieczno$¢ zaangazowania $rodkéw wlasnych (zmiana poziomu
dofinasowania), w celu dalszego procedowania wniosku, Kierownik Projektu
zobowigzany jest do uzyskania opinii Glownego Ksiggowego oraz akceptacji Zastgpcy
Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji;

w przypadku zmian w Projekcie po podpisaniu Umowy o Dofinansowanie, Kierownik
Projektu zobowigzany jest do uzyskania opinii Gléwnego Ksiggowego oraz akceptacji
Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji;

przygotowanie dokumentacji wymaganej do zawarcia umowy o dofinansowanie;
zwrocenie sie do Dziatu Organizacyjnego o przygotowanie projektu pelnomocnictwa
dla pelnionej funkcji Kierownika Projektu oraz projektu zarzadzenia w sprawie
powolania Zespolu Projektowego oraz Komitetu Sterujgcego (o ile dotyczy);
zarzadzanie Projektem strukturalnym w zakresie merytorycznym, administracyjnym
i finansowym;

monitorowanie kluczowych obszarow Projektu strukturalnego;

planowanie i koordynacja prac czlonkow Zespolu Projektowego odpowiedzialnych
za realizacje Projektu strukturalnego, reagowanie na sygnaly dotyczace zagrozen
i ryzyk pojawiajgcych sie w Projekcie strukturalnym od Zespolu Projektowego,
nadzorowanie prac podmiotéw zewngtrznych wspoltpracujacych przy realizacji
Projektu strukturalnego;

10) prawidlowa i terminowa, zgodna z budzetem realizacja Projektu strukturalnego;
11)odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wydatkowanie srodkéw zgodnie z zasadami

konkursu/naboru oraz wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci, w szczegélnosci
niedopuszczenie do powstawania kosztow niekwalifikowanych; tj. zabronionych przez
instytucje nadzorujgca Projekt strukturalny w dokumentacji konkursowej;



12)nadzor nad zgodnoscig realizowanego Projektu strukturalnego z postanowieniami
umowy o dofinansowanie, z zapisami Wniosku, dokumentacja konkursowg oraz innymi
dokumentami stanowigcymi wytyczne dla prawidtowej realizacji Projektu
strukturalnego;

13) merytoryczna akceptacja oraz dokumentowanie wydatkéw Projektu strukturalnego;

14)monitoring i naprawianie zidentyfikowanych nieprawidtowosci w realizacji Projektu
strukturalnego;

15) realizacja Projektu strukturalnego zgodnie z przyjetym harmonogramem;

16) wykonanie wskaznikow i osiagniecie zalozonych celow Projektu strukturalnego;

17)nadzér nad prawidlowym i terminowym przekazywaniem sprawozdan zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie;

18) §ledzenie zwigzanych z Projektem strukturalnym ryzyk i zarzadzanie nimi;

19)kazdorazowe przesylanie kopii raportow okresowych skladanych do instytucji
przyznajacej wsparcie do Dziatu Funduszy Zewnetrznych;

20) w przypadku, gdy w Projekcie strukturalnym przetwarzane sa dane osobowe, wdrozenie
w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych NIO-PIB, niezbgdnych srodkow ich
ochrony;

21)we wspdlpracy z Biurem Rzecznika Prasowego przygotowanie zakladki na stronie
internetowej NIO-PIB (obligatoryjnie) lub dedykowanej strony internetowej (o ile
dotyczy) dotyczacej realizowanego Projektu strukturalnego. Zakres danych zawartych
w zakladce zgodny jest z wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji konkursu.

22)przedstawianie raportow ze stanu zaawansowania Projektu strukturalnego,
zawierajgcych dane o stanie realizacji prac w stosunku do harmonogramu, stopniu
realizacji budzetu, a takze wszystkie inne informacje majace wpltyw na wlasciwg oceng
przebiegu realizacji Projektu strukturalnego na wniosek Zastgpcy Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji i/lub Komitetu Sterujacego (o ile dotyczy).

23)zachowanie trwatosci Projektu strukturalnego, w tym sktadanie raportow dotyczacych
trwatosci, jesli takie przewiduje dokumentacja konkursowa.

24)uczestniczenie w kontrolach, w tym przygotowywanie dokumentacji do kontroli,
udzielanie wyjasnien oraz wdrozenie zalecen pokontrolnych.

5. Do zadan Dzialu Funduszy Zewnetrznych nalezy m.in.:
1) zbieranie Zgloszen projektow;

2) ocena zgodnos$ci zapisow zawartych w Zgloszeniu Projektu z regulaminem konkursu
w ramach swoich kompetencji;

3) wystepowanie do innych komoérek organizacyjnych NIO-PIB o dokonanie analizy
Wniosku, w zakresie ich kompetencji;

4) opiniowanie pod katem formalnym skladanych Wnioskow,
5) prowadzenie Rejestru Projektow NIO-PIB;

6) zbieranie danych o realizowanych Projektach strukturalnych na potrzeby
sprawozdawczosci na podstawie przekazywanych przez Kierownikow Projektéw kopii
raportow okresowych sktadanych do instytucji przyznajacych wsparcie.



6. Do zadan Glownego Ksiegowego nalezy m.in.:

1)
2)

3)

opiniowanie Zgloszen projektow;

opiniowanie Wniosku w zakresie zapisow dotyczacych zaangazowania srodkow
finansowych NIO-PIB i kwalifikowalnosci Vatu w Projekcie.

zapoznanie sie z propozycja zmian w budzecie Projektu, w tym prowadzacych
do zwigkszenia jego wartosci, w celu akceptacji ewentualnych zmian.

7. Do zadan Zespolu projektowego w zakresie rozliczania Projektu nalezy m.in.:

D
2)

3)
4)

5)

6)

7)

prowadzenie biezacej ewidencji zwiazanej z wydatkowaniem s$rodkow w ramach
Projektu strukturalnego,

kompletowanie kopii (skanow) faktur 1 innych dokumentéw ksiggowych
do okresowych raportow i wnioskow o platnos¢;

przygotowanie zatgcznikow niezbednych do zlozenia wniosku o platnosc;

przygotowanie harmonogramu platnosci na podstawie informacji uzyskanych
od Kierownika Projektu;

wprowadzanie zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym na podstawie
informacji vzyskanych od Kierownika Projektu,

uzupelnianie bazy personelu Projektu w systemie elektronicznym na podstawie
dokumentacji otrzymanej od Kierownika Projektu;

przygotowanie wnioskow o platnos¢, we wspotpracy z Kierownikiem Projektu oraz
Zespolem Projektowym.

§ 11.

Raportowanie dotyczace Projektow strukturalnych na wewngtrzne potrzeby NIO-PIB

1. Kierownik Projektu przedstawia raporty z przebiegu prac projektowych oraz dostarcza
wszelkie informacje dotyczace Projektu strukturalnego na wniosek Zastgpcy Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji i/lub Komitetu Sterujgcego (o ile dotyczy):

1) raporty okresowe skiadane do instytucji finansujacej, w tym raport koncowy:

2) raporty z przebiegu prac projektowych. Raport z przebiegu prac projektowych

powinien zawiera¢ m.in. informacje na temat:

a) stopnia realizacji zadan wchodzacych w sktad Projektu strukturalnego;

b) $rodkéw wydanych w ramach Projektu strukturalnego;

¢) sSrodkow rozliczonych w ramach Projektu strukturalnego;

d) realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego;

¢) zidentyfikowanych nieprawidlowosci w realizacji Projektu strukturalnego,
ich przyczynach i sposobach ich wyeliminowania.

2. Kierownik Projektu niezwlocznie informuje Zastgpce Dyrektora ds. Administracji
i Inwestycji o nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacja Projektu strukturalnego,
w tym o niezgodnosciach z harmonogramem i limitami finansowymi Projektu
strukturalnego, a takze o wszelkich sytuacjach oraz zagrozeniach mogacych miec istotny
wplyw na dalszy jego przebieg.



. Zastepca Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji w sytuacji m.in.: zagrozenia realizacji
Projektu, razacych zaniedban, narazenia na nieodwracalne, nieprzewidziane wczesniej
skutki finansowe NIO-PIB, jesli uzna za zasadne, moze zwrdcic¢ si¢ do Dyrektora NIO-PIB
z wnioskiem o zmiany kadrowe w Zespole Projektowym.

§ 12.
Zakonczenie realizacji Projektu strukturalnego

Przed ostatecznym terminem zakonczenia Projektu strukturalnego, Kierownik Projekiu
dokonuje ostatecznej weryfikacji wynikéw jego wdrazania pod wzgledem osiagniecia
zalozen merytorycznych, rzeczowych i finansowych oraz jezeli jest taka potrzeba,
dokonuje odpowiedniej weryfikacji zgodnie z wytycznymi programu/ konkursu, umowsg
o dofinansowanie.

Kierownik Projektu jest zobowigzany dokonaé archiwizacji dokumentacji projektowej
zgodnie z wytycznymi zawartymi w dokumentacji programwkonkursu, w ramach, ktorego
realizowany byl Projekt strukturalny oraz Instrukcjg Kancelaryjng NIO-PIB w sprawie
zasad klasyfikowania oraz trybu postepowania przy przekazywaniu dokumentacji
archiwalnej do archiwum zakladowego.

§ 13.

Wynagrodzenie w Projekcie strukturalnym

W przypadku braku w NIO-PIB pracownikow o kwalifikacjach niezbednych do realizacji
Projektu strukturalnego, Kierownik Projektu wystgpuje z uzasadnionym wnioskiem
o przeprowadzenie zewnetrznej rekrutacji.

Zasady wynagradzania pracownikow NIO-PIB za pracg przy realizacji Projektow oraz
zatrudniania pracownikOw na potrzeby Projektow musza by¢ zgodne z obowigzujacymi
w NIO-PIB regulacjami oraz zasadami wynikajacymi z dokumentéw stanowiacych
wytyczne dla prawidtowej realizacji Projektu i regulaminem konkursu, obowiazujacym dla
realizowanego Projektu strukturalnego.

Wydatki na wynagrodzenia sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym w N/O-PIB poza Projektami finansowanymi
z funduszy zewnetrznych na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji.

§ 14.

Monitoring trwaloSci Projektu

. Kierownik Projektu jest odpowiedzialny za monitoring w okresie trwalosci Projektu.

. Kierownik Projektu ma obowigzek przekazania do Dzialu Funduszy Zewngtrznych
formularza Karta monitoringu trwalosci projektu zgodnie z zalacznikiem nr 5
do Regulaminu do 31 stycznia danego roku za rok poprzedni w okresie trwatosci Projektu.
W przypadku koniecznos$ei likwidacji srodka trwatego zakupionego w ramach Projektu
zastosowanie majg uregulowania wewnetrzne NIO-PIB w zakresie gospodarowania
zuzytymi lub zbednymi sktadnikami majgtku ruchomego. W okresie trwalosci w miejsce
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likwidowanego $rodka trwatego zakupionego w ramach Projektu musi by¢ zakupiony
srodek trwaty o nie gorszych parametrach.

. Dziat Funduszy Zewnetrznych przygotowuje, na podstawie uzyskanych danych
od Kierownika Projektu, tabele z informacjami dotyczacymi monitorowania trwatosci
Projektu do dnia 14 lutego danego roku za rok poprzedni w okresie trwaltosci Projektu
i przekazuje jg do wiadomosci Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji.
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Zalacznik nr 1

do ,.Regulaminu Realizacji Projektow dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych
w Narodowym Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —

Pafistwowym Badawczym w Warszawie”

METRYKA PROJEKTU NAUKOWEGO

Nr wniosku SN/ / (rok)

Kierownik Projektu
w NIO-PIB

Dane do kontaktu

Opiekun Naukowy
(jesli dotyczy)

ID wniosku / Konkurs

ID:
Panel:

Tytul projektu

Okres realizacji projektu
Miesigce, lata

Instytucja finansujaca

Kwota projektu

Kwota wkiadu wlasnego

Instytucje wspolpracujace

przy Projekcie

Opiekun konkursu w NCN
Nr umowy
Data zawarcia umowy

Umowa Data rozpoczgcia
realizacji projektu
Data zakonczenia
realizacji projektu

Glowny Ksiegowy Zastepca Dyrektora ds. Naukowych

Zastgpca Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji
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Zalacznik nr 3

do ,.Regulaminu Realizacji Projektow dofinansowanych ze zrédel zewngtrznych
w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —
Panstwowym Instytucie Badawczym w Warszawie”

ZGLOSZENIE PROJEKTU
CZESC A. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE
Al. NAZWA PROJEKTU
A2 ZRODLA FINANSOWANIA (jednostka organizujaca
' konkurs, nazwa funduszu bedacego Zrédlem dofinansowania)
A3 | INFORMACJA O NABORZE/KONKURSIE Bidsarimesn:
) (umozliwiajgca identyfikacje dokumentacji konkursowej) Nr dziatania:
Link do strony konkursu:
JEDNOSTKA ORGAN IZAQYJN Al EPNOSTKI
Ad ORGANIZACYJINE, W KTOREJKTORYCH
’ REALIZOWANY BEDZIE PROJEKT
(np. klinika, zaktad, dzial)
TERMINY PRZYGOTOWANIA DOKUMENTACIJI
AS. PROJEKTOWEJ (dotyczgce skladania wnioskow,
przygotowania i skompletowania niezbednej dokumentacji.)
&B PLANOWANY TERMIN ROZPOCZECIA REALIZACJI
' PROJEKTU
A7 PLANOWANY TERMIN ZAKONCZENIA REALIZACJI
' PROJEKTU
ZAKRES PROJEKTU (w opisie uwzglednic czy NIO-PIB
A8. | jest Liderem czy Partnerem w konsorcjum czy realizuje projekt
samodzielnie)
A9. | OPIS CELOW PROJEKTU
Al0. | PLANOWANE REZULTATY PROJEKTU
All. | UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU
Al2. | PLANOWANE KORZYSCI DLA NIO-PIB
Al3 KOMERCJALIZACJA
" | (informacja, czy dla projektu planowana jest komercjalizacja)
USLUGI DORADCOW/EKSPERTOW
Al4. | ZEWNETRZNYCH NIEZBEDNE DO
PRZYGOTOWANIA PROJEKTU
AlS5. | RYZYKA 1 ZAGROZENIA (potencjalne negatywne skutki)
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CZESC B. KOSZTY

Zrodle wkladu
wlasnego
, . Whklad (darowizny,
: ; Finansowanie subwencja
Rodzaj kosztu Ogolem w projekeie wlasny . statutowa, koszty
NIO-PIB biezace
dzialalnosci
leczniczej itp.)
B 1. Koszty osobowe - wynagrodzenia
Koszty osobowe - zewngetrzne
B 2. :
(umowy cywilnoprawne)
Koszty rzeczowe (Warto$ci
B 3. Niematerialne i Prawne, aparatura,
materialy)
B4. Koszty ustug zewnetrznych, w tym:
szkolenia, sympozja, inne koszty
B4.1. 5 ;
delegacji, koszty wydawnictw
B 42 ustugi materialne (transport, poczta,
" | remonty itp..)
Koszty ekspertéw do wniosku na
B.4.3. G e :
etapie ubiegania si¢ o $rodki
Koszty ustug wewnetrznych, w tym:
BS. procedury medyczne, diagnostyczne
i inne
Koszty administracyjne, w tym
B 6. rozliczanie i sprawozdawczosc,
archiwizacja dokumentacji etc.
B7. Koszty posrednie
RAZEM KOSZTY PROJEKTU

*nalezy poda¢ zrodio wkiadu wlasnego dla kazdej pozycji oddzielnie
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C 1. | PROPONOWANY KIEROWNIK PROJEKTU

C2. | PROPONOWANY SKLAD ZESPOLU
PROJEKTOWEGO (z przypisanym podziatem zadan do
poszczegolnych czlonkow zespotu, w tym pracownik DFZ)

Kierownik Projektu
Kierownik jednostki

organizacyjnej/jednostek
organizacyjnych, w ktérej realizowany
bedzie Projekt

Ocena zgodnos$ci z regulaminem naboru/konkursu

Kierownik Dzialu Funduszy
Zewngtrznych

Glowny Ksiegowy
rekomenduj¢ do realizacji:

Zastgpca Dyrektora ds.
Administracji i Inwestycji
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Zalgcznik nr §

do ,,Regulaminu Realizacji Projektéw dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych
w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie —
Pafistwowym Instytucie Badawczym w Warszawie”

KARTA MONITORINGU TRWALOSCI PROJEKTU

1 | NAZWA PROJEKTU
2 | SYMBOL PROJEKTU
3 | NUMER UMOWY O DOFINANSNOWANIE
4 | DATA ROZPOCZECIA REALIZACJI PROJEKTU
5 | DATA ZAKONCZENIA REALIZACJI PROJEKTU
¢ | OKRES TRWALOSCI PROJEKTU,
DATA ZAKONCZENIA OKRESU TRWALOSCI
7 | WARTOSC PROJEKTU
8 | WYSOKOSC WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH

Czy w projekcie wystapila zmiana wplywajaca na charakter i warunki jego

9 wykonania? (np. zmiana charakteru wlasnosci infrastruktury, uzyskano
nieuzasadnione korzysci)
Czy podmiot zarzadzajacy projektem jest tozsamy z podmiotem z umowy

10 | o dofinansowanie? (w przypadku powierzenia zarzqdzania infrastrukturg
innemu podmiotowi nalezy powiadomic [P/IW)

11 | Czy wskazniki produktu zostaly zachowane?

12 Czy realizowane sa obowiazki zwiazane z promocja projektu po zakornczeniu
jego realizacji? np. tablica pamigthowa

13 Czy dokumentacja projektu jest przechowywana w sposob prawidtowy zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie i wewnetrznymi uregulowaniami?

i Czy projekt jest zgodny z deklaracja zawarta we wniosku o dofinansowanie

w zakresie polityk horyzontalnych? (polityka réwnosci szans, spoleczenistwa
informacyjnego, zrownowazonego rozwoju itp.)
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wynikéw prac badawczych, umowy licencyjne, swiadczenie ustug
badawczych na zakupionej aparaturze)

Czy dochdd zostat ustalony w oparciu o wytyczne IP/IW?

Czy projekt posiada komplet dokumentacji ksiegowej zaswiadczajacej
o przychodach oraz kosztach operacyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem
projektu w podziale na poszczegélne Zrédta?

Czy IP/IW zostata poinformowana o dochodzie uzyskanym w projekcie
w okresie trwalosci? (data zgloszenia informacji i zwrotu srodkéw, wysokosé
zwrotu)

Czy osiagnieto zaktadane wskazniki rezultatu?
(jesli TAK, prosze o podanie dokumentow weryfikujgcych osiggniety poziom,

2 jesli NIE prosz¢ o podanie informacji, dlaczego zakladany poziom nie zostal
osiggnigty)
Czy przekazano sprawozdanie do TP/IW dotyczaca zachowania

20 | trwalosci projektu i wskaZznikow rezultatu? (prosze o podanie terminu
zlozenia sprawozdania)

21 Inne obowiazki dotyczace zachowania trwatosci projektu wynikajace

z umowy o dofinansowanie.

Czy zmienit sie status podatkowy beneficjenta od czasu zakonczenia projektu?

Czy w okresie trwatosci Projektu nie nastapila zmiana okolicznosci
powodujacych mozliwoséé odzyskania przez Beneficjenta lub konsorcjantow
podatku od towarow i ustug (VAT), ktéry stanowit wydatek kwalifikowalny
w okresie realizacji Projektu?

Czy poinformowano IP/IW o koniecznosci korekty podatku VAT? Prosze o
podanie terminu przekazania informacji, daty zwrotu VAT-u i kwoty.

Opracowat: Zatwierdzit:

/data, podpis i pieczec/ data, podpis Kierownika Projektu




Zalacznik nr 6

do ,,Regulaminu Realizacji Projektow dofinansowanych ze zrodel zewnetrznych
w Narodowym Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowym Badawczym w Warszawie”

Schematy obiegu dokumentéw w procedurze przygotowania projektu strukturalnego
i procedurze przygotowania projektu naukowego.

PROJEKT STRUKTURALNY

Etap 1. Zgloszenie

Osoba zgtaszajaca Inicjatywa
projektowa

Dziat Funduszy
Zewnetrznych

edo

Inne komorki Zespot Radcow

Gtowny Ksiegowy organizacyjne Prawnych

ysAzaoqou 1up QT wnwiuiw

Dziat Funduszy
Zewnetrznych

\ Ewidencja projektu

Zastepca Dyrektora Informacja :
o 3 . G w Rejestrze
ds. Administracji ) o akceptacji projektu
el

: - Projektow NIO-PIB
i Inwestycji

Przekazanie
zatwierdzenia do

Kierownika Projektu

Whiosek
o przygotowanie
petnomocnictwa

Dziat Organizacyjny
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PROJEKT STRUKTURALNY

Etap 2. Aplikacja

Przygotowanie Whktad merytoryczny
Kierownik Projektu dokumentacji od jednostek

aplikacyjnej organizacyjnych

Eksperci
merytoryczni

Dziat Funduszy Analiza formalno-

Zewnetrznych prawna

9220404 1up g *uiwi|

Zaangazowanie

Groway Kslcgowy srodkow witasnych

Akceptacja

3
3
N
o
=
=
[=]
o
(=}
(e
N
o

Kierownik Projektu

Ztozenie wniosku

Przekazanie wersji
elektronicznej do DFZ

Ewidencja
w Rejestrze
Projektow NIO-PIB
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PROJEKT STRUKTURALNY

Etap 3. Realizacja

Instytucja

organizujgca konkurs

Przygotowanie dokumentacii Informacja o przyznanym
dofinansowaniu

Umowa o Dziat Funduszy

¥ ; Kierownik Projektu =
dofinansowanie Zewnetrznych

Zawarcie umowy
o dofinansowanie

foyiucia Kierownik Projektu

organizujgca konkurs

Dostarczenie oryginatu
umowy
o dofinansowanie

Dziat Ksiegowosci

1) zarzadzanie Projektem strukturalnym w zakresie merytorycznym i administracyjnym, finansowym;

2) monitorowanie kluczowych obszarow Projektu strukturalnego;

3) planowanie | koordynacja prac cztonkow Zespofu Projektowego odpowiedzialnych za realizacje Projektu strukturalnego, reagowanie na
sygnaty od Zespotu Projektowego;

4) nadzorowanie prac podmiotow zewnetrznych wspotpracujgcych przy realizaci Projektu strukturalnego;

5) prawidtowa i terminowa, zgodna z budzetem realizacja Projektu strukturalnego;

6) odpowiedzialnosc za prawidtowe wydatkowanie srodkéw zgodnie z zasadami konkursu/naboru oraz wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowalnosci, w szczegolnosci niedopuszezenie do powstawania kosztow niekwalifikowanych; tj. zabronionych przez instytucjg
nadzorujaca Projekt strukturalny w dokumentacji konkursowej;

7) nadzér nad zgodnoscia realizowanego Projektu strukturalnego z postanowieniami umowy o dofinansowanie, z zapisami Whniosku, dokumentacja
konkursawa oraz innymi dokumentami stanowiacymi wytyczne dla prawidtowej realizacji projektu;

8) merytoryczna akceptacja oraz dokumentowanie wydatkow Projektu strukturalnego;

9) monitoring i naprawianie zidentyfikowanych nieprawidtowosci w realizacji Projektu strukturalnego;

10) realizacja Projektu strukturalnego zgodnie z przyjetym harmonogramem;

11) wykonanie wskaznikow i osiggniecie zatozonych celow Projektu strukturalnego;

12) nadzor nad prawidtowym i terminowym przekazywaniem sprawozdan zgodnie

z zapisami umowy o dofinansowanie;

13) sledzenie zwigzanych z Projektem strukturalnym ryzyk i zarzadzanie nimi;

14) kazdorazowe przesytanie kopii raportéw okresowych sktadanych do instytucji przyznajacej wsparcie do Dziafu Funduszy Zewnetrznych;
15) w przypadku, gdy w. projekcie przetwarzane sa dane osobowe, wdrozenie w porozumieniu z |0D NIO-PIB, niezbednych srodkow ich
ochrony;

16) we wspotpracy z Biurem Rzecznika Prasowego przygotowuje podstrone internetowa dotyczaca realizowanego projektu. Zakres danych
zawartych na podstronie zgodny jest z wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji konkursu.

17) przedstawianie raportéw ze stanu zaawansowania Projektu strukturalnego, zawierajacych dane o stanie realizacji prac w stosunku do
harmonogramu, stopniu realizacji budzetu, a takze wszystkie inne informacje majace wptyw na wiasciwg ocene przebiegu realizacji projektu na
wniosek Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji i/lub Komitetu Sterujgcego (o ile dotyczy).

18) uczestniczenie w kontrolach, w tym przygotowywanie dokumentacji do kontroli, udzielanie wyjasnier oraz wdrozenie zaleceri
pokontrolnych.

Odpowiada za zachowanie trwatosci projektu, w tym sktadanie raportow dotyczy trwatosci, jesli takie przewiduje dokumentacja
konkursowa.




PROJEKT NAUKOWY
Etap 1. Zgtoszenie N"w
— = p,_ X Of'os
Kierownik Projektu %% = "79,»0

N A

Eksperci
merytoryczni

Prosha Dokumentacja

o uzupetnienie projektowa + Wniosek

= Opinia
Inne komérki _

Dziat Nauki

organizacyjne

Metryka projektu

Zastepca Dyrektora
ds. Naukowych

Dziat Nauki

Gtowny Ksiegowy

Dziat Nauki

=Ll __ Kopia wniosku s =
Zastepca Dyrektora Dziat Funduszy
ds. Administracji Zewnetrznych

i Inwestycji

Ewidencja w

j > Projekta :
Rejestrze Projektow Ewidancia
Naukowych NIO-PIB

w Rejestrze
Projektow NIO-PIB

Dyrektor NIO-PIB

Akceptacja

Kierownik Projektu Zgtoszenie
projektu
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