ZARZADZENIE NR 92/2022

Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie —

Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 12 grudnia 2022 roku

w sprawie zmian w strukturze i Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu
Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego
w Warszawie

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 498) oraz § 7 Statutu Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany:

1. w strukturze organizacyjnej Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie

— Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, polegajace na:

1) w pionie Dyrektora:
a) utworzeniu Biura Wspodlpracy Migdzynarodowe] bezposrednio podleglego

Pelnomocnikowi Dyrektora ds. Wspétpracy Miedzynarodowej;

b) zmianie zadan Zastgpcy Dyrektora ds. Zarzadzania;
¢) zmianie zadan Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji,
2) w pionie Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)
h)

przeniesieniu Dzialu Systeméw Zarzadzania z pionu Zastepcy Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji do pionu Zastepcy Dyrektora ds. Zarzgdzania;
przeniesieniu Dzialu Zaméwien Publicznych w bezposrednia podlegtos¢ Zastepey
Dyrektora ds. Zarzadzania;

przeniesieniu Centrum Edukacyjno-Konferencyjnego i Hotelu Szkoleniowego
z pionu Zastgpcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji do pionu Zastepcy
Dyrektora ds. Zarzadzania;

przeksztalceniu Dzialu Bezpieczenstwa w Sekcje Bezpieczenstwa i wlgczenie
w struktur¢ Dzialu Informatyki;

zmianie zadan Dzialu Informatyki;

zmianie nazwy Dzialu Informatyki i nadanie mu nazwy Dzial Systeméw ICT
1 Cyberbezpieczenstwa;

utworzeniu Samodzielnego Stanowiska ds. Kontrolingu;

zmianie zadan Gléwnego Specjalisty ds. Operacyjnych.

3) w pionie Zastepcy Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji:

a)

b)

wylaczeniu  z Dzialu Technicznego Sekcji  Gospodarki Aparaturowej
i przeksztalceniu jej w Dzial Gospodarki Aparaturowej;
zmiana zadan Dzialu Technicznego.

2. w Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sktodowskiej-

Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego w Warszawie, stanowiagcym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 1/2020 Dyrektora Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu Badawczego z dnia 2 stycznia 2020 r.
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w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej oraz okreslenia regulaminu organizacyjnego
Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego z pdzn. zm., polegajgce na:

1) dodaniu w § 14 ust. 6 pkt 4 lit. a) w brzmieniu: ,a) Biuro Wspolpracy
Migdzynarodowe;j’;

2) nadaniu § 20 nastepujacego brzmienia:

»-§20

Zast¢pca Dyrektora ds. Zarzadzania

1. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Zarzadzania nalezy:

1y
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

koordynowanie dzialan w zakresie realizacji celow dla funkcjonowania
Instytutu;

nadzor nad planowaniem i wdrazaniem polityki kadrowej;
nadzor nad opracowywaniem planéw rzeczowo-finansowych;

nadzor nad caloksztaltem spraw zwiazanych z kontraktowaniem, realizacja
i rozliczaniem swiadczen zdrowotnych;

nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych przez Instytut;
nadzor nad systemami informatycznymi oraz ich optymalizacja;

koordynacja spraw w zakresie ksztaltowania, utrzymania i doskonalenia
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania (ZSZ) w Instytucie w Warszawie;

nadzorowanie spraw w zakresie ustug realizowanych przez Centrum
Edukacyjno-Konferencyjne i Hotel Szkoleniowy;

nadzér nad koordynacja zadan operacyjnych jednostek organizacyjnych
Instytutu

w razie zaistnienia sytuacji kryzysowych lub zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa;

wspotpraca z Ministerstwem Zdrowia, Ministerstwem Edukacji i Nauki,
Narodowym Funduszem Zdrowia oraz innymi instytucjami dysponujacymi
$rodkami publicznymi na finansowanie dziatalnosci Instytutu;

wspolpraca z pozostatymi Zastgpcami Dyrektora, Pelnomocnikami Dyrektora
1 kierownikami jednostek 1 komorek organizacyjnych w zakresie
nadzorowanych spraw.

2. Zastgpcy Dyrektora ds. Zarzadzania podlegaja bezposrednio:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7)

Dzial Kadr;

Dzial Analiz Ekonomicznych i Planowania;
Dziat ds. Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych;
Dzial Systemoéw ICT i Cyberbezpieczenstwa;
Dzial Zamowien Publicznych;

Dzial Systeméw Zarzadzania;

Centrum Edukacyjno-Konferencyjne i Hotel Szkoleniowy;
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3)

4)

3)
6)

7
8)

9)

10)

8) Gléwny Specjalista ds. Operacyjnych;
9) Samodzielne Stanowisko ds. Kontrolingu.”;

skresleniu w § 20a ust. 1 pkt 7 w brzmieniu: ,,7) koordynacja spraw w zakresie
ksztaltowania, utrzymania i doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania (ZSZ)
w Instytucie w Warszawie;”;

skresleniu w § 20a ust. 1 pkt 11 w brzmieniu: ,,11) nadzorowanie spraw w zakresie ustug
realizowanych przez Centrum Edukacyjno-Konferencyjne i Hotel Szkoleniowy.”;

skresleniu w § 20a ust. 2 pkt 6 w brzmieniu: ,,6) Dzial Systeméw Zarzadzania™;

skresleniu w § 20a ust. 2 pkt 9 w brzmieniu: ,,9) Centrum Edukacyjno-Konferencyjne
1 Hotel Szkoleniowy”;

dodaniu w § 20a ust. 2 pkt 10 w brzmieniu: ,,10) Dzial Gospodarki Aparaturowe;™;
nadaniu § 29 nastepujacego brzmienia:
3 29
Pelnomocnik Dyrektora ds. Wspélpracy Miedzynarodowej
1. Do zadan Pelnomocnika Dyrektora ds. Wspétpracy Miedzynarodowej nalezy:
1) inicjowanie programow wspotpracy miedzynarodowej miedzy Instytutem
a zagranicznymi podmiotami zaangazowanymi w zakresie onkologii;
2) koordynowanie wspolpracy z organizacjami migdzynarodowymi i jednostkami
partnerskimi;

3) monitorowanie wspolpracy miedzynarodowej Instytutu, w tym przygotowywanie
raportow i1 opracowarn;

4) podejmowanie dziatan promocyjnych skierowanych na odbiorce zagranicznego;

5) wspolpraca z jednostkami 1 komoérkami organizacyjnymi Instytutu oraz ze spotka
ONCOTRANSFER w  zakresie komercjalizacji wynikéw  projektéw
migdzynarodowych.

2. Pelnomocnikowi Dyrektora ds. Wspotpracy Migdzynarodowej podlega:
a) Biuro Wspoélpracy Miedzynarodowe;j.”;

nadaniu § 72 ust. 2 pkt 4 lit. f) nowego brzmienia: ,,Wspolpraca z Dzialem Gospodarki
Aparaturowej w celu sprawnej realizacji zaméwien sprzetu do Zakladu Radioterapii 1
1 Zakladu Brachyterapii™;

nadaniu § 91 nast¢pujacego brzmienia:
.§91
Dzial Systemow ICT i Cyberbezpieczenstwa
1. Do zadan Dzialu Systemow ICT i Cyberbezpieczenstwa nalezy:

1) zapewnienie  prawidlowego  funkcjonowania  calej  infrastruktury
informatycznej Instytutu z uwzglednieniem sieci komputerowej, hardware’u
i software’u;

2) wsparcie uzytkownikdbw w Korzystaniu z przedzielonych im zasobdéw
informatycznych, zapewnienie nalezytej i bezawaryjnej pracy tychze zasobow;
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3) administracja i ewidencja zasobow infrastruktury informatycznej Instytutu;

4) nadzor na podmiotami zewng¢trznymi, ktérym zlecono jakakolwiek ingerencje
w zasoby informatyczne Instytutu;

5) przygotowanie specyfikacji i1 doradztwo w obszarze modernizacji lub
rozszerzenia istniejacych zasobow infrastruktury Informatycznej Instytut dla
jednostek Instytutu,

6) ciagla analiza zabezpieczen wszelkich zasobow Instytutu, poprzez ktdre moze
dojs¢ do jakiegokolwiek wplywu na bezpieczenstwo Instytutu i pacjentow;

7) podejmowanie wszelkich dziatan, ktérych efektem bgdzie wypracowanie
strategii przeciwdzialania lub eliminacji wszelkich zjawisk jakie mogg
wystgpi¢ podczas sytuacji kryzysowych, w tym dzialan wojennych i aktow
terrorystycznych;

8) wspolpraca wewnetrzna jak 1 zewnetrzna z wszelkimi jednostkami,
instytucjami, bedgcymi zaangazowanymi lub powotanymi do przeciwdziatania
lub zwalczania wszelkich sytuacji kryzysowych , w tym dziatan wojennych
1 aktoéw terrorystycznych;

9) zapewnienie bezpieczenstwa wszelkich informacji  zgromadzonych

w Instytucie i ich przetwarzania;

10) opracowywanie biezace] strategii nieustannego doskonalenia kompetencji
wszystkich  pracownikow Instytutu w zakresie szeroko pojetego
bezpieczenstwa ze szczegdlnym naciskiem na cyberbezpieczenstwo.

. W sklad Dziatu Systemow ICT i Cyberbezpieczenstwa wchodzi:

1) Sekcja Administracji Systemow i Infrastruktury Teleinformatyczne;;
2) Sekcja Biezacego Wsparcia Uzytkownikow;
3) Sekcja Strategii i Rozwoju Srodowiska IT.

4) Sekcja Bezpieczenstwa.”;

11) skresleniu § 92 w brzmieniu:

»8 92

Dzial Bezpieczenstwa
Do zadan Dziatlu Bezpieczenstwa nalezy:

18

inicjowanie, przygotowanie 1 doskonalenie rozwigzan organizacyjno-
planistycznych, oraz koordynacja zadan operacyjnych jednostek organizacyjnych
Instytutu w razie zaistnienia sytuacji kryzysowych lub zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny;

koordynowanie realizacji programow mobilizacyjnych w czesci dotyczacej
ochrony zdrowia oraz planow dziatania w zakresie wsparcia medycznego;
wspolpraca z instytucjami rzgdowymi i organizacjami pozarzagdowymi w zakresie
planowania cywilnego, w tym dotyczacego procedur reagowania zarzgdzania
w sytuacjach kryzysowych;
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12)

10.

11.

12

13.
14.

15.

16.

17.

planowanie 1 prowadzenie szkolen pracownikéw oraz kontroli problemowych
dotyczacych przygotowan do realizacji zadan obronnych Instytutu;

koordynowanie catoksztaltu przedsigwzie¢ organizacyjnych, polegajacych
na opracowywaniu planow, w tym planéw reagowania kryzysowego i programow,
majgcych na celu optymalne wykorzystanie dostepnych sit i srodkéw w sytuacjach
kryzysowych oraz w czasie stanéw nadzwyczajnych i w czasie wojny, w zakresie
zapobiegania sytuacjom kryzysowym, przygotowania do przejmowania nad nimi
kontroli, reagowania w sytuacjach kryzysowych oraz odtwarzania infrastruktury
i przywracania jej pierwotnego charakteru;

sporzgdzanie instrukcji i regulaminéw wewnetrznych Instytutu dotyczacych spraw
obronnych oraz prowadzenie obowigzujgcej sprawozdawczosci;

przestrzeganie i wypelnianie postanowien zawartych w ogoélnie obowigzujgcych
przepisach dotyczacych spraw obronnych 1 zarzadzania kryzysowego,
w szczegolnoscei przepisdw: o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa
realizowanych przez przedsigbiorcow; o zarzadzaniu kryzysowym; o stanie
wyjatkowym; o stanie klegski zywiotowej; o powszechnym obowiazku obrony;

projektowanie i rozwijanie architektury bezpieczenstwa srodowiska IT;

rozwo6] narzedzi monitorowania bezpieczenstwa sieci infrastrukturalnych
i systemow zarzadzania incydentami bezpieczenstwa;

wydawanie rekomendacji dotyczacych rozwigzan w zakresie bezpieczenstwa IT
zgodnie z wymaganiami biznesowymi w projektach informatycznych;

dokonywanie analizy ryzyk zwiagzanych z bezpieczenstwem IT, przegladow
i audytow w powyzszym obszarze;

podnoszenie $wiadomosci pracownikoOw 1 prowadzenie szkolen z zakresu
bezpieczenstwa IT.

opracowanie, wdrazanie i nadzor nad systemem zabezpieczania mienia;

testowanie, mierzenia i oceny skuteczno$ci $rodkow technicznych majgcych
zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych;
wspolprace z podmiotowymi zewngtrznymi w zakresie ochrony oséb i mienia oraz

monitoringu elektronicznego;

wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie opracowania, wdrazania
rozwiagzan wspierajgcych systemem ochrony danych osobowych;

zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego w Instytucie, w tym rowniez
bezpieczenstwa informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa.”;

nadaniu § 92a nastepujacego brzmienia:

.§92a

Gléwny Specjalista ds. Operacyjnych

Do zadan Glownego Specjalisty ds. Operacyjnych nalezy:

1)

koordynowanie procesu udzielania wspolnych zamoéwien publicznych przez
komorki Instytutu i Oddziaty Instytutu w Gliwicach i Krakowie;
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2)

3)

4)

nadzor nad sprawozdawczoscia we wszystkich lokalizacjach Instytutu
w Warszawie 1 Oddzialow Instytutu w Gliwicach 1 Krakowie;

wsparcie procesOw optymalizacji dokumentacji, procedur, procesow zakupowych
1 administracyjnych jednostek i komdrek organizacyjnych Instytutu w Warszawie
i z jednostkami 1 komoérkami organizacyjnymi Oddziatow w Krakowie
i Gliwicach;

wspdlpraca z innymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi Instytutu
w Warszawie oraz Oddzialow w Krakowie 1 Gliwicach.”;

13) skresleniu w § 102 ust. 1 pkt 3 w brzmieniu: ,,3) nadz6ér nad aparaturg i1 sprzgtem
medycznym w Instytucie poprzez prowadzenie pelnej gospodarki aparaturowej
1 sprzgtowe)”;

14) skresleniu w § 102 ust. 2 pkt 2 w brzmieniu: ,,Sekcja Gospodarki Aparaturowej™;

15) dodaniu § 96a w brzmieniu:

.§ 96a

Samodzielne Stanowisko ds. Kontrolingu

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Kontrolingu nalezy:

D

2)

3)
4)
5)
6)

7
8)

wsparcie procesu przygotowywania planow finansowych/operacyjnych (celow
krotko 1 dlugoterminowych) oraz kontrola ich realizacji;

zestawianie osigganych wynikow z planami, analiza odchylen wraz
z identyfikacjg ich przyczyn, umozliwiajacych zwigkszanie efektywnosci dzialan
w przyszlosci;

inicjowanie dzialan korygujacych;

tworzenie wskaznikow 1 miernikdw oceny sytuacji finansowej i operacyjnej;
tworzenie i ciggla aktualizacja struktury systemu planowania finansowego;

ocena nowych obszaréw dzialalnosci/inwestycji pod katem oplacalnosci
finansowej (ocena rentownosci planowanych projektow i inwestycji);

tworzenie zasad oraz nadzor nad rozliczaniem projektow/dotacji;

sporzadzanie analiz i raportow finansowych na wewngtrzne potrzeby zarzadzania
organizacja’’;

16) dodaniu § 102a w brzmieniu:

.8 102a

Dzial Gospodarki Aparaturowej

Do zadan Dzialu Gospodarki Aparaturowej nalezy:

1y

pelny nadz6r nad aparatura i sprzetem medycznym w Instytucie poprzez:
a) prowadzenie pelnej gospodarki aparaturowej i sprzetowej,

b) przetwarzanie informacji o przegladach i naprawach urzadzen,

¢) zaopatrywanie w aparatur¢ i sprzet medyczny,

d) nadzor 1 wspotpraca przy pracach montazowych i rozruchowych aparatury
i urzadzen medycznych;
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2) wykonywanie wszelkich biezacych czynnosci konserwacyjnych, serwisowych,
naprawczych i awarii w zakresie podleglej infrastruktury, przy udziale sit wlasnych
1 serwisOw zewnetrznych;

3) dokumentowanie przegladow okresowych sprzetu i urzadzen, stanowiacych
wyposazenie podlegtej infrastruktury;

4) prowadzenie gospodarki paszportami technicznymi;

5) zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i cigglosci pracy aparatow i urzadzen
medycznych stanowiacych wyposazenie Instytutu;

17) dodaniu § 119b w brzmieniu:
.§ 119b
Biuro Wspoélpracy Mi¢dzynarodowej
Do zadan Biura Wspoélpracy Miedzynarodowej nalezy:
1) zorganizowanie i koordynacja Polish Mission Cancer Hub (PMCH);

2) pomoc w przygotowywaniu projektéw umow i porozumien w ramach planowanej
wspolpracy bilateralnej oraz innych inicjatyw dwustronnych i wielostronnych
z uczelniami, instytucjami naukowymi i badawczymi, osrodkami medycznymi
1 innymi podmiotami zagranicznymi:

3) udzial w koordynowaniu wspolpracy miedzynarodowej Instytutu wynikajacej
z realizacji umow bilateralnych, w tym z European Reference Network (ERN);

4) koordynacja wizyt delegacji zagranicznych pracownikow Instytutu.”.

§ 2.
Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii
Sklodowskiej-Curie - Panstwowego Instytutu Badawczego — Schemat organizacyjny

Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Sklodowskiej-Curie — Panstwowego Instytutu
Badawczego otrzymuje brzmienie Zalacznika do niniejszego Zarzadzenia.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.
DYREKTOR

Narodorwego Instytutu Onkologii
im. Maril Sklodowskie; -Curie

. Pafstwowegonstytuiu Badawczego
Prof, dr haﬂ.t@d. ekt
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